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KAPITEL1
KOM GODT | GANG MED SMART NOTEBOOK-SOFTWAREN

Dette afsnit introducerer dig for SMART Notebook™ samarbejdsbaseret indlaeringssoftware og
forklarer, hvordan du kommer i gang med softwaren.

Lidt om SMART Notebook-softwaren

| SMART Notebook-softwaren kan du oprette .notebook-filer med grafikelementer, tekst,
tabeller, streger, figurer, animationer og meget mere. Praesenter din fil, og fasthold elevernes
opmaerksomhed, mens du flytter og arbejder med disse objekter. Nar eleverne kommer med
kommentarer og forslag, kan du skrive deres input pa siden med digitalt blaek. Du kan dbne
.notebook-fileri SMART Notebook-softwaren pa en Windows®, Mac eller Linux® computer. Du
kan ogsa eksportere din fil i mange forskellige formater, bl.a. HTML og PDF.

Du kan installere SMART Notebook Vaerktajer sdvel som tilfejelsesprogrammer fra
tredjeparter for at foje seerlige funktioner til SMART Notebook-softwaren. SMART Notebook
Veerktojer inkluderer falgende:

« 3D-veerktgjer til SMART Notebook-software
o Veerktgjer til mixed reality til SMART Document Camera™

« SMART Notebook Math Tools

Lidt om den anden SMART-software pa din
computer

Din computer inkluderer maske falgende anden SMART-software.
« SMART Produktdrivere

Dit interaktive produkt registrerer kontakt pa skeermen og sender hvert kontaktpunkt,
sammen med oplysninger om penneveerktgjet, til den tilsluttede computer.

SMART Produktdrivere oversaetter oplysningerne til museklik og digitalt blaek.

SMART Produktdrivere gor det muligt for dig at udfere almindelige computerhandlinger

med fingeren eller en pen.
« SMART Ink™

Med SMART Ink kan du skrive eller tegne pa skeermen med digitalt blaek ved hjeelp af en
pen og derefter gemme eller udviske dine notater.

« SMART Board® Veerktojer

Du kan rette opmaerksomheden pa bestemte dele af en side ved hjeelp af SMART Board
Vaerktojer, sdsom Skeermskygge, Spotlys, Forstarrelsesglas og Pegeredskab.

Hvad er nyt

SMART Notebook 2014 software introducerer folgende nye funktioner.
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SMART Notebook 14.3 software

Funktion

Emne

Lektionsoptager giver en nem made,
hvorpa man kan optage aktiviteter pa
en SMART Notebook-side.

Optagelse af sider med Lektionsoptageren pa
side 112

Du kan sammenkaede ethvert objekt til
et vaerktej pa din softwares
veerktojslinje for at oprette et tilpasset
veerktgj, som du kan placere hvor som
helst pa din side.

linkning af objekter til vae rktajer pa side 140

Du kan klippe eller kopiere og
indsaette en side ved hjeelp af
Sidesorteringen.

Klipning eller kopiering og indsaetning af sider pa
side 26

Du kan bruge tekstpennen til at gore
folgende:

- Indsaet tekst i en anden farve
- ££ndre farven pa valgt tekst
- /Endre farven pa en hel verden

Redigering med tekstpennen pa side 138

Du kan lase et objekt, mentillade at det
bevasger sig vandret eller lodret.

Lasning af objekter pa side 109

Skeermskyggen fas i flere farver.

Sadan bruges skaermskygge pa side 132

Storrelsen af dialogboksen for
billedgennemsigtighed kan justeres.

Oprettelse af gennemsigtige omrader i et billede
pa side 83

SMART Notebook 14.2 software

Funktion Emne

SMART blokke Sadan bruger du SMART blokke pa side 142

bruge farvet blaek til at
skrive ligningeri
Matematik-editoren.

Yderligere kan du ogsa Indsaetning af ligninger med Math Editoren pa side 91

SMART Notebook 14.1 software

Funktion Emne

Math editor Indsaetning af ligninger med Math Editoren pa side 91
Meddelelser om Visning af meddelelser om veerktajsskift pa side 10
veerktojsskift
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SMART Notebook 14 software

Funktion Emne

Malerpensel pennetype Skrivning eller tegning med digitalt blaek pa side 32

Beskeer billeder Beskaer billeder med en maske pa side 67
Notebook Connect Adgang til RSS-feed med Notebook Connect pa side 173
GeoGebra Indseette indhold fra GeoGebra pa side 80

tilfejelsesprogrammer

Blaek redigering Brug af tekstpennen pa side 137

XC Collaboration Adgang til XC Collaboration pa side 172
tilfejelsesprogrammer

Kalligrafipen, type Skrivning eller tegning med digitalt blae k pa side 32

Start af SMART Notebook-softwaren

Start SMART Notebook-softwaren ved at dobbeltklikke pa ikonet SMART Notebook 11 pa
skrivebordet.

Nar du starter SMART Notebook-softwaren for farste gang, abnes der automatisk en
selvstudiumsfil. Du kan leese indholdet i denne fil for at fa mere at vide om softwaren og om de
nye funktioneri den seneste version. Veelg Fil > Ny for at oprette en ny, tom fil.

BEMARK

Nar du starter softwaren efterfelgende, abnes der automatisk en ny, tom fil. Vaelg Hjeselp >
Selvstudium for at dbne selvstudiumsfilen.

Navigering i brugergreensefladen

SMART Notebook-softwarens brugergraenseflade bestar af folgende komponenter:
¢ Menu
o« Vaerktgjslinje

« Faneblade (Sidesortering, Galleri, Vedheaeftede filer, Egenskaber, Tilfgjelsesprogrammer
og SMART Response™)

o Sideomrade

Menu
Menuen indeholder alle de kommandoer, du kan bruge til at handtere filer og objekteri
SMART Notebook-softwaren.
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Veerktgjslinje
Veerktgjslinjen indeholder mange forskellige kommandoer, som du kan vaelge og bruge.
Knapperne pa veerktejslinjen er organiseret i paneler.

Handlingspanel
Handlingspanelet pa veerktejslinjen indeholder knapper, som du kan bruge til at gennemse og
foretage aendringeri.notebook-filer:

D ﬁ v e IV @R
u VEB.L;-B ‘K/\/t.‘m

Plugins-panel
Hvis du installerer SMART Notebook Veerktgjer, f.eks. SMART Notebook Math Tools og
SMART Response-softwaren, vises der et yderligere panel til hajre for panelet Handlinger.

Veerktgjspanel
Veerktajspanelet indeholder knapper, som du kan bruge til at oprette og arbejde med enkle

objekter pa sider:

TEAC AR
WA /I

Kontekstafhaengigt panel
Nar du veelger en af knapperne pad Vaerktajspanelet, vises der flere knapper. Hvis du f.eks.

veelger Penne Hﬂ vises folgende yderligere knapper:

X N | | .
y -l = @
4 — L P P 4
, hY

Knappen Stregtyper Egenskabsknapper

Tryk pa knappen Pennetyper for at veelge en pentype, og tryk derefter pa en af
stregtypeknapperne for at skrive eller tegne med digitalt bleek med den valgte stregtype. Du
kan tilpasse en stregtype, som du har valgt, ved at bruge indstillingerne pa fanebladet
Egenskaber og derefter gemme andringerne til senere brug (se Arkivering af
veerktajsindstillinger pa side 62).
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Med de tre egenskabsknapper ved siden af stregtypeknapperne kan du indstille farven,
tykkelsen, typografien og gennemsigtigheden pa digitalt blaek.

Hvis du klikker pa de andre knapper pa panelet Vaerktajer, vises der lignende saet af
yderligere knapper.

Tilpasning af vaerktajslinjen

Du kan tilfaje, fierne og aendre placeringen af knapperne pa veerktgjslinjen ved at trykke pa
Tilpas veerktajslinjen % (se Tilpasning af vaerktajslinjen pa side 177).

Veerktgjslinjen vises som standard i toppen af SMART Notebook-vinduet. Du kan dog flytte

dentil bunden af vinduet ved at trykke pa Flyt vaerktgjslinje til toppen/bunden af vinduet I .
Dette er praktisk i situationer, hvor du eller dine elever ikke kan na veerktejslinjen, nar den er
placeret gverstivinduet.

Sidesortering
Sidesortering viser alle siderne i den abne fil som miniaturebilleder og opdaterer automatisk
miniaturebillederne, ndr du andrer indholdet pa siderne.
Med Sidesortering kan du gore folgende:

« Klip eller kopier og indsaet sider

o Vissider

« Klipning, kopiering, indsaetning af sider

o Opretsider

« Klonsider

« Ryd sider

o Sletsider

« Omdgb sider

« Omarranger sider

o Flyt objekter fra énside til en anden

o Gruppersider

Abning af Sidesortering
Tryk pa Sidesortering, for at dbne Sidesortering B

Brugerdefinering af Sidesortering
Du kan flytte Sidesortering fra den ene side af SMART Notebook-softwarevinduet til den

anden ved at trykke pa Flyt sidepanel H.
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Du kan aendre storrelsen pa Sidesortering ved at treekke rammen til venstre eller hajre. Du kan
0gsa skjule Sidesortering, nar du ikke bruger det, ved at afkrydse feltet Skjul automatisk . (For

at fa Sidesortering frem, nar den er skjult skal man trykke pa Sidesortering Q.)

BEMZRK

Hvis du gor Sidesortering sa lille som muligt, slas Skjul automatisk-funktionen automatisk til.

Fanebladet Galleri

Fanebladet Galleri indeholder clipart, baggrunde, multimedieindhold, filer og sider, som du
kan bruge i dine lektioner, og viser eksempelbilleder pa indholdet. Pa fanebladet Galleri kan
du ogsa fa adgang til onlineressourcer. Se Indsaetning af indhold fra galleriet pa side 78.

Du kan ogsa inkludere dit eget indhold og indhold fra andre leerere pa skolen pa fanebladet
Galleri (se Organisering og deling af indhold ved brug af galleriet pa side 96).

Abning af fanebladet Galleri
Du abner fanebladet Galleri ved at trykke pa Gallery D

Brugerdefinering af fanebladet Galleri
Du kan flytte fanebladet Galleriet fra den ene side af SMART Notebook-softwarevinduet til

denandenved at trykke pa Flyt sidepanel H.

Du kan eendre starrelsen pa fanebladet Galleri ved at traekke rammen til venstre eller hgjre. Du
kan ogsa skjule fanebladet Galleriet, nar du ikke bruger det, ved at afkrydse feltet Skjul

automatisk. (Tryk pa Galleriet D for at fa fanebladet Galleriet frem, nar det er skjult).

BEMZRK

Hvis du ger fanebladet Galleri sa lille som muligt, slas Skjul automatisk-funktionen automatisk
til.

Fanebladet Vedhaeftede filer
Fanebladet Vedhaeftede filer viser de filer og websider, der er vedheeftet til den aktuelle fil.
Se Vedheaeftning af filer og websider pa side 94 for mere information.

Abning af fanebladet Vedhaeftede filer
Du abner fanebladet Vedhaeftede filer ved at trykke pd Vedhaeftede filer L’f";

Brugerdefinering af fanebladet Vedhaeftede filer
Du kan flytte fanebladet Vedhaeftede filer fra den ene side af SMART Notebook-

softwarevinduet til den anden ved at trykke pa Flyt sidepanel H.
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Du kan eendre starrelsen pa fanebladet Vedheeftede filer ved at treekke rammen til venstre
eller hgjre. Du kan ogsa skjule fanebladet Vedhaeftede filer, nar du ikke bruger det, ved at

afkrydse feltet Skjul automatisk. (Tryk pa Vedhaeftede filer lﬁ; for at fa fanebladet

Vedhaeftede filer frem, nar det er skjult).

BEMARK
Hvis du gor fanebladet Vedhaeftede filer sa lille som muligt, slas Skjul automatisk-funktionen

automatisk til.

Fanebladet Egenskaber
Med fanebladet Egenskaber kan du formatere objekter pa en side, bl.a. digitalt blaek, figurer,
streger, tekst og tabeller. Afhaengigt af det objekt, du veelger, kan du eendre felgende:

« Stregfarve, -tykkelse og -typografi
« Objekternes gennemsigtighed og fyldeffekter
o Skrifttype, -storrelse og teksttypografi
« Objektanimation
Fanebladet Egenskaber viser kun de muligheder, som er tilgaengelige for det objekt, du

veelger. For mere information om, hvordan objektegenskaber vises og indstilles pa fanebladet
Egenskaber skal man se 4£ndring af objekters egenskaber pa side 59.

Fanebladet Egenskaber har ogsa en knap, der hedder Sideoptagelse. Du kan bruge denne
funktion til at optage dine handlinger pa den aktuelle side (se Optagelse af sider med

Lektionsoptageren pa side 112).

Abning af fanebladet Egenskaber

EA
Du abner fanebladet Egenskaber ved at trykke pa Egenskaber == .
Brugerdefinering af fanebladet Egenskaber
Du kan flytte fanebladet Egenskaber fra den ene side af SMART Notebook-softwarevinduet til

denanden ved at trykke pa Flyt sidepanel H.

Du kan aendre storrelsen pa fanebladet Egenskaber ved at treekke rammen til venstre eller
hajre. Du kan ogsa skjule fanebladet Egenskaber, nar du ikke bruger det, ved at afkrydse feltet
Skjul automatisk. (For at fa fanebladet Egenskaber frem, nar det er skjult. skal du trykke

. HA
paEgenskaber === )

BEMZRK
Hvis man ger fanebladet Egenskaber sa lille som muligt, slas Skjul automatisk-funktionen
automatisk til.
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Fanebladet Tilfgjelsesprogrammer

Fanebladet Tilfgjelsesprogrammer giver dig mulighed for at arbejde med
tilfgjelsesprogrammer til SMART Notebook-softwaren (se Forbedring af SMART Notebook-
software med tilfajelsesprogrammer pa side 169).

Abning af fanebladet Tilfajelsesprogrammer
Tryk pa Tilfgjelsesprogrammer -E for at abne fanebladet Tilfgjelsesprogrammer.

Brugerdefinering af fanebladet Tilfgjelsesprogrammer
Du kan flytte fanebladet Tilfgjelsesprogrammer fra den ene side af SMART Notebook-

softwarevinduet til den anden ved at trykke pa Flyt sidepanel H.

Du kan eendre storrelsen pa fanebladet Tilfgjelsesprogrammer ved at trackke rammen til
venstre eller hgjre. Du kan ogsa skjule fanebladet Tilfajelsesprogrammer, nar du ikke bruger

det, ved at afkrydse feltet Skjul automatisk. (Tryk pa Tilfgjelsesprogrammer & forat fa

fanebladet Tilfajelsesprogrammer frem, nar det er skjult).

BEMARK

Hvis du gor fanebladet Tilfejelsesprogrammer sa lille som muligt, slas Skjul automatisk-
funktionen automatisk til.

Fanebladet SMART Response
Fanebladet SMART Response er en del af SMART Response-softwaren og er kun tilgeengeligt,
hvis SMART Response-softwaren er installeret.

Sideomrade
Sideomradet viser indholdet pa en valgt side i en fil. Det er her, du opretter og arbejder med
objekter (se Oprettelse af enkle objekter pa side 31).
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Visning af meddelelser om vaerktgjsskift

Hvis dit SMART-produkt har trykgenkendelse aktiveret, viser SMART Notebook softwaren
meddelelser om veerktejsskift, nar du veelger et nyt hardwareveerktoj eller sendrer et veerktojet
indstillinger. Penne, tavleviskeren og musen er alle hardwarevaerktgjer. Du kan ogsa fa vist
meddelelser om veerktejsskift, nar du trykker pa skeermen med fingeren.

BEMARKNINGER

Kun nogle SMART hardwareprodukter understotter trykgenkendelse. For mere information,
se dit SMART hardwareprodukts brugervejledning.

. Sadan vises meddelelser om veaerktgjsskift

Tryk pa veerktgjslinjen for at vaelge indstillinger, ved hjaelp af et hardwarevaeerktoj eller din
finger.

En statuslinje vises pa veerktojslinjen og viser det aktive veerktej og indstillingerne.
Statuslinjen opdateres hver gang du veelger et andet veerktgj eller indstilling.

v R 7
A @ .
BEM/RK

Statuslinjen vises ogsa, nar du tildeler bleekindstillinger til hardwarepennen ved hjaelp af
fanen Egenskaber (se 4ndring af objekters egenskaber pa side 59).

Brug af bevasgelser

Du kan arbejde med objekteri SMART Notebook-softwaren ved hjeelp af folgende
bevaegelser (hvis dit interaktive produkt understotter dem):

R

PR

Keor med fingeren (venstre til hgjre) Kor med fingeren (hgjre til venstre)

10
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S )

Knib for at zoome ind / skalér (forster) Knib for at zoome ud / skalér (reducer)

—a0 |

o9 T
T
s

Panorer Roter

Ryst Svip
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KOM GODT | GANG MED SMART NOTEBOOK-SOFTWAREN

Fortrydelse og gendannelse af handlinger

Nar du foretager aendringer i en fil, kan du ophaesve virkningen af tidligere handlinger og

kommandoer.

BEM/ERK
Hvis to personer bruger det interaktive produkt, og der trykkes pa Fortryd og Gendan,
pavirker det begge brugeres handlinger.
. Sadan ophaever du virkningen af den sidste handling.
Tryk pa Fortryd Rj

BEMARK

Du kan fortryde et ubegraenset antal handlinger.

. Sadan genindferer du den sidste handling, der blev ophaevet med kommandoen Fortryd

Tryk pa Gendan tﬁ

12
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Oprettelse af og arbejde med filer
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Automatisk arkivering af filer ... 18
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| SMART Notebook-softwaren kan du oprette eller abne SMART Notebook-filer (notebook).
Nar du har oprettet eller abnet en .notebook-fil, kan du gemme den, udskrive den og udfere
andre almindelige opgaver.

Oprettelse af filer

Nar du starter SMART Notebook-softwaren for farste gang, abnes der automatisk en
selvstudiumsfil. Nar du starter softwaren efterfalgende, dbnes der automatisk en ny .notebook-
fil. Du kan dog nar som helst oprette en ny fil.

Sadan opretter du en fil
Veelg Fil > Ny.

Hvis du arbejder pa en fil med aendringer, der ikke er gemt, vises der en dialogboks, og
du bliver spurgt, om du vil gemme den aktuelle fil. Tryk pa Ja for at gemme dine
aendringer, og folg derefter instruktionerne pa skeermen.

o
Abning af filer
Med SMART Notebook 11-softwaren kan du dbne folgende filer:

« .notebook-filer (standardfilformatet til SMART Notebook 9.5, 9.7,10 og 11)

« xbk-filer (standardfilformatet til SMART Notebook 8.x, 9.0 og 9.1)
Nar du har abnet en fil, kan du gemme filen som en .notebook-fil.

Maden, du dbner enfil pa, er den samme for alle versioner af SMART Notebook-softwaren.

13
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. S&dan &bner du en fil

1.

Tryk pa Abn fil ﬂ'
Dialogboksen Abn vises.
Gatil filen, og veelg den.
Tryk pa Abn.

TIP

Du kan abne enfil, der er blevet abnet for nylig, ved at veelge menuen Fil og derefter
veelge filnavnet.

Arkivering af filer

SMART Notebook-softwaren gemmer som standard dine fileri .notebook-format. Alle med
SMART Notebook 9.5 eller nyere software til Windows operativsystemser, Mac OS X

operativsystemsoftware eller Linux operativsystemer installeret pa sin computer kan dbne en
.notebook-fil.

. Sadan gemmer du en ny fil

1.

Tryk pa Gem H

Dialogboksen Gem som vises.

Gatil den placering, hvor du vilgemme den nye fil.
Indtast et navn til fileni feltet Filnavn.

Tryk pad Gem.

. Sadan gemmer du en eksisterende fil

|
Tryk pa Gem H

. Sadan gemmer du en eksisterende fil med et nyt navn eller en ny placering

14

1.

Veelg Fil > Gem som.

Dialogboksen Gem som vises.

. Gatilden placering, hvor du vil gemme den nye fil.

Indtast et navn til filen i feltet Filnavn.

Tryk pad Gem.
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Eksport af filer

Du kan eksportere dine .notebook-filer til folgende formater:
« Websider
« Billedformater
o BMP
o GIF
o JPEG
o PNG
« PowerPoint®
« PDF

« Interactive Whiteboard Common File Format (CFF)

BEMARKNINGER

o SMART Notebook-softwaren medtager ikke vedhaeftede filer, nar du eksporterer filer
som billedfiler. Hvis du vil medtage vedhaeftede filer, skal du eksportere filen enten
som websider eller PDF (Adobe® Reader® 6.0 eller nyere).

« SMART Notebook-software eksporterer ikke filer, som du vedheefter til din .notebook-
fil som genveje. Hvis du vil medtage en vedhaeftet fil, skal du vedhaefte en kopi af filen
(se Vedheeftning af filer og websider pa side 94).

« SMART Notebook-softwaren eksporterer ikke visse graduerings-, mgnster- og
billedeffekter. Disse effekter vises muligvis som massiv udfyldning eller vises forkert i
den eksporterede fil.

Du kan ogsa indstille SMART Notebook-softwaren til automatisk at gemme en .notebook-fil i et
af formaterne ovenfor, nar du viser en anden side eller efter et bestemt tidsrum (se
Automatisk arkivering af filer pa side 18).

. Sadan eksporterer du en fil som websider
1. Veelg Fil> Eksporter som > Webside.
Dialogboksen Gem som vises.
2. Gatilden placering, du vil eksportere filen til.
3. Indtast et navn til fileni feltet Filnavn.

4. Tryk pad Gem.

15



KAPITEL 2
OPRETTELSE AF OG ARBEJDE MED FILER

. Sddan eksporterer du en fil som billedfiler

1.

Veelg Fil > Eksporter som > Billedfiler.

Dialogboksen Gem som vises.

. Veelg en mappe, filerne skal eksporteres til.

Veaelg et billedformat pa rullelisten Billedtype.
Veelg en billedsterrelse pa rullelisten Starrelse.

Tryk pa OK.

. Sadan eksporterer du en fil som en PowerPoint-fil

1.

Veelg Fil > Eksporter som > PowerPoint.
Dialogboksen Gem som vises.

Ga til den placering, du vil eksportere filen til.
Indtast et navn til filen i feltet Filnavn.

Veelg PowerPoint 2007-filer (*.pptx) eller PowerPoint-filer (*.ppt) pa rullelisten Gem som
type.

Tryk pa Gem.

BEMARK

Du kan ogsa importere PowerPoint-filer (se Import af PowerPoint-filer pa side 89).

. Sadan eksporterer du en fil som en PDF-fil

1.

16

Vaelg Fil > Eksporter som > PDF.
Dialogboksen Eksporter PDF vises.
Tryk pa Miniaturer, Uddelingskopier eller Fuld side.

Indtast eventuelt sidehovedteksten i feltet Sidehoved, sidefodteksten i feltetSidefod og
den aktuelle dato i feltet Dato.

Marker afkrydsningsfeltet Vis sidetal, hvis der skal vises et sidetal pa hver side.

Hvis du trykkede pa Miniaturer eller Uddelingskopier i trin 2, skal du veelge en
miniaturestgrrelse pa rullelisten Miniaturestorrelse. Marker afkrydsningsfeltet
Siderammer, hvis der skal vises en ramme rundt om hvert miniaturebillede, og
afkrydsningsfeltet Miniaturetitler, hvis der skal vises en titel under hvert miniaturebillede.
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8.

9.

Veelg All for at medtage alle sider.

ELLER

Veelg Sider for at inkludere bestemte sider, og indtast derefter sidetallene i feltet. Adskil
individuelle sider med et komma, og adskil sideomrader med en bindestreg (f.eks. 1,2,4-
7).

Tryk pa Gem.
Dialogboksen Gem som PDF-fil vises.
Ga til den placering, du vil eksportere filen til.

Indtast et navn til filen i feltet Filnavn.

10. Tryk pa Gem.

. Sadan eksporterer du en fil som en CFF-fil

1.

Veaelg Fil > Eksporter som > CFF.
Dialogboksen Gem som vises.

Ga til den placering, du vil eksportere filen til.
Indtast et navn til filen i feltet Filnavn.

Tryk pa Gem.

BEMARK

Du kan ogsa importere CFF-filer (se Import af filer fra andre programmer til interaktive
whiteboards pa side 90).

Udskrivning af filer

Du kan udskrive alle sider eller bestemte sideri en .notebook-fil. Du kan udskrive siderne som
miniaturebilleder, uddelingskopier eller fulde sider.

. S&dan udskriver du en fil

17

1.

Veelg Fil > Udskriv.
Dialogboksen Udskriv vises.
Tryk pa Miniaturer, Uddelingskopier eller Fuld side.

Indtast eventuelt sidehovedteksten i feltet Sidehoved, sidefodteksten i feltetSidefod og
den aktuelle dato i feltet Dato.

Marker afkrydsningsfeltet Vis sidetal, hvis der skal vises et sidetal pa hver side.
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5. Hvis du trykkede pa Miniaturer eller Uddelingskopier i trin 2, skal du veelge en
miniaturestarrelse pa rullelisten Miniaturestorrelse. Marker afkrydsningsfeltet
Siderammer, hvis der skal vises en ramme rundt om hvert miniaturebillede, og
afkrydsningsfeltet Miniaturetitler, hvis der skal vises en titel under hvert miniaturebillede.

6. Veelg All for at medtage alle sider.
ELLER

Veelg Sider for at inkludere bestemte sider, og indtast derefter sidetallene i feltet. Adskil
individuelle sider med et komma, og adskil sideomrader med en bindestreg (f.eks. 1,2,4-
7).

7. Tryk pa fanebladet Printer Setup.
8. Angiv andre udskriftsindstillinger, bl.a. printernavn og antal kopier.

9. Tryk pa Udskriv.

Automatisk arkivering af filer

Du kan gemme dine .notebook-filer manuelt nar som helst (se Arkivering af filer pa side 14) og
eksportere dem til forskellige formater (se Eksport af filer pa side 15). Du kan ogsa indstille
SMART Notebook-softwaren til at gemme din fil automatisk, nar du viser en anden side eller
efter et bestemt tidsrum.

BEMAZARKNINGER

o SMART Notebook-softwaren medtager ikke vedheeftede filer, nar du eksporterer filer
som billedfiler. Hvis du vil medtage vedhaeftede filer, skal du eksportere filen enten
som websider eller PDF (Adobe Reader 6.0 eller nyere).

« SMART Notebook-software eksporterer ikke filer, som du vedhaefter til din .notebook-
fil som genveje. Hvis du vil medtage en vedhaeftet fil, skal du vedhaefte en kopi af filen
(se Vedheeftning af filer og websider pa side 94).

« SMART Notebook-softwaren eksporterer ikke visse graduerings-, mgnster- og
billedeffekter. Disse effekter vises muligvis som massiv udfyldning eller vises forkert i
den eksporterede fil.

. Sadan gemmer du en fil automatisk
1. Veelg Fil > Tidsstyrede lagringer.

Guiden Tidsstyret lagring vises.

18
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2. Veelg Hver gang jeg gar til en anden side for at gemme filen automatisk, nar du veelger en
anden side.

ELLER

Vaelg 1 minut, 5 minutter, 15 minutter eller 30 minutter til at gemme din fil automatisk
efter et angivet tidsrum.

3. Tryk pa Neeste.
4. Velg Notebook-dokument.
5. Tryk pa Naeste.
Dialogboksen Gem som vises.
6. Gatilden placering, hvor du vil gemme den nye fil.

7. Indtast et navn til filenifeltet Filnavn. SMART Notebook-softwaren gemmer automatisk
filen med filtypenavnet .notebook.

8. Tryk pa Gem.

. Sadan gemmes en fil automatisk som en webside
1. Veelg Fil > Tidsstyrede lagringer.
Guiden Tidsstyret lagring vises.

2. Veelg Hver gang jeg gar til en anden side for at eksportere filen automatisk, nar du viser
enanden side.

ELLER

Vaelg 1 minut, 5 minutter, 15 minutter eller 30 minutter til at gemme din fil automatisk
efter et angivet tidsrum.

3. Tryk pd Neeste.
4. Veaelg Webside (HTML).
5. Tryk pa Naeste.
Dialogboksen Gem som vises.
6. Gatilden placering, du vil eksportere filen til.
7. Indtast et navn til filenifeltet Filnavn.

8. Tryk pa Gem.

. Sadan gemmes en fil automatisk som en PDF-fil
1. Veelg Fil > Tidsstyrede lagringer.

Guiden Tidsstyret lagring vises.
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2. Veelg Hver gang jeg gar til en anden side for at eksportere filen automatisk, nar du viser
enanden side.

ELLER

Vaelg 1 minut, 5 minutter, 15 minutter eller 30 minutter til at gemme din fil automatisk
efter et angivet tidsrum.

3. Tryk pa Neeste.
4. Veelg PDF.
ELLER

Veaelg Tidsstemplede PDF-filer, hvis eksporttidspunktet skal indgd i navnene pa de
eksporterede filer.

5. Tryk pa Naeste.
Dialogboksen Gem som vises.
6. Gatilden placering, du vil eksportere filen til.

7. Indtast et navntil filenifeltet Filnavn.

o

Tryk pad Gem.

. Sadan gemmes en fil automatisk som en billedfil
1. Veelg Fil > Tidsstyrede lagringer.
Guiden Tidsstyret lagring vises.

2. Veelg Hver gang jeg gar til en anden side for at eksportere filen automatisk, nar du viser
enanden side.

ELLER

Vaelg 1 minut, 5 minutter, 15 minutter eller 30 minutter til at gemme din fil automatisk
efter et angivet tidsrum.

3. Tryk pd Neeste.
4. Velg Billedfiler.
5. Tryk pa Naeste.

6. Tryk pa Gennemse, ga til den placering, du vil eksportere filerne til, og tryk derefter pa

Abn.
7. Veelg billedformatet pa rullelisten Billedtype.
8. Veelg billedsterrelsen pa rullelisten Starrelse.

9. Tryk p& OK.

20



KAPITEL 2
OPRETTELSE AF OG ARBEJDE MED FILER

. Sadan gemmes en fil automatisk som en PowerPoint-fil
1. Veelg Fil > Tidsstyrede lagringer.
Guiden Tidsstyret lagring vises.

2. Veelg Hver gang jeg gar til en anden side for at eksportere filen automatisk, nar du viser
en anden side.

ELLER

Veelg 1 minut, 5 minutter, 15 minutter eller 30 minutter til at gemme din fil automatisk
efter et angivet tidsrum.

3. Tryk pa Neeste.
4. Velg PowerPoint.
5. Tryk pa Naeste.
Dialogboksen Gem som vises.
6. Gatilden placering, du vil eksportere filen til.
7. Indtast et navn til filenifeltet Filnavn.

8. Tryk pa Gem.

. Sadan annullerer du automatisk gemning af filer
1. Veelg Fil > Tidsstyrede lagringer.
Guiden Tidsstyret lagring vises.
2. Veelg Gem ikke dokumentet automatisk.

3. Tryk pd Neeste.

Vedhaeftning af filer til e-mailbeskeder

Du kan sende din fil til andre ved at vedhaefte filen, eller en PDF-version af filen, til en e-mail-
besked.

. Sadan vedhaefter du en fil til en e-mail-besked
Veaelg Fil > Send til > Postmodtager.

Dit standard-e-mail-program starter, der oprettes en ny besked, og den aktuelle fil
vedhaeftes til beskeden.

Hvis du ikke har gemt filen, gemmer SMART Notebook-softwaren den som en midlertidig
fil, der hedder untitled.notebook, og dit e-mail-program vedhaefter den midlertidige fil til
e-mail-beskeden.
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. S&dan vedhaefter du en fil til en e-mail-besked som en PDF

Veelg Fil > Send til > Postmodtager (PDF).

Dit standard-e-mail-program starter, der oprettes en ny besked, og der vedhaeftes en PDF
af den aktuelle fil til beskeden.

Hvis du ikke har gemt filen, gemmer SMART Notebook-softwaren den som en midlertidig

fil, der hedder untitled.pdf, og dit e-mail-program vedhaefter den midlertidige fil til e-mail-
beskeden.
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Kapitel 3

Oprettelse af og arbejde med sider

Visning af siderien fil .. il 23
Oprettelse af sider ... 24
KIONING af SIA T L 25
Udvidelse af sider ..o 25
OMdobning af Sider ... e 26
Klipning eller kopiering og indsaetning af sider ... ... . 26
Omarrangering af Sider i 27
Grupperning af Sider il 27
Sletning af Sider il 28

En .notebook-fil bestar af en reekke sider, som hver har sine egne objekter og egenskaber.

Dervises et miniaturebillede af hver side i Sidesortering. Ved at bruge enten Sidesortering
eller menukommandoer kan du vise en eksisterende side, oprette entom side, oprette en
klon af en eksisterende side eller slette en eksisterende side.

Visning af sider i en fil
Du kan vise en hvilken som helst side i filen ved hjeelp af Sidesortering. Du kan vise den naeste
eller forrige side i filen ved hjeelp af knapper eller bevasgelser.

. Sadan viser du en side

1. Tryk pa Sidesortering , hvis Sidesorteringen ikke er synligt.

2. Tryk pa miniaturebilledet for den side, du vil vise.

. S&dan viser du den naeste side i en fil

Tryk pd Naeste side ﬁ
ELLER

Kor fingeren hen over siden fra hgjre til venstre.
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Der vises en besked, som angiver sidetallet pa den aktuelle side.

. Sadan viser du den forrige side i en fil

Tryk pa Forrige side #
ELLER

Kor fingeren hen over siden fra venstre til hgjre.

o

PR

Der vises en besked, som angiver sidetallet pa den aktuelle side.

Oprettelse af sider

Du kan faje en tom side til den dbne fil ved hjaelp af knappen Tilfaj side eller Sidesortering.

. Sadan indsaetter du en side ved hjeelp af knappen Tilfgj side
Tryk pé Tilfgj side &l

Den nye side vises efter den aktuelle side.
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. Sadan indsaetter du en side ved hjeelp af Sidesortering

Tryk pa Sidesortering B hvis Sidesorteringen ikke er synligt.
Veelg miniaturebilledet for den side, som den nye side skal vises efter.
Tryk pa miniaturebilledets menupil, og veelg derefter Indsset tom side.

Den nye side vises efter den valgte side.

Kloning af sider

| stedet for at oprette entom side kan du oprette en dublet (eller "klon”) af en eksisterende

side.

BEMARK

Du kan kun klone en side, hvis der er indhold pa den.

. S&dan kloner du en side

Tryk pa Sidesortering D hvis Sidesorteringen ikke er synligt.

. Tryk pa miniaturebilledet for den side, du vil klone.

Tryk pa miniaturebilledets menupil, og veelg derefter Klon side.

Der vises en klonet side umiddelbart efter den aktuelle side.

BEMARK

Du kan gentage dette lige sa mange gange, du vil.

Udvidelse af sider

Hvis du har brug for mere plads nederst pa en side, kan du udvide siden lodret, uden at det

pavirker sidebredden. Du kan sld denne funktion fra for at forhindre, at dine sider bliver

leengere.

. Sadan udvider du en side

1.

Veelg et andet zoomniveau, hvis siden vises i visningen Hele siden.

2. Tryk pa linket Udvid side nederst pa siden.
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. Sddan slar du Udvidet side til eller fra.
1. Veelg Vis > Udvid side
2. Veelg Fra for at deaktivere funktionen Udvid side.
ELLER

Veelg Til for at aktivere funktionen Udvid side.

Omdgbning af sider

Nar du opretter en side, navngiver SMART Notebook-softwaren automatisk siden med
oprettelsesdatoen og -tidspunktet. Dette navn kan du aendre.

. S&dan omdgber du en side

1. Tryk pa Sidesortering B hvis Sidesorteringen ikke er synligt.

2. Dobbeltklik pa sidens navn.

3. Indtast et nyt navn til siden.

»

Tryk et andet sted.

Klipning eller kopiering og indsaetning af sider

Du kan klippe eller kopiere og indsaette en side fra den nuveaerende fil med Sidesorteringen.

. Sadan klipper eller kopierer og indsesetter man en side ved hjeelp af Sidesortering

1. Hvis Sidesorteringen ikke er synligt, skal du trykke pa Sidesortering Ig

2. Tryk pa miniaturebilledet for den side, du vil klippe.

3. Tryk pa miniaturens menupilen, og veelg derefter Klip side eller Kopier side.
4. Veelg miniaturen for den side, du ensker skal folge den indsatte side.

5. Tryk pa miniaturebilledets menupil, og veelg derefter Indseet side.

Det nye miniaturebillede vises forud for det miniaturebillede, du valgte i det foregdende

trin.

TIP

Du kan ogsa kopiere og indszette sider fra andre SMART Notebook softwarefiler.
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Omarrangering af sider

Hvis du vil, kan du omarrangere sidersekkefglgenifilen.

. Sadan omarrangerer du sider

1. Tryk pa Sidesortering Q hvis Sidesorteringen ikke er synligt.
2. Tryk pa miniaturebilledet for den side, du vil flytte i filen.
Der vises en ramme rundt om miniaturebilledet.
3. Traek miniaturebilledet til den nye placering i Sidesortering.
Sidens nye placering angives med en bla streg.

4. Slip miniaturebilledet.

Gruppering af sider
Du kan gruppere sideri en fil. Dette gor det muligt at finde en bestemt gruppe hurtigt i
Sidesortering og derefter vise siderne i gruppen. Dette er nyttigt, nar der er mange siderien
fil.

. Sadan opretter eller redigerer du en gruppe

1. Tryk pa Sidesortering D hvis Sidesorteringen ikke er synligt.
2. Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Rediger side > Grupper.

Alle grupperne og siderne i den aktuelle fil vises. Grupper vises som bla bjaelker, og sider

vises som miniaturebilleder:

o Hvis du har oprettet og redigeret grupperne i denne fil, vises siderne under de bla
bjeelker, du har oprettet og omdobt.

o Hvis du ikke har redigeret grupperne, vises der en standardgruppe kaldet Gruppe 1

med alle siderne og miniaturebillederne af dem under den bla bjaelke.

BEMZARK
Miniaturebillederne under hver bla bjeelke har de samme indstillinger i menupilen som
miniaturebillederne i Sidesortering. Du kan trykke pa et miniaturebillede i en gruppe,
veaelge menupilen pa billedet og derefter slette siden, rydde siden, indsaette en ny side,
klone siden, omdebe siden, tilfgje en skaermskygge pa siden eller fgje siden til

galleriet.

3. Tryk pa knappen Tilfgj ny gruppe i det everste hejre hjerne.
Dervises en ny gruppe med en ny, tom side.

4. Indtast et nyt navn til gruppen.

27



KAPITEL 3
OPRETTELSE AF OG ARBEJDE MED SIDER

5. Gorfelgende:

o Hvis duvil flytte en side ind i en gruppe: Tryk pa sidens miniaturebillede, og traek det
derefter til gruppens bla bjaelke og til hejre for det miniaturebillede, det skal placeres
efter.

o Hvis du vil eendre sideraekkefalgenien gruppe: Tryk pa en sides miniaturebillede,
og treek det derefter til hojre for det miniaturebillede, det skal placeres efter.

o Hvis du vil eendre grupperaekkefolgen: Tryk pa den bla bjeelke for en gruppe, og

treek den derefter under den bla bjaelke for den gruppe, den skal placeres efter.

BEMZARKNINGER

o Du kan ogsa andre grupperakkefelgen ved at trykke pa en menupil pa en
bla bjeelke og derefter vaelge Flyt op eller Flyt ned.

o SMART Notebook-softwaren nummererer sider fortlebende i en fil. Hvis du
a&endrer grupperaekkefalgen, nummererer SMART Notebook-softwaren
siderne i gruppen pa ny derefter.

o Hvis duvil slette en gruppe og beholde siderne i den: Flyt alle siderne til andre
grupper. Nar en gruppe ikke indeholder nogen sider, sletter SMART Notebook-
softwaren den automatisk.

o Hvis duvil slette en gruppe og alle sideri gruppen: Tryk pa menupilen pa den bla
bjeelke, og veelg derefter Slet gruppe.

6. Trykpa @

. Sadan far du adgang til en gruppei Sidesortering

1. Tryk pa Sidesortering D hvis Sidesorteringen ikke er synligt.

2. Tryk pa menupilen pa den forste gruppe, og vaelg derefter navnet pa den gruppe, du vil
have adgang til.

Sidesortering viser miniaturebilledet for den forste side i den gruppe, du vil have adgang
til.

Sletning af sider
Du kan slette en side fra den aktuelle fil ved hjeelp af knappen Slet side eller Sidesortering.
TIP

Som et alternativ til at slette en side kan du rydde alle objekterne pa siden (se Rydning af
sider pa side 164).
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. Sadan sletter du en side ved hjeelp af knappen Slet side

1. Visdenside, du vil slette, hvis den ikke allerede vises.

2. Veelg Slet side ﬁtl

. Sadan sletter du en side ved hjeelp af Sidesortering

1. Tryk pa Sidesortering ":rj hvis Sidesorteringen ikke er synligt.

2. Tryk pa miniaturebilledet for den side, du vil slette.

3. Tryk pa miniaturebilledets menupil, og vaelg derefter Slet side.
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Oprettelse af enkle objekter

Skrivning, tegning og udviskning af digitalt blaek .. ... . ... ... 32
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Udviskning af digitalt blaak . ... 35

Oprettelse af figurer 0g Streger .. . 35
Oprettelse af figurer med vaerktojet Figurer ... ... .. 35
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Oprettelse af tekSt il 39
Indtastning af tekSt .. ... 39
Konvertering af handskrift til maskinskrevet tekst ... ... ... . 40
Formatering af tekst ... |
/Endring af sterrelsen pa tekstobjekter . ... 43
Indsaetning af matematiske symboler ... 44

Kontrol af stavning i tekstobjekter ... ... .. 44

Klipning og indsaetning af tekSt ... 45
Oprettelse af skemaer il 46
Oprettelse af skemaer ... . 46
Indseetning af skemaer fra andre programmer ... . 47
Tilfgjelse af objektertil skemaer ... . 48
Markering af skemaer, kolonner, reekkerellerceller ... ... ... ... 49
Flytning af sSKemMaer .o 50
Zndring af et skemas egenskaber ... ... 50
/Endring af storrelsen pa skemaer, kolonner eller raekker ... ... ..o 52
Tilfojelse eller fjernelse af kolonner, reekkerellerceller ... .. .. ... ......... 53
Opdeling eller fletning af celleriskemaer ... ... . 54
Sletning af skemaer og indholdetiskemaer .. . ... 55

Objekter er byggestenene iindholdet i dine .notebook-filer. Et objekt er blot et element pa en
side, som du opretter ellerimporterer og derefter arbejder med. Eksempler pa typer af enkle
objekter:

» Digitalt blaek (skrivning og tegning i fri hand)
o Figurer
o Lige streger

o Buer
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o Tekst

« Skemaer

Skrivning, tegning og udviskning af digitalt

blaek

Digitalt blaek er frihdndstekst eller -objekter, som du opretter ved hjaelp af pennen eller

pennene til din interaktive skaerm, eller pennevaerktgjerne i SMART Notebook-softwaren. Nar
du skriver eller tegner med digitalt bleek, kan du hurtigt fgje indhold til dine SMART Notebook-
filer, enten nar du opretter filerne, eller nar du praesenterer filerne for dine elever.

Nar du har oprettet digitalt blaek, kan du viske det ud.

Skrivning eller tegning med digitalt black

Den nemmeste made at skrive eller tegne med digitalt blaek pa er at bruge pennen eller

pennene til din interaktive skaerm.

Du kan ogsa oprette frihdndsobjekter med veerktejet Penne. Med veerktajet Penne kan du

skrive ellertegne med digitalt bleek ved hjeelp af folgende pennetyper:

Pennetype

Formal og eksempel

Bemaerkninger

.’) Standard

Skriv ellertegn med digitalt bleek i
forskellige farver og stregtypografier.

Med pennetypen Standard
kan du skrive ellertegne
med digitalt bleek, der
fortoner sig efter et par
sekunder (se Brug af
standardpennetypen til at
oprette objekter, der
fortoner sig pa side 141).

,"’ Kalligrafi

Skriv eller tegn med digitalt bleek, ligesom
du gor med pennetypen Standard, men
med streger af forskellig tykkelse.

s

-~ -
;‘f—- _F#_#___,

-
-
=
e

Pennetypen Kalligrafi er
praktisk, hvis du underviser
elever i handskrift.

-Q Farveblyant

Skriv eller tegn med digitalt blaek, der ser
ud, som om det er skrevet med en
farveblyant.

e
iy Ceidd

- H ek
o [ EATEY
i - s

Pennetypen Farveblyant er
beregnet til kunstnerisk
arbejde sdsom maling,
farvelsegning af billeder
frem for decideret
skrivning.
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Pennetype

Formal og eksempel

Bemaerkninger

J‘;? Highlighter

Fremhaev tekst og andre objekter.

‘é Tekst

Skriv notater, som automatisk konverterer

til redigerbar tekst.

SMART®®

Du kan redigere din tekst,
sd du kan arbejde uden at
rore ved et tastatur (se Brug
aftekstpennen pa side 137

)-

ﬁ Kreativ

Foj farverige elementer til dine

praesentationer.

Du kan oprette
brugerdefinerede
typografier for Kreativ pen
(se Oprettelse af
brugerdefinerede
typografier for Kreativ pen
pa side 104).

f Malerpensel

Skriv eller tegn med digitalt blaek, der ser

ud, som om det er malet.

Pennetypen Malerpensel er
beregnet til kunstnerisk
arbejde sasom maling,
farvelsegning af billeder
frem for decideret

skrivning.

? Trylle

Skriv eller tegn med digitalt blaek, der
fortoner sig efter nogle fa sekunder.

Du kan ogsa bruge
tryllepennenttil at abne et
forstorrelsesvindue eller et
spotlysvindue (se Brug af
tryllepennen pa side 134).

g

Figurgenkendelse

Tegn forskellige figurer med digitalt blaek.

Du kan tegne cirkler, ovaler,
firkanter, rektangler,
trekanter og buer (se
Oprettelse af figurer med
veerktojet
Figurgenkendelsespen pa
side 37).
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. Sadan skriver eller tegner du med digitalt blaek

34

1. Tryk pa Penne Hd’.

Penveerktgjsknapperne vises.

||

¥ p—
& — = @
a =t | 4 4 4
Knappen Stregiyper Egenskabsknapper

Tryk pa Pennetyper, og veelg derefter en pennetype.
Veelg en stregtype.

Tilpas evt. stregtypen ved hjeelp af egenskabsknapperne.

BEMARK

Du kan ogsa tilpasse linjetypen ved hjeelp af fanebladet Egenskaber (se 4£ndring af
objekters egenskaber pa side 59).

Skriv eller tegn med digitalt blaek pa siden.

TIP

Laeg ikke albuen eller handfladen pa skaermen pa det interaktive produkt, mens du
skriver eller tegner.

Hvis du skriver eller tegner flere streger, kombinerer SMART Notebook-softwaren
automatisk stregerne til et enkelt objekt. Hvis du f.eks. skriver bogstaveri et ord,
kombinerer SMART Notebook-softwaren de enkelte bogstaver, sa du kan arbejde
med hele ordet. Hvis du vil skrive ord pa den samme linje, men ikke vil have, at de
kombineres, skal du serge for, at der er et stort mellemrum mellem dem, bruge
forskellige penne eller leegge pennen pa pennebakken et ajeblik, inden du skriver
et nyt ord (kun interaktive whiteboards).

Hvis du vil skrive diagonalt, skal du skrive i en lige linje og derefter dreje teksten
(se Rotation af objekter pa side 72).

Hvis du vil skrive sma bogstaver, skal du skrive store bogstaver og derefter gere
dem mindre (se 4ndring af starrelsen pa objekter pa side 69).

Du kan udfylde omrader, du har omsluttet med digitalt blaek (se Udfyldning af
tegninger lavet med digitalt blaek pa side 61).
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Udviskning af digitalt blaek
Du kan udviske digitalt bleek pa din interaktive skeerm med tavleviskeren eller
udviskningsbevaegelsen. Hvis du udvisker digitalt blaek fra en .notebook-side, kan du ogsa

udviske objekter med tavleviskervaerktgjet.

BEMARK
Du kan udviske digitalt bleek, men der er visse typer af objekter, som du ikke kan udviske,
bl.a. figurer, streger, tekst og billeder. For at fjerne disse typer af objekter skal du slette dem

(se Sletning af objekter pa side 75).

I sédan udvisker du digitalt bleek

1. Tryk pa Tavlevisker E}, og veelg derefter en tavleviskertype.

2. Udvisk det digitale blaek.

Oprettelse af figurer og streger

Ud over at oprette figurer og streger i fri hand ved at tegne med digitalt blaek kan du oprette
figurer og streger ved hjeelp af vaerktgjerne i SMART Notebook-softwaren.

BEM/ZAERK
Hvis du vil fierne en figur eller streg fra en side, skal du slette den (se Sletning af objekter pa
side 75). Tavleviskerveerktojet fijerner ikke figurer.

Oprettelse af figurer med veerktojet Figurer
Du kan bruge veerktgjet Figurer til at oprette forskellige figurer, bl.a. perfekte cirkler, perfekte
firkanter, perfekte trekanter, andre geometriske figurer, hjerter, flueben og X’er.

Du kan tilfaje en figur pa din side og derefter redigere figurens egenskaber. Alternativt kan du
tilpasse en figurs konturfarve, udfyldningsfarve og stregtykkelse og derefter tilfgje den pa din

side.
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. Sadan opretter du en figur
1. Tryk pa Figurer I.ﬁ
Knapperne til veerktgjet Figurer vises.
— —
@ 1IND — | o
il = ©
QLIAD] | . . .
. N,
N\

Figurer Egenskabsknapper

2. Veelg enfigur pa veerktajslinjen.
ELLER
Tryk pad vog veelg derefter en figur.
3. Tilpas evt. figuren ved hjeelp af egenskabsknapperne.

BEMARK

Du kan ogsa tilpasse figuren ved hjaelp af fanebladet Egenskaber (se 4£ndring af
objekters egenskaber pa side 59).

4. Opret enfigurved at trykke der, hvor du vil placere figuren, og treekke, indtil figuren har
den starrelse, du onsker.

e

o Du kan oprette perfekte cirkler, firkanter, trekanter og andre figurer ved at holde
SHIFT nede, nar du tegner figuren.

o Du kan veelge en form mens Figurvaerktojet j er aktivt uden at det er

nodvendigt at skifte til veerktgjet Vaelg k . Tryk pa figuren én gang og et

markeringsrektangel vises rundt om figuren.

Oprettelse af figurer med veerktojet Regulaere polygoner
Ud over at oprette figurer med vaerktojet Figurer kan du oprette regulaere polygoner med 3-15
sider med veerktgjet Reguleere polygoner.
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. Sadan opretter du en figur med vaerktgjet Regulsere polygoner

a
1. Tryk p& Regulaere polygoner "l""}

Knapperne til veerktgjet Regulaere polygoner vises.
A O M® i = @
- - - —
\ K
N\

Figurer Egenskabsknapper

2. Veelg enfigur pa veerktajslinjen.
ELLER

Tryk pad vog veelg derefter en figur.

BEM/ERK

Talleti polygonen angiver, hvor mange sider den har.
3. Tilpas evt. figuren ved hjeelp af egenskabsknapperne.

BEMARK

Du kan ogsa tilpasse figuren ved hjaelp af fanebladet Egenskaber (se 4£ndring af
objekters egenskaber pa side 59).

4. Opretenfigurved at trykke der, hvor du vil placere figuren, og treekke, indtil figuren har
den storrelse, du ensker.

Oprettelse af figurer med veerktojet Figurgenkendelsespen
Du kan bruge vaerktgjet Figurgenkendelsespen til at tegne cirkler, ovaler, firkanter, rektangler,
trekanter og buer.

BEM/AERK

Du kan ogsa oprette figurer med veerktajet Figurer (se Oprettelse af figurer med veerktajet
Figurer pa side 35) eller vaerktojet Reguleere polygoner (se Oprettelse af figurer med
veerktajet Reguleere polygoner pa forrige side).
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. Sadan tegner du en figur
1. Tryk pa Penne Hd’.

Penveerktgjsknapperne vises.

||

# il = @

- e
p e Y il . . .
Knappen Stregiyper Egenskabsknapper

2. Tryk pa Pen Types, og veelg derefter Figurgenkendelsespen.
3. Tegnenfigur pa siden.

Hvis SMART Notebook-softwaren genkender din tegning som en cirkel, oval, firkant,
trekant, bue eller et rektangel, tilfajer den denne figur pa siden.

,‘"

Oprettelse af lige streger og buer
Du kan bruge veerktgjet Streger til at tegne lige streger og buer.

Du kan tilfaje en streg pa din side og derefter redigere stregens egenskaber. Alternativt kan
dutilpasse stregen og derefter tilfgje den pa siden.
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. Sadan tegner du en lige streg eller bue

1.

Tryk pa Streger /

Knapperne til veerktgjet Streger vises.

— | — . —a

M= ®

—— r—. *ITr [ ﬂ"._-\ 4 p p
\ K
N\
Streg- og buetyper Egenskabsknapper

Veelg en streg- eller buetype.
Tilpas evt. streg- eller buetypen ved hjeelp af egenskabsknapperne.

BEMARK

Du kan ogsa tilpasse streg- eller buetypen ved hjeelp af fanebladet Egenskaber (se
Andring af objekters egenskaber pa side 59).

Lav enstreg ved at trykke der, hvor stregen skal begynde, og treekke til der, hvor stregen
skal slutte.

Oprettelse af tekst

Du kan oprette tekst i SMART Notebook-softwaren ved at gore et af felgende:

Indtastning af tekst ved hjeelp af et tastatur, som er tilsluttet til din computer
Indtastning af teksten ved brug af SMART Tastatur

Skrivning af teksten (se Skrivning, tegning og udviskning af digitalt bleek pa side 32) og
derefter konvertere den til maskinskrevet tekst ved at bruge
handskriftsgenkendelsesfunktionen i softwaren

Nar du har oprettet en tekst, kan du redigere den, kontrollere stavningen og aendre

tekstegenskaberne, bl.a. typografi, sterrelse og farve.

Indtastning af tekst

Du kan indtaste ny tekst eller redigere eksisterende tekst.

. Sadan indtaster du ny tekst

1.

2.
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Tryk pa SMART Board-ikoneth ]| meddelelsesomradet, og veelg derefter Tastatur, hvis

derikke er et tastatur tilgaengeligt.

A

Tryk pa Text ==, og veaelg derefter en typografi.
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Tilpas evt. typografien (se Formatering af tekst pa naeste side).
Tryk der, hvor teksten skal starte.
Indtast din tekst.

Tryk uden for tekstobjektet, nar du er faerdig.

. Sadan redigerer du eksisterende tekst

1.

Dobbeltklik pa tekstobjektet.

2. Redigerteksten.

3. Tryk uden for tekstobjektet, nar du er feerdig.

Konvertering af handskrift til maskinskrevet tekst
Du kan skrive pa skaermen pa det interaktive produkt ved hjeelp af Standardpen eller

Kalligrafipen og konvertere din skrift til maskinskrevet tekst. SMART Notebook-softwaren kan

konvertere handskrift pa flere sprog.

. Sadan konverterer du handskrift til maskinskrevet tekst

1.

40

Tryk pa Penne L

Penvaerktojsknapperne vises.

e ||

& M = @
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p o -t | . . .
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N \
Knappen Stregtvper Egenskabsknapper

Tryk pa Pennetyper, og veelg derefter Pen eller Kalligrafipen .
Skriv din tekst.

TIP

Skriv psene tegn med blokbogstaver pa en vandret linje. SMART Notebook-softwaren
kan konvertere skra eller kursiveret skrift, men softwaren ger det ikke altid konsekvent.

Veelg tekstobjektet.

Handskriftsgenkendelsesfunktionen i SMART Notebook-softwaren sammenligner din
skrift med sin ordbog og identificerer ord, der mest ligner det, du har skrevet.
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5. Tryk patekstobjektets menupil.
Der vises en menu med en liste over matchende ord, hvert med Genkend foran.

BEMZARKNINGER

o Hvis du ensker, at SMART Notebook-softwaren skal identificere ord pa et andet
sprog, skal du veelge Genkend sprog og derefter vaelge et andet sprog pa listen.
SMART Notebook-softwaren opdaterer listen over matchende ord, sa den
omfatter ord pa det valgte sprog.

o Hvis du eendrer sproget for handskriftsgenkendelse, aendrer du ikke
standardsproget for brugergreensefladen i SMART Notebook-softwaren eller dit
operativsystem.

6. Veelg et ord pa listen over matchende ord.

Det valgte ord vises pa siden.

Formatering af tekst
Veelg et tekstobjekt, hvis du vil formatere al tekst i tekstobjektet.

ELLER

Dobbeltklik pa et tekstobjekt, hvis du vil formatere specifik tekst i tekstobjektet, og markér
derefter teksten.

Du kan formatere teksten ved hjeelp af knapperne pa veerktojslinjen eller indstillingerne pa
fanebladet Egenskaber eller menuen Formater.

BEMARK

Teksttypografi.

Falgende skema viser formataendringer, som du kan foretage ved hjeelp af veerktojerne
ovenfor:

Zndring Veerktgjslinje Fanebladet Menuen
Egenskaber Formater

Tegn-, afsnits- eller objektniveau

Skift skrifttype \/ \/
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Andring Veerktgjslinje Fanebladet Menuen
Egenskaber Formater

Skift skriftstarrelse \/ \/

g TIP

Hvis du vil veelge en skriftstorrelse, der ikke
star pa rullelisten (herunder skriftstorrelser med
decimalveerdier som f.eks. 20,5), skal du skrive
skriftstarrelsen i feltet Skriftstorrelse pa
veerktgjslinjen.

Skift farve \/ \/

Fed, kursiveret eller understreget tekst \/ \/ \/
Gennemstreget tekst v v v
Heevet eller seenket tekst v'2 v v

Afsnits- eller objektniveau

Skift justering (venstre, hojre eller centreret) v v v
Skift indrykning v'3 v v
Lav en opstilling med punkttegn eller \/ 4 \/ \/
tal/bogstaver

Indsaet en uncial \/ \/

g TIP

For at indsaette en uncial i begyndelsen af et
afsnit, tryk pa Uncial ®z pafanen Egenskaber

under Teksttypografi.
ELLER

Veelg Formater > Afsnit > Uncial.

Under Flere tekstindstillinger AT
2Under Flere tekstindstillinger AT
3Under Flere tekstindstillinger AC

4Under Flere tekstindstillinger AT
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Andring Veerktgjslinje Fanebladet Menuen
Egenskaber Formater
Skift linjeafstand \/ \/
TIP

Hvis du vil indsaette mellemrum mellem afsnit,
skal du markere afkrydsningsfeltet Tilfgj
mellemrum efter afsnit pa fanebladet
Egenskaber eller veelge Formater > Afsnit >
Linjeafstand > Tilfej mellemrum efter afsnit.

Skift sprogretning (venstre mod hgjre eller hgjre \/
mod venstre)

BEMARK

Veelg Formater > Afsnit > Retning > Venstre
mod hgjre for sprog, der laeses fra venstre mod
hgjre (f.eks. engelsk og fransk).

ELLER

Veelg Formater > Afsnit > Retning > Hgjre mod
venstre for sprog, der laeses fra hgjre mod
venstre (f.eks. arabisk og hebraisk).

Objektniveau
Skift tekstretning (vandret eller lodret) \/5 \/ \/
Skift gennemsigtighed v v

/Zndring af sterrelsen pa tekstobjekter
Nar du aendrer starrelsen pa et tekstobjekt med procedureni 4£ndring af sterrelsen pa
objekter pa side 69, aendres starrelsen pa teksten i objektet.

Hvis du vil eendre starrelsen pa tekstobjektet uden at aendre starrelsen pa teksten i objektet,

skal du bruge folgende procedure:

. Sadan sendrer du starrelsen pa et tekstobjekt
1. Dobbeltklik pa tekstobjektet.

2. Tryk paenafde to hvide cirkleri siden af tekstobjektet, og traek derefteri cirklen for at
gore tekstobjektet storre eller mindre.

SUnder Flere tekstindstillinger AT
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Indsaetning af matematiske symboler
Du kan indseette forskellige matematiske og videnskabelige symboler pa en side.

BEMZARK

De matematiske symboler er kun tegn. De udferer ikke matematiske operationer.

. Sadan indsaetter du et matematisk symbol

1.

2.

Indtast tekst pa en side.

Tryk pa Flere indstillinger for tekst AT og derefter veelge Indsaet symbol VX,
Dialogboksen Indsset symboler vises.

Tryk pa en kategori.

Dervises en liste med symboler.

Tryk pa det symbol, du vil foje til teksten.

Tryk pa Indsaet.

Symbolet vises i tekstobjektet.

Kontrol af stavning i tekstobjekter
SMART Notebook-softwaren kontrollerer stavningen, mens du skriver tekst. Hvis du staver et
ord forkert, seetter SMART Notebook-softwaren en rad streg under ordet. Du kan derefter

hejreklikke pa ordet og veelge den korrekte stavemade pa en liste med forskellige

muligheder.

Du kan sla denne funktion fra, hvis du foretraekker det, og kontrollere stavningen ved hjeelp af

dialogboksen Stavekontrol.

. Sadan slar du automatisk stavekontrol fra

1.

2.

A

Tryk pa Tekst =—.

Tryk pa Flere indstillinger for tekst AT og derefter vaelge Stavekontrol -'-I-’-";.

. Sadan kontrollerer du stavningen i et tekstobjekt manuelt

1.

2.

44

Veelg tekstobjektet.
Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Stavekontrol.

Hvis SMART Notebook-softwaren finder et ord, der er stavet forkert, vises dialogboksen
Stavekontrol. Denne dialogboks viser det ord, der er stavet forkert, og foreslar

alternativer.
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3. Goretaffolgende for hvert ord, der er stavet forkert:

o Hvis duvil beholde ordets nuvaerende stavemade i dette tilfaelde: Tryk pa Ignorer
én gang.

o Hvis duvil beholde ordets nuvaerende stavemade alle steder: Tryk pa Ignorer alle.

o Hvis duvil beholde ordets nuveerende stavemade alle steder i filen og foje
stavemaden til ordbogen: Tryk pa Fgj til ordbog.

o Hvis duvil eendre ordets stavemade i dette tilfaelde: Vaelg det korrekte ord pa listen
Forslag, og tryk derefter pa Skift.

o Hvis du vil eendre ordets stavemade alle stederifilen: Veelg det korrekte ord pa
listen Forslag, og tryk derefter pa Skift alle.

BEM/ZRK
Tryk pa Fortryd, hvis du trykker pa en knap ved en fejl for at fortryde sendringen.

Nar du fuldferer dette trin for hvert ord, der er stavet forkert, vises der en dialogboks, som
spoarger dig, om du vil kontrollere stavningen i resten af filen.

4. Tryk pa Ja for at kontrollere resten af filen.
ELLER

Tryk pa Nej for at lukke dialogboksen Stavekontrol uden at kontrollere resten af filen.

Klipning og indseaetning af tekst

Du kan klippe, kopiere og indseette tekstobjekterligesom andre objekter (se Klipning,
kopiering og indsaetning af objekter pa side 66). Du kan ogsa klippe og indsaette tekst i et
tekstobjekt.

. Sadan klipper og indsaetter du tekst til et andet sted pd den samme side
1. Dobbeltklik pa tekstobjektet.
2. Veelg dentekst, du vil klippe.

3. Treek denvalgte tekst til et andet sted pa den samme side.

. Sadan klipper og indsaetter du tekst til en anden side

1. Tryk pa Sidesortering B hvis fanebladet Sidesortering ikke er synligt.
2. Dobbeltklik pa tekstobjektet.
3. Veelg dentekst, du vil kopiere.

4. Traek den valgte tekst til ikonet for den anden side pa fanebladet Sidesortering.
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Oprettelse af skemaer

Du kan oprette skemaer i SMART Notebook-softwaren eller indsaette dem fra andre
programmer. Nar du har oprettet et skema, kan du indsaette objekteri skemacellerne.

Hvis du vil tilpasse et skema, kan du veelge et skema, reekke, celle eller markering af celler og
derefter gore et af folgende:

o Flytte skemaet

« /Zndre stregtypen, fyldet og tekstegenskaberne

o Tilpasse storrelsen pa skemaet, en kolonne eller en rackke

o Indseette eller fjerne kolonner, reekker eller celler

« Opdele ellerflette celler

o Slette skemaet

Oprettelse af skemaer

. Sadan indsaetter du et skema ved hjzelp af knappen Skema
1. Tryk pa Skema j
Dervises et gitter.

2. Flyt pegeredskabet hen over gitteret for at vaelge det antal kolonner og reekker, du vil
have i skemaet.

BEMARK

Cellerne i gitteret svarer til cellerne i dit skema.

TIP

Gitteret viser som standard otte reekker og otte kolonner. Du kan tilfgje reekker ved at
flytte pegeredskabet forbi den nederste reeckke. Pa samme made kan du tilfeje
kolonner ved at flytte pegeredskabet forbi den hojre reekke.

Hvis du bruger en mus, skal du klikke og holde den venstre museknap nede, mens du
flytter pegeredskabet.

3. Tryk pa skeermen, eller klik med musen.

Skemaet vises pa siden.

. Sadan indsaetter du et skema ved hjeelp af dialogboksen Indseset skema
1. Veelg Indsaet > Skema.

Dialogboksen Indsaet skema vises.
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Indtast antallet af reekker og kolonneri felterne.
Vaelg Gar celler firkantede, hvis du vil gore cellerne i skemaet firkantede.

Veelg Husk mal til nye skemaer, hvis du vil bruge de aktuelle skemamal til alle skemaer,
som du opretteri SMART Notebook-softwaren fremover.

Tryk pa OK.

Skemaet vises pa siden.

. Sadan tegner du et skema

1.

Tryk pa Penne ]

Penveerktojsknapperne vises.

el B )
& _ Lol == Q}

-t
p o Y il . . .
N, 1-\
N : \
Krnappen Stregtvper Egenskabsknapper

Tryk pa Pennetyper, og veelg derefter Pen eller Kalligrafipen .
Veelg en stregtype.
Tegn et skema pa skaermen.

TIP

Gor stregerne i skemaet sa lige som muligt, og forbind hjernerme.

Tryk pa Veelg ‘: .
Veelg din tegning.
Tryk pd menupilen, og veelg derefter Genkend skema.

Hvis SMART Notebook-softwaren genkender din tegning som et skema, fjerner den
tegningen og tilfejer et skema pa siden.

Indsaetning af skemaer fra andre programmer
Du kan klippe eller kopiere et skema fra Word eller PowerPoint, og derefter saette detindien

.notebook-fil. Skemaets formatering og layout kan sendre sig, nar skemaet vises i .notebook-

filen.

Hvis du vil klippe eller kopiere mere end ét skema, skal du klippe eller kopiere hvert skema

for sig.
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BEMZRK

Du kan ogsa klippe eller kopiere et skema fra en .notebook-fil og derefter saette det ind i
Word eller PowerPoint. Skemaets formatering og layout kan dog sendre sig, nar skemaet
vises i Word eller PowerPoint.

Hvis du indseetter et skema i PowerPoint, som har celler, derindeholder objekter, som ikke
ertekstobjekter, vises disse objekter uden for skemaet i PowerPoint.

Tilfojelse af objekter til skemaer
Nar du har indsat et skema pa en side, kan du indsaette objekter i skemacellerne.

BEMZRK
Du kan kun tilfgje ét objekt til hver celle. Hvis du vil tilfgje flere objekter til en celle, skal du
gore et af felgende:

o Gruppere objekterne, for du tilfejer dem til skemaet (se Gruppering af objekter pa
side 73).

o Veelg alle objekterne pa en gang, og foj dem derefter til skemaet som beskrevet i
folgende procedure. SMART Notebook-softwaren grupperer automatisk objekterne i

skemacellen.

. Sadan fgjer du et objekt til et skema
1. Veelg objektet.
2. Treek objektet til skemacellen.

BEMZRK
Du kan ikke flytte et objekt, hvis det er last (se Lasning af objekter pa side 109).

Objektet vises i skemacellen.

BEMARK

Hvis du tilfgjer et tekstobjekt til et skema, aendres cellestarrelsen, sa den passer til
tekstobjektet. Hvis du tilfejer andre objekttyper til skemaet, sendres objektstarrelsen,

sa den passer til cellen.

. Sadan fjerner du et objekt fra et skema
1. Veelg objektet.

2. Treek objektet ud af skemaet.
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Markering af skemaer, kolonner, reekker eller celler
Du kan vaelge et skema, kolonne, reekke, celle eller markering af celler. Nar du har valgt et
skema eller en del af et skema, kan du gore folgende:

o Flytte skemaet

« /Zndre skemaets eller cellernes egenskaber

o /Endre storrelsen pa skemaer, kolonner eller raeekker
« Tilfgje eller fierne kolonner, reekker eller celler

o« Opdele ellerflette celler

« Slette skemaet

. S&dan markerer du et skema

1. Tryk pa Veelg ‘:

2. Tryk udenfor, meninearheden af, et hjorne af skemaet, og traek derefter til det modsatte
hjorne.

BEMARK

Begynd ikke at treekke inde fra skemaet. Hvis du gor det, markerer du en skemacelle i
stedet for skemaet.

. S&dan markerer du en kolonne

1. Tryk paVeelg t

2. Trykindenikolonnens gverste celle, og traek derefter til den nederste celle.

. S&dan markerer du en raekke

1. Tryk pa Veelg t

2. Trykindenicellenydersttil venstre i raeekken, og traek derefter til cellen yderst til hgjre.

. Sadan markerer du en celle

1. Tryk pa Veelg t

2. Trykindenicellen.

49



KAPITEL 4
OPRETTELSE AF ENKLE OBJEKTER

. S&dan markerer du flere celler
1. Tryk paVeelg ‘: .

2. Trykindeniden overste celle yderst til venstre, og treek derefter til den nederste celle
yderst til hgjre.

BEMAZARK

Hvis du markerer flere celler og traekker dem til en anden placering pa siden, opretter
du et nyt skema bestaende af de valgte celler og indholdeti dem.

Flytning af skemaer
Nar du har oprettet et skema, kan du flytte det pa siden.

. Sadan flytter du et skema
Veelg skemaet, og treek det derefter til en anden placering pa siden.

ELLER

Veelg alle cellerne i skemaet, og traek derefter cellerne til en anden placering pa siden.

Zndring af et skemas egenskaber
Du kan bruge fanebladet Egenskaber til at eendre skemaegenskaberne, bl.a.
gennemsigtighed, cellefarve og stregfarve.

. Sadan sendrer du et skemas udfyldning
1. Veelg et skema, kolonne, raekke, celle eller markering af celler.

2. Tryk pa menupilen pa skemaet, kolonnen, raeskken eller cellen, og veelg derefter
Egenskaber.

3. Tryk pa Fyldeffekter.
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4. Veelg enfyldtype:

Fyldtype Procedure
Ingen Veelg Ingen udfyldning.
(gennemsigtig)

Massiv farve

. Veelg Massiv udfyldning.

Gor et af folgende:
o Veelg en af de 40 farver pa paletten.

o Tryk pa Flere, og veelg derefter en farve i dialogboksen.

o Tryk pa pipetten #*, og veelg derefter en farve pé
skeermen.

Graduering med to
farver

. Veelg Gradueringsfyld.

Gor et af folgende for hver farve:
o Veelg en af de 40 farver pa paletten.

o Tryk pa Flere, og vaelg derefter en farve i dialogboksen.

o Tryk pa pipetten :#, og vaelg derefter en farve pa
skeermen.

. Veaelg en mulighed pa rullelisten Type.

Monster . Veelg Mansterfyld.
. Veelg et manster.
Billede . Veelg Billedfyld.

. Tryk pa Gennemse.

Ga til det billede, du vil bruge som baggrund, og veelg det.

Tryk derefter pa Abn.

BEMARK

Hvis du indsaetter et stort billede, vises der muligvis en
dialogboks, hvor du kan veelge at reducere billedets
filstarrelse eller bevare billedets filstarrelse. Du kan fa
yderligere oplysningeri Indstilling af praeferencer for
billedoptimering pa side 181.

. Veelg Bevar billedstorrelse for at bevare billedets storrelse,

uanset om billedet er starre eller mindre end objektet.
ELLER

Veelg Tilpas billede for at aendre storrelsen pa billedet, sa
det passer med objektet.

5. Treek evt. glideknappen for Gennemsigtighed af objekt til hgjre for at gore skemaet
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. Sadan sendrer du et skemas stregtypografi
1. Veelg et skema.

BEMARK

Du kan kun aendre stregtypografien for hele skemaet, ikke individuelle celler, kolonner
eller reekker.

2. Tryk pa menupilen pa skemaet, kolonnen, reekken eller cellen, og veelg derefter
Egenskaber.

3. Tryk pa Stregtypografi.

4. Veelg en anden stregtypografi for skemaet.

. Sadan sendrer du et skemas teksttypografi
1. Veelg et skema, kolonne, reekke, celle eller markering af celler.

2. Tryk pa menupilen pa skemaet, kolonnen, reekken eller cellen, og veelg derefter
Egenskaber.

3. Tryk pa Teksttypografi.

4. Veelg enanden teksttypografi for skemaet (se Formatering af tekst pa side 41).

/ZEndring af sterrelsen pa skemaer, kolonner eller reekker
Hvis du vil tilpasse et skema, kan du sendre starrelsen pa skemaet, en kolonne eller en reckke.

. Sadan sendrer du starrelsen pa et skema
1. Veelg skemaet.

2. Tryk pa skemaets storrelseshandtag (den gra cirkel), og treek i det for at gore skemaet

storre eller mindre.

. Sadan sendrer du starrelsen pa en kolonne

1. Tryk pa Veelg k .
2. Tryk pa den lodrette kant til hajre for kolonnen.
Der vises en starrelsespil.

3. Traekiden lodrette kant for at sendre storrelsen pa kolonnen.
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. Sddan sendrer du starrelsen pa en raekke

1. Tryk pa Veelg ‘: .
2. Tryk pa denvandrette kant under reekken.
Der vises en starrelsespil.

3. Treek i denvandrette kant for at aendre sterrelsen pa reekken.

. Sadan sendrer du starrelsen pa alle celler i et skema
1. Veelg skemaet.
2. Tryk pa skemaets menupil, og veelg derefter Juster storrelse.
3. Veelg en af folgende muligheder:

o Indstil ssamme hgjde for at give alle cellerne i skemaet samme hgjde.

[}

Indstil samme bredde for at give alle cellerne i skemaet samme bredde.

(o)

Indstil samme storrelse for at give alle cellerne i skemaet samme hgjde og bredde.

[}

Gor celler firkantede for at gore alle cellerne i skemaet firkantede.

Tilfojelse eller fiernelse af kolonner, reekker eller celler
Hvis du vil tilpasse et skema, kan du tilfeje kolonner eller raekker.

. Sadan tilfgjer du en kolonne
1. Veelg en kolonne.
2. Tryk pa kolonnens menupil, og veelg derefter Indsaet kolonne.

Der vises en ny kolonne til hgjre for den aktuelle kolonne.

. Sadan fjerner du en kolonne
1. Veelg kolonnen.

2. Tryk pa kolonnens menupil, og veelg derefter Slet kolonne.

. Sadan tilfgjer du en reekke
1. Veelg enraekke.
2. Tryk pa reekkens menupil, og veelg derefter Indseet raekke.

Dervises en ny raeekke under den aktuelle raekke.
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. Sadan fjerner du en raekke
1. Veelg reekken.

2. Tryk pareekkens menupil, og veelg derefter Slet reekke.

. Sadan fjerner du en celle
1. Veelg cellen.

2. Tryk pa cellens menupil, og veelg derefter Slet celler.

BEMARK

o Nardufjerneren celle, slettes indholdet i cellen.

o Du kan ikke fijerne en celle, hvis cellen er den eneste forbindelse mellem to

halvdele af et skema.

Opdeling eller fletning af celler i skemaer
Du kan fgje skemaertil din side og indsaette objekter i skemacellerne. Hvis du vil tilpasse et

skema, kan du opdele eller flette celler.

. Sadan opdeler du en celle
1. Veelg cellen.
2. Tryk pa cellens menupil, og veelg derefter Opdel.
3. Veelg en mulighed for at opdele celleni flere reekker og/eller kolonner.

BEMZARK
Hvis du opdeler en celle med indhold, vises indholdet i cellen everste til venstre efter

opdelingen.

. S&dan fletter du celler
1. Veelg cellerne.
2. Tryk pa cellens menupil, og veelg derefter Flet celler.
BEMZARK
Hvis du fletter celler med indhold, vises indholdet fra cellen overst til venstre i den

flettede celle. Hvis cellen gverst til venstre er tom, vises indholdet i den naeste celle,
som ikke ertom (fra venstre til hajre, top til bund), i den flettede celle.
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Sletning af skemaer og indholdeti skemaer
Du kan slette indholdet i et skema eller selve skemaet.

BEMZRK
Du kan slette alle objekter pa en side, herunder skemaer, ved at rydde siden (se Rydning af
sider pa side 164).

. S&dan sletter du indholdet i et skema

1. Veelg cellerne med detindhold, du vil slette.

2. Tryk paSlet x

. Sadan sletter du et skema
1. Veelg skemaet.

2. Tryk pa skemaets menupil, og veelg derefter Slet.
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Arbejde med objekter
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Zndring af objekters egenskaber ... .. e 59
ZEndring af udfyldningen 59
Udfyldning af tegninger lavet med digitaltbleek ... ... ... ... ... 61

Zndring af andre egenskaber ... . 62
Arkivering af vaerktojsindstillinger ... L 62
Placering af objekter . 62
Flytning af Objekter .. 63
Flytning af objektertilenandenside .. ... ... 64
Justering af objekter ... e 64
Omarrangering af stablede objekter ... ... 65
Klipning, kopiering og indsaetning af objekter ... ... ... 66
Beskeerbilledermed enmaske ... .. ... 67
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Nar du har oprettet et objekt, kan du veelge det og arbejde med det som beskrevet i dette
kapitel.

BEMARK

De opgaver, der beskrives i dette kapitel, er til alle objekter, ikke kun enkle objekter.
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Valg af objekter
For du kan arbejde med et objekt, skal du markere det. Du kan markere et individuelt objekt,
flere objekter eller alle objekter pa en side. Nar du markerer et objekt, vises der et

markeringsrektangel rundt om det.

S

@

Cirklen i det nederste hajre hjerne af diagrammet er et storrelseshandtag (se 4£ndring af
starrelsen pd objekter pa side 69).

Den grenne cirkel over objektet er et rotationshandtag (se Rotation af objekter pa side 72).

Den nedadvendte pil i det everste hajre hjgrne af objektet er en menupil. Tryk pa menupilen

for at fa vist en menu med kommandoer.

BEMARK
Nar du trykker pa menupilen for et objekt, far du adgang til den samme menu, som hvis du

hojreklikker pa objektet.

. Sadan vaelger du et objekt
1. Tryk paVeelg t .
2. Tryk pa det objekt, du vil markere.
Der vises et markeringsrektangel rundt om objektet.

BEM/RK

Hvis du trykker pa et objekt, og der vises et lasesymbol i stedet for menupilen, er
objektet last. Afhaengigt af hvordan objektet er 1ast, skal du muligvis lase det op, for du
kan arbejde med det (se Lasning af objekter pa side 109).
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. Sadan markerer du flere objekter
1. Tryk paVeelg ‘: .

2. Tryk pa deninteraktive skaerm, og traek, indtil de objekter, du vil markere, er omgivet af et
rektangel.

ELLER
Hold CTRL nede, og tryk derefter pa de objekter, du vil markere.
Der vises et markeringsrektangel rundt om de markerede objekter.

BEMARK

Hvis du tegner et rektangel rundt om flere objekter, og nogle af objekterne er laste (se
Lasning af objekter pa side 109), markeres kun de objekter, der ikke er laste.

. Sadan markerer du alle objekter pa en side
Veelg Rediger > Marker alt.

Der vises et markeringsrektangel rundt om alle objekter pa siden.

BEMARK

Hvis nogle af objekterne er laste (seLdsning af objekter pa side 109), markeres kun de
objekter, der ikke er laste.

. Sadan veelger du alle I13ste objekter pa siden
Veelg Rediger > Veaelg alle I3ste notater.

Der vises et markeringsrektangel rundt om alle laste objekter pa siden.

Zndring af objekters egenskaber

Du kan aendre et objekts egenskaber. De egenskaber, du kan eendre, afhaenger af den type
objekt du vaelger. Du kan ogsa veelge flere objekter og sendre deres egenskaber samtidigt.

Zndring af udfyldningen

Du kan aendre udfyldningeni et objekt ved at veelge objektet og derefter indstille

udfyldningen pa fanebladet Egenskaber eller ved at klikke pa Udfyldning '& indstille
udfyldningen og derefter vaelge objektet.

. Sadan sendrer du udfyldningen i et objekt ved forst at vaelge objektet
1. Veelg objektet.
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3. Tryk pa Fyldeffekter.

4. Veelg en fyldtype:

60

Fyldtype Procedure

Ingen Vaelg Ingen udfyldning.
(gennemsigtig)

Massiv farve . Veelg Massiv udfyldning.

Gor et af folgende:
o Veelg en af de 40 farver pa paletten.

o Tryk pa Flere, og vaelg derefter en farve i dialogboksen.

o Tryk pa pipetten /*, og veelg derefter en farve pé
skeermen.

Graduering med to
farver

. Veelg Gradueringsfyld.

Gor et af folgende for hver farve:
o Veelg en af de 40 farver pa paletten.

o Tryk pa Flere, og veelg derefter en farve i dialogboksen.

o Tryk pa pipetten :#, og vaelg derefter en farve pa
skeermen.

. Veelg en mulighed pa rullelisten Type.

Menster . Veelg Mansterfyld.
. Veelg et monster.
Billede . Veelg Billedfyld.

. Tryk pd Gennemse.

Gatil det billede, du vil bruge som baggrund, og veelg det.

Tryk derefter pa Abn.

BEMAZRK

Hvis du indsaetter et stort billede, vises der muligvis en
dialogboks, hvor du kan veelge at reducere billedets
filstarrelse eller bevare billedets filstarrelse. Du kan fa
yderligere oplysningeri Indstilling af preeferencer for
billedoptimering pa side 181.

. Veelg Bevar billedstorrelse for at bevare billedets storrelse,

uanset om billedet er starre eller mindre end objektet.
ELLER

Vaelg Tilpas billede for at aendre starrelsen pa billedet, sa
det passer med objektet.
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5. Treek evt. glideknappen for Gennemsigtighed af objekt til hojre for at gore objektet
gennemsigtigt.

LT

Du kan ogsa sendre et objekts egenskaber ved hjaelp af egenskabsknapperne pa
veerktgjslinjen.

. Sadan sendrer du udfyldningen i et objekt ved farst at trykke pa knappen Udfyldning

1. Tryk pa Udfyldning ﬁ: og veelg derefter en farve.

2. Veelg objektet.

3. Gentag trin 2 for hvert objekt, du vil anvende udfyldningen pa.
Udfyldning af tegninger lavet med digitalt bleek

Ud over at udfylde figurer, reguleere polygoner og irregulaere polygoner kan du udfylde
omrader, der er omsluttet af digitalt blaek ved hjeelp af knappen Udfyldning.

BEMARKNINGER

o Hvis du vil udfylde et omrade, skal du omslutte det med en enkelt bane af digitalt blaek.

o Dukan ikke udfylde et omsluttet omrade, hvis omradet indgari en gruppe (se
Gruppering af objekter pa side 73).
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o Nar du udfylder et omsluttet omrade, bliver udfyldningen et selvstaendigt objekt, som
du kan flytte veek fra det oprindelige, omsluttede omrade. Du kan udfylde det
omsluttede omrade og flytte det resulterende udfyldningsobjekt flere gange.

ZAndring af andre egenskaber
Ud over udfyldning kan du aendre objektets stregtypografi og teksttypografi.

. Sadan sendrer du et objekts stregtypografi

1. Veelg objektet.

3. Tryk pa Stregtypografi.

4. Velg en anden stregtype for objektet.

. Sadan sendrer du et objekts teksttypografi

1. Veelg objektet.

3. Tryk pa Teksttypografi.

4. Veelg en anden teksttypografi for objektet (se Formatering af tekst pa side 41).

Arkivering af veerktgjsindstillinger

Nar du veelger et veerktoj pa vaerktejslinjen, kan du aendre dets standardindstillinger ved hjaelp
af fanebladet Egenskaber og derefter gemme aendringerne ved at klikke pa Gem
veerktajsegenskaber.

Nar du gemmer sendringer af et veerktejs standardindstillinger, viser knappen for veerktojet
gendringerne:

oINS
00 AS %

Se Tilpasning af vaerktajslinjen pa side 177 for at gendanne standardindstillingerne.

Placering af objekter

Du kan aendre placeringen af et objekt ved at flytte objektet til et andet omrade pa siden eller
tilen anden side. Du kan ogsa justere objekter og sendre reekkefolgen af stablede objekter.
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Flytning af objekter

Du kan flytte objekter til en anden placering pa siden. Du kan ogsa svippe objekter.

BEM/ZERK
Du kan ikke flytte et objekt, hvis det er last (se Lasning af objekter pa side 109).

TIP

Du kan arbejde med flere objekter ved at vaelge dem og derefter oprette en gruppe (se
Gruppering af objekter pa side 73).

. Sadan flytter du et eller flere objekter
1. Veelg objektet eller objekterne.
2. Treek objektet eller objekterne til en ny placering pa siden.

TIP
Du kan flytte et objekt i sma ryk ved at trykke pa piletasterne pa tastaturet.

. Sadan flytter du en fil, der er kompatibel med Adobe® Flash Player
1. Tryk pa denfarvede bjaelke averstiden fil, som er kompatibel med Adobe Flash Player.

2. Treek filentil den nye placering.

. Sadan svipper du et objekt

1. Veelg objektet.

2. Svip hurtigt fingeren i en vilkarlig retning.

L
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Flytning af objekter til en anden side
Du kan flytte objektertil en anden side i enfil.

. Sadan flytter du et eller flere objekter til en anden side

1. Tryk pa Sidesortering "=|':| hvis Sidesorteringen ikke er synligt.

2. Rultil miniaturebilledet af den side i Sidesortering, du vil flytte objektet til, hvis du ikke kan
se den.

3. Veelg det eller de objekter, du vil flytte.

4. Treek objektet eller objekterne ind i Sidesortering over miniaturebilledet af den side,
objekterne skal flyttes til.

. Sadan flytter du en fil, der er kompatibel med Adobe Flash Player, til en anden side

1. Tryk pa Sidesortering "=|':| hvis Sidesorteringen ikke er synligt.

2. Rultil miniaturebilledet af den side i Sidesortering, du vil flytte objektet til, hvis du ikke kan
se den.

3. Tryk pa denfarvede bjeelke overstiden fil, som er kompatibel med Adobe Flash Player.

4. Treek filenind i Sidesortering over miniaturebilledet af den side, objektet skal flyttes til.

Justering af objekter

Du kan bruge justeringsvaerktejerne til at justere og distribuere objekter pa en side. Du kan
justere valgte objekter pa den nederste, venstre, hgjre, averste, lodrette eller vandrette. Du
kan ogsa tilpasse stakkede objekter lodret eller vandret.

Hvis du vil, kan du fa vist hjaelpelinjer pa en side som hjeelp til manuelt at justere objekteri
forhold til andre objekter samt sidens lodrette og vandrette midte. Du kan ogsa indstille
objekter til at blive justeret i forhold til disse hjaelpelinjer automatisk, nar du flytter objekterne
pa en side (see side 63).

. Sadan justerer du objekter pa en side
1. Veelg de objekter, du vil justere (se Valg af objekter pa side 58).

2. Tryk pa Tilfajelsesprogrammer & pa veerktajslinjen for at vise knapperne

64



KAPITEL 5
ARBEJDE MED OBJEKTER

Justeringsveerktgjer.

3. Tryk pajusteringsknap:

Knap Navn Veelg denne knap for at:

Juster nederst  Justervalgte objekter langs deres nederste kant.

Venstrejuster Juster valgte objekter langs deres venstre kant.

Juster midt X Juster valgte objekter lodret gennem midten af objekterne.

Juster midt Y Juster valgte objekter vandret gennem midten af objekterne.

Hgjrejuster Juster valgte objekter langs deres hgjre kant.
) Juster gverst Juster valgte objekter langs deres gverste kant.
[ Stak vandret Juster valgte stakkede objekter vandret.
- Stak lodret Juster valgte stakkede objekter lodret.

. Sadan viser du hjzelpelinjer
1. Veelg Vis > Justering.
Dialogboksen Justering vises.

2. Marker afkrydsningsfelterne for at angive, hvilke hjeelpelinjer du vil have vist:

Afkrydsningsfelt Marker dette afkrydsningsfelt for at:

Vis guider for aktive Fa vist en hjeelpelinje, nar du flytter et objekt pa linje med et
objekter andet objekt.

Vis midterguide pd  Fa vist en hjaelpelinje, nar du flytter et objekt pa linje med sidens
stdende side lodrette midte.

Vis midterguide pd  Fa vist en hjeelpelinje, nar du flytter et objekt pa linje med sidens

liggende side vandrette midte.
Seet objekter pa Justere objekter automatisk i forhold til hjselpelinjer, nar du flytter
guider objekterne pa enside.

3. Tryk pa denfarvede bjeelke til venstre for Guidefarve, hvis du vil andre farven pa
hjeelpelinjerne, og veelg derefter en farve.

4. Tryk pd OK.

Omarrangering af stablede objekter
Hvis objekter overlapper hinanden pa en side, kan du omarrangere raekkefalgen i stablen (dvs.
du kan styre, hvilke objekter der vises foran andre).
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BEM/ERK
Du kan ikke flytte et objekt i stablen, hvis det er last (se Lasning af objekter pa side 109).

. Sadan flytter du et objekt forrest i stablen
1. Veelg objektet.

2. Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Reekkefalge > Placer forrest.

. Sadan flytter du et objekt bagest i stablen
1. Veelg objektet.

2. Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Raekkefalge > Placer bagest.

. Sadan flytter du et objekt en plads frem i stablen
1. Veelg objektet.

2. Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Reekkefglge > Flyt fremad.

. Sadan flytter du et objekt en plads tilbage i stablen
1. Veelg objektet.

2. Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Reekkefalge > Flyt bagud.

Klipning, kopiering og indsaetning af objekter
Du kan klippe, kopiere og indsaette objekter — inklusive tekst, billeder, lige streger, buer og
figurer —i en .notebook-fil.

TIP

o Du kan seette tekst ind fra andre programmer i SMART Notebook-softwaren og klippe
tekst fra SMART Notebook-softwaren og saette denind i andre programmer (se
Klipning, kopiering afindsaetning af indhold fra andre programmer pa side 86 og
Klipning og indsaetning af tekst pa side 45).

« Dukan lave en ngjagtig kopi af et objekt ved at klone det (se Kloning af objekter pa
side 68).
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. Sadan klipper og indsaetter du et objekt
1. Veelg objektet.

2. Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Klip.

TIP

Alternativt kan du trykke pa Klip u"‘o hvis du fgjede denne knap til veerktgjslinjen (se
Tilpasning af veerktajslinjen pa side 177).

3. Hvis du vil seette objektet ind pd en anden side, skal du vise den pagaeldende side.

=
4. Tryk pa Saet ind Ll-

. Sadan kopierer og indsaetter du et objekt
1. Veelg objektet.

2. Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Klip.

TIP

Alternativt kan du trykke pa Kopier “ |, hvis du fejede denne knap til veerktgjslinjen (se

Tilpasning af vaerktajslinjen pa side 177).
3. Hvis du vil seette elementet ind pa en anden side, skal du vise den pageeldende side.

=1
4. Tryk pad Seet ind I._l-

Beskaer billeder med en maske

Du kan bruge en maske til at beskeere billeder. Masken skjuler den del af billedet du beskeerer
i stedet for at slette det. Dette gor det muligt at redigere masken, hvis du vil beskaere en
anden del af billedet. Du kan ogsa afmaske billedet for at genskabe det originale billede.

BEMZRK

Du kan kun beskaere rasterbilleder. F. eks. kan du beskaere rasterbilleder du har indsat fra
Galleriet eller fra din computer. Du kan ikke beskaere andre typer objekter.
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. S&dan beskeeres et billede med en maske

1.

2.

Veelg billedet.
Tryk pa billedets menupil, og veelg derefter Maske.

En beskaeringsmaske vises pa billedet. Beskarede dele af billedet er gratonet.

=

oy

Flyt billedet, indtil den del af billedet du gnsker at beholde vises i beskaeringsmasken.

Evt. tryk pa en af beskaeringsmaskens otte starrelseshandtag (den hvide cirkel), og treek
det derefter for at ege eller reducere beskaeringsmaskens storrelse.

Tryk hvor som helst uden for billedet for at beskaere det.

. Sadan redigeres masken

1.

2.

Veelg billedet.

Tryk pa billedets menupil, og veaelg derefter Rediger maske.

En beskaeringsmaske vises pa billedet. Beskarede dele af billedet er gratonet.

Flyt billedet, indtil den del af billedet du gnsker at beholde vises i beskaeringsmasken.

Evt. tryk pa en af beskaeringsmaskens otte starrelseshandtag (den hvide cirkel), og treek
det derefter for at ege eller reducere beskaeringsmaskens storrelse.

Tryk hvor som helst uden for billedet for at beskaere det.

. Sadan gendannes billedet

1.

2.

Veelg billedet.
Tryk pa billedets menupil, og veelg derefter Afmasker.

Det originale billede genoprettes.

Kloning af objekter

Du kan oprette en dublet af et objekt ved hjeelp af kommandoen Klon, eller du kan oprette

flere kopier af et objekt ved hjeelp af kommandoen Uendelig kloning.
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BEMZRK
Du kan ogsa kopiere og indsaette objekter, bl.a. tekst, billeder, lige streger, buer og figurer

(se Klipning, kopiering og indsaetning af objekter pa side 66).

. Sadan kloner du et objekt
1. Veelg objektet.
2. Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Klon.

Der vises et identisk objekt pa siden.

. Sadan kloner du et objekt ved hjselp af Uendelig kloning
1. Veelg objektet.
2. Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Uendelig kloning.
3. Veelg objektetigen.
Der vises et uendelighedstegn i stedet for objektets menupil.
4. Traek objektet til en anden placering pa siden.
5. Gentag trin 4 sd mange gange, du vil.
6. Veelg det oprindelige objekt, nar du er feerdig med at klone objektet.

7. Tryk pad uendelighedstegnet, og fjern derefter markeringen af Uendelig kloning.

ZEndring af sterrelsen pa objekter

Du kan aendre starrelsen pa objekter pa en side ved at bruge starrelseshandtaget eller
skaleringsbevaegelsen (hvis dit interaktive produkt understatter multi-trykbevaegelser).

BEMZARK

Du kan ikke sendre storrelsen pa et objekt, hvis det er last. (se Lasning af objekter pa
side 109).
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Brug af storrelseshandtaget

. Sadan sendrer du sterrelsen pa et objekt
1. Veelg objektet.

2. Tryk pa objektets starrelseshandtag (den gra cirkel), og treek i det for at gore objektet

storre eller mindre.

BEMZRK
Hold SHIFT nede, mens du treekker i storrelseshandtaget, hvis du vil bevare det
oprindelige forhold mellem figurens hgjde og bredde.

. Sadan sendrer du starrelsen pa flere objekter

1. Gruppérobjekterne (se Gruppering af objekter pa side 73), og vaelg derefter gruppen.
Der vises et markeringsrektangel rundt om gruppen.
2. Tryk pa sterrelseshandtaget i det nederste hojre hjerne af markeringsrektanglet.

3. Treekistorrelseshandtaget for at gore objekterne starre eller mindre.

Brug af skaleringsbeveaegelsen

. Sadan sendres starrelsen pa et objekt fra dets midte
1. Veelg objektet.

2. Tryk pa skaermenihver sin ende af objektet med en finger pa hver hand.
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3. Treek fingrene i hver sin retning for at gore objektet storre.

ELLER

Traek fingrene mod hinanden for at gore objektet mindre.

S

. Sadan sendrer du starrelsen pa et objekt fra et hjgrne eller fra siden
1. Veelg objektet.

2. Tryk pa skeermen med en finger pa hver hand i det hjarne eller den side, du vil eendre
sterrelsen pa objektet fra.

3. Treek fingrene i hver sin retning for at gore objektet storre.
ELLER

Treek fingrene mod hinanden for at gere objektet mindre.

. Sadan sendrer du starrelsen pa flere objekter

1. Veelg objekterne.
2. Tryk pa skaermenihver sin ende af objekterne med en finger pa hver hand.
3. Treek fingrene i hver sin retning for at gere objekterne storre.

ELLER

Treek fingrene mod hinanden for at gere objekterne mindre.

BEMARK

Objekternes storrelse aendres fra midten, uanset hvor du trykker pa skeermen.
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Rotation af objekter

Du kan dreje objekter pa en side ved at bruge rotationshandtaget eller rotationsbevaegelsen
(hvis dit interaktive produkt understetter multi-trykbevaegelser).

BEM/ZAERKNINGER
o Dukan ikke dreje et objekt, hvis det er Iast. (se Lasning af objekter pa side 109).

o Du kan ikke dreje tabeller.

Brug af rotationshandtaget

. Sadan roterer du et objekt
1. Veelg objektet.

2. Tryk pa rotationshandtaget pa objektet (den grenne cirkel), og treek det i den retning, du
vil dreje objektet.

. Sadan drejer du flere objekter
1. Veelg objekterne.
Der vises et markeringsrektangel rundt om hvert objekt.

2. Tryk pa rotationshandtaget (den grenne cirkel) pa et af de valgte objekter, og traek det i
den retning, du vil dreje objektet. Nar du drejer ét objekt, drejes alle andre valgte
objekter automatisk.

Brug af rotationsbevaegelsen

. Sadan drejer du et objekt rundt om dets midte
1. Veelg objektet.
2. Tryk pa skaermenihver sin ende af objektet med en finger pa hver hand.

3. Beveeg fingrene i en cirkel rundt om midten af objektet for at dreje det.
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. Sadan drejer du et objekt rundt om et hjgrne
1. Veelg objektet.

2. Tryk pa skaermen med en finger pad hver hand i det hjerne, du vil dreje objektet rundt om.

3. Beveeg fingrene i en cirkel rundt om hjernet for at dreje objektet.

. Sadan drejer du flere objekter
1. Veelg objekterne.

2. Tryk pa skaermenihver sin ende af objekterne med en finger pa hver hand.

3. Beveegfingrene ien cirkel.

BEMZARK
Objekterne drejer rundt om deres midte, uanset hvor du trykker pa skaermen.

Spejling af objekter

Du kan spejle et objekt pa en side.

BEM/ZAERK
Du kan ikke slette et objekt, hvis det er |ast (se Lasning af objekter pa side 109).

. Sadan spejler du et objekt
1. Veelg objektet.
2. Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Spejlvend > Op/ned eller Spejlvend >

Venstre/hgijre.

. Sadan spejler du flere objekter

1. Veelg objektemne.
2. Tryk pa menupilen pa et af de valgte objekter, og veelg derefter Spejlvend > Op/ned eller

Spejlvend > Venstre/hgijre.

Gruppering af objekter
Du kan oprette en objektgruppe, som giver dig mulighed for at arbejde med alle elementeri
gruppen samtidigt. Nar du har oprettet en gruppe, kan du veelge, flytte, dreje eller tilpasse
gruppen, som om det var et selvstaendigt objekt. Hvis du vil arbejde med et selvstaendigt

objektiengruppe, skal du dog forst opdele objekterne.
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Manuel gruppering af objekter

Du kan gruppere eller opdele grupper af objekter manuelt ved hjeelp af menuen eller

gruppebevasgelsen.

Brug af menuen

. Sadan grupperer du objekter
1. Veelg objekterne.

2. Tryk pa menupilen pa et af de valgte objekter, og veelg derefter Gruppe > Gruppér.

. Sadan opdeler du grupperede objekter
1. Veelg gruppen.
2. Tryk pa gruppens menupil, og veelg derefter Gruppe > Opdel gruppe.

Brug af rystebevaegelsen

BEMARKNINGER

o Du kan ikke bruge rystebeveegelsen med en mus.

o Rystebeveaegelsen fungerer kun, nar du trykker pa det interaktive produkts overflade

forst.

. Sadan grupperer du objekter
Tryk pa objekterne, mens du hurtigt flytter fingeren fra side til side tre gange.

S

- -
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. Sadan opdeler du grupperede objekter
Tryk pa gruppen, mens du hurtigt flytter fingeren fra side til side tre gange.

I

. B

I

Automatisk gruppering af objekter

Hvis du skriver eller tegner flere streger, kombinerer SMART Notebook-softwaren automatisk
stregerne til et enkelt objekt. Hvis du f.eks. skriver bogstaveri et ord, kombinerer SMART
Notebook-softwaren de enkelte bogstaver, sa du kan arbejde med hele ordet. Hvis du vil
skrive ord pa den samme linje, men ikke vil have, at de kombineres, skal du serge for, at der er
et stort mellemrum mellem dem, bruge forskellige penne eller laagge pennen pa
pennebakken et gjeblik, inden du skriver et nyt ord (kun interaktive whiteboards).

Hvis SMART Notebook-softwaren kombinerer streger, som du vil arbejde med individuelt, kan
du opdele stregerne som beskrevet ovenfor.

Sletning af objekter

Du kan udviske digitalt blaek (se Udviskning af digitalt bleek pa side 35), er der visse typer af
objekter, som du ikke kan udviske, bl.a. tekst, figurer, lige streger, buer og billeder. For at
fierne disse typer af objekter fra en side skal du slette dem.

BEMZRK

Du kan ikke slette et objekt, hvis det er last (se Lasning af objekter pa side 109). For at slette
et last objekt fra en side skal du lase det op.

. Sadan sletter du et objekt
1. Veelg objektet.

2. Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Slet.
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Efter at have indsat dit indhold kan du organisere det ved brug af galleriet og dele det med
andre leerere ved brug af galleriet eller SMART Exchange-webstedet.

Indsaetning af indhold fra galleriet

Galleri er et faneblad i brugergraensefladen i SMART Notebook-softwaren, hvor du kan
gennemse eller sage efterindhold og derefter fgje det til dine .notebook-filer.

Galleriet indholder Eksempler pa lektionsaktiviteter, som inkluderer eksempler med
Aktivitetsvaerktgj (se Oprettelse af en matchningsaktivitet i en lektion pa side 117), interaktive
teknikker og 3D-modeller, som du kan bruge, nar du skal oprette lektionsaktiviteter.

Nar din systemadministrator installerer SMART Notebook-softwaren, kan han eller hun
installere folgende yderligere elementer:

« Vigtige redskaber til Galleri er en samling af tusindvis af billeder, multimedieobjekter og
meget mere, som er ordnet i emnespecifikke kategorier.

o Veerktgjsseet til lektionsaktiviteter er en samling af vaerktojer og skabeloner, som du kan
tilpasse og bruge til at udarbejde professionelle og interaktive lektioner. Vaerktgjsseettet
hjeelper dig med at oprette spaendende indhold som f.eks. ordspil, quizzer og
sorteringsaktiviteter. Det indeholder ogsa filer, som er kompatible med Adobe Flash
Player, bl.a. "skjul og afsler” samt "treek og slip”.

Galleriet er opdelt i to sektioner. Den gverste sektioni galleriet er kategorilisten. Nar du
veelger en kategori eller underkategori pa listen, vises indholdet i den nederste sektion af
galleriet.

TIP

Du kan eendre starrelsen pa kategorilisten og indholdslisten ved at trykke pa skillelinjen
mellem dem og derefter traekke den opad eller nedad.

Du kan gennemse kategorilisten for at se indholdet i hver kategori. Miniaturebilledere i
kategorierne er eksempelbilleder af indholdet.

o | Billeder vises billeder som miniaturebilleder.

o |Interaktivt og multimedier vises videoobjekter som et enkelt billede fra videoerne,
lydobjekter vises med et hgjttalerikon i det nederste venstre hjerne, og filer, der er
kompatible med Adobe Flash Player, vises som et Adobe Flash-ikon eller et
miniaturebillede af indholdet med et lille Adobe Flash-ikon i det gverste venstre hjgrne.

o | 3D-objekter vises 3D-modeller som miniaturebilleder.

o | Notebook-filer og -sider vises filer som et ringbind, og sider vises med det gverste hgjre
hjerne foldet.
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| Baggrunde og temaer vises baggrunde som sider med det nederste hgjre hjorne foldet,

og temaer vises som miniaturebilleder.

Du kan sgge efter gallerielementer ved hjselp af negleordsagning.

Nar du har gennemset galleriet eller segt efter et gallerielement, kan du feje elementet til din

.notebook-fil.

. Sddan gennemser du galleriet

1. Tryk pa Gallery E hvis galleriet ikke er synligt.

2. Tryk pa plustegnet ud for en kategori for at se underkategorierne.

BEMARK

Du kan lukke en kategori ved at trykke pa kategoriens minustegn.

3. Veelg en kategori eller en underkategori for at se indholdet i den.

. Sadan s@ger du i galleriet

1. Tryk pa Gallery E hvis galleriet ikke er synligt.

2. Skriv et nggleord i feltet Indtast segeord her, og tryk derefter pa Seg -é".

Galleriet viser alt indhold, der indeholder nggleordet.

. Sadan fojer du et gallerielement til din .notebookfil

1. Tryk pa Gallery D hvis galleriet ikke er synligt.

2. Gennemse galleriet, eller sag efter det gallerielement, du vil tilfgje.

3. Dobbeltklik pa gallerielementets miniaturebillede.
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Hvis du tilfejer et billede, enfil, som er kompatibel med Adobe Flash Player, en
videofil eller en lydfil, vises billedet eller filen pa den aktuelle side.

Hvis du tilfejer en baggrund, erstatter den sidens aktuelle baggrund (se Anvendelse
afsidebaggrunde og temaer pa side 113).

Hvis du tilfgjer en side fra en .notebook-fil, indssetter SMART Notebook-softwaren
den for den aktuelle side.

Hvis du tilfgjer en .notebook-fil, indssetter SMART Notebook-softwaren siderne i filen

for den aktuelle side.
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Indsaette indhold fra GeoGebra

GeoGebra er en gratis interaktivt matematiksoftware for alle uddannelsesniveauer. Nar du
indseetter GeoGebra widget i SMART Notebook software, kan du udforske geometri, algebra,
tabeller, grafer, statistikker og differentialligninger med dine elever.

Du kan ogsa sege efter arbejdsark fra GeoGebraTube ved hjeelp af negleord. Nar du har segt
efter et arbejdsark, kan du fgje det til din .notebook-fil. GeoGebraTube (geogebratube.org)
indeholder tusindvis af regneark oprettet og delt med andre leerere.

BEMARK
For mere information om, hvordan du kan bruge GeoGebra software, ga til GeoGebra Wiki

(wiki.geogebra.org).

. Sadan far du adgang til GeoGebra widget
Tryk pa Tilfgjelsesprogrammer «&, og tryk derefter pa GeoGebra.

. Sadan undsaetter du GeoGebra widget

1. Hvis GeoGebra widget ikke er synlig, skal du trykke pa Tilfejelsesprogrammer 4, og
derefter trykke pa GeoGebra.

2. Veelg Indseet GeoGebra widget.

. Sadan sgger man pa GeoGebraTube

1. Hvis GeoGebra widget ikke er synlig, skal du trykke pa Tilfejelsesprogrammer 4, og
derefter trykke pa GeoGebra.

2. Skriv et negleord i feltet Seg i det gratis materiale, og tryk derefter pa Seg.

GeoGebra widget viser miniaturebilleder af arbejdsark derindeholder negleordet.

. Sadan fojer du et GeoGebra arbejdsark til din .notebook-fil

1. Hvis GeoGebra widget ikke er synlig, skal du trykke pa Tilfgjelsesprogrammer 4, og
derefter trykke pa GeoGebra.

2. Sog efterdet GeoGebraTube arbejdsark, du vil tilfgje.
3. Tryk pa arbejdsarkets miniaturebillede, og veelg derefter Indsaset GeoGebra widget.
Arbejdsarket vises pa den aktuelle side.

TIP

For mere information om et arbejdsark, tryk pa miniaturetitlen fo at ga til oversigten's

download side pa GeoGebraTube.
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Indsaetning af indhold fra SMART Exchange
webstedet

SMART Exchange-webstedet (exchange.smarttech.com) indeholder tusindvis af
lektionsplaner, spergsmalsseet, widgets og andet indhold, som du kan downloade og derefter
abne i SMART Notebook-softwaren.

BEMZRK

Du kan ogsa dele dine lektionsplaner med andre laserere via SMART Exchange-webstedet.
For mere information, se Deling af indhold ved brug af SMART Exchange webstedet pa
side 100.

. Sadan indsaettes indhold fra SMART Exchange webstedet
1. Tryk pA SMART Exchange Ed.
SMART Exchange-webstedet dbnes i din webbrowser.

2. Tryk pa Tilmeld dig gratis, hvis du er ny pa SMART Exchange-webstedet, og folg derefter
instruktionerne pa skeermen for at oprette en konto.

ELLER

Tryk pa Log ind, hvis du har en konto, og falg derefter instruktionerne pa skeermen for at
logge ind pa SMART Exchange-webstedet med din konto.

3. Sog efterellergennemse indhold, og download det derefter til din computer.

4. Importerindhold til galleriet (se Deling afindhold med andre laerere pa side 98).

Indsaetning af indhold fra andre kilder

Hvis du eller andre laerere pa skolen har udarbejdet indhold uden for SMART Notebook-
softwaren, kan du bruge dette indhold i dine .notebook-filer. Helt preecist kan du gere
folgende:

« Indseaette billeder, filer, der er kompatible med Adobe Flash Player, og videofiler samt
lydfiler

« Klippe eller kopiere og derefterindseette indhold fra andre programmer

o Importere indhold fra andre programmer
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Indseetning af billeder
Du kan indseette billeder pa sider fra filer, en scanner eller et SMART Document Camera.

BEMZARK

Du kan ogsa indsaette billeder fra fanebladet Galleri. Se Indsaetning af indhold fra galleriet
pa side 78 for mere information.

Nar du har indsat et billede, kan du definere et gennemsigtigt omrade i det.

Indseetning af billeder fra filer
Du kan indseette et billede pa enside.

SMART Notebook-softwaren understotter formaterne BMP, GIF, JPEG, PNG, TIFF og WMF.

. S&dan indsaetter du et billede fra en fil

1.

Veaelg Indseet > Billede.
Dialogboksen Indseet billedfil vises.
Ga til det billede, du vil indseette, og veelg det.

TIP

Hvis du vil veelge mere end ét billede, skal du holde CTRL nede, mens du veelger
billederne.

Tryk pa Abn.

Billedet vises i det @verste venstre hjorne af siden.

Indseetning af billeder fra en scanner
Hvis der er tilsluttet en scanner til computeren, kan du indsaette billeder fra scanneren pa en

side.

BEMARK

Du skal installere driveren og softwaren til scanneren pa computeren, inden du indsaetter

billeder fra scanneren i SMART Notebook-softwaren.

. Sadan indseetter du et billede fra en scanner

1.
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Veelg Indseet > Billede fra scanner.
Dialogboksen Indsaet scannet billede vises.
Veelg en scanner fra listen.

Tryk pa Scan.

Folg de instruktioner, der fulgte med scanneren, for at scanne dit billede.
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Indsaetning af billeder fra et SMART Document Camera
Du kan indseette billeder fra et SMART Document Camera pa en side.

. Sadan indszetter du et billede fra et SMART Document Camera
1. Veelg Indseet > Billede fra SMART Document Camera.
Vinduet SMART Document Camera vises pa siden.
2. Indseet et billede ved at folge instruktionerne i Hjeelp.
Arbejde med billeder
Nar du indszetter et billede i en .notebook-fil, bliver billedet til et objekt i filen. Du kan saledes

flytte, eendre storrelsen pa, dreje og foretage andre aendringer i billedet ligesom andre
objekter.

Se Arbejde med objekter pa side 57 for information om, hvordan du arbejder med objekter,
herunder billeder, i .notebook-filer.

Oprettelse af gennemsigtige omrader i et billede

Du kan oprette gennemsigtige omraderi et billede, som du indsaetter pa en side. Dette er
nyttigt, hvis du vil fjerne baggrunden i billedet. Du kan gore enhver af farverne i billedet
gennemsigtig.

BEMARK

Du kan gere et stort billede mindre, nar du indsaetter det i en fil (se Indstilling af preeferencer
for billedoptimering pa side 181). Hvis du senere laver et gennemsigtigt omrade i billedet, er
billedet ikke leengere optimeret.

. Sadan opretter du et gennemsigtigt omrade i et billede
1. Veelg billedet.
2. Tryk pa billedets menupil, og veelg derefter Indstil billedgennemsigtighed.
Dialogboksen Billedgennemsigtighed vises.
3. Traek hjernerne af dialogboksenind eller ud for at sendre dets storrelse.
4. Tryk pa de omraderi billedet, som du vil gere gennemsigtige.

BEMARK

Nar du trykker pa et omrade, er det kun det omrade, der bliver gennemsigtigt, ogsa
selvom den samme farve forekommer andre stederi billedet.

5. Tryk pa OK.
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Indseetning af multimediefiler
Du kan indsaette multimediefiler, bl.a. filer, der er kompatible med Adobe Flash Player,

videofiler og lydfiler, pa sider.

BEM/ZERK
Du kan ogsa indsaette multimediefiler fra fanebladet Galleri. Se Indsaetning af indhold fra

galleriet pa side 78 for mere information.

Indsaetning af filer, der er kompatible med Adobe Flash Player
Du kan indseette filer, der er kompatible med Adobe Flash Player, pa en side.

Nar du har indsat en fil, der er kompatibel med Adobe Flash Player, pa en side, eller du viser en
side, deriforvejenindeholder enfil, der er kompatibel med Adobe Flash Player, afspilles filen
med det samme. Du kan styre afspilningen af filen. Hvis filen har knapper, kan du trykke pa
dem pa dit interaktive produkt. Hvis filen ikke har knapper, kan du bruge mulighederne i filens

menupil.

BEMARKNINGER

o Filer pa enside, der er kompatible med Adobe Flash Player, skal veere
selvudpakkende. Du kan ikke bruge filer, der er kompatible med Adobe Flash Player,
derindlaeser eller er afhaengige af andre filer, der er kompatible med Adobe Flash

Player.

o Du kan ikke treekke enfil, der er kompatibel med Adobe Flash Player, fra en
internetbrowser til en side.

o Hvis Adobe Flash Player ikke er installeret pa din computer, giver SMART Notebook-
softwaren dig besked, nar du indsaetter en fil, der er kompatibel med Adobe Flash

Player, pa enside.

o Dukaninstallere Adobe Flash Playerved at ga ind pa adobe.com, men du skal bruge
internetbrowseren Internet Explorer® for at installere den. Hvis du bruger en anden
browser, fungerer filer, der er kompatible med Adobe Flash Player, ikke i
SMART Notebook-softwaren.

o Huvis du vil skrive oven pa en fil, der er kompatibel med Adobe Flash Player, med en
handskriftsgenkendelseskomponent, skal du starte med at skrive uden for filen og
fortseette med at skrive hen over filen. Dette ger det muligt for SMART Notebook-
softwaren at genkende det digitale blaek som et separat objekt fra Adobe Flash Player-

filen.

. Sadan indsaetter du en fil, der er kompatibel med Adobe Flash Player
1. Veelg Indsaet > Adobe Flash Player kompatibel fil.

Dialogboksen Indseet flash-fil vises.
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2. Gatilden Adobe Flash Player-fil, du vil indsaette pa siden, og veelg den.
3. Tryk pd Abn.

Adobe Flash Player-filen vises i det gverste venstre hjorne af siden.

. Sadan styrer du en fil, der er kompatibel med Adobe Flash Player
1. Veelg Adobe Flash Player-filen.
2. Styrfilenved at gore et af folgende:
o Hvis du vil afspille filen: Tryk pa filens menupil, og vaelg derefter Flash > Afspil.

o Hvis du vil afspille filen fra begyndelsen: Tryk pa filens menupil, og veelg derefter
Flash > Spol tilbage.

o Hvis duvil ga lidt frem i filen og seette afspilningen pa pause: Tryk pa filens menupil,
og veelg derefter Flash > G4 frem.

o Hvis duvil ga lidt frem i filen og seette afspilningen pa pause: Tryk pa filens menupil,
og veelg derefter Flash > Ga tilbage.

o Hvis du vil afspille filen: Tryk pa filens menupil, og veelg derefter Flash > Gentag.
o Hvis du vil stoppe med at afspille filen uden afbrydelse: Tryk pa filens menupil, og

fiern derefter valget af Flash > Gentag.

Indseetning af videofiler, der er kompatible med Adobe Flash Player
Du kan indseette videofiler, der er kompatible med Adobe Flash Player, pa en side.

BEMARK

SMART Notebook-softwaren understotter videofilformat FLV for filer, der er kompatible med
Adobe Flash Player. Hvis du vil have SMART Notebook-softwaren til at understotte andre
filtyper, kan du installere yderligere kodere (se Installation af kodere til yderligere formater
pa naeste side).

. Sadan indsaetter du en videofil, der er kompatibel med Adobe Flash Player
1. Veelg Indseet > Video.
Dialogboksen Indsaet videofil vises.
2. Gatilden Adobe Flash Player-videofil, du vil indsaette pa siden, og veelg den.
3. Tryk pd Abn.
Indsaetning af lydfiler
Du kan vedhaefte en lydfil til et hvilket som helst objekt (bortset fra objekter, der er kompatible

med Adobe Flash Player)i en .notebook-fil. Se Tilfajelse af lyde til objekter pa side 108 for
mere information.
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Arbejde med multimediefiler

Nar du indseaetter en multimediefil i en .notebook-fil, bliver multimediefilen til et objekt i filen.
Du kan saledes flytte, eendre storrelsen pa, dreje og foretage andre aendringer i
multimediefilen ligesom andre objekter.

Se Arbejde med objekter pa side 57 for information om, hvordan du arbejder med objekter,
herunder multimediefiler, i .notebook-filer.

Installation af kodere til yderligere formater

SMART Notebook-softwaren understotter formaterne FLV og MP3. Hvis du vil have

SMART Notebook-softwaren til at understotte andre video- og lydformater, kan du installere
den folgende koder. Hvis du installerer denne koder, registrerer SMART Notebook-softwaren
den automatisk og understotter koderens video- og lydformater.

Koder Videoformater Lydformater Link
MediaCoder Full o ASF o AlF og AIFF mediacoderhqg.com/dIfull.htm
Pack 0.3.9 . AVI . WAV

« MOV

« MPEG og

MPG
« WMV
BEMZRK

SMART Technologies ULC stiller links til disse programmer til radighed som en venlighed og
fremseetter ingen oplysninger eller garantierklaeringer vedrgrende programmerne eller
information om dem. Spargsmal, klager eller krav vedrerende programmerne skal rettes til
den relevante softwareforhandler.

Indsaetning af indhold fra andre programmer
Hvis du har indhold i andre programmer, som du vil bruge i dine .notebook-filer, kan du flytte
indholdet til SMART Notebook-softwaren ved at gore et af folgende:

« Klippe eller kopiere og derefterindsaette indholdet
o Importere indholdet
Klipning, kopiering af indsaetning af indhold fra andre programmer

Du kan klippe eller kopiere og derefter indseaette indhold fra andre programmer i
SMART Notebook-softwaren.

. Sadan klipper du indhold fra et andet program

1. Marker detindhold i det andet program, som du vil klippe, og veelg derefter Rediger >
Klip.
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=1
2. Tryk pa Seetind I-_I- i SMART Notebook-softwaren.

. Sadan kopierer du indhold fra et andet program
1. Markerdetindhold i det andet program, som du vil kopiere, og veelg derefter Rediger >
Kopier.

=8
2. Tryk paSeetind I._l- i SMART Notebook-softwaren.

Import af indhold ved hjeelp af SMART Notebook Print Capture

Nar du installerer SMART Notebook-softwaren pa en computer med Windows XP-
operativsystemet, installerer du ogsa SMART Notebook Print Capture. SMART Notebook Print
Capture fungerer ligesom andre printerdrivere, bortset fra at det henter output i en .notebook-
fil i stedet for at udskrive det pa papir. Hver side i en importeret fil vises som et objekt pa sin
egenside, og den oprindelige formatering og de oprindelige sideskift er bevaret.

BEMZRK

Hvis du installerer SMART Notebook-softwaren pa computer med Windows 7 eller Windows
8 operativsystemet, kan du importere indhold ved brug af SMART Notebook
Dokumentskriver (se Import afindhold ved hjeelp af SMART Notebook Dokumentskriver pa
naeste side).

. Sadan bruger du SMART Notebook Print Capture
1. Veelg Fil > Udskriv i den kildefil, du vil eksportere til en .notebook-fil.
Dialogboksen Udskriv vises.
2. Veelg SMART Notebook Print Capture pa listen over printere.

3. Veelg evt. en anden papirretning og grafikoplasning (se Sadan sendrer du papirretningen
og grafikoplesningen pa neeste side).

4. Angiv et sideomrade, og tryk derefter pa OK eller Udskriv.

Hvis der ikke er en .notebook-fil aben, dbnes der en ny .notebook-fil. Hver side i kildefilen
vises pa en separat side.

ELLER

Hvis en eksisterende .notebook-fil er dben, vises hver side i kildefilen i .notebook-filen
efter den aktuelle side.

BEMARK

Dette kan vare flere minutter.
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. Sddan aendrer du papirretningen og grafikoplasningen
1. Tryk pa knappen Egenskaber eller Indstillinger.
Dialogboksen Egenskaber for SMART Notebook Print Capture vises.
2. Veelg Staende eller Liggende.
3. Veelg en standardoplasning pa rullelisten Oplasning.
ELLER

Veelg BRUGERDEFINERET oplgsning pa rullelisten Oplasning, og indtast derefter tal i
felterne Vandret oplosning og Lodret oplosning.

TIP
o Brug den samme vaerdii begge felter, sa billedet ikke forvreenges.
o Jo hejere oplesning, jo starre billede.

o Brug ikke indstillingerne Kladde, Lav eller Medium, da billedet muligvis ikke vil
blive skaleret proportionelt.

4. Tryk p& OK.

Import af indhold ved hjeelp af SMART Notebook Dokumentskriver

Nar du installerer SMART Notebook-softwaren pa en computer Windows 7 eller Windows 8
operativsystemet, installerer du ogsa SMART Notebook Dokumentskriver. SMART Notebook
Dokumentskriver fungerer ligesom andre printerdrivere, bortset fra at det henter outputien
.notebook-fil i stedet for at udskrive det pa papir.

BEMARK

Hvis du installerer SMART Notebook-softwaren pa computer med operativsystemet
Windows XP, kan du importere indhold ved hjselp af SMART Notebook Print Capture (se
Import af indhold ved hjeelp af SMART Notebook Print Capture pa forrige side).

. Sadan bruger du SMART Notebook Dokumentskriver
1. Veelg Fil > Udskriv i den kildefil, du vil eksportere til en .notebook-fil.
Dialogboksen Udskriv vises.
2. Veelg SMART Notebook Dokumentskriver pa listen over printere.
3. Veelg evt. en anden papirretning (se Sadan aendrer du sideretningen pa naeste side).
4. Angiv et sideomrade, og tryk derefter pa OK eller Udskriv.

Der vises en dialogboks.
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5. Vealg SMART Notebook-sider med billeder for at importere indholdet i filen som billeder.
ELLER

Vaelg SMART Notebook page with editable objects for at importere indholdet i filen som
redigerbare objekter.

BEMAZARK

Hvis du veelger at importere indholdet som redigerbare objekter, vises nogle objekter
muligvis ikke korrekt. Du kan importere indholdet som billeder.

6. Tryk pa OK.

Der dbnes en ny .notebook-fil. Hver side i kildefilen vises pa en separat side.

. Sadan aendrer du sideretningen
1. Tryk pa Egenskaber eller Indstillinger.
Dialogboksen Udskriftsindstillinger vises.
2. Veelg Liggende eller Staende pa rullelisten Retning.
3. Tryk pd OK.

Import af PowerPoint-filer
Du kan importere indhold til en .notebook-fil fra forskellige kilder, bl.a. PowerPoint-filer.

BEMZRK

SMART Notebook-softwaren importerer ikke visse graduerings-, menster- og billedeffekter.
Som felge deraf vises disse effekter muligvis ikke korrekt i .notebook-filer.

TIP

Du kan ogsa eksportere .notebook-filer (se Eksport af filer pa side 15).

. Sadan importerer du en PowerPoint-fil
1. Veelg Fil > Importer.
Dialogboksen Abn vises.
2. Veelg Alle PowerPoint-filer (*.ppt;*.pptx) pa rullelisten Filtype.
3. Gatil den PowerPoint-fil, du vil importere, og vaelg den.
4. Tryk pa Abn.

SMART Notebook-softwaren fgjer indholdet i PowerPoint-filen til en .notebook-fil.
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Import af filer fra andre programmer til interaktive whiteboards
Du kan importere indhold til .notebook-filer fra forskellige kilder, bl.a. andre interaktive
whiteboardprogrammer.

Hvis de andre interaktive whiteboardprogrammer understotter Interactive Whiteboard
Common File Format (CFF), kan du eksportere en CFF-fil fra disse programmer og derefter
importere den pagaeldende CFF-filen til SMART Notebook-softwaren.

Ellers kan du forsege at importere de andre interaktive whiteboardprogrammers oprindelige
filformater.

BEM/ZAERK
Du kan ogsa eksportere CFF-filer (se Eksport af filer pa side 15).

. Sadan importerer du CFF-filer
1. Veelg Fil > Importer.
Dialogboksen Abn vises.
2. Veelg Alle Common File Format-filer (*.iwb) pa rullelisten Filtype.
3. Gatil denfil, duvil importere, og veelg den.
4. Tryk pa Abn.

Filen &bnes.

. Sadan importerer du andre filer

1. Tryk pd Abn fil '5"
Dialogboksen Abn vises.

2. Veelg Allefiler (*.*) pa rullelisten Filtype.

3. Gatildenfil, duvilimportere, og veelg den.

4. Tryk paAbn.
Hvis du importerer en fil, som SMART Notebook-softwaren understatter, dbnes filen.
ELLER

Hvis du importerer en fil, som SMART Notebook-softwaren ikke understotter, fojer
SMART Notebook-softwaren den til fanebladet Vedhaeeftede filer. Du kan abne disse
vedheeftede filer med tredjepartssoftware, men du kan ikke foje dem til en side.
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Indsaetning af ligninger med Math Editoren

Du kan bruge Math Editor til at indsaette en hdndskrevet ligning til en side i et mere laesbart
format. Math Editor genkender din handskrift og konverterer den automatisk til et ud-format.
Du kan ogsa tilfaje den genkendte ligning til GeoGebra arbejdsark hvis ligningen eri et
understottet grafisk format.

. Sadan indsaettes en ligning pa siden

1. Tryk pa Tilfgjelsesprogrammer 4, og veelg derefter Indseet ligning Li

Math Editor dukker op.
2. Veelg et pennevaerktej og farve (se Skrivning eller tegning med digitalt blaek pa side 32).
3. Skriv en matematiske ligning pa diagrampapirafsnittet af editoren.

Den handskrevne ligning konverteres til en indtastet ligning, som vises under afsnittet
diagrampapir. Accepter og afvis ikoner vises ved siden af den genkendte ligning.

X

Y'=2%

Y=2x ¢

4. Tryk pa & for at acceptere den genkendte ligning.
Den genkendte ligning vises pa siden.
ELLER

Tryk pa o for at afvise den genkendte ligning og lukke Math Editor.

. Sadan redigeres den genkendte ligning
1. Dobbeltklik pa den genkendte ligning pa siden.
Den handskrevne ligning vises pa Math Editor.

2. Veelg et pennevaerktej og farve (se Skrivning eller tegning med digitalt blae k pa side 32).
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3. Rediger den handskrevne ligning.

Den handskrevne ligning konverteres til en indtastet ligning, som vises under afsnittet
diagrampapir. Accepter og afvis ikoner vises ved siden af den genkendte ligning.

Tryk pa & for at acceptere den genkendte ligning.

Ligningen opdateres med dine aendringer.

ELLER
Tryk pa (X for at afvise den skrevne ligning og lukke Math Editor.

Ligningen opdateres ikke.

. Sadan tilfajes den genkendte ligning til et GeoGebra arbejdsark

1.

2.

Indsaet et GeoGebra arbejdsark pa siden (se Indsaette indhold fra GeoGebra pa side 80).
Treek ligningen fra siden til GeoGebra widget.
Ligningen bliver automatisk afbilledet pa arbejdsarket.

Rl o " &1 @0 £ N e Q =

Qbjests

Indsaetning af internetbrowsere

Du kan indseette en internetbrowser pa en .notebook-side. | internetbrowseren kan du

gennemse og vise websider. Du kan sendre internetbrowseren ligesom ethvert andet objekt i
SMART Notebook-softwaren (se Arbejde med objekter pa side 57).

BEMZARK

Nar du sendrer starrelse pa en internetbrowser, skaleres internetbrowerens indhold

automatisk, sa du altid kan se hele den pageaeldende webside.
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Indsaetning af en internetbrowser

. Sadan indseetter du en internetbrowser
1. Veelg Indsaet > Internetbrowser.
Dervises eninternetbrowser.
2. Dobbeltklik pa adresselinjen, indtast adressen pa den webside, du vil se, og tryk derefter

pa G til #P.

e

Klik pd SMART Keyboard E, hvis der ikke er tilsluttet noget tastatur til computeren, for

at fa vist et skaermtastatur.

3. Arbejd med webstedet ved hjaelp af knapperne pa vaerktejslinjen Internetbrowser:

Knap Kommando Handling

% Tilbage Vis den forrige webside.

# Fremad Vis den naeste webside.

j_§ Ga tilbage til Abn den fastgjorte webside.
den fastgjorte
side

@ Fastgor side Fastgor den aktuelle webside.

Nar du ferst abner .notebook-filen, vises den fastgjorte
webside i internetbrowseren. Du kan ga tilbage til den
fastgjorte side nar som helst ved at trykke pa Ga tilbage til

fastgjort side L3

C Genindlaes Genindlaes den aktuelle webside.

Flyt Flyt placeringen af veerktgjslinjen Internetbrowser.
veerktojslinje

+»

Konfiguration af proxyservere

Internetbrowswere i SMART Notebook software fungerer med enhver proxyserver, som
overholder RFC 2068 HTTP-standarden. Hvis din systemadministrator har installeret SMART
Notebook-softwaren bag en proxyserver, skal han eller hun oprette adgangspolitikregler for
indkommende og udgaende trafik pa den pagaeldende proxyserver. Systemadministratoren
kan desuden forbedre netvaerkssikkerheden ved at aktivere godkendelse, sdsom basis- eller
NTLM-godkendelse (NT LAN Manager).
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BEMZRK

Selvom proxyservere beskytter interne netveerkerimod ubudne gaester, kan det desveerre

ikke undgaes at de introducerer latent tilstand pa netveerket.

Vedheaeftning af filer og websider

Du kan vedheefte kopier af filer, genveje til filer og links til websider ved hjeelp af fanebladet
Vedheeftede filer.

Ved at vedhaefte filer eller websider kan du let finde og abne dem, mens du praesenterer en

.notebook-fil.

BEMARKNINGER
Du kan ogsa linke en fil eller webside til et objekt pa en side (se Tilfgjelse af links til

objekter pa side 106).

Som et alternativ til at vedhaefte et link til en webside kan du ogsa indsaette en
internetbrowser i .notebook-filen (se Indsaetning af internetbrowsere pa side 92).

. Sadan vedheefter du en kopi af en fil

. Tryk pd Vedheeftede filer lﬁ; hvis fanebladet Vedhaeftede filer ikke er synligt.

Tryk pa Indseet nederst pa fanebladet Vedheeftede filer, og veelg derefter Indsaet kopi
af fil.

Dialogboksen Indsaet kopi af fil vises.

Gatil den fil, du vil vedhaefte, og veelg den.

Tryk pa Abn.

Filnavnet og filstarrelsen vises pa fanebladet Vedheeftede filer.

BEMARK

Nar du vedheefter en fil, bliver .notebook-filen stgrre. Selvom SMART Notebook-
softwaren komprimerer filer for at spare plads, kan SMART Notebook-softwaren
komprimere visse filer mere end andre.

. Sadan vedhaefter du en genvej til en fil

94

Tryk pa Vedhaeftede filer lﬁ; hvis fanebladet Vedhaeftede filer ikke er synligt.

Tryk pa Indseet nederst pa fanebladet Vedheeftede filer, og veelg derefter Indsaet
Genve; til fil.

Dialogboksen Indsaet genvej til fil vises.
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3. Gatil denfil, du vil vedhaefte, og veelg den.
4. Tryk pa Abn.
Filnavnet og Genvej vises pa fanebladet Vedheae ftede filer.

BEMARKNINGER

o SMART Notebook-softwaren eksporterer ikke genveje. Hvis du vil eksportere
vedhaeftede filer, skal du vedhaefte en kopi af filen, ikke en genvej til filen.

o Segrg for, at filen kan dbnes pa den computer, du skal bruge i lektionen.

. Sadan vedheaefter du et link til en webside

1. Tryk pa Vedheeftede filer ﬁ; hvis fanebladet Vedhaeftede filer ikke er synligt.

2. Tryk pa Indseet nederst pa fanebladet Vedheeftede filer, og veelg derefter Indsaet
hyperlink.

Dialogboksen Indsaet hypetrlink vises.
3. Indtast adressen pa websiden i feltet Hyperlink .
4. Indtast et navn til linket i feltet Visningsnavn.
5. Tryk pa OK.

Visningsnavnet og URL 'en vises pa fanebladet Vedhaeftede filer.

. S&dan dbner du en fil eller webside fra fanebladet Vedhaeftede filer

1. Tryk pa Vedhaeftede filer lﬁ} hvis fanebladet Vedheeftede filer ikke er synligt.
Fanebladet Vedhaeftede filer viser en liste over alle vedhaeftede fileri den dbne fil.
o Hvis et vedheeftet element er en kopi af enfil, vises filstarrelsen i kolonnen Starrelse.

o Hvis et vedheeftet element er en genvej til enfil, star der Genvej i kolonnen
Storrelse.

o Hvis et vedhaeftet element er et link til et websted, star der URL i kolonnen Starrelse.
2. Abnenfil ved at dobbeltklikke p4 filnavnet eller genvejen.
ELLER

Abn en webside ved at dobbeltklikke pa linket.
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Organisering og deling af indhold ved brug af
galleriet

Galleri er et faneblad i brugergraensefladen i SMART Notebook-softwaren, hvor du kan
gennemse eller sege efterindhold og derefter foje det til dine .notebook-filer. Galleriet bestar
af et seet kategorier, hvoraf en af dem er kategorien Mit indhold.

Hvis du oplever, at du bruger det samme indhold i flere .notebook-filer, kan du fgje indholdet
til kategorien Mit indhold. Du kan dele indholdet fra kategorien Mit indhold med andre leerere
pa skolenved atimportere eller eksportere gallerisamlingsfiler. Du kan ogsa fa adgang til en
kategori, der kaldes Teamindhold, som bestar af indhold, du og andre leerere pa skolen
bidrager til.

Nar du har fejet dit indhold til galleriet, kan du indsaette det i .notebook-filer som beskrevet i
Indsaetning af indhold fra galleriet pa side 78.

Tilfgjelse af indhold til galleriet
Du kan tilfeje objekter og sider fra SMART Notebook-softwaren sdvel som understettede filer
til kategorien Mit indhold i galleriet.

. Sadan fgjer du et objekt til galleriet

1. Tryk pa Gallery D hvis galleriet ikke er synligt.
2. Veelg det objekt, du vil foje til galleriet.
3. Treek objektet fra siden til kategorien Mit indhold i Galleri eller en af underkategorierne.
BEM/ZRKNINGER
o Dukan ikke traekke et objekt, hvis det er last (se Lasning af objekter pa side 109).

o Hvis du vil endre navnet pa et gallerielement, skal du vaelge elementet, trykke pa
menupilen og derefter veelge Omdgb.

. Sadan fgjer du en side til galleriet
1. Opret og rediger objekter pa siden, indtil siden ser ud, som du vil have den.
2. Veelg Fil > Eksportér side som gallerielement.
Dialogboksen Gem side som gallerielement vises.
3. Gatilden mappe, hvor du vil gemme siden.
4. Indtast et navn til sidenifeltet Filnavn.

5. Tryk pa Gem.

6. Tryk pa Gallery D hvis galleriet ikke er synligt.

96



KAPITEL 6
INDSATNING, ORGANISERING OG DELING AF INDHOLD

Vaelg Mit indhold (eller en af underkategorierne) pa kategorilisten i Galleri, tryk pa
menupilen, og veelg derefter Fgj til mit indhold.

Dialogboksen Fgj til mit indhold vises.
Gatil det element, som du gemte itrin 5, og veelg det.

Tryk pa Abn.

. Sadan fgjer du en understattet fil til galleriet

. Tryk pa Gallery D hvis galleriet ikke er synligt.

Veelg Mit indhold (eller en af underkategorierne) pa kategorilisten i Galleri, tryk pa
menupilen, og veelg derefter Fgj til mit indhold.

Dialogboksen Fgj til mit indhold vises.
Gatil det element, du vil fgje til galleriet, og veelg det.
Tryk pa Abn.

BEMAZARK

SMART Notebook-softwaren navngiver som standard det nye gallerielement ud fra det
oprindelige filnavn. Hvis du vil eendre navnet pa gallerielementet, skal du veelge
miniaturebilledet for gallerielementet, trykke pa menupilen og derefter vaelge Omdeb.

Organisering afindhold i galleriet
Efterhdnden som du fojer objekter, sider og understottede filer til kategorien Mit indhold i

Galleri, vil du maske gerne aendre strukturen i kategorien. Du kan oprette underkategorier og

flytte gallerielementer mellem underkategorier.

. Sadan opretter du en underkategori
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. Tryk pa Gallery D hvis galleriet ikke er synligt.

Veelg Mit indhold (eller en af underkategorierne) pa kategorilisten i Galleri, tryk pa
menupilen, og veelg derefter Ny mappe.

Dervises en ny underkategori.

Indtast et navn til den nye underkategori, og tryk derefter pa ENTER.
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. Sadan omdaber du en underkategori

Tryk pa Gallery E hvis galleriet ikke er synligt.

Vaelg Mit indhold pa kategorilisten i Galleri, og ga derefter til den underkategori, du vil
omdgbe.

Vaelg underkategorien, tryk pa menupilen, og veelg derefter Omdgb.

Indtast et nyt navn til underkategorien, og tryk derefter pa ENTER.

. Sadan flytter du et gallerielement til en anden underkategori

1.

Tryk pa Gallery D hvis galleriet ikke er synligt.

2. Gatil den kategori, som det gallerielement, du vil flytte, liggeri.

Galleriet viser indholdet i kategorien.

3. Treek elementet til en anden underkategori.

Deling afindhold med andre leerere
At importere og eksportere samlingsfiler er en ideel lgsning, nar du vil dele brugerdefinerede

kategorier med andre leerere og bruge kategorier, som andre laerere har oprettet. Du kan

bruge samlingsfiler til at foje elementer til kategorien Mit indhold i Galleri. Nar du har

importeret en samlingsfil, vises alle elementerne i deni galleriet som en ny underkategori.

. Sadan importerer du en samlingsfil fra en anden laerer
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Tryk pa Gallery D hvis galleriet ikke er synligt.

Veelg Mit indhold (eller en af underkategorierne) pa kategorilisten i Galleri, tryk pa
menupilen, og veelg derefter Fgj til mit indhold.

Dialogboksen Fgj til mit indhold vises.
Ga til den mappe, som den samlingsfil, du vil importere, liggeri.
BEM/ZRK
Samlingsfiler har filtypenavnet .gallery.
Vaelg samlingsfilen, og tryk derefter pa Abn.

Samlingen vises som en ny underkategori.
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. Sdadan eksporterer du en samlingsfil for at dele den med andre laerere
1. Veelg den kategori, som de elementer, du vilgemme i en samling, ligger .

BEMARK

SMART Notebook-softwaren eksporterer den valgte kategori, men eksporterer ikke
nogen af underkategorierne.
2. Tryk pa kategoriens menupil, og veelg derefter Eksporter som samlingsfil.
Dialogboksen Gem som vises.
3. Gatilden mappe, hvor du vil gemme samlingsfilen.
4. Indtast et navn til filenifeltet Filnavn.

5. Tryk pa Gem.

Oprettelse af forbindelse til kategorier i Teamindhold

Med kategorierne i Teamindhold kan du fa adgang til galleriindhold pa et feelles sted pa
skolens netveerk. Flere laerere kan fa adgang til den samme mappe. SMART Notebook-
softwaren opdaterer automatisk dine aendringer for alle andre laerere.

BEMARK

Dine adgangstilladelser til kategorien Teamindhold er de samme som dine
mappeadgangstilladelser pa skolens netveerk. Hvis du har fuld adgang til en mappe pa
netvaerket, kan du tilfgje eller fierne elementer i den pagaeldende mappes
teamindholdskategori. Hvis du derimod kun har lseseadgang til mappen, kan du kopiere
elementer fra kategorien Teamindhold, men du kan ikke tilfgje, redigere eller fierne
elementer.

. Sadan opretter du forbindelse til en kategori i Teamindhold

1. Tryk pa Gallery E hvis galleriet ikke er synligt.

2. Tryk pa Vis yderligere gallerihandlinger d"r, og veelg derefter Opret forbindelse til
Teamindhold.
Dialogboksen Angiv en mappe vises.

3. Gatil mappen med den kategori, du vil oprette forbindelse til, og vaelg den. Tryk derefter
pa OK.

Kategorieni Teamindhold vises i galleriet.
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[ sadan tiifgjer du indhold til en kategori i Teamindhold

Faj indhold til en kategori i Teamindhold pa samme made som i kategorien Mit indhold
(se Tilfajelse afindhold til galleriet pa side 96).

Deling af indhold ved brug af SMART
Exchange webstedet

Ud over at dele dit indhold med andre laerere pa din skole (se Deling af indhold med andre
laerere pa side 98) kan du dele .notebook-filer med laerere overalt i verden via
SMART Exchange-webstedet (exchange.smarttech.com).

. Sadan deler du en .notebook-fil pA SMART Exchange-webstedet
1. Veelg den .notebook-fil, du vil dele.
2. Veelg Fil> Del med andre pa SMART Exchange.
Der vises en dialogboks.

3. Klik pa Er du ikke medlem?, hvis du er ny pa SMART Exchange-webstedet, og folg
derefter instruktionerne pa skaermen for at oprette en konto.

ELLER

Indtast din e-mailadresse i feltet E-mailadresse og din adgangskode i feltet
Adgangskode, hvis du har en konto, og tryk derefter pa Log ind.

TIP

o Klik pa Har du glemt din adgangskode?, hvis du har glemt din adgangskode, og
folg derefter instruktionerne pa skaermen for at nulstille den.

o Marker afkrydsningsfeltet Forbliv logget ind, hvis du ikke vil logge pa
SMART Exchange-webstedet, hver gang du vil dele indhold.

4. Indtast de relevante oplysninger:

Kontrol Instruktioner

Indtast oplysninger om  Indtast en titel til .notebook-filen.

ressource

Beskrivelse Indtast en beskrivelse af .notebook-filen.

Fag Veelg de fag, som .notebook-filen er relevant for.

Klassetrin Veelg de klassetrin, som .notebook-filen er relevant for.
Segeord Indtast de ord eller seetninger, som andre SMART Exchange-

brugere sandsynligvis vil indtaste for at sege efter
.notebook-filen. Adskil ordene eller seetningerne med
kommaer.
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5. Lees delingsaftalen.

6. Tryk pa Jeg accepterer — send, hvis du accepterer delingsaftalen.
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Oprettelse af lektionsaktiviteter

Brug af avancerede objektfunktioner .. ... 103
Oprettelse af brugerdefinerede typografier for Kreativpen ... ... . ... ... ......... 104
Tilfgjelse af links til Objekter ... . 106
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Brug af avancerede sidefunktioner ... iiii.. m
Visning af elevsiderammer . m
Optagelse af sider med Lektionsoptageren ... .. ... 112
Anvendelse af sidebaggrunde og temaer ... ... 113

Anvendelse af baggrunde ved brug af fanebladet Egenskaber ... .. ... .. ...... 113
Anvendelse af baggrunde og temaerved brug af galleriet __...._ ... ... .......... 115
Oprettelse af temaer ... il 116

Oprettelse af eksempler pa lektionsaktiviteter ... . 116
Oprettelse af en matchningsaktivitetien lektion ... ... .. . ... 117
Oprettelse af skjul og vis-aktivitetienlektion .. ... ... 119
Oprettelse af en afsleringsaktivitetienlektion ... .. . . . . ... 121
Oprettelse af andre former for lektionsaktiviteter ... . . ... 122

Med SMART Notebook-softwaren kan du ikke alene praesentere information for dine elever,
men ogsa inddrage dem i interaktive lektionsaktiviteter.

Du kan oprette lektionsaktiviteter ved at indseette objekter som f.eks. figurer, billeder og
skemaer og bruge funktioner som f.eks. Aktivitetsveerktoj og skaleringsbeveaegelsen.

Dette afsnit dokumenterer de avancerede funktioner, du kan bruge til at oprette
lektionsaktiviteter, og viser dig, hvordan du kan oprette et saet af eksempellektionsaktiviteter.
Du kan bruge disse eksempelaktiviteter eller oprette dine egne lektionsaktiviteter. Du kan
0gsa bruge ressourcerne i galleriet og pd SMART Exchange-webstedet.

Brug af avancerede objektfunktioner

Du kan benytte felgende avancerede objektfunktioner, nar der oprettes lektionsaktiviteter:
« Brugerdefinerede typografier for Kreativ pen

« Objektlinks
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« Objektlyde
+ Objektanimation
« Sammenkaed et veerktgj til et objekt

Du kan ogsa lase eventuelle objekter, som du ikke vil have flyttet eller pa anden vis aendret
under praesentationen af en lektionsaktivitet.

Oprettelse af brugerdefinerede typografier for Kreativ pen

SMART Notebook-softwaren har otte typografier for Kreativ pen (se Skrivning eller tegning
med digitalt bleek pa side 32). Ud over disse typografier kan du lave dine egne typografier
ved hjeelp af billeder eller objekter pa den aktuelt valgte side.

. Sadan opretter du en brugerdefineret kreativ pen ved hjaelp af et billede
1. Tryk pa Penne k.

Penveerktojsknapperne vises.

N | |

4 il = @

- -
y N a -t | . ) .
—1 ﬁ 1\
N \
Knappen Stregtyper Egenskabeknapper

2. Tryk pa Pennetyper, og veelg derefter Kreativ pen.

3. Veelg enstregtype.

5. Tryk pa Stregtypografi.
6. Veelg Anvend et brugerdefineret stempelbillede.
7. Klik pd Gennemse.

Dialogboksen Indseet billedfil vises.

104



KAPITEL7
OPRETTELSE AF LEKTIONSAKTIVITETER

8. Gatil det billede, du vil bruge til typografien for den kreative pen, og veelg det.

9. Tryk paAbn.

10. Skriv ellertegn med digitalt blaek pa siden.

TIP

o Hvis duvil bruge den almindelige stregtypografi igen, skal du veelge Anvend
standardmenster.

o Hvis du vilgemme typografien for den kreative pen til senere brug, skal du trykke
pa Gem veerktajsegenskaber. Du kan nulstillere typografien for den kreative pen
senere (se Tilpasning af veerktajslinjen pa side 177).

. Sadan opretter du en brugerdefineret kreativ pen ved hjaelp af et objekt

1.
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Tryk pa Penne 1]

Penveerktojsknapperne vises.

|

4 - | .:l = %J

a F | il
Knappen Stregiyper Egenskabsknapper

. Tryk pa Pennetyper, og vaelg derefter Kreativ pen.

Tryk pa Stregtypografi.

Veelg Anvend et brugerdefineret stempelbillede.

Tryk pa Veelg objekt, og vaelg derefter et objekt pa siden.
Skriv eller tegn med digitalt blaek pa siden.

TIP

o Hvis duvil bruge den almindelige stregtypografi igen, skal du veelge Anvend
standardmenster.

o Hvis du vilgemme typografien for den kreative pen til senere brug, skal du trykke
pa Gem veerktajsegenskaber. Du kan nulstillere typografien for den kreative pen
senere (se Tilpasning af veerktajslinjen pa side 177).
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Tilfgjelse af links til objekter

Du kan linke et hvilket som helst objekt pa en side til en webside, en anden side i filen, en fil pa
din computer eller en vedhaeftet fil. En vedhaeftet fil er en kopi af enfil, en genvej til enfil eller
et link til en webside, som du fojer til fanebladet Vedhaeftede filer.

BEMZARK

Du kan vise animerede linkindikatorer rundt om alle links pa en side (se Visning af links pa
side 130).

. Sadan tilfajer du et link til en webside
1. Veelg objektet.
2. Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Link.
Dialogboksen Indseet link vises.
3. Tryk pa Webside, og indtast derefter adressen i feltet Adresse.
4. Veelg Hjerneikon, hvis du vil abne linket ved at trykke pa et ikon.
ELLER
Hvis du vil abne linket ved at trykke et sted i objektet, veelger du Objekt.

5. Tryk pa OK.

Hvis du valgte Hjorneikon, vises @ ikonet i det nederste venstre hjorne af objektet.

. Sadan tilfajer du et link til en anden side i filen
1. Veelg objektet.
2. Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Link.
Dialogboksen Indseet link vises.
3. Tryk pa Sideidennefil, og veelg derefter en indstilling i omradet Vaelg en side.
4. Veelg Hjerneikon, hvis du vil abne linket ved at trykke pa et ikon.
ELLER
Hvis du vil dbne linket ved at trykke et sted i objektet, vaelger du Objekt.

5. Tryk pa OK.

3

Hvis du valgte Hjgrneikon, vises ikonet i det nederste venstre hjgrne af objektet.
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. Sadan tilfajer du et link til en fil pa din computer

1.

2.

Veelg objektet.

Tryk pa objektets menupil, og vaelg derefter Link.

Dialogboksen Indseet link vises.

Tryk pa Fil pa denne computer, og indtast derefter filplaceringen og navnet i feltet Fil.
Veelg Kopi af fil, hvis du vil vedhaefte en kopi af filen.

ELLER

Hvis du vil indseette en genvej til filen, veelger du Genvej til fil.

Veelg Hjgrneikon, hvis du vil dbne linket ved at trykke pa et ikon.

ELLER

Hvis du vil dbne linket ved at trykke et sted i objektet, vaelger du Objekt.

Tryk pa OK.

T,
Hvis du valgte Hjerneikon, vises ' ikonetidet nederste venstre hjorne af objektet.

. Sadan tilfgjer du et link til en vedhaeftet fil

1.

2.

Veelg objektet.

Tryk pa objektets menupil, og vaelg derefter Link.

Dialogboksen Indseet link vises.

Tryk pa Aktuelt vedhaeftede filer, og veelg derefter den vedhaeftede fil pa listen.
Veelg Hjerneikon, hvis du vil dbne linket ved at trykke pa et ikon.

ELLER

Hvis du vil abne linket ved at trykke et sted i objektet, veelger du Objekt.

Tryk pa OK.

T,
Hvis du valgte Hjerneikon, vises " ikonetidet nederste venstre hjerne af objektet.

. Sadan fijerner du et link

1.

2.
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Veelg objektet.
Tryk pa objektets menupil, og vaelg derefter Link.
Dialogboksen Indseet link vises.

Tryk pa Fjern link.
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Tilfojelse af lyde til objekter

Du kan fgje lyd til et hvilket som helst objekt (bortset fra filer, der er kompatible med

Adobe Flash Player, og widgets) ved at vedhaefte en lydfil eller optage en lyd ved hjeelp af en
computermikrofon. Du kan afspille lyden i lektionen ved at trykke pa et ikon i hjgrnet af
objektet eller pa selve objektet.

BEMZRK

SMART Notebook-softwaren understotter lydformatet MP3. Hvis du vil have
SMART Notebook-softwaren til at understotte andre filtyper, kan du installere yderligere
kodere (se Installation af kodere til yderligere formater pa side 86).

. Sadan fgjer du en lydfil til et objekt
1. Veelg objektet.
2. Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Lyd.
Dialogboksen Indseet lyd vises.
3. Tryk pa Gennemse.
Dialogboksen Indseet fil vises.
4. Gatil lydfilen, og veelg den. Tryk derefter pa Open.

5. Veelg Hjerneikon, hvis lydfilen skal afspilles, nar du trykker pa et ikon i det nederste
venstre hjorne af objektet.

ELLER
Veelg Objekt, hvis lydfilen skal afspilles, nar du trykker et vilkarligt sted pa objektet.

6. Tryk pa Vedheeft lyd.

. Sadan fgjer du en optaget lyd til et objekt
1. Tilslut en mikrofon til computeren, og teend den.
2. Veelg objektet.
3. Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Lyd.
Dialogboksen Indseet lyd vises.
4. Klik pa Start optagelse.
5. Optag lydenved hjeelp af mikrofonen.

VIGTIGT

SMART Notebook-softwaren stopper optagelsen efter ét minut. Lyden ma derfor ikke
vare mere end et minut.
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10.

Klik pa Stop optagelse.
Indtast et navn til lyden i feltet Navn pd optagelse.
Klik pa Eksempel pa optagelse, hvis du vil hare lyden, inden du fejer den til objektet.

Veelg Hjgrneikon, hvis lydfilen skal afspilles, nar du trykker pa et ikon i det nederste
venstre hjorne af objektet.

ELLER
Veelg Objekt, hvis lydfilen skal afspilles, nar du trykker et vilkarligt sted pa objektet.

Tryk pa Vedheeft optagelse.

. Séadan fjerner du en lyd fra et objekt

1.

2.

Veelg objektet.
Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Lyd.
Dialogboksen Indsaet lyd vises.

Tryk pa Fjern lyd.

Animering af objekter
Du kan animere et objekt, sa det flyverind pa en side fra siden, snurrer rundt, optones,

skrumper ind og meget mere. Du kan indstille animationen til at starte, nar du abner en side,

eller nar du trykker pa objektet.

. Sadan animerer du et objekt

1.

Veelg objektet.

Tryk pa Objektanimation.

Vaelg en mulighed pa rullelisterne Type, Retning, Hastighed, Forekommer og Gentages.

Lasning af objekter
Du kan lase et objekt for at forhindre, at det eendres, flyttes eller drejes. Alternativt kan du lase

et objekt, men begraense dets bevaegelse enten lodret eller vandret, eller tillade mere

bevasgelse og rotation.

Du kan fijerne denne 1as nar som helst.

Sadan laser du et objekt
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1. Veelg objektet.
2. Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Lds > Las.

Du kan ikke flytte, dreje eller eendre objektet, for du laser det op.

BEMARK

Hvis du trykker pa et Iast objekt, vises der et [aseikon EI i stedet for en menupil.

Sadan laser du et objekt, men tillader, at det flyttes

1. Veelg objektet.
2. Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Las > Tillad flytning.

Du kan flytte objektet, men du kan ikke dreje eller aendre det, for du laser det op.

BEMARK

Hvis du trykker pa et last objekt, vises der et laseikon E' i stedet for en menupil.

Sddan laser du et objekt, men tillader, at det flyttes lodret

1. Veelg objektet.
2. Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Las > Tillad lodret flytning.

Du kan flytte objektet lodret, men du kan ikke dreje eller eendre det, for du laser det op.

BEMARK

Hvis du trykker pa et last objekt, vises der et laseikon E_“ i stedet for en menupil.

Sadan laser du et objekt, men tillader, at det flyttes vandret

1. Veelg objektet.
2. Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Las > Tillad vandret flytning.

Du kan flytte objektet vandret, men du kan ikke dreje eller aendre det, for du laser det op.

BEMARK

Hvis du trykker pa et Iast objekt, vises der et [aseikon E' i stedet for en menupil.

Sadan laser du et objekt, men tillader, at det flyttes og drejes
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1. Veelg objektet.
2. Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Las > Tillad flytning og rotation.

Du kan flytte og dreje objektet, men du kan ikke aendre det, for du laser det op.

BEMARK

Hvis du trykker pa et Iast objekt, vises der et [aseikon E_ll i stedet for en menupil.

Sadan laser du et objekt op

1. Veelg objektet.

2. Tryk pa objektets haengelas-ikon E_ll og veelg derefter Las op.

Brug af avancerede sidefunktioner

Du kan benytte folgende avancerede sidefunktioner, nar der oprettes lektionsaktiviteter:
« Rammertil elevside
« Sideoptagelse

« Sidebaggrunde og temaer

Visning af elevsiderammer

Hvis dine elever bruger softwaren SMART Notebook SE (Elevudgave) til at besvare spargsmal
og evalueringer, kan det vaere praktisk, nar du opretter spergsmalssider, at vise en
elevsideramme, der angiver det sideomrade, som vil vaere synligt pa dine elevers
computerskeerme.

BEMZRK

Denne procedure ger sig kun geeldende, hvis du bruger SMART Response-softwaren i CE-
tilstand.

. S&dan viser du en elevsideramme
1. Veelg Vis > Justering.
Dialogboksen Justering vises.
2. Tryk pa Rammetil elevside.

3. Marker afkrydsningsfeltet Vis en ramme rundt om det omrade, der vil veere synligt i
SMART Notebook SE under evalueringer.
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4. Veelg Forudindstillet veerdi, og veelg en skaermoplgsning pa rullelisten.

ELLER

Veelg Brugerdefineret veerdi, og indtast derefter bredden og hejden pa elevernes
skaerme i felterne.

5. Tryk pd OK.

Dervises en farvet ramme pa siden rundt om det omrade, som dine elever vil kunne se pa
deres computerskaerme.

Optagelse af sider med Lektionsoptageren

Du kan bruge tilfgjelsesprogrammet lektionsoptager til at registrere dine aktiviteter pa en side.
Du kan derefter afspille optagelsen pa samme side ved at bruge lektionsoptageren eller den
nye afspilnings-widget.

BEMARK

SMART Optageren er et andet, men lignende veerktgj. Med SMART Optageren kan du
optage dine handlingeriandre programmer end SMART Notebook-software. Med SMART
Optager kan du optage en hel skaerm, et angivet vindue eller en rektangulaer del af
skaermen. Hvis du tilslutter en mikrofon til din computer, kan du ogsa optage lyd.

For yderligere oplysninger, se Brug af SMART Optager pa side 143.

. Sadan optager du en side
1. Tryk pa Tilfgjelsesprogram 4, og tryk derefter pa Lektionsoptager.
2. Tryk pa @ Ny optagelse.
En red firkant vises omkring den side der optages.

3. Udfer de handlinger, du vil optage, pa den aktuelle side.
4. Tryk pa u Stop optagelse nar du er faerdig med at udfere disse handlinger.
TIPS
o Hvis du vilgemme din optagelse, skal du blot gemme notebook-filen.

o Luk tilfgjelsesprogrammet Lektionsoptager under praesentationer. Afspilnings-
widget vises nederst pa siden. Du kan lase den op og flytte den overalt pa siden.

o Du kan ikke fijerne optagelsen fra siden.
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. Sadan afspilles en optagelse af en side ved hjaelp af tilfgjelsesprogrammet Lektionsoptager
1. Abnsiden du har optaget.

2. Hvistilfejelsesprogrammet Lektionsoptager ikke er abent, skal du trykke pa
Tilfejelsesprogrammer 4&, og derefter trykke pa Lektionsoptager.

3. Tryk pa Afspil 4 pa veerktejslinjen for afspilning.
Du kan skifte mellem Afspil 4 og Pause | mens du spiller optagelsen.

4. Eventuelt kan du udfere fglgende handlinger:
o Tryk pa Tilbagespoling for at tilbagespole afspilningen.

o Tryk pa Hurtigt fremad ae for at spole hurtigt fremad i afspilningen.

. Sadan afspilles en optagelse af en side ved hjaelp af en afspilnings-widget

1. Abn siden du har optaget.

2. Huvis Lektionsoptageren er dben, skal du trykke pa 221 pa titellinjen for

tilfojelsesprogrammer for at lukke den.

Afspilnings-widget vises nederst pa siden.

TIP

Du kan lase og flytte din widget hvor som helst pa siden, der er nemt at fa adgang til
under praesentationen.

3. Tryk pa Afspil > pa afspilnings-widget.
Du kan skifte mellem Afspil 4 og Pause | mens du spiller optagelsen.

4. Eventuelt kan du udfere felgende handlinger:
o Tryk pa Tilbagespoling for at tilbagespole afspilningen.

o Tryk pa Hurtigt fremad ] for at spole hurtigt fremad i afspilningen.

Anvendelse af sidebaggrunde og temaer
Du kan definere udseendet af sidebaggrunde ved hjeelp af fanebladet Egenskaber eller
Galleri.

Anvendelse af baggrunde ved brug af fanebladet Egenskaber

Du kan indstille en sides baggrund til en heldaekkende farve, en graduering af to farver, et
monster eller et billede ved brug af fanebladet Egenskaber.
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. Sadan anvender du en baggrund

1.

2.

14

Veelg Formater > Side > Indstil baggrundsfyld.

Mulighederne for Fyldeffekter vises pa fanebladet Egenskaber.

Veelg en fyldtype:

Fyldtype Procedure
Ingen Veelg Ingen udfyldning.
(gennemsigtig)

Massiv farve

. Veelg Massiv udfyldning.

Gor et af folgende:
o Veelg en af de 40 farver pa paletten.

o Tryk pa Flere, og vaelg derefter en farve i dialogboksen.

o Tryk pa pipetten #, og veelg derefter en farve pé
skeermen.

Graduering med to
farver

a. Veelg Gradueringsfyld.

Gor et af folgende for hver farve:
o Veelg en af de 40 farver pa paletten.

o Tryk pa Flere, og veelg derefter en farve i dialogboksen.

o Tryk pa pipetten :#, og vaelg derefter en farve pa
skeermen.

. Veaelg en mulighed pa rullelisten Type.

Monster

. Veelg Mansterfyld.
. Veelg et monster.

. Tryk pa Forgrundsfarve, veelg en farve i dialogboksen, og

tryk derefter pa OK.

. Tryk pa Baggrundsfarve, veelg en farve i dialogboksen, og

tryk derefter pa OK.

Billede

a. Veelg Billedfyld.

. Tryk pa Gennemse.

Dialogboksen Indseet billedfil vises.
Ga til det billede, du vil bruge som baggrund, og veelg det.

Tryk derefter pa Abn.

BEMARK

Hvis du indsaetter et stort billede, vises der muligvis en
dialogboks, hvor du kan veelge at reducere billedets
filstarrelse eller bevare billedets filstarrelse. Du kan fa
yderligere oplysningeri Indstilling af preeferencer for
billedoptimering pa side 181.
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. Sadan fjerner du en baggrund
1. Veelg Formater > Side > Indstil baggrundsfyld.
Mulighederne for Fyldeffekter vises pa fanebladet Egenskaber.
2. Veelg Ingen udfyldning.
Anvendelse af baggrunde og temaer ved brug af galleriet

Du kan indstille en side, alle siderne i en gruppe eller alle siderne i en fil med en baggrund eller
et tema fra galleriet.

. Sadan anvender du en baggrund eller et tema

1. Tryk pa Gallery D hvis galleriet ikke er synligt.

2. Veelg Mit indhold pa kategorilisten i Galleri for at se dine egne baggrunde og temaer (se
Oprettelse aftemaer pa neeste side).

ELLER

Veelg Gallery Essentials for at se baggrunde og temaer, som du installerede med
softwaren.

3. Veelg Baggrunde og temaer.
Galleriet viser miniaturebilleder af de tilgeengelige baggrunde og temaer.
4. Tryk pa miniaturebilledet af det tema, du vil anvende.
5. Tryk pa miniaturebilledets menupil, og veelg derefter Indseet i Notebook.
Dialogboksen Indseet tema vises.

6. Veelg Indsaet tema pa alle sider for at anvende baggrunden eller temaet pa alle siderien
fil.

ELLER

Veelg Indsaet tema pa alle sider i aktuel gruppe for at anvende baggrunden eller temaet
pa alle sideri den aktuelle gruppe.

ELLER

Veelg Indsaet kun tema pa aktuel side for at anvende baggrunden eller temaet pa den
aktuelle side.

7. Tryk pd OK.

. Sadan fjerner du en baggrund eller et tema
1. Hojreklik pa siden.

2. Veelg Fjern tema.
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3. Veelg Fra alle sider for at fjerne baggrunden eller temaet fra alle sider hvor du har anvendt
det.

ELLER

Veaelg Fra side for kun at fjerne baggrunden eller temaet fra den valgte side.

Oprettelse af temaer

Du kan bruge temaer til at tilpasse sider. Du kan oprette et tema og foje det til galleriet, sa du
har det pa et praktisk sted. Du kan derefter anvende temaet pa en side, alle siderien gruppe
eller alle siderienfil.

Galleriet indeholder ogsa nogle temaer.

. Sadan opretter du et tema
1. Veelg Formater > Tema > Opret nyt tema.
2. Indtast et navn til temaet i feltet Navn pa tema

3. Angiv baggrunden pa samme made, som du ville gare for en side (se Anvendelse af
sidebaggrunde og temaer pa side 113).

4. Tilfej og rediger objekter pa temaet pa samme made, som du ville pa en side (se
Oprettelse af enkle objekter pa side 31).

5. Tryk pa Gem.

Temaet vises i kategorien Mit indhold i galleriet.

. Sadan opretter du et tema ud fra den aktuelle side
1. Veelg Formater > Tema > Opret nyt tema fra side.
2. Indtast et navn til temaetifeltet Navn pa tema
3. Tryk pa Gem.

Temaet vises i kategorien Mit indhold i galleriet.

Oprettelse af eksempler pa lektionsaktiviteter

Dette afsnit inkluderer eksempellektionsaktiviteter, som du kan oprette, og forklarer ogsa,
hvordan du opretter andre former for lektionsaktiviteter.
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Oprettelse af en matchningsaktiviteti en lektion

BEMARK

Nar du opretter matchningsaktiviteter til lektioner, kommer du til at udfere folgende

opgaver:

o Bruge Aktivitetsveerkioj

o Foje lyde til objekter (se Tilfajelse af lyde til objekter pa side 108)

Med aktivitetsvaerktgjet kan du oprette matchningsaktiviteter, sortere aktiviteter, bruge

meerkater til aktiviteter, spil og mere ved hjeelp af dit eget indhold.

Med aktivitetsvaerktajet kan du definere ét objekt pa siden som et aktivitetsobjekt. Derefter

definerer du, hvilke objekter pa siden der skal accepteres, og hvilke der skal afvises, nar du

trackker objekter hen over aktivitetsobjektet.

. Sadan opretter du en matchningsaktivitet

1.

6.
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Opret det objekt, du vil bruge som aktivitetsobjekt, og de objekter, der skal accepteres
eller afvises, nar de treekkes hen til aktivitetsobjektet.

Tryk pa Tilfgjelsesprogrammer 't og tryk derefter pa Aktivitetsveerktg;j.

Veelg det objekt, du vil bruge som aktivitetsobjekt, og tryk derefter pa Rediger.
Traek de objekter, der skal accepteres, over pa listen Accepter disse objekter.
Dervises et gront flueben D ved siden af objekter, der skal accepteres.

Traek de objekter, der skal accepteres, over pa listen Accepter disse objekter.
Dervises et redt X E! ved siden af objekter, der skal accepteres.

BEMARKNINGER

o For hurtigt at veelge de resterende objekter pa siden til at blive accepteret eller
afvist kan du trykke pa Tilfgj alle resterende pa den pagaeldende liste.

o Hvis du vil fierne et objekt fra listen, skal du traekke det over til papirkurvsikonet .

Tryk pa Feerdig.
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. Sadan sendrer du indstillingerne for en matchningsaktivitet
1. Tryk pa Tilfajelsesprogrammer 't og tryk derefter pa Aktivitetsveerktg;j.
2. Veelg aktivitetsobjektet, og tryk derefter pa Rediger.

TIP

Hvis du ikke ved, hvilket objekt der er aktivitetsobjekt pa siden, skal du klikke pa
Identificer. Der vises bla diagonale streger over alle aktivitetsobjekter pa sidenitre
sekunder.

3. Tryk paIndstillinger.
4. Veelg den onskede animation til accepterede objekter pa den forste Animation-rulleliste.

5. Markér evt. afkrydsningsfeltet Afspil ogsa objektets lyd for at afspille lyde, der er knyttet
til accepterede objekter, nar de trackkes hen over aktivitetsobjektet (se Tilfojelse af lyde
til objekter pa side 108).

6. Veelg den onskede animation til afviste objekter pa den forste Animation-rulleliste.

7. Markér evt. afkrydsningsfeltet Afspil ogsa objektets lyd for at afspille lyde, der er knyttet
til afviste objekter, nar de traekkes hen over aktivitetsobjektet (se Tilfajelse af lyde til
objekter pa side 108).

8. Tryk pa Feerdig.

. Sadan praesenterer du en matchningsaktivitet
1. Treek objekterne (eller fa eleverne til at traekke objekterne) hen til aktivitetsobjektet.

o Hvis objektet accepteres, afspilles animationen for accepterede objekter (objektet
udtones som standard).

o Hvis objektet afvises, afspilles animationen for afviste objekter (objektet hopper
tilbage som standard).

2. Tryk pa Tilfgjelsesprogrammer "g tryk pa Aktivitetsvaerktgj, og tryk derefter pa Nulstil

alle, nar du er faerdig.

. Sadan fjerner du en matchningsaktivitet
1. Tryk pa Tilfgjelsesprogrammer 't og tryk derefter pa Aktivitetsveerktg;j.

2. Veelg aktivitetsobjektet, og tryk derefter pa Ryd egenskaber.
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Oprettelse af skjul og vis-aktiviteti en lektion

BEMARK

Nar du opretter skjul og vis-aktiviteter, kommer du til at udfere felgende opgaver:
o Flytte objekter (se Flytning af objekter pa side 63)
o Lase objekter (se Lasning af objekter pa side 109)

o Tilpasse starrelsen pa objekter ved hjaelp af skaleringsbeveegelsen (se Brug af
skaleringsbevae gelsen pa side 70)

Du kan skjule et objekt og derefter afslere det ved hjeelp af flere teknikker:

« Fojen skeermskygge til enside. Fjern langsomt skyggen under praesentationen for at
afslere den bagvedliggende tekst og grafik, nar du er klar til at tale om dem (se Sddan
bruges skaermskygge pa side 132).

+ Deek objektet med digitalt black, og udvisk derefter det digitale blaek (se Skrivning,
tegning og udviskning af digitalt blaek pa side 32).

« Daek objektet med et andet objekt, og lav derefter om pa objektreekkefolgen i stablen
(se Omarrangering af stablede objekter pa side 65).

« Brug objektanimationsfunktionen (se Animering af objekter pa side 109).
Alternativt kan du skjule et objekt bag et Iast objekt og derefter bruge skaleringsbevaegelsen

til at forstarre og vise det skjulte objekt, hvis du bruger et interaktivt produkt fra SMART, der
understotter multitouch-bevaegelser.

. Sadan opretter du en skjul og vis-aktivitet

1. Opret ellerindsaet det objekt, du vil skjule.
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2. Opretellerindsaet det objekt, du vil lase.

3. Flytdet objekt, du vil lase, sa det daekker det objekt, du vil skjule.

4. Veelg det objekt, du vil Iase, tryk pa menupilen, og veelg derefter Lasning > Las.

5. Brug skaleringsbevaegelsen til at forstarre og vise det skjulte objekt, mens det laste
objekt bliver, hvor det er (se Brug af skaleringsbevaegelsen pa side 70).
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Oprettelse af en afslgringsaktiviteti en lektion

BEMARK

Nar du opretter afslaringsaktiviteter, kommer du til at udfere felgende opgaver:
o Oprette skemaer (se Oprettelse af skemaer pa side 46)
o Tilpasse celler (se £ndring af starrelsen pa skemaer, kolonner eller ree kker pa side 52)

« Udfylde baggrundeni et skema med et billede (se £ndring af et skemas egenskaber
pa side 50)

o Foje objektertil celler (se Tilfajelse af objekter til skemaer pa side 48)

» Tilfeje og fjerne celleskygger (se Brug af celleskygger pa side 133)

Du kan bruge skemaer og celleskygger til at oprette forskellige afsloringsaktiviteter. Det
felgende erto eksempler:

« En afslgringsaktivitet i stil med et puslespil, hvor du afslgrer dele af et billede, indtil
eleverne kan gaette, hvad billedet forestiller.

« En afslgringsaktivitet i stil med et huskespil, hvor du afslgrerindholdet i cellen og derefter
beder eleverne om at veelge andre celler, indtil de finder den celle, der har det samme
indhold.

. Sadan opretter du en afslaringsaktivitet i stil med et puslespil

1. Opret et skema med det antal celler, du vil have med i afslgringsaktiviteten (se
Oprettelse af skemaer pa side 46).
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Tilpas cellerne efter behov (se £ndring af sterrelsen pd skemaer, kolonner eller rae kker
pa side 52).

Veelg skemaet, tryk pa skemaets menupil, og veelg derefter Egenskaber.
Fanebladet Egenskaber vises.
Tryk pa Fyldeffekter.

Veelg Billedfyld, tryk pd Gennemse, ga til det billede, du vil bruge i afsleringsaktiviteten,
og veelg det. Tryk derefter pa Abn.

Veaelg Tilpas billede.

Tryk pa skemaets menupil, og veelg derefter Tilfgj skemaskygge.

. Sadan opretter du en afslaringsaktivitet i stil med et huskespil

1.

2.

Indseet de objekter, du vil have med i lektionsaktiviteten.

Opret et skema med det antal celler, du vil have med i afslgringsaktiviteten (se
Oprettelse af skemaer pa side 46).

Tilpas cellerne efter behov (se £ndring af sterrelsen pa skemaer, kolonner eller rae kker
pa side 52).

Traek objekterne ind i cellerne i skemaet.

Tryk pa skemaets menupil, og veelg derefter Tilfgj skemaskygge.

. Sadan preesenterer du en afslgringsaktivitet

Tryk pa en celles celleskygge for at afslere indholdet i cellen.

r
Tryk pa i hjernet af cellen for at skjule cellen bag celleskyggen.

Oprettelse af andre former for lektionsaktiviteter
Veerktojsseet til lektionsaktiviteter og Eksempler pa lektionsaktiviteter i Galleri indeholder

interaktive objekter, som du kan bruge til at udarbejde lektionsaktiviteter. Se Indsaetning af

indhold fra galleriet pa side 78. for mere information om Vaerktejssaet til lektionsaktiviteter,

Eksempler pa lektionsaktiviteter og Galleri generelt.

SMART Exchange-webstedet indeholder tusindvis af lektionsplaner, spergsmalssaet og andet

indhold, som du kan downloade og derefter abne i SMART Notebook-softwaren. Se

Indsaetning af indhold fra SMART Exchange webstedet pa side 81. for at fa yderligere

oplysninger om SMART Exchange-webstedet.
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Valg af tryllePennNen .. 134
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Brug af tryllepennen til at abne et forstarrelsesvindue ................................ 135

Brug af tryllepennen til at dbne et spotlysvindue ... .. ... ... 136

Brug af tekstpennen il 137
Skrivning med tekStpenNNeN . 137
Redigering med tekstpennen ... .. 138
linkning af objekter til vaerktajer . ... 140
Brug af standardpennetypen til at oprette objekter, derfortonersig ... ... .. ... ... ... 141
Sadan bruger du SMART BIOKKE .. ... L 142
Hvad kan du bruge SMART blokke til ... ... 142

Brug af SMART Optager ... . 143
Start af SMART Optager ...l 144
Tilfgjelse af vandmaerke til optagelser ... . 144
Zndring af filplaceringen foroptagelser .. ... ... 146
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Deling af optagelser ... 155

Brug af maleveaerkt@ er ... 156

Brug af linealen ... il 156

Brug af VinKelmaleren 157

Brug af geometritrekanten ... il 160

Brug af passeren ... 162

Rydning eller nulstilling af sider efter en praesentation ... ... . .. 163

Rydning af Sider ... 164

NUISTIING af ST e 165

Aktivering af to personer til at bruge et interaktivt whiteboard ... . ... .. ... 166
Aktivering af to personer til at bruge et interaktivt whiteboard i SMART Board D600-

SO e 167

Aktivering af to personer til at bruge et interaktivt whiteboard i 800-serien _...._....._.. 167

Valg af Ve kg e . 168

Efter at have oprettet lektionsaktiviteteri SMART Notebook-softwaren, kan du praesentere
lektionsaktiviteterne for elever ved brug af det interaktive produkt og

praesentationsfunktionerne i softwaren.

I tillaeg til at preesentere lektionsaktiviteter for elever, kan du fremme samarbejde i dit
klasseveerelse ved brug af SMART Notebook-softwaren og dit interaktive produkt. Du kan
specifikt gore det muligt for to personer at bruge SMART Board D600-seriens eller 800-
seriens interaktive whiteboard samtidigt.

Forberedelse for en praesentation

Nar du har fuldfert dine .notebook-filer og er parat til at praesentere dem for dine elever,
gemmer du filerne pa en cd, dvd eller et USB-drev. Dette giver dig mulighed for at fa adgang
til og vise filerne ved at indsaette cd’en, dvd’en eller USB-drevet i den computer, som er
forbundet med det interaktive produkt. Alternativt kan du gere filerne tilgeengelige pa dit
lokalnetvaerk og derefter finde dem fra det interaktive produkt.
Forbered derneerst preesentationen ved at udfere folgende:

« Indstil sidevisningen

o Vis eventuelle links i filen

o Hvis du har flere interaktive produkteri dit klasseveerelse, flytter du vinduer til de
relevante skaermbilleder

« Justerlydstyrken, hvis du praesenterer video- eller lydfiler
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Indstilling af sidevisningen
Du kan zoome ind og ud ved hjeelp af knappen Vis skeerme eller multitouch-beveaegelser (hvis
dit interaktive produkt understgtter multitouch-bevaegelser).

Derudoverindeholder SMART Notebook-softwaren felgende visninger:

« Visningen Fuld skaerm udvider sideomradet, sa det fylder hele den interaktive skeerm ved
at skjule titellinjen, veerktgjslinjen, proceslinjen og sidepanelet.

« Visningen Gennemsigtig baggrund giver dig mulighed for at se skrivebordet og
vinduerne bag SMART Notebook-softwaren og stadig arbejde med den dbne,
gennemsigtige side.

« Visningen Dobbeltsidet viser to sider ved siden af hinanden.
Ind- og udzoomning

Du kan zoome ind og ud ved hjeelp af knappen Vis skaerme eller multitouch-beveaegelser (hvis
dit interaktive produkt understgtter multitouch-bevaegelser).

. Sadan zoomer du ind eller ud ved hjeelp af knappen Vis skserme
1. Tryk pa Vis skaerme )
2. Veelg et forstarrelsesniveau pa mellem 50 % og 300 %.
ELLER
Vaelg Hele siden for at tilpasse hele siden til skeermen.
ELLER

Veaelg Sidebredde for at indstille sidens bredde til samme bredde som skeermen.

. Sadan zoomer du ind eller ud ved hjaelp af multi-trykbeveegelser

Treek fingrene i modsatte retninger for at zoome ind.

R

&%

ELLER

Traek fingrene mod hinanden for at zoome ud.
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[

Der vises en besked, som angiver zoomniveauet pa den aktuelle side.

Panorering af sider
Hvis dit interaktive produkt understotter panoreringsbevaegelsen, kan du panorere en side, nar
denerzoometind (se Ind- og udzoomning pa forrige side).

. Sadan panorerer du
1. Tryk og hold pa skaermen med to fingre pa samme hand.

2. Flyt op, ned, til venstre eller hajre, mens du holder fingrene pa skaermen.

— s

]
W

3. Giv slip med fingrene, nar du kommer til det omrade, du vil se.

Visning af sider i visningen Fuld skaerm
I visningen Fuld skeerm udvider SMART Notebook-softwaren siden, sa den fylder hele

skaermen, ved at skjule de andre elementer i brugergreensefladen. Du kan stadig fa adgang til
almindeligt brugte kommandoer ved hjeelp af veerktejslinjen Fuld skeerm.

TIP

Inden du viser en side i visningen Fuld skaerm, skal du veelge Vis> Sideramme i fuld skeerm
og derefter veelge det billedformat, der passer til dit interaktive produkt. Der vises en bla
streg, som angiver den del af siden, der vil blive vist i visningen Fuld skaerm uden rulning.

Denne funktion er nyttig, nar du opretter indhold, som du vil preesentere i visningen Fuld
skeerm.
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. Sadan viser du en side i visningen Fuld skaerm
Tryk pa Vis skeerme E, og veelg derefter Fuld skaerm.

Siden udvides, sa den fylder skeermen, og andre elementer i brugergraensefladen skjules,
og veerktejslinjen Fuld skaerm vises.

Knap Kommando Handling

ﬁ Forrige side Vis den forrige side i filen.

ﬂ Naeste side Vis den naeste side i filen.

Flere Abn en menu med indstillinger.
indstillinger

r-:-‘ Sidebredde Skift zoomniveauet til sidens bredde.

g TIP

Dette er praktisk, hvis du bruger et widescreen interaktivt
produkt, og der vises gra paneler i siderne pa siden.

f‘ Hele siden Skift zoomniveauet til Fuld side-visning.
ﬁ Afslut fuld Ga tilbage til standardvisningen.

skeerm
G Indstillingerfor  Vis yderligere veerktojslinjeknapper.

veerktgjslinjer

BEM/ERKNINGER

o Veerktojslinjen viser det aktuelle sidetal og det samlede antal sider i filen.

o Hvis SMART Response-softwaren er installeret, vises der yderligere knapper, som
du kan bruge til at indsaette spergsmal og administrere evalueringer.
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. Sadan viser du flere veerktgjslinjeknapper
-

Tryk pa Indstillinger for veerktgjslinje .

Veerktojslinjen udvides med folgende knapper:

Knap Kommando Handling

5‘1 Tom side Indseet en ny, tom side i den aktuelle fil.

Wj Fortryd Opheev virkningen af den sidste handling.

t Veelg Veaelg objekter pa den aktuelle side.

y Tryllepen Opret objekter, der langsomt fortoner sig, abn et

forsterrelsesvindue, eller dbn et spotlysvindue (se Brug af
tryllepennen pa side 134).

Visning af sider i visningen Gennemsigtig baggrund

I visningen Gennemsigtig baggrund kan du se skrivebordet og vinduer bag SMART Notebook-
softwaren og stadig arbejde med den dbne, gennemsigtige side. Du kan tegne med digitalt
blaek pa en gennemsigtig side og gemme dine notateri filen. Du kan ogsa vise malevaerktojer,
tage skaermklip og meget mere. Hvis et omrade af skaermen ikke har nogen

SMART Notebook-objekter, kan du veelge og arbejde med skrivebordet og programmer bag
SMART Notebook-vinduet.

. Sadan viser du en side i visningen Gennemsigtig baggrund
Tryk pa Vis skeerme El, og veelg derefter Gennemsigtig baggrund.

Baggrunden i SMART Notebook-vinduet bliver gennemsigtig, sa du kan se skrivebordet
og programmer bag SMART Notebook-softwaren, men objekter pa .notebook-siden er
stadig synlige.

Veerktojslinjen Gennemsigtig baggrund vises.

MNotebook 3 of 5 =

LR I I i

Knap Kommando Handling

t Veelg Veelg objekter pa den aktuelle side, eller arbejd med
skrivebordet og programobjekter, som ikke er deekket af et
SMART Notebook-objekt.

’) Penne og Skriv eller tegn med digitalt blaek pa den aktuelle side.
’ highlightere
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Knap Kommando Handling

% Forrige side Vis den forrige side i den aktuelle fil.

ﬂ Naeste side Vis den neaeste side i den aktuelle fil.

Flere Abn en menu med indstillinger, der giver dig mulighed for at
indstillinger tilfoje en skeermskygge, veelge andet digitalt blaek, oprette

en kreativ pentypografi, tilfgje lige streger, tilfgje figurer og
meget mere.

B3 Afslut Ga tilbage til standardvisningen.
gennemsigtig
baggrund

g Indstillingerfor  Vis yderligere veerktojslinjeknapper.

veerktgjslinjer

BEM/ARKNINGER

o Veerktojslinjen viser det aktuelle sidetal og det samlede antal sider i filen.

o Hvis SMART Response-softwaren er installeret, vises der yderligere knapper, som
du kan bruge til at indsaette spergsmal og administrere evalueringer.

. Sadan viser du flere veerktgjslinjeknapper

Tryk pa Indstillinger for vaerktejslinje H.

Veerktojslinjen udvides med folgende knapper:

Knap Kommando Handling
5’1 Tom side Indsaet en ny, tom side i den aktuelle fil.
fj Fortryd Opheev virkningen af den sidste handling.
x Slet Slet alle valgte objekter
) Ryd side Udvisk alt digitalt bleek, og slet alle objekter fra siden.
|]_'!a Veerktojslinjen  Abn vaerktojslinjen Skaermklip.
Skaermhentning
,.fff Indseet lineal Indsaet en lineal pa siden (se Brug aflinealen pa side 156).
;'.f;?'f"‘ Indseet Indsaet en vinkelmaler pa siden (se Brug af vinkelmaleren pa
h vinkelmaler side 157).
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Knap Kommando Handling
Indsaet Indsaet en geometritrekant pa siden (se Brug af
geometritrekant geometritrekanten pa side 160).
med
vinkelmaler
_ﬁ_ Indseet passer Indsaet en passer pa siden (se Brug af passeren pa side 162).

Visning af sider i visningen Dobbeltsidet
Du kan vise to sider ved siden af hinanden. Du kan tegne, gere notater, importere filer og
tilfeje links pa begge sider pa samme made, som du ville gere med en enkelt side.

Nar du viser to sider, kan du fastgere en side for at blive ved med at vise den i sideomradet,
mens du viser andre sider i Sidesortering.

. Sadan viser du en side i visningen Dobbeltsidet
Tryk pa Vis skaerme Eﬂ', og veelg derefter Dobbeltsidet visning.

Der vises en side til. Den aktive side angives med en rod ramme.

. Sadan fastger du en side
1. Visto sider, hvis de ikke allerede vises.
2. Veelg denside, du vil fortseette med at vise.

3. Veelg Vis > Dobbeltsidet visning > Fastger side.

Der vises et tegnestiftsikon @i hvert af de everste hjgrner pa den fastgjorte side.

. Sadan friger du en side

Fjern valget fra Vis > Dobbeltsidet visning > Fastger side.

. Sadan kommer du tilbage til standardvisningen

Tryk pa Vis skeerme Eﬂ', og veelg derefter Enkeltsidet visning.

Visning af links

Du kan vedhaefte en kopi af enfil, en genvej til enfil, et link til en webside eller en lydfil til et
hvilket som helst objekt pa enside (se Tilfgjelse af links til objekter pa side 106). Du kan vise
en animeret indikator rundt om hvert objekt, der har et link.
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. S&dan viser du links, ndr en side dbnes
Veelg Vis > Vis alle links, nar siden abnes.

Hver gang du dbner en side, vises der en animeret indikator rundt om hvert objekt, der har
et link. Afhaengigt af hvordan du definerer linkene, omslutter hver indikator enten hele
objektet eller et ikon i objektets nederste venstre hjgrne. Indikatorerne forsvinder
automatisk efter nogle sekunder.

BEMARK

Fjern valget af Vis > Vis alle links, ndr siden dbnes for ikke laengere at fa vist linkene, nar
du dbner en side.

. Sadan viser du links pa den aktuelle side
Veelg Vis > Vis alle links.

Der vises en animeret indikator rundt om hvert objekt, der har et link. Afhaengigt af
hvordan du definerer linkene, omslutter hver indikator enten hele objektet eller et ikonii
objektets nederste venstre hjerne. Indikatorerne forsvinder automatisk efter nogle
sekunder.

Flytning af vinduer mellem skaerme

Du kan betjene flere interaktive produkter fra den samme computer. Du kan opdele
computerskaermen over to eller flere skaerme, eller du kan fa vist visse programmer pa én
skaerm og andre programmer pa en anden. For mere information, se Tilslutning af flere
interaktive whiteboards til én computer (smarttech.com/kb/000315).

Hvis du tilslutter flere interaktive produkter til den samme computer, kan du flytte vinduer fra
en skeerm til en anden.

. Sadan flytter du et vindue fra en skaerm til en anden

1. Hentvinduet frem, hvis du ikke allerede har gjort det.

BEMAZARK
Du kan kun flytte et vindue, hvis det hverken er maksimeret eller minimeret.
2. Tryk og hold pa vinduet pa den forste skeerm med fingeren.
3. Tryk pa denanden skaerm med en finger pa den anden hand.
4. Loft fingeren fra den forste skaerm.

Vinduet forsvinder fra den farste skaerm og vises pa den anden skaerm.

131


http://www.smarttech.com/kb/000315

KAPITEL 8
PRASENTATION AF LEKTIONSAKTIVITETER OG FREMMELSE AF SAMARBEJDE

Justering af lydstyrke

Hvis du preesenterer en video- eller lydfil og vil justere lydstyrken, kan du gere det ved at

trykke pa knappen Lydstyrke '\!’" og derefter justere operativsystemets lydstyrkeindstillinger.

BEMZARK

Kontrollér, at hgjttalerne er teendt.

Se Tilpasning af vaerktajslinjen pa side 177 for at faje denne knap til vaerktajslinjen.

Brug af praesentationsvaerktgjer under
praesentation
Nar du praesenterer lektionsaktiviter for elever, kan du bruge felgende vaerktajer:
« Skaermskygge
« Celleskygger
o Tryllepen
o Tekstpen (for at skrive redigerbar blaek)
« Standardpennetype (til at oprette objekter, der fortoner sig)
« SMART blokke
o Malevaerktojer
o Lineal
o Vinkelmaler
o Geometritrekant

o Passer

Sadan bruges skaermskygge

Hvis du vil deekke oplysninger og afslere dem langsomt under en praesentation, kan du tilfgje
en skaermskygge pa en side. Du kan ogsa aendre farven pa din skeermskygge for at forbedre
din praesentation.

Hvis du tilfgjer en skeermskygge pa en side og gemmer filen, vises skeermskyggen oven pa
siden naeste gang, du dbner filen.

. Sadan tilfajer du en skeermskygge pa en side

1. Tryk pa Vis/skjul skaermskygge = .

Der vises en skaermskygge oven pa hele siden.
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2. Tryk pa skeermskyggen for automatisk at aendre dentil en anden farve.

. Sadan afslgrer du noget af siden

Traek i et af storrelseshandtagene pa skaermskyggen (de sma cirkler i kanten af
skeermskyggen).

. Sadan fjerner du en skeermskygge fra en side

Tryk pa Vis/skjul skeermskygge = .

ELLER

Tryk pa Luk @ i det gverste hgjre hjorne af Skeermskyggen.

Brug af celleskygger
Du kan tilfeje en celleskygge til en celle i en tabel. Det giver dig mulighed for at afslgre
oplysningerne i cellerne under en praesentation.

BEMARKNINGER

« Du skal fijerne celleskyggen, hvis du vil eendre celleegenskaberne, indsaette kolonner
eller reekker, fierne kolonner, reekker eller celler eller opdele eller flette celler.

o Dukan ogsa tilfaje en skeermskygge for at deekke en hel side (se Sadan bruges
skaermskygge pa forrige side).

. Sadan tilfgjer du en celleskygge
1. Veelg cellen.

2. Tryk pa cellens menupil, og veelg derefter Tilfgj celleskygge.

. Sadan viser og skjuler du indholdet i en celle
1. Tryk pa celleskyggen.

Celleskyggen forsvinder, og indholdet i cellen vises.

r
2. Trykpa i det overste venstre hjgrne af cellen.

Celleskyggen vises, og indholdet i cellen skjules.

. Séadan fjerner du en celleskygge
1. Veelg cellen.

2. Tryk pa cellens menupil, og veelg derefter Fjern celleskygge.
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Brug af tryllepennen
Med tryllepennen kan du gere fglgende:

+ Oprette et objekt, derlangsomt fortoner sig

o Abne et forstarrelsesvindue

« Abne et spotlysvindue

Valg af tryllepennen
Far du kan bruge tryllepennen, skal du veelge den.
. Sadan vaelger du tryllepennen
1. Tryk pa Penne Hd’.

Penveerktgjsknapperne vises.

-..J"_.f"_f_.f'"

# . i = | ©®
P i a -t | . . .
—'—x“ _T =
-\._\‘ \
Knappen Stregiyper Egenskabsknapper

2. Tryk pa Pennetyper, og veelg derefter Tryllepen.

Brug af tryllepennen til at oprette objekter, der fortoner sig

Du kan oprette et objekt, der langsomt fortoner sig, ved hjaelp af tryllepennen.

BEMZARK

Objekter, der fortoner sig, gemmes ikke i .notebook-filer.

. Sadan opretter du et objekt, der fortoner sig

1. Veelg tryllepenpen (se Valg af tryllepennen gverst).

2. Skriv ellertegn objekter med fingeren eller en pen pa den interaktive skaerm

Objekterne fortoner sig langsomt.

. Sadan indstiller du antallet af sekunder, far objektet fortoner sig

1. Veelg tryllepenpen (se Valg af tryllepennen gverst).

3. Tryk pa Fyldeffekter.
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4. Indtast eller vaelg hvor mange sekunder der skal g4, for objektet fortoner sig, pa rullelisten
Fortoningstid.

LT

Du kan gemme dine aendringer i standardindstillingerne for tryllepensveerktgjet ved at
klikke pa Gem veerktajsegenskaber (se Arkivering af vaerktajsindstillinger pa side 62).

Brug af tryllepennen til at dbne et forstarrelsesvindue
Du kan abne et forsterrelsesvindue ved hjeelp af tryllepennen.

. Sadan dbner du et forsterrelsesvindue
1. Veelg tryllepenpen (se Valg af tryllepennen pa forrige side).

2. Tegnenfirkant eller et rektangel med fingeren eller en pen pa den interaktive skaerm.

Der vises et forstorrelsesvindue.

L)oTe

Du kan tegne en firkant, men lade den fortone sig frem for at abne et

forsterrelsesvindue ved hjselp af standardpennetypen (se Brug af standardpennetypen
til at oprette objekter, der fortoner sig pa side 141).
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3. Gorfolgende:
o Hvis duvil gere forsterrelsesvinduet mindre: Tryk midt pa vinduet, og treek til venstre.
o Hvis duvil gere forstarrelsesvinduet starre: Tryk midt pa vinduet, og traek til hajre.
o Hvis du vil flytte forsterrelsesvinduet: Tryk teet pa kanten af vinduet, og traek det.

4. Tryk paLuk g nar du er feerdig.

Brug af tryllepennen til at 4bne et spotlysvindue
Du kan abne et spotlysvindue ved hjeelp af tryllepennen.

. Sadan abner du et spotlysvindue
1. Veelg tryllepenpen (se Valg af tryllepennen pa side 134).

2. Tegnencirkel eller ellipse med fingeren eller en pen pa den interaktive skaerm.

Der vises et spotlysvindue.

TIP

Du kan tegne en cirkel, men lade den fortone sig frem for at abne et spotlysvindue ved
hjeelp af standardpennen (se Brug af standardpennetypen til at oprette objekter, der
fortoner sig pa side 141).
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3. Gorfolgende:

o Hvis du vil gere spotlysvinduet mindre: Tryk midt pa vinduet, og traek til venstre
o Hvis du vil gere spotlysvinduet starre: Tryk midt pa vinduet, og traek til hojre.

o Hvis duvil flytte spotlysvinduet: Tryk teet pa kanten af vinduet, og traek det.
4. Tryk paLuk g nar du er feerdig.

Brug af tekstpennen

Med tekstpennen kan du gere folgende:
« Skriv notater, som automatisk konverteres til redigerbar tekst.
o Redigerteksten, sa du kan arbejde uden at rere ved et tastatur
Skrivning med tekstpennen
Du kan skrive notater, som automatisk konverterer til redigerbar tekst med tekstpennen.
. Sadan skrives redigerbar tekst
1. Tryk pa Penne ki

Penvaerktojsknapperne vises.

|| .
;rfﬂ_t__‘_.al:;%

P L 4 4 4
—r ﬁ ln
" AN
Knappen Stregtvper Egensxabsknapper

2. Tryk pa Pennetyper, og veelg derefter Tekstpen.
3. Veelg enstregtype.

)T

Skriv psene tegn med blokbogstaver pa en vandret linje. SMART Notebook-softwaren
kan konvertere skra eller kursiveret skrift, men softwaren ger det ikke altid konsekvent.

4. Skriv digitale blaeknoter pa siden.

Din handskrift konverteret til maskinskrevet tekst Accepter og afvis ikoner vises ved
siden af den maskinskrevne tekst.

SMART®®
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5. Tryk pa & for at acceptere den maskinskrevne tekst.

ELLER

Tryk pa D forat gendanne dine handskrevne noter.

TIP

o Dukan udfere denne handling mens tekstpennen er aktiv uden forst at skifte til

veerktojet Veelg t .

o Den maskinskrevne tekst er godkendt som standard, hvis du ikke trykker pa en af

ikonerne.

Redigering med tekstpennen
Du kan bruge markeringer og lave revisioner til redigerbar tekst med tekstpennen. Du kan

slette ugnsket tekst ved at tegne en linje gennem teksten. Du kan bruge forskellige farver

blaek til at fremhaeve forskellige dele af din tekst. Du kan ogsa anvende andre markeringer til
at indsaette mellemrum, til at indseette tekst og til at erstatte tekst med ny tekst.

TIP

Skriv dine rettelseri en anden farve end din redigerbare tekst. Dette gor det lettere for de

studerende at se disse andringer nar du giver skrivelektioner.

Eksempler pa tilgeengelige markeringer er defineret i folgende tabel:

Rediger Instruktion Eksempel

Slet tekst Tegn en linje gennem teksten. SMART-SMARTF Notebook
Indseet Tegn enlodret linje i teksten. Th

mellemrum SMARTNotebook
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Rediger

Instruktion

Eksempel

Indsaet tekst

1.

Tegn et karetsymbol A hvis du vil
indseette tekst.
Skriv den nye tekst i tekstboksen
der dukker op.

g TIP

Tryk pa en linjetype eller tryk
pa Farve ul for at veelge en ny
farve til den indsatte tekst.

Ord, der mest ligner det du har
skrevet vises under din
handskrift.

Veelg et ord for at indsaette det
som indtastet tekst. Du kan ogsa

trykke pa & for automatisk at
veelge det ord dervises med fed
tekst.

ELLER

Tryk pa @ for at annullere
indseet tekst.

Sample . text
new”

new neV

00

Sample new text

Udskift tekst

Tegn en cirkel omkring den tekst,
du vil erstatte.

Skriv den nye tekst i tekstboksen
der dukker op.

Ord, der mest ligner det du har
skrevet vises under din
handskrift.

Veelg et ord til at erstatte den
maskinskrevne tekst eller tryk pa
/] for automatisk at veelge ordet
dervises som fed tekst.

ELLER

Tryk pa o for at annullere
udskift tekst.

SMA RTsoftwa re

Notebook

Notebook Maote

@
(%)
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Rediger

Instruktion

Eksempel

Skift
tekstfarve

1.

Tryk pa en af linjetyperne eller
tryk pa Farve il forat veelge en
ny farve til den maskinskrevne
tekst.

Tegn en cirkel omkring den
maskinskrevne tekst, du vil
aendre.

Tryk pa @ for automatisk at
acceptere det nye farvevalg.

ELLER

Tryk pa (%) for at annullere det
nye farvevalg.

@nmple new text

Sample ncw text

Skift
tekstfarve pa
etord med en
bevesgelse

Tryk pa en af de linjetyperne
ellertryk pa Farve il for at
veaelge en ny farve til det
maskinskrevne ord.

Tegn envandret linie gennem
ordet og vend tilbage til starten
af dinlinje i en frem og tilbage
beveasgelse.

Ordet skifter automatisk til det
nye farvevalg.

Sample ncw texnt

Sample new text

linkning af objekter til veerktojer
Din SMART Notebook-softwaresides vaerktgjslinje har vaerktgjer, der gor det muligt at oprette

og arbejde med grundleeggende objekter pa siderne. Hvis dine brugere finder det vanskeligt

at finde veerktojslinjen, kan du sammenkasde et objekt til veelgervaerktgjet, penneveerktgjet

eller viskeleederet for at skabe et tilpasset veerktaj, som du kan placere hvor som helst pa din
side. Tryk pa objektet til enhver tid for at aktivere veerktgjet.

. Hvis du vil ssammenkaede et objekt til et veerktgj

1. Veelg objektet.

2. Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Link med veaerktgj.

3. Tryk paen af indstillingerne for veerktajet.

Dit objekt er forbundet med vaerktojet.

Nar du trykker pa det ssmmenkadede objekt, bliver veerktejet aktiveret:
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Pennevaerktej o Narduklikker pa objektet, aktiveres pennevaerktgjet.
o Du kan skrive indhold med kun pennetypen.

Tavlevisker o Nar duklikker pa objektet, aktiveres Viskelaederet.

o Dukanslette indhold der er skabt af enhver pennetype.

Valg o Narduklikker pa objektet, aktiveres valgveerktgjet.
o Dukan klikke pa et andet objekt pa siden for at dbne
dets menu eller flytte det rundt pa siden.

TIP

LZ Shape Recognition Pen

/ Calligraphic Pen
’2: Crayon

&7 wighlighter
"i Text Pen

4 creative pen

/ Paint Brush

# Magic Pen

« Du kantegne dit eget objekt, bruge et objekt fra galleriet, eller bruge et tekstobjekt.
+ Dukan forveelge indstillingerne for farve eller linje for din pen for du sasmmenkaeder et

objekt til pennevaerktojet. Hvis du vaelger en ny indstilling til farve eller linje gennem
penneveerktgjet pa veerktejslinjen, vil endringen automatisk gaelde for dit

sammenkasdede objekt.

. Sadan sletter du et objekts sammenkaedning til et veerktaj
1. Veelg objektet.
2. Tryk pa objektets menupil, og veelg derefter Link med vaerktg;j.

3. Tryk paingen.

Brug af standardpennetypen til at oprette objekter, der fortoner sig
Du kan oprette frihandsobjekter, der fortoner sig efter et angivet tidsrum, ved hjeelp af

vaerktgjet Penne.

BEMARK

Du kan ogsa oprette frihandsobjekter, der fortoner sig efter et angivet tidsrum, ved hjaelp af

veerktajet Tryllepen (se Brug af tryllepennen til at oprette objekter, der fortoner sig pa

side 134).
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. Sadan skriver eller tegner du med digitalt bleek, der fortoner sig
1. Tryk pa Penne Hd’.

Penveerktgjsknapperne vises.

||

s — -t | .=l - Q)

| F| | |
_'_1“ ﬁ 1"-.
-\._\‘ \
Knappen Stregiyper Egenskabsknapper

2. Tryk pa Pennetyper, og veelg derefter Pen.

3. Veelg enstregtype.

5. Tryk pa Fyldeffekter.

6. Marker afkrydsningsfeltet Lad blaek fortone sig, nar du er faerdig med at skrive, og indtast

eller veelg derefter hvor mange sekunder der skal g3, fra du skriver eller tegner med
digitalt bleek, til blaekket fortoner sig, pa rullelisten Fortoningstid.

7. Skriv eller tegn med digitalt blaek pa siden.

Sadan bruger du SMART blokke

SMART blokke er et tilfgjelsesprogram, der kan bruges til at lave matematik med din klasse,
ved at skrive tal pa siden og derefter forbinde dem til en SMART blok. Du kan veelge mellem
otte forskellige ligningstyper. Du kan laere, hvordan du bruger SMART blokke med pop op-
vejledninger.

[ sadan far du adgang til SMART blokke

Tryk pa Tilfgjelsesprogrammer 4% og veelgSMART blokke.

. Sadan far du adgang til pop op-vejledningen til SMART blokke

1. Tryk pa Tilfgjelsesprogrammer 4k og vaelgSMART blokke.

2. Tryk pa F& mere at vide.

Hvad kan du bruge SMART blokke til
Folgende aktiviteter med SMART blokke ertilgaengelige:
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SMART Funktion

Additionsblokke accepterer op til to input. Outputtet er summen af inputtene.

Subtraktionsblokke accepterer op til to input. Outputtet er forskellen mellem
inputtene.

Multiplikationsblokke accepterer op til to input. Outputtet er produktet af
inputtene.

Divisionsblokke accepterer op til to input. Outputtet er kvotienten af
inputtene.

Potensblokke accepterer op til to input. Outputtet er det forste input oploftet
til det andets inputs potens.

Kvadratrodsblokke accepterer et input. Outputtet er kvadratroden af
inputtene.

Ukendte blokke acceptererto input. Outputtet er en vilkarlig operation,
anvendt pa inputtene.

Brug af SMART Optager
Med SMART Optager kan du optage dine handlinger pa det interaktive produkt. Hvis du
tilslutter en mikrofon til din computer, kan du ogsa optage din stemme.

Nar du har oprettet en optagelse, kan du afspille optagelsen fra en hvilken som helst computer
med SMART Videoafspiller eller Windows Media® Player, eller du kan dele optagelsen med
andre.
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BEMZARKNINGER

o Windows Media Player kan hentes pa www.windowsmedia.com/download.

o Dukan bruge SMART Optager, hvis din computer opfylder minimumskravene for
SMART Notebook-softwaren. Du far dog det bedste resultat, hvis du installerer
softwaren pa en computer med en Pentium 4-processor eller starre og et lydkort og en
mikrofon, der er kompatible med Windows-operativsystemer.

Du kan bruge SMART Optager, hvis din computer opfylder minimumskravene for
SMART Meeting Pro-softwaren. Du far dog det bedste resultat, hvis du installerer
softwaren pa en computer med en Pentium 4-processor eller starre og et lydkort og en
mikrofon, der er kompatible med Windows-operativsystemer.

Start af SMART Optager
For at bruge SMART Optager skal du forst starte den.

. Sadan starter du SMART Optager
Tryk pd SMART Board-ikonet =1 meddelelsesomradet, og veelg derefter Optager.

BEMAZARK

Hvis din computer ikke er tilsluttet til et interaktivt produkt i gjeblikket, er deret X i det

nederste hojre hjorne af ikonet SMART Board Lﬂ

Hvis din computer ikke er tilsluttet til et interaktivt produkt i @jeblikket, er ikonet grat og
har et X i det nederste hojre hjerne af ikonet SMART Board E&.

| Windows 7 operativsystemet veelger du Start > Alle programmer > SMART
Technologies > SMART-vaerktgjer > Optager.
ELLER

| Windows 8 operativsystem gar du til skeermbilledet Apps og ruller derefter til og trykker
pa Optager.

SMART Optager vises. Der vises et SMART Optager-ikon E i meddelelsesomradet.
Tilfejelse af vandmaerke til optagelser

Du kan aendre indstillingerne for SMART Optager, sa der indsaettes et vandmaerke pa
baggrunden til en optagelse.
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. Sadan fgjer du et billedvandmaerke til optagelser

1. Veelg Menu > Indstillinger i SMART Optager.

BEM/ZRK
Hvis SMART Recorder er skjult, trykker du pa ikonet SMART Recorder Ei
meddelelsesomradet, og veelg derefterKonfigurer indstillinger.
Dialogboksen Indstillinger vises.
2. Tryk pafanebladet Vandmeerke.

Veelg Billede.

> w

Tryk pd Gennemse.
5. Gatil det billede, du vil bruge, og veelg det. Tryk derefter pa Abn.
6. Tryk pa Egenskaber.

Dialogboksen Egenskaber for vandmaerke vises. Der vises et eksempel pa det valgte
billede i ruden Eksempel.

7. Gorfolgende:

o Hvis duvil endre placeringen af vandmaerket: Traek eksempelbilledet til et andet
omrade i ruden Eksempel.

o Hvis duvil eendre starrelsen pa vandmaerket: Traek i den hvide cirkel i det nederste
hgjre hjerne af eksempelbilledet.

8. Veelg indstillingerne Gennemsigtighed og Effekt.
9. Tryk pa OK for at lukke dialogboksen Egenskaber for vandmeaerke.

10. Huvis du vil ga tilbage til ikke at bruge et vandmaerke, nar SMART Optager lukkes, skal du
veelge Deaktiver vandmaerket, nar optager lukker.

1. Tryk pa OK for at lukke dialogboksen Indstillinger.

. Sadan fojer du et tekstvandmaerke til optagelser

1. Veelg Menu > Indstillinger i SMART Optager.

BEMARK

Hvis SMART Recorder er skjult, trykker du pa ikonet SMART Recorder Ei

meddelelsesomradet, og veelg derefterKonfigurer indstillinger.

Dialogboksen Indstillinger vises.
2. Tryk pafanebladet Vandmaerke.
3. Veelg Tekst.

4. Indtast teksten til vandmaerket.
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5. Tryk pa Egenskaber.

Dialogboksen Egenskaber for vandmeaerke vises. Der vises et billedeksempel i ruden
Eksempel.

6. Veelg indstillingerne Farve, Skrifttype og Gennemsigtighed.
7. Gorfolgende:

o Hvis du vil eendre placeringen af vandmaerket: Traeek eksempelbilledet til et andet
omrade i ruden Eksempel.

o Hvis du vil ®ndre starrelsen pa vandmaerket: Traek i den hvide cirkel i det nederste
hgjre hjorne af eksempelbilledet.

o Hvis du vil fgje yderligere oplysninger til vandmaerket: Vaelg Tilfgj dags dato, Tilfgj
aktuelt tidspunkt og/eller Tilfgj frame-nummer.

8. Tryk pa OK for at lukke dialogboksen Egenskaber for vandmeerke.

9. Huvis duvil ga tilbage til ikke at bruge et vandmaerke, nar SMART Optager lukkes, skal du
veelge Deaktiver vandmaerket, nar optager lukker.

10. Tryk pa OK for at lukke dialogboksen Indstillinger.

. Sadan fjerner du et vandmaerke fra optagelser

1. Veelg Menu > Indstillinger i SMART Optager.

BEMARK

Hvis SMART Recorder er skjult, trykker du pa ikonet SMART Recorder Ei

meddelelsesomradet, og veelg derefterKonfigurer indstillinger.

Dialogboksen Indstillinger vises.
2. Tryk pafanebladet Vandmaerke.
3. Veelg Intet vandmaerke.
4. Tryk pd OK.

Andring af filplaceringen for optagelser
Du kan andre indstillingerne for SMART Optager for at veelge filplaceringen for optagelser.

. Sadan sendrer du den mappe, hvor SMART Optager gemmer filer

1. Veelg Menu > Indstillinger i SMART Optager.

BEMARK

Hvis SMART Recorder er skjult, trykker du pa ikonet SMART Recorder Ei

meddelelsesomradet, og veelg derefterKonfigurer indstillinger.

Dialogboksen Indstillinger vises.
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2. Tryk pafanebladet Destinationsfiler.
3. Tryk pa knappen Gennemseved siden af feltet Mappe, der som standard gemmes .
4. Gatil den mappe, du vil gemme filerne i, og vaelg den. Tryk derefter pd OK.
TIP
For at sikre den bedste ydelse skal du gemme filerne pa computerens harddisk frem for
pa et netveerksdrev.
5. Tryk pa OK.

. Sadan sendrer du den mappe, hvor SMART Optager gemmer midlertidige filer
1. Veelg Menu > Indstillinger i SMART Optager.

BEMARK

Hvis SMART Recorder er skijult, trykker du pa ikonet SMART Recorder Ei
meddelelsesomradet, og veelg derefterKonfigurer indstillinger.

Dialogboksen Indstillinger vises.
2. Tryk pafanebladet Destinationsfiler.
3. Tryk pad knappen Gennemseved siden af feltet Mappe til midlertidige filer.
4. Gatil den mappe, du vil gemme midlertidige filerne i, og vaelg den. Tryk derefter pa OK.

TIP

For at sikre den bedste ydelse skal du gemme filer og midlertidige filer pa det samme
drev for at reducere dentid, det tager at gemme en optagelse.

5. Tryk pa OK.

. Sadan angiver du graenser for diskplads

1. Veelg Menu > Indstillinger i SMART Optager.

BEMARK

Hvis SMART Recorder er skjult, trykker du pa ikonet SMART Recorder Ei
meddelelsesomradet, og veelg derefterKonfigurer indstillinger.
Dialogboksen Indstillinger vises.
2. Tryk pafanebladet Destinationsfiler.

3. Marker afkrydsningsfeltet Advar mig, hvis den ledige diskplads kommer under, og angiv
derefter en graense for diskplads for at fa vist en meddelelse, nar den ledige diskplads er
lav.
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4. Angiv en diskpladsgreense. SMART Optager stopper med at optage, hvis diskpladsen
kommer under graensen.

5. Tryk pd OK.

. Sadan gendanner du standardfilplaceringen for optagelser
1. Veelg Menu > Indstillinger i SMART Optager.

BEM/ZRK
Hvis SMART Recorder er skjult, trykker du pa ikonet SMART Recorder Ei
meddelelsesomradet, og veelg derefterKonfigurer indstillinger.
Dialogboksen Indstillinger vises.

2. Tryk pafanebladet Destinationsfiler.

3. Tryk pa Gendan standarder.

4. Tryk pd OK.

Andring af video- og lydkvaliteten for optagelser

Du kan andre indstillingerne for SMART Optager for at styre lyd- og videokvaliteten for
optagelser.

. Sadan sendrer du video- og lydkvaliteten for optagelser
1. Veelg Menu > Indstillinger i SMART Optager.
BEMARK

Hvis SMART Recorder er skijult, trykker du pa ikonet SMART Recorder Ei

meddelelsesomradet, og veelg derefterKonfigurer indstillinger.

Dialogboksen Indstillinger vises.

2. Veelg enlydkvalitet pa listen Lydkvalitet.

BEMARK

Selvom en hajere lydkvalitet giver en bedre lydafspilning, ger det ogsa filerne starre.
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3. Velg envideokvalitet pa listen Videokvalitet.
ELLER

Veelg Brugerdefineret, og angiv derefter den nedvendige billedhastighed.

BEMARK

Selvom en hgjere billedhastighed giver bedre optagelser, gor det ogsa filerne starre.

TIP

Hvis du veelger Vaelg automatisk (anbefales), vurderer SMART Optager automatisk
computeren og veelger den optimale billedhastighed.

4. Tryk pd OK.

. Sadan sendrer du standardkvaliteten for video og lyd i optagelser
1. Veelg Menu > Indstillinger i SMART Optager.
BEMARK

Hvis SMART Recorder er skjult, trykker du pa ikonet SMART Recorder Ei

meddelelsesomradet, og veelg derefterKonfigurer indstillinger.

Dialogboksen Indstillinger vises.
2. Tryk pa Gendan standarder.
3. Tryk pd OK.

Zndring af videoformatet for optagelser
Du kan andre indstillingerne for SMART Optager for at veelge videoformatet for optagelser.

. Sadan sendrer du videoformatet for optagelser

1. Veelg Menu > Indstillinger i SMART Optager.

BEMAZARK

Hvis SMART Recorder er skjult, trykker du pa ikonet SMART Recorder Ei

meddelelsesomradet, og veelg derefterKonfigurer indstillinger.

Dialogboksen Indstillinger vises.

2. Tryk pafanebladet Videoformat.
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3. Velg Windows Media-video (*.wmv) eller SMART Optager-video (*.avi).

BEMARKNINGER

o Alle versioner af Windows Media Player kan afspille Windows Media-videofiler.
Windows Media Player kan ogsa afspille SMART Optager-videofiler, hvis SMART
Notebook-softwaren er installeret pa den computer, hvorfra filen afspilles.

Alle versioner af Windows Media Player kan afspille Windows Media-videofiler.
Windows Media Player kan ogsa afspille en SMART Optager-videofil, hvis SMART
Meeting Pro-softwaren er installeret pa den computer, hvorfra filen afspilles.

o Du kan konvertere en SMART Optager-videofil til en Windows Media-videofil ved
at dele optagelsen (se Deling af optagelser pa side 155).

4. Tryk pa OK.

. Sadan gendanner du standardvideoformatet for optagelser

1. Veelg Menu > Indstillinger i SMART Optager.

BEMAZARK
Hvis SMART Recorder er skijult, trykker du pa ikonet SMART Recorder Ei
meddelelsesomradet, og veelg derefterKonfigurer indstillinger.
Dialogboksen Indstillinger vises.
2. Tryk pafanebladet Videoformat.
3. Tryk pd Gendan standarder.
4. Tryk pd OK.
Deaktivering af hardwareacceleration
SMART Optager tager hele tiden skeermhentninger, mens du optager. Nogle operativsystemer
er meget langsomme til at tage skaermhentninger, og det kan pavirke optagelseskvaliteten.

Deaktiver hardwareacceleration, eller opgrader din videodriver og dit grafikkort for at
forbedre optagelseskvaliteten.

VIGTIGT

Deaktivering af hardwareacceleration kan reducere SMART Notebook-softwarens ydeevne.

BEMARK

Denne fremgangsmade kan variere, afhaengigt af hvilken version af Windows
operativsystemet du har og dine systempraeferencer.
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. S&dan deaktiverer du hardwareacceleration

1.

> w

Abn Windows Kontrolpanel.

Tryk pa Skaerm, Skift skaermindstillinger, og derefter pa Avancerede indstillinger.
Tryk pa fanebladet Fejlifinding.

Treek glideknappen Hardwareacceleration over til Ingen.

Tryk pa OK.

Genstart computeren.

Skjulning af SMART Optager
Du kan, hvis du vil, skjule SMART Optager, men stadig have adgang til menuindstillingerne ved

hjeelp af ikonet SMART Optager E

. Sadan skjuler du SMART Optager

Veaelg Menu > Skjul pa proceslinjen i SMART Optager.

SMART Optager forsvinder.

. Sadan far du SMART Optager frem

Tryk pa ikonet SMART Optager icon Ei meddelelsesomradet, og veelg derefter Vis.

SMART Optager vises.

Optagelse af dine handlinger
Med SMART Optager kan du optage hele skaermen, et angivet vindue eller en rektanguleer del

af skeermen. Hvis du tilslutter en mikrofon til din computer, kan du optage din stemme.

Du kan oprette optagelsen som en SMART Optager-videofil, som du kan se med SMART

Videoafspiller, eller du kan oprette optagelsen som en Windows Media-videofil, som du kan

se med Windows Media Player. Hvis du opretter optagelsen som en SMART Optager-videofil,

kan du ogsa konvertere den til en Windows Media-videofil eller en selvudpakkende fil, som du

kan dele med personer, der ikke har SMART-softwaren.

BEMARK

Du kan ogsa oprette en Windows Media-videofil eller en selvudpakkende fil med

optagelser, som du har oprettet pa et tidligere tidspunkt, og dele den med andre (se Deling

af optagelser pa side 155).

. Sadan opretter du en optagelse

1.
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BEMZARKNINGER

o Hvis du har flere skaerme, skal du veelge den skaerm, du vil optage.
o Du kan skjule SMART Optager og stadig fa adgang til menuindstillingerne ved at
trykke pa SMART Optager-ikonet E i meddelelsesomradet.

Tryk pa Optag @ for at optage hele skaermen.

BEMAZARK
for at optage hele skeermen, mens SMART Optager er skjult skal du trykke pa SMART

Optager Ei meddelelsesomradet, og veelg derefter Konfigurer Optager.

ELLER

Tryk pa ned-pilen ved siden af knappen Optag @ i SMART Optager, veelg Optag omrade,
og traek derefter en rektangel rundt om det omrade, du vil optage, hvis du vil optage et
skeermomrade.

ELLER
Tryk pa ned-pilen ved siden af knappen Optag @ i SMART Optager, veelg Optag vindue,

og veelg derefter det vindue, du vil optage, hvis du vil optage et vindue.

TIP

Hvis du har brug for at gere filstorrelsen for optagelsen mindre, skal du begraense
optagelsentil et rektangulaert omrade pa skeermen eller til et vindue.

Udfer de skeermhandlinger, du vil optage. Tal ind i mikrofonen, hvis du har tilsluttet en
mikrofon til din computer.

SMART Optager viser den forlebne tid under optagelsen.

TIP

Animationer og andre special effects oger filstarrelsen for optagelsen betydeligt.

Tryk pa Pause [, hvis du vil afbryde optagelsen midlertidigt. Tryk pa Optag @ for at
genoptage optagelsen.

BEMZARKNINGER
o Hvis du vil afbryde optagelsen midlertidigt, mens vinduet SMART Optager er
skjult: Tryk pa SMART Optager-ikonet mi meddelelsesomradet, og veelg

derefter Pause.

o Hvis duvil genoptage optagelsen: Tryk pa SMART Optager-ikonet i
meddelelsesomradet, og veelg derefter Optag.
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5.

10.

1.

Tryk pa Stop D i SMART Optager, nar du er faerdig med de handlinger, du vil optage.

BEMZARK
Tryk pa SMART Optager-ikonet Ei meddelelsesomradet, og veelg derefter Stop,
hvis du vil stoppe optagelsen, mens SMART Optager er skjult.

Dialogboksen Gem som vises.

BEMARK

Hvis du vil afslutte uden at gemme din optagelse, skal du trykke pa Annuller, og
derefter trykke pa Ja for at bekraefte sletningen. Du kan se bort fra resten af trinnene i
denne fremgangsmade.

Indtast et filnavn.

Ga til en ny placering, hvis du vil gemme optagelsen et andet sted.

Tryk pa Gem.

Dialogboksen Fuldferer billedtagning vises, mens SMART Optager opretter videofilen.

Nar SMART Optager har oprettet videofilen, vises dialogboksen Optagelse fuldfort.
Denne dialogboks viser, hvor optagelsen er placeret, filstorrelsen og varigheden af
optagelsen.

Vaelg Afspil optagelse, hvis du vil se optagelsen, efter du lukker denne dialogboks.

Veelg Del optagelse, hvis du vil dele optagelsen med personer, der ikke har SMART
Videoafspiller, hvis du oprettede optagelsen i SMART Optager-videoformat.

Tryk pa OK.

Hvis du veaelger Afspil optagelse, afspilles filen i den medieafspiller, du har valgt som
standard.

Hvis du veelger Del optagelse, vises dialogboksen Del optagelse. Opret en
Windows Media-videofil eller en selvudpakkende fil som beskrevet nedenfor.

. Sddan opretter du en Windows Media-videofil eller en selvudpakkende fil

1.

153

Opret optagelsen som beskrevet ovenfor. Serg for at veelge muligheden Share
Recording.

Dialogboksen Del optagelse vises.

Veelg WMV for at oprette en Windows Media-videofil, og tryk derefter pa Neeste.
ELLER

Veelg Selvudpakkende for at oprette en selvudpakkende fil, og tryk derefter pa Naeste.

Tryk pa Naeste.
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Tryk pa Gennemse, ga til den placering, hvor du vil gemme filen, indtast et filnavn, og tryk
derefter pa Gem.

Tryk pa Naeste.

Tryk pa Udfer.

Forbedring af systemydeevne til optagelse

Hvis dit systems ydeevne er langsomt, nar du bruger SMART Optager, eller hvis
optagelseskvaliteten ikke har den standard, du ensker, kan felgende maske forbedre

ydeevnen:

Reducer computerens skeermoplesning og skeermfarver. Mindre skaerme og feerre farver
oger hastigheden.

Gem dine filer pa en lokal harddisk. Netvaeerksdrev er langsommere og saenker
hastigheden.

Deaktiver hardwareacceleration.

Prov et andet grafikkort. Nogle grafikkort er bedre end andre. PCl Express-kort gor
generelt computeren hurtigere end AGP-kort (Accelerated Graphics Port) eller PCl-kort
(Peripheral Component Interconnect).

Veelg enlavere videokvalitet. Du er nodt til at afveje dine forventningeri forhold til din
computers begreensninger. Hojere videokvalitet giver starre filer og kraever mere af din
computer.

Reduktion af skeermoplasningen og skeermfarverne
Hvis dit system bliver langsomt, nar du bruger SMART Optager, eller optagelseskvaliteten ikke
er sa god, som du kunne teenke dig, kan du reducere skeermoplasningen og skaermfarverne

pa computeren. Mindre skaerme og faerre farver gger hastigheden.

BEMARK

Denne fremgangsmade kan variere, afhaengigt af hvilken version af Windows

operativsystemet du har og dine systempraeferencer.

. Sadan reducerer du skeermoplgsningen og skaermfarverne

1.

2.
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Abn Windows Kontrolpanel.
Tryk pa Skaerm, og derefter pa Skift skeermindstillinger.
Veelg en lavere indstilling pa rullelisten Oplgsning.

Veelg en lavere indstilling pa rullelisten Farver.

BEMARK
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Du kan ikke eendre skeermfarver i Windows 7 og senere operativsystemer.
5. Tryk pa OK.

Deling af optagelser

Hvis du vil dele en optagelse med personer, der har SMART Notebook-softwaren, kan du
oprette en optagelse som en SMART Optager-videofil, som de kan afspille med SMART
Videoafspiller. Hvis du vil dele optagelsen med personer, der ikke har SMART Notebook-
softwaren, kan du oprette en Windows Media-videofil, som de kan afspille med

Windows Media Player, eller oprette en selvudpakkende fil, som de kan afspille pa en hvilken
som helst computer.

Hvis du vil dele en optagelse med personer, der har SMART Meeting Pro-softwaren, kan du
oprette en optagelse som en SMART Optager-videofil, som de kan afspille med SMART
Videoafspiller. Hvis du vil dele optagelsen med personer, der ikke har SMART Meeting Pro-
softwaren, kan du oprette en Windows Media-videofil, som de kan afspille med

Windows Media Player, eller oprette en selvudpakkende fil, som de kan afspille pa en hvilken
som helst computer.

. Sadan konverterer du en SMART Optager-videofil

1. Veelg Menu > Del optagelse i SMART Optager.

BEM/ZRK
Hvis SMART Recorder er skjult, trykker du pa ikonet SMART Recorder mi
meddelelsesomradet, og veelg derefterKonfigurer indstillinger.
Dialogboksen Del optagelse vises.
2. Veelg WMV for at oprette en Windows Media-videofil.
ELLER
Vaelg Selvudpakkende for at oprette en selvudpakkende fil, og tryk derefter pa Naeste.
3. Tryk pd Gennemse.
4. Gatil den SMART Optager-videofil, du vil konvertere, og vaelg den. Tryk derefter pa Abn.
5. Tryk pa Naeste.

6. Tryk pa Gennemse, hvis du vil eendre placeringen for den konverterede fil eller navnet pa
den. Ga til den placering, hvor du vil gemme filen, indtast et navn, og tryk derefter pa
Gem.

7. Tryk pa Neeste.

8. Tryk pa Udfer.
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Brug af malevaerktojer
Med maleveerktejerne i SMART Notebook-softwaren kan du indseette en lineal, vinkelmaler,
geometritrekant eller passer pa en side.

Brug af linealen
Du kan indseette en lineal pa en side, arbejde med linealens starrelse, laengde, drejning og
placering og derefter tegne langs kanterne pa den.

. Sadan indsaetter du en lineal

Tryk pa Maleveerktgjer f‘-' og veelg derefter Indseet lineal "fff

Dervises enlineal.
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. Sadan flytter du linealen

Tryk pa midten af linealen (merkeblat omrade), og treek derefter linealen til en anden
placering pa siden.

. Sddan sendrer du starrelsen p4 linealen
1. Veelg linealen.

2. Tryk palinealens starrelseshandtag (cirklen i det nederste hgjre hjerne) for at gere
linealen starre eller mindre.

. Sadan ger du linealen leengere (uden at aendre skalaen)

Tryk pa den yderste kant pa linealen, mellem menupilen og sterrelseshandtaget, og traek
veek fra linealen.

. Sadan gor du linealen kortere (uden at sendre skalaen)

Tryk pd denyderste kant pa linealen, mellem menupilen og sterrelseshandtaget, og treek
mod midten af linealen.

. Sadan drejer du linealen

Tryk pa den everste eller nederste kant pa linealen (lyseblat omrade), og treek linealen'i
den retning, du vil dreje den.

Linealen viser den aktuelle drejning i grader.

156



KAPITEL 8
PRASENTATION AF LEKTIONSAKTIVITETER OG FREMMELSE AF SAMARBEJDE

. Sadan sendrer du malene
Tryk pa vendesymbolet . g pa linealen.

Hvis centimetermalene var vist pa den gverste kant pa linealen, vises de nu pa den
nederste kant og vice versa.

. Sadan tegner du ved hjaelp af en pen og linealen
1. Tryk pa Penne 1/

Penveerktojsknapperne vises.
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2. Tryk pa Pennetyper, og veelg derefter Pen eller Kalligrafipen .
3. Veelg enstregtype.
4. Tegnlangs kanten af linealen.

Det digitale blaek vises i en lige streg langs kanten af linealen.

. Sadan fjerner du linealen

1. Veelg linealen.

2. Tryk pa linealens menupil, og veelg derefter Slet.

Brug af vinkelmaleren
Du kan indseette en vinkelmaler pa en side, arbejde med vinkelmalerens sterrelse, drejning og
placering og derefter tegne langs kanterne pa den.
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. S&dan indsaetter du en vinkelmaler
—

Tryk pa Malevaerktajer ;lﬁ-' og veelg derefter Indsaet vinkelmaler :lf’f )

Der vises en vinkelmaler.

. Sadan flytter du vinkelmaleren.

Tryk pd deninderste del af vinkelmaleren (merkeblat omrade), og traek derefter
vinkelmaleren til en anden placering pa siden.

. Sadan aendrer du starrelsen pa vinkelmaleren

Tryk pa de inderste tal, og treek vaek fra vinkelmaleren for at gere den sterre eller mod
midten af vinkelmaleren for at gere den mindre.

. Sadan drejer du vinkelmaleren
Tryk pa de yderste tal, og treek vinkelmaleren i den retning, du vil dreje den.

Vinkelmaleren viser den aktuelle drejning i grader.
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. S&dan viser du vinkelmaleren som en hel cirkel

1. Tryk pa den bla cirkel eved siden af meerkaten 180 pa de inderste tal.

2. Tryk pa den bla cirkel igen for at vende tilbage til halvcirklen.

. Sadan tegner du ved hjaelp af en pen og vinkelmaleren
1. Tryk pa Penne H'g

Penveerktojsknapperne vises.

& il = ©
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Knappen Stregiyper Egenskabsknapper

2. Tryk pa Pennetyper, og veelg derefter Pen eller Kalligrafipen .
3. Veelg enstregtype.
4. Tegn langs kanten af vinkelmaleren.

Det digitale blaek vises i en bue langs kanten af vinkelmaleren.
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. Sadan viser du vinkler ved hjaelp af vinkelmaleren
1. Veelg vinkelmaleren.

2. Treekiden grenne cirkel, indtil den viser denrigtige vinkel for den forste af to streger, der
krydser hinanden.

3. Treekiden hvide cirkel, indtil den viser denrigtige vinkel for den anden af to streger, der
krydser hinanden.

4. Tryk pa dengrenne pil i det nederste hjgrne.

Stregerne og vinklerne mellem dem vises som et selvstaendigt objekt.

. Sadan fjerner du vinkelmaleren
1. Veelg vinkelmaleren.

2. Tryk pa vinkelmalerens menupil, og veelg derefter Slet.

Brug af geometritrekanten
Du kan indseette en geometritrekant (ogsa kaldet en tegnetrekant eller hovedlineal) pa en side
og derefter arbejde med geometritrekantens starrelse, drejning og placering.

. Sadan indsaetter du en geometritrekant

Tryk pa Malevaerktajer ﬁ' og vaelg derefter Indsaet geometritrekant | '

Der vises en geometritrekant.
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. Sadan flytter du vinkelmaleren.

Tryk pa deninderste del af geometritrekanten (inden i halvcirklen), og traek derefter
geometritrekanten til en anden placering pa siden.

. Sadan sendrer du starrelsen pa vinkelmaleren

Tryk pa halvcirklen, og traek vaek fra midten af geometritrekanten for at gere den starre
eller mod midten af geometritrekanten for at gore den mindre.
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. Sadan drejer du vinkelmaleren

Tryk pa den yderste del af geometritrekanten (uden for halvcirklen), og traek
geometritrekanten i den retning, du vil dreje den.

Vinkelmaleren viser den aktuelle drejning i grader.

. Sadan tegner du ved hjzelp af en pen og geometritrekanten
1. Tryk pa Penne Hd’.

Penveerktgjsknapperne vises.
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2. Tryk pa Pennetyper, og veelg derefter Pen eller Kalligrafipen .
3. Veelg en stregtype.
4. Tegn langs kanten af vinkelmaleren.

Det digitale blaek vises i en lige streg langs kanten af geometritrekanten.

. Sadan fjerner du vinkelmaleren
1. Veelg vinkelmaleren.

2. Tryk pa vinkelmalerens menupil, og veelg derefter Slet.
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Brug af passeren
Du kan indsaette en passer pa en side, arbejde med passerens bredde, drejning og placering
og derefter bruge den til at tegne cirkler og buer.

. Sadan indsaetter du en passer

Tryk pa Maleveerktgjer ;‘-' og vaelg derefter Indsaet passer 77 .

Dervises en passer.

. Sadan flytter du passeren

Tryk pa det ben pa passeren, hvor spidsen er, og treek derefter passerentil en anden
placering pa siden.

. Sadan ger du passeren bredere
1. Tryk pa det ben pa passeren, der holder pennen.
Der vises to bla pile.
2. Treek for at eendre vinklen mellem spidsen og pennen.

Tallet pa handtaget viser den aktuelle vinkel mellem spidsen og pennen.

. Sadan vender du passeren
Tryk p& vendesymbolet ** p& passeren.

Pennen pa passeren vises pa den modsatte side af spidsen.

. Sadan drejer du passeren (uden at tegne)

Tryk pa rotationshandtaget pa passeren (den grenne cirkel), og treek passereniden
retning, du vil dreje den.

. Sadan tegner du ved hjaelp af passeren
1. Tryk pa spidsen af pennen pa passeren.

Markeren sendres til et pensymbol.
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2. Treek passerenidenretning, du vil dreje den.

. Sadan aendrer du farven pa pennen pa passeren
1. Tryk pa Penne ki,

Penveerktojsknapperne vises.
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2. Tryk pa Pennetyper, og veelg derefter Pen.

3. Veelg en stregtype.

Farven pa pennen pa passeren aendres til den nye farve.

. Sadan fjerner du passeren

1. Veelg passeren.

2. Tryk pa passerens menupil, og veelg derefter Slet.

Rydning eller nulstilling af sider efter en
praesentation

Efter at have praesenteret en lektionsaktivitet for eleverne, kan du rydde eller nulstille siderne i
dine .notebook-filer for at bruge filerne igen i fremtidige lektionsaktiviteter.
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Rydning af sider
Du kan udviske digitalt bleek og slette individuelle objekter fra en side. Du kan ogsa rydde alle
objekter eller digitale blackobjekter fra en side samtidigt.

BEMZRK

Du kan ikke rydde objekter, som er last (se Lasning af objekter pa side 109) eller objekter,
dererklonetidet uendelige (se Kloning af objekter pa side 68). Hvis du vil rydde alle
objekter fra en side, skal du lase alle Iaste objekter op og fjerne markeringen af Uendelig
kloning pa alle objekter, der er klonet i det uendelige.

. Sadan rydder du alle objekter fra siden
1. Visdenside, duvil rydde, hvis den ikke allerede vises.
2. Veelg Rediger > Ryd side.

BEMARKNINGER

o Denne mulighed er slaet fra, hvis der ikke er nogen objekter pa siden, eller hvis
objekterne erlast eller klonet i det uendelige.

o Dukan ogsa vaelge denne mulighed ved at gore et af falgende:
o Hojreklikning pa siden
o Trykke pa sidens menupil i Sidesortering.

o Trykke pa sidens menupil, mens du redigerer sidegrupper (se Gruppering af
sider pa side 27)

o Trykke pa Ryd side \-'.', hvis knappen er pa veerktojslinjen (se Tilpasning af
veerktajslinjen pa side 177)

o Du kan rydde alle objekter fra flere sider samtidigt. Vaelg miniaturebillederne for
siderne i Sidesortering, tryk pa menupilen, og veelg derefter Ryd side.
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. Sadan rydder du alle digitale blaeskobjekter fra siden
1. Visdenside, duvil rydde, hvis den ikke allerede vises.
2. Veelg Rediger > Ryd blaek fra side.

BEMZARKNINGER

o Denne mulighed er slaet fra, hvis der ikke er noget digitalt black pa siden, eller hvis
det digitale blaek er Iast eller klonet i det uendelige.

o Dukan ogsa veelge denne mulighed ved at gore et af falgende:
o Hojreklikning pa siden
o Trykke pa sidens menupil i Sidesortering.

o Trykke pa sidens menupil, mens du redigerer sidegrupper (se Gruppering af
sider pa side 27)
o Trykke pa Ryd blaek % hvis knappen er pa veerktejslinjen (se Tilpasning af
veerktajslinjen pa side 177)
o Dukan rydde alle digitale blaeskobjekter fra flere sider samtidigt. Vaelg

miniaturebillederne for siderne i Sidesortering, tryk pa menupilen, og veelg
derefter Ryd blaek fra side.

Nulstilling af sider
Hvis du foretager aendringer pa en side (uden at gemme aendringerne), kan du nulstille siden til
dentilstand, den vari, for du foretog aendringerne.

BEMARK

Nulstilling af en side nulstillerikke de Adobe Flash Player-filer, der evt. kerer pa siden.
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. Sadan nulstiller du en side
1. Visdenside, du vil nulstille, hvis den ikke allerede vises.
2. Veelg Rediger > Nulstil side.
Der vises en dialogboks, som beder dig om at bekraefte nulstillingen.

BEMARKNINGER

o Denne mulighed er deaktiveret, hvis du ikke har foretaget sendringer pa siden,
efter du sidst gemte filen.

o Dukan ogsa vaelge denne mulighed ved at gore et af folgende:
o Hojreklikning pa siden
o Trykke pa sidens menupil i Sidesortering.

o Trykke pa sidens menupil, mens du redigerer sidegrupper (se Gruppering af
sider pa side 27)

o Trykke pa Nulstil side G, hvis knappen er p& veerktojslinjen (se Tilpasning af
veerktajslinjen pa side 177)

o Du kan nulstille flere sider samtidigt. Vaelg miniaturebillederne for siderne i
Sidesortering, tryk pa menupilen, og veelg derefter Nulstil side.

3. Tryk pa Tilfgj side.

Aktivering af to personer til at bruge et
interaktivt whiteboard

Hvis du har et interaktivt whiteboard i SMART Board D600- eller 800-serien, kan to personer
oprette og arbejde med objekteri SMART Notebook-softwaren samtidigt. Hvordan de to
personer gor det, afhaenger af om du har et interaktivt whiteboard i SMART Board D600-serien
eller et interaktivt whiteboard i SMART Board 800-serien.
Det er praktisk at lade to personer bruge et interaktivt whiteboard i bl.a. felgende situationer:

« To eleverarbejder pd en opgave pa det interaktive whiteboard samtidigt

o Enlaererog enelev arbejder pa en opgave pa det interaktive whiteboard samtidigt

o Enlaererelleren elev stiller spergsmal eller opstiller problemer pa det interaktive
whiteboard, og en anden elev svarer pa spargsmalene eller lgser problemermne.
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Aktivering afto personer til at bruge et interaktivt whiteboard i

SMART Board D600-serien

Hvis du bruger et interaktivt whiteboard i SMART Board D600-serien, kan to brugere bruge det
interaktive whiteboard samtidigt, nar SMART Notebook-softwaren er i tilstanden
Dobbeltbruger. | tilstanden Dobbeltbruger er skaermen delt i to. Hver bruger kan trykke pa sin
halvdel af skeermen med fingeren for at venstreklikke eller treekke objekter, skrive ved hjeelp
af en pen fra pennebakken og udviske digitalt blaek med tavleviskeren. Hver bruger kan ogsa
fa adgang til ofte brugte veerktejer ved hjaelp af sin egen vaerktejslinje med flydende
veerktgjer.

Du kan trykke pa en knap pa veerktgjslinjen for at skifte mellem enkeltbruger- og
dobbeltbrugertilstand.

Sadan viser du en fil i tilstanden Dobbeltbruger

Tryk pa Vis skeerme &, og vaelg derefter 2-personers skrivetilstand.

Sadan kommer du tilbage til tilstanden Enkeltbruger

Tryk pa Afslut ﬁ

Aktivering afto personer til at bruge et interaktivt whiteboard i 800-

serien

Hvis du bruger et interaktivt whiteboard i SMART Board 800-serien, kan to personer oprette
og arbejde med objekter i SMART Notebook-softwaren samtidigt. Begge personer kan
oprette og arbejde med objekter hvor som helst pa SMART Notebook-siden. Brugerne er ikke
indskraenket til en bestemt sektion af siden.

Tilstanden Dobbeltbruger aktiveres, nar du lefter en pen fra pennebakken. Den ene bruger
opretter eller arbejder med objekter med fingeren ("tryk-brugeren”). Den anden bruger
opretter eller arbejder med objekter med pennen ("pen-brugeren”).

BEMARK

Ud over at kunne lade én tryk-bruger og én pen-bruger bruge det interaktive whiteboard
samtidigt kan du lade to penbrugere eller to tryk-brugere bruge det interaktive whiteboard
samtidigt. De to brugere skal dog bruge det samme veerkigj.
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Valg af veerktgjer

For at skifte vaerktgj eller indstille egenskaber for tryk, skal tryk-brugeren trykke pa den
relevante knap pa veerktgjslinjen eller kontrolelementet pa fanebladet Egenskaber med sin
finger. Det folgende er et eksempel:

For at skifte vaerktgj eller indstille egenskaber for pennen, skal pen-brugeren trykke pa den
relevante knap pa veerktejslinjen eller kontrolelementet pa fanebladet Egenskaber med
pennen. Det felgende er et eksempel:

" R
" If..-"' . '-.\_H.{

BEMZERKNINGER
o Hvis pen-brugeren trykker pa en knap pa veerktejslinjen eller indstiller en egenskab
med sin fingeri stedet for pennen, eendrer SMART Notebook-softwaren det valgte
veerktgj eller egenskaben for tryk-brugeren frem for pen-brugeren.

o Narbade tryk-brugeren og pen-brugeren vaelger flere objekter pa skaermen, vil den
stiplede ramme pa de objekter, som tryk-brugeren veelger, vaere en anden farve end
den stiplede ramme pa de objekter, som pen-brugeren veelger.
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Forbedring af SMART Notebook-
software med
tilfojelsesprogrammer

Installation af tilfejelsesprogrammer . il 169

Brug af tilfgjelsesprogrammeer .. ... s
Identificering af manglende tilfgjelsesprogrammer . ...
Deaktivering og fijernelse af tilfgjelsesprogrammer ... ...
Adgang til XC Collaboration ... .o e

Tilfgjelsesprogrammer er udvidelser til SMART Notebook-software, som er udviklet af
SMART Technologies og af tredjepartssoftwareudviklere.

SMART Notebook-softwaren inkluderer tilfgjelsesprogrammet Aktivitetsvaerktoj (se
Oprettelse af en matchningsaktivitet i en lektion pa side 117) og justeringsvaeerktojerne (se
Justering af objekter pa side 64). Du kan installere andre tilfgjelsesprogrammer fra
SMART Exchange-webstedet for at fgje specialfunktioner til softwaren. Du kan desuden
administrere alle installerede tilfajelsesprogrammer ved brug af Handtering af addons.

Installation af tilfgjelsesprogrammer

Du kan sege efter, browse og installere tilfgjelsesprogrammer fra SMART Exchange-
webstedet.

. Sadan installeres et tilfgjelsesprogram
1. Veelg Tilfgjelsesprogrammer > Administrer add-ons.
Handtering af add-ons vises
2. Tryk pa Find flere.

SMART Exchange-webstedet dbnes i din webbrowser.
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3. Tryk pa Tilmeld dig gratis, hvis du er ny pa SMART Exchange-webstedet, og felg derefter
instruktionerne pa skaermen for at oprette en konto.

ELLER

Tryk pa Log ind, hvis du har en konto, og falg derefter instruktionerne pa skeermen for at
logge ind pa SMART Exchange-webstedet med din konto.

4. Sgg eller browse efter et tilfgjelsesprogram, og download det derefter til en midlertidig
placering pa din computer.

5. Dobbeltklik pa tilfojelsesfilen.

6. Folg instruktionerne pa skaermen for at installere tilfajelsesprogrammet.

Brug af tilfgjelsesprogrammer

Efter installering af et tilfejelsesprogram kan du bruge funktionerne i det pageeldende program
som andre funktioner i SMART Notebook-software

. Sadan vises et tilfgjelsesprogram

1. Tryk pa Tilfgjelsesprogrammer & for at dbne listen over tilfgjelsesprogrammer.

2. Tryk paikonet for tilfgjelsesprogrammet for at dbne tilfojelsesprogrammet.

3. Tryk pa for at vende tilbage til listen over tilfojelsesprogrammer.

. Sadan vises et tilfgjelsesprograms versions- og andre oplysninger

1. Veelg Tilfejelsesprogrammer > Administrer tilfejelsesprogrammer pa softwarens
vaerktojslinje

ELLER
Tryk pa @ pa titellinjen for tilfajelsesprogrammer.
Handtering af add-ons vises

2. Tryk patilfajelsesprogrammets navn.

3. Tryk pa Om.
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|ldentificering af manglende
tilfojelsesprogrammer

Hvis du abner en side i en .notebook-fil, der kraever et tilfojelsesprogram, der ikke er
installeret, eller som er deaktiveret pa din computer, vises der en meddelelse gverst pa siden.
Tryk pa meddelelsen for at dbne Handtering af add-ons. Handtering af add-ons identificerer,
hvilket tilfejelsesprogram er ngedvendigt. Du kan derefter installere det pagaeldende
tilfojelsesprogram (se Installation af tilfajelsesprogrammer pa side 169) eller aktivere det (se
Deaktivering og fiernelse af tilfajelsesprogrammer nederst).

Deaktivering og fjernelse af
tilfejelsesprogrammer

| visse situationer ensker du maske at deaktivere eller fierne et tidligere installeret
tilfojelsesprogram.

Hvis du veelger at deaktivere et tilfojelsesprogram, vises det ikke laengere i
SMART Notebook-softwaren, men er stadig installeret pa din computer. Du kan efterfelgende
aktivere tilfgjelsesprogrammet.

Hvis du veelger at fijerne et tilfejelsesprogram, vises det ikke leengere i SMART Notebook-
softwaren og er fjernet fra din computer.

. Sadan deaktiveres et tilfgjelsesprogram
1. Veelg Tilfejelsesprogrammer > Administrer add-ons.
Handtering af add-ons vises
2. Tryk pa tilfejelsesprogrammets navn.
3. Tryk pa Deaktivér.

TIP

Tryk pa Aktivér for at aktivere tilfojelsesprogrammet igen.

. Sadan fjernes et tilfgjelsesprogram
1. Veelg Tilfejelsesprogrammer > Administrer add-ons.
Handtering af add-ons vises

2. Tryk patilfgjelsesprogrammets navn.
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3. Tryk pa Fjern.

BEMARK

Du kan ikke fjerne tilfgjelsesprogrammet Aktivitetsveerkioj og justeringsveerktojerne.

Adgang til XC Collaboration

SMART Notebook software inkluderer basisversionen af XC Collaboration. Basisversionen af
XC Collaboration er et gratis tilfgjelsesprogram fra Frieland, der giver studerende mulighed for
at tekste ideer fra deres mobile enheder til en SMART Notebook side for hele klassen. Du kan
ogsa fa adgang til online hjeelp for at leere at bruge XC Collaboration.

VIGTIGT

Gatil xc-collaboration.com for at kebe en licens til den fulde version af XC Collaboration.

. Sadan far man adgang til XC Collaboration

1. Tryk pa Tilfgjelsesprogrammer «&, og tryk derefter pa XC Collaboration.

2. Tryk pa Tilslut.

. Sadan far man adgang til XC Collaborations online hjselp
1. Tryk pa Tilfajelsesprogrammer &, og tryk derefter pa XC Collaboration.

2. Tryk pa Start hjeelp.

BEMARK

Du kan ogsa fa hjeelp pa felgende mader:

o Tryk pa "“# ved siden af den funktion, du har brug for hjeelp til.

o Ga til xc-collaboration.com/support.
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Ved hjeelp af Notebook Connect tilslutningsprogrammerne kan du fa adgang til de nyeste
artikler og modtage lebende opdaterede overskrifter fra dine foretrukne publikationer. Du kan
tilfoje, slette og styre feeds, se og bogmeerke artikler og indseette billeder og videoer fra
artikler i SMART Notebook software, som du kan dele med din klasse. Du kan ogsa fa adgang
til SMART Central RSS-feed, der medfalger som standard.

. Sadan far du adgang til Notebook Connect

Tryk pa Tilfgjelsesprogrammer &, og tryk derefter pa Notebook Connect.

Sadan finder, tilfgjer og sletter man et RSS-feed

Mange publikationer og medier tilbyder RSS-feeds for deres indhold. Du kan gennemsgege
eksterne websteder for et RSS-feed-URL, og derefter tilfeje dette URL til Notebook Connect.
Du kan ogsa slette RSS-feeds.

. Sadan tilfgjer man en RSS-feed
1. Find webadressen pa det RSS-feed, du vil tilfaje.

2. Tryk pa Tilfgjelsesprogram &, og tryk derefter pa Smart Connect.

Ay =
3. Tryk péIndstillinger "7, og tryk derefter pa Tilfgj feed lg'"
En kasse med Feed-URL vises.

4. Indtast det fulde URL for RSS-feedet i kassen.

. S&dan sletter du et RSS-feed

|'|f|.|;|
Tryk pa Indstillinger "=, og tryk derefter pa Slet feed é“ved siden URL'en.
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Visning af indhold af RSS-feed

Nar du tilfejer et RSS-feed, kan du fa adgang til indholdet af feedet og overskrifter fra
hovedfeedet. Du kan markere artikler enten som laest eller ulaest, og du kan opdatere de
vigtigste feed for at sikre, at du har adgang til det nyeste indhold.

. For at fa vist indhold fra de vigtigste feed

1. Tryk pa Hoved-feed ;"-ﬂl og veelg derefter et feed fra rullemenuen.
En liste med miniaturebilleder for artikler vises.
2. Veelg en overskrift pa et miniaturebillede for at fa vist flere oplysninger om den artikel.
3. Veelg Vis artikel for at abne den fulde artikel.
ELLER
Vaelg Tilbage for at vende tilbage til listen med artikel miniaturer.

BEMAZARK

Du kan aendre standard software artiklerne der er abne (se Sadan veelge standard
software til at abne artikler pa nseste side).

. Sadan markeres en artikel som laest

Tryk pa Hoved-feed Jﬂl, og tryk derefter pa wuu pa artikel miniaturebilledet.

-
Ikonet eendres til «us og artikel vises som gra.

. Sa&dan markeres alle artikler som laest

Tryk pa Hoved-feed ;ﬂl, og tryk derefter pa Marker alle som laest.

-
Ikonerne aendres til uH pa alle artiklerne og artiklerne vises som gra.

. S&dan markeres en artikel som ulaest
- =
Tryk pa Hoved-feed ;ﬂl, og tryk derefter pa wuu pa artikel miniaturebilledet.

Ikonet aendres til @u 1 og artiklens udseende genoprettes.

. Sadan opdateres hoved-feedet

Tryk pa Hoved-feed Jﬂl, og veelg derefter G
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. Sadan vaelge standard software til at dbne artikler

1. Tryk pa Indstillinger "4,
2. Veelg Notebook hvis du @nsker at abne artiklerne med SMART Notebook software.
ELLER

Vaelg Din standard webbrowser, hvis du @nsker at abne artikler i din webbrowser.

Bogmaerkning af artikler

Du kan bogmeerke artikler du vil se senere ved at tilfgje dem til din liste over favoritter. Du kan
ogsa slette artikler fra din liste over favoritter.

. Sadan far du adgang til din liste over favoritter

1. Tryk pa Favoritter

En liste over bogmeerkede artikler vises.

. Sadan tilfgjer du en artikel til din liste over favoritter
Tryk pa Hoved-feed Jﬁl, og tryk derefter pa &#" i nederste hajre hjgrne af artikel
miniaturebilledet.

. Sadan sletter du en artikel fra din liste over favoritter

Tryk pa Favoritter , 0g tryk derefter pa x i nederste hojre hjorne af artikel

miniaturebilledet.

Indsaetning af billeder og video i tegneomradet

Hvis en artikel indeholder et billede eller en video, kan du indsaette den pa tegneomradet for
SMART Notebook software.

. Sadan indsaettes et billede eller en video i tegneomradet

1. Tryk pa Tilfajelsesprogrammer &, og tryk derefter pa Notebook Connect.

2. Tryk pa Hoved-feed Jﬂl, og veelg derefter et feed fra rullemenuen.

En liste med miniaturebilleder for artikler vises.
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3. Trykpa i pa en artikels miniature for at indsaette artiklens billede i tegneomradet.

ELLER

Tryk pa ﬂ pa en artikels miniature for at indsaette artiklens video i tegneomradet.
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Dette kapitel forklarer, hvordan du vedligeholder SMART Notebook-softwaren.

Tilpasning af veerktgjslinjen
SMART Notebook-veerktgjslinjen indeholder mange forskellige kommandoer og veerktojer,

som du kan vaelge og bruge. Du kan tilpasse vaerktajslinjen, sa den indeholder de veerktgjer,
du bruger mest.

Hvis du har tilfejet eller fiernet knapper pa veerktajslinjen, kan du gendanne de knapper, derer
pa vaerktajslinjen som standard. Du kan ogsa gendanne standardindstillingerne for
veerktgjerne, hvis du har tilpasset og gemt indstillingerne ved hjselp af fanebladet Egenskaber
(se Arkivering af veerktajsindstillinger pa side 62).
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. Sadan tilfgjer eller fijerner du veerktgjslinjeknapper
1. Klik pa Tilpas veerktajslinjen .
ELLER
Hojreklik pa vaerktajslinjen.
Dialogboksen Tilpas veerktajslinje vises.
2. Tryk pa Handlinger eller Veerktgjer.
3. Gorfolgende:

o Hvis duvil feje en knap til veerktojslinjen: Tryk pa knapikonet i dialogboksen, og track
det derefter til vaerktgjslinjen.

o Hvis duvil fierne en knap fra vaerktejslinjen: Tryk pa knapikonet pa vaerktajslinjen, og
treek det derefter veek fra veerktojslinjen.

o Hvis du vil omarrangere knapperne: Tryk pa et ikon pa veerktejslinjen, og treek det til
et nyt sted pa vaerktejslinjen.

BEMARKNINGER

o Du kan tilfaje, fierne og omarrangere knapper pa det panel pa veerktajslinjen, som
du valgte i trin 2. Hvis du f.eks. trykkede pa Handlinger i trin 2, kan du kun tilfgje,
fierne og omarrangere knapper pa panelet Handlinger.

o Hvis du vil straekke en knap over flere raekker, skal du traekke og holde den
mellem to kolonner af knapper.

s I

Hvis du bruger en mindre skaermopl@sning, anbefaler vi, at du kun straekker en eller
to knapper over flere raekker for at undga problemer, hvis vaerktgjslinjen er
bredere end SMART Notebook-vinduet.

4. Tryk pa Feerdig.

. Sadan gendanner du standardknapperne pa vaerktgjslinjen
1. Klik pa Tilpas vaerktgjslinjen .
ELLER
Hajreklik pa veerktejslinjen.
Dialogboksen Tilpas veerktojslinje vises.

2. Tryk pa Gendan standardveerktgjslinje.
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. Sadan gendanner du standardindstillingerne for veerktgjerne

1.

2.

Klik pa Tilpas veerktajslinjen .

ELLER

Hojreklik pa vaerktajslinjen.
Dialogboksen Tilpas veerktajslinje vises.

Tryk pa Gendan standardegenskaber for veerktgjer.

Konfiguration af SMART Notebook-softwaren

Dette afsnit forklarer, hvordan du konfigurerer SMART Notebook-softwaren.

ZAndring af standardprogrammet for .notebook-filer
Hvis du installerer et andet SMART-program end SMART Notebook-softwaren, som kan dbne

.notebook-filer, kan du angive det program som standardprogram for .notebook-filer. Hvis du

vil, kan du eendre standardprogrammet tilbage til SMART Notebook-softwaren senere.

. Sadan sendrer du standardprogrammet, nar du abner en fil

1.

Abn en .notebook-fil med SMART Notebook-softwaren (se ﬁbning affiler pa side 13).

Dervises en besked, som spoerger dig, om du vil aendre standardprogrammet for
.notebook-filer til SMART Notebook-softwaren.

. Tryk pa Ja.

. Sadan sendrer du standardprogrammet ved hjaelp af dialogboksen Praeferencer

1.
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Veaelg Rediger > Praeferencer.

Dialogboksen SMART Notebook Preeferencer vises.
Tryk pa Generelt.

Tryk pa Benyt som standard.

Veaelg Lad mig det vide, hvis SMART Notebook-softwaren ikke er standardprogrammet
til .notebook-filer, hvis der skal vises en besked, nar du dbner en .notebook-fil, og
standardprogrammet ikke er SMART Notebook-softwaren.

Tryk pa OK.
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Indstilling af beveegelsespraeferencer
Du kan interagere med objekteri SMART Notebook-software ved brug af bevaegelser,
inklusive rystebeveaegelsen og tryk og hold-bevaegelsen.

Beveegelse Navn Formal
// Rystebeveaegelse Gruppérto ellerflere
objekter.

/ Tryk og hold- Udfer et hajreklik

bevaegelse

P

Ryste- og tryk og hold-bevaegelsen er som standard aktiveret. Du kan dog veelge at
deaktivere dem, hvis du oplever, at du eller dine elever udferer disse bevaegelser ved en
fejltagelse.

. Sadan deaktiveres rystebevaegelsen
1. Veelg Rediger > Praeferencer.
Dialogboksen SMART Notebook Praeferencer vises.
2. Tryk pa Generelt.

3. Fjern afkrydsningen fra feltet Brug rystebeveegelsen til at gruppere og ophasve grupper
af objekter.

4. Tryk pa OK.
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. Sadan deaktiveres Tryk og hold-bevasgelsen
1. Veelg Rediger > Praeferencer.
Dialogboksen SMART Notebook Praeferencer vises.
2. Tryk pa Generelt.
3. Fjern afkrydsningen fra feltet Tryk og hold for at udfere et hagjreklik.
4. Tryk pd OK.

Indstilling af praeferencer for billedoptimering

Hvis dine .notebook-filer indeholder store billeder (billeder med en filstarrelse pa over 1 MB),
kan dine filer veere laange om at abne og kere langsomt. Du kan reducere filstarrelsen pa
billederne uden at reducere billedkvaliteten sd meget. Dine .notebook-filers generelle
sterrelse vil veere mindre, og filerne vil abne og kere hurtigere.

. Sadan indstilles praeferencer for billedoptimering
1. Veelg Rediger > Praeferencer.
Dialogboksen SMART Notebook Praeferencer vises.
2. Tryk pa Standarder.
3. Foretag et af felgende valg pa rullelisten Billedoptimering.

o Sperg, hver gang jeg indsaetter et stort billede for at fa valget mellem at reducere
ellerikke reducere sterrelsen pa store billedfiler, ndr du indsaetter dem.

o Skift aldrig oplgsning pa indsatte billeder for aldrig at reducere stgrrelsen pa store
billedfiler, nar du indsaetter dem.

o Skift altid billedoplasning til optimeret filstarrelse for altid at reducere starrelsen pa
store billedfiler, ndr du indsaetter dem.

4. Tryk pd OK.
Manuel reducering af stgrrelsen pa store billeder
Hvis du valgte Sperg hver gang, jeg indseetter et stort billede pa rullelisten Billedoptimering,

kan du reducere stgrrelsen manuelt pa store billeder, nar du indsaetter disse billeder i din fil
eller bagefter.

. Sddan reducerer du starrelsen p4 et stort billede, ndr du indsaetter det i en fil
1. Indseet billedet som beskreveti Indsaetning af billeder pa side 82.

Nar du trykker pa Abn, vises dialogboksen Billedoptimering.
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2. Tryk pa Optimer for at reducere billedets filstarrelse.
ELLER
Tryk pa Behold oplgsning for ikke at reducere billedets filstarrelse.

BEMARKNINGER

o Nar duindseetter en BMP-fil, konverterer SMART Notebook-softwaren filen internt
til PNG-format. Denne konvertering reducerer filstorrelsen. Som felge deraf vil det
muligvis ikke veere ngdvendigt at eksportere en optimeret version af .notebook-
filen (se Eksport af optimerede filer nederst), selvom BMP-filen er sterre end 1 MB.

o SMART Notebook-softwaren reducerer automatisk filstarrelsen pa billeder over 5
MB eller 5 megapixel, uanset hvilken mulighed du veelger.

. Sddan reducerer du starrelsen p4 et stort billede, efter du har indsat det i en fil
1. Veelg billedet.
2. Tryk pa billedets menupil, og veelg derefter Billedoptimering.
Dialogboksen Billedoptimering vises.

3. Klik pa Optimer.
Eksport af optimerede filer
Hvis du har eksisterende filer, der indeholder store billeder, eller hvis du vaelger Skift aldrig
oplasning pa indsatte billeder pa rullelisten Billedoptimering, kan du eksportere optimerede

versioner af dine filer, som indeholder reducerede billeder. Dette er iseer praktisk, nar du har
brug for at preesentere en .notebook-fil pa en aeldre eller mindre ydedygtig computer.

. Sddan eksporterer du en optimeret fil
1. Veelg Fil > Eksporter som > Optimeret SMART Notebook-fil.
Dialogboksen Eksporter optimeret fil vises.
2. Gatil den placering, hvor du vilgemme den nye fil.
3. Indtast et navn til filenifeltet Filnavn.

4. Tryk pd Gem.

Indstilling af preeferencer for standard baggrundsfarve
Som standard har nye sider der tilfgjes til din fil en standard hvid baggrundsfarve. Du kan
gendre denne standard baggrundsfarve.

BEMZRK

Denne indstilling pavirker kun nye sider, og overskrives af alle anvendte temaer.
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. Sadan sendres standard baggrundsfarve
1. Veelg Rediger > Praeferencer.
Dialogboksen SMART Notebook Praeferencer vises.
2. Tryk pa Standarder.
3. Veelg Skift farve, og vaelg derefter en farve.

4. Tryk pd OK.

Indstilling af praeferencer for malveerktojer
Som standard er linealen, vinkelmaleren og geometritrekanten i SMART Notebook-softwaren
bla og vises bedst pa baggrunde i lyse farver.

G R R L U L U
EiE i E i e

Du kan aendre farven pa disse malevaerktajer til gul, hvis du vil bruge dem pa baggrunde i

morke farver.

BEMARK

Fuldferelse af falgende procedure pavirker udseendet pa malevaerktojerne i .notebook-

filer, udelukkende nar de vises pa din kopi af SMART Notebook-softwaren. Hvis du abner de
samme .notebook-filer pa en anden kopi af SMART Notebook-softwaren, kan
malevaerktojerne vaere vist i en anden farve.
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. Sadan sendres malevaerktajernes farve

1.

Vaelg Rediger > Praeferencer.

Dialogboksen SMART Notebook Praeferencer vises.

. Tryk pa Standarder.

Veelg Bla tone (anbefalet til lyse baggrunde) pa rullelisten Farve pa malevaerktaj for at

indstille malevaerktojets farve til bla.

ELLER

Veelg Gultone (anbefalet til morke baggrunde) pa rullelisten Farve pd maleveaerktaj for

at indstille maleveerktojets farve til gul.

4. Tryk pd OK.

Indstilling af praeferencer for polstring af skemaceller

SMART Notebook 11 software fgjer cellepolstring til skemaer.

A

Skema for opgradering til
SMART Notebook 11 software
(uden cellepolstring)

SMART Notebook 11 software

Skema efter opgradering til

(med cellepoistring)

Fuldfer folgende procedure for at fierne cellepolstring fra skemaer. Dette erisaer praktisk, hvis
du har oprettet skemaer for opgradering til SMART Notebook 11 software og havde tiltaenkt at

skemaernes indhold skulle vises uden cellepolstring.

BEMZRK

Fuldferelse af falgende procedure pavirker udseendet pa skemaerne i .notebook-filer,
udelukkende nar de vises pa din kopi af SMART Notebook-softwaren. Hvis du dbner de

samme .notebook-filer pa en anden kopi af SMART Notebook-softwaren, vises skemaerne

med cellepolstring (under forudsaetning af at proceduren ikke er blevet udfert pa denne
kopi af SMART Notebook-softwaren).

. Sadan fjernes cellepolstring fra skemaer

1.
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Veelg Rediger > Praeferencer.

Dialogboksen SMART Notebook Praeferencer vises.

. Tryk pa Standarder.

Fjern afkrydsningen fra feltet Fgj polstring til skemaceller.

Tryk pa OK.
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5. Luk og genstart SMART Notebook-softwaren.

Nye og eksisterende skemaeri dine .notebook-filer vises uden cellepolstring.

Angivelse af sprog

Med hjeelpeprogrammet SMART Sprogindstilling kan du angive sproget for et bestemt
SMART-program eller alle SMART-programmer, der er installeret pa din computer.

. Sadan angiver du sproget
1. Veelg Funktioner > Sprogindstilling.
Dialogboksen Sprogindstilling vises.

2. Veelg Alle viste programmer pa den farste rulleliste for at angive sproget for alle
programmer.

ELLER

Veaelg et program pa den farste rulleliste for kun at angive sproget for det pageeldende
program.

3. Veelg det onskede sprog pa den anden rulleliste.

BEMAZARKNINGER

o Hvis #* vises ved siden af det valgte sprog, er sproget installeret pa din computer.

o Huvis o< vises ved siden af det valgte sprog, henter SMART Sprogindstilling
sproget fra websiten, nar du har klikket pa OK.

o Hjeelpeprogrammet SMART Sprogindstilling bruger som standard indstillingerne i
internetbrowseren Internet Explorer til at oprette forbindelse til internettet. Du kan
dog bruge andre indstillinger ved at felge trinnene under den naeste procedure.

TIP

Hvis du vil se sprogene pa lokalsproget (f.eks. Deutsch for tysk), skal du markere
afkrydsningsfeltet Vis lokale navne.

4. Hvis du vil bruge andre sprog til handskriftsgenkendelse og stavekontrol, skal du veelge
sprogene pa rullelisterne Handskriftsgenkendelse og Stavekontrol.

BEMARK

Hvis AUTO vises pa rullelisten, veelger SMART Sprogindstilling det enskede sprog, hvis
det ertilgeengeligt, eller et lignende sprog, hvis det ikke er. Hvis ingen af mulighederne
ertilgeengelige, veelger SMART Sprogindstilling det nuveerende sprog.
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5. Hvis du vil bruge et andet tastaturlayout, skal du veelge et layout pa rullelisten Inputsprog
fortastatur.

VIGTIGT

Rullelisten Inputsprog for tastatur er kun tilgeengelig, hvis der er mere end ét
tastaturlayout installeret pa computeren.

Det tastaturlayout, du vaelger pa rullelisten Inputsprog for tastatur, geelder for bade
skaermtastaturet og det tastatur, der er tilsluttet til computeren, nar du bruger SMART-
softwaren.

| visse situationer vil du maske veelge et andet layout end layoutet pa det tastatur, der
er tilsluttet til din computer (f.eks. i fremmedsprogsundervisning). | disse situationer
fungerer skaermtastaturet korrekt, men det er ikke sikkert, at computertastaturet gor
det.

For at opna det bedste resultat skal du sikre, at det layout, du veelger, er magen til
layoutet pa det tastatur, der er tilsluttet til din computer. Hvis du f.eks. har tilsluttet et
engelsk (amerikansk) tastatur til computeren, skal du veelge Engelsk (USA) pa denne
rulleliste.

Se http://msdn.microsoft.com/en-us/goglobal/bb964651 for information om
tastaturlayouts.

6. Tryk pa OK.

. Sadan angiver du forbindelsesindstillingerne
1. Veelg Funktioner > Sprogindstilling.
Dialogboksen Sprogindstilling vises.
2. Tryk pa Forbindelsesindstillinger.
Dialogboksen Forbindelsesindstillinger vises.
3. Veelg Brug Internet Explorer-indstillinger.
ELLER

Eller Brug anden proxy, og indtast derefter veert, brugernavn og adgangskode i de
relevante felter.

4. Tryk pa OK.

Fjernelse af SMART-softwaren

SMART Support beder dig muligvis om at fjerne eksisterende SMART-software, inden du
installerer nye versioner. Du kan gore dette ved brug af SMART Afinstallationsprogram.
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. Sadan fjerner du SMART-softwaren

1. IWindows XP og Windows 7 operativsystemer veelger du Start > Alle programmer >
SMART Technologies > SMART Vaerktgjer > SMART Afinstallationsprogram.

ELLER

| Windows 8 operativsystem gar du til skeermbilledet Apps og ruller derefter til og trykker

pa SMART Afinstallationsprogram.

2. Tryk pa Naeste.

3. Veelg afkrydsningsfelterne til den SMART-software og de understottende pakker, som du

vil fierne, og tryk derefter pa Neeste.

BEMAZARKNINGER

Nogen SMART-software er afhaengig af anden SMART-software. Hvis du f.eks.
veelger afkrydsningsfeltet SMART Notebook, vaelger SMART
Afinstallationsprogram automatisk afkrydsningsfeltet SMART Response, fordi
SMART Response-softwaren er afhaengig af SMART Notebook-softwaren.

SMART Afinstallationsprogram fjerner automatisk eventuelle understgttende
pakker, som ikke lasengere bruges. Hvis du veelger at fierne al SMART-software,
fjerner SMART Afinstallationsprogram automatisk alle understottende pakker,
inklusive sig selv.

TIP
Hvis du vil vaelge al software og alle understottende pakker, trykker du pa Vaelg

alle.

Hvis du vil fierne valget fra al software og alle understottende pakker, trykker du
pa Ryd alt.

4. Tryk pa Afinstaller.

SMART Afinstallationsprogram fjerner den valgte software og de understottende pakker.

5. Tryk pa Udfer.

Opdatering og aktivering af SMART-softwaren

Efter du har installeret SMART-softwaren, skal du aktivere den. Efter du har aktiveret softwaren,

skal du installere opdateringer fra SMART.

VIGTIGT

Du skal have forbindelse til internettet for at opdatere og aktivere SMART-softwaren.
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Opdatering af SMART-software

SMART udsender jeevnligt opdateringer til dets software- og firmwareprodukter. (Firmware er
software, der er installeret i hardwareprodukter som f.eks. SMART Board interaktivt
whiteboard). Du kan bruge SMART Product Update (SPU) til at kontrollere, om der er
opdateringer, og installere dem.

Systemadministratoren kan installere SPU i tilstanden Fuld eller Dashboard. | tilstanden Fuld

kan du se installerede versioner og hente og installere opdateringer som beskreveti dette
afsnit. | tilstanden Dashboard kan du kun se installerede versioner.

. Sadan opseetter du automatisk segning efter opdateringer

1.

| Windows XP og Windows 7 operativsystemer vaelger du Start > Alle programmer >
SMART Technologies > SMART Veerktgjer > SMART Produktopdatering.

ELLER

| Windows 8 operativsystem gar du til skeermbilledet Apps og ruller derefter til og trykker
pa SMART Produktopdatering.

Vinduet SMART Produktopdatering vises.

Markér afkrydsningsfeltet Seg automatisk efter opdateringer, og indtast derefter antallet
af dage (op til 60) mellem hver gang, SPU soger efter opdateringer.

Luk vinduet SMART Produktopdatering.

Hvis der er en opdatering naeste gang, SPU foretager en segning, vises vinduet SMART
Produktopdatering automatisk, og knappen Opdater for det pagaeldende produkt
aktiveres.

. Sadan kontrollerer du manuelt, om der er opdateringer

1.

3.
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| Windows XP og Windows 7 operativsystemer vaelger du Start > Alle programmer >
SMART Technologies > SMART Veerktgjer > SMART Produktopdatering.

ELLER

| Windows 8 operativsystem gar du til skeermbilledet Apps og ruller derefter til og trykker
pa SMART Produktopdatering.

Vinduet SMART Produktopdatering vises.

. Tryk pa Tjek nu.

Hvis der er en opdatering, aktiveres knappen Opdater for produktet.

Hvis der er en opdatering, installerer du den ved at felge den naeste procedure.
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. Sadan installerer du en opdatering

1.

2.

Abn vinduet SMART Produktopda tering som beskrevet i de foregdende procedurer.
Tryk pa produktets reekke.

Produktoplysningerne vises. Produktoplysningerne omfatter nummeret pa den
installerede version og nummeret pa opdateringen, dato og sterrelse pa overfarslen (hvis
der er en opdatering).

TIP

Tryk pa Vis produktbemaerkninger for at se en oversigt over eendringer i opdateringen
og computerkrav.

Tryk pd Opdater.
Folg instruktionerne pa skeermen for at hente og installere opdateringen.

VIGTIGT

For at installere opdateringer skal du have fuld administratoradgang.

. Sadan deaktiverer du automatisk s@gning efter opdateringer

1.

2.

| Windows XP og Windows 7 operativsystemer vaelger du Start > Alle programmer >
SMART Technologies > SMART Veerktgjer > SMART Produktopdatering.

ELLER

| Windows 8 operativsystem gar du til skeermbilledet Apps og ruller derefter til og trykker
pa SMART Produktopdatering.

Vinduet SMART Produktopdatering vises.
Ryd afkrydsningsfeltet Seg automatisk efter opdateringer.

VIGTIGT
SMART anbefaler, at du ikke rydder dette afkrydsningsfelt.

Aktivering af SMART-softwaren
Typisk aktiverer du et SMART-produkt, efter du har installeret det. | visse situationer aktiverer
du dog softwaren senere. Det kan f.eks. vaere, at du evaluerer softwaren, for du beslutter, om

duvil kebe den.
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BEMAZARKNINGER

o Perversion11.1 behgver du ikke aktivere SMART Notebook-softwaren eller SMART-
produktdriverene SMART giver dig retten til at bruge denne software, nar du keber et
interaktivt SMART-produkt.
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o Hvis duvil bruge SMART Notebook-softwaren med en enhed, som ikke er et interaktivt
SMART-produkt, skal du kebe en produktnggle.

Kab ef en produktnegle
For visse SMART-produkter skal du kebe en produktnegle fra en autoriseret SMART-

forhandler (smarttech.com/wheretobuy).

TIP
Hvis du mister din produktnegle, bedes du ga til smarttech.com/findproductkey.

Aktivering af SMART-softwaren med en produktnegle
Efter at have erhvervet dig en produktnegle, kan du aktivere SMART-softwaren.

. S&dan aktiveres SMART-software

1. IWindows XP og Windows 7 operativsystemer veelger du Start > Alle programmer >
SMART Technologies > SMART Veerktgjer > SMART Produktopdatering.

ELLER

| Windows 8 operativsystem gar du til skeermbilledet Apps og ruller derefter til og trykker
pa SMART Produktopdatering.

Vinduet SMART Produktopdatering vises.
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2. Tryk pa Aktivér eller Administrer for den software, som du vil aktivere.

Vinduet SMART Software Activation vises.

BEMAZARK

Veerdieni kolonnen Status angiver statussen for hvert produkt:

Veerdi Beskrivelse
Installeret Softwaren er installeret.
Aktiveret Softwaren erinstalleret og aktiveret med en endelgs eller

vedligeholdelseslicens.

Abonnement Softwaren erinstalleret og aktiveret med en abonnementslicens.
Nummeret i parentes angiver, hvor mange dage der ertilbage af
abonnementsperioden.

Udleber Softwaren er installeret, men er endnu ikke aktiveret. Nummeret i
parentes angiver, hvor mange dage der ertilbage af
evalueringsperioden.

Udlobet Softwaren er installeret, men er endnu ikke aktiveret.
Evalueringsperioden er udlgbet. Du kan ikke bruge softwaren, for du
aktiverer den.

Ukendt Softwarens status er ukendt.

3. Tryk pa Tilfg;j.

4. Fglg instruktionerne pa skeermen for at aktivere softwaren ved brug af produktneglen.

. Sadan ser du produktnegler

1. I Windows XP og Windows 7 operativsystemer veelger du Start > Alle programmer >
SMART Technologies > SMART Veerktgjer > SMART Produktopdatering.

ELLER

| Windows 8 operativsystem gar du til skeermbilledet Apps og ruller derefter til og trykker
pa SMART Produktopdatering.

Vinduet SMART Produktopdatering vises.
2. Veelg Veerktgjer > Vis produktnagler.
Dialogboksen Produktnegler vises.
3. Tryk pd OK, nar du er faerdig med at se produktnaglerne.

BEMARK

Alternativt kan du fa vist produktngglerne for et enkelt produkt ved at trykke pa
produktets navn i vinduet SMART-produktopdatering og derefter trykke pa Vis
produktnagle.
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Indsendelse af feedback til SMART

Nar du starter SMART-softwaren for farste gang, vises der muligvis en dialogboks, der sperger
dig, om du vil deltage i SMARTs kundeoplevelsesprogram. Hvis du veelger at deltage i
programmet, sender softwaren oplysninger til SMART, der hjeelper os med at forbedre
softwaren til fremtidige versioner. Nar du starter softwaren for foerste gang, kan du aktivere eller

deaktivere denne funktion via menuen Hjaelp.
Du kan ogsa sende e-mails til SMART med anmodninger om funktioner.

. Sadan aktiverer du sporing med kundeoplevelsesprogrammet

Veaelg Hjeelp > Kundeoplevelsesprogram > Sporing af feedback AKTIVERET.

. Sadan deaktiverer du sporing med kundeoplevelsesprogrammet

Vaelg Hjeelp > Kundeoplevelsesprogram > Sporing af feedback DEAKTIVERET.

. Sadan sender du en e-mail med en anmodning om en funktion
1. Veelg Hjeelp > Indsend funktionsanmodning.
Dervises en ny e-mailbesked i dit standard-e-mailprogram.

2. Indtast anmodningeniden nye e-mailbesked, og tryk derefter pa Send.
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Kapitel 12

Fejlfinding af SMART Notebook-

softwaren

Fejlfinding affiler ... ... . ... . ...............

Fejlfinding af SMART Notebook-vinduet og -veerktejslinjen ... ... .. ... ... ......... 193

Fejlfinding af digitaltbleek .......................

Fejlfinding af objekter
Fejlfinding af bevaegelser

Dette kapitel forklarer, hvordan du foretager fejlfinding af problemer med SMART Notebook-

softwaren.

Fejlfinding af filer

Problem

Anbefaling

Din fil indeholder store billeder og kerer
langsomt, nar du dbnerdeni
SMART Notebook-softwaren.

Eksporter en optimeret version af filen (se
Indstilling af preeferencer for
billedoptimering pa side 181).

Fejlfinding af SMART Notebook-vinduet og -

vaerktgjslinjen

Problem

Anbefaling

Nar du bruger SMART Notebook-softwaren
pa et interaktivt produkt, kan du eller dine
elever ikke na veerktgjslinjen.

Tryk pa Flyt veerktgjslinje til toppen/bunden

af vinduet for at flytte vaerktgjslinjen fra
toppen af vinduet til bunden.

g TIP

Hvis du har et hgjdejusterbart
vaegophaeng, kan du ogsa justere hgjden
pa det interaktive whiteboard eller den
interaktive skaerm, sa eleverne kan na.
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Problem

Anbefaling

Veerktojslinjeknapperne, der beskrives i
denne dokumentation, vises ikke pa
vaerktgjslinjen.

Hvis der er en nedadvendt pil v pa hajre side
af veerktejslinjen, skal du trykke pa den for at
fa vist yderligere veerktojslinjeknapper.

Hvis den enskede knap ikke vises, nar du
klikker pa den nedadvendte pil v, har du eller
en anden bruger maske fjernet knappen (se
Tilpasning af vaerktajslinjen pa side 177).

Lad kun et par enkelte knapper straekke sig
over flere reekker for at undga, at

veaerktgjslinjen bliver bredere end

SMART Notebook-vinduet.

Der er ikke nok plads pa dit interaktive
produkt til at vise indholdet pa en side.

Tryk pa Vis skeerme b og veelg derefter
Fuld skaerm for at fa vist siden i tilstanden
Fuld skeerm.

ELLER

Veelg afkrydsningsfeltet Skjul automatisk for
at skjule fanebladene, nar de ikke eri brug.

Sidesortering, Galleri, Vedheeftede filer,
Egenskaber og andre faneblade forsvinder,
nar du trykker uden for fanebladene.

Tryk pa et af fanebladsikonerne for at vise
det, og fijern derefter markeringen i
afkrydsningsfeltet Skjul automatisk.

To brugere opretter eller arbejder med
objekteri SMART Notebook-softwaren pa et
interaktivt whiteboard i SMART Board 800-
serien. Den ene bruger anvender fingeren.
Den anden bruger anvender en pen fra
pennebakken.

Nar brugeren, der anvender pennen, trykker
pa en knap pa vaerktejslinjen, aendres det
valgte vaerktoj eller den valgte indstilling for
brugeren, der anvender fingeren, i stedet.

Brugeren, der anvender pennen, skal trykke
pa knapperne pa veerktejslinjen med
pennen, ikke med fingeren.

Se Aktivering afto personertil at bruge et
interaktivt whiteboard i 800-serien pa

side 167.

Fejlfinding af digitalt black

Problem

Anbefaling

SMART Notebook-softwaren genkender
ikke handskrift pa dit sprog.

Installer den relevante sprogpakke (se
Angivelse af sprog pa side 185).

Du vil have, at din handskrift vises pa en
mere jeevn og naturlig made i
SMART Notebook-softwaren.

Brug pentypen Kalligrafi frem for pennetypen
Standard (se Skrivning eller tegning med
digitalt blaek pa side 32).

Du har problemer med at skrive jeevnt i
SMART Notebook-softwaren pa et Windows
7-operativsystem.

Funktionen Panorering med én finger er sldet
til. Sla den fra (se smarttech.com/kb/147470).
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Problem

Anbefaling

Nar du skriver med en pen, fortolker
SMART Notebook-softwaren pa Windows 7
dine handlinger som museklik.

Funktionen Svip er slaet til. Sla den fra (se
smarttech.com/kb/144274).

Fejlfinding af objekter

Problem

Anbefaling

Nar du opretter en .notebook-fil pa én
computer og derefter dbner den pa en
anden computer, vises objekterne i filen
forskelligt.

Der er flere mulige arsager. De folgende er
de mest almindelige:

« Du brugte en skrifttype, som er
installeret pa den ene computer, men
ikke pa den anden.

« De to computere har forskellige
operativsystemer.

« De to computere harforskellige
versioner af SMART Notebook-
softwaren.

Du vil flytte, sendre storrelsen pa eller pa
anden made aendre et objekt, men nar du
gor det, flytter eller aendrer du ogsa andre
objekter.

Objekterne er grupperet. £ndringer, som du
foretager pa ét objekt, pavirker de andre
objekter.

Veaelg objekterne, og veelg derefter Formater
> Gruppe > Opdel gruppe for at opdele dem.
Du kan derefter flytte, aendre starrelsen pa
og pa anden made aendre de enkelte
objekter.

Se Gruppering af objekter pa side 73 for at
fa yderligere oplysninger.

Du vil flytte, sendre storrelse pa eller pa
anden vis eendre et objekt, men du kan ikke.

Der vises et haengelasikon Ei i stedetforen
menupil, ndr du vaelger objektet.

Objektet er last, hvilket geor, at du ikke kan
aendre det. Las objektet op ved at vaelge
det, trykke pa haengelasikonet Ei og
derefter veelge Las op.

Se Ldsning af objekter pa side 109 for at fa
yderligere oplysninger.
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Problem

Anbefaling

Et objekt pa en side dackker et andet:

>

Du vil eendre dette, sa det andet objekt
dackker det forste:

Q

Nar du opretter objekter, daekker nye
objekter automatisk gamle objekter, hvis
objekterne er placeret det samme sted pa
siden.

Du kan &ndre objekternes reekkefolge. Se
Omarrangering af stablede objekter pa
side 65 for at fa yderligere oplysninger.

Nar du udfylder et objekt med et billede, der
er storre end objektet, afskaeres billedet:

E

Omvendt vises billedet side om side, nardu
udfylder et objekt med et billede, derer
mindre end objektet:

EE
E1E/

Veelg Tilpas billede, nar du udfylder et objekt
med et billede, for at aendre starrelsen pa
billedet, sa det passer til objektet:

Se /ndring af objekters egenskaber pa
side 59 for at fa yderligere oplysninger.

Fejlfinding af bevaegelser

Problem

Anbefaling

De multitouch-bevaegelser, der er beskrevet
i denne vejledning, fungerer ikke i
SMART Notebook-softwaren.

Kontrollér, at dit interaktive produkt
understotter multitouch-bevaegelser, og at
multitouch-bevaegelser er slaet til.
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Flash files Se: Adobe Flash Player indhold
compatible files deling med andre laerere 98
Flash video files Se: Adobe Flash video indseettelse i .notebook-filer 77
files organisering 97
flere interaktive produkter 131 Indstillinger

ny standardfarve for side 182
Interactive Whiteboard Common File
Format 17,90
internetbrowsere 92

flueben 35

Formgenkendelsespen, veerktej 33, 37
forstarrelse 125,135

freehand objects Se: digital ink
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JPEG-filer 15, 20, 82

K

Kalligrafipen, type 32
kloning af

objekter 68

sider 25
kodere 86
Kreativ, pennetypen 33,104
krydser 35
Kundeoplevelsesprogram 192
kursiv tekst 42

L

lige streger 38
linealer 156
links
tilfgjelse til objekter 106
visning af 130
Linux-operativsystemer 14
lydfiler 108,132
lydkodere 86
lydstyrke 132
laste objekter 195

M

Mac OS X-operativsystemsoftware 14
Malerpensel pennetype 33
matematiske symboler 44
math editor 91
meddelelser om veerktojsskift 10
MediaCoder 86
menupile 58
miniaturebilleder

i Sidesortering 23

pa udskrifter 17
Mit indhold, kategori 97
MOV-filer 86
MP3 files Se: sound files
MPEG-filer 86
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multimediefiler 84
music files Se: sound files
My Content category Se ogsa: Team
Content categories
maleveerktojer
former for
Geometritrekant 160
linealer 156
passer 162
vinkelmaler 157
indstilling af praeferencer for 183
om 156

N

navne
pa filer 14,182
pa sidegrupper 27
pa sider 26

.notebook-filformat 14,179

Notebook software Se: SMART Notebook

O

objekter

animering af 109
fejlfinding 195
flytning af 63
flytning til andre sider 64
fortoning 134, 141
gruppering af 73
justering af 64
klipning, kopiering og indsaetning af 66
kloning af 68
lasning;laste objekter 109
omarrangering af 65
rotation af 72
rydning af alle fra enside 164
sletning af 75
spejlvending af 73
tilfoj links til;links

tilfgj til objekter 140
tilfgjelse af links til 106
tilfejelse til Galleri 96
tilfojelse til tabeller 48
udviskning af 35
valg af 58



INDEKS

valg af udfyldning og stregtypografi for 59
aendring af storrelsen pa 69
aendring af sterrelsen pa tekst 43
Objekter
beskeering 67
objekter, der fortoner sig 134, 141
onlineressourcer 81
opdateringer 188
ottekanter 36
ovaler 37

P

panorering 126
parallelogrammer 35
passere 162
PDF-filer
eksport af 16
vedheaeftning til e-mail-beskeder 22
penne
former for
Farveblyant 32
Figurgenkendelse 33,37
Highlighter 33
Kalligrafi 32
Kreativ 33,104
Malerpenneel 33
Standard 32
Tekst 33
Trylle 33,134
photographs Se: pictures
pile 35
PNG-filer 15, 20, 82
polstring 184
polygoner 36
PowerPoint 16, 47, 89
printere 17, 87-88
produktnegler 189
proxyservere 93
preeferencer
bevaegelser 180
billedoptimering 181
malevaerktojer 183
polstring af skemacelle 184
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Q

QuickTime files Se: MOV files

R

Recorder Se: SMART Recorder

reguleere polygoner 36

rektangler 35, 37

romber 35

RSS-feed 174-175

RSS feedsitilfojelsesprogram
SMART Central 173

S

scannere 82
sekskanter 35-36
set squares Se: Geodreieck protractors
sidefedder 16-17
sidehoveder 16-17
sider
fastgoerelse af 130
flytning af objekter mellem 64
gruppering af 27
indstilling af baggrunde for 113
kloning af 25
linkning til objekter 106
omarrangering af 27
omdgbning af 26
oprettelse af 24
optagelse 112
panorering 126
rydning af 164
sletning af 28
tilfojelse til Galleri 96
udskrivning af 17
udvidelse af 25
visning af 23
visning i tilstanden Dobbeltbruger 167
visning i visningen Dobbeltsidet 130
visning i visningen Fuld skaerm 126
visning i visningen Gennemsigtig
baggrund 128
zoomning, ind og ud 125
sidetal 16-17
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skeermoplosninger 154
Skaermskygge;sider; skjul med
skaermskygger 132
Skeermskygger 133
SMART Afinstallationsprogram 186
SMART Board-veerktgjer 2
SMART Board 800-seriens interaktive
whiteboards 167
SMART Board D600-seriens interaktive
whiteboards 167
SMART Document Cameras 83
SMART Exchange 81,100, 169
SMART Ink
om 2
SMART Notebook 2
SMART Notebook Dokumentskriver 88
SMART Notebook Print Capture 87
SMART Optager
deling af optagelser 155
om 143
optagelse af 151
skjulning af 151
start af 144
tilfojelse af vandmaerker 144
aendring af filplacering 146
a&ndring af video- og lydkvalitet 148
a&ndring af videoformat 149
SMART Product Update 188
SMART Produktdrivere 2
spotlys 136
sprog 40,137,185
stabler af objekter 65
standardprogram til .notebook-filer 179
stavekontrol 44,185
streger 38
sterrelseshandtag 70
SWFfiles Se: Adobe Flash Player
compatible files
syvkanter 36

T

T-squares Se: Geodreieck protractors
tabeller
fiernelse af 55
fiernelse af cellepolstring fra 184
fiernelse af celleskygger fra 133
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fiernelse af kolonner, rackker eller celler
fra 53
flytning af 50
om 46
opdeling eller fletning af celleri 54
oprettelse af 46
tilfojelse af celleskyggertil 133
tilfgjelse af kolonner, raekker eller celler
til 53
tilfojelse af objektertil 48
valg af 49
aendring af egenskaber for 50
tastaturer 186
tavlevisker 35
Team Content categories Se ogsa: My
Content category
Teamindhold, kategorier 99
tekst
brug af matematiske symboleri 44
indtastning af 39
klipning 45
kontrol af stavning i 44
konverter handskrift til;digitalt blaek
konvertering til tekst;handskrift,
konvertering til tekst af;sprog 138
konvertering af handskrift til 40, 137
redigering af 41
aendring af storrelsen pa 43
Tekst pennetype 33
temaer
anvendelse af 115
oprettelse af 116
TIFF-filer 82
tilfejelsesprogrammer
brug af 170
deaktivering af 171
fiernelse af 171
identificering af manglende 171
installation 169
om 169
trapezer 35
trekanter 35-37
Tryllepen, veerktoj 33
Tryllepen, veerktojet 134

U

uddelingskopier 17
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uncial 42
understreget tekst 42

V

vandmaerker 144

vedhaeftede filer 94

videoer 85,143

videokodere 86

Vigtige redskaber til Galleri 78

vinkelmalere 157

veerktgjslinjer
Fuld skeerm 127
Gennemsigtig baggrund 128
SMART Notebook 177,193

Veaerktojsseet til lektionsaktiviteter 78

W

WAV-filer 86

web browsers Se: Internet browsers
websider 15, 95, 106

widgets 81
Windows-operativsystemer 14
Windows Media-filer 86, 149
WMF-filer 82

Word 47

XBK-filer 13

Y

ydeevne, forbedring af
til SMART Optager 150, 154

Z

zoomning, ind og ud 125,135
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