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Detta kapitel introducerar dig till SMART Notebook® mjukvara for samarbete och férklarar hur
du kommer igang med mjukvaran.
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Om SMART Notebook

Mjukvaran SMART Notebook kan anvandas for att skapa .notebook-filer som kan innehalla
grafik, text, tabeller, linjer, former, animationer och mer. Presentera din fil for att halla klassens
uppmarksamhet genom att interagera med och anvdanda dessa objekt. Nar klassen ge forslag
eller kommentarer, skriv upp dem pa sidan med digitalt black. .notebook-filer kan 6ppnas i
SMART Notebook pa Windows®, Mac och Linux®. Du kan dven exportera dina filer i ett antal
format, inklusive HTML och PDF.

SMART Notebook Tools och d&ven andra tredjepartstillagg kan installeras for att aktivera
specialfunktioner i SMART Notebook. SMART Notebook Tools inkluderar foljande:

o 3D-verktyg for SMART Notebook-programmet

« Verktygen Blandad realitet for SMART Document Camera™

« SMART Notebook Math Tools

Om den 6vriga SMART-programvaran pa din
dator

Din dator kan innehalla féljande SMART mjukvara.
« SMART Product Drivers

Din interaktiva produkt detekterar kontakt med dess skarm och skickar varje
kontaktpunkt, tillsammans med pennverktygsinformationen, till den anslutna datorn.
SMART:s produktdrivrutiner dversatter informationen till musklick och digitalt black. Med
SMART:s produktdrivrutiner kan du utféra normala datorfunktioner genom att anvanda
fingret eller en penna.

¢ SMART Ink"

Med hjélp av SMART Ink, kan du skriva eller rita pa skarmen med digitalt black med en
penna, och sedan spara eller radera dina anteckningar.

o SMART Board® Tools

Du kan rikta uppmarksamheten till sdrskilda delar pa en sida med hjélp av SMART Board-
verktyg, sdsom rullgardinen, spotlight, forstoringsglaset och pekaren.

Nyheter

SMART Notebook 2015 mjukvaran inkluderar féljande nya funktioner i December-utgavan.
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SMART Notebook 15.2 mjukvara

Funktion

Tema

Nya aktiviteter och teman for Lesson Activity
Builder (LAB)

LAB inkluderar tva nya aktiviteter: Speedup och
Label Reveal. Med Speedup tavlar elever mot
varandra genom att besvara fragor. Med Label
Reveal vander elever pa beskrivande etiketter som
ar utplacerade pa valfria objekt.

Text och bilder kan nu anvdandas med alla aktiviteter
(forutom Fyll i luckor). Detta skapar en ny rolig
dimension av aktiviteterna.

Dessutom finns nya LAB-teman, inklusive Riddaren
och draken, Bin och Simple.

Skapa aktiviteter med Lesson Activity
Builder pasidan126

Hantera Lesson Activity Builder-
innehdll pa sidan 148

Nya funktioner for Shout It Out!

Denna version av Shout It Out! inkluderar nya
funktioner for pedagoger sa att en elevs bidrag nu
enkelt kan flyttas mellan kategorier. Nya funktioner
for elever inkluderar en hemskarmsikon for enheter
och kontextuell knappsats for nummerinmatning.

Som alltid kan elever snabbt skapa och bidra till
innehallsskapande i LAB med text eller bilder
genom sina egna mobila enheter och pedagoger
kan enkelt styra innehallets utformning.

Légga till Shout It Outl-aktivitet pa
sidan 138

Ldgga till en Shout It Out!-aktivitet pa
sidan 141

Nya tillagg

SMART kapp-tilligg

Med SMART kapp-tillagget kan en kapp-session
integreras med Notebook 15.2. Besok
www.smarttech.com fér vidare information om hur
du skaffar tillagget.

YouTube™-tilldgg

YouTube™-tilldgget later dig utfora sakra sokningar,
forhandsgranskningar och integrationer mellan
YouTube-innehall och Notebook 15.2.

Anvidnda SMART kapp-tilldgget pa
sidan 92

Infoga innehdll med YouTube-
tilligget pa sidan 93
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Funktion

Tema

Forbattringar i SMART Ink 3.2

SMART Ink 3.2 fortsatter att imponera med ett nytt
stampelverktyg, en verktygslada och snabbatkomst
till dina favoriter.

Stampelverktyg

SMART Ink stampeldynan inkluderar tio standard
stdmplar. Du kan ocksa lagga till egna personliga
stamplar.

Du kan anvanda stampeldynan for att forstarka
idéer, rétta elevers arbete, beldna framgangar osv.
Du kan anvdanda och sudda stamplar precis som du
gor med vanligt digitalt black.

Verktygslada

SMART Ink 3.2 verktygsladan i SMART Ink
verktygsfaltet haller SMART Ink verktygsféltet
organiserat och ger dig snabb atkomst till
skarmdumpar, textinmatning och stampelverktyg.
Snabbfavoriter

Dina forsta fyra favoritpennor visas nu runt Ink
verktygsfaltet sa att du snabbt kan komma at dem.
SMART Ink plug-tillagg for Adobe Reader

Med SMART Ink-tillagget kan skriva, rita och sudda
digitalt black i PDF-filer. Tillagget infogar digitalt
black som kommentarer, vilket gor att du kan spara
ink-anteckningen i din PDF-fil. Blacket féljer med
PDF-filens innehall nar du skrollar.

SMART Notebook 15.1

Funktion

Tema

Tva nya LAB-aktiviteter har lagts till, inkl. Speedup
och Label Reveal. Dessutom har nya farggranna
teman lagts till.

Skapa aktiviteter med Lesson Activity
Builder pasidan126

Shout It Out! &r ett verktyg for innehallsskapande
som elever och pedagoger kan anvanda i Lesson
Activity Builder (LAB). | denna utgava har vi skapat
annu fler funktioner fér pedagoger, men daven
elever har fatt tillagg, inklusive en ikon for enheters
hemskarm och ett kontextuellt numeriskt
tangentbord som anvdnds for att mata in siffror. Som
alltid kan elever snabbt skapa och bidra till
innehallsskapande i LAB med text eller bilder
genom sina egna mobila enheter och pedagoger
kan enkelt styra innehallets utformning.

Ldgga till Shout It Out!-aktivitet pa
sidan 138
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Funktion Tema

Bilder stods nu i nya LAB-aktiviteter forutom Fyll i
luckor. Lagg till bilder och listor i dina LAB-
kategorier. Denna funktion &r aven tillganglig for
flashkortaktiviteten.

Hantera Lesson Activity Builder-
innehdll pa sidan 148

Forbattringar i SMART Ink 3.1 inkluderar:

Uppdatering for dynamiska verktygsfaltet
SMART Ink fonsterverktyg

SMART Ink favoritpennor

SMARTSs touchinkverktyg

SMART Notebook 15

Funktion

Tema

Lesson Activity Builder later dig snabbt bygga spelifierade
interaktiva aktiviteter for elever som 6ppnar nya dorrar for
elevers engagemang och inléarning.

Skapa aktiviteter med
Lesson Activity Builder
pa sidan 126

Concept Mapping hjélper elever organisera information genom
att skapa konceptkartor.

Kapitel 9: Anvédnda
Concept Mapping pa
sidan 151

Form- och vinkelfunktioner &r nu tillgéngliga for alla anvéndare
fran Verktygsfaltet:

Irreguljara polygoner
Polygonverktyg

Visa sidlangder

Visa inre vinklar

Visa vertexpunkter

Dividera former

Prestandaforbattringar for webblasaren innebér battre
YouTube™ och GeoGebra-upplevelser.

Oppna SMART Notebook

Oppna SMART Notebook genom att dubbelklicka pa ikonen SMART Notebook pé
skrivbordet.

Nar du 6ppnar SMART Notebook férsta gangen, 6ppnas dven en guide automatiskt. Du kan

lasa igenom denna fil for mer information om mjukvaran och den senaste versionens nya

funktioner. Nar du &r klar gar du till Arkiv &gt; Ny for att skapa en ny, tom fil.
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OBS!

N&r du 6ppnar mjukvaran paféljande ganger sa 6ppnas en ny, tom fil automatiskt. For att
Oppna guidefilen gar du till Hjélp &gt; Guide.

Navigera anvandargranssnittet

SMART Notebooks anvandargranssnitt bestar av foljande komponenter:
« Meny
o Verktygsfalt
« Flikar (Sidsorterare, Galleri, Bilagor, Egenskaper, Tillagg och SMART Response®)

o Sidutrymmet

Meny
Menyn innehaller alla kommandom som kan anvandas for att manipulera filer objekt i SMART
Notebook.

Verktygsfalt
Verktygsféltet Iater dig utfora manga olika kommandon. Knapparna i verktygsféltet ar
arrangerade i paneler.

Panelen Atgarder
Panelen Atgdrder i verktygsfaltet inkluderar knappar som later dig bladdra och géra andringar
i .notebook-filer:

|’1@
&&8 ", xm®

Ty

ﬁ'

Panelen Tillagg

Om du installerar SMART Notebook Tools som SMART Notebook Math Tools,

SMART Response, Lesson Activity Builder (LAB) eller Concept Mapping, visas en tillaggspanel
till hoger om panelen Atgdrder:

EI
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Panelen Verktyg
Panelen Verktyg har knappar som later dig skapa och arbeta med elementara objekt pa sidor:

TLEACAR:
WA /T

Kontextpanel
Na&r du klickar pa en av knapparna i panelen Verktyg , visas ytterligare knappar. Om du t.ex.

klickar pa Pennor W , visas foljande ytterligare knappar:

| |

d WM = @

= -
P —~ = -f P P P
*xﬁ 1_\
A% N
Penntypsknapp Linjetyper Egenskapsvaljare

Klicka pa knappen Penntyper for att valja en penntyp och klicka sedan pa en av
linjetypsknapparna for att skriva eller rita digitalt black med den valda typen. Den valda
linjetypen kan @ndras genom att justera alternativen i fliken Egenskaper. Du kan &ven spara
dina andringar for framtida anvandning (se Spara verktygsinstdliningar pa sidan 64).

De tre egenskapsvaljarna bredvid linjetypsknapparna later dig stélla in farg, tjocklek, stil och
transparens for digitalt black.

Om du klickar pd ndgon av de andra knapparna i panelen Verktyg , visas en liknande
uppsattning knappar.

Anpassa verktygsfaltet
Du kan lagga till, ta bort och &ndra knappositioner i verktygsféltet genom att klicka pa Anpassa
verktygsfiltet & (se Anpassa verktygsfdltet pa sidan 207).

Som standard visas verktygsféltet [angst upp i SMART Notebook. Du kan valja att flytta det till

botten av fonstret genom att klicka pa Flytta verktygsfilt till toppen/botten av ett fonster I
. Detta kan vara bra i situationer dér du eller din elever inte kan na verktygsfaltet nar det sitter
langst upp i fonstret.

Sidsorterare
Sidsorteraren visar alla sidorna i den dppna filen som miniatyrer och uppdaterar dessa
miniatyrer automatiskt nar du andrar innehallet pa sidorna.
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Med hjalp av Sidsorteraren kan du gora foljande:
o Klipp ut eller kopiera och klistra in sidor
o Visa sidor
« Klippa, kopiera, klistra in sidor
« Skapa sidor
« Klona sidor
¢ Rensasidor
« Radera sidor
o« Dopaom sidor
« Omarrangera
o Flytta objekt fran en sida till en annan
o Gruppera sidor

Oppna Sidsorteraren

For att 6ppna Sidsorteraren klickar du pa Sidsorteraren L'j

Anpassa Sidsorteraren
Du kan ny flytta fliken Sidsorteraren fran en sida av SMART Notebook-fonstret till den andra

genom att klicka pa Flytta sidorad ad

Du kan andra storlek pa fliken Sidsorteraren genom att dra i dess ram at vanster eller hoger. Du
kan @ven dolja fliken Sidsorteraren nar den inte anvands genom att markera Autododlj (for att

visa Sidsorteraren nar den ar dold klickar du pa Sidsorteraren H:Ij).

OBS!

Om du minskar fliken Sidsorteraren till dess minsta storlek, slas autodéljningsfunktionen pa
automatiskt.

Fliken Galleri

Fliken Galleri innehaller ClipArt, bakgrunder, multimedia, filer och sidor som du kan anvéanda i
dina lektioner och visa forhandsgranskningar av innehallet. Fliken Galleri ger dven atkomst till
andra onlineresurser. For vidare information, se Infoga innehdll frén Galleriet pa sidan 80.

Du kan aveninkludera eget innehall och innehall fran andra pedagoger pa din skola i fliken
Galleri (se Organisera och dela innehdll via Galleriet pa sidan 99).

Oppna fliken Galleri
For att 6ppna fliken Galleri klickar du pa Galleri E
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Anpassa fliken Galleri
Du kan ny flytta fliken Galleri fran en sida av SMART Notebook-fonstret till den andra genom att

klicka pa Flytta sidorad ad

Du kan andra storlek pa fliken Galleri genom att dra i dess ram at vanster eller hdger. Du kan
aven dolja fliken Galleri nér den inte anvands genom att markera Autod®dlj (for att visa fliken

Galleri nar den &r dold klickar du pa Galleri) D.

oBSs!

Om du minskar fliken Galleri till dess minsta storlek, slas autodéljningsfunktionen pa
automatiskt.

Fliken Bilagor
Fliken Bilagor visar filerna och webbsidorna som &r bifogade aktuell fil. For vidare information,
se Bifoga filer och webbsidor pa sidan 97.

Oppna fliken Bilagor
For att 6ppna fliken Bilagor klickar du pa Bilagor é’

Anpassa fliken Bilagor
Du kan ny flytta fliken Bilagor fran en sida av SMART Notebook-fénstret till den andra genom

att klicka pa Flytta sidorad ad

Du kan andra storlek pa fliken Bilagor genom att dra i dess ram at vanster eller hdger. Du kan
aven dolja fliken Bilagor nar den inte anvdnds genom att markera Autodolj (for att visa fliken

Bilagor nar den ar dold klickar du pa Bilagor) @

OBS!

Om du minskar fliken Bilagor till dess minsta storlek, slas autoddljningsfunktionen pa
automatiskt.

Fliken Egenskaper
Fliken Egenskaper later dig formatera objekt pa en sida, inklusive digitalt ink, former, linjer, text
ochtabeller. Beroende pa vilket objekt som du viljer kan du andra féljande:

o Farg, tjocklek och linjestilar
o Transparens och utfylinadseffekter for objekt
o Typsnitt, storlek och textstil

+ Objektanimering
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Fliken Egenskaper visar endast de alternativ som éar tillgangliga for objektet som du valjer. For
vidare information om hur du visar och stéller in egenskaper via fliken Egenskaper, se Andra
objekts egenskaper pa sidan 61.

Fliken Egenskaper har @ven en knapp som heter Sidinspelning. Du kan anvanda denna
funktion for att spela in din aktivitet pa aktuella sidan (seSpela in sidor med Lektionsinspelaren
pa sidan 164).

Oppna fliken Egenskaper

For att Oppna fliken Egenskaper klickar du pa Egenskaper =

Anpassa fliken Egenskaper
Du kan ny flytta fliken Egenskaper fran en sida av SMART Notebook-fonstret till den andra

genom att klicka pa Flytta sidorad ad

Du kan andra storlek pa fliken Egenskaper genom att dra i dess ram at vanster eller héger. Du

kan dven dolja fliken Egenskaper nar den inte anvéands genom att markera Autodolj (for att

visa fliken Egenskaper nar den &r dold klickar du pa Egenskaper) =

oBSs!

Om du minskar fliken Egenskaper till dess minsta storlek, slas autodéljningsfunktionen pa
automatiskt.

Fliken Tillagg
Fliken Tillagg later dig arbeta med tillagg for SMART Notebook (se Kapitel 11: Férbéttra
SMART Notebook med tilldgg pa sidan 203).

Oppna fliken Tilligg
For att oppna fliken Tilldgg klickar du pa Tillagg 'g

Anpassa fliken Tillagg
Du kan ny flytta fliken Tillagg fran en sida av SMART Notebook-fénstret till den andra genom

att klicka pa Flytta sidorad ad

Du kan andra storlek pa fliken Tilldgg genom att dra i dess ram at vénster eller hdger. Du kan
aven dolja fliken Tillagg nér den inte anvands genom att markera Autodolj (for att visa fliken

Tillagg nar den ar dold klickar du paTillagg) 'g
oBS!

Om du minskar fliken Tillagg till dess minsta storlek, slas autoddljningsfunktionen pa
automatiskt.

10
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Fliken SMART Response
Fliken SMART Response aren del av SMART Response software och ar bara tillgénglig om du

har SMART Response installerad.

Sidutrymmet

Sidomradet visar den valda sidans innehall. Du anvdnder detta sidomrade for att skapa och
arbeta med objekt (se Kapitel 4: Skapa elementdra objekt pa sidan 33).

1
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Visa meddelanden om verktygsbyte

Om touchigenkanning ar aktiverat for din SMART-produkt kommer SMART Notebooks
visningsverktyg dndra notiser nédr du valjer ett nytt hardvaruverktyg eller &ndrar instéllningar for
ett verktyg. Pennor, radergummit och musen raknas som hardvaruverktyg. Du kan dven
granska verktygsandringsnotiser nar du pekar pa skarmen med fingret.

oBS!

Endast viss SMART hardvara har stod for touchigenkanning. For vidare information, hénvisa
till din SMART produkts anvandarguide.

. Sa héar granskar du verktygsandringsnotiser

Anvand ett hardvaruverktyg eller finger for att klicka pa verktygsfaltet och valj
verktygsinstallningar.

En statusrad visas under verktygsfaltet som visar aktiva verktyget och instéllningar.
Statusraden uppdateras varje gang du valjer ett annat verktyg eller instélining.

OBS!
Statusraden visas dven nar du tilldelar inkinstallningar till hardvarupennan i fliken
Egenskaper (se Andra objekts egenskaper pa sidan 61).

Anvandning av gester
Du kan interagera med objekt i SMART Notebook med hjélp av foljande gester (om det stods
av din interaktiva produkt):

[

PR

Svep (vanster till hoger) Svep (hogertill vanster)

12
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b )

Nyp for att zooma in/ skala (forstora) Nyp for att zooma ut / skala (minska)

— a0

» . @
AR
Panorera Rotera

- —

- PR

Skaka Snarta

Angra och gora om atgarder

N&r du gor andringar i en fil kan du dngra dina atgarder och kommandon.

OBS!

Om tva personer anvander din interaktiva produkt paverkas bada anvandare av knapparna
Angra och Gér om.

. Angra senaste atgird

Klicka pa Angra *-j

oBS!

Du kan angra ett obegransat antal atgarder.

13



KAPITEL1
KOM IGANG MED SMART NOTEBOOK

. Gora om senaste atgéard med som dngrades med knappen Angra.

Klicka pa Goér om (%,

14



Kapitel 2

Skapa och arbeta med filer

SKAPA IO 15
OPPNA FIIOT e 15
SPaANa FIl T 16
EXP O A fllOr 17
SKrVa UL Tl L 19
Spara filer automatiskt .. il 20
Bifoga filer till e-postmeddelanden .. ... .. 23

| SMART Notebook kan du skapa eller 5ppna SMART Notebook-filer (notebook). Efter att du
skapat ett .notebook-fil kan du vélja att spara den, skriva ut den eller utfora andra vanliga
atgarder.

Skapa filer

N&r du 6ppnar SMART Notebook férsta gangen, 6ppnas dven en guide automatiskt. Darefter
Oppnas en ny .notebook-fil varje gang du 6ppnar mjukvaran. Du kan &ven skapa en ny fil nar du

vill.

. Skapa en fil
Valj Fil &gt; Nytt.

Om du arbetar pa en fil med osparade &ndringar, visas en dialogruta som uppmanar dig
att spara filen. Klicka pa Ja for att spara din &ndringar och f6lj sedan instruktionerna som
visas pa skarmen.

Oppna filer

SMART Notebook 15.x kan 6ppna och spara .notebook-filer, vilket ocksa &r standard filformat
for SMART Notebook 9.5,9.7,10 och 11.

OBS!
For SMART Notebook 8.x, 9.0 och 9.1 ar standardformatet .xbk och dessa versioner kan inte

oppna .notebook-filer

Metoden som du anvander for att ppna en fil & samma for alla version av SMART Notebook.

15
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. Oppna en fil
1. Klicka pa Oppna fil EF.
Dialogrutan Oppna visas.
2. Bladdratill och valj filen.
3. Klicka pa Oppna.

TIPS

Du kan 6ppna senast 6ppnade filer genom att ga till menyn Arkiv och sedan vilja
onskat filnamnet.

Spara filer

SMART Notebook 15.x kan 6ppna och spara dina filer i .notebook-formatet, vilket aven ar
standard filformat for SMART Notebook 9.5,9.7,10 och 11.

OBS!

Standard filformat for SMART Notebook 8, 9.0 och 9.1 &r .xbk. .xbk-formatet stddjer dock inte
vissa objekt och egenskaper som finns tillgdngliga i denna version av SMART Notebook.

. Hur man sparar en ny fil
1. Tryck pa Spara H
Dialogrutan Spara som visas.
2. Bladdratill var du vill spara den nya filen.
3. Ange ett namn for fileni faltet Filnamn .

4. Tryck pa Spara.

. Hur man sparar en befintlig fil

Tryck pa Spara H

. Hur man sparar en befintlig fil med ett nytt namn eller pa en ny plats
1. Valj Fil &gt; Spara som.
Dialogrutan Spara som visas.

2. Bladdra till var du vill spara den nya filen.

16
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3. Ange ett namn for filen i rutan Filnamn.

4. Tryck pa Spara.

Exportera filer

.notebook-filer kan exporteras till féljande format:

« Webbsidor

Bildformat
o BMP

o GIF

o JPEG
o PNG
PowerPoint®
PDF

Interactive Whiteboard Common File Format (CFF)

ANTECKNINGAR

SMART Notebook inkluderar inte bilagor nar filer exporteras som bildfiler. For att
inkludera bilagor maste filer exporteras som webbsidor eller PDF (Adobe® Reader® 6.0
eller senare).

SMART Notebook exporterar inte filer som du bifogar din .notebook-fil som genvéagar.
For att inkludera en bilaga maste du bifoga en kopia av filen (se Bifoga filer och
webbsidor pa sidan 97).

SMART Notebook kan inte exportera vissa gradient-, monster eller bildeffekter. Dessa
effekter kan visas fel eller som fasta farger i den exporterade filen.

Du kan @ven konfigurera SMART Notebook for att spara en .notebook-fil i en av ovanndmnda

format automatiskt nar du visar en annan sida eller efter en viss méngd tid (se Spara filer

automatiskt pa sidan 20).

. Exportera en fil som en webbsida

1.

17

Ga till Arkiv &gt; Exportera som &gt; Webbsida.
Dialogrutan Spara som visas.

Bladdra till sokvagen som du vill exportera filen till.
Ange ett namn for filen i rutan Filnamn.

Tryck pa Spara.
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. Exportera fil som bildfiler

1.

Ga till Arkiv &gt; Exportera som &gt; Bildfiler.

Dialogrutan Spara som visas.

. Vélj mappen som du vill exportera filerna till.

Valj ett bildformat i rullgardinslistan Bildtyp.
Valj en bildstorlek i rullgardinslistan Storlek.

Tryck pa OK.

. Exportera fil som PowerPoint-fil

1.

Ga till Arkiva &gt; Exportera som &gt; PowerPoint.
Dialogrutan Spara som visas.

Bladdra till sokvagen som du vill exportera filen till.
Ange ett namn for filen i rutan Filnamn.

Valj PowerPoint 2007 Files (*.pptx) eller PowerPoint Files (*.ppt) i rullgardinslistan Spara
som typ.

Tryck pa Spara.

oBSs!

Du kan aven importera PowerPoint-filer (se Importera PowerPoint-filer pa sidan 91).

. Exportera fil som PDF-fil

1.

18

Ga till Arkiv &gt; Exportera som &gt; PDF.
Dialogrutan Exportera PDF 6ppnas.
Klicka pa Miniatyrbilder, Stodpaper eller Hel sida.

Om du vill kan du skriva titeltext i faltet Titel, sidfotstext i faltet Sidfot och aktuellt datum i
faltet Datum.

Om du vill kan du markera Visa sidnummer for att visa sidnumret pa varje sida.

Om du klickade pa Miniatyrbilder eller Stédpapper i steg 2, véljer du en
miniatyrbildsstorlek i rullgardinslistan Miniatyrbildsstorlek och, om sa 6nskas, markerar
Sidkanter for att visa en kantlinje runt varje miniatyrbild och Miniatyrbildstitlar for att visa
en titel under varje miniatyrbild.
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10.

Valj Alla for att inkludera alla sidor.
ELLER

Valj Sidor for att endast inkludera sidor som véljs och sedan ange sidnumren i rutan.
Sidnummer separeras med kommatecken och sidintervaller separeras med bindestreck
(t.ex.1,2,4-7).

Tryck pa Spara.

Dialogrutan Spara som PDF-fil visas.

Bladdra till sokvagen som du vill exportera filen till.
Ange ett namn for filen i rutan Filnamn.

Tryck pa Spara.

. Exportera fil som CFF-fil

1.

Ga till Arkiv &gt; Exportera som &gt; CFF.
Dialogrutan Spara som visas.

Bladdra till sokvagen som du vill exportera filen till.
Ange ett namn for filen i rutan Filnamn.

Tryck pa Spara.

oBSs!

Du kan aven importera CFF-filer (se Importera filer frdn andra interaktiva
skrivtavleprogram pa sidan 92).

Skriva ut filer

Du kan skriva ut alla sidor eller vélja sidor i en .notebook-fil. .notebook-fil. Du kan skriva ut

sidorna som miniatyrbilder, stodpapper eller hela sidor.

. Skriva ut en fil

1.

19

Valj Fil &gt; Skriv ut.
Dialogrutan Skriv ut 6ppnas.
Klicka pa Miniatyrbilder, Stédpaper eller Hel sida.

Om du vill kan du skriva titeltext i faltet Titel, sidfotstext i faltet Sidfot och aktuellt datum i
faltet Datum.

Om du vill kan du markera Visa sidnummer for att visa sidnumret pa varje sida.
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5. Om du klickade pa Miniatyrbilder eller Stédpapper i steg 2, valjer du en
miniatyrbildsstorlek i rullgardinslistan Miniatyrbildsstorlek och, om sa 6nskas, markerar
Sidkanter for att visa en kantlinje runt varje miniatyrbild och Miniatyrbildstitlar for att visa
en titel under varje miniatyrbild.

6. Valj Alla for att inkludera alla sidor.
ELLER

Valj Sidor for att endast inkludera sidor som véljs och sedan ange sidnumren i rutan.
Sidnummer separeras med kommatecken och sidintervaller separeras med bindestreck
(t.ex.1,2,4-7).

7. Tryck pa fliken Skrivarinstéllning.
8. Definiera andra utskriftsinstéllningar, inklusive printerns namn och antal kopior.

9. Tryck pa Skriv ut.

Spara filer automatiskt

Du kan spara .notebook-filer manuellt nér du vill (se Spara filer pa sidan 16) och exportera dem
till en rad olika format (se Exportera filer pa sidan 17). Du kan &ven konfigurera SMART
Notebook sa att din fil sparas automatiskt nar du byter sida eller efter en viss tid.

ANTECKNINGAR

« SMART Notebook inkluderar inte bilagor nér filer exporteras som bildfiler. For att
inkludera bilagor maste filer exporteras som webbsidor eller PDF (Adobe Reader 6.0
eller senare).

« SMART Notebook exporterar inte filer som du bifogar din .notebook-fil som genvégar.
For att inkludera en bilaga maste du bifoga en kopia av filen (se Bifoga filer och
webbsidor pa sidan 97).

« SMART Notebook kan inte exportera vissa gradient-, monster eller bildeffekter. Dessa
effekter kan visas fel eller som fasta farger i den exporterade filen.

. Spara en fil automatiskt
1. Gatill Arkiv &gt; Schemalagd spar.
Guide fér schemalagd spara visas.
2. Valj Varje gang jag byter sida for att spara filen automatiskt varje gang du byter sida.
ELLER

V&lj 1 minut, 5 minuter, 15 minuter eller 30 minuter for att spara filen automatiskt efter
angivet antal minuter.

3. Tryck pa Nésta.
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Véalj Notebook Document.

Tryck pa Nasta.

Dialogrutan Spara som visas.

Bladdra till var du vill spara den nya filen.

Ange ett namn for filen i rutan Filnamn . SMART Notebook sparar automatiskt filen som
.notebook.

Tryck pa Spara.

. Spara en fil som webbsidor automatiskt

1.

Ga till Arkiv &gt; Schemalagd spar.

Guide fér schemalagd spara visas.

Vilj Varje gang jag byter sida for att exportera filen automatiskt varje gang du byter sida.
ELLER

V&lj 1 minut, 5 minuter, 15 minuter eller 30 minuter for att exportera filen automatiskt
efter angivet antal minuter.

Tryck pa Nasta.

Valj webbsida (HTML).

Tryck pa Nasta.

Dialogrutan Spara som visas.

Bladdra till sokvagen som du vill exportera filen till.
Ange ett namn for filen i rutan Filnamn.

Tryck pa Spara.

. Spara en fil som PDF-filer automatiskt

1.

3.

21

Ga till Arkiv &gt; Schemalagd spar.

Guide fér schemalagd spara visas.

Vilj Varje gang jag byter sida for att exportera filen automatiskt varje gang du byter sida.
ELLER

V&lj 1 minut, 5 minuter, 15 minuter eller 30 minuter for att exportera filen automatiskt
efter angivet antal minuter.

Tryck pa Nasta.
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Vilj PDF.
ELLER

Vilj Tidsstamplade PDF:er om du vill att exporterade filers namn ska innehalla
exporttiden.

Tryck pa Nasta.

Dialogrutan Spara som visas.

Bladdra till sokvagen som du vill exportera filen till.
Ange ett namn for filen i rutan Filnamn.

Tryck pa Spara.

. Spara en fil som bildfiler automatiskt

1.

Ga till Arkiv &gt; Schemalagd spar.

Guide for schemalagd spara visas.

. Valj Varje gang jag byter sida for att exportera filen automatiskt varje gang du byter sida.

ELLER

V&lj 1 minut, 5 minuter, 15 minuter eller 30 minuter for att exportera filen automatiskt
efter angivet antal minuter.

Tryck pa Nasta.
Valj Bildfiler.
Tryck pa Nasta.

Klicka pa Bladdra, bladdra till sékvagen som du vill exportera filerna till och klicka sedan
pa Oppna.

Valj ett bildformat i rullgardinslistan Bildtyp.
Valj bildstorleken i rullgardinslistan Storlek.

Tryck pa OK.

. Spara en fil som en PowerPoint-fil automatiskt

1.

22

Ga till Arkiv &gt; Schemalagd spar.

Guide f6r schemalagd spara visas.

Vilj Varje gang jag byter sida for att exportera filen automatiskt varje gang du byter sida.
ELLER

Valj 1minut, 5 minuter, 15 minuter eller 30 minuter for att exportera filen automatiskt
efter angivet antal minuter.
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Tryck pa Nasta.

Valj PowerPoint.

Tryck pa Nasta.

Dialogrutan Spara som visas.

Bladdra till sokvagen som du vill exportera filen till.
Ange ett namn for filen i rutan Filnamn.

Tryck pa Spara.

. Avbryt automatisk filspar

1.

Ga till Arkiv &gt; Schemalagd spar.

Guide fér schemalagd spara visas.

. Valj Spara inte dokumentet automatiskt.

Tryck pa Nasta.

Bifoga filer till e-postmeddelanden

Du kan skicka din fil till andra genom att bifoga filen eller en PDF-version av filen till ett e-

postmeddelande.

. Bifoga en fil till ett e-postmeddelande

Ga till Arkiv &gt; Skicka till &gt; Mejimottagare.

Ditt standard mejlprogram 6ppnas, skapar ett nytt meddelande och bifogar filen till
meddelandet.

Om duinte sparat filen, sparar SMART Notebook en temporar fil med namnet
untitled.notebook automatiskt och ditt mejlprogram bifogar denna temporéara fil till
mejlet.

. For att bifoga en fil till ett e-postmeddelande som en PDF

23

Ga till Arkiv &gt; Skicka till &gt; Mejlmottagare (som PDF).

Ditt standard mejlprogram 6ppnas, skapar ett nytt meddelande och bifogar PDF-filen till
meddelandet.

Om du inte sparat filen, sparar SMART Notebook en temporar PDF-version av filen med
namnet untitled.pdf automatiskt och ditt mejlprogram bifogar denna temporara PDF-fil till
mejlet.
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En .notebook-fil bestar av en grupp sidor som var och en har sina egna objekt och
egenskaper.

En miniatyrbild for varje sida visas i Sidsorteraren. Anvand antingen Sidsorteraren eller
menykommandon for att visa en befintlig sida, skapa en tom sida, klona en befintlig sida eller
radera en befintlig sida.

Visa sidor i en fil

Du kan bladdra genom sidor med hjélp av Sidsorteraren. Du kan visa nasta eller féregaende
sida i filen med hjalp av knapparna eller gester.

. Visa en sida
1. Om Sidsorteraren inte &r synlig, klicka pa Sidsorteraren .

2. Klicka pa miniatyrbilden for sidan som du vill visa.

. Visa nésta sida i en fil
Tryck pa Nésta sida $
ELLER

Svep fingret 6ver sidan fran hoger till vanster.
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Ett meddelande med aktuella sidnumret visas.

. Visa féregaende sida i en fil
Tryck pa Féregaende sida #
ELLER

Svep fingret 6ver sidan fran vanster till hoger.

R

PR

Ett meddelande med aktuella sidnumret visas.

Skapa sidor

Du kan lagga till en tom sida i den dppna filen genom att klicka pa knappen Ldgg till sida i
Sidsorteraren.

. Infoga en sida med knappen Lagg till sida
Klicka p& Légg till sida &

Nya sidan visas efter den aktuella sidan.
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. Infoga sida med hjalp av Sidsorteraren
1. Om Sidsorteraren inte &r synlig, klicka pa Sidsorteraren Llj
2. Markera miniatyrbilden for sidan som du vill att den nya sidan ska visas efter.
3. Klicka pa miniatyrbildens menypil och vilj sedan Infoga tom sida.

Nya sidan visas efter den valda sidan.

Klona sidor

Som ett alternativ till en blank sida, kan du skapa en kopia (eller "klon") av en befintlig sida.

oBS!

Du kan endast klona sidor som har innehall.

. Klona en sida
1. Om Sidsorteraren inte &r synlig, klicka pa Sidsorteraren Llj
2. Markera miniatyren for den sida som du vill klona.
3. Klicka pa miniatyrbildens menypil och vélj sedan Klona sida.
Den klonade sidan visas omedelbart efter den aktuella sidan.

oBSs!

Du kan upprepa denna process sa manga ganger du vill.

Forlanga sidor

Om du behdver mer utrymme ldngst ner pa en sida kan du férlanga sidans langd utan att
paverka bredden. Denna funktion kan sténgas av for att férhindra sidor fran att bli alltfor langa.

. Forlanga en sida

1. Om du visas hela sidan i Hela sidan-visningen, vélj en annan zoomniva.

2. Klicka pa lanken Férldng sida langst ner pa sidan.

. Sténga av eller sla pa sidférlangning
1. Valj Visa &gt; Forlang sida
2. Valj Av for att stdanga av funktioner Forlang sida.
ELLER

Valj Pa for att aktivera funktioner Forlang sida.
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.. o .
Andra namn pa sidor

N&r du skapar en sida ger SMART Notebook sidan ett namn med dess skapandedatum och -
tid. Detta namn kan andras.

. Andra sidas namn
1. Om Sidsorteraren inte &r synlig, klicka pa Sidsorteraren L'j
2. Dubbelklicka pa sidans namn.
3. Skriv ett nytt namn for sidan.

4. Klicka nagon annanstans.

Klipp eller kopiera och klistra in sidor

Du kan klippa eller kopiera och klistra in en sida fran den aktuella filen med hjalp av
Sidsorteraren.

. Klippa eller kopiera och klistra in sida med hjalp av Sidsorteraren

1. Om Sidsorteraren inte ar synlig, klicka pa Sidsorteraren L'j

2. Valj miniatyrbilden foér den sida som du vill klippa.
3. Klicka pa miniatyrbildens menyknapp och ga sedan till Klipp sida eller Kopiera sida .
4. Valj miniatyrbilden for den sida som du vill visa efter den inklistrade sidan.

5. Klicka pa miniatyrbildens menypil och vélj sedan Klistra in sida.

En ny miniatyrbild visas framfor miniatyrbilden som du valde i féregaende steg.

TIPS

Du kan dven kopiera och klistra in sidor fran andra SMART Notebook-filer.

Omarrangera sidor

Om du vill, sa kan du omarrangera sidornas ordningsfoljd i en fil.

. Hur man omarrangerar sidor
1. Om Sidsorteraren inte ar synlig, klicka pa Sidsorteraren L'j
2. Tryck pa miniatyren for den sida som du vill flytta i filen.

En bla kant visas runt miniatyren.
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3. Dra miniatyren till dess nya position i Sidsorteraren.
En bla linje anger sidans nya position.

4. Slapp miniatyren.

Gruppera sidor

Du kan gruppera alla sidor i en fil. Detta later dig snabbt hitta en viss grupp i Sidsorteraren och
sedan visa dess sidor. Detta kan vara anvédndbart nar det finns manga sidori en fil.

. Skapa eller redigera grupp
1. Om Sidsorteraren inte &r synlig, klicka pa Sidsorteraren ﬂ:lj

2. Klicka pa forsta gruppens menypil och vélj sedan Redigera sidgrupper.

Alla grupper och sidor for aktuella filen visas. Grupper visas som bla rader och sidor visas
som miniatyrbilder:

o Om du skapade och redigerade grupperna i denna fil, visas sidorna under de bla
raderna som du skapade och @ndrade namn for.

o Om duinte redigerat grupperna, visas en standardgrupp som heter Group 1 och
inkluderar alla sidor och motsvarande miniatyr under dess bla rad.

OBS!
Miniatyrbilden under varje bla rad har samma menypilsalternativ som miniatyrbilderna i
Sidsorteraren. Detta later dig klicka pa en miniatyrbild i en grupp, valja dess menypil
och sedan radera sidan, rensa sidan, infoga en ny sida, klona sidan, andra namn for
sidan, lagga till skarmskuggning pa sidan och ldgga till sidan i Galleriet.
3. Klicka pa knappen Lagg till ny grupp langst upp till hoger.

En ny grupp med en ny, tom sida visas.

4. Skriv ett nytt namn for gruppen.
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5. Gorfoljande:

o For att flytta sidan till en grupp, klicka pa sidans miniatyrbild och dra sedan den under
gruppens blaa rad och till hger om miniatyrbilden som du vill att den ska infogas
efter.

o For att omarrangera ordningen av gruppsidor, klicka pa en sidas miniatyrbild och dra
den till hoger om miniatyrbilden som du vill att den ska infogas efter.

o For att omarrangera gruppordning, klicka pa en grupps blaa rad och dra den under
den blaaraden for den grupp som du vill att gruppen ska visas efter.

ANTECKNINGAR

o Du kan aven éndra gruppordning genom att klicka pa den blaa radens menypil
och sedan vélja Flytta upp eller Flytta ner.

o SMART Notebook numrerar sidor sekventiellt i varje fil. Om du andrar
gruppordningen omnumrerar SMART Notebook alla sidori gruppen.

o For att radera en grupp och behalla dess sidor maste du flytta alla dess sidor till andra
grupper. Grupper utan sidor raderas automatiskt av SMART Notebook.

o For att radera en grupp och alla dess sidor klickar du pa den bla radens menypil och
sedan véljer Radera grupp.

6. Klicka pa @

. Fa atkomst till Sidsorteraren
1. Om Sidsorteraren inte &r synlig, klicka pa Sidsorteraren L'j
2. Klicka pa forsta gruppens menypil och markera namnet for den grupp som du vill visa.

Sidsorteraren visar en miniatyrbild pa den forsta sidan i gruppen som du vill komma at.

Radera sidor

Du kan ta bort en sida fran den aktuella filen genom att klicka pa knappen Ta bort sida eller

med hjalp av Sidsorteraren.

TIPS
Som ett alternativ till att radera en sida, kan du aven rensa alla av dess objekt (se Rensa sidor
pa sidan 198).

. Klicka pa knappen Ta bort sida fér att radera en sida

1. Om duinte redan gjort det, visa sidan som du vill ta bort.

2. VaéljRaderasida al
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. Ta bort en sida med hjélp av Sidsorteraren
1. Om Sidsorteraren inte &r synlig, klicka pa Sidsorteraren ﬂ:lj
2. Markera miniatyren for den sida som du vill radera.

3. Klicka pa miniatyrbildens menypil och vélj sedan Ta bort sida.
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Kapitel 4

Skapa elementara objekt

Skriva, rita och radera digitalt black . ... ... 34
Skriva ellerrita med digitalt bI&ck ... ... . 34
Radera digitalt black .. iil.. 37

Skapa former oCh linjer . 37
Skapa former med verktyget Former ... . e 37
Skapa former med verktyget Reguljdra polygoner ... ... 38
Skapa former med verktyget Formigenkanningspenna ... .. ... ... 39
Skapa raka linjer OCh DAGAr ... 40

SKaP A Xt . 4
Skriva maskinskriven texXt ... il 4
Konvertera handskrift till maskinskriventext ... ... ... 42
Formatera teXt ... 43
Andra objekts teXtStOMEK ... o o 45
Infoga matematiska symboler .. ii.. 45
Kontrollera stavning fortextobjekt ... ... . 46
Klippa och Klistra in teXt . e e e 47

Skapatabeller il 48
Skapatabeller ... 48
Klistra in tabeller fran andra program ... ... 49
Laggatill objektitabeller ... . . 50
Markera tabeller, kolumner, raderellerceller ... ... 51
Flytta tabeller .. 52
Andra entabells @geNnSKAPET .. ... 52
Andra tabellers, kolumners eller raders Storlek ... .. ... 54
Laggattill ellerta bort kolumner, raderochceller ... .. ... 55
Dela upp ellersammanfoga celler ... . e 56
Raderatabeller ochinnehadll frantabeller .. . 57

Objekt ar byggstenarna for innehallet i dina .notebook-filer. Ett objekt &r helt enkelt en artikel
som du skapar ellerimporterar for att sedan anvanda. Elementara typer av objekt inkluderar
foljande:

« Digitalt black (frihandsskrivning och -ritning)
o Figurer
« Raka linjer

o Bagar
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o Text

o Tabeller

Skriva, rita och radera digitalt black

Digitalt ink ar frihandstext eller objekt som du skapar med hjalp av din interaktiva skdrms penna
eller pennor, eller SMART Notebooks Pennverktyg. Genom att skriva eller rita med digitalt
black kan du snabbt Idgga till innehall i dina SMART Notebook-filer, antingen nar du skapar
filerna eller ndr du presenterar dem for dina elever.

Efter att du skapar digitalt ink kan du &ven radera det.

Skriva eller rita med digitalt black
Det enklaste sattet att skriva eller rita med digitalt black ar att anvanda din interaktiva skarms
penna eller pennor.

Du kan dven skapa frihandsobjekt med hjalp av verktyget Pennor. Verktyget Pennor later dig
skriva och rita med digitalt ink med foljande penntyper:

Penntyp Syfte och exempel Anteckningar

,,) Skriv eller rita med digitalt ink i en mangd Med standard penntyp kan
& Standard e L . .
olika farger och linjestilar. du skriva eller rita med

digitalt black som bleknar
bort efter ndgra sekunder
(se Anvédnda standard
penntyp for att skapa
bleknande objekt pa

sidan 175).
j . ) Skriv eller rita med digitalt black precis Penntypen Kalligrafi ar
Kalligrafisk .. . N .
som du gor med standardpennan, men speciellt anvdandbar for
med olika tjocka linjer. handstilsdvningar.
.--"-f--_ -
/”f J_,.f"”'_’f
/ _—
-
£ Kiita Skriv eller rita med kritliknande digitalt Penntypen Krita & mer
black. avsedd for kreativa verk,
sl sl . som maleri och malarbilder,
£ o i an for skrivning.
e a b L A
> L P
3 LI o

34



KAPITEL 4
SKAPA ELEMENTARA OBJEKT

Penntyp Syfte och exempel Anteckningar
] .
7 Markera text och andra objekt.

Markeringspenna

ﬁ Text Skriv anteckningar som automatiskt
omvandlas till redigerbar maskinskriven
text

SMART®®

Du kan redigera din text
medan du arbetar utan att
nagonsin behdva anvanda
tangentbordet (se Skapa
teman pa sidan 171).

Lagg till farggranna komponenteri dina

Du kan skapa anpassade

#v Kreativ presentationer. kreativa pennstilar (se

Skapa anpassade kreativa
pennstilar pa sidan 106).

f Skriv eller rita med malafargsliknande Penntypen Pensel & mer

Malarfargspensel digitalt black. avsedd for kreativa verk,
som malning och
malarbilder, &n for skrivning.

b Skriv eller rita med digitalt black som Du kan @ven anvanda Magic

’f_’ Magic iv i igi u v \Y gi

bleknar bort efter nagra sekunder.

Pen for att 6ppna ett
forstorings- eller
spotlightfonster (se
Anvédnda Magic Pen pa
sidan 167).

% Anvand digitalt ink for att rita manga olika

former.
Formigenkanning

Du kanrita cirklar, ovaler,
fyrkanter, rektanglar,
trianglar och bagar (se
Skapa former med
verktyget
Formigenkd&nningspenna pa
sidan 39).
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[ skriva eller rita med digitalt blick

36

1. Klicka pa Pennor .

Verktyget Pennor visas.

||

# il = @

==
a — = - 4 a a
—— -
1-\. x-\.
: \
Penntypsknapo Linjetyper Egenskapsviljare

Klicka pa Penntyper och vilj en penntyp.
Valj en linjetyp.

Om du vill kan du &ven anvanda egenskapsvaljarna for att anpassa linjetypen.

oBSs!

Du kan d&ven anpassa linjetypen i fliken Egenskaper (se Andra objekts egenskaper pa
sidan 61).

Skriv eller rita med digitalt ink pa sidan.

TIPS

o Lutainte armbagen eller handflatan mot din interaktiva produkts yta medan du
skriver eller ritar.

o Om du skriver eller ritar flera linjer, sa kombinerar SMART Notebook automatiskt
linjerna till ett enskilt objekt. Till exempel, om du skriver bokstéaver for ett ord, sa
kombinerar SMART Notebook de enskilda bokstaverna, vilket gor sa att du kan
interagera med hela ordet. Om du vill skriva ord pa samma rad men inte vill att de
ska kombineras, ldmna da ett stort mellanrum mellan dem, anvand olika pennor
ellerlagg tillbaka pennan i pennfacket for en kort stund innan du skriver nasta ord
(endast for interaktiva skrivtavlor).

o Du kan valja att skriva diagonalt eller i en rak linje, och sedan rotera texten (se
Rotera objekt pa sidan 74).

o Dukan valja att skriva med sma bokstéver eller stora bokstaver och sedan géra
texten mindre (se Andra storlek p& objekt pa sidan 71).

o Dukan fylla omraden som du inringat med digitalt black (se Fylla digitala
inkritningar pa sidan 63).
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Radera digitalt black

Du kan radera digitalt ink fran din interaktiva skarm genom att anvanda radergummit eller
radergesten. Om du raderar digitalt bldck fran en sida i en .notebook-fil kan du dven radera
objekt med verktyget Radergummi.

OBS!

Du kan ta bort digitalt black, men inte andra typer av objekt, som former, linjer, text och
bilder. For att ta bort dessa objekt maste du radera dem (se Radera objekt pa sidan 77).

. Hur man raderar digitalt black
1. Klicka pa Radergummit - och vaélj sedan en radergummityp.

2. Radera det digitala inket.

Skapa former och linjer

Utover att skapa frihandsformer och -linjer med digitalt ink kan du &ven skapa former och linjer
med verktygen i SMART Notebook.

OBS!

For att ta bort en form eller linje fran en sida maste du forst radera den (se Radera objekt pa
sidan 77). Radergummit kan inte radera former.

Skapa former med verktyget Former

Du kan anvédnda verktyget Former for att skapa manga olika former, inklusive perfekta cirklar,
perfekta kvadrater, perfekta trianglar, andra geometriska former, hjartan, bockmérken och
kryss.

Du kan lagga till en form pa din sida och sedan redigera dess egenskaper. Alternativt kan du
anpassa en forms konturfarg, ufyllnadsfarg och linjetjocklek, och sedan tillampa dessa pa
sidan.
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. Hur man skapar en form
1. Klicka pa Formeriﬁ.
Verktygsknapparna Former visas.
— —
Q0 10N® — | o
h Id = %’
DA | . —. "
\ N,
N

Figurer Egenskapsvalae

2. Valjenformiverktygsfaltet.

ELLER
Klicka pa V och vélj formen.
3. Om duvill kan du &ven anvdnda egenskapsvaljarna for att anpassa formen.
OBS!

Du kan dven anpassa formen med fliken Egenskaper (se Andra objekts egenskaper pa
sidan 61).

4. Skapa enform genom att trycka dar du vill att formen ska placeras och dra tills formen har
den storlek som du vill ha.

L) TiPs

o Du kan skapa perfekta cirklar, kvadrater, trianglar och andra former genom att halla
ned tangenten SKIFT medan du ritar formen.
o Du kan markera en form medan verktyget Former j ar aktivt utan att behodva

byta till verktyget Markera X Kiicka pa formen en gang sa visas en

markeringsrektangel runt formen.

Skapa former med verktyget Reguljdra polygoner
Forutom att skapa former med verktyget Former, kan du dven skapa reguljdra polygoner med
3-15 sidor genom att anvanda verktyget Reguljara polygoner.
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. Skapa en form med verktyget Reguljdra polygoner

1.

Klicka pa Reguljdra polygoner @

Verktygsknapparna Reguljdra polygoner visas.
WMOCOO [ 2] ]e
il -. :;-
() J T
\ N,
N\

Figurer Egenskapsvalae

Valj en form i verktygsfaltet.

ELLER
Klicka pa V och vélj formen.

OoBS!

Numret i former representerar formerns antal sidor.

Om du vill kan du d&ven anvanda egenskapsvdljarna for att anpassa formen.

OBS!
Du kan &ven anpassa formen med fliken Egenskaper (se Andra objekts egenskaper pa
sidan 61).

Skapa en form genom att trycka dar du vill att formen ska placeras och dra tills formen har
den storlek som du vill ha.

Skapa former med verktyget Formigenkanningspenna
Du kan anvanda verktyget Formigenkanningspenna for att rita cirklar, ovaler, rektanglar,

trianglar och bagar.

OoBS!

Du kan @ven skapa former med hjélp av verktyget Former (se Skapa former med verktyget

Former pa sidan 37) eller verktyget Reguljdra polygoner (se Skapa former med verktyget

Reguljéra polygoner pa foregaende sida).
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. Rita en form

1.

Klicka pa Pennor th

Verktyget Pennor visas.

||

# il = @

==
a — = - 4 a a
—— -
'\.‘ LY
: \
Penntypsknapo Linjetyper Egenskapsviljare

Klicka pa Penntyper och vilj sedan Formigenkdnningspenna.

Rita en form pa sidan.

Om SMART Notebook identifierar din ritning som en cirkel, oval, rektangel, triangel eller
bage, ldggs denna form till pa sidan.

v

Skapa raka linjer och bagar
Du kan anvédnda verktyget Linjer for att rita raka linjer och bagar.

Du kan lagga till en linje pa sidan och sedan redigera dess egenskaper. Alternativt kan du
anpassa linjen och sedan lagga till den pa sidan.
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. Skapa rak linje eller bage

1.

Klicka pa Linjer /

Verktygsknapparna Linjer visas.

—_— | — . B

@ o= @

—  mmmas *IITE B I ||l"_"h~ 4 p p
. A
AN
Linje- och bagtyper Egenskapsvalae

Vilj enlinje- eller bagtyp.
Om du vill kan du dven anvdnda egenskapsvaljarna for att anpassa linje- eller bagtypen.

oBSs!

Du kan dven anpassa linjen eller bdgtypen med fliken Egenskaper (se Andra objekts
egenskaper pa sidan 61).

Skapa en linje genom att trycka vart du vill att linjen ska borja och dra till vart du vill att
linjen ska sluta.

Skapa text

Du kan skapa text i SMART Notebook genom féljande:

o Skriva text med ett tangentbord som ar kopplat till din dator.

o Skriva text med SMART Keyboard

o Skriv texten (se Skriva, rita och radera digitalt bidck pa sidan 34) och sedan konvertera

den till maskinskriven text med mjukvarans funktion for handigenkanning

Efter att du skapat text kan du redigera den, kontrollera stavning och andra dess egenskaper,

inklusive typsnitt, storlek och farg.

Skriva maskinskriven text
Du kan skriva ny text eller redigera befintlig.

. Skriva ny maskinskriven text

41

1.

Om ett tangentbord inte finns till hands, klicka pa ikonen SMART Board L1

meddelandefaltet och valj Tangentbord.
Klicka pa Text ﬁ och valj sedan ett tillgangligt typsnitt.

Anpassa textstilen om sa dnskas (se Formatera text pa sidan 43).
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4. Klicka dar du vill att texten ska borja.

5. Skriv din text.

6. Nardu arklar, klicka utanfor textobjektet.

. Redigera befintlig text

1.

Dubbelklicka pa ett textobjekt.

2. Redigeratexten.

3. Nardu arklar, klicka utanfor textobjektet.

Konvertera handskrift till maskinskriven text

Du kan skriva pa din interaktiva produkts skarm med vanliga eller kalligrafiska penntyper och
konvertera din skrift till maskinskriven text. SMART Notebook kan konvertera handstil i flera
sprak.

. Hur man konverterar handskrift till maskinskriven text

42

1.

Klicka pa Pennor W

Verktyget Pennor visas.

. |

4 il = @

==
P — =t - 4 4 P
N, 1"\\.
N : \
Penntypsknapo Linjetyper Egenskapsviljare

Klicka pa Penntyperoch markera sedan Penna eller Kalligrafipenna.

Skriv din text.

L) TIPS

Skriv prydliga, tryckta bokstdver pd en horisontell linje. Aven om SMART Notebook kan
konvertera lutande eller kursiv handskrift, lyckas den inte alltid gora det konsekvent.

Markera textobjektet.

SMART Notebooks funktion for textigenkanning jamfor dina skrivha ord med ordeni dess
ordbok och forsoker identifiera de ord som liknar din skrift mest.
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5. Klicka pa textobjektets menypil.
En meny 0ppnas som visar listan Over matchade ord och ordet Identifiera.

ANTECKNINGAR

o Om du vill att SMART Notebook ska automatiskt identifiera ord i ett annat sprak,
vélj Identifiera sprak och valj sedan ett annat sprak i listan. SMART Notebook
uppdaterar list ver matchade ord for att inkludera ord i det valda spraket.

o Om du andrar textigenkdnningsspraket andras inte standardspraket for SMART
Notebooks anvandargranssnitt eller ditt operativsystem.

6. Vailjett ord ilistan 6ver matchade ord.

Det valda ordet visas pa sidan.

Formatera text
Om du vill formatera alla text i ett textobjekt, markera retobjektet.

ELLER
Om du vill formatera endast viss text i ett textobjekt, dubbelklicka pa textobjektet och markera

texten.

Du kan formatera texten med knapparna i verktygsfaltet eller alternativen i fliken Egenskaper
eller menyn Formatera.

oBSs!

Foljande tabell visar féljande formateringsandringar som du kan géra med ovannamnda
verktyg:

Andra Verktygsfalt Fliken Menyn
Egenskaper Formatera

Tecken-, paragrafs- eller objektniva

Andra teckensnitt

v

v
v v

Byt teckenstorlek
TIPS

For att valja en fontstorlek som inte visas i
rullgardinslistan (inklusive fontstorlekar med
decimalvarden som 20,5) skriver du
fonststorleken i rutan Fontstorlek i
verktygsfaltet.

Andra férg v v
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Andra Verktygsfilt Fliken Menyn

Egenskaper Formatera
Fet, kursiv eller understruken text \/ \/ \/
Stryk text v

v v
Upphajd eller nedsankt text v?2 v v

Paragrafs- eller objektnivan

Andra justering (vanster, héger, mitten) v v v
Andra indrag v’3 v v
Skapa poangterad eller numrerad lista \/4 \/ \/
Infoga anfang v v

g TIPS

For att infoga anfang vid borjan av en paragraf,
klicka pd Angang u: ifliken egenskaper

under Textstil.
ELLER
Ga till Formatera &gt; Paragraf &gt; Anfang.

Andra radavstand v v

g TIPS

For att Iagga till avstand mellan paragrafer
markerar du L&gg till avstand efter paragrafer i
fliken Egenskaper och gar till Formatera &gt;
Paragraf &gt; Linjeavstand &gt; Lagg till
avstand efter paragrafer.

Under Fler textalternativ AT
2Under Fler textalternativ AT
3Under Fler textalternativ AT

4Under Fler textalternativ AT
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Andra Verktygsfalt Fliken Menyn
Egenskaper Formatera
Andra sprakriktning (vanster till hdger eller héger \/
till vanster)
oBs!

Valj Formatera &gt; Paragraf &gt; Riktning &gt;
Vanster till h6ger for sprak som skrivs fran
vanster (t.ex. engelska och franska).

ELLER

Ga till Formatera &gt; Paragraf &gt; Riktning
&gt; Hoger till vanster for sprak som skrivs fran
hoger (t.ex. arabiska och hebreiska).

Objektnivan
Andra sprakriktning (vagrétt eller lodratt) v'5 v v
Andra transparens v v

Andra objekts textstorlek
Nar du andrar storlek pé ett textobjekt genom att félja anvisningarna i Andra storlek p& objekt
pa sidan 71, andras storlek pa texten i objektet.

Om du vill &ndra storlek pa ett textobjekt utan att andra storleken for texten inom objektet,
utfér foljande procedur.

. Sa héar andrar du storlek pa ett textobjekt
1. Dubbelklicka pa ett textobjekt.

2. Klicka pa enav de tva vita cirklarna pa textobjektets sidor och dra i cirkeln for att gora
textobjektets storlek stdrre eller mindre.

Infoga matematiska symboler
Du kan infoga en rad olika matematiska och vetenskapliga symboler pa en sida.

oBS!

Matematiska symboler bestar endast av tecken. De utfor inga matematiska funktioner.

SUnder Fler textalternativ AT
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. Infoga en matematisk symbol

1.

2.

Skriv text pa en sida.

Klicka pa Fler textalternativ A och vélj sedan Infoga symbol VX,
Dialogrutan Infoga symboler visas.

Klicka pa en kategori.

En lista 6ver symboler visas.

Klicka pa symbolen som du vill Idgga till pa texten.

Klicka pa Infoga.

Symbolen visas bredvid textobjektet.

Kontrollera stavning for textobjekt
Na&r du skriver text i SMART Notebook kontrolleras stavningen automatiskt. Om du stavar fel pa
ett ord stryks det under i rétt av SMART Notebook. Du kan hogerklicka pa ordet och valja

korrekt stavning fran en lista 6ver mojliga alternativ.

Om du vill kan du avaktivera denna funktion och istallet utfora stavkontroll genom dialogrutan

Stavkontroll.

. Sa héar avaktiverar du automatisk stavkontroll

1.

2.

Klicka pa Text ﬁ

Klicka pa Fler textalternativ A~ och vélj sedan Stavkontroll 2%,

. Sa har kontrollerar du stavning fér ett textobjekt manuellt

1.

2.

46

Markera textobjektet.
Klicka pa objektets pilknapp och valj sedan Stavkontroll.

Om SMART Notebook hittar ett felstavat ord, visas dialogrutan Stavkontroll.Denna
dialogruta visar det felstavade ordet och foreslar alternativ.
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3. Forvarje felstavat ord kan du vélja fran féljande alternativ:
o Foratt behall ordets stavning i det aktuella fallet, klicka pa lgnorera en gang.
o For att behalla ordets stavning i alla forekommande fall i filen, klicka pa Ignorera alla.

o For att behalla ordets stavning i alla forekommande fall i filen och lagga till
stavningen i ordboken, klicka pa Lagg till i ordbok.

o FOr att andra stavning i det aktuella fallet, markerar du det korrekta ordet som visas i
listan Forslag och sedan trycker pa Andra.

o FoOr att andra ett ords stavning i alla forekommande fall i filen, markerar du det
korrekta ordet i listan F&rslag och sedan klickar pd Andra alla.

oBSs!

Om du klickade pa en knapp av misstag kan du klicka pa knappen Angra for att &ngra
andringen.

Om du utfor detta steg for varje felstavat ord, visas en dialogruta som fragor dig om du vill

kontrollera stavningen i resten av filen.
4. Klicka pa Ja for att kontrollera resten av filen.
ELLER

Klicka pa Nej for att stanga dialogrutan Stavkontroll utan att kontrollera resten av filen.

Klippa och klistra in text
Du kan klippa ut, kopiera och klistra in textobjekt precis som med andra objekt (se Klipp,
kopiera och klistra in objekt pa sidan 68). Du kan dven klippa och klistra in text i ett textobjekt.

. Sa héar gor du for att klippa och klistra in text pa en annan plats pa samma sida.
1. Dubbelklicka pa ett textobjekt.
2. Valjtexten som du vill beskara.

3. Dra den markerade textentill en annan plats pa samma sida.

. Klippa och klistra in text pa en annan sida
1. Om fliken Sidsorteraren inte &r synlig, klicka pa Sidsorteraren ":rj
2. Dubbelklicka pa ett textobjekt.
3. Valjtexten som du vill kopiera.

4. Dra den markerade texten till den andra sidans ikon i fliken Sidsorteraren.
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Skapa tabeller

Du kan skapa tabelleri SMART Notebook eller klistra in dem fran andra program. Efter att du
skapar en tabell kan du infoga objekt i tabellens celler.

Om du vill anpassa tabellen kan vi markera en tabell, kolumn, rad, cell eller grupp celler och
sedan gora foljande:

« Flytta tabellen

« Andra linjetyp, utfyllnad och textegenskaper

o Andra storlek pé tabellen, en kolumn eller en rad

« Infoga ellerta bort kolumner, rader eller celler

o Dela upp ellerssmmanfoga celler

o Raderatabellen

Skapa tabeller

. Infoga tabell med knappen Tabell
1. Klicka pa Tabell F-.
Rutlinjer visas.
2. L&gg pekaren overtabellens rutnatet och markera valfritt antal kolumner och rader.

oBSs!

Cellerna i rutnatet motsvarar cellerna i din tabell.

TIPS

Som standard visar rutnatet visar atta rader och atta kolumner. Du kan lIdgga till rader
genom att flytta pekaren nedanfor den nedersta raden. Pa samma satt kan du ldgga till
kolumner genom att flytta pekaren forbi héger rad.

Om du anvander en mus klickar du och haller ner vanster musknapp samtidigt som du
flyttar pekaren.

3. Klicka pa skarmen eller klicka pa musen.

Tabellen visas pa sidan.

. Infoga tabell med dialogrutan Infoga tabell
1. Markera Infoga &gt; Tabell.
Dialogrutan Infoga tabell visas.

2. Skriv antalet rader och kolumner i rutan.
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3. Alternativt kan du vélja Gor celler kvadratiska for att gora tabellens celler kvadratiska.

4. Om du vill kan du dven markera Kom ihag dimensioner for nya tabeller for att anvéanda
dimensionerna for den aktuella tabellen till nya tabeller som du skapari SMART
Notebook.

5. Tryck pa OK.

Tabellen visas pa sidan.

B Rita en tabell
1. Klicka pa Pennor W

Verktyget Pennor visas.

||
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Penntypsknapo Linjetyper Egenskapsviljare
2. Klicka pa Penntyperoch markera sedan Penna eller Kalligrafipenna.
3. Vilj enlinjetyp.
4. Dra entabell pa skarmen.

L) TIPs

Gortabellens linjer sa raka som majliga och koppla ihop hérmen.

5. Tryck pa Markera LY

o

Markera din ritning.

N

Klicka pa menypilen och vélj Identifiera tabell.

Om SMART Notebook identifierar din ritning som en tabell, ersétts din ritning av en tabell.

Klistra in tabeller fran andra program

Du kan klippa ut eller kopiera en tabell fran Word eller PowerPoint och sedan klistra in denien
.notebook-fil .notebook-fil. Tabellens formatering och utformning kan andras nar den visas i
.notebook-filen. .notebook-fil.

Om du vill klippa ut eller kopiera fler &n en tabell maste du klippa ut och kopiera varoch en
individuellt.
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OBS!
Du kan dven klippa ut eller kopiera en tabell fran en .notebook-fil och sedan klistra in deni
Word eller PowerPoint. Observera dock att tabellens formatering och utformning kan andras

nar den visas i Word eller PowerPoint.

Om du Klistrar in en tabell med celler som innehaller icke-textobjekt i PowerPoint, visas icke-

textobjekten utanfor tabellen i PowerPoint.

Lagga till objektitabeller

Efter att du infogar en tabell pa en sida kan du infoga objektenitabellens celler.

oBS!
Du kan endast lagga till ett objekt per cell. Om du vill Iagga till flera objekt i en cell gor du ett

av foljande:
o Gruppera objekten innan du laggertill dem i tabellen (se Gruppera objekt pa sidan 75).

o Gruppera alla objekt pa en gang och lagg sedan till dem i tabellen enligt beskrivningen
i foljande procedur. SMART Notebook grupperar automatiskt objekteninitabellcellen.

. Sa hér laggs objekt till i en tabell
1. Markera objektet.
2. Draobjektet till tabellcellen.

OBS!
Det gar inte att flytta pa ett objekt om det ar last pa plats (se Lds objekt pa sidan 111).

Objektet visas i tabellcellen.

oBS!
om du laggertill ett textobjekt i en cell, &ndras cellens storlek sa att textobjektet passar.
Om du lagger till andra typer av objekt i tabellen, &ndras objektet for att passa ini

cellen.

. Sa hér tas objekt bort fran en tabell
1. Markera objektet.

2. Dra objektet ut fran tabellen.

50



KAPITEL 4
SKAPA ELEMENTARA OBJEKT

Markera tabeller, kolumner, rader eller celler
Du kan markera en tabell, kolumn, rad, cell eller grupp celler. Efter att du véljer en tabell eller
endel av entabell kan du gora foljande:

« Flytta tabellen

« Andratabellens eller cellernas egenskaper

« Andratabells, kolumners eller raders storlek

o Laggatill ellerta bort kolumner, rader och celler
o Dela upp ellersammanfoga celler

« Raderatabellen

. Markera en tabell
1. Tryck pa Markera LY

2. Klicka utanfor, men i ndrheten av, ett av tabellens horn och dra till motsatta horn.

oBSs!

Borja inte dra fran inuti tabellen. Om du gor det valjer du en tabellcell istéllet for
tabellen.

. Markera en kolumn
1. Tryck pa Markera L3

2. Klicka innanfor kolumnens toppcell och dra sedan till nedersta cell.

. Markera en rad
1. Tryck pa Markera L3

2. Kilicka inuti radens vanstra cell och dra till hogra cell.

. Markera en cell
1. Tryck pa Markera L3

2. Klicka innanfor cellen.
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. Markera flera celler
1. Tryck pa Markera LY
2. Klicka innanfor den hogsta cellen till vanster och dra sedan till den nedersta cellen till

hoger.

OBS!
Om du markerar flera celler och drar dem till en annan position pa sidan, skapar du en ny
tabell med de valda cellerna och eventuellt innehall déri.

Flytta tabeller
Efter att du skapar en tabell kan du flytta den till sidan.

. Flytta en tabell

Vilj entabell och dra sedan den till en annan position pa sidan.

ELLER

Markera alla celleritabellen och dra sedan cellerna till en annan position pa sidan.

Andra en tabells egenskaper
Du kan anvéanda fliken Egenskaper for att &ndra tabellens egenskaper, inklusive dess

transparens, cellfarg och linjefarg.

. Andra en tabells fylinad
1. Markera entabell, kolumn, rad, cell eller grupp celler.

2. Klicka pa tabellens, kolumnens, radens eller cellens menypil och vélj sedan Egenskaper.

3. Tryck pa Fylinadseffekter.
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4. Valj en utfylinadsstil:

Fylinadsstil Procedur
Ingen (transparent) Valj Ingen utfylinad.
Fast farg a. Valj Fast fyllnad.

b. Gorenav foljande:
o Valj en bland fargpalettens 40 farger.

o Klicka pa Mer och vilj sedan en farg i dialogrutan.

o Klicka pa pipetten f ochvélj en av fargerna pa
skarmen.

Tvafargad gradient a. Valj Gradientfylinad.
b. Gorenav foljande for varje farg:
o Valj en bland fargpalettens 40 farger.
o Klicka pa Mer och vilj sedan en farg i dialogrutan.
o Klicka pa pipetten f ochvélj en av fargerna pa
skarmen.
c. Valj ett alternativ i rullgardinslistan Stil.

Monster a. Valj Monsterfylinad.

b. Valjett monster

Bild a. Valj Bildfylinad.
b. Tryck pa Bladdra.

c. Bladdratill och valj bilden som du vill anvanda som bakgrund
och klicka sedan pa Oppna.

oBs!

Om du infogar en stor bild, kan en dialogruta visas som
uppmanar dig att antingen minska bildens storlek eller
behalla storleken. For vidare information, se Stdlla in
preferenser for bildoptimering pa sidan 211.

d. Vaélj Behall bildstorlek for att behalla bildens storlek oavsett
om bilden &r storre eller mindre &r objektet.
ELLER

Valj Skala bild for att passa for att gora bilden lika stor som
objektet.

5. Du kan alternativt dra reglaget Objekttransparens at hoger for att géra tabellen mer
transparent.
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. Andra en tabells linjestil

1. Markera entabell.

oBSs!

Du kan bara andra linjestilen for en hel tabell, dvs. inte enskilt for vissa celler, kolumner
eller rader.

2. Klicka pa tabellens, kolumnens, radens eller cellens menypil och vélj sedan Egenskaper.
3. Tryck pa Linjestil.

4. Andratabellens linjestil.

. Andra en tabells textstil
1. Valj entabell, kolumn, rad, cell eller grupp celler.
2. Klicka pa tabellens, kolumnens, radens eller cellens menypil och vélj sedan Egenskaper.
3. Klicka pa Textstil.

4. Andra tabellens textstil (se Formatera text pa sidan 43).

Andra tabellers, kolumners eller raders storlek
Om du vill anpassa en tabell kan du @ndra storlek pa hela tabellen, en kolumn eller en rad.

. Andra tabells storlek

1. Markera tabellen.

2. Klicka pa tabellens handtag for storleksandring (gra cirkel) och dra i den for att gora
tabellen storre eller mindre.

. Andra kolumns storlek
1. Tryck pa Markera LS
2. Klicka pa den vertikala gransen pa héger sida av kolumnen.
Pekaren for storlekséndring visas.

3. Draidenvertikala gransen for att andra kolumnens storlek.

. Andra rads storlek
1. Tryck pa Markera L3
2. Klicka pa en horisontella gransen under raden.
Pekaren for storlekséndring visas.

3. Draiden horisontella gransen for att andra radens storlek.
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. Andra storlek pa alla celler i en tabell
1. Markera tabellen.
2. Klicka pa tabellens menypil och valj sedan Justera storlek.
3. Valjenav foljande alternativ:
o Samma héjd for att gora alla celleri tabellen till ssamma hojd.
o Samma bred for att gora alla celleritabellen till ssamma bredd.
o Samma storlek for att gora alla celler i tabellen till samma hdjd och bredd.

o Kvadrat for att gora alla celleri tabellen kvadratiska.

Lagga till eller ta bort kolumner, rader och celler
Om du vill anpassa en tabell kan du lagga till kolumner eller rader.

. Sa hér lagger du till en kolumn
1. Markera en kolumn.
2. Klicka pa kolumnens menypil och vélj sedan Infoga kolumn.

En ny kolumn visas till hdger om den aktuella kolumnen.

. Sa hér tar du bort en kolumn
1. Markera kolumnen.

2. Klicka pa kolumnens menypil och vélj sedan Radera kolumn.

B sahirlagger du till en rad
1. Markera enrad.
2. Klicka paradens menypil och valj sedan Infoga rad.

En ny rad visas under den aktuella raden.

. Sa har tar du bort en rad
1. Markera raden.

2. Klicka paradens menypil och valj sedan Radera rad.
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. Sa har tar du bort en cell
1. Markera cellen.
2. Klicka pa cellens menypil och vélj sedan Radera celler.
OBS!
o Narduraderar en cell forlorar du dven cellens eventuella innehall.

o Dukan inte ta bort en cell om den &r den enda anslutningen mellan tva halvor av en
tabell.

Dela upp eller sammanfoga celler
Du kan lagga till tabeller pa din sida och infoga objekt i tabellens celler. Om du vill anpassa en
tabell kan du dela upp eller sammanfoga celler.

. Dela en cell

1. Markera cellen.
2. Klicka pa cellens menypil och klicka sedan pa Dela upp.
3. Valj ett alternativ for att dela upp cellenii flera rader och/eller kolumner.

oBSs!

Om du delar upp en cell med innehall, visas det innehallet i cellen langst upp till vanster
efter delning.

. Sammanfoga celler
1. Markera cellerna.

2. Klicka pa cellens menypil och klicka sedan pa Sammanfoga celler.

OBS!

Om du sammanfogar celler med innehall, visas det innehallet i cellen langst upp till
vanster. Om cellen langst upp till vénster ar tom fylls den ssmmanfogade cellen med
innehallet fran nasta tillgangliga icke-tomma cell, sett fran vanster till hoger, uppifran och
ned.
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Radera tabeller och innehall fran tabeller
Du kan radera innehall frdn en tabell eller radera en hel tabell.

oBS!
Du kan radera alla objekt fran en sida, inklusive tabeller, genom att rensa sidan (se Rensa

sidor pa sidan 198).

. Radera en tabells innehall

1. Markera de celler med innehdller som du vill radera.

2. Tryck pa Radera x

. Radera tabell
1. Markera tabellen.

2. Klicka pa tabellens menypil och valj sedan Radera.
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Kapitel 5

Att arbeta med objekt
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Efter att du har skapat ett objekt, kan du markera det och arbeta med det enligt beskrivningen
i detta kapitel.

OBS!

Atgarderna som beskrivs i detta kapitel géller alla objekt, dvs. inte bara elementéra objekt.
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Markera objekt

Innan du kan arbeta med ett objekt, maste du forst markera det. Du kan markera ett enskilt
objekt, flera objekt eller alla objekt pa en sida. Nar du markerar ett objekt, visas en
markeringsrektangel runt det.

S

@

Den grd cirkeln langst ner till hdger i objektet &r ett storlekshandtag (se Andra storlek p&
objekt pa sidan 71).

Den grona cirkeln ovanfor objektet &r ett roteringshandtag (se Rotera objekt pa sidan 74).

Nedatpilen i objektets 6vre hdgra horn ar en menypil. Tryck pa menypilen for att visa en meny
med kommandon.

OBS!

N&r du trycker pa ett objekts menypil far du dtkomst till samma meny som nar du
hogerklickar pa objektet.

. Hur man markerar ett objekt
1. Tryck pa Markera ‘E.
2. Tryck pa objektet som du vill markera.
En markeringsrektangel visas runt objektet.

oBS!

Om du trycker pa ett objekt och en ldassymbol visas istallet for menypilen, sa ar objektet
last. Beroende pa typen av 1as, kan du behova lasa upp objektet innan du manipulerar
det (se Lds objekt pa sidan 111).
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. Hur man markerar flera objekt

1. Tryck pa Markera ‘: :

2. Klicka pa deninteraktiva skdrmen och dra tills en rektangel omringar objekten som du vill
vdlja.

ELLER
Hall ner CTRL-tangenten och tryck sedan pa objekten som du vill markera.
En markeringsrektangel visas runt de valda objekten.

oBSs!

Om du ritar en rektangel runt flera objekt och vissa av dem &r lasta (se Lds objekt pa
sidan 111), markeras endast de olasta objekten.

. Markera alla objekt pa en sida
Valj Redigera &gt; Markera alla.

En markeringsrektangel visas runt alla objekt pa sidan.

oBSs!

If some of the objects are locked (see Lds objekt pa sidan 111), markeras endast de
olasta objekten.

. Markera alla lasta objekt pa sidan
Ga till Redigera &gt; Markera alla lasta noteringar.

En markeringsrektangel visas runt alla lasa objekt pa sidan.

Andra objekts egenskaper

Du kan andra ett objekts egenskaper. Egenskaperna som du kan andra beror pa det objekt du
har valt. Du kan @ven vélja flera objekt och &ndra deras egenskaper samtidigt.

Andra utfylinad

Du kan éndra ett objekts utfyllnad genom att markera objektet och sedan stélla in utfylinad
under fliken Egenskaper eller genom att klicka pa Utfylinad & vdlja utfyllnad och sedan
markera objektet.

. Sa héar andrar du ett objekts fyllnad genom att forst markera objektet
1. Markera objektet.

2. Om fliken Egenskaper inte &r synlig, klicka pa Egenskaper =
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3. Tryck pa Fylinadseffekter.

4. Valj en utfylinadsstil:

Fylinadsstil Procedur
Ingen (transparent) Valj Ingen utfylinad.
Fast farg a. Valj Fast fyllnad.

b. Gorenav foljande:
o Valj enbland fargpalettens 40 farger.

o Klicka pa Mer och vélj sedan en farg i dialogrutan.

o Klicka pa pipetten f ochviélj en av fargerna pa
skarmen.

Tvafargad gradient a. Valj Gradientfylinad.
b. GoOrenav foljande for varje farg:
o Valj en bland fargpalettens 40 farger.
o Klicka pa Mer och vélj sedan en farg i dialogrutan.
o Klicka pa pipetten d ochviélj en av fargerna pa
skarmen.
c. Valj ett alternativ i rullgardinslistan Stil.

Monster a. Valj Monsterfylinad.

b. Valjett monster

Bild a. Vilj Bildfylinad.
b. Tryck pa Bladdra.

c. Bladdratill och valj bilden som du vill anvanda som bakgrund
och klicka sedan pa Oppna.

oBSs!

Om du infogar en stor bild, kan en dialogruta visas som
uppmanar dig att antingen minska bildens storlek eller
behalla storleken. For vidare information, se Stdlla in
preferenser for bildoptimering pa sidan 211.

d. Vélj Behall bildstorlek for att behalla bildens storlek oavsett
om bilden &r stdrre eller mindre ar objektet.
ELLER

Valj Skala bild for att passa for att gora bilden lika stor som
objektet.

5. Alternativt kan du dra reglaget Objekttransparens at hoger for att géra objektet mer
transparent.

TIPS

Du kan d@ven andra ett objekts egenskaper genom att anvdnda egenskapersvéljarna i
verktygsfaltet.
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Sa har andrar du ett objekts fyllnad genom att forst klicka pa knappen Fylinad
1. Klicka pa Utfylinad ﬁ\och vélj sedan en farg.
2. Markera objektet.
3. Upprepa steg 2 for varje objekt som du vill tillampa utfyllnaden for.

Fylla digitala inkritningar

Forutom att fylla former, reguljara polygoner och irreguljara polygoner, kan du fylla omraden
som omkapslas av digitalt ink genom att anvénda knappen Utfyllnad.

ANTECKNINGAR

o FOratt fylla ett omrade maste du omkapsla det med en enda digital inkbana.

o Det garinte att fylla ett inkapslat omrade om omradet &r en del av en grupp (se
Gruppera objekt pa sidan 75).

o Naérdufyller det omkapslade omradet blir utfyllnaden ett separat objekt som du kan
flytta bort fran det ursprungliga omradet som du omkapslade. Du kan fylla det
omkapslade omradet och flytta fyllobjektet flera ganger.
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Andra andra egenskaper
Forutom utfyllnad kan du &ven @ndra ett objekts linje- och textstil.

. Sa héar andrar du ett objekts linjestil

1. Markera objektet.
2. Om fliken Egenskaper inte &r synlig, klicka pa Egenskaper =
3. Tryck pa Linjestil.

4. Andra ett objekts linjestil.

. Sa héar andrar du ett objekts textstil

1. Markera objektet.
2. Om fliken Egenskaper inte &r synlig, klicka pa Egenskaper =
3. Klicka pa Textstil.

4. Change the object’s text style (see Formatera text pa sidan 43).

Spara verktygsinstallningar

Nar du valjer ett verktyg i verktygsfaltet kan du andra dess standardinstallningar genom att
anvanda fliken Egenskaper och sedan spara dina d@ndringar genom att klicka pa Spara
verktygsegenskaper.

Na&r du sparar nya standardinstallningar for ett verktyg visas en av dndringarna pa verktygets
knapp:

oINS
00AS %

For att aterstélla standardinstéliningar, se Anpassa verktygsfdltet pa sidan 207.

Placera objekt

Du kan andra ett objekts placering genom att flytta det till ett annat omrade pa den aktuella
sidan eller till en annan sida. Du kan @ven inrikta objekt eller @ndra ordningen av staplade
objekt.
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Flytta objekt

Du kan flytta objekt till en annan position pa sidan. Du kan dven snérta objekt.

OBS!
Det gar inte att flytta pa ett objekt om det &r |ast pa plats (se Lds objekt pa sidan 111).

TIPS

Du kan manipulera objekt genom att markera dem och sedan skapa en grupp (se Gruppera
objekt pa sidan 75).

. Flytta ett objekt eller flera objekt
1. Markera objektet eller objekten.
2. Draobjektet eller objekten till en ny position pa sidan.

TIPS
Du kan flytta en objekt i sma steg genom att trycka pa pilknapparna pa tangentbordet.

[ Fiytta en Adobe Flash® Player-kompatibel fi
1. Klicka pa den fargade raden langst upp i den Adobe Flash Player-kompatibla filen.

2. Dra filentill dess nya position.

B Vind ett objekt
1. Markera objektet.

2. Vrid snabbt fingret i ndgon riktning.

[
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Flytta objekt till en annan sida
Du kan flytta objekt till en annan sida i filen.

. Hur man flyttar ett objekt eller flera objekt till en annan sida

1.

2.

Om Sidsorteraren inte ar synlig, klicka pa Sidsorteraren ":lj

Om duinte ser sidan som du vill flytta objektet till, bladdra neri Sidsorteraren tills du ser
sidans miniatyrbild.

Markera objektet eller objekten som du vill flytta.

Dra objektet eller objekten in i Sidsorteraren ovanfér miniatyren av den sida som du vill
flytta objektet eller objekten till.

. Flytta en Adobe Flash Player-kompatibel fil till en annan sida

1.

2.

Om Sidsorteraren inte ar synlig, klicka pa Sidsorteraren ":lj

Om duinte ser sidan som du vill flytta objektet till, bladdra ner i Sidsorteraren tills du ser
sidans miniatyrbild.

Klicka pa den fargade raden langst upp i den Adobe Flash Player-kompatibla filen.

Dra filen till Sidsorteraren och lagg den 6ver miniatyrbilden for den sida som du vill flytta
objektet till.

Inrikta objekt

Tillagget Alignment Tools anvands for att inrikta och distribuera objekt pa en sida. Du kan

inrikta valda objekt pa langst ner, till vénster eller hdger, langst upp, vertikalt eller horisontellt.

Du kan dven inrikta staplade objekt vertikalt eller horisontellt.

Om du vill kan du visa stodlinjer pa en sida for att hjalpa dig att manuellt inrikta objekt med
andra objekt eller sidans vertikala och horisontella mittpunkt. Du kan dven gora sa att objekten
justeras automatiskt i enlighet med dessa stodlinjer nar du flyttar objekten pa en sida (se
sidan 65).

. Rikta in objekt pa en sida

1.

2.
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Markera objekten som du vill inrikta (se Markera objekt pa sidan 60).

Klicka pa Tillagg "t i verktygsfaltet for att visa knapparna for inriktningsverktygen.



KAPITEL 5
ATT ARBETA MED OBJEKT

3. Klicka pa eninriktningsknapp:

Knapp Namn

Vilj denna knapp for att:

Inrikta botten

Inrikta valda objekt jams med dess nederkant.

Justera vanster

Inrikta valda objekt jams med dess véansterkant.

Justera
mellersta X

Justera valda objekt vertikalt genom mitten av objekten.

Justera
mellersta Y

Inrikta valda objekt horisontellt genom mitten av objekten.

Justera hoger

Inrikta valda objekt jams med dess hogerkant.

Justera toppen

Inrikta valda objekt jams med dess toppkant.

Stapla
horisontellt

Inrikta valda staplade objekt horisontellt.

Stapla vertikalt

Inrikta valda staplade objekt vertikalt.

. Sa har visar du stédlinjer

1.
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Ga till Visa &gt; Justering.

Dialogrutan Justering visas.

Markera kryssrutorna for att ange vilka stodlinjer du vill visa:

Kryssruta

Markera den hér kryssrutan for att:

Visa stodlinjer for

aktiva objekt

Visa en stodlinje nar du flyttar ett objekt i inriktning med ett annat.

Visa vertikal
stédlinje pa sidans

mitt

Visa en stodlinje nar du flyttar ett objekt i inriktning med sidans
vertikala mitt.

Visa horisontell
stédlinje pa sidans

mitt

Visa en stodlinje nar du flyttar ett objekt i inriktning med sidans
horisontella mitt.

Fast objekt mot
stodlinjer

Inrikta objekt till stodlinjer automatiskt nar du flyttar objekten pa
en sida.

Om du vill &ndra stodlinjernas farg, klicka pa den fargade raden till vénster om

Stédlinjeférg och valj sedan en farg.

Tryck pa OK.
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Omarrangera staplade objekt
Om objekt 6verlappar varandra pa en sida, kan du omarrangera ordningsfoljden av stapeln
(d.v.s. du kan kontrollera vilka objekt som visas framfor de andra objekten).

OBS!
Du kan inte flytta ett objekt i stapeln om det &r Iast pa plats (se Lds objekt pa sidan 111).

. Hur man flyttar ett objekt langst fram i stapeln
1. Markera objektet.

2. Tryck pa objektets menypil och valj sedan Ordningsféljd &gt; Flytta langst fram.

. Flytta ett objekt langst bak i stapeln
1. Markera objektet.

2. Tryck pa objektets menypil och vélj sedan Ordningsfélid &gt; Flytta langst bak.

. Flytta ett objekt en plats framat i stapeln
1. Markera objektet.

2. Tryck pa objektets menypil och valj sedan Ordningsféljd &gt; Flytta framat.

. Flyttar ett objekt en plats bakat i stapeln
1. Markera objektet.

2. Tryck pa objektets menypil och vélj sedan Ordningsféljd &gt; Flytta bakat.

Klipp, kopiera och klistra in objekt

Du kan klippa, kopiera och klistra in objekt — inklusive text, bilder, raka linjer, bagar och former
—ien.notebook-fil. .notebook-fil.

TIPS

o Du kan Klistra in text fran andra program i SMART Notebook software och klippa text
fran SMART Notebook och klistra in det i andra program (se Klipp, kopiera och klistra in
frdn andra program pa sidan 88 och Klippa och klistra in text pa sidan 47).

o Dukan skapa en exakt kopia av ett objekt genom att klona det (se Klona objekt pa
sidan 70).
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. Hur man klipper och klistrar in ett objekt
1. Markera objektet.
2. Tryck pa objektets menypil och valj sedan Klipp.

TIPS

Alternativt kan du klicka pa Klipp ut u‘"o om du lagt till denna knapp i verktygsfaltet (se
Anpassa verktygsfdltet pa sidan 207).

3. Om duvill klistra in objektet pa en annan sida, visa da den sidan.

Klicka pa Klistra in (=

>

. Hur man kopierar och klistrar in ett objekt
1. Markera objektet.

2. Tryck pa objektets menypil och valj sedan Kopiera.

TIPS

Alternativt kan du klicka pa Kopiera % ochdu lagt till denna knapp i verktygsfaltet (se
Anpassa verktygsfdltet pa sidan 207).

3. Omduvill klistra in objektet pa en annan sida, visa den sidan.

4. Klicka pa Klistra in =

Beskara bilder med en mask

Du kan anvanda en mask for att beskéara bilder.delen Masken ddljer delen av bilden som du
beskar istallet for att radera den. Detta later dig redigera masken om du vill beskara en annan
del av bilden. Du kan &ven demaskera bilden for att aterstélla den ursprungliga bilden.

OBS!

Du kan endast beskara rasterbilder. Du kan t.ex. beskara rasterbilder som du infogar fran
Galleriet eller din dator. Andra typer av objekt kan inte beskaras.
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. Beskaéra bild med en mask

1.

2.

Markera bilden.
Klicka pa bildens menypil och valj Maskera.

En beskaringsmask visas pa bilden. Beskéarda delar av bilden far en gra skuggning.

=

Dra bilden tills den del av bilden som du vill behalla visas i beskaringsmasken.

Om du vill kan du klicka pa en av beskaringsmaskens atta storlekshandtag (vita cirklar) och
sedan draidet for att 6ka eller minska beskaringsmaskens storlek.

Klicka var som helst utanfor bilden for att beskara den.

. Redigera masken

1.

2.

Markera bilden.

Klicka pa bildens menypil och vélj sedan Redigera maskering.

En beskaringsmask visas pa bilden. Beskarda delar av bilden far en gra skuggning.
Dra bilden tills den del av bilden som du vill behalla visas i beskaringsmasken.

Om du vill kan du klicka pa en av beskaringsmaskens atta storlekshandtag (vita cirklar) och
sedan draidet for att 6ka eller minska beskaringsmaskens storlek.

Klicka var som helst utanfor bilden for att beskéara den.

B Aterstiilla bilden

1.

2.

Markera bilden.
Klicka pa bildens menypil och valj sedan Demaskera.

Den ursprungliga bilden aterstalls.

Klona objekt
Du kan kopiera ett objekt genom att anvdnda kommandot Clone, eller skapa flera kopior av ett

objekt med kommandot Infinite Cloner.
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oBS!

Du kan dven kopiera och klistra in objekt, inklusive text, bilder, raka linjer, bagar och former
(se Klipp, kopiera och klistra in objekt pa sidan 68).

. Hur man klonar ett objekt
1. Markera objektet.
2. Tryck pa objektets menypil och vélj sedan Klona.

En dubblett av objektet visas pa sidan.

. Sa hér klonar du ett objekt med Infinite Cloner
1. Markera objektet.
2. Klicka pa objektets menypil och valj sedan Infinite Cloner.
3. Markera objektet igen.
En lemniskata visas istéllet for objektets menypil.
4. Dra objektet fran en annan position pa sidan.
5. Upprepa steg 4 sd manga ganger du vill.
6. Nardu har klonat objektet, markera det ursprungliga objektet.

7. Klicka pa lemniskatan och avmarkera sedan lemniskatan.

Andra storlek pa objekt

Du kan &@ndra storlek pa objekt pa en sida genom att anvanda handtaget for storleksandring
eller skalningsgesten (om din interaktiva produkt stodjer flerpekningsgester).

oBS!

Du kan inte dndra storlek pa objekt som &r |asta pa plats (se Lds objekt pa sidan 111).

U



KAPITEL 5
ATT ARBETA MED OBJEKT

Anvandning av handtag for storleksandring

. Hur man &ndrar storlek pa ett objekt
1. Markera objektet.

2. Tryck pa objektets handtag for storleksandring (gra cirkel) och dra det sedan for att 6ka
eller minska objektets storlek.

oBS!

For att bibehalla formens ursprungliga hojd-till-bredd-proportion, hall ner SHIFT-
tangenten samtidigt som du drar i handtaget for storleksandring.

. Andra storlek pa flera objekt
1. Gruppera objekten (se Gruppera objekt pa sidan 75) och vilj gruppen.
En markeringsrektangel visas runt gruppen.
2. Tryck pa handtaget for storleksdndring i det nedre hogra hornet pa markeringsrektangeln.

3. Dra handtaget for storleksandring for att Oka eller att minska objektens storlek.

Anvandning av skalningsgesten

. Andra objekts storlek fran dess mittpunkt
1. Markera objektet.

2. Anvand ett finger pa var hand och tryck pa skdrmen pa de motsatta sidorna av objektet.

72



KAPITEL 5
ATT ARBETA MED OBJEKT

3. Dra fingrarna at motsatta hall for att gora objektet storre.

ELLER

Dra fingrarna mot varandra for att minska objektets storlek.

/O

O

. Andra objekts storlek fran dess horn eller sida
1. Markera objektet.

2. Anvand ett finger pa varje hand for att tryck pa skdrmen i det horn eller den sida fran
vilken du vill &ndra objektets storlek.

3. Dra fingrarna at motsatta hall for att gora objektet storre.
ELLER

Dra fingrarna mot varandra for att minska objektets storlek.

. Andra storlek pa flera objekt
1. Markera objekten.

2. Anvand ett finger pa var hand, tryck pa skarmen pa de motsatta dndarna pa ett av
objekten.

3. Dra fingrarna at motsatta hall for att gora objekten storre.
ELLER
Dra fingrarna mot varandra for att minska objektens storlek.

OBS!

Objekters storlek andras fran dess mittpunkt oavsett var pa skarmen man trycker.
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Rotera objekt

Du kan rotera objekt pa en sida genom att anvanda roteringshandtaget eller roteringsgesten
(om din interaktiva produkt stodjer flerpekningsgester).

ANTECKNINGAR

o Dukaninte rotera pa objekt som ar lasta pa plats (se Lds objekt pa sidan 111).

o Det garinte att rotera tabeller.

Anvandning av roteringshandtaget

. Hur man roterar ett objekt
1. Markera objektet.

2. Klicka pa ett objekts roteringshandtag (grén cirkel) och dra det sedan i den riktning som
du vill rotera objekten mot.

. Hur man roterar flera objekt
1. Markera objekten.
En markeringsrektangel visas runt varje objekt.

2. Tryck pa roteringshandtaget (gron cirkel) pa nagot av de valda objekten och dra det
sedanidenriktning som du vill rotera objekten mot. Nar du roterar ett objekt, roteras alla

andra markerade objekt automatiskt.

Anvandning av roteringsgesten

. Rotera ett objekt runt dess mittpunkt
1. Markera objektet.
2. Anvand ett finger pa var hand och tryck pa skdrmen pa de motsatta sidorna av objektet.

3. Flytta fingrarnai en cirkelrdrelse runt objektets mitt for att rotera det.
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. Rotera ett objekt runt ett h6rn
1. Markera objektet.

2. Anvand ett finger pa varje hand och klicka pa skarmen i det horn som du vill rotera
objektet runt.

3. Flytta dina fingrari en cirkel runt hdrnet for att rotera objektet.

. Hur man roterar flera objekt
1. Markera objekten.

2. Anvand ett finger pa var hand, tryck pa skdrmen pa de motsatta dndarna pa ett av
objekten.

3. Flyttafingrarnaien cirkelrorelse.

oBSs!

Alla objekt roterar runt mittpunkten oavsett var pa skarmen du klickar.

Vand objekt

Du kan vdnda ett objekt pa en sida.

oBSs!

Det garinte att vdanda ett objekt om det &r Iast pa plats (se Lds objekt pa sidan 111).

. Vanda ett objekt
1. Markera objektet.

2. Tryck pa objektets menypil och vélj sedan Vand &gt; Upp/ner eller Vand &gt;
Vanster/hoger.

. Vanda flera objekt
1. Markera objekten.

2. Tryck pd menypilen pa en av de valda objekten och vélj sedan Vand &gt; Upp/ner eller
Vand &gt; Vanster/hoger.

Gruppera objekt

Du kan skapa en grupp med objekt, vilket gor sa att du kan interagera med alla grupperade
objekt pa samma gang. Nar du har skapat en grupp, kan du markera, flytta, rotera eller &ndra
storlek pa gruppen som om den vore ett enstaka objekt. Men om du vill interagera med ett
enstaka objektien grupp, maste du forst dela upp objekten i gruppen.
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Gruppera objekt manuellt
Du kan gruppera eller dela upp objekt manuellt genom att anvdanda menyn eller skakgesten.

Anvanda menyn

. Hur man grupperar objekt
1. Markera objekten.

2. Klicka pa menypileniett av de valda objekten och ga till Grupp &gt; Gruppera.

. Hur man delar upp objekt
1. Markera gruppen.

2. Klicka pa gruppens menypil och ga sedan till Gruppera &gt; Dela upp.

Anvanda skakgesten

ANTECKNINGAR

o Du kan inte anvanda skakgesten med en mus.

o Skakgesten fungerar bara nar du forst kommer i kontakt med interaktiva produktens yta.

. Hur man grupperar objekt

Skaka fingret snabbt 6ver objekten tre ganger.

I

- -

I

. Hur man delar upp objekt

Skaka snabbt fingret 6ver gruppen tre ganger.

R

- -
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Gruppera objekt automatiskt

Om du skriver eller ritar flera linjer, s kombinerar SMART Notebook automatiskt linjerna till ett
enskilt objekt. Till exempel, om du skriver bokstaver for ett ord, sd kombinerar

SMART Notebook de enskilda bokstdverna, vilket gor sa att du kan interagera med hela ordet.
Om du vill skriva ord pad samma rad men inte vill att de ska kombineras, ldmna da ett stort
mellanrum mellan dem, anvand olika pennor eller lagg tillbaka pennan i pennfacket for en kort
stund innan du skriver nasta ord (endast for interaktiva skrivtavlor).

Om SMART Notebook kombinerar linjer som du vill manipulera individuellt, dela da upp
linjerna enligt beskrivnhingen ovan.

Radera objekt

Aven om du kan radera digitalt black (se Radera digitalt bicick pa sidan 37), kan du inte radera
vissa objekttyper, inklusive text, former, raka linjer, bagar och bilder. For att ta bort dessa typer
av objekt fran en sida, maste du radera dem.

oBSs!

Det gar inte att radera ett objekt om det ar last pa plats (se Lds objekt pa sidan 111). For att
radera ett Iast objekt fran en sida maste du forst 1dsa upp det.

. Radera ett objekt
1. Markera objektet.

2. Tryck pa objektets menypil och valj sedan Radera.
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Du kan infoga bilder, multimediafiler och annat innehall i dina .notebook-filer fran en rad olika
kéllor. Dessa kallor inkluderar SMART Exchange® webbplatsen och 6vriga internet.

Efter att du infogar ditt innehall, kan du organisera det med hjalp av Galleriet och dela det med
andra pedagoger som anvéander Galleriet eller SMART Exchange webbplatsen.

Infoga innehall fran Galleriet

Galleriet &r enflik i SMART Notebooks anvandargranssnitt som du kan anvanda for att bladdra
bland eller sbka efter innehall och sedan ldgga till innehallet i dina .notebook-filer.

Galleriet innehall exempel pa lektionsaktiviteter, inklusive Activity Builder-exempel (se Skapa
matchningsaktivitet pa sidan 118), interaktiva metoder och 3D-modeller som kan hjalpa dig nar
du skapar lektionsaktiviteter.

Nar din systemadministrator installerar SMART Notebook kan hen vélja att aven installera
foljande:
« Gallery Essentials ar stor samling bilder och multimediaobjekt m.m. som &aruppdelade i
amnesspecifika kategorier.

« Lesson Activity Toolkit &r en samling anpassningsbara verktyg och mallar som hjélper dig
skapa professionella och engagerande lektioner. Detta toolkit kan hjélpa dig skapa
engagerande innehall som ordspel, fragesporter och sorteringsaktiviteter. Det erbjuder
aven Adobe Flash Player-kompatibla filer som ddélj-och-avsldja och dra-och-slapp.

Galleriet ar uppdelat i tva delar. Toppdelen av Galleriet ar kategorilistan. Nar du véljer en
kategori eller underkategori i den listan, visas innehallet i Galleriens nederdel.

TIPS

« Du kan andra storleken av en kategorilista och innehallslista genom att klicka pa
gréansen mellan dem och sedan dra uppat eller nedat.

Du kan bldddra i en kategorilista for att se innehall for varje kategori. Varje miniatyrbild i
kategorierna visar en férhandsgranskning av innehallet.

o | Bilder visas bilder som miniatyrbilder.

o lInteraktivt och multimedia visas videoobjekt som en enkel ram fran videorna, ljudobjekt
representeras av en hogtalarikon i nedersta vansterhorn och Adobe Flash Player-
kompatibla filer representeras av en Adobe Flash-ikon eller -miniatyrbild pa innehallet
med en liten Adobe Flash-ikon langst upp i vanster horm.

o |3D-objekt visas 3d-modeller som miniatyrbilder.

« | Notebook-filer och -sidor visas filer som parmar och sidor visas med ett vikt horn langst
upp till hoger.
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o | Bakgrunder och teman visas bakgrunder som sidor med ett vikt horn langst till ner till
hoger.

Du kan anvanda nyckelordssékning for att soka efter Galleriobjekt.

Nar du hittat ett Galleriobjekt som du vill ha kan du lagga till det i din .notebook-fil.

. Bladdra i galleriet
1. Om Galleriet inte ar synligt, klicka pa Galleri E.
2. Klicka pa en kategoris plustecken for att se dess underkategorier.

oBSs!

Du kan stanga en kategori genom att klicka pa dess minustecken.

3. Valj en kategori eller underkategori for att visa dess innehall.

. Sok i galleriet

1. Om Galleriet inte ar synligt, klicka pa Galleri E.

2. Skrivin ett nyckelord ilddan Skriv s6kord hér och klicka sedan pa Sok "5...'

Galleriet visar allt innehall som innehaller nyckelordet.

. Lagga till galleriartikel i din .notebook-fil
1. Om Galleriet inte ar synligt, klicka pa Galleri E.
2. Bladdra eller sok efter det Galleriobjekt som du vill [agga till.
3. Dubbelklicka pa Galleriobjektets miniatyrbild.

o Om dulaggertill en bild visas den Adobe Flash Player-kompatibla filen, videofilen
eller ljudfilen pa den aktuella sidan.

o Om dulaggertill en bakgrund ersatter den sidans befintliga bakgrund (se Tillémpa
sidbakgrunder och -teman pa sidan 115).

o Om duldggertill en sida fran en .notebook-fil infogas den i fram den aktuella sidan i
SMART Notebook.

o Om dulaggertill en .notebook-fil infogas filens sidor framfor den aktuella sidan i
SMART Notebook.

oBSs!

SMART Notebook kommer att tappa stod for Flash da senare versioner har
kompatibilitetsproblem med Notebook
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Infoga innehall fran GeoGebra

GeoGebra &r ett interaktivt matteprogram for alla utbildningsnivaer. Nar du infogar GeoGebra-
widget i SMART Notebook kan du tillsammans med dina elever utforska geometri, algebra,
tabeller, grafer, statistik och kalkyl.

Du kan aven anvanda nyckelord for att soka efter arbetsblad fran GeoGebraTube. Om du hittar

ett arbetsblad som du vill anvanda kan du lagga till det i din .notebook-fil.notebook-fil.
GeoGebraTube (geogebratube.org) innehaller tusentals arbetsblad som skapats och lagts upp

av andra pedagoger.

OBS!

For vidare information om hur du anvander GeoGebra, se GeoGebra Wiki

(wiki.geogebra.org).

. Fa atkomst till GeoGebra-widget

Klicka pa Tillagg -E och sedan GeoGebra.

. Fa atkomst till GeoGebra-widget

1.

Om GeoGebra-widget inte &r synlig, klicka pa Tilligg "t och sedan GeoGebra.

2. ValjInfoga GeoGebra-widget.

B sokpa GeoGebraTube

1.

2.

Om GeoGebra-widget inte &r synlig, klicka pa Tilligg 't och sedan GeoGebra.
Skriv ett nyckelord i rutan S6k i gratis material och klicka sedan pa Sék.

GeoGebra-widgeten visar miniatyrbilder pa arbetsblad som innehaller sokordet.

. Lagga till GeoGebraTube-arbetsblad i din .notebook-fil

1.

2.
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Om GeoGebra-widget inte &r synlig, klicka pa Tilligg "t och sedan GeoGebra.
SOk efter det GeoGebraTube-arbetsblad som du behdéver.

Klicka pa arbetsbladets miniatyrbild och vilj Infoga GeoGbra-widget.
Arbetsbladet visas pa aktuella sidan.

TIPS

For vidare information om ett arbetsblad kan du klicka pa miniatyrbildens titel for att
komma till arbetsbladets nerladdningssidan pa GeoGebraTube.


http://www.geogebratube.org/
http://wiki.geogebra.org/
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Infoga innehall fran SMART Exchange website

SMART Exchange webbplatsen (exchange.smarttech.com) inkluderar tusentals lektionsplaner,
frageuppsattningar, widgets och annat innehall som du kan ladda ner och sedan 6ppna i
SMART Notebook.

OBS!S

o Dukanaven dela med dig av din lektionsplan med andra larare via SMART Exchange
webbplatsen. For vidare information, se Dela innehdll via SMART Exchange pa
sidan 103.

o Framtida versioner av SMART Notebook kommer att tappa stod for Flash da senare

versioner har kompatibilitetsproblem med Notebook.

. Infoga innehall fran SMART Exchange webbplatsen
1. Klicka pA SMART Exchange Eal.
SMART Exchange webbplatsen dppnas i din webblasare.

2. Omdu éarny pa SMART Exchange klickar du pa Ga med gratis! och sedan féljer
instruktionerna pa skarmen for att skapa ett konto.

ELLER

Om du redan har ett konto klickar du pa Logga in och sedan foljer instruktionerna pa
skarmen for att logga in pa SMART Exchange med ditt konto.

3. Sok efter eller bladdra bland innehall och ladda ner det till din dator.

4. Importera innehallet i Galleriet (se Dela innehdll med andra pedagoger pa sidan 101).

Infoga innehall fran andra kallor

Om du eller andra pedagoger pa din skola ha skapat innehall utanfor SMART Notebook, kan
detta innehall inkluderas i dina .notebook-filer.notebook-filer. Du kan i synnerhet gora foljande:

« Infoga bilder, Adobe Flash Player-kompatibla filer och videofiler, samt ljudfiler
o Klippa eller kopiera och sedan klistra in innehall fran andra program

o Importera innehall fran andra program som YouTube med SMART Notebook YouTube™-

tillagget.
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Infoga bilder

Du kan infoga bilder pa sidor fran filer, en skanner eller SMART Document Camera.

OBS!

Du kan dven infoga bilder genom fliken Galleri. For vidare information, se Infoga innehdll fran
Galleriet pa sidan 80.

Efter att du infogar en bild kan du definiera ett transparent omrade for den.

Infoga bilder fran filer
Du kan infoga en bild till en sida.

SMART Notebook stodjer formaten BMP, GIF, JPEG, PNG, TIFF och WMF.

I Infoga bild fran fil

1. Gatill Infoga &gt; Bild.

Dialogrutan Infoga bildfil visas.
2. Bladdra till och vélj den bild som du vill infoga.

TIPS
For att valja mer @n en bild haller du ner CTRL och sedan markerar bilderna.

3. Klicka pa Oppna.

Bilden visas langst upp i sidans vanstra horn.

Infoga bilder fran en skanner
Om en skanner &r kopplad till din dator kan du infoga bilder direkt fran skannern till en sida.

oBSs!

Du maste installera din skanners drivrutiner och mjukvara pa din dator innan du infogar bilder
fran skannern till SMART Notebook.

. Infoga en bild fran skanner
1. Gatill Infoga &gt; Bild fran skanner.
Dialogrutan Infoga skannad bild visas.
2. Valj enskanner fran listan.
3. Klicka pa Skanna.
4. Foljinstruktionerna som medféljde din skanner for att skanna din bild.

Infoga bilder fran en SMART Document Camera
Du kan infoga bilder fran en SMART Document Camera till en sida.
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[ infoga en bild fran SMART Document Camera

1.

2.

Gatill Infoga &gt; Bild fran SMART Document Camera.
Fonstret SMART Document Camera visas pa sidan.

Folj instruktionerna i Hjalp for att infoga en bild.

Arbeta med bilder
Nar du infogar en bild i en .notebook-fil blir bilden ett objekt i den filen. Darfor kan du flytta,
andra storlek, rotera och gdra andra andringar till bilden precis som du gér med andra objekt.

Forvidare information om hur du arbetar med objekt, inklusive bilder, i .notebook-filer, se
Kapitel 5: Att arbeta med objekt pa sidan 59.

Skapa transparenta omraden i en bild
Du kan skapa transparenta omraden av en bild som du infogar pa en sida. Detta kan vara

anvandbart om du vill ta bort bildens bakgrund. Alla farger kan goras transparenta.

oBSs!

Du kan minska en stor bilds storlek nar du infogar deni en fil (se Stdlla in preferenser fér

bildoptimering pa sidan 211). Om du vid ett senare tillfalle skapar ett transparent omrade pa

bilden, blir bilden inte langre optimerad.

. Skapa transparent omrade i en bild

1.

2.

Valj bilden.

Klicka pa bildens menypil och valj sedan Stéll in bildtransparens.
Dialogrutan Bildtransparens visas.

Dra dialogrutans hérn inat eller utat for att &ndra dess storlek.
Klicka pa delar av bilden som du vill géra transparenta.

oBS!

Nar du klickar pa ett omrade blir bara det omradet transparent, aven om bilden har
samma farg i andra omraden.

Tryck pa OK.

Infoga multimediafiler
Du kan infoga multimediafiler, inklusive Adobe Flash Player-kompatibla filer, videofiler och

ljudfilerisidor.
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oBS!

Adobe Flash-innehall kanske inte fungerari SMART Notebook. Klicka har for ytterligare
information.

OBS!

Du kan @ven infoga multimediafiler genom fliken Galleri. For vidare information, se Infoga
innehdll frén Galleriet pa sidan 80.

Infoga Adobe Flash Player-kompatibla filer
Du kan infoga Adobe Flash Player-kompatibla filer till en sida.

Efter att du infogar en Adobe Flash Player-kompatibel fileri en sida eller visar en sida som
innehaller en Adobe Flash Player-kompatibel fil, spelas filen upp automatiskt. Du kan
kontrollera filens uppspelning. Om filen har knappar kan du trycka pa dem med din interaktiva
produkt. Om filen inte har nagra knappar kan du anvanda alternativen i filens menypil.

ANTECKNINGAR

o Adobe Flash Player-kompatibla filer pa en sida maste vara sjalvextraherande.
Adobe Flash Player-kompatibla filer som maste ladda pa eller ar beroende av andra
Adobe Flash Player-kompatibla filer stods ej.

o Dukaninte dra en Adobe Flash Player-kompatibel fil fran en webblasare till en sida.

o Om Adobe Flash Player inte &rinstallerat pa din dator, uppmanas du om det av
SMART Notebook nar du infogar en Adobe Flash Player-kompatibel fil till en sida.

o Adobe Flash Player kan installeras via adobe.com, men du maste anvanda
Internet Explorer® Internet for att installera det. Om du anvander en annan webbldsare
sa kommer Adobe Flash Player-kompatibla filer inte fungera i SMART Notebook.

o FOr att skriva 6ver en Adobe Flash Player-kompatibel fil med en
handskriftsigenkanningskomponent maste du borja skriva utanfor filen och sedan
fortsatta over den. Detta later SMART Notebook registrera det digitala inket som ett
sarskilt objekt fran Adobe Flash Player-kompatibla filen.

[ infoga Adobe Flash Player-kompatibel fil
1. Gatill Infoga &gt; Adobe Flash Player-kompatibel fil.
Dialogrutan Infoga Flash-fil visas.
2. Bladdratill och valj den Adobe Flash Player-kompatibla fil som du vill infoga pa sidan.
3. Klicka pa Oppna.

Den Adobe Flash Player-kompatibla filen visas langst upp i vénster horn pa sidan.
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[ styra en Adobe Flash Player-kompatibel fil
1. Valj den Adobe Flash Player-kompatibla filen.
2. Kontrollera filen pa foljande satt:

o For att spela upp filen klickar du pa filens menypil och sedan gar till Flash &gt; Spela
upp.

o For att spela upp filen fran borjan klickar du pa filens menypil och sedan gar till Flash
&gt; Spola bakat.

o For att spela upp filen stegvis och sedan pausa klickar du pa filens menyknapp och

sedan gar till Flash &gt; Steg framat.

o FOor att spola tillbaka filen stegvis och sedan pausa klickar du pa filens menypil och
sedan gar till Flash &gt; Steg bakat.

o For att spela upp filen pa en loop klickar du pa filens menypil och sedan gar till Flash
&gt; Loop.

o For att stoppa loopad uppspelning klickar du pa filens menypil och sedan rensar
valet Flash &gt; Loop.

Infoga Adobe Flash Player-kompatibla videofiler
Du kan infoga Adobe Flash Player-kompatibla videofiler pa en sida.

OBS!

SMART Notebook stédjer Adobe Flash Player-kompatibla videofilformatet (FLV). Om du vill
att SMART Notebook ska stddja andra filtyper kan du installera ytterligare kodare (se
Installera kodare for ytterligare format pa nasta sida).

. Infoga Adobe Flash Player-kompatibel videofil
1. Gatill Infoga &gt; Video.
Dialogrutan Infoga videofil visas.

2. Bladdratill och valj den Adobe Flash Player-kompatibla videofil som du vill infoga pa
sidan.

3. Klicka pa Oppna.

Infoga ljudfiler
Du kan bifoga en ljudfil till objekt (forutom Adobe Flash Player-kompatibla objekt) i en
.notebook-fil. For vidare information, se Ldgga till ljud till objekt pa sidan 110.

Arbeta med multimediafiler

Nar du infogar en multimediafil i en .notebook-fil blir multimediafilen ett objekt i filen. Darfor
kan du flytta, andra storlek, rotera och géra andra &ndringar till multimediafilen precis som du
gor med andra objekt.
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Forinformation om hur du arbetar med objekt, inklusive multimediafiler, i .notebook-filer, se
Kapitel 5: Att arbeta med objekt pa sidan 59.

Installera kodare for ytterligare format

SMART Notebook stodjer formaten FLV and MP3. Om du vill att SMART Notebook ska kunna
stodja andra video- och ljudformat kan du installera féljande kodare. Om du installerar denna
kodare detekterar SMART Notebook den automatiskt och stodjer darmed de ytterligare
video- och bildformaten.

Kodare Videoformat Ljudformat Lank
MediaCoder Full o« ASF o« AlIFoch AIFF  mediacoderhg.com/dIfull.htm
Pack 0.3.9 . AVI . WAV

« MOV

« MPEG och

MPG
« WMV
oBs!

SMART Technologies ULC tillhandahaller lankar till dessa program som en bekvamlighet for
dig och goringa utfastelser eller garantier nar det géller de programmen eller nagon
information dartill relaterad. Fragor, klagomal och ansprak i forhallande till programmen
maste goras till relevant programsaljare.

Infoga innehall fran andra program
Om du har innehall i andra program som du vill anvanda i din .notebook-fil kan du flytta detta
innehall till SMART Notebook pa foljande satt:

o Klippa eller kopiera och sedan klistra in innehallet
o Importerainnehallet
Klipp, kopiera och klistra in fran andra program

Du kan klippa eller kopiera och sedan klistra in innehall fran andra program till SMART
Notebook.

. Klippa innehall fran annat program

1. I det andra programmet markerar du innehallet som du vill klippa ut och sedan gar du till
Redigera &gt; Klipp.

2. ISMART Notebook klickar du pa Klistra in (=
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. Kopiera innehall frdn annat program

1. ldet andra programmet markerar du innehallet som du vill klippa ut och sedan gar du till
Redigera &gt; Kopiera.

2. ISMART Notebook klickar du pa Klistra in [,

Importera innehall via SMART Notebook Print Capture

Na&r du installerar SMART Notebook pa en dator med Windows XP, installeras dven

SMART Notebook Print Capture. SMART Notebook Print Capture fungerar precis som vanliga
printerdrivrutiner, men sparar utmatningen till en .notebook-fil istéllet for att skriva ut det pa
papper. Varje sida av en importerad fil visas som ett objekt pa sin egen sida, samtidigt som
ursprunglig formatering och sidbrytningar behalls.

OBS!

Om duinstallerar SMART Notebook pa en dator med Windows 7 eller Windows 8, kan du
importera innehallet med hjélp av SMART Notebook Print Writer (se Importera innehdll via
SMART Notebook Document Writer pa nasta sida).

. Anvanda SMART Notebook Print Capture
1. I kallfilen som du vill exportera till en .notebook-fil gar du till Arkiv &gt; Skriv ut.
Dialogrutan Skriv ut 6ppnas.
2. Markera SMART Notebook Print Captureilistan dver printers.

3. Om du vill kan du &ndra sidans orientering och uppldsning (se Andra sidans orientering
och upplésning nedanfor).

4. Ange ett sidintervall och klicka sedan pa OK eller Skriv ut.

Om en befintlig .notebook-fil inte &r 6ppen, 6ppnas en ny .notebook-fil. Varje sida i
kallfilen visas pa en ny sida.

ELLER
Om en befintlig .notebook-fil & dppen, visas varje sida av kéllfilen i .notebook-filen efter

den aktuella sidan.

oBSs!

Detta kan ta flera minuter.

. Andra sidans orientering och upplésning
1. Klicka pa knappen Egenskaper eller Preferenser.
Dialogrutan SMART Notebook Print Capture Properties dppnas.

2. Vilj Staende eller Liggande.
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3. Valj enstandarduppldsning i rullgardinslistan Uppl&sning.

ELLER

Valj ANPASSAD upplosning i rullgardinslistan Upp/6sning och ange sedan varden i
rutorna Horisontell upplésning och Vertikal upplésning.

TIPS
o Anvand samma varde i bada rutor for att forhindra bildforvrangning.
o Juhogre upplosning, desto storre bild.

o Anvand inte alternativen Draft, Low eller Medium da detta kan géra sa att bilden
inte skalas ordentligt.

4. Tryck pa OK.

Importera innehall via SMART Notebook Document Writer

N&r du installerar SMART Notebook pa en dator med Windows 7 eller Windows 8, installeras
aven SMART Notebook Document Writer. SMART Notebook Document Writer fungerar som
vanliga printerdrivrutiner, men sparar utmatningen till en .notebook-fil istallet for att skriva ut

det pa papper.

OBS!

Om duinstallerar SMART Notebook pa en dator med Windows XP, kan du importera
innehallet med hjélp av SMART Notebook Print Capture (se Importera innehdll via
SMART Notebook Print Capture pa foregaende sida).

. Anvanda SMART Notebook Document Writer

1.
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| kallfilen som du vill exportera till en .notebook-fil gar du till Arkiv &gt; Skriv ut.
Dialogrutan Skriv ut 6ppnas.

Markera SMART Notebook Document Writer i listan dver printers.

Om du vill kan du &ndra sidans orientering (se Andra sidans orientering p& motsatta sidan).
Ange ett sidintervall och klicka sedan pa OK eller Skriv ut.

En dialogruta 6ppnas.
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5. Markera SMART Notebook-sidor med bilder for att importera innehallet i filen som bilder.
ELLER
Markera SMART Notebook-sida med redigerbara objekt for att importera innehallet i filen

som redigerbara objekt.

oBS!

Om du valjer att importera innehall som redigerbara objekt, visas inte vissa objekt pa
korrekt satt. Du kan importera innehallet som bilder.
6. Tryck pd OK.

En ny .notebook-fil . Varje sida i kéllfilen visas pa en ny sida.

. Andra sidans orientering
1. Klicka pa Egenskaper eller Preferenser.
Dialogrutan Utskriftspreferenser visas.
2. Vilj Liggande eller Staende i rullgardinslistan Orientering .
3. Tryck pa OK.

Importera PowerPoint-filer
Du kan importera innehall fran en .notebook-fil fran en rad olika kéllor, inklusive PowerPoint-

filer.

OoBS!
SMART Notebook kan inte importera vissa gradient-, monster eller bildeffekter. Darfor kan
sadana effekter kanske visas felaktigt i .notebook-filer.

TIPS

Du kan daven exportera .notebook-filer till PowerPoint (se Exportera filer pa sidan 17).

. Importera en PowerPoint-fil
1. Gatill Arkiv &gt; Importera.
Dialogrutan Oppna visas.
2. Valj Alla PowerPoint-filer (*.ppt;*.pptx) i rullgardinslistan Filtyp.
3. Bladdratill och valj den PowerPoint-fil som du vill importera.
4. Klicka pa Oppna.

SMART Notebook lagger till innehallet i PowerPoint-filen i en .notebook-fil.notebook-fil.
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Importera filer fran andra interaktiva skrivtavleprogram
Du kan importera filer till .notebook-filer fran en rad olika kallor, inklusive andra interaktiva

skrivtavleprogram.

Om de andra interaktiva skrivtavleprogrammen har stod for Interactive Whiteboard Common
File Format (CFF), kan du exportera en CFF-fil och sedan importera den till SMART Notebook.

Annars kan du forsoka importera de andra interaktiva skrivtavleprogrammens filformat.

OBS!

Du kan dven importera CFF-filer (se Exportera filer pa sidan 17).

. Importera CFF-filer

1.

Ga till Arkiv &gt; Importera.

Dialogrutan Oppna visas.

Valj Alla vanliga filformat (*.iwb) i rullgardinslistan Filtyp.
Bladdra till och valj den fil som du vill importera.

Klicka pa Oppna.

Filen 6ppnas.

. Importera andra filer

1.

2.

3.

4.

Klicka pa Oppna fil B

Dialogrutan Oppna visas.

Valj Alla filer (*.*) i rullgardingsmenyn Filtyp .

Bladdra till och valj den fil som du vill importera.

Klicka pa Oppna.

Om du importerar en fil som SMART Notebook har stod for, 6ppnas filen.
ELLER

Om du importerar en fil som SMART Notebook inte har stod for, Iaggs filen till i SMART
Notebooks flik Bilagor. Du kan 6ppna dessa bifogade filer med tredjepartsprogram, men
kan inte lagga till dem pa sidor.

Anvanda SMART kapp-tillagget

SMART kapp-tillagget ar ett fristdende program som later dig interagera med kapp-
inmatningar i SMART Notebook.
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oBS!

SMART kapp hardvara och SMART Notebook mjukvara for utbildning tillsammans med
SMART kapp-tillagget for en kompatibel apparat krdvs om man vill anvénda SMART kapp
Notebook-tilldagget. Besok www.smarttech.com for vidare information om hur du skaffar

tillagget.

. Sa har anvander du SMART kapp-tillagget i SMART Notebook

1.

N&r SMART kapp-tilldgget installerats visas det i panelen Tilldgg. Klicka pa SMART kapp-

ikonen .

SMART kapp-tilldgget 6ppnas.

Ange det sessions-ID for SMART kapp, som genererats av SMART kapp-appen, pa den
mobila enheten som &ar ansluten till din kapp board.

Klicka pa Anslut.
SMART kapp-sessionen ansluts och fonstret SMART kapp Board visning visas.
Klicka pd Oppna Board-visning.

Inkinnehallet pa den anslutna SMART kapp board-visningen visas i realtid. Om det inte
skrivits ndgot pé tavlan, visas meddelandet Annu inget att visa frén kapp board.

N&r du skriver pa din kappboard, visas det digitala blacket i tilldggets fonster. Du kan dven
sudda innehall efter behov.

Anvéand uppspelningskontrollerna i kapp-tillaggets fonster for att flytta fram och tillbaka i
inksessionen.

Klicka pa Skriv pa denna sida eller Skriv pa ny sida for att infoga ink i SMART Notebook.

Stang tillaggsfonstret for att fortsatta arbete i SMART Notebook.

Infoga innehall med YouTube-tillagget
Du kan enkelt infoga YouTube™-innehall i dina Notebook-sidor med YouTube-tillagget.

TIPS

Om YouTube-tilldagget inte ar installerat pa Notebook kan du anvanda tilldaggshanteraren for

att installera det. Se Installera tilligg pa sidan 203.

. Infoga innehall med YouTube-tillagget

1.
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2. Mata ellerklistra in en YouTube-url i dialogfonstret och klicka sedan pa pilen bredvid.
YouTube-videon visas i den aktuella Notebook-sidan. For att sbka efter en video skriver
duin sokordet i fonstret och klickar pa Sok.

Dialogrutan L&gg till videor visas.

3. Klicka pa videon for att spela upp den. Alla de vanliga YouTube-kontrollerna finns
tillgangliga.

4. Valj 6nskad video. Se Markera objekt pa sidan 60.

Infoga ekvationer med matteredigeraren

Matteredigeraren kan anvandas for att infoga handskrivna ekvationer pa en sida i ett mer
lasbart format. Matteredigeraren kénner igen din handskrift och konverterar den automatiskt till
typsnitt. Du kan aven lagga till den igenkanda ekvationeni ett GeoGebra-arbetsblad om
ekvationen ari ett grafformat som stods.

. Infoga en ekvation pa sid
1. Klicka pa Tillagg -E och vélj sedan Infoga ekvation Li
Matteredigeraren 6ppnas.
2. Valj ett pennverktyg och en farg (se sidan 34).

3. Skriv en matteekvation pa diagrampapret i redigeraren.

Den handskrivna ekvationen omvandlas till en maskinskriven ekvation och visas under
diagrampapret. [koner for att acceptera eller avvisa visas bredvid den igenkanda

ekvationen.
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4. Klicka pa < for att acceptera denigenkanda ekvationen.

Den maskinskrivna ekvationen visas pa sidan.

ELLER

Klicka pa 9 for att avvisa den igenkdnda ekvationen och stdnga Matteredigeraren.

. Redigera igenkand ekvation

1. Klicka pa Vélj % och klicka sedan pa denigenkdnda ekvationen tva ganger.

Den handskrivna ekvationen visas i Matteredigeraren.
Redigera den handskrivha ekvationen med hjéalp av Radergummit och ett pennverktyg.

Den &ndrade ekvationen identifieras och visas under diagrampapret. Ikoner for att
acceptera eller avvisa visas bredvid den igenkénda ekvationen.

Klicka pa v for att acceptera denigenkanda ekvationen.

Ekvationen uppdateras med dina andringar.

ELLER
Klicka pa 0 for att avvisa den igenkdnda ekvationen och stanga Matteredigeraren.

Ekvationen uppdateras inte.

B Ligoatilligenkind ekvation i ett GeoGebra-arbetsblad

1.

Infoga GeoGebra-arbetsblad pa sidan (se Infoga innehdll frain GeoGebra pa sidan 82).

2. Dra ekvationen fran sidan till GeoGebra-widgeten.
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Infoga webbl&sare

Du kan infoga en webblasare pa en .notebook-sida. | webbldsaren kan du bldddra till och visa
webbsidorna. Du kan justera webbldsaren pa samma satt som du gor med andra objekt i
SMART Notebook (se Kapitel 5: Att arbeta med objekt pa sidan 59).

OBS!

Nar du andrar ett webblasarfonsters storlek, &ndras webbl&dsarens innehallsskalor
automatiskt sa att du alltid ser hela webbsidan som du har uppe.

Infoga en webbldsare

. Infoga webblasare
1. Gatill Infoga &gt; Webblasare.
Enwebbldsare 6ppnas.
2. Dubbelklicka pa adressfaltet och skriv adressen till webbsidan som du vill bladdra till.

Klicka pa G& #P.

TIPS
Om duinte har en tangentbord anslutet till datorn, klicka pa SMART Keyboard B3 f5r att

visa ett tangentbord pa skarmen.

3. Anvand knapparna i webblasarens verktygsfalt for att interagera med webbplatsen:

Knapp Kommando I:\tgéird
ﬁ Tillbaka Visa féregdende webbsida.
% Framat Visa nasta webbsida

- Ga tillbaka till Oppna fastndlad webbsida.
fastnalad sida

@ Fast sida Fastnala aktuella sidan.

N&r du forst ppnar .notebook-filen, visas den fastnalade
webbsidan i webbldsaren. Du kan ga tillbaka till den
fastnalade sidan nar som helst gneom att klicka pa Ga

tillbaka till fastnalad sida /3.

c Lasinigen Uppdatera den aktuella webbsidan.
I Flytta Andra position fér webbldsarens verktygsfalt.
verktygsfalt
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Konﬂgurera proxyservrar

Webblasare i SMART Notebook fungerar med alla proxyservrar som éverensstammer med
standarden RFC 2068 HTTP. Om din systemadministrator installerade SMART Notebook
bakom en proxyserver maste hen skapa riktlinjer for tillgang for inkommande och utgaende
trafik pd proxyservern. Din systemadministratér kan hjélpa dig att vidare férbéttra din
natverkssakerhet genom att aktivera autentisering, t.ex. grundldggande autentisering eller NT
LAN Manager (NTLM).

oBS!

Aven om proxyservrar skyddar interna natverk fran intrdng, s skapar de dven
natverksfordrdjning.

Bifoga filer och webbsidor

Du kan bifoga filkopior, genvagar och lankar till webbsidor med hjélp av fliken Bilagor.

Genom att bifoga filer eller webbsidor kan du enklare hitta och 6ppna det du behdver medan
du presenterar en .notebook-fil. .notebook-fil.

ANTECKNINGAR

o Dukan aven lanka en fil eller webbsida till ett objekt pa en sida (se Ldgga till IGnkar for
objekt pa sidan 108).

o Som ett alternativ till att bifoga en lank eller webbsida kan du &ven infoga en
webbldsare i din .notebook-fil (se Infoga webbldsare pa foregaende sida).

. Bifoga en filkopia
1. Om fliken Bilagor inte &r synlig, klicka pa Bilagor 6€"
2. Klicka pa Infoga langst neri fliken Bilagor och vélj sedan Infoga kopia av fil.
Dialogrutan Infoga kopia av fil visas.
3. Bladdra till och valj filen som du vill bifoga.
4. Klicka pa Oppna.
Filens namn och storlek visas i fliken Bilagor.

oBS!

Nar du bifogar en fil blir .notebook-filens storlek storre. SMART Notebook komprimerar
filer for att spara pa utrymme, men vissa filtyper kan komprimeras mer an andra.
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. Bifoga filgenvag

1.

2.

Om fliken Bilagor inte &r synlig, klicka pa Bilagor é"

Klicka pa Infoga langst ner i fliken Bilagor och vélj sedan Infoga genvig till fil.
Dialogrutan Infoga filgenvdg visas.

Bladdra till och valj filen som du vill bifoga.

Klicka pa Oppna.

Filens namn och Genvdg visas i fliken Bilagor.

ANTECKNINGAR

o SMART Notebook kan inte exportera genvagar. Om du vill exportera filbilagor ska
du bifoga en kopia av din fil och inte en genvég till den.

o Kontrollera att filen &r atkomlig fran datorn som du planerar att anvénda under
lektionen.

. Bifoga en lank till en sida

1.

2.

Om fliken Bilagor inte &r synlig, klicka pa Bilagor 65’

Klicka pa Infoga langst ner i fliken Bilagor och vélj sedan Infoga lank.
Dialogrutan Infoga ldnk visas.

Skriv in webbsidans adress i rutan Lénk.

Ange ett namn for lanken i rutan Visningsnamn.

Tryck pa OK.

Visningsnamnet och URL:en visas i fliken Bilagor.

. Sa har 6ppnar du en fil eller webbsida fran fliken Bilagor

1.
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Om fliken Bilagor inte &r synlig, klicka pa Bilagor é"

Fliken Bilagor visar alla bilagor for den 6ppna filen.
o Om en bilaga ar en kopia av enfil, visas filens storlek i kolumnen Storlek.
o Om en bilaga aren genvag till envil, visas ordet Genvdg i kolumnen Storlek.
o Om en bilaga ar en lank, visas ordet URL i kolumnen Storlek .

For att 6ppna en fil dubbelklickar du pa filnamnet eller genvédgen.

ELLER

For att 6ppna en webbsida dubbelklickar du pa lanken.
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Organisera och dela innehall via Galleriet

Galleriet &@r en flik i SMART Notebooks anvandargranssnitt som du kan anvanda for att bladdra
bland eller séka efter innehall och sedan ldgga till innehallet i dina .notebook-filer. .notebook-
filer. Galleriet bestar av en uppséttning kategorier, en av vilka heter Mitt innehall.

Om du anvander samma innehall for flera olika .notebook-filer kan du vélja att lagga till detta
innehall i kategorin Mitt innehall. Du kan dela innehallet fran kategorin Mitt innehall med andra
pedagoger pa din skola genom att importera eller exportera samlingsfiler fran Galleriet. Du kan
dven ansluta till en gruppinnehallskategori med innehall som du och andra pedagoger pa din
skola bidrar till.

Efter att du lagger till innehall i Galleriet, kan du infoga det i .notebook-filer enligt Infoga
innehdll fran Galleriet pa sidan 80.

Lagga tillinnehall i Galleriet
Du kan lagga till Notebook-objekt och sidor samt 6vriga filer som stods i kategorin Mitt
innehall i Galleriet.

. Sa hér lagger du till ett objekt i Galleriet
1. Om Galleriet inte ar synligt, klicka pa Galleri E.
2. Valj objektet som du vill lagga till i Galleriet.

3. Dra objektet fran sidan till Galleriets kategori Mitt innehdll eller en av dess
underkategorier.

ANTECKNINGAR
o Det garinte att dra ett objekt om det ar last pa plats (se Lds objekt pa sidan 111).

o Om du vill andra Galleriobjektets namn, klickar du pa dess menypil och sedan
véljer Andra namn.

. Sa hér lagger du till en sida i Galleriet
1. Skapa och modifiera objekt pa sidan tills sidan ser ut precis som du vill.
2. Gatill Arkiv &gt; Exportera sida som Galleriobjekt.
Dialogrutan Spara sida som Galleriobjekt visas.
3. Bladdra till mappen som du vill spara sidani.
4. Ange ett namn for sidan i rutan Filnamn .
5. Tryck pa Spara.

6. Om Galleriet inte &r synligt, klicka pa Galleri E.
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Valj Mitt innehall (eller en av dess underkategorier) i Galleriets kategorilista, klicka pa
dess menypil och valj sedan Lagg till mitt innehall.

Dialogrutan Ldgag till i Mitt innehdll visas.
Bladdra till och vélj objektet som du sparade i steg 5.

Klicka pa Oppna.

. Sa hér lagger du till en kompatibel fil i Galleriet

1.

2.

Om Galleriet inte &r synligt, klicka pa Galleri o)

Valj Mitt innehall (eller en av dess underkategorier) i Galleriets kategorilista, klicka pa
dess menypil och valj sedan Lagg till mitt innehall.

Dialogrutan Ldgag till i Mitt innehdll visas.
Bladdra till och vélj objektet som du vill Iagga till i Galleriet.
Klicka pa Oppna.

oBSs!

Som standard ar namnet som SMART Notebook ger nya Galleriobjekt baserat pa det
ursprungliga filnamnet. Om du vill &ndra ett objekts namn, markerar du Galleriobjektets
miniatyrbild, klickar p& menypilen och valjer Andra namn.

Organisera innehall i Galleriet
Allteftersom du lagger till objekt, sidor och filer i Mitt innehall-kategorin i Galleriet, kan det vara

bra att omorganisera kategorins struktur. Ett satt att gora detta &r att skapa underkategorier

och flytta Galleriobjekt mellan underkategorier.

. Skapa underkategori

1.

2.
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Om Galleriet inte &r synligt, klicka pa Galleri L)

Valj Mitt innehall (eller en av dess underkategorir) fran Galleriets kategorilista, klicka pa
dess menypil och valj sedan Ny mapp.

En ny underkategori visas.

Ange ett namn fér den nya underkategorin och klicka sedan pd RETUR.
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. D6pa om underkategori

1.

2.

Om Galleriet inte &r synligt, klicka pa Galleri D

Valj Mitt innehall fran Galleriet kategorilista och bladdra sedan till underkategorin som du

vill &ndra namn for.
Valj underkategorin, klicka p& dess menypil och valj Andra namn.

Skriv ett nytt namn for underkategorin och klicka pa RETUR.

. Flytta Galleriobjekt till annan underkategori

1.

2.

Om Galleriet inte ar synligt, klicka pa Galleri E.
Bladdra till den kategori som innehaller Galleriartikeln som du vill flytta.
Galleriet visar kategorins innehall.

Dra artikeln till en annan underkategori.

Dela innehall med andra pedagoger

Genom att importera och exportera samlingsfiler kan du smidigt dela med dig av dina egna
kategorier med andra pedagoger och anvanda kategorier som andra pedagoger lagt skapat.
Du kan anvanda samlingsfiler for att Idgga till artiklar i Gallerikategorin Mitt innehall. Efter att du

importerar en samlingsfil, visas alla artiklar i Galleriet som en ny underkategori.

. Importera en samlingsfil fran en annan pedagog

1.

2.

101

Om Galleriet inte ar synligt, klicka pa Galleri D.

Valj Mitt innehall (eller en av dess underkategorier) i Galleriets kategorilista, klicka pa
dess menypil och valj sedan Lagg till mitt innehall.

Dialogrutan Ldgg till i Mitt innehdll visas.
Bladdra till mappen som innehaller samlingsfilen som du vill importera.
OBS!
Samlingsfiler har filandelsen .gallery.
Vilj samlingsfilen och klicka pa Oppna.

Samlingen visas som en ny underkategori.
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. Exportera en samlingsfil att dela med andra pedagoger
1. VAlj kategorin som innehaller de artiklar som du vill spara till en samling.

oBSs!

SMART Notebook exporterar den valda kategorin, men exporterar inte nagra av dess
underkategorier.

2. Klicka pa kategorins menypil och vélj Exportera som samlingsfil.
Dialogrutan Spara som visas.

3. Bladdra till den mapp som du vill spara samlingsfilen i.

4. Ange ett namn for filen i rutan Filnamn.

5. Tryck pa Spara.

Ansluta till gruppinnehallskategorier

Kategorifunktionen Gruppinnehall 1ater dig ansluta till Galleriinnehall som sparats pa din skolas
natverk. Flera pedagoger kan koppla upp sig mot en och samma mapp. SMART Notebook
uppdaterar dina andringar automatiskt for alla andra larare.

oBS!

Dina tillgangsbehdrigheter for gruppinnehallskategorin ar samma som fér dina
mappbehorigheter pa skolans ndtverk. Om du ar behorig att 6ppna en mapp pa natverket,
kan du aven lagga till och ta bort artiklar fran gruppinnehallskategorin. Men om du endast har
Iasbehaorighet till mappen kan du bara kopiera artiklar fran gruppinnehallskategorin, och
alltsa inte lagga till redigera eller ta bort artiklar.

. Ansluta till en gruppinnehallskategori
1. Om Galleriet inte ar synligt, klicka pa Galleri E.
2. Klicka pa Vissa ytterligare Galleriatgarder # och vélj sedan Anslut till gruppinnehall.

Dialogrutan Bldddra efter mapp visas.

3. Bladdra till och vélj mappen med den gruppinnehallskategori som du vill ansluta till och
klicka sedan pa OK.

Gruppinnehallskategorin visas i Galleriet.

. Bidra till gruppinnehaliskategori

Lagg till innehall for en gruppinnehaliskategori precis som du gér med Mitt innehall Ldgga
till innehdll i Galleriet pa sidan 99).
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Dela innehall via SMART Exchange

Utover att dela ditt innehall med andra pedagoger pa din skola (se Dela innehdll med andra
pedagoger pa sidan 101) kan du dven dela en .notebook-fil med pedagoger varlden runt via
SMART Exchange-webbplatsen (exchange.smarttech.com).

. Dela en .notebook-fil pdA SMART Exchange webbplatsen
1. Oppna .notebook-filen som du vill ldgga upp.
2. Gatill Arkiv &gt; Dela pa SMART Exchange.
En dialogruta 6ppnas.

3. Om du &rny pa SMART Exchange klickar du pa Ga med gratis! och sedan foljer
instruktionerna pa skarmen for att skapa ett konto.

ELLER

Om du har ett konto skriver du in din e-postadress i féltet E-postadress och ditt I6senord i
faltet Losenord och klickar pa Logga in.

TIPS

o Om du glomt ditt Idsenord klickar du pa Har du glomt ditt I16senord? och foljer
anvisningarna som visas pa skdarmen.

o Om duinte vill behdva logga in varje gang du bescker SMART Exchange kan du
markera Fortsatt att vara inloggad.

4. Ange lamplig information:

Kontroll Anvisningar

Ange resursinformation Ange en titel for .notebook-filen. .notebook-fil.

Beskrivning Ange en beskrivning for .notebook-filen. .notebook-fil.
Amne(n) Ange @mnen som .notebook-filen &r relevant for.

Arskurs(er) Ange de arskurser som .notebook-filen &r relevant for.
Sokord Skriv in ord eller fraser som SMART Exchange troligen

kommer anvanda for att soka efter .notebook-filen.
.notebook-fil. Varje ord eller fras separeras med
kommatecken.

5. Las delningsavtalet.

6. Om du godkanner delningsavtalet ska du klicka pa Godk&ann och skicka in.
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Kapitel 7

Skapa lektionsaktiviteter

Anvanda avancerade objektfunktioner ... ... 105
Skapa anpassade kreativa pennstilar ... ... 106
Lagga till [ankar fOr Objekt . 108
Lagga till jud till objekt ... 110
Animera objeKt ... M
LS OB K L 1M1

Anvanda avancerade sidfunktioner ... .. 113
Visa elevsidas Kantlinjer . L 113
Spelainsidormed Lektionsinspelaren .. ... 14
Tillampa sidbakgrunder och -teman ... ... 115

Verkstall bakgrunder med fliken Egenskaper . ... . . 115
Verkstall bakgrunder med Galleriet ... .. ... 17
SKapa temMaNn il 118

Skapa exempelaktiViteter 118
Skapa matchningsaktivitet ... 118
Skapa en dolj-och-visa-aktivitet ...l 120
Skapa avslojningsaktivitet ... 122
Skapa andra type av lektionsaktiviteter ... ... ... 124

Med SMART Notebook kan du inte bara presentera information for dina elever, men aven
engagera dem med interaktiva lektionsaktiviteter.

Du kan skapa lektionsaktiviteter genom att infoga objekt som former, bilder och tabeller, eller
anvanda funktioner som Activity Builder och skalningsgesten.

Detta avsnitt forklarar de avancerade funktionerna som kan anvandas for att skapa
lektionsaktiviteter och visar dig hur man skapar exempelaktiviter. Du kan anvénda dessa
exempelaktiviteter eller utveckla dina egna. Du kan @ven anvdanda de resurser som finns
tillgangliga for dig i Galleriet och SMART Exchange webbplatsen.

Anvanda avancerade objektfunktioner

Du kan @ven anvanda foljande avancerade objektfunktioner nar du skapar lektionsaktiviteter:
« Anpassade kreativa pennstilar

« Objektlankar
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« Objektljud

« Objektanimering

o Lanka verktyg till objekt

Du kan aven lasa objekt som du inte vill ska kunna flyttas eller pa annat vis modifieras under

presentationen av lektionsaktiviteten.

Skapa anpassade kreativa pennstilar

SMART Notebook inkluderar atta kreativa pennstilar (se Skriva eller rita med digitalt bldck pa
sidan 34). Utdver dessa stilar kan du dven skapa dina egna stilar med bilder eller objekt pa den

markerade sidan.

. Anvand en bild for att skapa en anpassad kreativ pennstil

1.
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Klicka pa Pennor i}

Verktyget Pennor visas.
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Penntypsknapg Linjetyper Egenskapsvdljame

Klicka pa Penntyper och vilj Kreativ penna.

Valj en linjetyp.

Tryck pa Linjestil.
Valj Anvand anpassad stampelbild.
Klicka pa Bladdra.

Dialogrutan Infoga bildfil visas.

Bladdra till och valj bilden som du vill anvanda for den kreativa pennstilen.

Klicka pa Oppna.
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10.

Skriv eller rita med digitalt ink pa sidan.

TIPS

o For att ateruppta anvandning av standard linjetyp, vélj Anvéand standardménster.

o For att spara din anpassade kreativa pennstil for framtida anvandning klickar du pa
Spara pennegenskaper. Du kan senare aterstélla kreativa pennstilen om du vill (se

Anpassa verktygsfdltet pa sidan 207).

. Anvand objekt for att skapa anpassad kreativ penna

1.
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Klicka pa Pennor th

Verktyget Pennor visas.
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Penntypsknapo Linjetyper Egenskapsviljare

Klicka pa Penntyper och vilj Kreativ penna.

Tryck pa Linjestil.
Valj Anvand anpassad stampelbild.
Klicka pa Vélj objekt och vélj objektet pa sidan.

Skriv eller rita med digitalt ink pa sidan.

TIPS

o For att ateruppta anvandning av standard linjetyp, vélj Anvand standardménster.

o FOor att spara din anpassade kreativa pennstil for framtida anvandning klickar du pa
Spara pennegenskaper. Du kan senare aterstélla kreativa pennstilen om du vill (se

Anpassa verktygsfdltet pa sidan 207).
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Lagga till lankar for objekt

Du kan enkelt lanka ett objekt pa en sida till en webbsida, en annan sida i filen eller en fil pa din
dator eller en bilaga. En bilaga ar en kopia av enfil, en genvéag till enfil eller en lank till en
webbsida som du lagger till i fliken Bilagor.

OBS!

Du kan visa animerade lankindikatorer runt alla lankar pa en sida (se Visa ldnkar pa
sidan 162).

. Sa hér lankar du till en webbsida
1. Markera objektet.
2. Tryck pa objektets menypil och valj sedan Lanka.
Dialogrutan Infoga Iédnk 6ppnas.
3. Klicka pa Webbsida och skriv webbadressen i Adressfdiltet.
4. Om duvill 6ppna ldnken genom att klicka pa en ikon véljer du Hérnikon.
ELLER
Om du vill 6ppna ldnken genom att klicka var som helst pa objektet, véaljer du Objekt
5. Tryck pa OK.

Om du valde Hérnikon, visas ikonen @ i objektet nedre vanstra horn.

. Sa har lankar du till en annan sida i filen
1. Markera objektet.
2. Tryck pa objektets menypil och vélj sedan Lanka.
Dialogrutan Infoga Iénk dppnas.
3. Klicka pa Sida i denna fil, och vilj sedan ett alternativ i omradet Vdlj en sida.
4. Om duvill 6ppna lanken genom att klicka pa en ikon viéljer du Hérnikon.
ELLER
Om du vill 6ppna lanken genom att klicka var som helst pa objektet, valjer du Objekt
5. Tryck pa OK.

Om du valde Hornikon, visas ikonen el | objektet nedre vanstra hormn.
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[ sa hir lankar du till en fil pa din dator

1.

2.

Markera objektet.

Tryck pa objektets menypil och vélj sedan Lanka.

Dialogrutan Infoga lédnk 6ppnas.

Klicka pa Fil pa denna dator, och skriv sedan filens sokvag och namn i rutan Fil.
Om du vill bifoga en kopia av filen, valjer du Kopia av fil.

ELLER

Om duvillinfoga en genvég till filen, valjer du Genvag till fil.

Om du vill 6ppna lanken genom att klicka pa en ikon valjer du Hérnikon.
ELLER

Om du vill 6ppna lanken genom att klicka var som helst pa objektet, valjer du Objekt
Tryck pa OK.

Om du valde Hornikon, visas ikonen o i objektet nedre vanstra horn.

[ séhrtankar du till en bilaga

1.

2.

Markera objektet.

Tryck pa objektets menypil och vélj sedan Lanka.

Dialogrutan Infoga Iédnk 6ppnas.

Klicka pa Befintliga bilagor, och valj sedan bilagani listan.

Om du vill 6ppna ldnken genom att klicka pa en ikon véljer du Hérnikon.

ELLER

Om du vill 6ppna ldnken genom att klicka var som helst pa objektet, véaljer du Objekt
Tryck pa OK.

Om du valde Hérnikon, visas ikonen % i objektet nedre vanstra hormn.

. Sa hér tar du bort en lank

1.

2.
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Markera objektet.
Tryck pa objektets menypil och valj sedan Lénka.
Dialogrutan Infoga Iénk dppnas.

Tryck pa Ta bort lank.
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Lagga till ljud till objekt

Du kan lagga till ljud till alla objekt (férutom Adobe Flash Player-kompatibla filer och widgets)
genom att bifoga en ljudfil eller spela in ljud med hjalp av datorns mikrofon. Du kan spela upp
ljud under lektionen genom att klicka pa ikonen i objektets hérn eller pa sjélva objektet.

OBS!

SMART Notebook stodjer formatet MP3. Om du vill att SMART Notebook ska stodja andra
filtyper kan du installera ytterligare kodare (se Installera kodare for ytterligare format pa
sidan 88).

. Sa hér lagger du till en ljudfil i ett objekt
1. Markera objektet.
2. Klicka pa objektets pilmeny och valj sedan Ljud.
Dialogrutan Infoga ljud visas.
3. Tryck pa Bladdra.
Dialogrutan Infoga fil visas.
4. Bladdra till och vlj ljudfilen, och klicka sedan pa Oppna.

5. Valj Hérnikon om du vill spela upp ljudfilen nér du klickar pa en ikon i objektets nedre

vanstra horn.
ELLER
Valj Objekt om du vill spela upp ljudfilen ndr du klickar var som helst pa objektet.

6. Klicka pa Bifoga ljud.

. Sa hér lagger du till inspelat ljud i ett objekt
1. Anslut en mikrofoon till datorn och sla pa den.
2. Markera objektet.
3. Klicka pa objektets pilmeny och valj sedan Ljud.
Dialogrutan Infoga ljud visas.
4. Klicka pa Paborja inspelning.
5. Spelainljudet med hjélp av mikrofonen.

VIKTIGT

SMART Notebook slutar spelar in efter en minut. Darfor ar det viktigt att se till att ljudet
inte arlangre an 1 minut.

6. Klicka pa Stoppa inspelning.
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7. Skriv ett namn for ljudet i rutan Inspelningsnamn.

8. Du kan aven valja att klicka pa Férhandsgranska inspelning for att hora ljudet innan du
laggertill det.

9. ValjHoérnikon om du vill spela upp ljudfilen ndr du klickar pa en ikon i objektets nedre
véanstra hom.

ELLER
Valj Objekt om du vill spela upp ljudfilen ndr du klickar var som helst pa objektet.

10. Klicka pa Bifoga inspelning.

. Sa haér tar du bort ljud fran objekt
1. Markera objektet.
2. Klicka pa objektets pilmeny och vélj sedan Ljud.
Dialogrutan Infoga ljud visas.

3. Klicka pa Ta bort ljud.

Animera objekt
Objekt kan animeras for att flyga in pa sidan fran sidan, snurra, tonas fram, krympa mm. Du kan
stalla in animeringen att borja ndr du 6ppnar en sida eller nér du klickar pa objektet.

. Sa héar animerar du ett objekt

1. Markera objektet.
2. Om fliken Egenskaper inte &r synlig, klicka pa Egenskaper —
3. Klicka pa Objektanimation.

4. Valj alternativenirullgardinslistorna Typ, Riktning, Hastighet, Intréffar och Upprepar.

Las objekt

Du kan lasa ett objekt for att forhindra att det &ndras, flyttas eller roteras. Alternativt kan du lasa
ett objekt, men begrédnsa dess rorelse vertikalt eller horisontellt, eller tillata mer rérelse och
rotation.

Du kan nar som helst avlagsna detta Ias.

Hur man laser ett objekt

m
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1. Markera objektet.
2. Klicka pa objektets menypil och valj sedan Las &gt; Las pa plats.

Du kan inte flytta, rotera eller andra objektet forran du laser upp det.

oBSs!

Om du trycker pa ett 1ast objekt, sa visas en las-ikon Ei i stéllet fore en menypil.

Lasa objekt, men tilldta rérelse

1. Markera objektet.
2. Klicka pa objektets menypil och ga till Las &gt; Tillat rorelse.
Du kan flytta objektet, men kan inte rotera eller modifiera utan att Iasa upp det.

OoBS!

Om du trycker pa ett last objekt, sa visas en las-ikon Eﬂ i stéllet fore en menypil.

Lasa objekt, men tilldta vertikala rorelser

1. Markera objektet.
2. Klicka pa objektets menypil och ga sedan till Las &gt; Tillat vertikal rorelse.

Du kan flytta objektet vertikalt, men kan inte rotera eller modifiera det utan att férst lasa
upp det.

oBS!

Om du trycker pa ett l1ast objekt, sa visas en las-ikon Ei i stéllet fore en menypil.

Lasa objekt, men tilldta horisontella rorelser

1. Markera objektet.
2. Klicka pa objektets menypil och ga sedan till Las &gt; Tillat horisontell rérelse.

Du kan flytta objektet horisontellt, men kan inte rotera eller modifiera det utan att forst lasa
upp det.

oBSs!

Om du trycker pa ett 1ast objekt, sa visas en las-ikon Ei i stéllet fore en menypil.

Lasa objekt, men tilldta rérelse och rotation
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1. Markera objektet.
2. Klicka pa objektets menypil och ga till Las &gt; Tillat rérelse och rotation.

Dukan flytta och rotera objektet, men kan inte modifiera utan att forst Iasa upp det.

oBSs!

Om du trycker pa ett 1ast objekt, sa visas en las-ikon Ei i stéllet fore en menypil.

Hur man laser upp ett objekt

1. Markera objektet.

2. Tryck pa objektets las-ikon Ei och vilj sedan Las upp.

Anvanda avancerade sidfunktioner

Du kan @ven anvanda foljande avancerade sidfunktioner nar du skapar lektionsaktiviteter:
« Ramarforelevsidor
« Sidinspelning

« Sidbakgrunder och -teman

Visa elevsidas kantlinjer

Om dina elever anvander SMART Notebook SE (elevutgavan) for att svara pa fragor och gora
prov, kan det vara hjdlpsamt att ndr du skapa fragesidor se till att ram for elevsidan som visar
omradet av sidan som kommer att visas pa dina elevers datorskarmar.

OBS!

Denna procedur géller endast om du anvander SMART Response i CE-lage.

. Visa en elevsidas kantlinjer
1. Gatill Visa &gt; Justering.
Dialogrutan Justering visas.
2. Klicka pd Ram for elevsida.
3. Markera Visa en ram runt omradet som visas i SMART Notebook SE under prov.
4. Valj Forinstallt varde och vélj sedan en skdrmuppldsning i rullgardinsmenyn.
ELLER

Valj Anpassat vdarde och ange sedan bredd och héjd for dina elevers skdarmar i respektive
rutor.
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5. Tryck pa OK.

En fargad ram visas pa sidan runt det omrade som dina elever kommer att kunna se pa
sina datorskarmar.

Spelain sidor med Lektionsinspelaren
Tillagget Lektionsinspelare kan spela in din aktivitet pa en sida. Du kan sedan spela upp
inspelning pa samma sida med hjélp av Lektionsinspelaren eller nya uppspelningswidgeten.

OBS!

SMART Recorder &r ett sarskilt, men liknande verktyg. Med SMART Recorder kan du spela in
det du goriandra program &n SMART Notebook. Med SMART Recorder kan du spelainen
hel skarm, ett specifikt fonster eller en angiven rektangular del av skarmen. Om du kopplarin
en mikrofon i datorn kan du &ven spela in ljud.

For vidare information, se Anvdnda SMART-inspelaren pa sidan 178.

. Spelain en sida
1. Klicka pa Tillagg "g och sedan Lektionsinspelaren.
2. Klicka pa Q Ny inspelning.
En rod fyrkant visas runt den inspelade sidan.
3. Utfor de atgarder som du vill spelain.
4. Klicka pa B Avsluta inspelning nar du ar klar.

TIPSS

o For att spara inspelningen maste du helt enkelt spara .notebook-filen.notebook-fil.

o Stang Lektionsinspelaren under presentationer. Uppspelningswidgeten visas
langst ner pa sidan. Du kan lasa upp och flytta runt den pa sidan.

o Dukan inte ta bort inspelningen fran sidan.

. Spela in en sidinspelning med hjalp av tillaigget Lektionsinspelaren

1. Oppna sidan som du spelade in.

2. Om tillagget Lektionsinspelare inte &r 6ppet, klicka pa Tilligg "g och sedan

Lektionsinspelare.
3. Klicka pa Spela upp 4 i uppspelningsfaltet.

Du kan véxla mellan Play » och Pausa Il medan du spelar upp inspelningen.
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4. Om du vill kan du utfora féljande atgarder:

o Klicka pa Spola bakat = for att spola tillbaka uppspelningen.

o Klicka pa Spola framat 4e for att spola fram uppspelningen.

. Spela upp en sidinspelning med hjalp av uppspelningswidget
1. Oppna sidan som du spelade in.
o
2. Om Lektionsinspelaren ar dppen, klicka pa 221 titelraden for tillagg for att stédnga.

Uppspelningswidgeten visas langst ner pa sidan.

TIPS

Du kan lasa upp och flytta widgeten runt sidan sa att du enkelt kan komma at den under
presentationen.

3. Klicka pa Play 4 pa uppspelningswidget.
Du kan véxla mellan Play » ochPausa | medan du spelar upp inspelningen.

4. Om duvill kan du utféra foljande atgéarder:

o Klicka pa Spola bakat = for att spola tillbaka uppspelningen.

o Klicka pa Spola framat . for att spola fram uppspelningen.

Tillampa sidbakgrunder och -teman
Du kan definiera utseendet av sidornas bakgrunder i fliken Egenskaper eller med hjalp av
Galleriet.

Verkstall bakgrunder med fliken Egenskaper
Med hjalp av fliken Egenskaper kan du kan stélla in en sidas bakgrund till en fast farg, en
tvafargad gradient, ett monster eller en bild.

. Tillampa en bakgrund
1. Gatill Formatera &gt; Sida &gt; Stall in bakgrundsutfylinad.

Fliken Egenskaper visar alternativ for Utfyllnadseffekter .

15
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2. Valj en utfylinadsstil:

Fylinadsstil Procedur
Ingen (transparent) Valj Ingen utfylinad.
Fast farg a. Valj Fast fyllnad.

b. Gorenav foljande:
o Valj en bland fargpalettens 40 farger.

o Klicka pa Mer och vilj sedan en farg i dialogrutan.

o Klicka pa pipetten f ochvélj en av fargerna pa
skarmen.

Tvafargad gradient a. Valj Gradientfylinad.
b. Gorenav foljande for varje farg:
o Valj en bland fargpalettens 40 farger.
o Klicka pa Mer och vilj sedan en farg i dialogrutan.
o Klicka pa pipetten f ochvélj en av fargerna pa
skarmen.
c. Valj ett alternativ i rullgardinslistan Stil.

Monster a. Valj Monsterfylinad.
b. Valjett monster

c. Klicka pa Férgrundsfarg, valj en farg i dialogrutan och klicka
pa OK.

d. Klicka pa Bakgrundsfarg, vilj en farg i dialogrutan och klicka
sedan pa OK.

Bild a. Valj Bildfylinad.
b. Tryck péa Bladdra.
Dialogrutan Infoga bildfil visas.

c. Bladdratill och valj bilden som du vill anvanda som bakgrund
och klicka sedan p& Oppna.

oBS!

Om du infogar en stor bild, kan en dialogruta visas som
uppmanar dig att antingen minska bildens storlek eller
behalla storleken. For vidare information, se Stdlla in
preferenser for bildoptimering pa sidan 211.

. Ta bort en bakgrund
1. Gatill Formatera &gt; Sida &gt; Stéll in bakgrundsutfylinad.
Fliken Egenskaper visar alternativ for Utfylinadseffekter .

2. ValjIngen utfylinad.
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Verkstall bakgrunder med Galleriet
Du kan stalla in en bakgrund eller ett tema fran Galleriet for en viss sida, alla sidori en grupp

eller alla sidorienfil.

. Tillampa en bakgrund eller ett tema

1.

2.

7.

Om Galleriet inte ar synligt, klicka pa Galleri E.

Vilj Mitt innehall i Galleriet kategorilista for att se dina egna bakgrunder och teman (se
Skapa teman pa nasta sida).

ELLER

Valj Gallery Essentials for att visa bakgrunder och teman som du installerade med
mjukvaran.

Valj Bakgrunder och teman.

Galleriet visar miniatyrbilder pa tillgangliga bakgrunder och teman.

Klicka pa miniatyrbilden av teman som du vill anvénda.

Klicka pa miniatyrbildens menypil och valj sedan Infoga i Notebook.

Dialogrutan Infoga tema visas.

Vilj Infoga tema pa alla sidor for att tillampa bakgrunden eller temat for alla sidor i en fil.
ELLER

Vilj Infoga tema pa alla sidor i aktuella grupp for att tilldmpa bakgrunden eller temat for
alla sidori den aktuella gruppen.

ELLER

Vilj Infoga tema endast pa aktuell sida for att tilldmpa bakgrunden eller teman pa den
aktuella sidan.

Tryck pa OK.

. Ta bort en bakgrund eller ett tema

1.

2.

3.
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Hogerklicka pa sidan.

Valj Ta bort tema.

Valj Fran alla sidor for att ta bort bakgrunden eller temat fran alla forekommande sidor.
ELLER

Valj Fran sida for att ta bort bakgrunden eller temat fran den valda sidan.
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Skapa teman
Du kan anvénda teman for att anpassa sidor. Du kan skapa ett tema och lagga till det i Galleriet
sa att det ar tillgdngligt fran en smidig plats. Du kan sedan tillampa detta temat fér bara en sida,

alla sidorien grupp eller alla sidori enfil.

Galleriet inkluderar dven ett antal teman.

. Skapa tema

1. Gatill Formatera &gt; Teman &gt; Skapa nytt tema.
2. Skriv etttemanamnirutan Temanamn.

3. Stéllin bakgrunden pa samma satt som du gor for en sida (se Tilldmpa sidbakgrunder och

-teman pa sidan 115).

4. L&gg till och modifiera objekt i temat pa samma satt som du skulle géra med en sida (se
Kapitel 4: Skapa elementdra objekt pa sidan 33).

5. Tryck pa Spara.

Temat visas i kategorin Min kategori i Galleriet.

. Skapa tema baserat pa aktuell sida
1. Gatill Formatera &gt; Tema &gt; Skapa tema fran sida.
2. Skriv etttemanamnirutan Temanamn.
3. Tryck pa Spara.

Temat visas i kategorin Min kategori i Galleriet.

Skapa exempelaktiviteter

Detta avsnitt inkluderar dven exempel pa lektionsaktiviteter som du kan skapa och forklarar hur
du gor for att skapa andra typer av lektionsaktiviteter.

Skapa matchningsaktivitet

OBS!

Foljande atgarder maste utforas for att skapa matchningsaktiviteter:
o Anvanda Activity Builder

o Laggatill ljud i objekt (se Ldgga till ljud till objekt pa sidan 110)

Activity Builder later dig skapa matchningsaktiviteter, sorteringsaktiviteter,
markningsaktiviteter, spel och mer med ditt eget innehall.
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Med hjélp av Activity Builder kan du definiera ett objekt pa sidan som ett aktivitetsobjekt.
Sedan kan du definiera vilka objekt pa sidan accepteras och vilka avslas nar du drar objekten
over aktivitetsobjektet.

. Skapa matchningsaktivitet for lektion

1. Skapa objektet som du vill anvdanda som aktivitetsobjektet och objekten som du vill
acceptera eller avsla nar de dras till aktivitetsobjektet.

2. Klicka pa Tillagg & och sedan pa Activity Builder.

3. Markera det objekt som du vill anvanda som aktivitetsobjektet och klicka sedan pa
Redigera.

4. Dra objekten som du vill acceptera till listan Acceptera dessa objekt.

Ett gront bockmarke D visas bredvid objekten som du véljer att acceptera.
5. Dra objekten som du vill avsla till listan Avs/d dessa objekt.

Ett rott kryss E! visas bredvid objekten som du véljer att avsla.

ANTECKNINGAR

o For att snabbt vilja alla kvarstaende objekt pa sidan sa att de kan avslas eller
accepteras, klicka pa Lagg till alla kvarstaende i relevanta listan.

o Forattta bort ett objekt fran en lista drar du det till skrapkorgen d .

6. Tryck paKlar.

. Andra instéllningar for matchningsaktivitet
1. Klicka pa Tillagg 4 5ch sedan pa Activity Builder.
2. Valj aktivitetsobjektet och klicka sedan pa Redigera.

TIPS

Om du inte vet vilket objekt pa sidan som &r aktivitetsobjektet, klicka pa Identifiera. Bla
diagonala linjer visas i tre sekunder dver alla eventuella aktivitetsobjekt pa sidan.

3. Tryck pa Instéllningar.
4. Valj 6nskad animering for accepterade objekt i forsta rullgardingslistan Animation.

5. Dukan @ven markera Spela aven upp objektets ljud for att spela ljud for accepterade
objekt nar de dras over aktivitetsobjektet (se Ldgga till ljud till objekt pa sidan 110).

6. Valj bnskad animering for avvisade objekt i forsta rullgardinslistan Animation.

7. Dudaven dven markera Spela aven upp objektets ljud for att spela upp ljud for avvisade
objekt nar de dras dver aktivitetsobjektet (se Ldgga till ljud till objekt pa sidan 110).

8. Tryck paKlar.
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. Presentera matchningsaktivitet
1. Dra objekten (eller Iat eleverna gora det) till aktivitetsobjektet.
o Om objektet accepteras, spelas animeringen (tona ut som standard).

o Om objektet avvisas, spelar animeringen for avvisat objekt (studsa tillbaka som
standard)

2. Klicka pa Tillagg 'tActivity Builder och slutligen Aterstall alla nar du &r klar.

. Ta bort matchningsaktivitet
1. Klicka pa Tillagg -E och sedan pa Activity Builder.

2. Markera aktivitetsobjektet och klicka sedan pa Rensa egenskaper.

Skapa en ddlj-och-visa-aktivitet

oBS!

Foljande atgarder utfors nar du skapar dolj-och-visa-aktiviteter:
o Flytta objekt (se Flytta objekt pa sidan 65)
o Lasa objekt (se Lds objekt pa sidan 111)

« Andra objekts storlek med skalgesten Anvéndning av skalningsgesten pa sidan 72)

Det finns flera metoder som du kan anvanda for att dolja ett objekt och sedan visa detigen:

o L&gga till skarmskuggning pa sida. Under en presentation kan du stegvis ta bort
skuggning for att visa underliggande text eller grafik nar du blir redo att diskutera den (se
Anvdénda skdrmskuggning pa sidan 165).

« Tack objektet med digitalt ink och sedan radera det digitalt inket (se Skriva, rita och
radera digitalt blcick pa sidan 34).

« Tack objektet med ett annat objekt och &ndra sedan objektens stapelordning (se
Omarrangera staplade objekt pa sidan 68).

« Anviand funktionen objektanimering (se Animera objekt pa sidan 111).

Alternativt kan du dolja ett objekt bakom ett last objekt och sedan anvédnda skalningsgesten
for att forstora och visa det dolda objektet om du anvander en SMART interaktiv produkt som

stodjer miltitouchgester.
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. Skapa en délj-och-visa-aktivitet

1. Skapa ellerinfoga objektet som du vill d6lja.

2. Skapa ellerinfoga objektet som du vill I3sa.

3. Flytta objektet som du vill Idsa sa att det tdcker objektet som du vill ddlja.
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4. Valjobjekten som du vill 1asa, klicka pa dess menypil och klicka sedan pa Lasa &gt; Lasa
pa plats.

5. Anvéand skalgesten for att forstora och visa dolda objektet, samtidigt som det lasta
objektet halls pa plats (se Anvdndning av skalningsgesten pa sidan 72).

Skapa avslojningsaktivitet

OBS!

Foljande atgarder maste utforas for att skapa avslojningsaktiviteter:
o Skapa tabeller (se Skapa tabeller pa sidan 48)
o Andra cellstorlek (se Andra tabellers, kolumners eller raders storlek péa sidan 54)
« Fyllatabells bakgrund med en bild (se Andra en tabells egenskaper pé sidan 52)
o L&ggatill objekticeller(se Ldgga till objekt i tabeller pa sidan 50)

o Laggatill ochta bort cellskuggning (se Anvédnda cellskuggning pa sidan 166)

Du kan anvéanda tabeller och cellskuggning for att skapa en méngd olika avslojningsaktiviteter
for din lektion. Exempel:

o Enpusselaktivitet som gar ut pa att man avtacker delar av en bild tills eleverna kan gissa

vad det &r en bild pa.
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o En minnesaktivitet som gar ut pa att man avtdcker innehaller av cellen och sedan ber
eleverna att vélja andra celler tills de hittar cellen med innehall som matchar.

. Skapa pusselavslojningsaktivitet

1. Skapa entabell med det antal celler du vill inkludera i avsldjningsaktiviteten (se Skapa
tabeller pa sidan 48).

2. Andra cellernas storlek (se Andra tabellers, kolumners eller raders storlek pé sidan 54).
3. Markera tabellen, klicka pa tabellens menypil och vélj sedan Egenskaper.

Fliken Egenskaper visas.
4. Tryck pa Fylinadseffekter.

5. Vil Bildutfylinad, klicka pa Bladdra for att bladdra till och vélja bilden som du vill anvdnda
i avsldjningsaktiviteten och klicka sedan pa Oppna.

6. Valj Anpassa bildens skalning.

7. Klicka patabellens menypil och valj sedan Lagag till tabellskuggning.

. Skapa minnesavslojningsaktivitet
1. Infoga objekten som du vill inkludera i lektionsaktiviteten.

2. Skapa entabell med det antal celler du vill inkludera i avsldjningsaktiviteten (se Skapa
tabeller pa sidan 48).

3. Andra cellernas storlek (se Andra tabellers, kolumners eller raders storlek pa sidan 54).
4. Dra objektentill tabellens celler.

5. Klicka pa tabellens menypil och vélj sedan L&agg till tabellskuggning.

. Skapa avslojningsaktivitet
Klicka pa en specifik cells cellskuggning for att visa dess innehall.

For att dolja cellen bakom cellskuggning, klicka pa V icellens horn.
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Skapa andra type av lektionsaktiviteter

Lesson Activity Toolkit och Lesson Activity Examples i galleriet innehaller interaktiva objekt
som du kan anvanda for att skapa lektionsaktiviteter. For vidare information om Lesson Activity
Toolkit, Lesson Activity Examples och Galleriet 6verlag, se Infoga innehdll frén Galleriet pa
sidan 80.

SMART Exchange webbplatsen innehaller tusentals lektionsplaner, frageuppsattningar och
annat innehall som du kan ladda ner och sedan 6ppna i SMART Notebook. For vidare
information om SMART Exchange webbplatsen, se Infoga innehdll frén SMART Exchange
website pa sidan 83.
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Skapa aktiviteter med Lesson Activity Builder

Anvand Lesson Activity Builder for att forbattra dina lektioner och Idgga till interaktiva
aktiviteter. Dessa aktiviteter hjalper elever memorera koncept och fakta, identifiera objekt,
léra sig glosor m.m.

Valj bland enrad olika aktiviteter:
Speedup

Speedup ar enrolig tavlingsaktivitet som gar ut pa att elever ska tdvla mot varandra och svara
pa fragor. Ju snabbare de svarar, desto snabbare kan deras rallybilar ta sig mot mallinjen. Se
Ldgga till Speedup-aktivitet pa sidan 137.

Etikettavslojning

Etikettavslojning &r en aktivitet som gar ut pa att elever ska forsdka identifierar komponenter
eller bestandsdelar av en bild som valts ut av pedagogen. Se Ldgga till
EtikettavsiGjningsaktivitet pa sidan 132.

Flip Out flashkort

Flip Out ar en flashkortaktivitet som gar ut pa att elever vander pa kort precis som med
flashkort. Du kan anvanda ett obegransat antal flashkort och |agga till text och bilder pa fram-
och baksidorna. Eleverna vander pa ett kort at gangen for att se vad som finns pa andra sidan.
Flashkort fungerar jattebra for att forstarka fattning och minne. For att komma igang med en
flashkortaktivitet, se Ldgg till Flip Out-flashkortaktivitet pa motsatta sidan.

Super Sort sortering

Supersortering ar en aktivitet i vilken eleverna delar in artiklar i kategorier. Du skapar
kategorier och artiklar sjélv och sedan beddmer varje elevs kunskaperinom varje kategori och
tillhorande artiklar. For att komma igang med en supersorteringsaktivitet, se Ldgga till
Supersorteringsaktivitet pa sidan 129.

Match ’Em Up!

Match ’Em Up! gar ut pa ska forsoka dra och sléappa for att matcha artiklar pa en sida av tavlan
med artiklar pa den andra sidan. Det gar smidigt att komma igdng med denna aktivitet. For att
komma igdng med en Match 'Em Up!-aktivitet, se Ldgga till Match 'Em Up!-aktivitet pa

sidan 133.

Fylliluckorna

Fyll-i-luckor gar ut pa att elever ska dra och slappa saknat innehall for att avsluta meningar eller
identifiera ordklasser. Se Ldgga till Fyll i luckor-aktivitet pa sidan 130.

Rangordning
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Rangordning gar ut pa att eleverna maste rangordna artiklar enligt dina anvisningar. Prova med
rangordning av heltal fran minst till storst, steg i en process eller andra artiklar subjektivt fran

bast till sémst. Se Ldgga till rangordningsaktivitet pa sidan 135.

Shout It Out! for mobila enheter

Shout It Out! &r ett verktyg for innehallsskapande som elever och pedagoger kan anvénda i
Lesson Activity Builder. Elever kan snabbt skapa och bidra med text eller bilder till LAB-
aktiviteter via sina mobila enheter och pedagoger kan enkelt styra innehallets utformning. Se
Ldgga till Shout It Outl-aktivitet pa sidan 138.

Lagg till Flip Out-flashkortaktivitet

Né&r du skapar en Flip Out-flashkortaktivitet, kan du anvand sa manga kort du vill och vélja bland
olika teman, t.ex. Flippin' Monkeys Island eller Jungle, eller Flip Out Mars and Moon-temat med

lagre tyngdkraft.

Du kan forhandsgranska en aktivitet med hjalp av fonstret Lagg till aktivitet.

. Foérhandsgranska en aktivitet

1.

Klicka pa Férhandsgranska denna aktivitet.

Fonstret F6rhandsgranskning av aktivitet dppnas och ger dig utférlig information om
aktiviteten.

Klicka pa Avbryt for att stdnga fonstret eller pa Lagg till denna aktivitet for att fortsatta
bygga aktiviteten.

B Ligga till Flip Out-flashkortaktivitet

1.

2.
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Fonster L&gag till aktivitet dppnas.

| fonstret Vdlj designmalloch tema, och valj sedan ett Flip Out-tema genom att klicka pa
miniatyrbilden.Miniatyrbilden markeras med en bla ruta.

Tryck pa Nasta.

Dialogrutan Ldgag till innehdll visas.
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4.
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Klicka pa de bldamarkerade cellerna under Baksida och Framsida och bérja skriv for att
lagga till text pa framsidan och baksidan av flashkorten eller klicka pa filmappsikonen for
att lagga till en bild. Se nedan TIPS. You can also paste or drag and drop sort items
associated with the category, or add category content from a previously saved list. For
vidare information pa hur man lagger till innehall, se Hantera Lesson Activity Builder-
innehdll pa sidan 148.

Skapa sa manga kort du behdver. Om du skapade fler an 12 kort, laggs extrakorten i
mitten av Notebook-skrivbordet tillsammans med skraphdgen.

Kort placeras slumpmassigt.

TIPS

For att anvanda en bild i din flashkortaktivitet, klickar du pa mappikonenien av
innehallslistorna. Valj bilden fran lamplig Windows Explorer-mapp genom att klicka pa
Oppna. Bilden visas i listan Kortets baksida eller Kortets framsida och dven pa
flashkorten.

Tryck pa Nasta.
Dialogrutan Ldgag till spelkomponenter 6ppnas. Vilj en spelkomponent om sa dnskas. Se
Ldgga till spelkomponent i din aktivitet pa sidan 146.

Klicka pa Avsluta. Efter ndgra dgonblick blir aktiviteten klar for dig att anvéanda.

Be elever vanda pa kort for att avsldja vad som star pa andra sidan. Baksidan av ett kort
kan till exempel ha ordet "springa", medan framsidan har ordet "verb". Nar ett kort vants
och innehallet diskuterats kan du dra det till skraphogen.

TIPS
o Du kan forhandsgranska aktiviteten genom menyn Lagg till aktivitet .
Klicka pa Férhandsgranska denna aktivitet for att 6ppna Aktivitetsgranskning for

Flip Out-flashkort. Férhandsgranskningen ger dig mer information om aktiviteten
som du valt.

Klicka pa Avbryt for att stanga fonstret eller Lagg till denna aktivitet innan du
fortsatter bygga aktiviteten.

o Anvand knappen Starta om aktivitet fbr att starta om aktuell aktivitet. Denna
knapp finns langst upp till hoger pa den 6ppna LAB-aktivitetssidan.

o Anvand knappen Redigera aktivitet for att Oppna fonstret Ldgg till aktivitet .

Denna knapp finns langst upp till hdger pa den 6ppna LAB-aktivitetssidan.

o Anvand knappen Ljud @ Or att aktivera eller avaktivera aktivitetsljud.
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Lagga till Supersorteringsaktivitet

Supersorteringsaktiviteter gar ut pa att elever tilldelar artiklar tva kategorier. Varje artikel
forsvinner nar en elev lagger in deni ratt kategori, eller fors tillbaka till sorteringshogen om den
laggs till i fel kategori. Lagg till ytterligare spelkomponenter for att gora aktiviteten mer
engagerande.

Du kan forhandsgranska en aktivitet med hjalp av fonstret Lagg till aktivitet.

. Forhandsgranska en aktivitet
1. Klicka pa Forhandsgranska denna aktivitet.

Fonstret Férhandsgranskning av aktivitet dppnas och ger dig utforlig information om
aktiviteten.

2. Klicka pa Avbryt for att stanga fonstret eller Lagg till denna aktivitet for att fortsatta
bygga aktiviteten

. Sa hér lagger du till en Super Sort-sorteringsaktivitet

s

¢.o
1. FOoratt 6ppna Lesson Activity Builder klickar du pa verktygsfaltets ikon {i i Notebooks
verktygsfalt. Fonstret Ldgg till aktivitet dppnas.

2. Skrolla for att hitta supersorteringsaktiviteten och klicka pa Lagg till denna aktivitet.
Fonstret Mall och tema 6ppnas.

3. Vdlj ett Super Sort-tema. Vald aktivitet markeras med bla ruta.

4. Klicka pa Néasta
Dialogrutan Ldgag till aktivitetHantera Lisro dppnas.

5. | Kategorinamn skriver du det namn som du vill ge kategorin.

6. |Kategoriinnehall kan du ange namn for kategoriinnehall, drar och sldpper
sorteringsartiklar for kategorin och redigera innehallet. Du kan dven lagga till
kategoriinnehall fran en tidigare sprad lista eller klistra in innehall fran en Excel®-fil eller
textfil. For vidare information pa hur du lagger till innehall, se Hantera Lesson Activity
Builder-innehdll pa sidan 148.

7. Utfor samma atgéarder for kategorin pa héger sida.

8. Klicka pa Nasta. Dialogrutan Ldgg till spelkomponenter 6ppnas. Valj en spelkomponent
om sa 6nskas. Se Ldgga till spelkomponent i din aktivitet pa sidan 146.

9. Tryck pa Avsluta.

Efter nagra 6gonblick blir aktiviteten klar for dig att anvanda.
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TIPS
Du kan forhandsgranska aktiviteten genom menyn Lagg till aktivitet.
Klicka pa Férhandsgranska aktivitet for att 6ppna Aktivitetsgranskningfor

supersortering. Forhandsgranskningen ger dig mer information om aktiviteten som du
valt.

Klicka pa Avbryt for att stanga fonstret eller Lagg till denna aktivitet for att fortsatta
bygga din aktivitet.

Anvand knappen Starta om aktivitet oOr att starta om aktuell aktivitet. Denna knapp

finns langst upp till hdger pa LAB-aktivitetssidan.

Anvand knappen Redigera aktivitet for att 6ppna fonstret Ldgg till aktivitet .

Denna knapp finns langst upp till hoger pa LAB-aktivitetssidan.

o Anvand knappen Ljud fér att satta pa och stanga av ljud.

Lagga till Fyll i luckor-aktivitet

Fylliluckor ar en rolig aktivitet som gar ut pa att elever far forsoka fylla i saknad information.

Skriv en mening med upp till tio tomma luckor och 13t sedan eleverna dra runt orden pa tavlan

och forsoka fylla i tomrummen.

Du kan forhandsgranska en aktivitet med hjalp av fonstret Lagg till aktivitet.

. Forhandsgranska en aktivitet

1.

Klicka pa Férhandsgranska denna aktivitet.

Dialogrutan Aktivitetsgranskning for Fyll i luckor visas. Denna dialogruta ger dig utforlig
information om aktiviteten.

Klicka pa Avbryt for att stanga fonstret eller Lagg till denna aktivitet for att fortsatta
bygga aktiviteten

[ sahirlagger du till Fyll i luckor-aktivitet

1.
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Oppna Lesson Activity Builder genom att klicka p& LABs verktygsfiltsikon {i i

Notebooks verktygsfalt.

Fonster Ldgag till aktivitet dppnas.

. Skrolla for att hitta aktiviteten Fyll i luckor och klicka pa Lagg till denna aktivitet.

Sidan Vdlj mall och tema i fonstret Ldgg till aktivitet visas.

Valj ett tema genom att klicka pa det. Det valda temat omringas av en bla ruta.
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| delen Svar klickar du pa Kontrollera svar direkt for att kontrollera svar i takt med att
artiklarna rangordnas, eller Kontrollera svar nér eleverna blir klara for att kontrollera
rangordningen vid aktivitetens slut.

Tryck pa Nasta.
Dialogrutan Ldgag till innehdll 6ppnas.

| omradet Redigera text anger du 6nskad text. Innehallet kan besta av 300 tecken.
Teckenraknaren visar antalet kvarstdende tecken. Du far sjalv definiera luckorna i nésta
steg.

Klicka pa Definiera luckor.

Dialogrutan Ld&gag till luckor visas.

| texten som du skrev tidigare klickar du pa varje ord som du vill délja, eller drar entom

ruta fran botten av aktiviteten till ordet som du vill délja. Du kan dven délja delar av ord
|ﬂ|s

genom att dra i dentomma rutans bla handtag.

Texten som du déljer omringas av en transparent bla ruta.

N&r du gomt orden som du vill délja klickar du pa Nésta.

Dialogrutan Ldgag till spelkomponenter 6ppnas. Vélj en spelkomponent om sa dnskas. Se
Ldgga till spelkomponent i din aktivitet pa sidan 146.

Tryck pa Avsluta.

Det tar ndgra 6gonblick for Lesson Activity Builder att bygga aktiviteten och sedan &r den
klar for dig att anvanda. Meningen och de blanka orden visas.

Lat elever dra och slappa orden i ratta tomrum i en mening.
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10. Klicka pa knappen Kontrollera svar som visas nar aktiviteten ar klar.

Bockmarken och kryss jamte ifyllda luckor anger korrekta respektive felaktiga svar. Svar
kan arrangeras om for att visa korrekta svar.

TIPS
o Dukan forhandsgranska aktiviteten genom menyn Lagg till aktivitet .
Klicka pa Férhandsgranska denna aktivitet for att 6ppna Aktivitetsgranskning for

Flip Out-flashkort. Forhandsgranskningen ger dig mer information om aktiviteten
som du valt.

Klicka pa Avbryt for att stanga fonstret eller Lagg till denna aktivitet innan du
fortsatter bygga aktiviteten.

o Anvand knappen Starta om aktivitet ft’)r att starta om aktuell aktivitet. Denna
knapp finns langst upp till hoger pa den 6ppna LAB-aktivitetssidan.

o Anvand knappen Redigera aktivitet E«lllfor att Oppna fonstret Ldgg till aktivitet .

Denna knapp finns langst upp till héger pa den 6ppna LAB-aktivitetssidan.

o Anvand knappen Ljud @ Or att aktivera eller avaktivera aktivitetsljud.

Lagga till Etikettavslojningsaktivitet

Etikettavslojningsaktiviteten &r ett utmarkt satt for elever att utveckla en djupare forstaelse for
system och bestandsdelarna dari.

. Forhandsgranska en aktivitet
1. Klicka pa Férhandsgranska denna aktivitet.

Fonstret F6rhandsgranskning av aktivitet dppnas och ger dig utférlig information om
aktiviteten.

2. Klicka pa Avbryt for att stanga fonstret eller Lagg till denna aktivitet for att fortsatta
bygga aktiviteten

. Lagga till etikettavslojningsaktivitet
1. Fonster Ldgg till aktivitet dppnas.
2. Skrolla for att hitta Etikettavsléjningsaktiviteten oc klicka pa Lagg till denna aktivitet.

Fonster Ldgag till aktivitet dppnas.
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3. Klicka pa Nésta for att Iagga till en bild i aktiviteten pa ett av foljande satt:
a. Klicka pa Bladdra efter bild for att bladdra till och vélja en bild frdn en mapp pa din
dator.

Klicka pé Oppna for att lagga till bilden i aktiviteten, eller dra i den till markerat
omrade i aktivitetsfonstret.

b. DRAEN BILD FRAN DIN DATORS SKRIVBORD ELLER ANNAN SOKVAG TILL
MARKERAT OMRADE | AKTIVITETSFONSTER.

Du kan klicka pa Etikettalternativ for att andra storlek, form eller férg pa etiketten.

Du kan aven Klistra in eller dra och sléappa sorteringsféremal som &r associerade med
kategorin, eller Iagga till kategoriinnehall fran en tidigare sparad lista. For vidare
information om hur du lagger till innehall, se Hantera Lesson Activity Builder-innehdll pa
sidan 148.

4. Klicka pa knappen Ny etikett och dra den till komponenten eller delen pa bilden som du
vill markera.

Fonstret Etikett och verktyget for etikettredigering oppnas.

5. Ange kortfattad beskrivning. Klicka pa +L&gg till beskrivning for att ange en langre
beskrivning pa upp till 150 tecken.

Klicka pa Klar for att stanga fonstret.

Klicka pa pennikonen ° iverktyget Etikettredigering for att ange en beskrivning.
6. Klicka pa Xiverktyget Etikettredigering for att stanga fonstret.
7. Tryck pa Nasta.

Dialogrutan Ldgg till spelkomponenter 6ppnas. Vélj en spelkomponent om sa 6nskas. Se
Ldgga till spelkomponent i din aktivitet pa sidan 146.

8. Klicka pa Avsluta. Efter nagra 6dgonblick blir aktiviteten klar for dig att anvéanda.

Lagga till Match ’Em Up!l-aktivitet

Elever kan anvand den animerade aktiviteten Match 'Em Up! for att dra och slappa
matchningskomponenter i undervattenstanken i Immersive Matching-aktiviteten eller vagarna i
aktiviteten Matching Beakers. Lagg till spelkomponenter for att gora aktiviteten mer

engagerande.
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. Foérhandsgranska en aktivitet

1.

Klicka pa Férhandsgranska denna aktivitet.

Dialogrutan Aktivitetsgranskning for aktiviteten Match 'Em Up! 6ppnas. Denna dialogruta
ger dig utforlig information om aktiviteten.

Klicka pa Avbryt for att stdnga fonstret eller pa Lagg till denna aktivitet for att fortsatta
bygga aktiviteten.

[ sahirlagger du till Match 'Em Upl-aktivitet

1.

2.
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Fonster L&gag till aktivitet dppnas.
Skrolla for att hitta aktiviteten Match ‘Em Up! och klicka pa Lagg till denna aktivitet.
Dialogrutan Mall och tema visas.

| dialogrutan Mall och tema véljer du temat Immersive Matching ellertemat Matching
Beakers . Det valda temat omringas av en bla ruta.

| avsnittet Svar under Kontrollera matchningar véljer du Kontrollera svar omedelbart for
att omedelbart avsla inkorrekta svar, eller valj Kontrollera svar nér eleverna blir klara for
att avsla inkorrekta svar vid aktivitetens slut.

Tryck pa Néasta.

Dialogrutan Ldgg till innehdll 6ppnas.

| rutorna Kategorinamn skriver du namnet for varje kategori som du vill anvanda.

| rutorna Kategoriinnehall anger du namn for kategoriinnehall, drar och slépper
matchningsartiklar for kategorier och redigerar innehall. Du kan dven lagga till
kategoriinnehall fran en tidigare sparad lista, klistra in innehall fran kalkylblad och
textdokument eller Idgga till en bild. Fér vidare information pa hur du lagger till innehall, se
Hantera Lesson Activity Builder-innehdll pa sidan 148.

TIPS

For att anvanda en bild i din aktivitet kan du klicka pa filmappsikonenIEI ienav
innehallslistorna. Bladdra till och vélj bilden, och klicka sedan pa Oppna. Bildens visas i
innehallslistan. Du kan skapa sa manga artiklar du vill, men endast de tio forsta anvands i
din aktivitet. Skapa minst tva par for att fortsatta.

Utfér samma atgarder for kategorin pa hdger sida.
Tryck pa Nasta.

Dialogrutan Ldgag till spelkomponenter 6ppnas. Vélj en spelkomponent om sa dnskas. Se
Ldgga till spelkomponent i din aktivitet pa sidan 146.
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10. Tryck pa Avsluta.
Det tar ndgra 6gonblick for Lesson Activity Builder att bygga aktiviteten och sedan arden
klar for dig att anvéanda.
TIPS
o Dukan forhandsgranska aktiviteten genom menyn Lagg till aktivitet .

Klicka pa Férhandsgranska denna aktivitet. Aktivitetens
forhandsgranskningsfonster Sppnas och ger dig mer information om aktiviteten
som du valt.

Klicka pa Avbryt for att stanga fonstret eller Lagg till denna aktivitet innan du
fortsatter bygga aktiviteten.

o Anvand knappen Starta om aktivitet ft’)r att starta om aktuell aktivitet. Denna
knapp finns langst upp till hoger pa den 6ppna LAB-aktivitetssidan.

o Anvand knappen Redigera aktivitet Mér att Oppna fonstret Ldgg till aktivitet .
Denna knapp finns langst upp till héger pa den 6ppna LAB-aktivitetssidan.

o Anvand knappen Ljud f('jr att aktivera eller avaktivera aktivitetsljud.

Lagga till rangordningsaktivitet

Aktiviteten Rangordning gar ut pa att elever ska forscka arrangera artiklar i en lista i enlighet
med dina instruktioner. Be dem rangordna heltal fran minst till storst, steg i ett vetenskapligt
forfarande, eller andra artiklar beroende pa vilka de tycker om bést.

Du kan forhandsgranska en aktivitet med hjalp av fonstret Lagg till aktivitet.

. Forhandsgranska en aktivitet
1. Klicka pa Forhandsgranska denna aktivitet.

Dialogrutan Aktivitetsgranskning éppnas. Denna dialogruta ger dig utforlig information
om aktiviteten.

2. Klicka pa Avbryt for att stanga fonstret eller pa Lagg till denna aktivitet for att fortsatta
bygga aktiviteten.

. Sa hér lagger du till Rangordningsaktivitet

%

.¢.\'u
1. Oppna Lesson Activity Builder genom att klicka p& LABs verktygsfaltsikon {i i
Notebooks verktygsfalt.

Fonster Ldgag till aktivitet dppnas.
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2. Skrolla for att hitta aktiviteten Rangordning och klicka pa knappen Lagg till denna
aktivitet.

3. Idelen Mall och tema klickar du pa 6nskat tema. Det valda temat omringas av en bla ruta.

4. |delen Svar klickar du pa Korrekt/inkorrekt for klassa aktivitetsinnehallet som ratt eller
felaktigt, eller pa Preferens for att 1ata elever subjektivt rangordna artiklarna hur de sjalva
vill.

5. ldelen Svar klickar du pa Kontrollera svar direkt for att kontrollera svar i takt med att
artiklarna rangordnas, eller Kontrollera svar nér eleverna blir klara for att kontrollera
rangordningen vid aktivitetens slut.

6. Klicka pa Nasta. Dialogrutan Artiklar att rangordna visas.

7. |dialogrutan Idgag till aktivitetArtikelrangordning véljer du hur artiklarna ska sorteras. Du
kan vélja bland Forst » Sist, Minst » Storst, Hogst » Lagst eller Anpassad.

Om du véljer Anpassad maste du ange orden som du vill anvanda for att indikera hur
artiklarna ska rangordnas, t.ex. Bast och samst.

Om du vill omvanda ordningsetiketten véljer du forst ordningen som du vill andra, t.ex.
Forst » Sist och sedan klickar pa Vénd etikett. Ordningsetiketten blir nu Sist » Férst.

8. Ange artiklarna som ska rangordnas.
Du kan skapa sa manga artiklar du vill, men endast de tio forsta visas i aktiviteten.

For vidare information pa hur du lagger till innehall, se Hantera Lesson Activity Builder-
innehdll pa sidan 148.

TIPS

For att anvanda en bild i din aktivitet kan du klicka pa filmappsikonen i innehallslistan.
Bladdra till och vlj bilden, och klicka sedan p& Oppna. Bildens visas i innehallslistan. Fér
att fortsatta maste du skapa minst tva artiklar.

10. Tryck pa Nésta.

Dialogrutan Ldgag till spelkomponenter 6ppnas. Vélj en spelkomponent om sa dnskas. Se
Ldgga till spelkomponent i din aktivitet pa sidan 146.

11. Tryck pa Avsluta.

Det tar ndgra 6gonblick for Lesson Activity Builder att bygga aktiviteten och sedan drden
klar for dig att anvéanda.

12. Be eleverdra och sléppa artiklar i korrekt ordning uppifran och ned. Allteftersom artiklarna
sorteras korrekt ror de sig sakta for att indikera slutférande.

TIPS

Ett gront bockmarke eller rott kryss visas bredvid varje svar for att indikera vilka som &r
korrekta respektive inkorrekta. Ordningen kan &ndras tills alla svar &r korrekta.
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Om du valde Kontroller svar med detsamma kontrolleras varje svar efter det anges. Korrekta

svar accepteras och inkorrekta svar avslas.

Om du valde Kontrollera svar nér eleverna blir klara, kontrolleras svaren efter att eleverna

svarat pa alla fragor, vilket kan ge dig tid att diskutera.

Lagga till Speedup-aktivitet

Med Speedup-aktiviteten far eleverna chansen att tdvla om vem som kan svara pa fragor

snabbast.

. Forhandsgranska en aktivitet

1.

Klicka pa Férhandsgranska denna aktivitet.

Dialogrutan F6rhandsgranska aktivitet Oppnas och visar ytterligare information om
aktiviteten.

Klicka pa Avbryt for att stanga fonstret eller Lagg till denna aktivitet for att fortsatta
bygga aktiviteten

. Lagga till Speedup-aktivitet

1.

2.
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Dialogrutan Ldgg till aktivitet dppnas.
Bladdra for att hitta Speedup och klicka sedan pa Lagg till denna aktivitet.
Dialogrutan Ldgg till aktivitet dppnas.

| dialogrutan Mall och tema valjer du ett tema genom att klicka pa miniatyrbilden.
Miniatyrbilden markeras med en bla ruta.

Tryck pa Nasta.

Dialogrutan Ldgg till frdga 6ppnas.

Klicka pa +Lagg till fraga.

Dialogrutan Frdgor 6ppnas.

| omradet Ange frdga skriver du en fraga.

Du kan alternativt lagga till kategoriinnehall fran en tidigare sparad lista eller klicka pa
Hantera listor for att skapa nya listor eller redigera tidigare sparade listor.

For vidare information pa hur man lagger till innehall, se Hantera Lesson Activity Builder-
innehdll pa sidan 148.

Om duvill ange en tidsgrans for svar pa fragan markerar du kryssrutan Tidsgréns och
anger sedan tidsgransen i antal sekunder.

| omradet Ange svar skriver du frdgorna som eleverna ska valja mellan. Ange minst tva
alternativ for att slutfora varje fraga.
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10.

1.

12.

Klicka pa knappen jamte det korrekta svaret.

Klicka pa +Léagg till fraga for att fortsatta med att Iagga till fragor, klicka pa Avbryt for att
avbryta redigering, eller klicka pa Klar for att granska, redigera eller radera dina fragor
ellerlagga till kategoriinnehall fran en tidigare sparad lista.

N&r du lagt till alla fragor, klicka pa Né&sta.
Klicka pa Avsluta.

Efter nagra 6gonblick blir aktiviteten klar fér dig att anvénda.

OBS!

Spelkomponenter kan inte l&aggas till for Speedup.

. Sa har spelas Speedup

1.

2.

N&r aktiviteten har 6ppnats, klicka pa Starta

Valj antal deltagare. Hogst 4 deltagare far vara med i tdvlingen, men ytterligare elever kan
ocksa delta.

15 sekunder pa dig att vélja en bild. Om inga bilder véljs sa borjar racet automatiskt.

N&r racet startar ska du hastigt klicka pa pilen Racer control om och om igen for att fa en

UA \

N

C L
Turbo boost, som ger dig extra fartiiz

Fragorna stalls vid utplacera punkter pa banan. Tdvlarna far anvanda racerkontrollerna for
att valja bokstaven som motsvarar sina respektive svar.

Nar racet &r Over, visas vinnarens tavlingsbild i resultatfonstret och tidsresultaten visas i
antal sekunder for varje deltagare. Klicka pa Granska svar for att visa alla svaren. Klicka pa
Visa spelare for att se varje tavlares tavlingsbild.

Lagga till Shout It Out!l-aktivitet

Elever kan anvanda aktiviteten Shout It Out! for att snabbt skapa och bidra till
innehallsskapande i LAB med text eller bilder genom sina egna enheters webbldsare och
pedagoger kan enkelt styra innehallets utformning.

For att sékerstalla basta mojliga anvandarupplevelse med Shout It Outl, se Rekommendationer

pG webbldsare, enhet, operativsystem och nétverk pa sidan 144.
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VIKTIGT

Om du anvander en provversion av SMART Notebook mjukvara for samarbete, kan du fa ett
reCaptcha-meddelande. Du maste registrera din provperiod for att kunna anvdnda Shout It
Outl. For vidare information, ga till Anvédndarvalidering for Shout It Out! pa nasta sida.

Du kan forhandsgranska en aktivitet med hjalp av fonstret Lagg till aktivitet.

. Forhandsgranska en aktivitet

Klicka pa Férhandsgranska denna aktivitetfor att visa dialogrutan Aktivitetsgranskning
for Shout It Out!. Denna dialogruta ger dig utférlig information om aktiviteten.

Klicka pa Avbryt for att stanga fonstret eller pa Lagg till denna aktivitet for att fortsatta
bygga aktiviteten.

[ sahirlagger du till en Shout It Outl-aktivitet

5
1. Oppna Lesson Activity Builder genom att klicka p& verktygsféltsikonen Ti i Notebook
verktygsfalt. Fonstret Ldgg till aktivitet dppnas.

2. Skrolla for att hitta aktiviteten Shout It Out! och klicka pa Lagg till denna aktivitet.

Sidan Vdlj design for Shout It Out! visas. Valj vilket tema du vill anvanda. Du kan vélja
temat Slumpmdssig placering eller temat Kategoriserad.

3. Klicka pa Nasta.

Sidan Ldgg till innehdll 6ppnas. Om du valde Kategoriserad placering, maste aktiviteten
ha minst tva kategorier.

| Bidragskategorierna viéljer du namn fér kategorierna med innehall som elever bidrar.
| Godtagbara bidrag valjer du antingen bidragstypen Text eller Bilder.
4. Ange max antal text- eller bildbidrag per enhet.

5. Klicka pa Av eller Pa under Visa bidragsgivares namn for att ange om bidragsgivares
namn ska visas eller inte.

6. Klicka pa Nasta. Dialogrutan Ldgg till spelkomponenter 6ppnas. Valj en spelkomponent
om sa 6nskas. Se Ldgga till spelkomponent i din aktivitet pa sidan 146.

7. Tryck pa Avsluta.

Det tar ndgra 6gonblick for Lesson Activity Builder att bygga aktiviteten och sedan drden
klar for dig att anvanda. For att pabdrja aktiviteten och lata dina elever lamna in bidrag, se
Ldgga till en Shout It Outl-aktivitet pa sidan 141.
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[ sahir startar du en Shout It Outt-aktivitet

1.

Efter att du skapat en Shout It Out!-aktivitet maste du bekrafta att installningarna for Visa
bidragsgivares namn och Bidrag per enhet ar korrekta.

Klicka pa Starta aktivitet.

Dialogfonstret LAB, elevbidragsaktivitet visas. Detta fonster visar den URL som elever ska
skriva in i sina webbl&dsare och aktivitetens ID-nummer som elever maste ange pa SMART

Notebook-webbplatsen. Aktivitetsikonen J blir gron for att indikera att en aktivitet ar

pagadende.

Hanvisa elever till classlab.com och be dem ange aktivitetens ID-nummer och sina hamn.
Eleverna ansluts till aktiviteten.

Elevers bidrag visas pa Notebook Lesson Activity Builder-sidan. Se Ldgga till en Shout It
Outl-aktivitet pa motsatta sidan.

OBS!

For att radera ett bidrag drar du det till papperskorgen langst upp till fonster pa Lesson

Activity Builder-sidan. Bidrag som raderas kan inte aterstallas.

Anvandarvalidering fér Shout It Out!
Om du anvander en provversion av SMART Notebook mjukvara fér samarbete, kan du fa ett
reCaptcha-meddelande forsta gangen du 6ppnar Shout It Out! i Lesson Activity Builder.

Om du ser detta meddelande maste du validera provversionen innan funktionerna i Shout It

Out! fungerar. Nar du registrerat dig som provanvéandare far du inte langre nagra reCaptcha-

meddelanden.

. Validera som provanvandare

1.

140

Om du ser ett reCaptcha-meddelande i dialogfonstret LAB, elevbidragsaktivitet markerar
du rutan Jag ar inte en robot.

Bildfragor visas.
Svara pa frdgorna och klicka sedan pa Bekréfta.

Om du svarar ratt pa frdgorna visas ett gront bockmarke bredvid rutan Jag drinte en
robot.

Klicka pa Starta aktivitet for att borja lagga till Shout It Out!l-aktiviteten. Se Ldgga till Shout
It Outl-aktivitet pa sidan 138.



KAPITEL 8
ANVANDA LESSON ACTIVITY BUILDER (LAB)

Lagga till en Shout It Outl-aktivitet

Elevertycker om att kunna bidra till Lesson Activity Builder-aktiviteter. Beroende pa den
specifika aktivitetens krav kan elever kan Idgga till text eller bilder. Lat andra elever placer
kommentarer i kategorier eller anvand bidragen for att satta igdng diskussioner.

Lagga till elevers textbidrag

Efter att en elev har loggat in pa aktiviteten via dialogfonstret LAB, elevbidragsaktivitet pa
sina datorer eller mobila webbldsare, dppnas fonstret Aktivitetssvar.

1. Eleverange sina bidrag i textfonstret. Eleverna far skriva upp till 150 tecken, inklusive
mellanslag, i fonstret och Idmna i det antalet bidrag som angetts av pedagogen.

This is a student text fFontribution
to SMART Shout It Out.

Send Response

Responses left: ﬂ

Om du tidigare valde Kategoriserad placering, inkluderar textfonstret en kategorimeny.

Select a category... .

Responses left:

Efter eleverna inlamnar ett bidrag far de vélja vilken kategori som de vill Idgga till bidraget

i med hjalp av rullgardinsmenyn Vdlj en kategori.
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2. Eleverklickar pa Skicka svar for att Iamna in sina bidrag till Notebook Lesson Activity

Builder-sidan.

Elevernas bidrag visas pa Notebook LAB-sidan.

] ) &°
LAB Student Contribution Activty ¢ |5
Q classlab.com

This is a student test of Shout It ID: 7706 3081
Out!

Dii h can:
eSS SR ﬂ

Q Shane 1

Connected devices: 11 Contributions: 1

| Kategoriserad visning klickar du pa * for att minimera fonstret for aktivitets-ID och visa

bidrag som visas i fonster pa hoger sida av aktivitetssidan. Klicka pa J for att Oppna

fonstret.

L) TIPS

Du kan flytta en elevs bidrag mellan kategorier genom att klicka pa bidraget och sedan dra
det till den nya kategorin. (Denna funktion &r tillganglig i SMART Notebook v 15.2)

) &
E ©F

. Lagga till elevers bildbidrag

1. Efteratten elev harloggatin pa aktiviteten via dialogfonstret LAB, elevbidragsaktivitet

oppnas fonstret Aktivitetssvar.
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Select an image...

Select a category... .

Responses left: | 1

2. Eleven klickar pa Vélj en bild.
Enhets filhanterare 6ppnas.

3. Elevenviljer bilden och klickar pa Oppna.
Precis som med textbidrag visas bildbidragen pa Notebook Lesson Activity Builder-sidan.
For att forstora bilden kan lararen klicka pa bilden pa Notebook-sidan.

For att visa bildens normala storlek igen klickar man utanfor den forstorade bilden eller pa
krysset langst upp till hoger pa bilden.

VIKTIGT

Eleven kan bidra med upp till 50 bilder per aktivitet. Om eleven dverskrider denna grans,
visas en varning, och vidare bidrag fran den eleven visas inte i den aktuella aktiviteten.

oBS!

For att radera ett bidrag drar du det till papperskorgen langst upp till fonster pa Lesson
Activity Builder-sidan. Bidrag som raderas kan inte aterstallas.

4. Foratt lamna aktiviteten kan elever klicka pa programmets avslutningssymbol i

&

webblasaren

Hantera Shout It Out!-aktivitet

Du kan hantera Shout It Out! aktivitetssession genom att flytta elevbidrag till Notebook-
skrivbordet, pausa elevbidrag och sedan stdnga av visning for bidragsgivares namn. Du kan
aven avsluta och spara aktiviteten for senare anvandning.
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. Sa har flyttar du elevers text- eller bildsvar

1. Pa Notebook Lesson Activity Buillder-skrivbordet, placera pilpekaren pa objektet.

2. Klicka pa objektet och dra det till en ny position pa sidan.

. For att pausa bidrag till Notebook-skrivbordet

1. Klicka pa den bla knappen Pausa bidrag i dialogfonstret LAB, elevbidragsaktivitet.
Knappen blir gron och etiketten visar Fortsatt.
Elever ser meddelandet Aktivitet pausad pa sina datorer/enheter.

2. Klicka pa knappen igen for att dteruppta aktiviteten.
Knappen blir bld och etiketten visar Pausa bidrag.

Meddelandet Aktivitet pausad forsvinner och elever kan bérja lamna in bidrag igen.

. Sténga av eller sla pa visning av bidragsgivares namn

1. Klicka pa reglageknappen Av Pa bredvid Visa bidragsgivares namn.

Bidragsgivarnas namn doljs.

. Avsluta, spara och starta om Shout It Out!-aktivitet

1. Klicka pa Avsluta och spara i dialogfonstret Elevbidragsaktivitet.
Dialogrutan Bidrag fé6r denna aktivitet har avslutats visas.

2. Klicka pa Starta om aktivitet for att fortsdtta med samma aktivitet.

OBS!

Du kan endast kdra en aktivitet at gangen.

Rekommendationer pd webblasare, enhet, operativsystem och

natverk

Detta avsnitt forklarar vilka webbldsare, apparater, operativsystem och natverkskapaciteter
som kravs for att sdakerstélla basta mojliga anvandarupplevelse med Lesson Activity Builders
Shout It Out!. Den version av SMART Product Drivers som sakerstéller basta upplevelse med
SMARTSs interaktiva produkter visas ocksa, samt vilka webbbplatser som maste vara vitlistade

for att Shout It Out! ska fungera ordentligt.
OBS!

| ssmband med Shout It Out! kan elever kontrollera atkomst till webbplatserna pa

http://classlab.com/connection/check.html.
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Rekommenderade webbldsare
¢ Google Chrome™ 30 eller senare

« Safari 7 eller senare

o Firefox® 40 eller senare

o Firefox ESR

o Internet Explorer® 10 eller senare
« Internet Explorer 11 Metro

oBSs!

Android™ enheter maste istdllet anvanda Android-versionen av Chrome eller Firefox.

Rekommenderade enheter
« Valfri laptop eller MacBook

« iPad 2 eller senare

o iPad Air

o iPad mini

¢ Microsoft® Surface RT2 eller Pro

« Samsung Galaxy Note (8" och10")

« Google Nexus 2013 eller senare (7" och 10")
« Google Chromebook

VIKTIGT

Shout It Out! fungerar for narvarande inte pa forsta generations iPad 1 eller Samsung
Galaxy 3.

Rekommenderade mobila enheter
o iPhone 5C-8GB, MG2E2C/A

¢ iPhone 6 Plus - 16GB, MGOM2CL/A

o iPhone 4S -16GB, MC924LL/A

o iPodtouch-16GB, A1421

« Samsung Galaxy S4-16GB, SGH-I337M

« Samsung Galaxy S5 - 16GB, SM-G900W38
e Nexus5-16GB, -LG-D820

¢ Nexus 6 -32GB, - XT1103

« Motorola moto g - 8GB, XT1032
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Nokia Lumia 635 - Windows phone, RM-975
HTC Desire 510 - 8GB
Rekommenderade operativsystem

o« Windows® 7 eller senare operativsystem

¢ OS X 10.8 eller senare operativsystem

« iOS 8 eller senare operativsystem

o Android™ 4.2 eller senare operativsystem

+ Nyaste versionen av Chrome OS™
Natverksrekommendationer
Shout It Out! &r utformad for att halla nere néatverkskrav sa mycket som majligt, men dven
sakerstalla smidigt samarbete. Rekommenderad hastighet for bara Shout It Out! &r 0,3 Mbps
per enhet. En skola som ofta anvander Web 2.0-verktyg borde ha entillracklig kapacitet for att
anvanda Shout It Out!. Om Shout It Out! anvénds i samband med andra onlineresurser, t.ex.

strommad media, kan en hogre natverkskapacitet krévas beroende pa vilka resurser som
anvands.

Krav for webbatkomst
For att sakerstalla att Shout It Out! fungerar pa ratt satt, 1agg till foljande URL:er i ditt ndtverks
vitlista.

o https://www.classlab.com

o http://id.smarttech.com

o https://smart-labc-prod.firebaseio.com

o https://smart-labc-prod-001.firebaseio.com
o https://smart-labc-prod-002.firebaseio.com
o https://smart-labc-prod-010.firebaseio.com
o https://content.smarttech-prod.com

o https://metric.smarttech-prod.com

« https://google.com

« http://google-analytics.com

o https://www.gstatic.com (anvdnds av Google for att ladda reCAPTCHA)

Lagga till spelkomponenti din aktivitet

Spelkomponenter
Fem spelkomponenter finns tillgéngliga.
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Timer

00:15

M 55

Anvand timern for att spara hur lang tid det tar for elever att utféra en aktivitet. | dialogrutan
Timer kan du vélja mellan 15 sekunders, 30 sekunders eller 1 minuters nedrdkning frén eller
upp till angiven tid, eller valja ditt eget varde i antal minuter och sekunder.

Tarning

Rulla térning for att slumpmassigt valja nummer. Vélj en tarning eller tva i dialogrutan Ldgg till
tdrning.

Hattplockare

L

Hattplockaren véljer slumpmaéssigt eleverna eller aktivitetens innehall. Du kan randomisera
flashkortens baksidor, nummer eller elevlistor. | dialogrutan Hattplockare kan du randomisera
flashkortens baksidor eller nummer fran 1 till 30. Du kan &ven randomisera elevnamn genom att
lagga till dem i ladan Elevlista eller Idgga till elevernas namn fran en elevlista som du redan har
sparad. Varje artikel kan endast véljas en gang.

Ringklocka

Elever kan tdvla om vem som far nasta forsok. Du kan valja och anvanda upp till fyra
ringklockor i dialogrutan Ringklocka.

Snurrande hjul
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Anvand Snurrande hjulet for att slumpmassigt vélja eleverna eller aktivitetens innehall. Du kan
randomisera flashkortens baksidor, nummer eller elevlistor. Anvand randomiseraren i
dialogrutan Snurrande hjul for att randomisera flashkortens baksidor eller nummer fran 1 till 30.
Du kan aven lagga till elever eller Idgga till elever fran en elevlista som du redan har sparad.
Det finns ingen grans pa hur manga ganger varje artikel kan valjas.

. Sa hér lagger du till spelkomponent i en aktivitet
1. Idialogrutan Ldgg till spel, klickar du pa Pa for att 1dgga till en spelkomponent.
2. Valj ett alternativ for spelkomponenten.
3. Tryck pa Avsluta.

Det tar ndgra 6gonblick for Lesson Activity Builder att bygga aktiviteten och sedan &r den
klar for dig att anvéanda.

Hantera Lesson Activity Builder-innehall

Du kan enkelt hantera Lesson Activity Builders kategoriinnehall. Lagg till nya listartiklar eller
innehall fran en tidigare lista i aktiviteterna Super Sort, Rangordning, Match 'Em Up!, Flip Out
flashkort och Etikettavslojning.

. Sa hér skapar du nya innehallslistor

. | Lesson Activity Builders fonster Lagg till aktivitet klickar du pa Hantera listor.
Dialogrutan Hantera listor 6ppnas.
2. Klicka pa Skapa ny.

I rullgardinslistan klickar du pa Innehallslista.

> W

| faltet Namn p@ innehdlislista skriver du in listans namn.

5. ldialogrutan Listans artiklar matar du in en lista 6ver ord eller bilder som du vill spara for
senare anvandning.

a. Forattlagga till en bild att spara for senare anvandning klickar du pa ikonen Lagg till
bild |E| och
Dialogrutan Oppna visas.

b. Klicka pa bilden som du vill Iagga till i listan och klicka sedan pa Oppna.
Bilden visas i dialogrutan Listartiklar .

6. Tryck pa Spara.
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. Sa héar skapar du en ny elevlista

. | Lesson Activity Builders fonster Hantera listor klickar du pa Hantera listor.

Dialogrutan Hantera listor 6ppnas.

Klicka pa Skapa ny.

I rullgardinslistan klickar du pa Elevlista.

| faltet Namn pd elevilista skriver du in listans namn.

| dialogrutan Listans artiklar matar du in en lista med elevhamn som du vill spara for
senare anvandning.

Tryck pa Spara.

. Sa hér redigerar du en tidigare sparad lista

Klicka pa ikonen Redigera *~ for listan som du vill redigera.
Dialogrutan Hantera listor 6ppnas.
Namnet kan du redigera i Namn p& innehdlislista elleri Listans artiklar.

Tryck pa Spara.

Vilja och lagga till tidigare sparad innehallslistor fér aktivitet
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| Super Sorts dialogruta Hantera listor i fonstret Ldgag till aktivitet klickar du pa Lagg till
fran lista under Kategoriinnehdll for att vélja och lagga till en tidigare sparad lista for
sorteringskategorierna. For att radera en tidigare sparad lista klickar du pa Rensa. For att
spara en ny lista klickar du pa Spara lista.

| Flip Outs dialogruta Hantera listor i rutan Légg till aktivitet klickar du pa Lagg till fran lista
i rullgardinsmenyn Kortets framsida eller Kortets baksida for att lagga till en tidigare
sparad lista. For att radera en tidigare sparad lista klickar du pa Rensa. For att spara en ny
lista klickar du pa Spara lista.

| Rangordnings dialogruta Hantera listor i fonstret Ldgg till aktivitet klickar du pa Listor
under Artiklar att rangordna for att lagga till en tidigare sparad lista. For att radera en
tidigare sparad lista klickas du pa Rensa. For att spara den nya listan klickar du pa Spara
lista.

I Match Em Up!:s dialogruta Hantera listor i fonstret Ldgg till aktivitet klickar du pa Listor
under Kategorinamn (valbart) for att Iagga till en tidigare sparad lista. For att radera en
tidigare sparad lista klickar du pa Rensa. For att spara en ny lista klickar du pa Spara lista.

TIPS

o Dukan ldgga till innehall fran Excel®-blad genom att vélja och kopiera onskade celleri

kalkylbladet och sedan klistra in dem i utrymmena Kategoriinnehdll i dialogrutan Ldgg
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till innehdll .
o Dukan ldgga till innehall fran en textfil genom att markera och kopiera 6nskad text i
textfilen och sedan klistra in det i utrymmena Kategoriinnehdll i dialogrutan Ldgg till

innehall .
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Anvanda Concept Mapping

Anvand Concept Mapping for att snabbt skapa konceptkartor som uppmuntrar dynamiskt
deltagande fran elever. Du kan anvdnda en blandning av inkgester och traditionella
interaktioner for att bygga konceptkartor.

For att komma igang med Concept Mapping, se Skapa och anvédnda noder fér Concept
Mapping nedanfor.

Skapa och anvanda noder for Concept
Mapping

Skapa rotnod
For att borja anvdnda Concept Mapping 6ppnar du det fran verktygsfaltet. En rotnod visas
automatiskt. Sedan anvéander du ytterligare rotnoder for att skapa konceptkartan.

Skapa rotnod

1. Klicka pa Starta ny konceptkarta @ menyn Tillagg.

Enrotnod 6ppnas.

Double click to edit, or circle ink, images or
text to create nodes.

for att Oppna textmenyn, dar du kan valja textstorlek, typsnitt och farg.

. Skapa ytterligare noder

1. Klicka pa knappen +irotnod. En ny rotnod visas med en linje som ansluter den till
rotnoden.
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Double click to edit, or circle ink, images or
text to create nodes.

Double click to edit, or circle ink, images or
text to create nodes.

2. Dubbelklicka inom rotnoden for att redigera texten.

Anvanda en bild som nod

. Anvand bild som nod
1. Oppna Concept Mapping och dra eller klistra in en bild, Ink eller text p& Notebook-sidan.

2. Anvand en Notebook-penna for att rita en cirkel runt bilden.

Double click to edit, or circle ink, images or
text to create nodes.

Double click to edit, or circle ink, images or
text to create nodes.

3. Bilden visas inom en ny nod. Flytta noden var du vill pa Notebook-sidan.
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4. Anvénd pennan for att rita en vanlig inklinje frdn den nya noden till en annan. Linjen blir ett
segment och sammanfogar de tva noderna.

L L0 CIEdie noues.

L) TiPss

o Anvand knapparna Angra fj och Goér om @ for att angra eller géra om atgarder i
Concept Mapping.

o Om duraderar en rotnod, raderas alla andra rothoder ocksa.

o Nodens storlek kan andras genom att klicka pa storlekshandtagen och sedan flytta
pa det for att géra noden stdrre eller mindre. Se Andra storlek p& objekt pa
sidan 71
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Presentera lektionsaktiviteter och
underlatta samarbete

Forbered presentationen .. . 156
Stalla in SIAVISNING oL 156
Zooma in OCh Ut . 157
Panorera Sidor il 158

Visa sidori Helskarmslage ... .. 158

Visa sidor i visningen Transparent bakgrund ... .. .. ........... 160

Visa sidoridubbel sidvisning .. ... . 161
Visa aNKaAr .. 162
Flytta fonster mellan skarmar .. .. ll. 163
JUSTETa VO Y MO N . 163
Anvanda verktyg for klassrumspresentationer ... ... 163
Spelainsidormed Lektionsinspelaren ... . 164
Anvanda skarmskUuggning ... ... 165
Anvanda cellskuggning ... .. 166
Anvanda MagiC Pen .. 167
Valja Magic Pen . 167
Anvanda Magic Pen for att skapa bleknande objekt ... ... .. ... .. ... 167
Anvéanda Magic Pen for att 6ppna forstoringsfonster ... ... ... 168
Anvand Magic Pen for att 6ppna ett Spotlightfonster ... ... ... 170
SKaAP A T MaAN . 171
SKkriva med teXtPeNNaN ... 171
Redigera med textpennan ... il 172
Lanka objekt till VeIt g ... . 174
Anvéanda standard penntyp for att skapa bleknande objekt ... ... ... ... 175
Anvanda SMART BlOCKS ... . 176
SMART Block-aKtiViteter _ ..l 176
Anvanda SMART-INSPEIArEN .. 178
Starta SMART-INSPElareN e 178
Dolja SMART-INSpelaren ... 179
Andra instéllningar bild- och ljudkvalitet ... ... 179
Andra inspelningens videoformat ... 180
Andra inspelningens SOKVEG . .- 182
Lagga till vattenmarke iinspelningar ... . ... 183
Spelain dina Atgarder .. 185
Forbattra systemprestanda forinspelning ... .. ... 188
Reducera skarmuppldsningen och antalet farger .. ... .. . ..... 188
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Inaktivera hardvaruacceleration ... ... .. . 189

Dela eninspelning ... il 189

Anvanda matverkly g ... iiil.. 190
Anvanda liNJalen L 190

Anvanda gradskivan ... 192

Anvanda Geodreieck-gradskiva ... .. ... 194

Anvanda KOMPaSSEN ... e e . 196

Rensa eller aterstalla sidor efter presentation . ... ... 197
ReNsa SIAOr .. 198
Aterstalla SidOr - 199
Tillata tva personer att anvanda en interaktiv skrivtavla ... ... .. .. ... 200
Tilldta tva personer att anvanda SMART Board D600 seriens interaktiv skrivtavla ....... 201
Tilldta tva personer att anvdanda SMART Board 800 seriens interaktiv skrivtavla ........ 201
Valja VerktY g .l 202

Efter att du skapar lektionsaktiviteter i SMART Notebook, kan du presentera dem for elever pa
din interaktiva produkt och mjukvarans presentationsfunktioner.

Forutom att presentera lektionsaktiviteter kan du &ven underlatta samarbete bland elever med
hjélp av SMART Notebook och din interaktiva produkt. Narmare sagt kan du lata tva personer
anvdnda en SMART Board D600 eller 800 interaktiv skrivtavla pa samma gang.

Forbered presentationen

Nar du ar klar med dina .notebook-filer och redo for att presentera dem for dina elever, spara
filerna pa en CD, DVD eller USB-enhet. Detta later dig komma at och visa filerna genom att
infoga CD:n, DVD:n eller USB-enheten i datorn som &r ansluten till den interaktiva produkten.
Alternativt kan du lagga upp filerna pa ditt lokala natverk och sedan anvanda den interaktiva
produkten for att hitta dem.
Forbered presentationen genom foljande:

o Stéllin sidvisning

« Visa alla lankarifilen

o« Om du har flera interaktiva produkter i ditt klassrum, flytta fonstren till Iampliga skarmar

o Justera volymen om du ska presentera video- eller ljudfiler

Stalla in sidvisning
Knappen Visa skdarmar kan anvandas for att zooma in och ut eller for att utféra multitouchgester
(om din interaktiva produkt stodjer multitouchgester).
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SMART Notebook har &ven féljande visningar:

« Helskarmslaget expanderar sidan for att fylla hela den interaktiva skdrmen genom att
dolja titelraden, verktygsfaltet, aktivitetsfaltet och sidofaltet.

« Med visningen Transparent bakgrund kan du se skrivbordet och fonstren bakom SMART
Notebook och dnda fortsatta arbeta med de 6ppna, transparenta sidan.

o Dubbel sidvisning visar tva sidor jamte varandra.
Zooma in och ut

Knappen Visa skdarmar kan anvandas for att zooma in och ut eller for att utféra multitouchgester
(om din interaktiva produkt stédjer multitouchgester).

. Zooma in och ut med knappen Visa skarmar
1. Klicka pa Visa skdarmar B4
2. Valj en forstoringsniva mellan 50 % och 300 %.
ELLER
Valj Hela sidan for att anpassa sidan till skarmen.
ELLER

Valj Sidbredd for att stélla in sidans bredd till samma bredd som din skdrm.

. Zooma in och ut med multitouchgester

Dra fingrarna at motsatta hall for att zomma in.

R

P

ELLER

Dra fingrarna mot varandra for att zooma ut.
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/O

O

Aktuell zoomniva visas.

Panorera sidor
Om din interaktiva produkt stédjer panoreringsgesten kan du panorera en sida narden ar
forstorad (se Zooma in och ut pa féregdende sida).

. Hur man panorerar
1. Anvéand tva fingrar pa samma hand och tryck och hall ned pa skarmen.

2. Hall kvar fingrarna pa skdrmen och flytta dem uppat, nedat, at vanster eller at hdger.

—a |

3. Nardu natt den plats som du vill visa, sléapper du upp fingrarna.

Visa sidor i Helskarmslage

| Helskarmslaget, expanderar SMART Meeting Pro sidan sa att den fyller ut hela skdrmen
genom att ddlja andra anvandargranssnittselement. Du kan fortfarande utféra vanliga atgarder
med hjalp av verktygsfaltet Helskérm.

L) TIPS

Innan du visar en sida i Helskarmsldge, ga till Visa &gt; Sidgrans i helskdarm och valj sedan
lampligt bildformat for din interaktiva produkt. En bla linje visas som indikerar delen av sidan
som du kommer kunna se i helskarmslage utan att skrolla.

Denna funktion kan vara bra nar du skapar innehall som du vill visa i helskarmslage.
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. Visa en sida i Helskdarmslaget
Klicka pa Visa skdrmar &4 5ch markera Helskarm.

Sidan fyller skdarmar, 6vriga granssnittet forsvinner och verktygsfaltet Helskdrm visas.

Knapp Kommando Atgard
ﬁ Foregdende Visa foregaende sida i filen.
sida
ﬂ Nasta sida Visa nasta sida i filen.
Fler alternativ Oppna en meny med alternativ.
-:-‘ Sidbredd Andra zoomniva till sidans bredd.

g TIPS

Detta aranvandbart om du anvander en interaktiv produkt
med bredbild och gra rader visas vid sidans sidor.

f‘ Hel sida Andra zoomniva till helskarmsvisning.
ﬁ Avsluta Aterga till standardvisning.
helskarm

d=p Alternativ for Visa ytterligare verktygsfaltsknappar.
Verktygsfalt

ANTECKNINGAR

o Verktygsfaltet visar det aktuella sidnumret och filens totala antal sidor.

o Om SMART Response ar installerat, visas ytterligare knappar som later dig infoga
fraga och halla prov.

. Visa fler verktygsfaltsknappar
Klicka pa Alternativ fér verktygsfalt ad

Verktygsfaltet expanderar for att inkludera féljande knappar:

Knapp Kommando Atgard

5‘1 Tom sida Infoga en ny, tom sida i aktuella filen.
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Knapp Kommando Atgird
Wj Angra Upphav effekten av den senaste atgarden.
t Vil Markera objekt pa aktuella sidan.

y Magisk penna Skapa objekt som sakta bleknar, dppna ett forstoringsfonster
eller 6ppna ett spotlight-fonster (se Anvédnda Magic Pen pa
sidan 167).

Visa sidor i visningen Transparent bakgrund

Med visningen Transparent bakgrund kan du se skrivbordet och fonstren bakom SMART
Notebook och anda fortsétta arbeta med de 6ppna, transparenta sidan. Du kan rita med digitalt
ink pa en transparent sida och spara dina anteckningar i filen. Du kan aven visa matverktyg, ta
skarmdumpar och mer. Om ett omrade pa skarmen intei nkluderar nagra SMART Notebook-
objects, kan du markera och interagera med skrivbordet och programmen bakom

SMART Notebook-fonstret.

. Visa en sida i transparent bakgrundsvisning
Klicka pa Visa skdrmar &4 och vélj sedan Transparent bakgrund.

SMART Notebooks bakgrund blir genomskinlig och du kan se skrivbordet och
programmen bakom SMART Notebook-fonstret, men objekt i .notebook-filen ar
fortfarande synliga.

Verktygsfaltet Transparent bakgrund visas.

Notebook 3 of 5 =

" S &= ... ([ e

Knapp Kommando Atgard

'k Valj Vilj objekten pa den aktuella sidan eller interagera
med skrivbordet och programobjekt som inte tacks av
ett SMART Notebook-objekt.

Pennoroch Skriv eller rita med digitalt ink pa den aktuella sidan.
overstrykningspennor

N\

Féregdende sida Visa foregaende sida i aktuell fil.

Nasta sida Visa nasta sida i aktuell fil.

¥ 4

160



KAPITEL10

PRESENTERA LEKTIONSAKTIVITETER OCH UNDERLATTA SAMARBETE

. Visa fler verktygsfaltsknappar

Visa sidor i dubbel sidvisning

Knapp Kommando

Atgird

Fler alternativ

Oppna en meny med alternativ som later dig lagga till
skarmskuggning, vélja olika typer av digitalt ink, vélja
kreativa pennstilen samt lagga till raka linjer, former och

mer.
B Avsluta Transparent  Aterga till standardvisning.
bakgrund
= Alternativ for Visa ytterligare verktygsfaltsknappar.

Verktygsfalt

ANTECKNINGAR

o Verktygsfaltet visar det aktuella sidnumret och filens totala antal sidor.

o Om SMART Response &r installerat, visas ytterligare knappar som later dig infoga

fraga och halla prov.

Klicka pa Alternativ fér verktygsfalt A

Verktygsfaltet expanderar for att inkludera féljande knappar:

Knapp Kommando

Atgérd

5‘1 Tom sida Infoga en ny, tom sida i aktuella filen.
Angra Upphav effekten av den senaste atgarden.
x Tabort Radera alla markerade objekt.
G Tom sida Radera allt digitalt ink och objekt fran sidan.
D;.!; Verktygsfiltet  Oppna verktygsfaltet Skarmdump.
Skarmdump
,.fjf Infoga linjal Infoga linjal pa sidan (se Anvdnda linjalen pa sidan 190).
[ Infoga Infoga gradskiva pa sidan (se Anvénda gradskivan pa
' gradskiva sidan 192).
Infoga Infoga Geodreieck-gradskiva pa sidan (se Anvédnda
Geodreieck Geodreieck-gradskiva pa sidan 194).
gradskiva

Infoga passare

Infoga kompass pa sidan (se Anvdnda kompassen pa
sidan 196).

Du kan visa tva sidor jamte varandra. Du kan rita, skriva anteckningar, importera filer och lagga

till Iankar pa sidorna pa samma s&tt som du gor nér du bara visar en sida.
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Na&r du visar dubbla sidor kan du fasta en sida for att halla den uppe pa en sida medan du
bladdrar bland andra.

[ visasidai dubbel sidvisning

Klicka pa Visa skdrmar Bl och vélj sedan Dubbel sidvisning.

En andra sida visas. En rod grans indikerar den aktiva sidan.

B Fistasida

1.

2.

Om du inte redan gjort det, visa dubbla sidor.
Vilj den sida som du vill halla uppe.
Ga till Visa &gt; Dubbel sidvisning &gt; Fast sida.

Nalikoner Qvisas langst upp i hornen pa sidan.

B Lssgorsida

Avmarkera Visa &gt; Dubbel sidvisning &gt; Fast sida.

. Aterga till standardvisning

Klicka pa Visa skdrmar Bl och vélj sedan Enkel sidvisning.

Visa lankar
Du kan bifoga en filkopia, en filgenvéag, en lank till en webbsida eller en ljudfil till objekt pa en
sida (se Ldgga till IGnkar fér objekt pa sidan 108). Du kan visa en animerad indikator runt varje

objekt som har en lank.

. Visa lankar nar en sida 6ppnas
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Ga till Visa &gt; Visa alla lankar nér sidan 6ppnas.

Varje gang en sida dppnas, visas en animerad indikator runt varje objekt som har en lank.
Beroende pa hur du definierar lankarna, omringar indikatorn antingen hela objektet eller
enikonilangst neriobjektets vanstra horn. Indikatorerna forsvinner automatiskt efter
nagra 6gonblick.

oBS!

Avmarkera Visa &gt; Visa alla lankar nér en sida 6ppnas for att sluta visa léankar nér du
Oppnar sidan.
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. Visa lankar pa aktuell sida
Ga till Visa &gt; Visa alla lankar.

En animerad indikator visas runt varje objekt som har en lank. Beroende pa hur du
definierar lankarna, omringar indikatorn antingen hela objektet eller en ikon i langst ner i
objektets vanstra horn. Indikatorerna forsvinner automatiskt efter nagra 6gonblick.

Flytta fonster mellan skarmar

Du kan styra flera interaktiva produkter fran samma dator. Du kan stréacka datorns bildvisning
overtva eller fler skdrmar, eller visa vissa program pa en skdarm och andra program pa en
annan. For vidare information, se Ansluta flera interaktiva skrivtavlor till samma dator
(smarttech.com/kb/000315).

Om du ansluter flera interaktiva produkter till en dator, kan du flytta fonster mellan skdrmarna.

. Flytta fonster fran en skarm till en annan
1. Om duinte redan gjort det, visa fonstret.
OBS!
Du kan bara flytta fonster som &r varken maximerade eller minimerade.
2. Klicka pa och hall ner fonstret pa forsta skdrmen med fingret.
3. Klicka pa den andra skarmen med andra handen.
4. Lyft fingret fran forsta skarmen.

Fonstret forsvinner fran forsta skarmen och visas pa den andra.

Justera volymen
Om du presenterar en video- eller ljudfil och vill justera volymen, kan du géra det genom att

klicka pa knappen Volymkontroll '3" och sedan justera ditt operativsystems volymkontroller.

oBS!

Sakerstall att hogtalarna &r paslagna.

For att lagga till denna knapp i verktygsféltet, se Anpassa verktygsféltet pa sidan 207.

Anvanda verktyg for klassrumspresentationer

Medan du presenterar lektionsaktiviteter for elever kan du anvanda foljande verktyg:
« Rullgardin

o Cellskuggning
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« Magisk penna
o Textpenna (for att skriva med redigerbart ink)
« Standard penntyp (for att skapa bleknande objekt)
« SMART Blocks
« Matverktyg
o Linjal
o Gradskiva
o Geodreieck-gradskiva

o Passare

Spelain sidor med Lektionsinspelaren
Tillagget Lektionsinspelare kan spela in din aktivitet pa en sida. Du kan sedan spela upp
inspelning pa samma sida med hjélp av Lektionsinspelaren eller nya uppspelningswidgeten.

oBS!

SMART Recorder &r ett sarskilt, men liknande verktyg. Med SMART Recorder kan du spela in
det du goriandra program an SMART Notebook. Med SMART Recorder kan du spelainen
hel skarm, ett specifikt fonster eller en angiven rektangular del av skarmen. Om du kopplarin
en mikrofon i datorn kan du &ven spela in ljud.

For vidare information, se Anvdnda SMART-inspelaren pa sidan 178.

. Spelain en sida
1. Klicka pa Tillagg "g och sedan Lektionsinspelaren.
2. Klicka pa Q Ny inspelning.
En rod fyrkant visas runt den inspelade sidan.
3. Utfor de atgarder som du vill spelain.
4. Klicka pa B Avsluta inspelning nar du ar klar.

TIPSS

o For att spara inspelningen maste du helt enkelt spara .notebook-filen.notebook-fil.

o Stang Lektionsinspelaren under presentationer. Uppspelningswidgeten visas
langst ner pa sidan. Du kan lasa upp och flytta runt den pa sidan.

o Dukan inte ta bort inspelningen fran sidan.
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. Spela in en sidinspelning med hjalp av tillagget Lektionsinspelaren

1. Oppna sidan som du spelade in.

2. Om tillagget Lektionsinspelare inte ar oppet, klicka pa Tillagg "E och sedan

Lektionsinspelare.
3. Klicka pa Spela upp » i uppspelningsfaltet.

Du kan véaxla mellan Play 4 och Pausa | | medan du spelar upp inspelningen.
4. Om du vill kan du utfora féljande atgarder:

o Klicka pa Spola bakat = for att spola tillbaka uppspelningen.

o Klicka pa Spola framat . for att spola fram uppspelningen.

. Spela upp en sidinspelning med hjalp av uppspelningswidget

1. Oppna sidan som du spelade in.
2. Om Lektionsinspelaren &r 6ppen, klicka pa =21 titelraden for tillagg for att stanga.
Uppspelningswidgeten visas langst ner pa sidan.

TIPS

Du kan lasa upp och flytta widgeten runt sidan sa att du enkelt kan komma at den under
presentationen.

3. Klicka pa Play 4 pa uppspelningswidget.
Du kan véaxla mellan Play 4 och Pausa | medan du spelar upp inspelningen.

4. Om duvill kan du utféra féljande atgéarder:

o Klicka pa Spola bakat ] for att spola tillbaka uppspelningen.

o Klicka pa Spola framat ] for att spola fram uppspelningen.

Anvanda skarmskuggning
Om du vill tacka information information och avsldja det sakta under en presentation, kan du
ldgga till Skdrmskuggning pa sidan. Du kan &ven andra skuggningens farg om du vill.

Om du lagger till en skdrmskuggning pa en sida och sparar filen, visas skarmskuggningen éver
sidan nésta gang du 6ppnar filen.
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. Lagga till skarmskuggning pa en sida
1. Klicka pa Visa/délj skdrmskuggning =)
En skarmskuggning visas dver hela sidan.

2. Klicka pa mitten av skarmskuggning for att automatiskt andra den till en annan farg.

. Avtacka del av sidan

Dra i en av skarmskuggningens storlekshandtag (sma cirklar i kanten av
Skarmskuggningen).

. Ta bort skdarmskuggning
Klicka pa Visa/ddlj skarmskuggning =}
ELLER

Klicka pa Stang @ langst upp i Skdrmskuggningens hdogra horn.

Anvanda cellskuggning
Du kan lagga till cellskuggning for en tabellcell. Detta later dig visa informationen i celler under
en presentation.

ANTECKNINGAR

o Du maste ta bort cellskuggning om du vill &ndra cellens egenskaper, t.ex. infoga
kolumner eller rader, ta bort kolumner, rader eller celler eller dela eller sammanfoga
celler.

o Dukan d@ven lagga till skarmskuggning for att tdcka en hel sida (se Anvdnda
skdrmskuggning pa foregaende sida).

. Lagga till cellskuggning

1. Markera cellen.

2. Klicka pa cellens menypil och vélj sedan Lagg till cellskuggning.

. Visa och délja en cells innehall
1. Klicka pa cellskuggningen.
Cellskuggningen férsvinner och visar cellens innehall.
2. Klicka pa p langst upp till vanstericellen.

Cellskuggningen visas och déljer cellens innehall.
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. Ta bort cellskuggning

1. Markera cellen.

2. Klicka pa cellens menypil och vélj sedan Ta bort cellskuggning.
Anvanda Magic Pen
Magic Pen later dig gora foljande:

« Skapa objekt som sakta bleknar bort
« Oppna foérstoringsfonster

« Oppna Spotlight

Vilja Magic Pen

Innan du kan anvanda Magic Pen maste du viélja det.
. Vilja Magic Pen

1. Klicka pa Pennor .

Verktyget Pennor visas.

Y e |
- ,_r—*-'d_'%

P - 4 4 a
__‘_F ﬁ 1'\
N \
Penniypsknapp Linjetyper Egenskapsvdljame

2. Klicka pa Penntyperoch vilj Magic Pen.

Anvanda Magic Pen for att skapa bleknande objekt
Med Magic Pen kan du skapa objekt som sakta bleknar bort.

OBS!

Bleknande objekt sparas inte i .notebook-filer.

. Skapa bleknande objekt

1. Valj Magic Pen (se Vdlja Magic Pen ovanfor).

2. Anvand fingret eller en penna for att skriva eller rita objekt pa den interaktiva skarmen.
Objekten bleknar sakta bort.
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. Staélla in antalet sekunder innan objektet bleknar

1.

2.

Valj Magic Pen (se Vdlja Magic Pen pa foregaende sida).

Tryck pa Fylinadseffekter.
Ange eller vdlj antalet sekunder innan objektet bleknar i rullgardinslistan Blekningstid.

TIPS

Du kan spara dina andringar som Magic Pens standardinstéllningar genom att klicka pa
Spara verktygsegenskaper (se Spara verktygsinstdliningar pa sidan 64).

Anvanda Magic Pen for att 6ppna forstoringsfonster

Med hjalp av Magic Pen kan du 6ppna ett forstoringsfonster.
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. Oppna forstoringsfonster

1.

2.

Valj Magic Pen (se Vdlja Magic Pen pa sidan 167).

Anvand fingret eller en penna for att rita en kvadrat eller rektangel pa den interaktiva
skarmen.

Ett forstoringsfonster visas.

L) TIPS

Du kan rita en fyrkant men géra sa att den bleknar istallet for att oppna ett
forstoringsfonster genom att vélja standard penntyp (se Anvdnda standard penntyp fér
att skapa bleknande objekt pa sidan 175).

3. Gorfoljande:

o For att minska forstoringsfonstrets storlek klickar du pa mitten av fonstret och sedan
drar at vanster.

o FOr att gora forstoringsfonstrets storlek stdrre klickar du i mitten av fonstret och
sedan drar at hoger.

o For att flytta forstoringsfonstret klickar du néra fonstrets kant och sedan drar.

4. Kiicka Sting & nér du &r klar.
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Anvand Magic Pen for att 6ppna ett Spotlightfonster
Du kan 6ppna Spotlight med hjalp av Magic Pen.

. Oppna ett spotlightfonster
1. Valj Magic Pen (se Vdlja Magic Pen pa sidan 167).
2. Anvand fingret eller en penna for att rita en cirkel eller ellips pa den interaktiva skarmen.

Spotlight visas.

TIPS

Du kan rita en cirkel men gora sa att den bleknar istallet for att 6ppna ett
forstoringsfonster genom att vélja standard pennverktyg (se Anvédnda standard
penntyp for att skapa bleknande objekt pa sidan 175).

3. Gorfoéljande:

o For att minska spotlightfonstrets storlek klickar du pa mitten av fonstret och sedan

drar at vanster.

o For att gora spotlightfonstrets storlek storre klickar du i mitten av fonstret och sedan

drar at hoger.

o For att flytta spotlightfonstrets klickar du nara fonstrets kant och sedan drar.

4. Klicka Stang Q nar du ar klar.
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Skapateman

Textpennan later dig gora féljande:

« Skriva anteckningar som automatiskt omvandlas till redigerbar text

Redigera text medan du arbetar utan tangentbordet

Skriva med textpennan

Med hjalp av Textpennan kan du skriva anteckningar som automatiskt omvandlas till
redigerbar text.

. Skriva redigerbar text
1. Klicka pa Pennor .

Verktyget Pennor visas.

o - )
J’I I____._JIE;QJ

P = L2 4 P a
—r ﬁ 1\
AN N\
Penntypsknapo Linjetyper Egenskapsviljare

2. Klicka pa Penntyper och vilj Textpennan.

3. Vilj enlinjetyp.
L) miPs

Skriv prydliga, tryckta bokstdver pd en horisontell linje. Aven om SMART Notebook kan
konvertera lutande eller kursiv handskrift, lyckas den inte alltid gdra det konsekvent.

4. Skriv digitala inkanteckningar pa sidan.

Din handskrift omvandlas till maskinskriven text. Ikoner for acceptera och avvisa visas
bredvid den maskinskrivna texten.

SMART®®
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5. Klicka pa < for att acceptera den maskinskrivna texten.

ELLER

Klicka pa (X for att aterstélla dina handskrivna anteckningar.

TIPS
o Du kan utfora denna atgard medan textpennan &r aktiv utan att behova byta till

markeringsverktyget L .

o Den maskinskrivna texten accepteras som standard om du inte klickar pa en av
ikonerna.

Redigera med textpennan

Med hjalp av textpennan kan tecken laggas till och andringar goras. Du kan radera odnskad
text genom att stryka texten. Du kan anvanda olika inkfarger for att markera olika delar av din
text. Du kan &ven lagga till andra tecken for att infoga mellanrum, infoga text eller ersatta text
med ny.

TIPS
Skriv dina tecken i en annan farg &n den redigerbara texten. Detta gor det enklare for elever

att se dina andringar nar du presenterar skrivlektioner.

Exempel pa tillgéngliga andringstecken definieras i féljande tabell:

Redigera Instruktion Exempel

Raderatext | Stryktexten. SMART-SMART Notebook
Infoga Dra en vertikal linje i texten.

mellanslag SMARThotebook
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Redigera

Instruktion

Exempel

Infoga text

1.

Skriv ett insattningstecken * dar du
vill infoga texten.

Skriv den nya texten i textladan
som visas.

g TIPS

Klicka pa en linjetyp eller klicka
pa Féarg Wl for att vélja en ny farg
for den infogade texten.

Ord som liknar det du skrivit mest
visas under din skrift.

Valj ett ord for att infoga det som
maskinskriven text. Du kan &ven
klicka pa & for att valja ord
automatiskt som visas i fet stil.
ELLER

Klicka pa D for att avbryta
textinsattning.

Sample . text
new” o

new  neV

Sample new text

Ersatt text

Rita en cirkel runt texten som du vill
ersatta.

Skriv ersattningstexten i rutan som
visas.

Ord som liknar det du skrivit mest
visas under din skrift.

Valj ett ord att ersatta den
maskinskrivna texten med eller
klicka pa @ for att vélja det ord
som visas i fet stil automatiskt.
ELLER

Klicka pa O for att avbryta
textersattning.

S IVIARTsoftwa re

Notebook g

Notebook Maote

Andra textfarg

Klicka pa en av linjetyperna eller
klicka pa Farg Wl for att vélja enny
farg for den maskinskrivna texten.
Rita en cirkel runt den
maskinskrivna texten som du vill
andra.

Klicka pa © 51 att automatiskt
acceptera det nya fargvalet.

ELLER

Klicka pa (% for att avbryta nytt
fargval.

Sample ncw tent

Sample ncw text
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Redigera Instruktion Exempel
Anvand en 1. Klicka pa enav linjetyperna eller
gést for att Klicka p& Farg 8 for att valja en ny Sample ncw texnt
andra farg for det maskinskrivna ordet.
<rgen o ncw texnt
textfargenfor | 5 Rita en horisontell linje genom !nmple
ettord ordet och ga tillbaka till bérjan av
linjen med en fram-och-
tillbakagest.

Det nya fargvalet for ordet
verkstalls automatiskt.

Lanka objekt till verktyg

Sidan Verktygsfalt i SMART Notebook har verktyg som later dig skapa och arbeta med
grundldggande objekt som finns pa sidor. Om dina anvédndare har svart att na verktygsfaltet
kan du ldnka ett objekt till verktygen Markera, Pennor eller Radergummit och pa sa satt skapa
ett anpassat verktyg som kan placeras var som helst pa sidan. Klicka pa objektet nar som helst

for att aktivera verktyget.

B Linka objekt till verktyg
1. Markera objektet.

2. Klicka pa objektets menypil och vilj Lanka till verktyg.
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3. Klicka pa ett av verktygsalternativen.

Ditt objekt &ar nu lankat till verktyget.

Verktyget aktiveras nar du klickar pa det lankade verktyget:

Pennverktyget o

o

Radergummi o

Urval o
TIPS

Verktyget Pennor aktiveras nar du
klickar pa objektet

Du kan dven skriva innehall med
bara typen Penna.

Verktyget Radergummi aktiveras
nar du klickar pa objektet.

Du kan radera innehall oavsett vilken
penntyp som anvandes for att skapa
det.

Verktyget Markera aktiveras nar du
klickar pa objektet.

Du kan klicka pa ett annat objekt pa
sidan for att ppna dess meny eller
flytta runt det pa sidan.

Lf Shape Recognition Pen

S

&R P
7z
7“"—_&

%

1
g ]

/ Calligraphic Pen

;Z Crayon

4 Highlighter

A Textpen

f Creative Pen
/ Paint Brush
% Magic Pen

o
£

el

o Dukan rita egna objekt eller anvdnda objekt fran Galleriet, eller anvénda

textobjekt.

o Dukan vélja farg- och linjealternativ for Pennan i féorhand innan du lankar ett objekt

till verktyget Pennor. Om du stéller in ett nytt farg- eller linjealternativ genom

verktyget Pennor i verktygsfaltet, verkstalls @ndringen for det lankade objektet

automatiskt.

. Ta bort lank mellan objekt och verktyg

1. Markera objektet.

2. Klicka pa objektets menypil och vélj Lanka till verktyg.

3. Klicka paInget.

Anvanda standard penntyp for att skapa bleknande objekt

Med verktyget Pennor kan du kan skapa frihandsobjekt som bleknar efter en angiven

tidsperiod.

oBS!

Med verktyget Magic Pen kan du dven skapa frihandsobjekt som bleknar efter en angiven

tidsperiod (se Anvdnda Magic Pen for att skapa bleknande objekt pa sidan 167).
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. Skriva eller rita digitalt black som bleknar bort
1. Klicka pa Pennor .

Verktyget Pennor visas.

||

# il = @

==
a — = - 4 a a
—r ﬁ '-._l'L
AN N\
Penntypsknapo Linjetyper Egenskapsviljare

2. Klicka pa Penntyper och vilj Penna.

3. Vilj enlinjetyp.

5. Tryck pa Fylinadseffekter.

6. Markera Aktivera inkblekning efter du skriver och sedan ange eller vélj antalet sekunder
fran att du skriver eller ritar digitalt black och tills att det bleknar bort i rullgardinsmeny
Blekningstid.

7. Skriv eller rita med digitalt ink pa sidan.

Anvanda SMART Blocks

SMART Blocks &r ett tillagg som later dig utfora matteaktiviteter med klassen genom att skriva
nummer pa sidan och sedan ansluta dem till en SMART Block. Du kan vilja bland sju olika
ekvationstyper. Popupguiden hjalper dig forstd hur man anvdnder SMART Blocks.

[ Fs atkomst till SMART Blocks

Klicka pa Tillagg 'g och valj sedan SMART Blocks.

. Fa atkomst till popupguiden fér SMART Blocks
1. Klicka pa Tillagg t och valj sedan SMART Blocks.

2. Klicka pa Se mer.

SMART Block-aktiviteter
VIKTIGT

SMART Blocks utfor sina berdkningar innanfor blocken. Skriv inte innanfor dem. Se exempel
nedan.
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Foljande SMART Block-aktiviteter ar tillgangliga:

SMARTBIock

Funktion

Additionsblock kan acceptera upp till tva inmatningar. Utmatningen &r
summan av inmatningarna.
Exempel:

22—

&+

Subtraheringsblock kan acceptera upp till tva inmatningar. Utmatningen ar
skillnaden mellan inmatningar.

Exempel:

E—E—o-

Multiplikationsblock accepterar upp till tva faktorer. Resultatet som ges &r
faktorernas produkt.

Exempel:

S—E—-

Delningsblock kan acceptera upp till tva inmatningar. Utmatningen &r kvoten
av inmatningarna.

Exempel:

{3

Potensblock kan acceptera upp till tva inmatningar. Utmatningen &ar forsta
inmatningen upphdojt till andra inmatningen.

Exempel:

S>—E——-

Kvadratrotsblock accepterar en inmatning. Utmatningen &r lika med roten ur
inmatningen.

Exempel:

255

N . . . . . +

Oké&nda block accepterar tva inmatningar. Resultatet blir en slumpvis
réakneoperation.

3

Exempel:

on -~

3T
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Anvanda SMART-inspelaren
Med SMART-inspelare kan du spela in dina atgérder pa din interaktiva produkt. Om du kopplar
en mikrofon till din dator kan du @ven spela in din rost.

Na&r du har skapat en inspelning kan du spela den pa alla datorer med Windows Media® Player,
eller sa du kan dela inspelningen med andra.

ANTECKNINGAR

o Dukan hamta Windows Media Player fran microsoft.com/mediaplayer.

o« Om datorn uppfyller minimumdatorkraven for SMART Notebook-programvaran, kan du
anvdanda SMART-inspelare. For basta prestanda, installera programvaran pa en dator
med en Pentium 4-processor eller hdgre och med ett ljudkort och en mikrofon som ar
kompatibla med Windows operativsystem.

Na&r du har skapat en inspelning kan du spela den pa alla datorer som har en SMART
videospelare eller Windows Media® Player, eller sa du kan dela inspelningen med andra.

ANTECKNINGAR

o Dukan hamta Windows Media Player fran microsoft.com/mediaplayer.

o Om datorn uppfyller minimumdatorkraven for SMART Meeting Pro-programvaran, kan
du anvanda SMART-inspelare. For basta prestanda, installera programvaran pa en dator
med en Pentium 4-processor eller hdgre och med ett ljudkort och en mikrofon som ar
kompatibla med Windows operativsystem.

N&r du har skapat en inspelning kan du spela den pa alla datorer som har en SMART
videospelare eller Windows Media® Player, eller sa du kan dela inspelningen med andra.

ANTECKNINGAR

o Dukan hdmta Windows Media Player fran microsoft.com/mediaplayer.

o Om datorn uppfyller minimumdatorkraven for SMART Meeting Pro PE, kan du anvanda
SMART-inspelare. For basta prestanda, installera programvaran pa en dator med en

Pentium 4-processor eller hégre och med ett ljudkort och en mikrofon som ar
kompatibla med Windows operativsystem.

Starta SMART-inspelaren
Det forsta steget for att anvanda SMART-inspelaren &r att starta den.
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. Hur man startar SMART-inspelaren
Tryck paikonen SMART Board L*1i meddelandefaltet och vélj sedan Inspelare.
OBS!

Om datorn inte &r ansluten till en interaktiv produkt for narvarande, innehaller ikonen
SMART Board ett X i det nedre hogra hornet Lﬂ

Om datorn inte ar ansluten till en interaktiv produkt for narvarande, arikonen

SMART Board gra och innehaller ett X i det nedre hdogra hérnet @
| Windows 7-operativsystemet, valj Starta &gt; Alla program &gt; SMART Technologies
&gt; SMART-verktyg &gt; Inspelare.
ELLER
| Windows 8: Ga till skarmen Appar och bladdra till SMART Technologies &gt; Inspelare.
ELLER

| Windows 10: V&lj Start &gt; Alla apparoch bldddra till SMART Technologies &gt;
Inspelare.

SMART Inspelare visas. Ilkonen SMART-inspelare E visas i meddelandeféltet.

Délja SMART-inspelaren
Om du vill kan du délja SMART-inspelaren, men fortsatta att ha atkomst till dess menyalternativ

med hjdlp av ikonen SMART-inspelare E

. Hur man déljer SMART-inspelaren
Valj Meny &gt; Dolj i systemfaltet i SMART-inspelaren.

SMART-inspelaren forsvinner.

. Hur man visar SMART-inspelare
Tryck pa ikonen for SMART-inspelare E i meddelandefiltet och vélj sedan Visa.

SMART Inspelare visas.
Andra instéllningar bild- och ljudkvalitet

Du kan &ndra instéllningarna for SMART-inspelaren for att kontrollea inspelningens ljud- och
videokvalitet.
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. Hur man andrar en inspelnings video- och ljudkvalitet

1. Valj Meny &gt; Alternativi SMART Recorder.

OBS!
Om SMART-inspelaren ar dold, tryck pa ikonen SMART-inspelare mi

meddelandeféltet och valj sedan Konfigurera alternativ.
Dialogrutan Alternativ 6ppnas.
2. Valj enljudkvalitetilistan Ljudkvalitet.
OBS!
En hogre ljudkvalitet ger battre ljuduppspelning, men den 6kar dven filens storlek.
3. Vailj envideokvalitet i listan Videokvalitet.
ELLER
Valj Anpassadoch ange den ramhastighet som kréavs.

OoBS!

Aven om en hdgre ramhastighet ger inspelningar av hégre kvalitet, men den ékar dven
filens storlek.

TIPS

Om du valjer Automatiskt val (rekommenderas)utvarderar SMART-inspelaren
automatiskt din dator och valjer den optimala ramhastigheten.

4. Tryck pa OK.

. Hur man aterstéller en inspelnings video- och ljudkvalitetsstandard

1. Valj Meny &gt; Alternativi SMART Recorder.

oBSs!

Om SMART-inspelaren ar dold, tryck pa ikonen SMART-inspelare mi
meddelandeféltet och vélj sedan Konfigurera alternativ.

Dialogrutan Alternativ 6ppnas.
2. Tryck pa Aterstill standardvirden.

3. Tryck pa OK.

Andra inspelningens videoformat
Du kan @ndra instéliningarna for SMART-inspelaren for att valja en inspelnings videoformat.
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. Hur man andrar en inspelnings videoformat

1.

4.

Valj Meny &gt; Alternativi SMART Recorder.

OBS!
Om SMART-inspelaren ar dold, tryck pa ikonen SMART-inspelare mi

meddelandeféltet och valj sedan Konfigurera alternativ.

Dialogrutan Alternativ 6ppnas.

. Tryck pa fliken Videoformat.

Valj Video for Windows Media (*.wmv) eller Video for SMART-inspelare (*.avi).

ANTECKNINGAR

o Alla versioner av Windows Media Player kan spela upp en videofil for
Windows Media. Windows Media Player kan ocksa spela upp en videofil for
SMART-inspelaren om SMART Notebook-programvaran ar installerad pa den dator
som spelar filen.

Alla versioner av Windows Media Player kan spela upp en videofil for
Windows Media. Windows Media Player kan ocksa spela upp en videofil for
SMART-inspelaren om SMART Meeting Pro-programvaran &r installerad pa den
dator som spelar filen.

Alla versioner av Windows Media Player kan spela upp en videofil for
Windows Media. Windows Media Player kan ocksa spela upp en videofil for
SMART-inspelaren om SMART Meeting Pro PE &r installerad pa den dator som
spelar filen.

o Dukan konvertera en videofil for SMART-inspelaren till en videofil for
Windows Media genom att dela inspelningen (se Dela en inspelning pa sidan 189).

Tryck pa OK.

. Hur man aterstaéller en inspelnings standardvideoformat

1.
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Valj Meny &gt; Alternativi SMART Recorder.

OBS!
Om SMART-inspelaren &r dold, tryck pa ikonen SMART-inspelare mi

meddelandeféltet och valj sedan Konfigurera alternativ.
Dialogrutan Alternativ 6ppnas.
Tryck pa fliken Videoformat.
Tryck pa Aterstill standardvirden.

Tryck pa OK.
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Andra inspelningens s6kvig
Du kan @ndra instéallningarna for SMART-inspelare och vélja enfilplats for inspelningen.

. Hur man andrar mapp dar SMART-inspelaren sparar filer

1. Valj Meny &gt; Alternativi SMART Recorder.

OBS!
Om SMART-inspelaren ar dold, tryck pa ikonen SMART-inspelare mi

meddelandeféltet och valj sedan Konfigurera alternativ.

Dialogrutan Alternativ 6ppnas.
2. Tryck pa fliken Malffiler.
3. Tryck pa knappen Bladdra bredvid rutan Standardkatalog att spara i.
4. Bladdra till och vélj den mapp dar du vill spara filerna och tryck sedan pa OK.

TIPS

For basta prestanda, spara filerna pa datorns harddisk istéllet for pa en natverksenhet.

5. Tryck pa OK.

. Hur man andrar mappen dar SMART-inspelaren sparar tillfdlliga filer

1. Vélj Meny &gt; Alternativi SMART Recorder.

OBS!
Om SMART-inspelaren &r dold, tryck pa ikonen SMART-inspelare mi

meddelandeféltet och valj sedan Konfigurera alternativ.

Dialogrutan Alternativ dppnas.

N

. Tryck pa fliken Maffiler.
3. Tryck pa knappen Bladdra bredvid rutan Katalog fér tillfélliga filer.
4. Bladdra till och vélj den mapp dar du vill spara de tillfélliga filerna och tryck sedan pa OK.

TIPS

For bésta prestanda, spara filer och tillfalliga filer pa samma enhet for att minska den tid
det tar att spara eninspelning.

U1

Tryck pa OK.
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. Hur man specificerar diskutrymmesgranser

1. Valj Meny &gt; Alternativi SMART Recorder.

OBS!
Om SMART-inspelaren ar dold, tryck pa ikonen SMART-inspelare mi

meddelandeféltet och valj sedan Konfigurera alternativ.

Dialogrutan Alternativ 6ppnas.

N

. Tryck pa fliken Malfiler.

3. Markera kryssrutan Varna mig om det lediga diskutrymmet &r under och ange sedan en
diskutrymmesgrans for att visa ett meddelande nér det tillgangliga diskutrymmet &r litet.

>

Ange en diskutrymmesgréans nedan da SMART-inspelaren slutar att spela in.

o

Tryck pa OK.

. Hur man aterstaéller standardfilplatsen for inspelningar

1. Valj Meny &gt; Alternativi SMART Recorder.

OBS!
Om SMART-inspelaren ar dold, tryck pa ikonen SMART-inspelare mi

meddelandefaltet och valj sedan Konfigurera alternativ.
Dialogrutan Alternativ 6ppnas.
2. Tryck pa fliken Malffiler.
3. Tryck pa Aterstill standardvirden.
4. Tryck pa OK.
Lagga till vattenmarke i inspelningar

Du kan @ndra instéllningarna for SMART-inspelare for att lagga till ett vattenmarke i
inspelningens bakgrund.

. Hur man lagger till en vattenmarkesbild till inspelningar

1. Vélj Meny &gt; Alternativi SMART Recorder.

OBS!
Om SMART-inspelaren &r dold, tryck pa ikonen SMART-inspelare mi

meddelandeféltet och valj sedan Konfigurera alternativ.

Dialogrutan Alternativ dppnas.
2. Tryck pa fliken Vattenmarke.

3. ViljBild.
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10.

1.

Tryck pa Bladdra.
Bladdra till och valj den bild som du vill anvanda och tryck sedan pa Oppna.
Tryck pa Egenskaper.

Dialogrutan Egenskaper for vattenmdérke dppnas. En forhandsgranskning av den valda
bilden visas i rutan Férhandsgranskning.

Gor foljande:

o Hur man andrar vattenmaérkets placering, dra forhandsgranskningsbilden till en annan
plats i rutan F6rhandsgranskning.

o Hur man andrar vattenmaérkets storlek, dra den vita cirkeln i
forhandsgranskningsbildens undre hdgra hormn.

Valj installningarna Transparens och Effekt.
Tryck pa OK for att sténga dialogrutan Egenskaper fér vattenmdirke.

Om du vill terga till att inte anvanda nagot vattenmarke efter att SMART-inspelaren har
stangts, valj Stang av vattenmarke nar inspelaren stédng.

Tryck pa OK for att sténga dialogrutan Alternativ.

. Hur man lagger till en vattenmarkestext i inspelningar

1.

> w
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Vélj Meny &gt; Alternativi SMART Recorder.

OBS!
Om SMART-inspelaren ar dold, tryck pa ikonen SMART-inspelare E i

meddelandeféltet och vélj sedan Konfigurera alternativ.
Dialogrutan Alternativ 6ppnas.
Tryck pa fliken Vattenmarke.
Valj Text.
Skriv in texten for vattenmarket.
Tryck pa Egenskaper.

Dialogrutan Egenskaper for vattenmdrke dppnas. En forhandsgranskningsbild visas i
rutan FGrhandsgranskning.

Valj installningarna Farg, Teckensnitt och Transparens.
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7. Gorfoljande:

o Hur man andrar vattenmérkets placering, dra férhandsgranskningsbilden till en annan
plats i rutan Férhandsgranskning.

o Hur man andrar vattenmarkets storlek, dra den vita cirkeln i
forhandsgranskningsbildens undre hogra horm.

o FoOr att [dgga till ytterligare information i vattenmarket, valj Lagg till aktuellt datum,
Lagg till aktuell tid och/eller Lagg till bildnummer.

8. Tryck pa OK for att stanga dialogrutan Egenskaper for vattenmdrke.

9. Om du vill aterga till att inte anvdnda nagot vattenmarke efter att SMART-inspelaren har
stangts, valj Stang av vattenmarke nar inspelaren stédng.

10. Tryck pa OK for att stanga dialogrutan Alternativ.

. Hur man tar bort ett vattenmarke fran inspelningar

1. Valj Meny &gt; Alternativi SMART Recorder.

oBSs!

Om SMART-inspelaren ar dold, tryck pa ikonen SMART-inspelare E i
meddelandeféltet och vélj sedan Konfigurera alternativ.

Dialogrutan Alternativ 6ppnas.
2. Tryck pa fliken Vattenmaérke .
3. Valj Inget vattenmarke.
4. Tryck pa OK.
Spelain dina atgarder

Anvand SMART-inspelaren for att spela in helskarmar, ett specificerat fonster eller en
rektangular del av skarmen. Om du kopplar en mikrofon till din dator kan du spela in din rost.

Du kan skapa inspelningen som en videofil for SMART-inspelare eller Windows Media, eller till
en sjdlvextraherande fil.

Du kan skapa inspelningen som en videofil for SMART-inspelaren som du kan visa med hjalp
av SMART-videospelare, eller sa kan du skapa inspelningen som en videofil for

Windows Media som du kan visa med hjalp av Windows Media Player. Om du skapar
inspelningen som en videofil for SMART-inspelare, kan du dven konvertera den till en videofil
for Windows Media eller till en sjdlvextraherande fil for att dela med personer som inte har
SMART Notebook-programvaran.

185



KAPITEL10
PRESENTERA LEKTIONSAKTIVITETER OCH UNDERLATTA SAMARBETE

oBS!

Du kan ocksa skapa en Windows Media-videofil eller en sjalvextraherande fil av tidigare
skapade inspelningar och dela dessa med andra (se Dela en inspelning pa sidan 189).

. Hur man gor en inspelning

1.

2.
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Andra instéllningarna fér SMART-inspelaren fér att konfigurera inspelningskvaliteten,
videoformatet, filplatsen och vattenmarket.

ANTECKNINGAR
o Om du har flera skarmar maste du vélja den skarm som du vill spela in.

o Dukan doélja SMART-inspelaren och fortséatta att fa atkomst till dess menyalternativ

genom att trycka pa ikonen SMART-inspelare mi meddelandefaltet.

For att spela in hela skarmen, tryck pa Spela in O

oBS!
For att spela in hela skarmen nar SMART-inspelaren &r dold, tryck pa ikonen SMART-

inspelare E i meddelandefaltet och valj Spela in.

ELLER

For att spela in ett skarmomrade, tryck pa nedatpilen bredvid knappen Spela in Qi

SMART-inspelare, vélj Spela in omradeoch dra sedan en rektangel runt det omrade som
duvill spelain.

ELLER

For att spela in ett fonster, tryck pa nedatpilen bredvid knappen Spela in O i SMART-

inspelaren, véalj Spela in fonsteroch valj sedan det fonster som du vill spela in.

TIPS

Om du maste minska inspelningens filstorlek, begrdnsa inspelningen till ett rektangulart
omrade av skarmen eller till ett fonster.

Utfor atgarderna pa skarmen som du vill spela in. Om du kopplade en mikrofon till din
dator, tala in i mikrofonen.

SMART-inspelaren visar tiden som gatt under inspelningen.

TIPS

Animeringar och andra specialeffekter 6kar vasentligt inspelningens filstorlek.
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4.

10.

1.
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Om du vill pausa inspelningen, tryck pa Pausa il For att ateruppta inspelningen, tryck pa
Spelain @.

ANTECKNINGAR
o For att pausa inspelningen nar fonstret SMART-inspelare &r dolt, tryck pa ikonen

SMART-inspelare mi meddelandeféltet och vélj sedan Pausa.

o For att ateruppta inspelningen, tryck pa ikonen SMART Recorder icon in the
notification area, and then select i meddelandefaltet och vilj sedan Spela in.

N&r du har slutfort alla de atgarder som du vill spelain, tryck pa Stoppa D i SMART-

inspelaren.

OBS!
For att stoppa inspelningen nar SMART-inspelaren ar dold, tryck pa ikonen SMART-

inspelare mi meddelandeféltet och viélj sedan Stoppa.

Dialogrutan Spara som visas.

oBSs!

Om du vill stanga din inspelning utan att spara den, tryck pa Avbryt, tryck pa Ja for att
bekrafta raderingen och ignorera sedan de aterstdende stegen for denna procedur.

Ange ett filnamn.

Om du vill spara inspelningen pa en annan plats, bldddra da till den nya platsen.
Tryck pa Spara.

Dialogrutan Slutfér infGngning visas nar SMART-inspelaren skapar videofilen.

Nar SMART-inspelaren har skapat videofilen, visas dialogrutan Inspelningen har slutférts.
Informationen i denna dialogruta inkluderar inspelningsfilens plats, filstorleken och
inspelningstiden.

Om du vill visa inspelningen efter att du har stangt denna dialogruta, vélj Spela upp
inspelning.

Om du vill dela inspelningen med andra klickar du pa Dela inspelning.

Om du vill dela inspelningen med andra som inte har SMART-videospelaren, men du har
skapat inspelningen i SMART-inspelarens videoformat, ska du vdlja Dela inspelning.

Tryck pa OK.
Om du véljer Spela upp inspelningspelas filen i standardmediespelaren.

Om du vaéljer Dela inspelningvisas dialogrutan Dela inspelning.Skapa en Windows Media-
videofil eller en sjélvextraherande fil enligt nedanstaende beskrivning.
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. Hur man skapar en Windows Media-videofil eller en sjdlvextraherande fil

1. Skapa inspelningen enligt ovanstaende beskrivning. Se till att du valjer alternativet Dela
inspelning.

Dialogrutan Dela inspelning 6ppnas.
2. Valj WMV for att skapa en Windows Media-videofil och tryck sedan pa Nasta.
ELLER
Vilj Sjalvextraherande for att skapa en sjalvextraherande fil och tryck sedan pa Nasta.
3. Tryck pa Naésta.
4. Tryck pa Bladdrabladdra till den plats dér du vill spara filen och tryck sedan pa Spara.
5. Tryck pa Néasta.
6. Tryck pa Avsluta.
Forbattra systemprestanda for inspelning

Om systemprestandan &r langsam nar du anvander SMART-inspelaren, eller om
inspelningskvaliteten inte &r den standard som du vill ha, kan féljande forbattra prestandan:

« Minska datorns skarmuppldsning och skarmens farginstallningar . Mindre skarmar och farre
fargerresulterari en snabbare prestanda. Mindre skarmar och farre farger resulterarien
snabbare prestanda.

o Sparadina filer pa enlokal harddisk. Natverksenheter arlangsammare och minskar
prestandan.

« Inaktivera hardvaruacceleration.

« Prova att anvanda ett annat videokort. Vissa videokort fungerar battre &n andra. PCI
Express-korten geri allménhet en snabbare prestanda &n korten Accelerated Graphics
Port (AGP) eller Peripheral Component Interconnect (PCI).

o Viljenldgre videokvalitetsinstallning. Du maste balansera dina férvantningar vad géller
videokvaliteten med datorns begransningar. Hogre videokvalitet skapar storre filer och

kraver mer av din dator.

Reducera skarmupplésningen och antalet farger

Om systemprestandan minskar nar du anvander SMART-inspelaren, ellerom
inspelningskvaliteten inte &r sa bra som du vill att den ska vara, kan du reducera datorns
skarmupplosning och antalet farger. Mindre skarmar och farre farger resulterar i en snabbare
prestanda.

OBS!
Denna procedur kan variera beroende pa din version av Windows operativsystem och dina
systeminstallningar.
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. Hur man reducerar skdarmupplosningen och antalet farger
1. Oppna Windows kontrollpanel.
2. Tryck pa Skdarmoch tryck sedan pa Andra skdrminstéllningar.

Valj en lagre instéllning i rullgardinslistan Uppldsningar.

> w

Valj en lagre instéllning i rullgardinslistan Farg.
5. Tryck pa OK.
Inaktivera hardvaruacceleration
SMART-inspelaren tar konstant skarmdumpar nér du spelar in. Vissa operativsystem tar
skarmdumpar mycket langsamt och detta kan paverka inspelningenskvaliteten. Forbattra

inspelningskvaliteten genom att inaktivera hardvaruacceleration eller uppgradera din
videoenhet och ditt videokort.

VIKTIGT
Inaktivering av hardvaruacceleration kan reducera SMART Notebook-programvarans

prestanda.

OBS!
Denna procedur kan variera beroende pa din version av Windows operativsystem och dina

systeminstallningar.

. Hur man inaktiverar hardvaruacceleration
1. Oppna Windows kontrollpanel.

2. Tryck pa Skarmtryck p& Andra skarminstéllningaroch tryck sedan pa Avancerade
instdllningar.

3. Tryck pa fliken Avancerade instéllningar.

4. Dra skjutreglaget Hardvaruacceleration till Ingen.
5. Tryck pa OK.

6. Starta om datorn.

Dela en inspelning
Om duvill dela en inspelning med andra, skapa en Windows Media-videofil som kan spelas

upp med Windows Media Player eller skapa en sjdlvextraherande fil som de kan spela pa en

valfri dator.
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Om du vill dela eninspelning med andra askadare som har SMART Notebook-programvaran,
skapa eninspelning som en SMART-inspelningsvideofil, som de kan spela med SMART-
videospelaren. Om du vill dela inspelningen med andra dskadare som inte har SMART
Notebook-programvaran, skapa en Windows Media-videofil som de kan spela med

Windows Media Player eller skapa en sjélvextraherande fil som de kan spela pa en valfri dator.

Om duvill dela en inspelning med andra askadare som har SMART Meeting Pro PE, skapa en
inspelning som en SMART-inspelningsvideofil, som de kan spela med SMART-videospelaren.
Om duvill dela inspelningen med andra dskadare som inte har SMART Notebook-
programvaran, skapa en Windows Media-videofil som de kan spela med Windows Media
Player eller skapa en sjélvextraherande fil som de kan spela pa en valfri dator.

. Hur man konverterar en videofil for SMART-inspelare

1. Vélj Meny &gt; Dela inspelning i SMART Recorder.

OBS!
Om SMART-inspelaren &r dold, tryck pa ikonen SMART-inspelare mi

meddelandeféltet och valj sedan Konfigurera alternativ.
Dialogrutan Dela inspelning &ppnas.
2. Valj WMV for att skapa en Windows Media-videofil.
ELLER
Vilj Sjalvextraherande for att skapa en sjalvextraherande fil och tryck sedan pa Nésta.
3. Tryck pa Bladdra.

4. Bladdra till och valj den videofil for SMART-inspelaren som du vill konvertera och tryck
sedan pa& Oppna.

5. Tryck pa Nasta.

6. Om du vill andra den konverterade filens plats eller namn, tryck pa Bladdra, bléddra till
den plats dar du vill spara filen, ange ett filnamn och tryck sedan pa Spara.

7. Tryck pa Nasta.

8. Tryck pa Avsluta.

Anvanda matverktyg
Med hjalp av matverktygen i SMART Notebook kan du infoga en linjal, gradskiva, Geodreieck-
gradskiva eller kompass pa en sida.

Anvanda linjalen

Du kan infoga en linjal pa en sida och sedan manipulera dess storlek, langd och position samt
rita jdms med dess kanter.
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. Infoga linjal
Klicka pa Méatverktyg ;l"f‘r och sedan Infoga linjal "‘f?

En linjal visas.
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. Flytta linjalen
Klicka pa linjalens mitt (visas som en mérkare nyans av bld) och dra linjalen till en annan
position pa sidan.

. Andra linjals storlek
1. Markera linjalen.

2. Dralinjalens storlekshandstag (cirkeln [angst neri hoger hérn) for att gora linjalen storre

eller mindre.

. Gora linjalen langre (utan att &ndra dess skala)

Klicka pa linjalens bortre kant mellan menypilen och storlekshandtagen, och dra bort fran
linjalen.

. Gora linjalen kortare (utan att andra dess skala)

Klicka pa linjalens bortre kant mellan menypilen och storlekshandtagen, och dra mot

mitten av linjalen.

. Rotera linjalen

Klicka pa toppen eller botten av linjalen (visas som en ljusare nyans av blad) och dra linjalen
i den riktning som du vill rotera.

Linjalen visar den aktuella rotationsvinkeln.

. Angra mitningar
Klicka pa linjalens vandsymbol t

Om metriska matt visades i linjalens toppkant, visas de nu pa nederkanten och tvart om.
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. Rita med en penna och linjalen

1. Klicka pa Pennor .

Verktyget Pennor visas.
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Penntypsknapo Linjetyper Egenskapsviljare

2. Klicka pa Penntyperoch markera sedan Penna eller Kalligrafipenna.
3. Vilj enlinjetyp.
4. Drajams med linjalens kant.

Digitalt black visas i en rak linje jams med linjalens kant.

. Ta bort linjalen

1. Markera linjalen.

2. Klicka pa linjalens menypil och markera Radera.

Anvanda gradskivan

Du kan infoga en gradskiva pa en sida och sedan manipulera dess storlek, rotation och
position samt rita jams med dess kanter.

. Infoga en gradskiva
Klicka pa Matverktyg "7 och valj Infoga gradskiva '+ .

En gradskiva visas.
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Flytta gradskivan

Klicka pa gradskivans inre del (visas som en morkare nyans av bld) och dra gradskivan till
en annan position pa sidan.

Andra gradskivas storlek

Klicka pa deninre nummercirkeln och dra utat fran gradskivan for att forstora den eller inat
mot mitten for att géra den mindre.

Rotera gradskiva

Klicka pa yttre nummercirkeln och sedan dra gradskivan at det hall som du vill rotera den.

Gradskiva visar aktuella rotationsvinkeln.

Visa gradskivan som en helcirkel

1. Klicka pa den bla cirkeln 9 bredvid etiketten 180 pa inre nummercirkeln.

2. Klicka pa den bla cirkeln en gang till for att ga tillbaka till halvcirkeln.

193



KAPITEL10
PRESENTERA LEKTIONSAKTIVITETER OCH UNDERLATTA SAMARBETE

. Rita med en penna och gradskivan
1. Klicka pa Pennor .

Verktyget Pennor visas.
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2. Klicka pa Penntyperoch markera sedan Penna eller Kalligrafipenna.
3. Vilj enlinjetyp.
4. Rita jams med gradskivans kant.

Digitalt ink visas in en bage jams med gradskivans kant.

. Visa vinklar med gradskivan

1. Markera gradskivan.

2. Draden grona cirkeln tills den visar korrekt vinkel for den forsta av de tva korsande
linjerna.

3. Dradenvita cirkeln tills den visar korrekt vinkel fér den andra av de tva korsande linjerna.
4. Klicka pa den gréna pilen langst neri hornet.

Linjerna och vinkeln mellan dem visas som ett separat objekt.

. Ta bort gradskivan
1. Markera gradskivan.

2. Klicka pa gradskivans menypil och sedan pa Ta bort

Anvanda Geodreieck-gradskiva
Geodreieck-gradskiva kan infogas (Gven vinkellinjal ) pa en sida och sedan kan dess storlek,
rotation och position justeras.

. Infoga Geodreieck-gradskiva
Klicka pa Matverktyg ;ﬁ; och vélj sedan Infoga Geodreieck .

En Geodreieck-gradskiva visas.
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. Flytta gradskivan

Klicka pa gradskivans inre del (innanfor semicirkeln) och dra gradskivan till en annan
position pa sidan.

. Andra gradskivas storlek

Klicka pa halvcirkeln och dra utat fran mitten av gradskivan for att géra den storre eller inat
mot mitten for att géra den mindre.

. Rotera gradskiva

Klicka pa ytre delen av gradskivan (utanfor halvcirkeln) och dra den at den riktning som du
vill rotera.

Gradskiva visar aktuella rotationsvinkeln.

. Rita med en penna och Geodreieck-gradskivan
1. Klicka pa Pennor th

Verktyget Pennor visas.
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2. Klicka pa Penntyperoch markera sedan Penna eller Kalligrafipenna.
3. Valjenlinjetyp.
4. Rita jams med gradskivans kant.

Digitalt black visas i en rak linje jdms med gradskivans kant.
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. Ta bort gradskivan
1. Markera gradskivan.

2. Klicka pa gradskivans menypil och sedan pa Ta bort

Anvanda kompassen
Du kan infoga en kompass pa sidan, justera dess bredd, rotation och plats, och sedan anvdnda

den for att rita cirklar och bagar.

. Infoga kompass

Klicka pa Méatverktyg ?’f‘-’ och vélj Infoga kompass 7% .

En kompass visas.

@

. Flytta kompassen

Klicka pa kompassensarm som haller nalen och dra kompassen till en annan position pa
sidan.

. Gor kompassen bredare
1. Klicka kompassens arm som haller pennan.
Tva bla pilar visas.
2. Dra for att &andra vinkeln mellan nalen och pennan.

Numret pd kompassens handtag visar den aktuella vinkeln mellan nalen och pennan.

. Vanda kompass
Klicka p& kompassens vandsymbol .

Kompassens penna visas pd motsatt sida fran nalen.
. Rotera kompassen (utan att rita)

Klicka pa kompassens rotationshandtag (gron cirkel) och dra kompassen at den riktning
som du vill att den ska roteras i.
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. Rita med kompassen

1. Klicka pa kompassens pennstift.

Pekaren andras till en pennsymbol.

2. Dra kompassen at den riktning som du vill rotera den i.

. Andra kompasspennans firg
1. Klicka pa Pennor .

Verktyget Pennor visas.
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2. Klicka pa Penntyper och vilj Penna.

3. Valjenlinjetyp.

Kompasspennans farg éndras till den nya fargen.

. Ta bort kompassen

1. Markera kompassen.

2. Klicka pa kompassens menypil och valj Ta bort.

Rensa eller aterstalla sidor efter presentation

Efter att du presenterat en lektionsaktivitet for dina elever, kan du rensa eller aterstélla sidorna

i dina .notebook-filer s att filerna kan ateranvandas till framtida lektionsaktiviteter.
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Rensa sidor
Du kan radera digitalt ink och enskilda objekt fran en sida. Det gar aven att enkelt rensa alla
objekt eller alla digitala inkobjekt fran en sida.

oBS!

Du kan inte rensa objekt som &r lasta pa plats (se Lds objekt pa sidan 111) eller for vilka
funktionen Infinitive Clone har anvénts (se Klona objekt pa sidan 70). For att rensa alla objekt
fran en sida maste du forst Iasa upp alla lasta objekt och rensa markeringen for Infinite
Cloner relevanta objekt.

. Rensa alla objekt fran sidan
1. Om duinte redan gjort det, visa sidan som du vill rensa.
2. Valj Redigera &gt; Rensa sida.

ANTECKNINGAR

o Detta alternativ ar inte tillgangligt om det inte finns nagra objekt pa sidan eller om
objekten &r lasta eller funktionen Infinitive Clone har anvants.

o Detta kan stéllas pa foljande satt:
o Hogerklicka pa sidan
o Klicka pa sidans menypil i Sidsorteraren

o Klicka pa sidans menypil medan sidgrupper redigeras (se Gruppera sidor pa
sidan 29)

o Klicka pa Rensa sida b om det ar synligt i verktygsfaltet (se Anpassa

verktygsfdltet pa sidan 207)

o Du kan rensa alla objekt fran flera sidor samtidigt. Markera sidornas miniatyrbilder i
Sidsorteraren, klicka pa menypilen och valj Rensa sida.
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. Rensa alla digitala inkobjekt fran sidan
1. Om duinte redan gjort det, visa sidan som du vill rensa.
2. Gatill Redigera &gt; Rensa ink fran sida.

ANTECKNINGAR

o Detta alternativ ar inte tillgangligt om det inte finns ndgot digitalt ink pa sidan eller
om det som finns &r l1ast eller funktionen Infinitive Clone har anvants.

o Detta kan stéllas pa foljande satt:
o Hogerklicka pa sidan
o Klicka pa sidans menypil i Sidsorteraren

o Klicka pa sidans menypil medan sidgrupper redigeras (se Gruppera sidor pa
sidan 29)

o Klicka pa Rensaink ﬁ om det &r synligt i verktygsfaltet Anpassa
verktygsfdltet pa sidan 207)

o Du kan rensa allt digitalt ink fran flera sidor samtidigt. Markera sidornas
miniatyrbilder i Sidsorteraren, klicka pa menypilen och valj Rensa ink fran sida.

Aterstalla sidor
Om du gor andringar pa en sida (utan att spara), kan du dngra andringarna om du vill.

oBS!

Adobe Flash Player-kompatibla filer som kors pa sidan paverkas inte om du aterstaller sidan.
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. Aterstilla en sida

1.

2.

3.

Om du inte redan gjort det, visa sidan som du vill aterstélla.
G4 till Redigera &gt; Aterstill sida.
En dialogruta visas och du maste bekréfta aterstallningen.

ANTECKNINGAR

o Detta alternativ ar inte tillgangligt om du inte gjort nagra andringar till sidan sedan
den sparades sist.

o Detta kan stéllas pa foljande satt:
o Hogerklicka pa sidan
o Klicka pa sidans menypil i Sidsorteraren

o Klicka pa sidans menypil medan sidgrupper redigeras (se Gruppera sidor pa
sidan 29)

o Klicka pa Aterstill sida © ‘om det &r synligt i verktygsfaltet (se Anpassa
verktygsfdltet pa sidan 207)

o Du kan aterstélla flera sidor pa en gang. Markera sidornas miniatyrbilder i
Sidsorteraren, klicka pd menypilen och valj Aterstill sida.

Klicka pa Aterstill sida.

Tillata tva personer att anvanda en interaktiv
skrivtavla

Om du anvander en SMART Board D600 eller 800 seriens interaktiv skrivtavla, kan tva

personer skapa och manipulera objekt i SMART Notebook samtidigt. Hur de tva personerna
gor detta beror pa om du har en SMART Board D600 interaktiv skriv tavia eller en SMART
Board 800 interaktiv skrivtavla.

Att lata tva anvdnda en interaktiv skrivtavla kan t.ex. vara vardefullt i foljande situation:
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Tillata tva personer att anvanda SMART Board D600 seriens

interaktiv skrivtavla

Om du anvander en SMART Board D600 seriens interaktiv skrivtavla, kan tvd anvandare
anvédnda den interaktiva skrivtavlan pa samma gang ndr SMART Notebook software &r i
dubbelt anvdndarlage. | Dual-User delas skdrmen pa halften. Varje anvandare kan klicka pa sin
respektive halva av skarmen med ett finger for att vansterklicka eller dra objekt, skriva med en
penna fran pennfacket eller radera digitalt ink med radergummit.

Du kan klicka pa en verktygsknapp for att vaxla mellan enkelt och dubbelt anvandarlége.

. Visa fil i dubbelt anvandarlage

Klicka pa Visa skdrmar Bl och vélj sedan Dubbelt skrivldage.

. Aterga till enkel anvdndare

Klicka pa Avsluta B

Tilldta tva personer att anvanda SMART Board 800 seriens
interaktiv skrivtavila

Om du anvander en SMART Board 800 seriens interaktiv skrivtavla, kan tva personer skapa
och manipulera objekt i SMART Notebook samtidigt. Bada tva kan skapa och manipulera
objekt var som helst pa SMART Notebook-sidan. Inga av dem begransas till en viss del av
sidan.

Dubbelt anvandarlage aktiveras nar du plockar upp en penna fran pannfacket. En anvdndare
skapar och manipulerar objekt med fingret (touchanvandaren). Den andra skapar och
manipulerar objekt med pennan (pennanvandaren).

OBS!

Den interaktiva skrivtavlan stodjer inte bara en touchanvandare och en pennanvéandare at
gangen, men kan dven fungera med tva pennanvandare eller tva touchanvandare at gangen.
Bada anvdndare maste dock anvdnda samma verktyg.
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Vilja verktyg
For att vaxla verktyg eller stélla in egenskaper for touch maste touchanvandaren klicka pa
relevant knapp i verktygsfaltet i fliken Egenskaper med fingret. Exempel:
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For att byta verktyg eller stalla in egenskaper for pennan maste pennanvandaren klicka pa den
relevanta knappen i verktygsfaltet eller kontrollera i fliken Egenskaper med pennan. Exempel:
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ANTECKNINGAR
o Om pennanvandaren klickar pa en knapp i verktygsfaltet eller stéller in en egenskap
med fingret istéllet for med pennan, @ndrar SMART Notebook det valda verktyget eller
egenskapen for touchanvandare.

o Narbade touchanvadndaren och pennanvandaren valjer flera objekt pa skarmen, visas
den streckade ramen runt objekten som &r valda av touchanvandaren i en annan farg &n
den streckade ramen for objekt som valts av pennanvandaren.
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Forbattra SMART Notebook med
tillagg

Installera tillagg ... il 203
ANvaNda tilagg ...l 203
Identifierade saknade tillagg ... ... il 204
Avaktivera ellerta bort tllagg ... o . 204

Tillagg ar extraprogram for SMART Notebook som skapas av savdl SMART Technologies som
tredje parter.

SMART Notebook inkluderar tilldgget Activity Builder (se Skapa matchningsaktivitet pa
sidan 118) och tillagget Inriktningsverktyg (se Inrikta objekt pa sidan 66). Andra tillagg kan
installeras via SMART Exchange for att fa specialfunktioner i mjukvaran. Du kan hantera alla
dina installerade tillagg via Tillaggshanteraren.

Installera tillagg

Du kan soka efter, bladdra genom och installera tillagg fran SMART Exchange webbplatsen.

. Installera ett tillagg
1. Gatill Tillagg &gt; Hantera tillagg.
Tilldaggshanteraren visas.

2. Valj etttillagg i vansterpanelen och klicka sedan pa Klar.

Anvanda tillagg

Efter att du installerat tillagget kan du anvanda det tillaggets funktioner pa samma satt som du
anvander andra funktioner i SMART Notebook.

B visa ett tiligg

1. Klicka pa Tillagg tft')r att Oppna listan over tillagg.

2. Klicka pa tillaggets ikon for att 6ppna tillagget.
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1]
3. Klicka pa for att aterga till listan dver tillagg.

. Visa ett tilldggs version och annan relevant information
1. Valj Tillagg &gt; Hantera tillagg i verktygsfaltet
ELLER

Klicka pa @ i tillaggets rubrikrad.
Tilldaggshanteraren visas.
2. Klicka pa tillaggets namn.

3. Klicka pa Om.

|dentifierade saknade tillagg

Om du 6ppnar ensida i en .notebook-fil som kraver ett tilldgg som inte &ar installerat eller som
avaktiverats, visas ett meddelande ldangst upp pa sidan. Klicka pd meddelandet for att 6ppna
Tillaggshanteraren. Tilldggshanteraren identifierar vilka tilldgg som krévs. Du kan sedan
installera dnskat tillagg (se Installera tilliigg pa foregaende sida) eller aktivera det (se
Avaktivera eller ta bort tilligg nedanfor).

Avaktivera eller ta bort tillagg

| vissa situationer kan du vilja avaktivera eller ta bort ett tidigare installerat tillagg.

Om du valjer att avaktivera ett visst tilldgg forsvinner det tilldgget fran SMART Notebook, men
det ar fortfarande installerat pa datorn. Darfér kan du nar som helst ateraktivera tillagget.

Om du valjer att ta bort ett tillagg, visas det inte langre i SMART Notebook och tas bort fran
datorn.

. Avaktivera tillagg
1. Gatill Tillagg &gt; Hantera tillagg.
Tilldggshanteraren visas.
2. Klicka patillaggets namn.
3. Klicka pa Avaktivera.

TIPS

For att teraktivera tillagget klickar du pa Aktivera.
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. Ta bort tillagg

1. Gatill Tillagg &gt; Hantera tilldgg.
Tilldaggshanteraren visas.
2. Dubbelklicka pa tillaggets namn.
3. Tryck pa Tabort.
ANTECKNINGAR
o Dukan inte ta bort Activity Builder-tillagget eller Inriktningsverktyg-tillagget.

o Du kan endast ta bort tilldgg som du installerat efter att du installerat SMART
Notebook.
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Underhall av SMART Notebook

Anpassa verktygsfaltet . il 207
Konfigurera SMART NoteboOK ... . 209
Andra standardprogram f&r .notebook-filer ... ... o 209
Stéllaipreferenser gOr gester . 210
Stélla in preferenser for bildoptimering ... .. ... 21
Minska bildstorlek manuellt ... . . 21
Exportera optimerade filer ... . 212

Stélla in preferenser for standard bakgrundsfarg ... ... ... 212
Konfigurera preferenser formatverktyg .. ... ... 213
Stélla in preferenser for cellpadding ... ... 214
INStAIINING AV SPIrAKET « 215
Tabort SMART-PrOgramVara ...l 216
Uppdatera och aktivera SMART-programvara .. ... ... .. .. 217
Uppdatera SMART MjUKVAIa . .. .. e e 218
Aktivera SMART-ProgramVara ... ... 219
Erhalla en produktny CKel .. L 220
Aktivering av SMART-programvaran med en produktnyckel ... ... ... ....... 220

Skicka feedback till SMART . 222

Detta avsnitt forklarar hur du underhaller SMART Notebook.

Anpassa verktygsfaltet

SMART Notebooks verktygsfalt later dig valja och anvanda flera olika kommandon och
verktyg. Du kan anpassa verktygsfaltet sa att det inkluderar de verktyg som du anvander mest.

Efter att du lagger till eller tar bort verktygsfaltsknappar kan du aterstalla standard uppsattning
knappar. Du kan aven aterstalla verktygens standardinstaliningar om du anpassade och
sparade installningar genom fliken Egenskaper (se Spara verktygsinstdliningar pa sidan 64).

. Lagga till eller ta bort verktygsfaltsikoner
1. Klicka pa Anpassa verktygsfaltet ‘“‘.
ELLER
Hogerklicka pa verktygsfaltet.

Dialogrutan Anpassa verktygsfdltet visas.
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2. Klicka pa Atgarder eller Verktyg.
3. Gorfoljande:

o Foratt lagga till en knapp i verktygsfaltet klickar du pa dess ikon i dialogrutan och
sedan drar den till verktygsfaltet.

o Forattta bort en knapp fran verktygsfaltet klickar du pa dess ikon i verktygsfaltet och
drar den bort fran verktygsfaltet.

o For att omarrangera knapparna klickas du pa en ikon i verktygsfaltet och sedan drar
du dentill en ny position i verktygsfaltet.

ANTECKNINGAR

o Du kan endast lagga till, ta bort och arrangera om knappar i panelen for det
verktygsfalt som du valjer i steg 2. Om du t.ex. klickade p& Atgérder i steg 2, kan
du bara ldgga till, ta bort och omarrangera knappar for panelen Atgdrder .

o Foratt dra en knapp 6ver rader, drar du och haller ner den mellan tva
knappkolumner.

s I

Om du anvander en mindre skdarmupplosning ska du endast strdcka en eller tva
knappar 6ver rader for att forhindra problem nar verktygsfaltet blir bredare an
fonstret for SMART Notebook.

4. Tryck paKlar.

. Aterstilla standard uppsattning verktygsfaltsknappar
1. Klicka pa Anpassa verktygsfaltet o
ELLER
Hogerklicka pa verktygsfaltet.
Dialogrutan Anpassa verktygsfdiltet visas.

2. Klicka pa Aterstill standard verktygsflt.
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. Aterstill verktygets standardinstéllningar
1. Klicka pa Anpassa verktygsfaltet ‘u.
ELLER
Hogerklicka pa verktygsfaltet.
Dialogrutan Anpassa verktygsfdltet visas.

2. Klicka pa Aterstall standardegenskaper for verktyg.

Konfigurera SMART Notebook

Detta avsnitt forklarar hur man gor for att konfigurera SMART Notebook.

Andra standardprogram fér .notebook-filer
Om du installerar ett SMART program annat &n SMART Notebook som kan 6ppna
.notebookfiler, sa kan du konfigurera det programmet att vara standard for .notebook-filer.

.notebook-filer.

. Andra standardprogram nér du dppnar en fil
1. Oppna en .notebook-fil med SMART Notebook (se Oppna filer pa sidan 15).

Ett meddelande visas som fragar dig om du vill &ndra standardprogrammet fér .notebook-
filer till SMART Notebook.

2. Tryck pa Ja.

. Andra standardprogram i dialogrutanrutan Preferenser
1. Valj Redigera &gt; Instéllningar.
Dialogrutan Preferenser for SMART Notebook visas.
2. Klicka pa Allméant.
3. Klicka pa Stéll in som standard.

4. Om du vill att meddelandet ska visas nar du 6ppnas en .notebook-fil och ditt
standardprogram inte & SMART Notebook, vélj da Beratta for mig om SMART Notebook
inte ar standardprogrammet for .notebook-filer.

5. Tryck pa OK.
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Stalla i preferenser gor gester
Du kan interagera med objekt i SMART Notebook med gester, inklusike skaka och klicka-och-

hall.
Gest Namn Andamal
/ Skakningsgest Gruppera tva eller flera

objekt.

. -

/ Klicka-och-hall-gesten Hogerklicka.

-

Gesterna skaka och klicka-och-hall ar aktiverade som standard. Du kan dock vélja att
avaktivera dem om du eller dina elever upplever problem med att alltfér manga oavsiktliga
gester aktiveras.

. Avaktivera skakningsgesten
1. Valj Redigera &gt; Instdllningar.
Dialogrutan Preferenser f6rSMART Notebook visas.
2. Klicka pa Allmént.
3. Avmarkera kryssrutan Anvand skakgesten for att gruppera och dela upp objekt.

4. Tryck pa OK.
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. Avaktivera klicka-och-hall-ner-gesten

1.

Valj Redigera &gt; Installningar.

Dialogrutan Preferenser f6rSMART Notebook visas.

Klicka pa Allmént.

Avmarkera kryssrutan Tryck och hall fér att utféra en hégerklickning.

Tryck pa OK.

Stélla in preferenser for bildoptimering
Om dina .notebook-filerinnehaller stora bilder (bilder 6ver 1 MB), kan dina filer 6ppna sakta och

lagga. Bildstorlek kan ofta minskas utan att synligt minska kvalitet. Om du gor detta blir

resultatet att dina .notebook-filers totala storlek blir mindre och filerna kan dppnas snabbare

och kdras smidigare.

. Staélla in preferenser for bildoptimering

1.

Valj Redigera &gt; Installningar.

Dialogrutan Preferenser for SMART Notebook visas.

Klicka pa Standardvérden.

Valj ett av foljande alternativ i rullgardinslistan Bildoptimering:

o Fraga varje gang jag infogar en stérre bild for att fa alternativet att minska eller inte
minska storre bilder nér det infogas.

o Andra aldrig infogade bilders upplésning for att aldrig minska filstorlek.

o Andra alltid bilduppldsning for att optimera filstorlek for att alltid minska storre
bilders nér de infogas.

4. Tryck pa OK.

Minska bildstorlek manuellt
Om du valde Fraga varje gang jag infogar en stdrre bild i rullgardinslistan Bildoptimering sa

kan du manuellt minska stora filer nar de infogas i din fil eller i efterhand.

. Minska en stor bilds storlek nar du infogar den i en fil

1.
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Infoga bilden enligt anvisningarna i Infoga bilder pa sidan 84.

Nar du klickar pé Oppna s visas dialogrutan Bildoptimering.
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2. Tryck pa Optimera for att minska bildens filstorlek.
ELLER
Klicka pa Behall uppldsning for att inte minska bilders filstorlek.

ANTECKNINGAR

o Nar duinfogar en BMP-fil, konverterar SMART Notebook filen till PNG-format.
Denna konvertering gor filen mindre. Som ett resultat kanske du inte maste
exportera en optimerad version av .notebook-filen (se Exportera optimerade filer
nedanfor) aven om BMP-filens storlek dverstiger 1 MB.

o SMART Notebook minskar automatiskt filstorleken for bilder 6ver 5 MB eller 5
megapixlar oavsett vilket alternativ du valjer.

. Minska en stor bilds storlek efter du infogat den i en fil
1. Valj bilden.
2. Tryck pa bildens menypil och vélj sedan Bildoptimering.
Dialogrutan Bildoptimering visas.

3. Klicka pa Optimera.
Exportera optimerade filer
Om du har befintliga filer med stora bilder eller om du valde Andra aldrig infogade bilders
uppldsning i rullgardinslistan Bildoptimering kan du &nda exportera optimerade versioner av

dina filer som innehaller minskade bilder. Detta ar speciellt anvandbart nar du behéver
presentera en .notebook-fil pa en dldre eller mindre kraftfull dator.

. Exportera optimerad fil
1. Valj Arkiv &gt; Exportera som &gt; Optimerad SMART Notebook-fil.
Dialogrutan Exportera optimerad fil visas.
2. Bladdra till var du vill spara den nya filen.
3. Ange ett namn forfilenifaltet Filnamn .

4. Tryck pa Spara.

Stalla in preferenser for standard bakgrundsfarg
Som standard har nya sidor som du laggertill i din fil en vit bakgrundsféarg. Denna standardfarg
kan dock andras.

oBS!

Denna installning paverkar endast nya sidor och kan asidosattas av teman.
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. Andra standard bakgrundsfarg
1. Vélj Redigera &gt; Instéllningar.
Dialogrutan Preferenser f6rSMART Notebook visas.
2. Klicka pa Standardvérden.
3. Valj Andra fargoch sedan véljer du en farg.

4. Tryck pa OK.

Konfigurera preferenser for matverktyg
Som standard visas linjalen, gradskivan och Geodreieck-gradskivan i bla farg i
SMART Notebook och kan visas bast mot ljusfargade bakgrunder.

Du kan andra farg pa dessa matverktyg till gul om du vill anvdnda dem mot en morkare
bakgrund.

oBS!

Foljande procedur @ndrar utseendet av matverktyg i .notebook-filer nér de visas via en
specifik kopia av SMART Notebook. Om du 6ppnar samma .notebook-fileri en annan kopia
av SMART Notebook software, kan méatverktygen visas i en annan farg.
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. Andra métverktygens firg
1. Vélj Redigera &gt; Instéllningar.
Dialogrutan Preferenser f6rSMART Notebook visas.
2. Klicka pa Standardvérden.

3. Valj Bla skugga (rekommenderas for ljusare bakgrunder) i rullgardinslistan
Mdtverktygsfdrg for att stélla in matverktygens farg till bla.

ELLER

Valj Gul skugga (rekommenderas for morkare bakgrunder) i rullgardinslistan
Mdatverktygsférg for att stélla in matverktygens farg till gul.

4. Tryck pa OK.

Stélla in preferenser for cellpadding
SMART Notebook 11tillfor cellpadding till tabeller.

Tabell fore uppgradering till Tabell efter uppgradering till
SMART Notebook 11 SMART Notebook 11
(utan cellpadding) (utan celipadding)

Utfor foljande procedur for att ta bort cellpadding fran tabeller. Detta &r sarskilt bra om du
skapade tabeller fore du uppgraderade till SMART Notebook 11 och forvantade dig att
tabellers innehall skulle visas utan cellpadding.

oBSs!

Foljande procedur paverkar utseendet av tabeller i .notebook-filer ndr de visas via en
specifik kopia av SMART Notebook. Om du 6ppnar samma .notebook-fileri en annan kopia
av SMART Notebook, kan tabellerna visas med cellpadding (om proceduren inte utforts pa
just den kopian av SMART Notebook software).

. Ta bort cellpadding fran tabeller
1. Valj Redigera &gt; Instéllningar.
Dialogrutan Preferenser f6rSMART Notebook visas.
2. Klicka pa Standardvarden.
3. Rensa kryssrutan Lagg till cellpadding till tabellceller.
4. Tryck pa OK.
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5. Stang och starta om SMART Notebook.

Nya och befintliga tabelleri dina .notebook-filer visas utan cellpadding.

Installning av spraket

Med verktyget SMART sprakkonfigurering kan du kan stélla in spraket for ett visst SMART-
program eller for alla SMART-program som &r installerade pa din dator.

. Staélla in spraket
1. Valj Alternativ &gt; Sprakkonfigurering.
Dialogrutan Sprdkkonfigurering dppnas.

2. Valj Alla programi listan i den forsta rullgardinslistan for att stélla in spraket for alla
program.

ELLER

Valj ett program i den forsta rullgardinslistan for att stélla in spraket for bara det
programmet.

3. Valj 6nskat sprak i den andra rullgardinslistan.

ANTECKNINGAR

o Om visas bredvid det valda spraket, ar spraket installerat pa datorn.

o Om visas bredvid det valda spraket, hamtar verktyget SMART
sprakkonfigurering det spraket fran webbplatsen efter att du har klickat paOK.

o Som standard anvander verktyget SMART sprakkonfigurering
webbldsarinstallningarna i Internet Explorer for att ansluta till internet. Du kan dven
anvanda andra installningar genom att utfora stegen i nasta procedur.

TIPS

For att visa spraken i modersmal (t.ex. Deutsch for tyska), markera kryssrutan Visa
modersmal.

4. Om duvill anvdnda olika sprak for handskriftsigenkanning och stavningskontroll, valj
spraken i rullgardinslistorna Handskriftsigenkénning och Stavningskontroll .

oBSs!

Om AUTO visas i rullgardinslistan, véljer SMART sprakkonfigurering det valda spraket
om det finns tillgangligt eller ett liknande sprak. Om inget av alternativen finns
tillgangliga, valjer SMART sprakkonfigurering det aktuella spraket.
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5. Om duvill anvdanda en annan tangentbordslayout, valj layouten i rullgardinslistan
Inmatningssprdk fér tangentbord.

VIKTIGT

Rullgardinslistan Inmatningssprdk for tangentbord ar endast tillgénglig om det finns
flera tangentbordslayouter installerade pa din dator.

Tangentbordslayouten som du valde i rullgardinslistan Inmatningssprdk fér tangentbord
galler for bade tangentbordet pa skarmen och tangentbordet som &r anslutet till din
dator nér du anvander SMART-programvaran.

| vissa situationer kanske du vill valja en layout som skiljer sig fran layouten for det
tangentbord som &r anslutet till din dator (t.ex. for att lara ut ett annat sprak). | dessa fall,
fungerar tangentbordet pa skarmen korrekt, men tangentbordet som &r anslutet till
datorn kanske inte gor det.

For basta resultat, se till att den layout som du véljer ar identisk med layouten for det
tangentbord som &r anslutet till datorn. Till exempel, om du har ett tangentbord pa
engelska (USA) anslutet till datorn, valjer du Engelska (USA) i rullgardinslistan.

For information om tangentbordslayouter, se
http://msdn.microsoft.com/en-us/goglobal/bb964651.

6. Tryck pd OK.

. Stalla in anslutningsalternativ
1. Valj Alternativ &gt; Sprakkonfigurering.
Dialogrutan Sprdkkonfigurering dppnas.
2. Tryck pdAnslutningsalternativ.
Dialogrutan Anslutningsalternativ dppnas.
3. Valj Anvand Internet Explorer-installningar.
ELLER

Valj Anvand en annan proxyoch ange sedan varden, anvandarnamnet och I6senordet i
[ampliga rutor.

4. Tryck pa OK.

Ta bort SMART-programvara

SMART support kanske ber dig att ta bort existerande versioner av SMART-programvaran
innan du installerar nya versioner. Det kan du gora med hjalp av SMART avinstallerare.
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. Hur man tar bort SMART-programvara

1. I Windows XP och Windows 7 valjer du Start &gt; Alla program &gt;
SMART Technologies &gt; SMART Tools &gt; SMART Uninstaller.

ELLER

| Windows 8-operativsystemet, ga till skarmen Program och bladdra sedan till och tryck
pPaSMART avinstallerare.

2. Tryck paNasta.

3. Markera kryssrutorna for SMART-programvaran och de supportpaket som du vill avldagsna
ochtryck sedan paNasta.

ANTECKNINGAR

o Viss SMART-programvara ar beroende av annan SMART-programvara. Om du t.ex.
markerar kryssrutan SMART Notebook, markerar SMART Uninstaller kryssrutan
SMART Response automatiskt eftersom SMART Response ar beroende pa
SMART Notebook.

o SMART avinstallerare avlagsnar automatiskt alla supportpaket som inte langre
anvands. Om du valjer att ta bort all SMART-programvara, avlagsnar SMART
avinstallerare automatiskt alla supportpaket, inklusive sig sjalv.

TIPS

o For att markera all programvara och alla supportpaket, tryck paMarkera alla.

o For att rensa all markerad programvara och alla supportpaket, tryck paRensa alla.

4. Tryck paAvinstallera.
SMART avinstallerare avlagsnar den markerade programvaran och supportpaketen.

5. Tryck pdAvsluta.

Uppdatera och aktivera SMART-programvara

Efter att du har installerat SMART-programvaran maste du aktivera den. Efter att du har
installerat programvaran, maste du installera uppdateringar fran SMART.

VIKTIGT

For att uppdatera eller aktivera SMART-programvara maste du vara uppkopplad mot
internet.
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Uppdatera SMART mjukvara

SMART kommer med jamna mellanrum ga ut med uppdateringar av sina programvaru- och

firmwares (firmware &r programvara som ar installerad i maskinvaruprodukter, sésom den
interaktiva SMART Board-skrivtavlan). Du kan anvanda SMART Produktuppdatering (SPU) for
att soka efter och installera dessa uppdateringar.

Din systemadministrator kan installera SPU i det fullstandiga laget elleri instrumentpanellaget. |
det kompletta laget kan du visa installerade versioner och hdmta och installera uppdateringar
enligt beskrivningen i detta avsnitt. | instrumentpanelldget, kan du bara visa installerade

versioner.

. Soka efter uppdateringar automatiskt

1.

I Windows XP och Windows 7 gar du till Start &gt; Alla program &gt;
SMART Technologies &gt; SMART Tools &gt; SMART Product Update.

ELLER

| Windows 8-operativsystemet, ga till skarmen Program och bladdra sedan till och tryck
pa SMART produktuppdatering.

Fonstret SMART produktuppdatering dppnas.

Markera kryssrutan Sok efter uppdateringar automatiskt och ange sedan antalet dagar
(upp till 60) mellan SPU-s6kningarna.

Stang fonstret SMART produktuppdatering.

Om en uppdatering ar tillganglig for en produkt nasta gang en SPU-sékning sker, visas
fonstret SMART Product Update automatiskt och knappen Uppdatera for produkten
aktiveras.

. Soka efter uppdateringar manuellt

1.

3.
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| Windows XP och Windows 7 gar du till Start &gt; Alla program &gt;
SMART Technologies &gt; SMART Tools &gt; SMART Product Update.

ELLER

| Windows 8-operativsystemet, ga till skarmen Program och bladdra sedan till och tryck
pa SMART produktuppdatering.

Fonstret SMART produktuppdatering dppnas.
Tryck paSok nu.
Om en uppdatering &r tillgénglig for en produkt, aktiveras dess knapp Uppdatera.

Om en uppdatering &r tillgénglig, installera den genom att folja ndsta procedur.
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. Installera en uppdatering

1.

Oppna fénstret SMART produktuppdatering enligt beskrivningen i féregdende
procedurer.

. Tryck pa produktens rad.

Produktinformationen visas. Denna produktinformation inkluderar det installerade
versions- och uppdateringsnumret, datum och hamtningsstorlek (om en uppdatering finns

tillganglig).

TIPS

Tryck paVisa versionsmeddelanden for att visa en sammanfattning av andringarna i
uppdateringen och datorkraven for uppdateringen.

Tryck paUppdatera.

Folj anvisningarna pa skarmen for att hdmta och installera uppdateringen.

VIKTIGT

Du maste ha fullstandig administrativ atkomst for att kunna installera uppdateringar.

. Hur man inaktiverar automatisk sokning efter uppdateringar

1.

2.

I Windows XP och Windows 7 gar du till Start &gt; Alla program &gt;
SMART Technologies &gt; SMART Tools &gt; SMART Product Update.

ELLER

| Windows 8-operativsystemet, ga till skarmen Program och bladdra sedan till och tryck
pa SMART produktuppdatering.

Fonstret SMART produktuppdatering dppnas.
Avmarkera kryssrutan Sok efter uppdateringar automatiskt.

VIKTIGT

SMART rekommenderar att du inte avmarkerar den har kryssrutan.

Aktivera SMART-programvara

Normalt sa aktiverar du SMART-programvaran efter att du har installerat den. Du kan dock i

vissa situationer aktivera programvaran vid ett senare tillfdlle. Du kan t.ex. vélja att prova pa

programvaran innan du kdper den.
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ANTECKNINGAR

Fr.o.m. 11.1 maste du inte aktivera SMART Notebook eller SMART Product Drivers.
SMART ger dig ratt att anvdanda denna mjukvara nar du kopa den en interaktiv SMART-
produkt.
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e Om duvillanvanda SMART Notebook med en apparat som inte & en SMART interaktiv
produkt maste du kopa en produktnyckel.

Erhalla en produktnyckel

SMART Software Portal &r en webbtjanst som later dig granska produktnycklar, aktiveringar
och annan information foér din SMART programvara. Just nu &r SMART Software Portal endast
tillgénglig for engelsktalande kunder i Nordamerika och Storbritannien. Besok portalen pa

licensing.smarttech.com.

Om du bor utanfor Nordamerika eller Storbritannien kan du kontakta din aterforséljare
(smarttech.com/wheretobuy) for att skaffa en produktnyckel.

TIPS
Om du férlorar din produktnyckel, ga till smarttech.com/findproductkey.

Aktivering av SMART-programvaran med en produktnyckel
Efter att du har erhallit en produktnyckel, kan du anvénda den for att aktivera SMART-

programvaran.

. Hur man aktiverar SMART-programvaran

1. I Windows XP och Windows 7 gar du till Start &gt; Alla program &gt;
SMART Technologies &gt; SMART Tools &gt; SMART Product Update.

ELLER

| Windows 8-operativsystemet, ga till skarmen Program och bladdra sedan till och tryck
pa SMART produktuppdatering.

Fonstret SMART produktuppdatering dppnas.
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2.

3.

4.

Tryck paAktivera eller Hantera for den programvara som du vill aktivera.

Fonstret SMART programvaruaktivering dppnas.

oBS!

Vardet i kolumnen Status anger varje produkts status:

Varde Beskrivning
Installerad Programvaran ar installerad.
Aktiverad Programvaran &r installerad och aktiverad med en oupphorlig licens

eller en underhallslicens.

Abonnemang Programvaran ar installerad och aktiverad med en
abonnemangslicens. Siffran inom parentes anger antalet dagar som
aterstar av abonnemangsperioden.

Utgadr Programvaran &r installerad men annu inte aktiverad. Siffran inom
parentes anger antalet dagar som aterstar av utvarderingsperioden.

Utgatt Programvaran &r installerad men @nnu inte aktiverad.
Utvarderingsperioden har utgatt. Du kan inte anvdnda programvaran
forran du aktiverar den.

Okdnd Programvarans status ar okand.

Klicka pa Lagg till.

Folj anvisningarna pa skarmen for att aktivera programvaran med produktnyckein.

. Hur man visar produktnycklar

1.

3.
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| Windows XP och Windows 7 gar du till Start &gt; Alla program &gt;
SMART Technologies &gt; SMART Tools &gt; SMART Product Update.

ELLER

| Windows 8-operativsystemet, ga till skarmen Program och bladdra sedan till och tryck
pa SMART produktuppdatering.

Fonstret SMART produktuppdatering dppnas.
Ga till Verktyg &gt; Visa licenser.

Dialogrutan Produktnycklar dppnas.

Tryck paOK nér du har visat produktnycklarna.

oBSs!

Alternativt kan du se dina produktnycklar for en specifik produkt genom att klicka pa
produktens namn i fonstret SMART produktuppdatering och sedan klicka paVisa

licenser.
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Skicka feedback till SMART

Na&r du startar SMART-programvaran for forsta gangen, kan en dialogruta visas som fragar om
duvill delta i SMART:s kundundersdkningsprogram. Om du véljer att delta i programmet,
skickar programvaran information till SMART som hjalper oss att forbattra programvaran for
framtida utgavor. N&r du har startat programvaran fér forsta gangen, kan du aktivera eller
inaktivera denna funktion via menyn Hjdlp.

Du kan @ven skicka mejl till SMART for att begéra funktioner som du skulle vilja ha i kommande

utgavor.

. Hur man aktiverar sparningsfunktionen for kundundersékningsprogrammet

Valj Hjilp &gt; Kundundersékningsprogram &gt; Feedbacksparning PA.

. Hur man inaktiverar sparningsfunktionen féor kundundersékningsprogrammet

Vilj Hjalp &gt; Kundundersékningsprogram &gt; Feedbacksparning AV.

. Skicka funktionsénskning
1. Valj Hjalp &gt; Skicka funktionsbegaran.
Ett nytt meddelandefonster 6ppnas i ditt e-postprogram.

2. Skriv din begéranidet nya meddelandefénstret och klicka sedan paSkicka.
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Kapitel 13

Felsokning av SMART Notebook

FelSOK fil T 223
Felsokning av SMART Notebooks fonster och verktygsfalt ... . ... . ... ... ... ....... 223
Felsok digitalt bIaCK ..l 224
FelsOka Obje Kt . il 225
FelsOka gester .o il 226
Felsokning av DPI-installningar pa 4K UHD-SKAIrMAr .. ... 226

Detta kapitel forklarar hur du kan felséka problem med SMART Notebook software.

Felsok filer

Problem Rekommendation

Din fil innehaller stora bilder och laggar nar Exportera en optimerad version av filen (se

du 6ppnar den i SMART Notebook. Stdlla in preferenser for bildoptimering pa
sidan 211).

Felsokning av SMART Notebooks fonster och
verktygsfalt

Problem Rekommendation

Nar SMART Notebook anvédnds pa en Klicka pa Flytta verktygsfiltet till

interaktiv projekt, kan varken du eller dina toppen/botten av fonster I for att flytta

eleverinte na verktygsfaltet. verktygsfaltet fran toppen av fonstret till
botten.

g TIPS

Om du har ett vaggfaste med justerbar
hojd, kan du aven justera din interaktiva
skrivtavlas eller skdrms hojd sa att elever
kan na den.
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Problem

Rekommendation

Verktygsfaltets knappar som beskrivs i
denna dokumentation visas inte i
verktygsfaltet.

Om en nedpil V visas till hogeri
verktygsfaltet, klicka pa den for att visa
ytterligare knappar.

Om 6nskad knapp inte visas nadr du klickar pa

nedpilen V kan du eller en annan
anvandare ha tagit bort knappen (se Anpassa
verktygsfdltet pa sidan 207).

Stréck inte alltfor manga knappar 6éver rader
sd att verktygsfaltet blir bredare &n

SMART Notebooks fonster.

Det finns inte tillrackligt med utrymme i din
interaktiva produkt for att visa en sidas
innehall.

Klicka pa Visa skdrmar B oen vélj sedan
Helskdarm for att visa sidan i helskarmslage.

ELLER

Markera kryssrutan Autoddljning for att dolja
flikar som inte anvands.

Sidsorteraren, galleriet, bilagor, egenskaper
och andra fikar forsvinner nar du klickar
utanfor flickarna.

Klicka pa en av flikarnas ikoner for att visa
den fliken, och avmarkera sedan rutan
Autoddljning.

Tva anvédndare skapar eller manipulerar
objekt i Notebook pa en SMART Board 800
seriens interaktiv skrivtavla. En anvander
fingret. Och en anvander en penna fran
pennfacket.

Nar anvdndaren som anvander fingret klickar
pa en knapp i verktygsfaltet, andras det
valda verktyget eller alternativet for
anvandaren som anvander fingret.

Anvandaren med pennan maste anvdnda
pennan — inte fingret - for att klicka pa
knappariverktygsfaltet.

For vidare information, se Tilldta tvd
personer att anvdnda SMART Board 800
seriens interaktiv skrivtavia pa sidan 201.

Felsok digitalt black

Problem

Rekommendation

SMART Notebook kdnner inte igen text i ditt
sprak.

Installera lampliga sprakpaket (se Instdlining
av sprdket pa sidan 215).

Du vill att handskrift ska se merjamn och
naturlig ut i SMART Notebook.

Anvand kalligrafiska penntypen istéllet for
standard penntypen (se Skriva eller rita med
digitalt bldck pa sidan 34).

Du upplever problem med att skriva jamnt i
SMART Notebook pa Windows 7.

Funktionen Panorera med ett finger ar pa.
Stang av den (se smarttech.com/kb/147470).

Nar du skriver med en pennai
SMART Notebook pa Windows 7, uppfattas
dina atgarder som musklick.

The Flicks feature is turned on. Turn it off (see
smarttech.com/kb/144274).
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KAPITEL13
FELSOKNING AV SMART NOTEBOOK

Felsoka objekt

Problem

Rekommendation

Nar du skapar en .notebook-fil pa en dator
och sedan 6ppnar den filen pa en annan
dator, visas inte objektenifilen pa samma
satt.

Det finns ett flertal mojliga orsaker till detta.
Foljande ar de vanligaste:
« Duanvande ett typsnitt som &rinstallerat
pa den forsta datorn men inte pa den
andra.

« Datorerna harinte samma
operativsystem.

« Datorerna korinte samma version av
SMART Notebook.

Du vill flytta, &ndra storlek pa eller pa annat
satt andra ett objekt, men ndr du gor det sa
flyttas, &ndras storlek eller pa annat satt
andras aven andra objekt.

Objekten &r grupperade. Andringar som gor
till ett objekt paverkar dven de andra.

Markera objekten och ga till Format &gt;
Grupp &gt; Dela upp for att dela upp dem.
Sedan kan du flytta, andra storlek pa eller pa
annat satt andra enskilda objekt.

Forvidare information, se Gruppera objekt
pa sidan 75.

Du vill flytta, &ndra storlek pa eller pa annat
sétt dndra ett objekt, men det garinte. En
lasikon E visas istallet for en menypil nar du
véljer objektet.

Objektet &r last, vilket forhindrar dig fran att
go6ra nagra andringar till det. For att 1asa upp
objektet maste du forst markera det, klicka
pa dess lasikonen E och sedan klicka pa
Las upp.

For vidare information, se Las objekt pa
sidan 111.

Ett objekt pa en sida tacker ett annat:

Du vill andra detta sa att det andra objektet
tacker det forsta:

Aldre objekt tdcks automatiskt av nya som
skapas om objekten har samma position pa
sidan.

Du kan @ndra objektens ordning. For vidare
information, se Omarrangera staplade
objekt pa sidan 68.
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KAPITEL13
FELSOKNING AV SMART NOTEBOOK

Problem

Rekommendation

Nar du fyller ett objekt med en bild som &r
storre an objektet, blir bilden avskuren.

Nar du fyller ett objekt med en bild som &r
mindre &n sjalva objektet, staplas bilden:

EJ E
Ul

Nar du fyller ett objekt med en bild, valj Skala
bild for att passa for att andra bildens storlek
sd att den passarin i objektet:

For vidare information, se Andra objekts
egenskaper pa sidan 61.

Felsdka gester

Problem

Rekommendation

Multitouchgesterna som beskrivs i denna
guide fungerar inte i SMART Notebook.

Sakerstall att din interaktiva produkt har stoéd
for multitouchgester och att multitouchgester
har aktiverats.

Felsokning av DPI-installningar pa 4K UHD-

skarmar

SMART rekommenderar en skalfaktor fér DPI pa 125 % for 4K UHD-skarmar. Om DPI-
instéliningar inte ar optimala kan en notis visas langst upp i vanster horn pa forsta sidan av
Notebook nar Notebook 6ppnar som ber dig att héjda din DPI-installning. Om du avvisar
notisen fem ganger utan att vidta nagon atgard, visas en dialogruta istallet. Dialogrutan later

dig valja mellan att Iasa mer om hur du justerar DP| och avaktivera notisen.

Vidare information om hur du justerar DPI-instéliningar finns har: Oka bildskarmens storlek pa
SMART Notebook genom justering av DPI-installningar.

226



http://knowledgebase.force.com/articles/HOW_TO/Increase-the-size-of-the-screen-display-for-SMART-Notebook-by-adjusting-the-DPI-settings?q=000016952&l=en_US&fs=Search&pn=1
http://knowledgebase.force.com/articles/HOW_TO/Increase-the-size-of-the-screen-display-for-SMART-Notebook-by-adjusting-the-DPI-settings?q=000016952&l=en_US&fs=Search&pn=1

Sakregister

.notebook-filer
bifoga till .notebook-filer, 97
bifoga till e-postmeddelanden, 23
exportera, 17
importera, 89-90, 92
klippa, kopiera och Klistra in innehall
fran, 88
lanka till objekt, 109
saving;Linux operating systems, 16
skapa, 15
skriva ut, 19
sparar automatiskt, 20
visa i dubbel sidvisning, 161
visa i dubbelt anvdndarlage, 201
visa i helskarmsvisning, 158
visa i transparent bakgrundsvisning, 160
oppna, 15
.notebook file format;default program for
.notebook files, 209

A

Adobe Flash-videofiler, 87

Adobe Flash Player-kompatibla filer, 86

AlFF-filer, 88

aktivering, 219

anfang, 44

animering, 111

ASF-filer, 88

automatiska upgifter
gruppera objekt, 77
sparar, 20

AVl-filer, 88

B

bakgrunder, 115
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beskara
bilder, 69
bilagor, 97
bilder
exportera filertill, 18
infoga fran en SMART Document
Camera, 84
infoga fran filer, 84
infoga fran skanner, 84
om, 84
skapa transparenta omradeni, 85
bleknande objekt, 167,175
BMP-filer, 17, 212
BMP files;JPEG files;PNG files;TIFF
files;WMF files, 84
bold text;italicized text;underlined text, 44
bagar, 39

cirklar, 39

D

digitalt black

konvertera till maskinskriven text, 42, 171-172

om, 34

radera, 37

skriva ellerrita, 34
dokumentkameror, 84
Drivrutiner for SMART-produkter, 2
Dubbel sidvisning, 161

E

e-post, 23

enheter, 144

enhetskrav, 144

Enkelt anvandarlage, 201
exporterar, 17
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exports;Gallery
exportera innehall fran, 102

F

feedback, 222
felsdkning
digital ink;digital ink
felsdkning, 224
files;files
felsokning, 223
gestures;gestures
felsdkning, 226
objects;objects
felsbkning, 225
SMART Notebook software window
and toolbar;toolbars
SMART Notebook, 223
Flash-filer, Se: Adobe Flash Player-
kompatibla filer
Flash-videofiler, Se: Adobe Flash-videofiler
flashkort, 127
flera interaktiva produkter, 163
former
creating with the Regular Polygons
tools;triangles;squares;pentagons;hexag
ons;heptagons;octagons, 38
creating with the Shapes
tool;circles;triangles;diamonds;hexagons;
pentagons;arrows;check
marks;squares;rectangles;trapezoids;par
allelograms;crosses, 37
om, 37
skapande med pennverktyget for
formigenké&nning, 39
fotografier, Se: bilder
frihandsobjekt, Se: digitalt black
funktionsdnskningsmejl, 222
forstoring, 157,168

G

Galleri
hitta och arbeta med innehall fran, 80
lagga till ditt innehall, 99
lagga till teman, 118

228

organisera ditt innehall i, 100
Gallery Sampler,

Se: Lektionsaktivitetsexempel
genvagar, 98
Geodreieck-gradskivor, 194
GeoGebra

hitta och arbeta med innehall fran, 82
gester
om, 12
setting preferences for;preferences
gester, 210
typerav
dra, 25
nyp for att zooma, 157
panorera, 158
rotera, 74
skaka, 76, 210
skala, 72
vand, 65
GIF-filer, 17
gradskivor, 192
grafik, Se: bilder
grupper
objekt, 75, 225
sidor, 29
Gruppinnehallskategorier, 102, Se
dven: Mitt innehall-kategorin

H

handskrift, konvertera till text av, 42, 171-172
sprakinstallining for, 215

headers;footers, 18-19

Helskarmsvisning, 158

hexagoner, 38

HTML files;web pages, 17

importer, 89-92
imports;Gallery
importera innehal, 101
innehall
dela med andra larare, 101
infoga i .notebook-filer .notebook-
filer, 79
organisera, 100
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Installningar
standardfarg for ny sida, 212
Interactive Whiteboard Common File
Format;CFF files, 19, 92
Interaktiva SMART Board 800 seriens
skrivtavlor, 201

JPEG-filer, 17

K

kloning

objekt, 70

sidor, 27
kodare, 88
kompasser, 196
krav, 144
Kundundersdkning, 222
kvadrater, 38-39

L

Lektionsaktivitetsexempel, 80
linjer, 40
Linux operativsystem, 16
ljudfiler, 110, 163
ljudkodare, 88
lasta objekt, 225
Lage fortva anvéandare, 201
lankar
lagga till objekt, 108,174
visar, 162

M

Mac OS X-operativsystemprogramvara, 16
matematiska symboler, 45
matteredigerare, 94
MediaCoder, 88
menypilar, 60
miniatyrbilder
i Sidsorteraren, 25
pa utskrifter, 19
Mitt innehall-kategorin, 100

229

MOV-filer, 88
MP3-filer, Se: ljudfiler
MPEG-filer, 88
multimediafiler, 85
musikfiler, Se: ljudfiler
matverktyg
om, 190
setting preferences for;preferences
matverktyg, 213
typerav
Geodreieck-gradskiva, 194
gradskiva, 192
kompass, 196
linjaler, 190

N

namn
av filer, 16, 212
av sidgrupper, 29
av sidor, 28
nerladdningar, 88
Nod, 151
filformatet .notebook, 16
Notebook-programmet, Se: SMART
Notebook
notiser om andrat verktyg, 12

O

objekt
animera, 111
beskara, 69
blekna, 167,175
flytta, 65
flytta till andra sidor, 66
grupperar, 75
inrikta, 66
klipp, kopiera och klistra in, 68
kloning, 70
konfigurera fyllnads- och linjestil for, 61
locking;locked objects, 111
lagg till lankar till, 108, 174
laggatilli Galleriet, 99
laggatilli tabeller, 50
omarrangera, 68
radera, 37,77
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rensa fran en sida, 198
rotera, 74
vélja, 60
vénda, 75
andra storlek, 71
andra textstorlek, 45
oktagoner, 38
onlinere, 83
osynliga omraden, Se: transparenta
omraden
ovaler, 39

P

panorera, 158
PDF-filer
bifoga till e-postmeddelanden, 23
exportera, 18
Pedagogiskt material, 80
pennor
typerav
Calligraphic;Calligraphic pen
type, 34
Crayon;Crayon pentype, 34
Creative;Creative pentype, 35
Formigenkanning, 39
Highlighter;highlighter, 35
Kreativ, 106
Magic;Magic pentool, 35
Magisk, 167
Paint Brush;Paint Brush pen type, 35
Shape Recognition;Shape
Recognition Pentool, 35
Standard, 34
Text;Text pentype, 35
Pennverktyget for formigenk&nning, 39
pentagoner, 38
PNG-filer, 17
PNG files;JPEG files;GIF files;BMP files, 22
polygoner, 38
PowerPoint, 18, 49, 91
preferenser
image optimization;pictures
reducing file sizes offiles
minska storlek pa 211

produktnycklar, 219
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proxyservrar, 97

Q

QuickTime-filer, Se: MOV-filer

radergummi, 37
raka linjer, 40
rektanglar, 39
rulers;measurement tools
typerav
linjaler, 190
Rullgardiner, 165-166

S

sidnummer, 18-19
sidor
displaying in Transparent Background
view;files
visa i transparent
bakgrundsvisning, 160
dolja med Skarmskuggning, 165
dopaom, 28
flytta objekt mellan, 66
fasta, 161
forlang, 27
grupperar, 29
kloning, 27
lagga till i Galleriet, 99
lénka till objekt, 108
omarrangera, 28
panorera, 158
printing;handouts, 19
radera, 30
rensa, 198
skapa, 26
spelain, 114,164
stélla in bakgrunder for, 115
visa, 25
visa i dubbel sidvisning, 161
visa i dubbelt anvandarlage, 201
visa i helskarmsvisning, 158
zooma in och ut, 157
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sjuhdrningar, 38
skannrar, 84
Skapa aktivitet, 118
skrivare, 19, 89-90
SMART avinstallerare, 216
SMART Blocks, 176
SMART Board-verktyg, 2
SMART Board D600-seriens interaktiva
skrivtavlor, 201
SMART Board interaktiva produkter, 144
SMART Document Camera, 84
SMART Exchange, 83, 103, 203
SMART Ink
om, 2
SMART Notebook, 2
SMART Notebook Document Writer, 90
SMART Notebook Print Capture, 89
SMART Product Update, 218
SMART Software Portal, 220
spotlight, 170
sprak, 42,171-172, 215
staplar av objekt, 68
stavningskontroll, 46, 215
storlekshandtag, 72
stodpapper, 19
SWF-filer, Se: Adobe Flash Player-
kompatibla filer

T

tabeller
avlagsna, 57
dela eller ssammanfoga celleri, 56
flytta, 52
lagga till cellskuggning for, 166
lagga till kolumner, rader eller celler
tabeller
ta bort kolumner, rader eller
cellerfran 55

lagga till objekt, 50
om, 48
removing cell padding
from;preferences
table cell padding;cell
padding;padding, 214
skapa, 48
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ta bort cellskuggning fran, 166
vdlja, 51
andra egenskaper for, 52
tangentbord, 216
teman
applying;Gallery
tillampa bakgrunder och teman
fran, 117
skapa, 118
text
inkludera matematiska symboleri, 45
inmatning, 41
klippa, 47
kontrollera stavning, 46
konvertera handskrift till, 42, 171-172
redigera, 43
andra storlek, 45
tilldgg
anvand, 203-204
avlagsna, 205
GeoGebra, 82
identifiera saknade, 204
inaktivera, 204
installerar, 203
om, 203
SMART Blocks, 176
Transparent bakgrundsvisning, 160
transparenta omraden, 85
trianglar, 38-39

U

uppdateringar, 218
uppsattning fyrkanter, Se: Geodreieck-
gradskivor

W

WAV-filer, 88
webblasare, 144
Webblasare, 96
webbsidor, 98,108

V

Verktyg for lektionsaktiviteter, 80
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Verktyget Kreativ penna, 106
Verktyget Magisk penna, 167
verktygsfalt
Helskarm, 159
SMART Notebook, 207
Transparent bakgrund, 160
videokodare, 88
videor, 87
widgets, 83
Viktigt for utbildare, Se: Pedagogiskt
material
Windows Media-filer, 88
Windows® operativsystem, 16
Vinkellinjaler, Se: Geodreieck-gradskivor
vitlista, 146
volym, 163
Word, 49

XBK-filer, 15

Z

zooma inoch ut, 157,168
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