SMART Notebook™ 10.8

Windows® systemy operacyjne

Przewodnik uzytkownika

Niezwykfe stato sie proste™ | SMART.



Informacja o znakach towarowych

SMART Notebook, SMART Response, SMART Board, SMART Document Camera, SMART Exchange, SMART Classroom Suite, DViT, smarttech, logo SMART
oraz wszystkie SMART slogany reklamowe sg znakami towarowymi lub zarejestrowanymi znakami towarowymi SMART Technologies ULC w USA i/lub innych
krajach Windows, Windows Vista, Internet Explorer oraz PowerPoint sg znakami towarowymi lub zarejestrowanymi znakami towarowymi firmy Microsoft
Corporation w USA i/lub innych krajach.Mac, Mac OS oraz QuickTime sa znakami towarowymi firmyApple Inc., zarejestrowanym w USA i innych krajach.Adobe,
Flash oraz Reader sg znakami towarowymi lub zastrzezonymi znakami towarowymi firmy Adobe Systems Incorporated w USA i/lub innych krajach. Wszelkie
nazwy produktéw lub spdtek nalezace do oséb trzecich moga by¢ znakami handlowymi swoich wtascicieli.

Informacja o prawach autorskich

© 2008-2011SMART Technologies ULC.Wszelkie prawa zastrzezone. Zadna cze$é niniejszej publikacji nie moze byé powielana, transmitowana, przechowywana
w systemach wyszukiwania informacji lub ttumaczona na dowolny jezyk, w dowolnej formie i w dowolny sposéb, bez uprzedniej pisemnej zgody udzielonej przez
firme SMART Technologies ULC. Informacje zawarte w ninigjszej instrukcji moga ulec zmianie bez wczesniejszego powiadomienia i nie stanowig zobowigzania
firmy SMART.

Jeden lub wigcej z nastgpujacych patentéw: US6320597; US6326954; US6741267; US7151533; US7757001; USD616462; oraz USD617332. Inne patenty w trakcie
procedury przyznawania.

06/2011



Zawartosé

Rozdzial 1: Pierwsze KroKi. ... .. 1
Informacje dotyczace Oprogramowanie SMART Notebook, Sterowniki produktéw SMART . 9
INarzedzia SMAR T .
Rozpoczynanie pracy z Oprogramowanie SMART Notebook. ................................. 3

Rozdzial 2: Tworzenie i pracaz plikami.............. ... 9
TWorzenie PKOW. . . 9
Otwieranie PlKOW. . .. 10
Zapisywanie PlKOW. . 10
Automatyczne zapisywanie pliKOW. . . . ... . 12
Eksportowanie pliKOW. - . . 13
Automatyczne eksportowanie pliKOW. . . . ... L 16
Drukowanie pliKOW. . . . ... 19
Dodawanie plikdw jako zatagcznikéw do wiadomoscie-mail............ ... ... .. 20
Zmniejszanie rozmiaru PlKU . . . ... 20
Cofanie i ponawianie dziatan. . ... .. . 22
Zmienianie programu domysinego dla plikéw .notebook. .. ... ... 22

Rozdzial 3: Tworzenie i praca ze stronami........... .. .. ... 25
Wyswietlanie stron. . ..l 26
Wiaczanie i wytgczanie powiekszenia ... ... .. 27
TWOIZENIE SO, 28
KlonoWanie STrON. - . . .. 29
Zmienianie KolejnoSCi StrON. . . . 29
Grupowanie StrON. . il 30
Zmienianie NazW SO, .. . 32
RoOzZSzZEerzanie StrON. . . . 32
Nagrywanie StroNn ... 32
USUWaNIE StION. . . L 34
Czyszezenie StrON .. 34
Wys$wietlanie obramowan strony studenta........ ... ... ... 35
Praca z ttami i kompozycjami Stron . ... . 36

Rozdziat 4: Tworzenie podstawowych obiektow. .. ... . ... ... ... ... 41
Pisanie lub rysowanie cyfrowym atramentem. ... ... 42
Tworzenie KsztaltOw i linii. ... 46
Tworzenie tekStU. . ... 50
Tworzenie tabel. . ... 55

Rozdziat 5: Praca z obiektami. ... ... . 65
Wybieranie obiektOW. . . . 66

Zmienianie wtasciwosci obiektU .. ... . 68



SPIS TRESCI

Okreslanie potozenia obiektOw. .. ... 7
Blokowanie ObiektOW. . . .. L 74
Wycinanie, kopiowanie i wklejanie obiektow. ... . .. 75
Klonowanie obiektOW. . . ... il. 76
Zmienianie rozmiarOdw ObieKtOW. . .. 77
Obracanie obieKtOW. . . ... 79
Odwracanie obiektOW. .. .. .. 80
Grupowanie ObiektOW. . ... 81
Dodawanie tgczy do obiektOw. ... il 82
Dodawanie dzwiekdw do obiektOw. . ... .. 83
Animowanie ObIiektOW. . . . L 84
Usuwanie obiektOW. . . ... 84
Rozdziat 6: Uzywanie whasnej zawartosci. ... ... . ... 87
Wstawianie o0brazoiw. . . . ... 88
Wstawianie plikéw multimedialnych ... ... 90
UzZywanie zawartosSci z innyCh programoOw. . . .. ... oo 93
Zatgczanie plikow i stroninternetowyCh. . .. L 98
Dodawanie zawartosci do galerii. . ... . 100
Udostepnianie wtasnej zawartosci na stronie internetowej SMART Exchange............. 104
Rozdziat 7: Uzywanie zawartosci z zasobéw SMART. ... ... ... 107
Znajdowanie i uzywanie zawartoSCi W galerii. . . ... ... . . 107
Znajdowanie i uzywanie zawartosci na stronie internetowejSMART Exchange. ........... 109
Rozdziat 8: Uzywanie Oprogramowanie SMART Notebook w klasie....................... 111
Prezentowanie plikow studentom. . ... ... 111
Wyswietlanie plikdw w réoznych widokachitrybach. ... ... ... ... ... 114
Uzywanie narzedzi preZentaci............oo oo 118
Wy SWietlani@ daCZY. . . 128
Wiaczanie obstugi przez dwie osoby tablicy interaktywnej. ... .. ... 129
Rozdziat 9: Dostosowywanie paska narzedzi. ... .. .. ... 133
Dostosowywanie przyciskow paskanarzedzi......... ... . ... 133
Woybieranie sposobu wyswietlania dostepnych opcji na pasku narzedzi..................... 134

INAEKS. . . 135



Rozdziat 1
Pierwsze kroki

Informacje dotyczace Oprogramowanie SMART Notebook, Sterowniki produktéw SMART i . _. 5
Narzedzia SMAR T . il

Informacje dotyczace Oprogramowanie SMART Notebook. .................................... 2
Informacje dotyczace Sterowniki produktéw SMART. .. ... 3
Informacje dotyczace Narzedzia SMART. . ... 3
Rozpoczynanie pracy z Oprogramowanie SMART Notebook. ... ... ... .. .. ... ............... 3
/=T o 1 4
Pasek narzedzi. . ... .. . 4
SOt OWNIK SEION. . 5
Otwieranie sortownika Stron. ... ... il 5
Dostosowywanie sortownika Stron . ... .. ... ... 5
KartaGaleria ... ... ... 6
Otwieranie karty Galeria ...l 6
Dostosowywanie karty Galeria ... ... .. 6
Karta ZataCzniKi. . . ... 6
Otwieranie karty Zataczniki........ .. ... .. 6
Dostosowywanie karty Zataczniki. ... o o o .. 6
Karta WHasSCIWOSCI. . . . ... L 7
Otwieranie karty WHaSCIWOSCI. . . .. ... .o 7
Dostosowywanie karty Wtasciwos$ci. ... ... .. ... 7
ODbSZAr SIIONY. . . . . 7

Ten rozdziat przedstawia Oprogramowanie do nauczania przez wspétprace SMART
Notebook ™, Sterowniki produktéw SMART oraz Narzedzia SMART i wyjasnia podstawy
postugiwania sie produktem interaktywnym.
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Pierwsze kroki

Oprogramowanie SMART Notebook, Sterowniki produktow SMART i Narzedzia SMART sg
programami, ktérych mozesz uzywac ze swoim produktem interaktywnym.

Informacje dotyczace Oprogramowanie SMART Notebook
Oprogramowania Oprogramowanie SMART Notebook mozna uzywac do tworzenia lekcji lub
prezentacji. Kazdy z plikéw .notebook zawiera wiele stron, a na kazdej stronie znajduja sie
obiekty, wtasciwosci oraz ustawienia. Na stronie mozna dodawac obiekty swobodne, ksztatty
geometryczne, linie, tekst, grafike, zawarto$¢ kompatybilng z Adobe® Flash® Player oraz
tabele. W dowolnej chwili mozna manewrowaé tymi obiektami i edytowac je.

Mozna zapisywac pliki w formacie .notebook format, ktéry mozna otworzy¢ na kazdym
komputerze z systemem Windows®, Mac lub Linux®, na ktérym zainstalowano
Oprogramowanie SMART Notebook. Mozna takze eksportowac pliki w r6znych formatach.

W sortowniku stron wyswietlane sg miniatury wszystkich stron w biezacym pliku.
Oprogramowanie automatycznie aktualizuje te miniatury po wprowadzeniu zmian w tresci stron.

Na strone mozna skopiowac obiekty clip art, tta, zawartos¢ multimedialng oraz pliki .notebook i
strony z Galerii. Za pomoca Galerii mozna réwniez uzyskaé dostep do nastepujacych zasobow:

e Zasadnicze sktadniki galerii — kolekcja tysiecy obrazéw tematycznych oraz zawartosci
multimedialnych

e Zestaw z narzedziami do ¢wiczen kolekcja definiowalnych narzedzi i szablonéw, ktérych
mozna uzywac przy tworzeniu profesjonalnych lekcji interaktywnych

e Zasoby online zawartosc¢ online przeznaczona dla szkoleniowcdow, uzywajacych
produktéw SMART, w tym czynnosci podczas lekcji, oprogramowanie szkoleniowe oraz
porady dotyczace uzytkowania produktu

Mozna zataczy¢ kopie pliku, skrét do pliku lub tgcze do witryny internetowej. Umozliwia to
szybkie znajdywanie i otwieranie witryn internetowych podczas prezentaciji pliku.
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Mozna zainstalowa¢ narzedzia SMART Notebook, ktére dodajag specjalne funkcje do
oprogramowania. W sktad tych narzedzi wchodza:

e SMART Document Camera™
o Narzedzia Mixed Reality
e SMART Notebook Math Tools oprogramowanie

e Oprogramowanie do oceny SMART Response™

Informacje dotyczace Sterowniki produktéw SMART

Posiadany produkt interaktywny wykrywa kontakt z ekranem interaktywnym i wysyta dane
kazdego punktu styku wraz z danymi narzedzia piéro do podtaczonego komputera. Sterowniki
produktéw SMART przektada te informacje na kliknigcia mysza oraz atrament
cyfrowy.Sterowniki produktéw SMART mozna wykonywac zwykte dziatania komputerowe
poprzez naciskanie ekranu palcem (na tablicach interaktywnych) lub piérem przewodowym (na
interaktywnych wyswietlaczach piérkowych).

Mozna réwniez pisac¢ lub rysowac na ekranie atramentem cyfrowym, uzywajac piéra z zasobnika
pidr (na tablicach interaktywnych) lub piéra przewodowego (na interaktywnych wyswietlaczach
piorkowych), a nastepnie zapisywac lub kasowac notatki.

Informacje dotyczgce Narzedzia SMART
Mozna zwrdci¢ uwage na konkretne czesci strony, uzywajac narzedzi Narzedzia SMART,
takich jak Zastona ekranu, Reflektor, Lupa oraz Wskaznik.

Mozna uruchomié Oprogramowanie SMART Notebook klikajac dwukrotnie ikone
SMART Notebook 10 na pulpicie.

Podczas pierwszego uruchomienia Oprogramowanie SMART Notebook, automatycznie
zostanie otwarty plik zawierajacy przewodnik do oprogramowania. Mozesz przeczytac
zawartos¢ tego pliku, aby uzyskac¢ wiecej informacji o programie i nowych funkcjach dostepnych
w najnowszym jego wydaniu. Podczas kolejnych uruchomien oprogramowania, automatycznie
zostanie otwarty nowy pusty plik . Mozna w dowolnym czasie utworzy¢ inny plik (patrz
Tworzenie plikéw Na stronie9) lub otworzy¢ plik (patrz Otwieranie plikéw Na stronie10).

Okno Oprogramowanie SMART Notebook skfada sie z nastepujacych sekciji:
e Menu

e Pasek narzedzi



ROZDZIAL 1

Pierwsze kroki

Karty (Sortownik stron, Galeria, Zataczniki i Wtasciwosci)

Obszar strony

Menu

Menu zawiera wszystkie polecenia i narzedzia do manipulowania plikami i obiektami w
Oprogramowanie SMART Notebook.

Pasek narzedzi
Pasek narzedzi umozliwia wybieranie i korzystanie z wielu polecen i narzedzi w
Oprogramowanie SMART Notebook.

© ] 4

L&

1 E

\‘\ '*.. o TT' |J] f-"'.l

Poprzednia strona*®
Nastepna strona*®
Dodaj strone*
Otworz plik*
Zapisz*

Drukuj

Wklej*

Cofnij*

Ponow*

Usun*

Usun strone
Pokaz/ukryj zastone ekranu*
Petny ekran*
Przezroczyste tto*
Powiekszenie

Wyswietlanie
pojedynczych/podwajnych stron*

Przechwytywanie ekranu*
SMART Document Camera*®
Pokaz wszystkie tacza
Wstaw tabele*

Pokaz/Ukryj wyréwnanie
Wybierz *

Pidra*

Pidra do kaligrafii*

EpaXxB\NLN

e BB O

& 8

ADOSF

Piora kreatywne*

Gumka*

Linie*

Ksztalty*

Magic Pen*

Wypetnij*

Tekst*

Wiasciwosci*

Przenie$ pasek narzedzi*
Wyreguluj gto$nos¢
Przypnij strone

Dostosu;j

Centrum powitan
Klawiatura SMART
Nagrywarka SMART
Odtwarzacz wideo SMART
Wyczys¢ strone
Konferencja natychmiastowa
Pidro rozpoznajace ksztatt*
Sklonuj strone

Narzedzia pomiarowe*
Regularne wielokaty
SMART Exchange*

Wyczys$¢ atrament
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H uwaacl

e Przyciski oznaczone gwiazdkg (*) sg domysinie wyswietlane na pasku narzedzi. Mozna
dostosowac pasek narzedzi tak, aby zawierat najczesciej uzywane przyciski (patrz
Dostosowywanie paska narzedzi Na stronie133).

o Dodatkowe przyciski sg dostepne jezeli na komputerze zainstalowane zostaty
narzedzia SMART Notebook. Dodatkowe informacje na temat tych przyciskow, patrz
sekcja Pomocy Uzywanie narzedzi SMART Notebook.

Domyslnym potozeniem paska narzedzi jest gérna czes¢ okna Oprogramowanie SMART
Notebook. Aby jednak przenies¢ pasek narzedzi w dét okna, nacisnij przycisk Przenies pasek

narzedzi T Jestto przydatne, gdy studenci nie mogg dosiegna¢ paska narzedzi, gdy znajduje
sie w gémej czesci okna.

Sortownik stron
Strony sg wyswietlane w sortowniku stron jako miniatury, ktére sg automatycznie aktualizowane
wraz ze zmianami tresci stron.
Za pomoca sortownika stron mozna wykona¢ nastepujace czynno$ci:
o Wyswietlanie stron
e Tworzenie stron
o Klonowanie stron
e Czyszczenie stron
o Usuwanie stron
e Zmienianie nazw stron
e Zmienianie kolejnosci stron
e Przenoszenie obiektéw z jednej strony na inng

¢ Grupowanie stron

Otwieranie sortownika stron
Aby otworzy¢ sortownik stron, nacisnij przycisk Sortownik stron L.

Dostosowywanie sortownika stron
Sortownik stron mozna przenosic z jednej strony okna Oprogramowanie SMART Notebook na

drugg przez nacisniecie ikony Przenies pasek boczny"’.

Mozna zmieni¢ wielko$¢ sortownika stron przeciggajac jego granice w lewo lub w prawo. Mozna
rowniez ukry¢ sortownik stron, gdy nie jest on uzywany, zaznaczajac pole wyboru
Automatyczne ukrywanie. (Aby otworzy¢ sortownik stron, gdy jest on ukryty, nacisnij przycisk

Sortownik stronLi.)
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H uwaGA

W przypadku zmniejszenia sortownika stron do minimalnego rozmiaru, funkcja
automatycznego ukrywania wigcza sie automatycznie.

Karta Galeria

Karta Galeria zawiera obiekty clip art, tta, zawarto§¢ multimedialng, pliki oraz strony, ktérych
mozna uzy¢ podczas lekcji. Mozna takze wyswietli¢ podglad jej zawartosci. Za pomoca karty
Galeria mozna réwniez uzyska¢ dostep do innych zasobow w Intemecie. Aby uzyskac wiecej
informacji, patrz Uzywanie zawartosci z zasobow SMART Na stronie107.

Mozna réwniez zamieszczaé wtasng zawartos¢ oraz zawarto$¢ od innych nauczycieli na karcie
Galeria (patrz Dodawanie zawartosci do galerii Na stronie100).

Otwieranie karty Galeria
Aby otworzyé karte Galeria, naci$nij przycisk Galeria &=/

Dostosowywanie karty Galeria
Karte Galeria mozna przenosic¢ z jednej strony okna Oprogramowanie SMART Notebook na

drugg przez nacisniecie ikony Przenies pasek boczny"’.

Mozna zmieni¢ wielkos¢ karty Galeria przeciagajac jej granice w lewo lub w prawo. Mozna
rowniez ukry¢ karte Galeria, gdy nie jest ona uzywana, zaznaczajgc pole wyboru Automatyczne
ukrywanie. (Aby otworzy¢ karte Galeriai, gdy jest ona ukryta, nacisnij przycisk Galeriaﬁ.)

H uwaca

W przypadku zmniejszenie karty Galeria do minimalnego rozmiaru, funkcja automatycznego
ukrywania witgcza sie automatycznie.

Karta Zatgczniki
Na karcie Zataczniki wyswietlane sa pliki i strony internetowe zataczone do biezacego pliku. Aby
uzyskac wiecej informaciji, patrz Zatgczanie plikéw i stron internetowych Na stronie98.

Otwieranie karty Zataczniki
Aby otworzy¢ karte Zataczniki, nacisnij przycisk Zaiqcznikir:ﬁ" .

Dostosowywanie karty Zataczniki
Karte Zatgczniki mozna przenosic z jednej strony okna Oprogramowanie SMART Notebook na

drugq przez nacisniecie ikony Przenie$ pasek boczny"’.

Mozna zmieni¢ wielkos¢ karty Zataczniki przeciagajac jej granice w lewo lub w prawo. Mozna
rowniez ukry¢ karte Zatgczniki, gdy nie jest ona uzywana, zaznaczajac pole wyboru
Automatyczne ukrywanie. (Aby otworzy¢ karte Zatgczniki, gdy jest ona ukryta, nacisnij
przycisk Zalqczniki-:ﬁ"" J)
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H uwaGA

W przypadku zmniejszenia karty Zataczniki do minimalnego rozmiaru, funkcja
automatycznego ukrywania wigcza sie automatycznie.

Karta Witasciwosci
Za pomocag karty Wtasciwosci mozna formatowac obiekty na stronie, w tym atrament cyfrowy,
ksztatty, linie, tekst i tabele. W zaleznosci od wybranego obiektu zmieni¢ mozna:

Kolor, grubos¢ i styl linii

Przezroczystos¢ i efekty wypetnienia obiektow

Typ, wielko$¢ i styl czcionki tekstu

Animacje obiektéw

Na karcie Wtasciwosci wyswietlane sa tylko opcje dostepne dla wybranego obiektu. Aby
uzyskac wiecej informacji na temat wyswietlania i ustawiania wtasciwos$ci obiektow na karcie
Wiasciwosci patrz Zmienianie wiasciwos$ci obiektu Na stronie68.

Na karcie Wtasciwosci znajduje sie réwniez przycisk Nagrywanie strony. Za pomocag tej funkcji
mozna nagra¢ swoje dziatania na biezgcej stronie (patrz Nagrywanie stron Na stronie32).

Otwieranie karty Wlasciwosci
A

Aby otworzy¢ karte Wiasciwosci, nacisnij przycisk Wiasciwosci=.
Dostosowywanie karty Wlasciwosci
Karte Wtasciwo$ci mozna przenosi¢ z jednej strony okna Oprogramowanie SMART Notebook

na drugg przez nacisniecie ikony Przenie$ pasek boczny"’.

Mozna zmieni¢ wielkos¢ karty Wtasciwosci przeciagajac jej granice w lewo lub w prawo. Mozna
rowniez ukry¢ karte Wtasciwosci, gdy nie jest ona uzywana, zaznaczajac pole wyboru
Automatyczne ukrywanie. (Aby otworzy¢ karte Wtasciwosci, gdy jest ona ukryta, nacisnij

przycisk Wtasciwosci 2.

B uwaca

W przypadku zmniejszenia karty Wtasciwosci do minimalnego rozmiaru, funkcja
automatycznego ukrywania wigcza sie automatycznie.

Obszar strony

Obszar strony wyswietla zawarto$¢ wybranej strony w pliku. Jest to ten obszar strony, w ktérym
robisz notatki oraz tworzysz obiekty i pracujesz z nimi (patrz Tworzenie podstawowych obiektéw
Na stronie41).
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TWOrZenie PlIKOW. . . . .o 9
Otwieranie PlIKOW. . ... L 10
Zapisywanie PlIKOW. . 10
Automatyczne zapisywanie pPliKOW. . . ... 12
Eksportowanie plikOW. . . il 13
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W programie Oprogramowanie SMART Notebook, mozna tworzy¢ lub otwiera¢ pliki
Oprogramowanie SMART Notebook (.notebook). Po utworzeniu lub otwarciu pliku .notebook file,
mozna go zapisa¢, wydrukowac, wyeksportowaé do innych formatéw oraz wykonywac inne
powszechne zadania. Ponadto mozna pracowac ze stronami w pliku .notebook.

Podczas pierwszego uruchomienia Oprogramowanie SMART Notebook, automatycznie
zostanie otwarty plik zawierajacy przewodnik do oprogramowania. Podczas kolejnych
uruchomien oprogramowania, automatycznie zostanie otwarty nowy plik .notebook. Jednak w
dowolnej chwili mozna utworzy¢ nowy plik.

Tworzenie pliku
1. Wybierz opcje Plik > Nowy.

Jesli pracujesz w pliku, w ktérym wprowadzono niezapisane zmiany, zostanie
wyswietlone okno dialogowe z podpowiedzig, aby zapisac biezacy plik.

2. Nacisnij przycisk Tak, aby zapisa¢ zmiany, a nastepnie postepuj zgodnie z instrukcjami
wyswietlanymi na ekranie.
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Za pomocg Oprogramowanie SMART Notebook 10, mozna otworzy¢:

¢ pliki .notebook (domysiny format pliku dla Oprogramowanie SMART Notebook w wersji
9.5, 9.7 oraz 10)

e pliki .xbk (domysIny format pliku dla Oprogramowanie SMART Notebook w wers;ji 8, 9.0
oraz 9.1)

Po otwarciu pliku, mozna zapisac¢ plik w formacie .notebook lub .xbk.

Metoda otwierania plikow jest taka sama we wszystkich wersjach Oprogramowanie SMART
Notebook.

Otwieranie pliku
1. Nacisnij przycisk Otwérz plik | Qi.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Otworz.
2. Przejdz do pliku, ktéry chcesz otworzy¢ i wybierz go.

3. Nacisnij przycisk Otworz.

B WSKAZOWKA

Ostatnio otwierane dokumenty mozna otwiera¢ wybierajac menu Plik, a nastepnie
nazwe pliku.

Oprogramowanie SMART Notebook domysinie zapisuije pliki w formacie .notebook. Kazdy
uzytkownik, na ktérego komputerze zainstalowane jest oprogramowanie Oprogramowanie
SMART Notebook w wersji 9.5 lub nowszej dla systemdw operacyjnychWindows,
oprogramowania systemu operacyjnego Mac OS X lub dla systemdw operacyjnych Linux, moze
otworzy¢ plik .notebook.

Mozna réwniez skonfigurowac oprogramowanie Oprogramowanie SMART Notebooktak, aby plik
.notebook byt zapisywany automatycznie po wybraniu kolejnej strony lub po uptywie okreslonego
czasu (patrz Automatyczne zapisywanie plikéw Na stronie12).
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UWAGA

DomysInym formatem w Oprogramowanie SMART Notebook 10 jest .notebook, ale w
przypadku wersiji 8, 9.0 oraz 9.1 domysInym formatem jest .xbk.. Jesli chcesz otworzy¢ plik w
Oprogramowanie SMART Notebook w wersiji 8, 9.0 lub 9.1, zapisz plik z rozszerzeniem .xbk.
Jednak w formacie .xbk nie sg obstugiwane niektore obiekty i wtasciwosci dostepne w
Oprogramowanie SMART Notebook 10. Jesli plik zostanie zapisany w formacie .xbk,
Oprogramowanie SMART Notebook nie zapisze w pliku obiektéw ani wiasciwosci, ktére nie sg
obstugiwane w formacie .xbk.. Ponadto, w przypadku utworzenia tekstu w Oprogramowanie
SMART Notebook 10 i zapisania pliku w formacie .xbk, nie bedzie mozna edytowac tekstu w
Oprogramowanie SMART Notebook w wersiji 8, 9.0 lub 9.1.

Zapisywanie nowego pliku

1.

Nacisnij przycisk ZapiszH.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe Zapisz jako.
Przejdz do folderu, w ktérym chcesz zapisa¢ nowy plik.
Wpisz nazwe pliku w polu Nazwa pliku.

Jesli chcesz mie¢ pewnos¢, ze w pliku zostanie zachowane formatowanie, wybierz format
.notebook.

LUB

Jesli chcesz utworzy¢ plik, ktéry mozna otwiera¢ za pomocg oprogramowania
Oprogramowanie SMART Notebook w wersiji 8, 9.0 lub 9.1, wybierz format pliku .xbk.

Nacisnij przycisk Zapisz.

Jesli plik jest zapisywany w formacie .xbk i znajduja sie w nim obiekty lub wtasciwosci,
ktdre nie sg obstugiwane w formacie .xbk, wyswietlone zostanie okno dialogowe z
informacja, ze w razie kontynuowania Oprogramowanie SMART Notebook nie zapisze
tych obiektéw ani wtasciwosci. Nacisnij pozycje Tak.

Zapisywanie istniejgcego pliku

Nacisnij przycisk ZapiszH.

Zapisywanie istniejgcego pliku pod nowa nazwa lub w nowej lokalizacji

1.

2.
3.
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Wybierz opcje Plik > Zapisz jako.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Zapisz jako.
Przejdz do folderu, w ktérym chcesz zapisa¢ nowy plik.

Whpisz nazwe pliku w polu Nazwa pliku.
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4. Jesli chcesz mie¢ pewnos¢, ze w pliku zostanie zachowane formatowanie, wybierz format
.notebook.

LUB

Jesli chcesz utworzy¢ plik, ktéry mozna otwiera¢ za pomocg oprogramowania
Oprogramowanie SMART Notebook w wersiji 8, 9.0 lub 9.1, wybierz format pliku .xbk.

5. Nacisénij przycisk Zapisz.

Jesli plik jest zapisywany w formacie .xbk i znajduja sie w nim obiekty lub wtasciwosci,
ktdre nie sg obstugiwane w formacie .xbk, wyswietlone zostanie okno dialogowe z
informacja, ze w razie kontynuowania Oprogramowanie SMART Notebook nie zapisze
tych obiektéw ani wtasciwosci. Nacisnij pozycje Tak.

W dowolnej chwili mozna zapisa¢ plik recznie (patrz Zapisywanie plikéw Na stronie10). Mozna
rowniez skonfigurowaé oprogramowanie Oprogramowanie SMART Notebook tak, aby plik byt
zapisywany automatycznie po wyswietleniu kolejnej strony lub po uptywie okreslonego czasu.

H uwaAGA

Mozna réwniez skonfigurowa¢ Oprogramowanie SMART Notebook tak, aby automatycznie
eksportowac plik w réznych formatach, w tym jako plik HTML ora PDF (patrz Automatyczne
eksportowanie plikéw Na stronie16).

Automatyczne zapisywanie plikow
1. Woybierz opcje Plik > Zapisywanie w okreslonym czasie .
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Kreator zapisywania w okreslonym czasie.

2. Woybierz opcje Po kazdym przejsciu do innej strony, aby plik byt zapisywany
automatycznie po wybraniu kolejnej strony.

LUB

Wybierz opcje 1 minuta, 5 minut, 15 minut lub 30 minut, aby plik byt zapisywany
automatycznie po uptywie okreslonego czasu.

3. Nacisnij przycisk Dale;j.
4. Wybierz opcje Dokument programu Notebook.
5. Nacisnij przycisk Dalej.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe Zapisz jako.

6. Przejdz do folderu, w ktérym chcesz zapisa¢ nowy plik.

12
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7.

8.

Wpisz nazwe pliku w polu Nazwa pliku.Oprogramowanie SMART Notebook
automatycznie zapisze plik z rozszerzeniem .notebook.

H uwaAGA

DomysInym format pliku dla Oprogramowanie SMART Notebook w wersiji 8, 9.0 9.1
jest .xbk. Jesli chcesz otworzy¢ plik w jednej z tych wersji, zapisz plik z rozszerzeniem
.xbk. Jednak w formacie .xbk nie sg obstugiwane niektore obiekty i wiasciwosci
dostepne w tej wersji Oprogramowanie SMART Notebook. Jezeli plik zostanie zapisany
w formacie .xbk, Oprogramowanie SMART Notebook nie zapisze w pliku wiasciwosci,
ktdre nie sg obstugiwane w formacie .xbk lub zapisze je jako obrazy, ktérych nie bedzie
mozna edytowac po otwarciu pliku.

Nacisnij przycisk Zapisz.

Anulowanie automatycznego zapisywania plikoéw

1.

Wybierz opcje Plik > Zapisywanie w okreslonym czasie .
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Kreator zapisywania w okre$lonym czasie.
Wybierz opcje Nie zapisuj dokumentu automatycznie.

Nacisnij przycisk Dalej.

Mozna takze eksportowac pliki .notebook w nastepujacych formatach:
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HTML
Formaty obrazu
o PNG
o JPEG
o GIF
o BMP
PDF
Format plikéw Whiteboard Common File Format (CFF)

PowerPoint®

UWAGI

e Oprogramowanie SMART Notebook nie uwzglednia zatacznikéw przypadku

eksportowania plikéw jako obrazéw. Aby uwzgledni¢ zataczniki, nalezy wyeksportowac
plik do formatu HTML lub PDF (AdobeReader® 6.0 lub nowszy).
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o Oprogramowanie SMART Notebook nie eksportuje plikéw, ktére zataczono do pliku
.notebook jako skréty.Aby uwzgledni¢ zatacznik, zatacz kopie pliku (patrz Zafgczanie
plikéw i stron internetowych Na stronie98).

o Oprogramowanie SMART Notebook nie eksportuje niektorych efektéow zastosowanych
do gradientow, wzordw i obrazow. Takie efekty moga by¢ widoczne jako wypetnienie
ciagte lub moga zostac nieprawidtowo odwzorowane w wyeksportowanym pliku.

Mozna réwniez skonfigurowac oprogramowanie Oprogramowanie SMART Notebooktak, aby plik
.notebook byt eksportowany automatycznie po wyswietleniu kolejnej strony lub po uptywie
okreslonego czasu (patrz Automatyczne eksportowanie plikéw Na stronie16).

Eksportowanie pliku do formatu HTML
1. Wybierz opcje Plik > Eksportuj > Strona internetowa.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Zapisz jako.
2. Przejdz do folderu, do ktérego chcesz wyeksportowac plik.
3. Wpisz nazwe pliku w polu Nazwa pliku.

4. Nacisnij przycisk Zapisz.

Eksportowanie pliku jako plikow obrazu
1. Wybierz opcje Plik >Eksportuj > Pliki obrazu.
Zostanie wysSwietlone okno dialogowe Eksportuj pliki obrazu.
Wybierz folder, do ktérego chcesz wyeksportowac pliki.
Z listy rozwijanej Typ obrazu wybierz typ obrazu.

Z listy rozwijanej Wielko$¢ wybierz wielkos¢ obrazu.

o > w0 D

Nacisnij OK.
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Eksportowanie pliku jako pliku PDF

10.

1.

Wybierz opcje Plik > Eksportuj > PDF.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Eksportuj PDF.
Nacisnij Miniatury, Ulotki lub Cata strona.

Opcjonalnie, wpisz tekst nagtéwka w polu Nagféwek, tekst stopki w polu Stopka oraz
biezacq date w polu Data.

Opcjonalnie, zaznacz pole wyboru Pokaz numery stron, aby zostat pokazany numer na
kazdej ze stron.

Jezeli w kroku 2 nacisnate$ Miniatury lub Ulotki, okresl rozmieszczenie w sekcji
Rozmieszczenie.

Jezeli w kroku 2 nacisnate$ Miniatury lub Ulotki wybierz wielko$¢ miniatury z listy
rozwijanej Wielko$¢ miniatury oraz, opcjonalnie, zaznacz pole wyboru Obramowanie
strony, aby zostato pokazane obramowanie wokot kazdej miniatury oraz pole wyboru
Tytuty miniatur aby pokazywaé tytuty pod kazdg z miniatur.

Wybierz Wszystko, aby uwzgledni¢ wszystkie strony.
LUB

Wybierz Strony, aby uwzgledni¢ wybra¢ strony i wpisz numery stron w polu wyboru.
Poszczegdlne numery stron oddziel przecinkami, a zakresy stron podaj za pomocg
tacznika (na przyktad 1,2,4-7).

Nacisnij przycisk Zapisz.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe Zapisz jako plik PDF.
Przejdz do folderu, do ktérego chcesz wyeksportowacé plik.
Whpisz nazwe pliku w polu Nazwa pliku.

Nacisnij przycisk Zapisz.

Eksportowanie pliku jako pliku CFF
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1.

Wybierz opcje Plik > Eksportuj > CFF.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Zapisz jako.
Przejdz do folderu, do ktérego chcesz wyeksportowacé plik.

Whpisz nazwe pliku w polu Nazwa pliku.
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4. Nacisnij przycisk Zapisz.

H uwacA

Mozesz takze importowac pliki CFF (patrz Importowanie plikéw z innych programéw do
obstugi tablic interaktywnych Na stronie97).

Eksportowanie pliku jako pliku PowerPoint
1. Woybierz opcje Plik > Eksportuj > PowerPoint.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Zapisz jako.
2. Przejdz do folderu, do ktérego chcesz wyeksportowac plik.
3. Wpisz nazwe pliku w polu Nazwa pliku.

4. Naciénij przycisk Zapisz.

B uwaca

Mozesz takze importowac pliki PowerPoint (patrz Importowanie plikéwPowerPoint Na
stronie97).

Istnieje mozliwos$¢ wyeksportowania pliku w wielu formatach, w tym jako plik HTML oraz PDF
(patrz Eksportowanie plikéw Na stronie13). Mozna réwniez skonfigurowa¢ oprogramowanie
Oprogramowanie SMART Notebook tak, aby plik byt eksportowany automatycznie po
wyswietleniu kolejnej strony lub po uptywie okreslonego czasu.

B uwaai

e Oprogramowanie SMART Notebook nie uwzglednia zatacznikéw przypadku
eksportowania plikéw jako obrazéw. Aby uwzgledni¢ zataczniki, nalezy wyeksportowac
plik do formatu HTML lub PDF (AdobeReader 6.0 lub nowszy).

o Oprogramowanie SMART Notebook nie eksportuje plikéw, ktére zataczono do pliku
.notebook jako skréty.Aby uwzglednic¢ zatacznik, zatacz kopie pliku (patrz Zafgczanie
plikéw i stron internetowych Na stronie98).

o Oprogramowanie SMART Notebook nie eksportuje niektorych efektéow zastosowanych
do gradientow, wzoréw i obrazow. Takie efekty moga by¢ widoczne jako wypetnienie
ciagte lub moga zostac nieprawidtowo odwzorowane w wyeksportowanym pliku.

Automatyczne eksportowanie pliku do formatu HTML
1. Woybierz opcje Plik > Zapisywanie w okreslonym czasie .

Zostanie wyswietlone okno dialogowe Kreator zapisywania w okre$lonym czasie.
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Wybierz opcje Po kazdym przejsciu do innej strony, aby plik byt eksportowany
automatycznie po wyswietleniu kolejnej strony.

LUB

Wybierz opcje 1 minuta, 5 minut, 15 minut lub 30 minut, aby plik byt eksportowany
automatycznie po uptywie okreslonego czasu.

Nacisnij przycisk Dalej.

Wybierz opcje Strona internetowa (HTML).

Nacisnij przycisk Dalej.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe Zapisz jako.
Przejdz do folderu, do ktérego chcesz wyeksportowaé plik.
Wpisz nazwe pliku w polu Nazwa pliku.

Nacisnij przycisk Zapisz.

Automatyczne eksportowanie pliku jako plikéw PDF
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1.

Wybierz opcje Plik > Zapisywanie w okreslonym czasie .
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Kreator zapisywania w okreslonym czasie.

Wybierz opcje Po kazdym przejsciu do innej strony, aby plik byt eksportowany
automatycznie po wyswietleniu kolejnej strony.

LUB

Wybierz opcje 1 minuta, 5 minut, 15 minut lub 30 minut, aby plik byt eksportowany
automatycznie po uptywie okreslonego czasu.

Nacisnij przycisk Dalej.
Wybierz opcje PDF.
LUB

Wybierz opcje Pliki PDF ze znacznikiem czasu, jesli chcesz, aby w nazwie
wyeksportowanego pliku widoczny byt czas eksportu.

Nacisnij przycisk Dalej.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe Zapisz jako.
Przejdz do folderu, do ktérego chcesz wyeksportowaé plik.
Wpisz nazwe pliku lub plikéw w polu Nazwa pliku.

Nacisnij przycisk Zapisz.



ROZDZIAL 2

Tworzenie i praca z plikami

Automatyczne eksportowanie pliku jako plikéw obrazu

1.

o o &> w

N

Wybierz opcje Plik > Zapisywanie w okreslonym czasie .
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Kreator zapisywania w okre$lonym czasie.

Wybierz opcje Po kazdym przejsciu do innej strony, aby plik byt eksportowany
automatycznie po wyswietleniu kolejnej strony.

LUB

Wybierz opcje 1 minuta, 5 minut, 15 minut lub 30 minut, aby plik byt eksportowany
automatycznie po uptywie okreslonego czasu.

Nacisnij przycisk Dalej.
Wybierz opcje Pliki obrazu.
Nacisnij przycisk Dalej.

Nacisnij przycisk Przegladaj, przejdz do folderu, do ktérego chcesz wyeksportowac pliki,
a nastepnie nacisnij przycisk Otworz.

Z listy rozwijanej Typ obrazu wybierz format obrazu.
Z listy rozwijanej Wielkos¢ wybierz wielko$¢ obrazu.

Naci$nij OK.

Automatyczne eksportowanie pliku jako pliku PowerPoint
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1.

Wybierz opcje Plik > Zapisywanie w okreslonym czasie .
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Kreator zapisywania w okre$lonym czasie.

Wybierz opcje Po kazdym przejsciu do innej strony, aby plik byt eksportowany
automatycznie po wyswietleniu kolejnej strony.

LUB

Wybierz opcje 1 minuta, 5 minut, 15 minut lub 30 minut, aby plik byt eksportowany
automatycznie po uptywie okreslonego czasu.

Nacisnij przycisk Dalej.

Wybierz PowerPoint.

Nacisnij przycisk Dalej.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe Zapisz jako.
Przejdz do folderu, do ktérego chcesz wyeksportowaé plik.
Wpisz nazwe pliku w polu Nazwa pliku.

Nacisnij przycisk Zapisz.
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Anulowanie automatycznego eksportowania plikow
1. Woybierz opcje Plik > Zapisywanie w okreslonym czasie .
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Kreator zapisywania w okre$lonym czasie.
2. Wybierz opcje Nie zapisuj dokumentu automatycznie.

3. Nacisnij przycisk Dalej.

Mozna wydrukowac wszystkie strony lub wybraé¢ strony w pliku .notebook. Strony mozna
drukowaé w postaci miniatur, ulotek lub catych stron.

Drukowanie pliku
1. Wybierz opcje Plik > Drukuj.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Drukuj.
2. Naci$nij Miniatury, Ulotki lub Cata strona.

3. Opcjonalnie, wpisz tekst nagtéwka w polu Nagfowek, tekst stopki w polu Stopka oraz
biezacqg date w polu Data.

4. Opcjonalnie, zaznacz pole wyboru Pokaz numery stron, aby zostat pokazany numer na

kazdej ze stron.

5. Jezeli w kroku 2 nacisnate$ Miniatury lub Ulotki, okres| rozmieszczenie w sekcji
Rozmieszczenie.

Jezeli w kroku 2 nacisnate$ Miniatury lub Ulotki wybierz wielko$¢ miniatury z listy

rozwijanej Wielko$¢ miniatury oraz, opcjonalnie, zaznacz pole wyboru Obramowanie

strony, aby zostato pokazane obramowanie wokot kazdej miniatury oraz pole wyboru
Tytuty miniatur aby pokazywaé tytuty pod kazda z miniatur.

6. Wybierz Wszystko, aby uwzgledni¢ wszystkie strony.
LUB

Wybierz Strony, aby uwzgledni¢ wybra¢ strony i wpisz numery stron w polu wyboru.
Poszczegdlne numery stron oddziel przecinkami, a zakresy stron podaj za pomocg
tacznika (na przyktad 1,2,4-7).

7. Nacisnij karte Ustawienia drukarki.
8. Okreslinne ustawienia drukarki, w tym nazwe drukarki oraz liczbe kopii.

9. Nacisnij przycisk Drukuj.
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Plik mozna wystaé do innych osdb, zatgczajac do wiadomosci e-mail sam plik lub wersje PDF
pliku.

Zataczanie pliku do wiadomosci e-mail
Wybierz opcje Plik > Wyslij do> Odbiorca poczty.

Zostanie uruchomiony domysiny program do obstugi poczty e-mail, ktéry utworzy nowg
wiadomos¢ i zatgczy do niej biezacy plik.

Jesli plik nie zostat zapisany, oprogramowanie Oprogramowanie SMART Notebook zapisze go
jako plik tymczasowy pod nazwg bez tytutu.notebook, a program do obstugi poczty e-mail
zataczy ten plik tymczasowy do wiadomosci e-mail.

Zalaczanie pliku w postaci pliku PDF do wiadomosci e-mail
Wybierz opcje Plik > Wyslij do> Odbiorca poczty (jako PDF).

Zostanie uruchomiony domysiny program do obstugi poczty e-mail, ktéry utworzy nowg
wiadomos¢ i zataczy do niej wersje PDF biezgcego pliku.

Jesli plik nie zostat zapisany, oprogramowanie Oprogramowanie SMART Notebook zapisze go
jako plik tymczasowy pod nazwg bez tytutu.notebook, a program do obstugi poczty e-mail
zatgczy ten plik tymczasowy do wiadomosci e-mail.

Jezeli pliki .notebook zawierajg duze obrazy (obrazy, ktérych rozmiar pliku przekracza 1 MB),
moze to powodowaé powolne otwieranie i dziatanie plikéw. Rozmiar obrazéw mozna zmniejszy¢
bez widocznego zmniejszenia ich jakosci. W rezultacie ogdlny rozmiar plikodw .notebook bedzie
mniejszy, a pliki bedg otwierac sie i dziata¢ szybcie;.

Zmniejszanie rozmiaru duzego obrazu podczas wstawiania go do pliku
1. Wstaw obraz zgodnie z opisem podanym w Wstawianie obrazéw Na stronie88.

Po nacisnieciu opcji Otworz, zostanie wyswietlone okno dialogowe Optymalizacja obrazu.
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2. Naci$nij Optymalizuj, aby zmniejszy¢ rozmiar obrazu.
LUB

Nacisnij Zachowaj rozdzielczos¢, aby nie zmniejszac¢ rozmiaru obrazu.

H uwacA

Podczas wstawiania pliku w formacie BMP, w Oprogramowanie SMART Notebook
nastepuje wewnetrzna konwersja pliku do formatu PNG. W wyniku tej konwersji
nastepuje zmniejszenie rozmiaru pliku. W wyniku tego moze nie zachodzi¢ potrzeba
exportu zoptymalizowanej wersiji pliku .notebook (patrz Eksportowanie
zoptymalizowanego pliku Na nastepnej stronie) nawet jezeli rozmiar pliku w formacie
BMP przekracza 1 MB.

B wskKAzZOWKA

Jezeli chcesz w przyszitosci wykorzystywac te sama opcje podczas wstawiania duzych
obrazéw, zaznacz pole wyboru Zawsze uzyj tej opc;ji.

Zamiennie mozna ustawi¢ preferencje dotyczace wstawiania duzych obrazéw w oknie
dialogowym Preferencje wykonujgc ponizszg procedure.

Zmniejszanie rozmiaru duzego obrazu po wstawieniu go do pliku
1. Wybierz obraz.
2. Nacis$nij strzatke menu obrazu i wybierz opcje Optymalizacja obrazu.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Optymalizacja obrazu.

3. Kiiknij Optymalizuj.

Ustawianie preferencji dotyczacych wstawiania duzych obrazéw
1. Woybierz opcje Edytuj > Preferencje.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe SMART NotebookPreferencje.

2. Woybierz Pytaj za kazdym razem, kiedy wstawiam duzy obraz, aby posiada¢
mozliwos¢ wyboru pomiedzy zmniejszaniem, a niezmniejszaniem rozmiaru duzych plikow
podczas ich wstawiania.

LUB

Wybierz Nigdy nie zmieniaj rozdzielczosci wstawianych obrazéw, aby nigdy podczas
wstawiania duzych plikéw nie zmniejszaé ich rozmiaru.

LUB

Wybierz Zawsze zmieniaj rozdzielczosé obrazu, by zoptymalizowaé wielkos¢ pliku,
aby zawsze podczas wstawiania duzych plikéw zmniejszac ich rozmiar.

3. Nacisnij OK.
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Eksportowanie zoptymalizowanego pliku
1. Wybierz opcje Plik > Eksportuj zoptymalizowany plik.
H uwacGa

Ta opcja menu jest dostepna tylko wtedy, gdy plik zawiera jeden lub wiecej duzych
obrazéw.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe Eksportuj zoptymalizowany plik.
2. Przejdz do folderu, w ktérym chcesz zapisa¢ nowy plik.
3. Wpisz nazwe pliku w polu Nazwa pliku.

4. Nacisnij przycisk Zapisz.

Podczas wprowadzania zmian w pliku mozna odwrdci¢ skutki wczesniejszych dziatah i polecen.

H uwaca

Jesli dwie osoby uzywajg produktu interaktywnego, nacisniecie Cofnij i Ponéw wptywa na
dziatanie obu uzytkownikow.

Cofanie skutku ostatniej czynnosci
Nacisnij przycisk Cofnij “)
H uwaca

Mozna cofng¢ nieograniczong liczbe czynnosci.

Ponawianie ostatniej czynnosci cofnietej przez polecenie Cofnij

Nacisnij przycisk Ponow (’i

W przypadku zainstalowania oprogramowania SMART innego niz Oprogramowanie SMART
Notebook, w ktérym mozna otwiera¢ pliki .notebook, mozna skonfigurowaé to oprogramowanie
tak, aby byto domysing aplikacjg dla plikow .notebook. Jezeli chcesz, mozesz pdzniej ustawic
oprogramowanie domysine z powrotem jako Oprogramowanie SMART Notebook.
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Zmienianie domysinego programu przy otwieraniu pliku

1. Otwdérz plik .notebook za pomoca oprogramowania Oprogramowanie SMART Notebook
(patrz Otwieranie plikéw Na stronie10).

Pojawi sie komunikat z pytaniem, czy chcesz zmieni¢ domysing aplikacje dla plikow
.notebook na oprogramowanie Oprogramowanie SMART Notebook.

2. Nacisnij Tak.

Zmienianie programu domysinego za pomoca okna dialogowego Preferencje
1. Woybierz opcje Edytuj > Preferencije.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe SMART NotebookPreferencje.
2. Naciénij przycisk Uczyn domysinym.

3. Jesli nie chcesz, aby komunikat pojawiat sie przy otwieraniu plikéw .notebook, gdy
programem domysInym nie jest Oprogramowanie SMART Notebook, zaznacz opcje
Poinformuj mnie, gdy SMART Notebook nie bedzie domysinym programem
uzywanym do otwierania plikéw .notebook.

4. Nacisnij OK.
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WysSwietlanie StrON. . . . L 26
Wigczanie i wytgczanie powiekszenia .. ... ... il 27
TWoOrzZenie StrON. .. 28
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Praca z ttami i kompozycjami stron .. ... .. 36
Zastosowanie tta i KompozyCji Stron. . ... ... 36
Zastosowanie tta za pomoca karty Wiasciwosci. ... ... 36
Zastosowanie tta i kompozycjiz galerii. . ... ... ... 38
Tworzenie KOMPOZYCJi. . . . ..ol 39

Kazdy z plikéw .notebook sktada sie z wielu stron, a kazda ze stron zawiera wtasne obiekty oraz
wiasciwosci.

W sortowniku stron widoczne sg miniatury poszczegdlnych stron. Korzystajac z sortownika
stron lub z polecen menu, mozna wyswietli¢ istniejaca strone, utworzy¢ pusta strone, utworzy¢
strone sklonowang na podstawie istniejgcej strony oraz usungg¢ istniejacq strone.

Mozna réwniez zmienia¢ tto strony, przedtuza¢ wysokos¢ strony, zmienia¢ nazwe strony,
zmieniac kolejno$¢ stron w pliku, grupowaé strony w pliku oraz wykonywac inne zwykte
zadania.
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Dowolna strone pliku mozna wyswietli¢ za pomocg sortownika stron. Istnieje mozliwo$é
wyswietlenia nastepnej lub poprzedniej strony z biezacego pliku za pomoca przyciskéw lub
gestow.

Podczas przegladania strony mozna jg powiekszac i pomniejszac¢. Mozna rowniez ustawié
powiekszenie strony tak, aby miescita sie na wyswietlaczu lub ustawi¢ szerokos¢ strony tak,
aby byta taka sama, jak szerokos¢ wyswietlacza.

Wyswietlanie strony

1. Jesli sortownik stron nie jest widoczny, nacisnij przycisk Sortownik stronl).

2. Wybierz miniature strony, ktérg chcesz wyswietlic.

Wyswietlanie nastepnej strony w pliku

Nacisnij przycisk Nastepna stronaﬁ.
LUB

Przesun palec w poprzek strony od prawej do lewej.

Zostanie wyswietlony komunikat z numerem biezgcej strony.
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Wyswietlanie poprzedniej strony w pliku

Nacisnij przycisk Poprzednia strona ‘i.

LUB

Przesun palec w poprzek strony od lewej do prawej.

T

-

Zostanie wyswietlony komunikat z numerem biezgcej strony.

Mozna wiaczac i wytgczac powiekszenie z pomocg menu lub gestéw wielodotyku (jezeli produkt
interaktywny obstuguje gest wielodotyku).

Zmniejszanie lub powigkszanie za pomoca menu
1. Wybierz opcje Widok > Powiekszenie.
2. Woybierz poziom powiekszenia od 50% do 300%.
LUB
Wybierz opcje Cata strona, aby na wyswietlaczu zmiescita sie cata strona.
LUB

Wybierz opcje Szerokosé strony, aby ustawi¢ szerokos¢ strony zgodng z szerokoscig,
wyswietlacza.
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Zmniejszanie lub powiekszanie za pomoca gestow wielodotyku

Rozsun palce w przeciwnych kierunkach, by powiekszy¢ obiekt.

I

&l

LUB

Zsun palce do siebie, by zmniejszy¢ obiekt.

[

Zostanie wyswietlony komunikat o biezgcym poziomie powigekszenia.

Istnieje mozliwos¢ wstawienia pustej strony w otwartym pliku za pomoca przycisku Dodaj
strone lub sortownika stron.

Wstawianie strony za pomoca przycisku Dodaj strone
Naciénij przycisk Dodaj strone &

Nowa strona pojawi sie bezposrednio za biezaca strona.
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Wstawianie strony za pomoca sortownika stron

1. Jesli sortownik stron nie jest widoczny, naci$nij przycisk Sortownik stronll.
2. Woybierz miniature strony, za ktérg chcesz wstawi¢ nowa strone.
3. Nacisnij strzatke menu miniatury i wybierz opcje Wstaw pusta strone.

Nowa strona pojawi sie bezposrednio za wybrang strona.

Alternatywa do tworzenia pustej strony jest utworzenie duplikatu (lub sklonowanej zawartosci)
istniejacej strony.
H uwaca

Mozna sklonowac wytacznie strone posiadajgcg zawartosé.

Klonowanie strony

1. Jesli sortownik stron nie jest widoczny, naci$nij przycisk Sortownik stronl].
2. Woybierz miniature strony, ktérg chcesz sklonowac.
3. Nacisnij strzatke menu miniatury i wybierz opcje Klonuj strone.

Sklonowana strona pojawi sie bezposrednio pod biezgcg strona.

H uwaca

Ten proces mozna powtdrzy¢ dowolng liczbe razy.

W razie potrzeby mozna zmieni¢ kolejnos¢ stron w pliku.

Zmienianie kolejnosci stron
1. Jesli sortownik stron nie jest widoczny, nacisnij przycisk Sortownik stronl.
2. Nacisnij miniature strony, ktérg chcesz przenie$¢ w ramach pliku.
Wokaot miniatury pojawi sie niebieskie obramowanie.
3. Przeciagnij miniature w nowe miejsce w sortowniku stron.
Niebieska linia wskazuje nowe potozenie strony.

4. Zwolnij miniature.
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Istnieje mozliwosé grupowania stron w ramach pliku. Dzieki temu mozna szybko wyszukaé
dang grupe w sortowniku stron i wyswietli¢ zawarte w niej strony. Jest to przydatne, gdy w pliku
znajduje sie duza liczba stron.

Tworzenie lub edytowanie grupy
1. Jesli sortownik stron nie jest widoczny, naci$nij przycisk Sortownik stronll.
2. Nacisnij strzatke menu grupy i wybierz opcje Edytuj grupy stron.

Wys8wietlone zostang wszystkie grupy i strony w biezgcym pliku. Grupy sg wyswietlane
jako niebieskie paski, a strony jako miniatury:

o Jesliw danym pliku grupy zostaty utworzone i poddane edycji, strony wyswietlane
sg pod niebieskimi paskami, utworzonymi i nazwanymi przez uzytkownika.

o Jesli grupy nie zostaty poddane edycji, wyswietlona zostanie domysina o nazwie
Grupa 1, zawierajgca wszystkie strony i ich miniatury ponizej swojego niebieskiego
paska.

H uwaAGA

Miniatury widoczne pod kazdym z niebieskich paskéw udostepniajg po kliknieciu
strzatki menu te same opcje, co miniatury w sortowniku stron. Dzieki temu mozna
nacisng¢ miniature w grupie, wybrac jej strzatke menu, a nastepnie usuna¢ strone,
wyczysci¢ ja, wstawi¢ nowg strone, sklonowac, zmienié¢ nazwe strony, dodac do strony
zastone ekranu lub dodaé strone do galerii.

3. Nacisnij przycisk Dodaj nowa grupe w prawym goérym rogu.
Zostanie wyswietlony nowy niebieski pasek, a pod nim pojawi sie nowa strona.
4. Nacisnij strzatke menu niebieskiego paska i wybierz opcje Zmien nazwe grupy.

5. Wpisz nowa nazwe grupy.
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6. Wykonaj nastepujace czynnosci:

oAby przenie$¢ strone do grupy, nacisnij miniature strony i przeciagnij jg pod
niebieski pasek grupy, na prawo od miniatury, za ktdrg ma zosta¢ umieszczona.

oAby zmieni¢ kolejno$¢ stron w grupie, nacisnij miniature strony i przeciagnij ja na
prawo od miniatury, za ktérg ma zosta¢ umieszczona.

oAby zmieni¢ kolejno$¢ grup, nacisnij niebieski pasek grupy i przeciagnij go pod
niebieski pasek grupy, za ktérg ma zosta¢ umieszczona.

H uwaacl

o Kolejnos¢ grup mozna réwniez zmieni¢ wybierajac strzatke menu
niebieskiego paska, a nastepnie wybierajac opcje Przenies w gore lub
Przenies w dét.

o Oprogramowanie SMART Notebook numeruje strony kolejno w pliku. W
przypadku zmiany kolejnosci grup, Oprogramowanie SMART Notebook
dokonuje odpowiedniej zmiany numeracji stron w grupach.

oAby usuna¢ grupe, zachowujac znajdujace sie w niej strony, przenies wszystkie te
strony do innych grup. Jesli grupa nie zawiera stron, oprogramowanie
Oprogramowanie SMART Notebook usuwa jg automatycznie.

oAby usuna¢ grupe i wszystkie znajdujgce sie w niej strony, nacisnij strzatke menu
niebieskiego paska i wybierz opcje Usun grupe.

7. Nacisnij X.

Uzyskiwanie dostepu do grupy w sortowniku stron

1. Jesli sortownik stron nie jest widoczny, nacisnij przycisk Sortownik stronLi.

2. Nacisnij strzatke menu pierwszej grupy i wybierz nazwe grupy, do ktérej chcesz uzyskac
dostep.

W sortowniku stron wyswietlona zostanie miniatura pierwszej strony z tej grupy, do ktorej
chcesz uzyskaé dostep.
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Podczas tworzenia strony, Oprogramowanie SMART Notebook automatycznie nadaje tej stronie
nazwe zawierajgca date i godzine jej utworzenia. Te nazwe mozna zmienic.

Zmienianie nazwy strony
1. Jesli sortownik stron nie jest widoczny, nacisnij przycisk Sortownik stronl.
2. Dwukrotnie kliknij nazwe strony.
3. Wpisz nowg nazwe strony.
4

Nacisnij w innym miejscu.

Jesli u dotu strony potrzebne jest wiecej miejsca, mozna rozszerzy¢ strone w kierunku
pionowym bez zmiany szerokosci strony.

Rozszerzanie strony

1. Jesli strona jest wyswietlana w widoku Cata strona, wybierz inny poziom powiekszenia
strony.

2. Nacisnij facze Rozszerz strone u dotu strony.

Za pomoca opcji Nagrywanie strony mozna nagra¢ dziatania wykonywane na biezacej stronie.

H uwaca

Nagrywarka SMART jest narzedziem innego rodzaju lecz podobnym. Uzywajac Nagrywarka
SMART, mozna nagrywac dziatania w programach innych niz Oprogramowanie SMART
Notebook. Za pomocg Nagrywarka SMART mozna nagra¢ zawartos¢ petnego ekranu,
okreslonego okna lub prostokatnego fragmentu ekranu. Jesli do komputera podtaczony jest
mikrofon, mozna réwniez nagrywac dzwiek.

Nagrywanie strony
1. Jedli karta Wtasciwosci jest niewidoczna, nacisnij przycisk Wiasciwosciz=.

2. Naciénij przycisk Nagrywanie strony.
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3. Nacisnij przycisk Rozpocznij nagrywanie.

Przycisk Rozpocznij nagrywanie jest zastgpiony przyciskiem Zatrzymaj nagrywanie,
przycisk Odtwarzaj jest wytaczony, a w lewym gérnym rogu strony zostanie wyswietlone
czerwone koétko.

4. Wykonaj na biezacej stronie dziatania, ktore chcesz nagrac.
5. Po zakonczeniu wykonywania tych dziatan nacisnij przycisk Zatrzymaj nagrywanie.

Przycisk Zatrzymaj nagrywanie jest zastgpiony przyciskiem Rozpocznij nagrywanie,
przycisk Odtwarzaj jest wigczony, a na stronie pojawi sie pasek narzedzi odtwarzania.

(X
4 I » ©H

Odtwarzanie nagrania strony
1. Wyswietl strone.
Jesli do strony dotgczone jest nagranie, wyswietli sie na niej pasek narzedzi odtwarzania.

2. Nacisnij przycisk Odtwérz ».

Wstrzymywanie odtwarzania

Nacisnij przycisk Wstrzymaj 11 .

Zatrzymywanie odtwarzania

Nacisnij przycisk Zatrzymaj =.
Przewijanie odtwarzania
Nacisnij Przewini4.

Usuwanie nagrania strony
1. Wyswietl strone.
Jesli do strony dotgczone jest nagranie, wyswietli sie na niej pasek narzedzi odtwarzania.

2. Aby usung¢ nagranie, nacisnij przycisk Zamknij& na pasku narzedzi.
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Istnieje mozliwos¢é usuniecia strony z biezgcego pliku za pomoca przycisku Usuri strone lub
sortownika stron.

B WSKAZOWKA

Zamiast usuwac strone mozna réwniez wyczysci¢ z niej wszystkie obiekty (patrz
Czyszczenie stron Ponize;j.

Usuwanie strony za pomoca przycisku Usun strone

1. WysSwietl strone, ktdrg chcesz usungg, jesli jeszcze nie zostata wyswietlona.

2. Wybierz opcje Usun strongﬁ?l

Usuwanie strony za pomoca sortownika stron
1. Jedli sortownik stron nie jest widoczny, nacisnij przycisk Sortownik stronl_.
2. Woybierz miniature strony, ktérg chcesz usungg.

3. Nacisnij strzatke menu miniatury i wybierz opcje Usun strone.

Istnieje mozliwo$¢ kasowania atramentu cyfrowego oraz usuwania poszczegoélnych obiektow ze
strony. Mozna rowniez wyczys$ci¢ wszystkie obiekty lub cato$¢ atramentu cyfrowego ze strony
rownoczesnie.

H uwaAGaA

Nie mozna wyczyscié zablokowanych obiektdw (patrz Blokowanie obiektéw Na stronie74).
Aby wyczysci¢ ze strony wszystkie obiekty, nalezy odblokowac¢ wszystkie zablokowane
obiekty.
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Czyszczenie wszystkich obiektow na stronie
1. Wyswietl strone, ktdrg chcesz wyczy$cic, jesli jeszcze nie zostata wyswietlona.

2. Woybierz opcje Edytuj > Wyczys$¢ strone.

H uwaacl
o Opcja ta jest wylgczona jezeli na stronie nie znajdujg sie zadne obiekty.

o Mozna réwniez wybrac¢ te opcje klikajac strone prawym przyciskiem myszy,
klikajac strzatke menu strony w sortowniku stron lub klikajac przycisk Wyczysé

strone*** na pasku narzedzi (jesli jest dostepny).

Czyszczenie catosci atramentu cyfrowego na stronie
1. WysSwietl strone, ktorag chcesz wyczy$cié, jesli jeszcze nie zostata wyswietlona.

2. Woybierz opcje Edytuj > Wyczys¢ atrament ze strony.

H uwaal
o Opcja ta jest wytgczona jezeli na stronie nie znajduje sie atrament cyfrowy

o Mozna réwniez wybrac te opcje klikajac strone prawym przyciskiem myszy,
klikajac strzatke menu strony w sortowniku stron lub klikajac przycisk Wyczysé
atrament 7« na pasku narzedzi (jesli jest dostepny).

Jesli studenci uzywajg oprogramowania SMART Notebook SE (Student Edition)
oprogramowanie do udzielania odpowiedzi na pytania oraz brania udziatu w sprawdzianach,
podczas tworzenia stron z pytaniami pomocne moze by¢ wysSwietlenie obramowania strony
studenta, ktére pokazuje obszar strony widoczny na ekranach komputeréw studentéw.

H uwaAGaA

Procedura ta ma zastosowanie wytgcznie w przypadku uzycia programuOprogramowanie
SMART Response jako czesci Oprogramowanie do interaktywnego nauczania SMART
Classroom Suite™.

Wyswietlanie obramowania strony studenta
1. Wybierz opcje Widok > Wyréwnanie.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Wyréwnanie.

2. KIiknij karte Obwoédka strony studenta.
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3. Zaznacz pole wyboru Pokaz obwodke wokoét obszaru, ktéry bedzie widoczny w
SMART Notebook SE podczas oceny.

4. Wybierz opcje Wartos¢ predefiniowana, a nastepnie wybierz z listy rozwijanej
rozdzielczos¢ ekranu.

LUB

Wybierz opcje Wartosé niestandardowa, a nastepnie wpisz szeroko$¢ i wysokos¢
ekranow studentéw w odpowiednich polach.

5. Kiliknij OK.

Na stronie pojawi sie kolorowa obwodka wokdt obszaru, ktéry studenci bedg mogli
wys$wietli¢ na ekranach swoich komputerow.

Domysinie tfa stron sg koloru biatego. Mozna jednak ustawi¢ jako tta stron inne kolory, gradienty
dwach kolorow, wzory i obrazy.

Kompozycja umozliwia uzytkownikowi zdefiniowanie niestandardowego tta jednej lub kilku stron
w pliku .notebook oraz niestandardowych czcionek i obiektow.

Zastosowanie tta i kompozycji stron
Mozna zdefiniowac wyglad tta stron za pomoca kart Wtasciwosci i Galeria

Zastosowanie tta za pomoca karty Wiasciwosci
Tto strony mozna ustawic, nadajac mu inny kolor jednolity, stosujgc gradient dwéch koloréw,
wzOr lub obraz z wykorzystaniem karty Witasciwosci.

Zastosowanie tta
1. Wybierz opcje Format > Tto.

Na karcie Wtadciwosci zostang wyswietlone opcje Efekty wypetnienia.
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2. Wybierz styl wypetnienia:

Styl wypetnienia Procedura

Jednolity kolor a.
b.

Wybierz opcje Wypetnienie ciagte.
Wykonaj jedng z nastepujacych czynnosci:
o Woybierz jeden z 40 koloréw z palety.
o Nacisnij Wiecej, a nastepnie wybierz kolor w oknie
dialogowym.

o Naci$nij zakraplacz -*, a nastepnie wybierz kolor na
ekranie.

Gradient dwoch
koloréw

a. Woybierz opcje Wypetnienie gradientem.

Dla kazdego koloru, wykonaj jedng z nastepujacych
czynnosci:
o Wybierz jeden z 40 koloréw z palety.
o Nacisnij Wiecej, a nastepnie wybierz kolor w oknie
dialogowym.
o Naci$nij zakraplacz -#, a nastepnie wybierz kolor na
ekranie.
Wybierz opcje z listy rozwijanej Sty!.

Wzoér a.

Wybierz opcje Wypetnienie wzorem.

Wybierz wzor.

Nacisnij Kolor pierwszego planu, a nastepnie wybierz
kolor w oknie dialogowym i nacisnij OK.

Nacisnij Kolor tta, a nastepnie wybierz kolor w oknie
dialogowym i nacisnij OK.

Obraz

a. Woybierz opcje Wypetnienie obrazem.

Nacisnij przycisk Przegladaj.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Wstaw plik obrazu .

Wyszukaj i wybierz obraz, ktérego chcesz uzy¢ jako tto, a
nastepnie nacisnij przycisk Otworz.

H uwaca

W przypadku wstawiania duzego obrazu moze pojawié
sie okno dialogowe z sugestig zmniejszenia lub
zachowania rozmiaru pliku. Aby uzyskaé wiecej
informacji, patrz Zmniejszanie rozmiaru pliku Na
stronie20.

Brak (przezroczyste) a.

Wybierz opcje Wypetnienie ciagte.

b. Wybierz opcje Bez wypetnienia.

Usuwanie tta

1. Wybierz opcje Format > Tio.

Na karcie Wtasciwosci zostang wyswietlone opcje Efekty wypetnienia.
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2.
3.

Wybierz opcje Wypetnienie ciagte.

Nacisnij na palecie opcje Bez wypetnienia.

Zastosowanie tta i kompozycji z galerii
Za pomocag wstepnie zdefiniowanego tta lub motywu z galerii mozna skonfigurowac strone,
wszystkie strony w grupie lub wszystkie strony w pliku.

Zastosowanie tta lub kompozycji

1.
2.

Jesli galeria jest niewidoczna, naci$nij przycisk Galeria™.

Z listy kategorii galerii wybierz pozycje Moja zawartosé, aby wyswietli¢ wtasne tha i
kompozycje (patrz Tworzenie kompozycji Na nastepnej stronie).

LUB

Wybierz Zasadnicze sktadniki galerii lub Probne galerie, aby wyswietli¢ tta oraz
kompozycje zainstalowane razem z oprogramowaniem.

Wybierz Tta i kompozycje.

W galerii wyswietlane sg miniatury dostepnych tet oraz kompozyciji.

Nacisnij miniature kompozyciji, ktérg chcesz zastosowac.

Nacisnij strzatke menu miniatury i wybierz opcje Wstaw w programie Notebook.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Wstaw kompozycje.

Aby zastosowac tto lub kompozycje do wszystkich stron w pliku, wybierz opcje Wstaw
kompozycje na wszystkich stronach .

LUB

Aby zastosowac tto lub kompozycje do wszystkich stron w biezacej grupie, wybierz
opcjeWstaw kompozycje na wszystkich stronach biezacej grupy .

LUB

Aby zastosowac tto lub kompozycje do biezacej strony, wybierz opcje Wstaw
kompozycje tylko na biezacej stronie .

Nacisnij OK.

Usuwanie tta lub kompozycji

1.
2.
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Kliknij strone prawym przyciskiem myszy.
Wybierz opcje Usun kompozycje.

Tho lub kompozycja zostanie usunieta ze wszystkich stron, na ktérych zostata
zastosowana.



ROZDZIAL 3

Tworzenie i praca ze stronami

Tworzenie kompozydji

Strony mozna dostosowywac uzywajac kompozyciji Mozna utworzyé kompozycije i dodac jg do
galerii, aby byta dostepna w dogodnej lokalizacji. Mozna potem zastosowaé kompozycje do
strony, wszystkich stron w grupie lub wszystkich stron w pliku.

W galerii znajduja sie rowniez wstepnie zdefiniowane kompozycje.

Tworzenie kompozycji

1.
2.
3.

Wybierz opcje Format > Kompozycje > Utworz kompozycje.
Whpisz nazwe kompozycji w polu Nazwa kompozycji.

Ustaw tto w taki sam sposdb, jak na stronie (patrz Zastosowanie tta i kompozycji stron Na
stronie36).

Obiekty w kompozycji mozna dodawaé, manewrowaé nimi lub edytowac w taki sam
sposob, jak na stronie (patrz Tworzenie podstawowych obiektow Na stronie41).

Nacisnij przycisk Zapisz.

Kompozycja pojawi sie w galerii na liscie kategorii Moja zawartos$c.

Tworzenie kompozycji na podstawie biezacej strony

1.
2.
3.
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Wybierz opcje Format > Kompozycje > Utworz kompozycje ze strony.
Wpisz nazwe kompozycji w polu Nazwa kompozycji.
Nacisnij przycisk Zapisz.

Kompozycja pojawi sie w galerii na liScie kategorii Moja zawarto$c.
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Obiekty sa jak klocki zawartosci, z ktérych zbudowane sa pliki .notebook. Obiekt jest po prostu
elementem strony, z ktérym mozna pracowac po jego utworzeniu lub zaimportowaniu. W sktad
podstawowych typoéw obiektéw wchodza;

¢ Atrament cyfrowy (pisanie swobodne i rysowanie)
o Ksztalty

e Linie proste

o Luki

o Tekst

e Tabele

H uwaca

Aby uzyskac¢ wiecej informacji, patrz Wigczanie obstugi przez dwie osoby tablicy
interaktywnej SMART Board serii 800 tablica interaktywna Na stronie130.

Cyfrowy atrament jest to tekst swobodny lub obiekty utworzone przez uzytkownika za pomocg
pior bedacych na wyposazeniu produktu interaktywnego lub narzedzi Oprogramowanie SMART
Notebook Piéra, Pidra do kaligrafii oraz Pidra kreatywne . Pisanie lub rysowanie cyfrowym
atramentem umozliwia szybkie dodanie zawartosci do plikéw Oprogramowanie SMART
Notebook, podczas tworzenia plikow lub prezentowania ich studentom.

Po utworzeniu atramentu cyfrowego mozna go skasowac.

Pisanie lub rysowanie obiektow cyfrowym atramentem za pomocg
narzedzia Pi6ra

Najprostszym sposobem pisania lub rysowania atramentem cyfrowym jest uzycie piér z p&tki na
pidra (na tablicach interaktywnych) lub piéra przewodowego oraz przyciskéw pidra (na
interaktywnych wyswietlaczach pidérkowych).

Za pomoca narzedzia Piéro mozna réwniez tworzy¢ obiekty swobodne. Podczas uzywania
narzedzia Piéra mozna rowniez podczas wprowadzania ustawien wygladu atramentu cyfrowego
ustawi¢ zanikanie atramentu cyfrowego po uptywie okreslonego czasu w sekundach.
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B WSKAZOWKI

o Nie nalezy opierac tokcia ani dtoni na powierzchni produktu interaktywnego podczas
pisania lub rysowania.

o W przypadku wpisywania lub narysowania wielu linii, oprogramowanie Oprogramowanie
SMART Notebook automatycznie taczy linie w pojedynczy obiekt. Na przyktad, po
wpisaniu liter stowa oprogramowanie Oprogramowanie SMART Notebook taczy
poszczegdlne litery, umozliwiajac traktowanie ich jako catego stowa. Jesli uzytkownik
chce wpisac stowa w jednym wierszu, ale nie chce ich potaczy¢, nalezy pozostawic
pomiedzy nimi duzg luke, uzy¢ réznych pior lub odtozy¢ na chwile piéro do zasobnika
pior przed napisaniem kolejnego stowa (dotyczy wytacznie tablic interaktywnych).

o Aby napisac cos ukosnie, nalezy napisaé¢ to w linii prostej, a nastepnie obrécié (patrz
Obracanie obiektow Na stronie79).

o Aby napisac¢ co$ matg czcionka, nalezy napisac to duzg czcionka, a nastepnie
zmniejszy¢ rozmiar znakéw (patrz Zmienianie rozmiaréw obiektow Na stronie77).

Pisanie lub rysowanie cyfrowym atramentem za pomoca narzedzia Piéra
1. Nacisnij przycisk Piora .l"‘, a nastepnie wybierz typ linii.

2. Pisz lub rysuj za pomoca atramentu kaligraficznego.

Ustawianie wygladu atramentu cyfrowego przed rozpoczeciem pisania lub rysowania
1. Naciénij przycisk Piéra .!", a nastepnie wybierz typ linii.

. Jesli karta Wtasciwosci jest niewidoczna, nacisnij przycisk Wiasciwosci—.

Nacisnij przycisk Styl linii.

2

3

4. Woybierz kolor, grubos¢ i styl.

5. Nacisnij przycisk Efekty wypetnienia.
6

. Wybierz przejrzystos¢ linii za pomocg suwaka Przezroczystos¢ obiektu.

B WSKAZOWKA

Jesli uzytkownik chce zapisac¢ styl linii i efekty wypetnienia do przysztego uzycia,
nalezy nacisna¢ przycisk Zapisz wtasciwosci narzedzia.

7. Pisz lub rysuj za pomoca atramentu kaligraficznego.

Pisanie lub rysowanie obiektow cyfrowym atramentem za pomocg

narzedzia Piora do kaligrafii
Narzedzie Piora do kaligrafii jest podobne do narzedzia Piéra (patrz Pisanie lub rysowanie
obiektow cyfrowym atramentem za pomocg narzedzia Piéra Na poprzedniej stronie), lecz
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wygtadza pisane lub rysowane linie i tworzy linie o réznej grubosci. Narzedzie to jest przydatne
do nauki pisma odrecznego.

4 4

H uwaca

Narzedzie Piora kaligraficzne jest dostepne tylko wtedy, gdy komputer jest podtaczony do
interaktywnego produktu SMART.

Aby zapisac¢ lub narysowac¢ za pomoca narzedzia piora kaligraficznego
1. Nacisnij przycisk Piora kaligraficzne ,"’, a nastepnie wybierz typ linii.

2. Pisz lub rysuj za pomoca atramentu kaligraficznego.

Ustawianie wygladu atramentu cyfrowego przed rozpoczeciem pisania lub rysowania
1. Nacisnij przycisk Piéra kaligraficzne ,i", a nastepnie wybierz typ linii.

2. Jesli karta Wtasciwosci jest niewidoczna, nacisnij przycisk Wiasciwosci—.

3. Nacisnij przycisk Styl linii.

4. Woybierz kolor, grubos¢ i styl.

5

Nacisnij przycisk Efekty wypelnienia.
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6. Wybierz przejrzystosc linii za pomoca suwaka Przezroczystos¢ obiektu.

B WSKAZOWKA

Jesli uzytkownik chce zapisaé styl linii i efekty wypetnienia do przysztego uzycia,
nalezy nacisna¢ przycisk Zapisz wlasciwosci narzedzia.

7. Pisz lub rysuj za pomoca atramentu kaligraficznego.

Pisanie lub rysowanie obiektow cyfrowym atramentem za pomocg
narzedzia Piora kreatywne

Aby doda¢ do prezentacji kolorowe elementy, mozna pisac lub rysowaé obiekty swobodne
cyfrowym atramentem za pomoca narzedzia Pidra kreatywne. Za pomocg narzedzia Pidra
kreatywne mozna rysowac linie teczowych koloréw, emotikonek, gwiazd i wiele innych.

T :f" "[;'
,g'-,'*\r*‘* s s <&
A A B

H uwaAGaA

Chociaz za pomocg narzedzia Pidra kreatywne mozna wpisywac stowa, Oprogramowanie
SMART Notebook nie jest w stanie przeksztatci¢ tych stow w tekst drukowany za pomoca
funkcji rozpoznawania pisma odrecznego (patrz Przeksztatcanie pisma odrecznego w tekst
drukowany Na stronie51).

Pisanie lub rysowanie cyfrowym atramentem za pomoca narzedzia Piéra kreatywne

1. Nacisnij przycisk Piora kreatywne ﬁ‘ a nastepnie wybierz typ linii.

2. Pisz lub rysuj za pomocg atramentu kaligraficznego.
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Kasowanie atramentu cyfrowego

Atrament cyfrowy mozna kasowac ekranu interaktywnego za pomocg gumki w przypadku tablic
interaktywnych lub przycisku narzedzia Gumka w przypadku interaktywnych wyswietlaczy
piorkowych, a takze za pomoca gestu wycierania. W przypadku kasowania atramentu
cyfrowego ze strony w pliku .notebook, mozna réwniez kasowac obiekty za pomoca narzedzia
Gumka.

H uwaAGaA

Chociaz mozna kasowac atrament cyfrowy, uzytkownik nie ma mozliwosci skasowania
innych typow obiektow, w tym tekstu, ksztattow, linii i obrazéw. Aby wykasowac te typy
obiektéw, nalezy je usuna¢ (patrz Usuwanie obiektéw Na stronie84).

Zmazywanie cyfrowego atramentu

1. Nacisnij przycisk Gumka '--j, a nastepnie wybierz typ gumki.

2. Skasuj atrament cyfrowy.

Oprécz tworzenia ksztattow i linii swobodnych za pomoca rysowania atramentem cyfrowym,
mozna tworzy¢ ksztatty i linie za pomocg narzedzi w Oprogramowanie SMART Notebook.

H uwaAGaA

Aby skasowac ksztatt ze strony, nalezy go usuna¢ (patrz Usuwanie obiektéw Na stronie84).
Nie mozna usuwac ksztattéw za pomoca narzedzia Gumka.

Tworzenie ksztattdw za pomoca narzedzia Ksztatty
Za pomoca harzedzia Ksztalty mozna tworzy¢ wiele réznych ksztattéw, w tym okregi, kwadraty,
trojkaty, inne foremne ksztatty geometryczne, serca, znaki potwierdzenia oraz znaki X.

Do strony mozna doda¢ ksztalt, a nastepnie edytowaé jego wtasciwosci. Mozna rowniez
najpierw dostosowac dla ksztattu kolor obramowania, kolor wypetnienia i grubos¢ linii, a
nastepnie doda¢ go na stronie.
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Aby utworzy¢ ksztailt

1. Naciénij przycisk Ksztaity.:li , @ nastepnie wybierz ksztatt.

2. Utworz ksztalt, naciskajac ekran w miejscu, w ktérym chcesz go umiescic i przeciagajac
do momentu, az ksztalt osiaggnie zgdang wielkos¢.

E WSKAZOWKA

Okregi, kwadraty, trojkaty i inne ksztatty foremne mozna tworzy¢ przytrzymujac klawisz
SHIFT podczas rysowania ksztattu.

Ustawianie wygladu ksztattu przed jego utworzeniem
1. Nacisnij przycisk Kszta%ty.j' , a nastepnie wybierz ksztatt.
Jesli karta Wtasciwosci jest niewidoczna, nacisnij przycisk Wiasciwosci—.
Nacisnij przycisk Styl linii.
Wybierz kolor, grubos¢ i styl obramowania ksztattu.

Nacisnij przycisk Efekty wypelnienia.

o o A~ 0N

Wybierz przezroczystos¢ oraz efekty wypetnienia ksztattu.

E WSKAZOWKA

Jesli uzytkownik chce zapisac¢ styl linii i efekty wypetnienia do przysztego uzycia,
nalezy nacisna¢ przycisk Zapisz wtasciwosci narzedzia.

7. Utworz ksztalt, naciskajac ekran w miejscu, w ktdrym chcesz go umiescic i przeciggajac
do momentu, az ksztatt osiggnie zgdang wielkos¢.

B WSKAZOWKA

Okregi, kwadraty, trojkaty i inne ksztatty foremne mozna tworzyé przytrzymujac klawisz
SHIFT podczas rysowania ksztattu.

Tworzenie ksztattdw za pomoca narzedzia Regularne wielokaty
Oprécz tworzenia ksztattow za pomoca narzedzia Ksztatty, mozna réwniez tworzy¢ wielokaty
regularne o liczbie bokéw od 3 do 15 za pomoca narzedzia Regularne wielokaty.

Tworzenie ksztatltu za pomoca narzedzia Regularne wielokaty

1. Nacisnij przycisk Regularne wielokqtyﬁ , @ nastepnie wybierz liczbe bokoéw (liczba
wewnatrz wielokata oznacza liczbe bokéw.
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H uwaAGA

Jezeli na pasku narzedzi nie ma narzedzia Regularne wielokaty «;r? , mozesz je do
niego dodac¢ (patrz Dostosowywanie paska narzedzi Na stronie133).

2. Utworz ksztalt, naciskajac ekran w miejscu, w ktérym chcesz go umiescié i przeciagajac
do momentu, az ksztatt osiggnie zadang wielkos¢.

Ustawianie wygladu ksztattu przed jego utworzeniem

1. Nacisnij przycisk Regularne wielokqty*;‘), a nastepnie wybierz liczbe bokow (liczba
wewnatrz wielokata oznacza liczbe bokéw.

H uwaAGA

Jezeli na pasku narzedzi nie ma narzedzia Regularne wielokaty \;3 , mozesz je do
niego doda¢ (patrz Dostosowywanie paska narzedzi Na stronie133).

Jesli karta Wtasciwosci jest niewidoczna, nacisnij przycisk Wiasciwosci—.
Nacisnij przycisk Styl linii.
Wybierz kolor, grubos¢ i styl obramowania ksztattu.

Nacisnij przycisk Efekty wypelnienia.

o o » 0 DN

Wybierz przezroczystos¢ oraz efekty wypetnienia ksztattu.

B WSKAZOWKA

Jesli uzytkownik chce zapisac¢ styl linii i efekty wypetnienia do przysztego uzycia,
nalezy nacisna¢ przycisk Zapisz wtasciwosci narzedzia.

7. Utworz ksztalt, naciskajac ekran w miejscu, w ktérym chcesz go umiescic i przeciagajac
do momentu, az ksztatt osiggnie zgdang wielkos¢.

Tworzenie ksztattdw za pomoca narzedzia Pioro rozpoznajgce ksztatt
Do rysowania okregdw, owali, kwadratow, prostokatéw, tréjkatéw i tukéw mozna uzywac
narzedzia Piéro rozpoznajace ksztatt.

H uwaAGaA

Mozna réwniez tworzy¢ ksztatty za pomocg narzedzia Ksztatty (patrz Tworzenie ksztattéw za
pomocag narzedzia Ksztafty Na stronie46) lub narzedzia Regularne wielokaty (patrz Tworzenie
ksztaftéw za pomocq narzedzia Regularne wielokgty Na poprzedniej stronie).
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Rysowanie ksztattu

1. Nacisnij przycisk Piéro rozpoznajace ksztalti/‘.
2. Naekranie interaktywnym narysuj ksztatt.

Jesli oprogramowanie Oprogramowanie SMART Notebook rozpozna rysunek jako koto,
owal, kwadrat, prostokat, trojkat lub tuk, ten ksztatt zostanie dodany na stronie.

o
77,

Tworzenie linii prostych i tukow
Do rysowania linii prostych i ftukéw mozna uzyé narzedzia Linie.

Do strony mozna dodac¢ linie, a nastepnie edytowac jej wtasciwosci. Mozna rdwniez dostosowac
linie, a nastepnie dodac jg na stronie.

Tworzenie linii prostej lub tuku

1. Naci$nij przycisk Linie / a nastepnie wybierz typ linii lub ksztattu.

2. Utworz linie, naciskajac ekran w miejscu, w ktérym chcesz rozpoczag linie i przeciagajac
w miejsce, w ktérym chcesz jg zakohczyc.

Ustawianie wygladu linii prostej lub tuku przed ich utworzeniem
1. Naci$nij przycisk Linie / a nastepnie wybierz typ linii lub ksztattu.

. Jesli karta Wtasciwosci jest niewidoczna, nacisnij przycisk Wiasciwosciz=.

Nacisnij przycisk Styl linii.

2

3

4. Woybierz kolor, grubosc i styl.

5. Nacisnij przycisk Efekty wypelnienia.
6

. Wybierz przejrzystosc linii za pomoca suwaka Przezroczystosc obiektu.

B WSKAZOWKA

Jesli uzytkownik chce zapisa¢ styl linii i efekty wypetnienia do przysztego uzycia,
nalezy nacisna¢ przycisk Zapisz wtasciwosci narzedzia.
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7. Utworz linie, naciskajac ekran w miejscu, w ktérym chcesz rozpoczag linie i przeciagajac
w miejsce, w ktérym chcesz jg zakohczyc.

W programie Oprogramowanie SMART Notebook mozna tworzy¢ tekst wykorzystujgc dowolny
z nastepujacych sposobdw:

o Whpisywanie tekstu za posrednictwem klawiatury podtaczonej do komputera
o Whpisywanie tekstu za posrednictwem Klawiatura SMART

o Whpisywanie tekstu (patrz Pisanie lub rysowanie cyfrowym atramentem Na stronie42), a
nastepnie przeksztatcanie go w tekst drukowany dzieki funkcji rozpoznawania pisma
odrecznego w oprogramowaniu.

Po utworzeniu tekstu istnieje mozliwos¢ jego edycji, sprawdzania pisowni oraz zmiany jego
wiasciwosci, facznie z rodzajem czcionki, rozmiarem i kolorem.

Wpisywanie tekstu
Na stronie mozna wpisac tekst i dostosowac jego wiasciwosci, takie jak styl, rozmiar i kolor
czcionki.

Wpisywanie tekstu

1. Jesli klawiatura nie jest dostepna, nacisnijikone SMART Board."] w obszarze
powiadomien, a nastepnie wybierz opcje Klawiatura.

2. Nacisnij przycisk Tekst ﬂ a nastepnie wybierz dostepny styl czcionki.
3. Nacisnij miejsce, w ktérym chcesz umiesci¢ poczatek tekstu.
Zostanie wyswietlony pasek narzedzi Czcionki oraz obiekt tekstowy.

4. Zmieniaj wiasciwosci tekstu, w tym styl, rozmiar oraz kolor czcionki, korzystajac z paska
narzedzi Czcionki.

E WSKAZOWKI

o Zapomoca paska narzedzi Czcionki mozna wyréwnywac tekst, tworzy¢ indeksy
dolne i gérne, tworzy¢ listy punktowane oraz dodawaé symbole matematyczne
(patrzWstawianie symboli matematycznych Na stronie52).

o Formatowanie tekstu mozna edytowac réwniez za pomoca karty Wiasciwosci.
5. Whpisz swdj tekst.

6. Pozakonhczeniu nacisnij obszar poza obiektem tekstowym.
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Przeksztatcanie pisma odrecznego w tekst drukowany

Mozna pisa¢ na ekranie produktu interaktywnego uzywajac do tego celu narzedzia Piéro lub
Pidro do kaligrafii oraz przeksztatca¢ pismo odreczne w tekst drukowany.Oprogramowanie
SMART Notebook moze przeksztatcac¢ pismo odreczne w wielu jezykach.

H uwaca

Chociaz stowa mozna wpisywaé réwniez za pomocg narzedzia Pioro kreatywne,
oprogramowanie Oprogramowanie SMART Notebook nie jest w stanie przeksztatci¢ tych stow
w tekst drukowany.

Przeksztatcanie pisma odrecznego w tekst drukowany

1. Napisz tekst.

B WSKAZOWKA

Nalezy wpisywac wyrazne, drukowane znaki w linii poziomej.Chociaz oprogramowanie
Oprogramowanie SMART Notebook potrafi przeksztatca¢ pismo pochyte lub kursywe,
rezultat nie zawsze jest jednoznaczny.

2. Woybierz obiekt tekstowy.

Funkcja rozpoznawania pisma odrecznego w oprogramowaniu Oprogramowanie SMART
Notebook poréwnuje napisane stowo z zawartoscig stownika i rozpoznaje stowa, ktdre
najbardziej przypominajg wpisany tekst.

3. Nacisnij strzatke menu obiektu tekstowego.

Zostanie wyswietlone menu z listg pasujgcych stéw, a przed kazdym z nich widoczne
bedzie polecenie Rozpoznay.

H uwaAGA

Jezeli chcesz, zeby Oprogramowanie SMART Notebookidentyfikowato stowa w innym
jezyku, wybierz opcje Rozpoznaj jezyki, a nastepnie zaznacz inny jezyk na
liscie.Oprogramowanie SMART Notebook dokonuje uaktualnienia listy pasujacych
stéw, aby zawierata ona stowa w wybranym jezyku.

Zmiana jezyka rozpoznawania pisma odrecznego nie powoduje zmiany domysinego
jezyka interfejsu uzytkownika Oprogramowanie SMART Notebook ani systemu
operacyjnego.

4. Woybierz stowo z listy pasujgcych stow.

Wybrane stowo pojawi sie na stronie.
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Wstawianie symboli matematycznych
Podczas wpisywania tekstu na stronie pojawia sie pasek narzedzi Czcionki. Za pomoca tego
paska mozna wstawia¢ na stronie wiele symboli matematycznych i naukowych.

H uwaAGA

Symbole matematyczne to tylko znaki. Nie mozna za ich pomoca wykonywacé dziatan
matematycznych.

Wstawianie symbolu matematycznego
1. Wopisz tekst na stronie.
Zostanie wyswietlony pasek narzedzi Czcionki.

2. Nacisénij przycisk Symbol matematycznywIE na pasku narzedzi Czcionki.

Pasek narzedzi rozszerzy sie, aby wyswietli¢ 23 symbole. Kazda grupa dwéch lub trzech
symboli oznacza kategorie symboli.

3. Nacisnij kategorie.
Pojawi sie lista symboli.
4. Nacisnij symbol, ktory chcesz dodaé w tekscie.

Symbol pojawi sie w obiekcie tekstowym.
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Edytowanie tekstu
Istnieje mozliwos$¢ zmiany zawartosci lub formatowania obiektéw tekstowych.

Edytowanie tekstu
1. Dwukrotnie kliknij obiekt tekstowy, ktéry chcesz edytowac.
Zostanie wyswietlony pasek narzedzi Czcionki.
2. Wykonaj nastepujace czynnosci:
o Zmien tekst.

o Uzyj opcji z paska narzedzi Czcionki jesli chcesz zmieni¢ formatowanie, w tym
rodzaj, styl oraz rozmiar czcionki.

B WSKAZOWKI

o Zapomoca paska narzedzi Czcionki mozna wyréwnywac tekst, tworzy¢
indeksy dolne i gérne, tworzy¢ listy punktowane oraz dodawaé symbole
matematyczne (patrzWstawianie symboli matematycznych Na poprzedniej
stronie).

o Formatowanie tekstu mozna edytowac réwniez za pomoca karty
Wiasciwosci.

3. Pozakonczeniu nacisnij obszar poza obiektem tekstowym.

Sprawdzanie pisowni obiektow tekstowych
Po wpisaniu tekstu na stronie mozna sprawdzi¢ pisownie.

Aby sprawdzié¢ pisownie obiektu tekstowego
1. Woybierz obiekt tekstowy.
2. Nacisnij strzatke menu obiektu i wybierz opcje Sprawdz pisownie.

Jesli Oprogramowanie SMART Notebook znajdzie btednie napisane stowo, zostanie
wys$wietlone okno dialogowe Sprawdzanie pisowni. W tym oknie dialogowym wyswietlone
zostanie btednie napisane stowo oraz sugestie zmian.
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3. Dlakazdego btednie napisanego stowa, wykonaj jedng z nastepujacych czynnosci:

o

Na przyktad, aby zachowac¢ aktualng pisownie stowa tylko w tym konkretnym
wystgpieniu, nacisnij przycisk Zignoruj raz.

Aby zachowac aktualng pisownie stowa we wszystkich wystgpieniach w pliku,
nacisnij przycisk Zignoruj wszystkie.

Aby zachowac aktualng pisownie stowa we wszystkich wystgpieniach w pliku i
doda¢ pisownie do stownika, nacisnij przycisk Dodaj do stownika.

Aby zmieni¢ pisownie stowa tylko w tym konkretnym wystagpieniu, wybierz
poprawne stowo z listy Sugestie i nacisnij przycisk Zmien.

Aby zmieni¢ pisownie stowa we wszystkich wystapieniach w pliku, wybierz
poprawne stowo z listy Sugestie i nacisnij przycisk Zmien wszystkie.

UWAGA

W przypadku btednego nacisniecia przycisku, nacisnij Cofnij, aby cofng¢ dokonang
zmiane.

Po wykonaniu tej czynnosci dla kazdego btednie napisanego stowa, zostanie wyswietlone

okno dialogowe z pytaniem, czy chcesz sprawdzic¢ pisownie reszty pliku.

LUB

Aby sprawdzi¢ pozostatg czes¢ pliku, nacisnij przycisk Tak .

Aby zamkng¢ okno dialogowe Sprawdzanie pisowni bez sprawdzania reszty pliku,
nacisnij przycisk Nie.

Wycinanie lub kopiowanie tekstu ze strony

Ze strony pliku .notebook mozna wycinac¢ lub kopiowac tekst i wkleja¢ go w innych programach.

Wycinanie i wklejanie tekstu ze strony i wklejanie go w innym programie

1.

W programie Oprogramowanie SMART Notebook, zaznacz obiekt, nacisnij strzatke menu

obiektu i wybierz opcje Wytnij.

2. W innym programie wybierz opcje Edytuj > Wkle;j.

Kopiowanie i wklejanie tekstu ze strony i wklejanie go w innym programie
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Na stronie mozna dodawac tabele. Po utworzeniu tabeli mozna wstawiac obiekty w komodrkach

tabeli.

W celu dostosowania tabeli mozna wybraé tabele, kolumne, wiersz, komérke lub zakres
komorek, a nastepnie wykona¢ dowolng z nastepujacych czynnosci:

Przenies¢ tabele

Zmienic¢ typ linii, wypetnienie oraz wtasciwosci tekstu
Zmieni¢ rozmiar tabeli, kolumny lub wiersza

Dodac lub usung¢ kolumny, wiersze lub komérki
Podzieli¢ lub scali¢ komorki

Dodac lub usung¢ zastony komdrek

Usungc¢ tabele

Tworzenie tabel
Tabele mozna tworzy¢ w programie Oprogramowanie SMART Notebook lub wkleja¢ je z innych
programéw.

Tworzenie tabel w Oprogramowanie SMART Notebook

Wstawianie tabeli

1.

55

Nacisnij przycisk Tabelaﬁ.
Pojawi sie siatka.

Przesuwaj wskaznik po siatce, aby wybrac¢ liczbe kolumn i wierszy, ktére chcesz wstawic
w tabeli.

H uwacA

Komorki siatki odpowiadajg komérkom tabeli.

E WSKAZOWKA

Siatka zawiera domys$lnie osiem kolumn i osiem wierszy. Wiersze mozna dodawac¢
umieszczajac wskaznik poza koricowym wierszem dolnym. Podobnie, kolumny mozna
dodawac umieszczajac wskaznik poza skrajng prawg kolumna.

Jezeli uzywasz myszy, podczas przemieszczania wskaznika kliknij i przytrzymaj lewy
przycisk myszy wcisniety.
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3. Nacisnij ekran lub kliknij mysza.

Na stronie pojawi sie tabela.

Rysowanie tabeli
1. Nacisnij Pidra .4", a nastepnie wybierz dostepny typ linii.
H uwaca
Nie nalezy wybierac stylu linii podswietlenie.

2. Na ekranie narysuj tabele.

E WSKAZOWKA

Linie tabeli powinny by¢ jak najprostsze, a ich narozniki powinny sie tagczy¢.
3. Nacisnij przycisk Wybierz LY
4. Wybierz rysunek.
5. Nacisnij strzatke menu i wybierz opcje Rozpoznaj tabele.

Gdy oprogramowanie Oprogramowanie SMART Notebook rozpozna rysunek jako tabele,
usunie go i doda na stronie tabele.

Wklejanie tabel z innych programoéw

Mozna wycig¢ lub skopiowac tabele z programu Word, a nastepnie wklei¢ ja w pliku .notebook
jako tabele. Aby wycig¢ lub skopiowac¢ wiecej niz jedna tabele z programu Word, nalezy kazda z
nich wyciagé¢ lub skopiowac osobno.

B uwaca

Mozna réwniez wycig¢ lub skopiowaé tabele z pliku .notebook, a nastepnie wkleic jgw
programie Word. Jednak formatowanie i uktad tabeli moze wygladac¢ inaczej, gdy pojawi sie
ona w programie Word.

Mozna wyciagé lub skopiowac tabele z programu PowerPoint, a nastepnie wklei¢ jg w pliku
.notebook jako obraz. Nie mozna wkleic jej jako obiektu tabelarycznego, a po wyswietleniu tabeli
na stronie nie mozna edytowaé ani zmienia¢ zawarto$ci komorek.

H uwaAGA

Mozna réwniez wycig¢ lub skopiowaé tabele z pliku .notebook, a nastepnie wkleic jg w
programie PowerPoint. Jesli jednak komorki zawierajg obiekty inne niz tekstowe, te obiekty
pojawig sie w programie PowerPoint jako osobne obiekty poza tabelg. W komadrkach tabeli w
programie PowerPoint nie mozna umieszczaé obiektéw innych niz tekstowe.
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Dodawanie obiektow do tabel
Po dodaniu tabeli do strony mozna wstawiac obiekty w komaérkach tabeli.

H uwaAGaA

W kazdej z komérek mozna dodac tylko jeden obiekt. Aby wstawi¢ w komadrce wiele obiektow,
nalezy pogrupowac obiekty przed wstawieniem ich do tabeli (patrz Grupowanie obiektéw Na
stronie81).

Dodawanie obiektu do tabeli
1. Wybierz obiekt.

2. Przeciggnij obiekt do komaorki tabeli.

B uwaca

Nie mozna przeniesc¢ obiektu, jesli jego potozenie zostato zablokowane (patrz
Blokowanie obiektéw Na stronie74.

Obiekt pojawi sie w komorce tabeli.

H uwaca

Po dodaniu obiektu tekstowego do tabeli rozmiar komérki zmieni sie, dopasowujac sie
do wielkosci obiektu tekstowego. Jesli do tabeli zostang dodane inne typy obiektéw, ich
rozmiar zostanie dopasowany tak, aby zmiescity sie w komérce.

Usuwanie obiektu z tabeli
1. Wybierz obiekt.

2. Przeciggnij obiekt poza tabele.

Wybieranie tabel, kolumn, wierszy lub komorek
Mozna wybra¢ tabele, kolumne, wiersz, komérke lub zakres komoérek. Po wybraniu tabeli lub
czesci tabeli mozna wykona¢ nastepujace czynnosci:

e Przenies¢ tabele

o Zmieni¢ wtasciwos$ci tabeli lub komarek tabeli

e Zmieni¢ rozmiar tabeli, kolumn lub wierszy

e Dodawac lub usuwac kolumny, wiersze lub komorki
e Podzieli¢ lub scali¢ komorki

e Dodawac lub usuwac zastony komorek

e Usungc¢ tabele
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Wybieranie tabeli
1. Nacisnij przycisk Wybierz LY

2. Nacisnij obszar na zewnatrz, ale w poblizu naroznika tabeli, a nastepnie przeciagnij
prostokat w kierunku przeciwlegtego naroznika.

H uwaAGA

Nie nalezy zaczynac¢ przeciagania od obszaru wewnatrz tabeli. W takim przypadku
zamiast tabeli zaznaczone zostang komorki tabeli.

Wybieranie kolumny
1. Naciénij przycisk Wybierz % .

2. Nacisnij wewnatrz gérnej komorki kolumny i przeciagnij w kierunku dolnej komorki.

Wybieranie wiersza
1. Nacisnij przycisk Wybierz LY

2. Nacisnij wewnatrz komorki wiersza znajdujacej sie przy lewej krawedzi i przeciagnij w
kierunku komoérki przy prawej krawedzi.

Wybieranie komorki
1. Nacisnij przycisk Wybierz LY

2. Naci$nij wewnatrz komérki.

Wybieranie wielu komérek
1. Naciénij przycisk Wybierz % .

2. Nacisnij wewnatrz gérnej komorki potozonej najwyzej i najdalej na lewo i przeciagnij w
kierunku komaérki potozonej najnizej i najdalej na prawo.

H uwacA

Wybranie wielu komorek i przeciggniecie ich w inne miejsce na stronie powoduje
utworzenie nowej tabeli, sktadajacej sie z wybranych komorek i ich zawartosci.
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Przenoszenie tabel
Po utworzeniu tabeli mozna przenies$¢ ja w inne miejsce na stronie.

Przenoszenie tabeli

Wybierz tabele, nacisnij kwadrat w jej lewym gdémym narozniku i przeciagnij tabele w inne
miejsce na stronie.

LUB

Wybierz wszystkie komorki tabeli, a nastepnie przeciagnij komorki w inne miejsce na stronie.

Zmienianie wtasciwosci tabeli
Do zmiany wtasciwosci tabeli, w tym jej przezroczystosci, koloru komorek, oraz koloru linii
mozna uzyc¢ karty Wiasciwosci.

Zmienianie wypelnienia tabeli
1. Wybierz tabele, kolumne, wiersz, komorke lub zakres komorek.
2. Jesli karta Wiasciwosci jest niewidoczna, nacisnij przycisk Wiasciwosci==.

3. Nacisnij przycisk Efekty wypelnienia.
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4. Wybierz styl wypetnienia:

Styl wypetnienia Procedura

Jednolity kolor a.

Wybierz opcje Wypetnienie ciagte.
Wykonaj jedng z nastepujgcych czynnosci:
o Wybierz jeden z 40 koloréw z palety.
o Nacisnij Wiecej, a nastepnie wybierz kolor w oknie
dialogowym.
o Naci$nij zakraplacz -*, a nastepnie wybierz kolor na
ekranie.

Gradient dwoch
koloréw

a. Woybierz opcje Wypetnienie gradientem.

Dla kazdego koloru, wykonaj jedng z nastepujacych
czynnosci:
o Wybierz jeden z 40 koloréw z palety.
o Nacisnij Wiecej, a nastepnie wybierz kolor w oknie
dialogowym.
o Naci$nij zakraplacz -#, a nastepnie wybierz kolor na
ekranie.
Wybierz opcje z listy rozwijanej Sty!.

Wzoér a.

Wybierz opcje Wypetnienie wzorem.

Wybierz wzor.

Nacisnij Kolor pierwszego planu, a nastepnie wybierz
kolor w oknie dialogowym i nacisnij OK.

Nacisnij Kolor tta, a nastepnie wybierz kolor w oknie
dialogowym i nacisnij OK.

Obraz

a. Woybierz opcje Wypetnienie obrazem.

Nacisnij przycisk Przegladaj.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Wstaw plik obrazu .

Wyszukaj i wybierz obraz, ktérego chcesz uzy¢ jako tto, a
nastepnie nacisnij przycisk Otworz.

H uwaca

W przypadku wstawiania duzego obrazu moze pojawié
sie okno dialogowe z sugestig zmniejszenia lub
zachowania rozmiaru pliku. Aby uzyskaé wiecej
informacji, patrz Zmniejszanie rozmiaru pliku Na
stronie20.

Brak (przezroczyste) a.

Wybierz opcje Wypetnienie ciagte.

b. Wybierz opcje Bez wypetnienia.

5. Opcjonalnie, przeciagnij suwak Przezroczystos¢ obiektu w prawo, aby tabela stata sie

przezroczysta.
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Zmienianie stylu linii w tabeli
1. Wybierz tabele, kolumne, wiersz, komorke lub zakres komorek.
2. Jesli karta Wiasciwosci jest niewidoczna, nacisnij przycisk Wiasciwosci==.
3. Nacisnij przycisk Styl linii.

4. Woybierz kolor, grubosc i styl.

Zmienianie stylu tekstu w tabeli
1. Woybierz tabele, kolumne, wiersz, komorke lub zakres komorek.

2. Jesli karta Wtasciwosci jest niewidoczna, nacisnij przycisk Wiasciwosci—.

3. Nacisnij przycisk Styl tekstu.

4. Wybierz rodzaj, styl oraz wielko$¢ czcionki.

Zmienianie rozmiaru tabel, kolumn lub wierszy
W celu dostosowania tabeli mozna zmieni¢ rozmiar tabeli, kolumny lub wiersza.

Zmienianie rozmiaru tabeli
1. Wybierz tabele.

2. Nacisnij uchwyt zmiany rozmiaru tabeli (szare kétko), a nastepnie przeciagnij go w celu
zmniejszenia lub powiekszenia rozmiaru tabeli.

Zmienianie rozmiaru kolumny
1. Naciénij przycisk Wybierz X .
2. Nacisnij pionowa linie po prawej stronie kolumny.
Pojawi sie wskaznik zmiany rozmiaru.

3. Przeciagnij pionowa linie, aby zmieni¢ rozmiar kolumny.

Zmienianie rozmiaru wiersza
1. Nacisnij przycisk Wybierz LY
2. Nacisnij pozioma linie pod wierszem.
Pojawi sie wskaznik zmiany rozmiaru.

3. Przeciagnij pozioma linie, aby zmieni¢ rozmiar wiersza.

Dodawanie lub usuwanie kolumn, wierszy lub komorek
W celu dostosowania tabeli mozna dodawac kolumny lub wiersze.
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Dodawanie kolumny
1. Wybierz kolumne.
2. KiIiknij prawym przyciskiem wewnatrz kolumny i wybierz opcje Wstaw kolumne.

Na prawo od biezacej kolumny pojawi sie nowa kolumna.

Usuwanie kolumny
1. Wybierz kolumne.

2. Kiliknij prawym przyciskiem wewnatrz kolumny i wybierz opcje Usun kolumne.

Dodawanie wiersza
1. Wybierz wiersz
2. KiIiknij prawym przyciskiem wewnatrz kolumny i wybierz opcje Wstaw wiersz.

Pod biezacym wierszem pojawi sie nowy wiersz.

Usuwanie wiersza
1. Wybierz wiersz.

2. Kiliknij prawym przyciskiem wewnatrz wiersza i wybierz opcje Usun wiersz.

Usuwanie komorki
1. Wybierz komoérke.

2. Kiliknij prawym przyciskiem wewnatrz komorki i wybierz opcje Usun komorki.

H uwaca

Nie mozna usung¢ komorki, jesli stanowi jedyne potaczenie pomiedzy dwoma
czesciami tabeli.

Dzielenie lub scalanie komorek tabeli
Mozna dodawac tabele do strony oraz wstawiac obiekty w komaérkach tabeli. W celu
dostosowania tabeli mozna podzieli¢ lub scali¢ komorki.

Dzielenie komorki
1. Wybierz komorke.

2. Kiiknij prawym przyciskiem wewnatrz komorki i wybierz opcje Podziel.
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3. Wybierz opcje podziatu komérki na wiecej wierszy i/lub kolumn.

H uwacA

W przypadku dzielenia komérki, w ktorej znajduje sie zawartos¢, po podziale zostanie
ona wyswietlona w lewej gérnej komarce.

Scalanie komérek
1. Wybierz komorki.

2. KiIiknij prawym przyciskiem komarki i wybierz opcje Scal komérki.

Dodawanie lub usuwanie zaston komaorek
Istnieje mozliwos$¢ dodania zastony do komdérki tabeli. Umozliwia to stopniowe odstanianie
podczas prezentacji informacji zawartych w komérkach.

H uwaacl

o Aby méc zmienia¢ wtasciwosci tabeli, zmienia¢ rozmiar tabeli, kolumny lub wiersza,
wstawiac kolumny lub wiersze, usuwac kolumny, wiersze lub komorki oraz dzieli¢ lub
scala¢ komorki, nalezy usung¢ zastony komorek.

o Mozna réwniez dodac zastone ekranu, aby zastoni¢ catg strone (patrz Uzywanie
zastony ekranu Na stronie119).

Dodawanie zastony komérki lub wielu komoérek

1. Wybierz komérke lub wiele komorek.
2. Kiliknij prawym przyciskiem komérke lub komorki i wybierz opcje Dodaj zastone

komorek..

Usuwanie zastony komoérki

Naci$nij zastone komorki.

Usuwanie tabel
Istnieje mozliwo$¢ usuwania tabel ze strony.

H uwaca

Wszystkie obiekty, w tym tabele, mozna usung¢ ze strony poprzez wyczyszczenie strony
(patrz Czyszczenie stron Na stronie34.

63



ROZDZIAL 4

Tworzenie podstawowych obiektow

Usuwanie tabeli ze strony
1. Wybierz tabele.

2. Nacisnij strzatke menu tabeli i wybierz opcje Usun.
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Wybieranie ObiektOW. . . 66
Zmienianie WiasCiwoSCi ObieKtUL . . ... ... . 68
Zmienianie WYpPetNieNIaL . . ... ... . . 68
Zmienianie iNNyCh WHaSCIWOS Ci. . . ... . 71
Okreslanie potozenia obiektOw. ... ... 7
Przenoszenie obieKtOw. . . .. 71
Przenoszenie obiektOw nainng strone. . . ... ... L 72
Wyrdwnywanie obiektOw. . . ...l 73
Zmienianie kolejnosci obiektdw w stosie. .. ... ... ... 74
Blokowanie ObieKtOW. . . ... L 74
Wycinanie, kopiowanie i wklejanie obiektow. ....... ... ... 75
Klonowanie ObiektOW. . . ... L 76
Zmienianie rozmiardw obiektOw. ... 77
UzZywanie uchwytu zmiany roZmiaru.................ooooooii e 77
Uzywanie gestu skalowania ... ... 77
Obracanie obieKtOW. . . . 79
Uzywanie uchwytu obrotu obiektu ... . .. 79
Uzywanie gestu obracania ... ... ... 80
Odwracanie ObiektOW. .. .. 80
Grupowanie ObIeKtOW. . . L 81
Reczne grupowanie obiektOw. ... 81
Automatyczne grupowanie obiektow. . ........ ... 81
Dodawanie faczy do obiektOw. ... 82
Dodawanie dzwiekdw do obiektow. . .. .. 83
Animowanie ObIeK OW. . L 84
Usuwanie obieKtOW. . .. 84

Po utworzeniu obiektu mozna go wybraé i przystapi¢ do pracy z nim w sposéb opisany w tym
rozdziat.

B uwaGaA

Zadania opisane w tym rozdziat dotyczg wszystkich obiektéw, nie tylko obiektéw
podstawowych.
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Wybieranie obiektow

Przed przystapieniem do pracy z obiektem lub edytowania go, nalezy go najpierw wybrac.
Mozna wybiera¢ pojedyncze obiekty, wiele obiektéw lub wszystkie obiekty na stronie. Po
wybraniu obiektu, pojawi sie wokét niego prostokat zaznaczenia.

hd .

o

Szare kétko w prawym dolnym rogu obiektu to uchwyt zmiany rozmiaru (patrz Zmienianie
rozmiaréw obiektéw Na stronie77).

Zielone kétko nad obiektem to uchwyt obrotu obiektu (patrz Obracanie obiektéw Na stronie79).

Strzatka skierowana w dét w prawym gornym rogu obiektu to strzatka menu. Strzatka menu
stuzy do wyswietlania menu polecen.

H uwaca

Nacisniecie strzatki menu obiektu pozwala uzyskaé¢ dostep do tego samego menu, co
klikniecie obiektu prawym przyciskiem myszy.

[ Wybieranie obiektu
1. Nacisnij przycisk Wybierz LY
2. Nacisnij obiekt, ktéry chcesz wybrac.

Wokot obiektu pojawi sie prostokat zaznaczenia.

H uwaAGA

Jesli po nacisnieciu obiektu, zamiast strzatki menu pojawi sie symbol zablokowania,
oznacza to, ze obiekt jest zablokowany. W zaleznos$ci od rodzaju blokady, konieczne
moze by¢ odblokowanie obiektu przed przystapieniem do manewrowania nim
(patrzBlokowanie obiektéw Na stronie74).
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Wybieranie wielu obiektow
1. Nacisnij przycisk Wybierz LY

2. Nacisnij ekran interaktywny i przeciagaj, az prostokat otoczy obiekty, ktére chcesz
wybraé.

LUB
Przytrzymaj wcisniety klawisz CTRL, a nastepnie naciskaj obiekty, ktore chcesz wybrac.

Wokot wybranych obiektéw pojawi sie prostokat zaznaczenia.

H uwaca

W przypadku narysowania prostokata wokét wielu obiektow, sposréd ktorych czescé jest
zablokowana, (patrzBlokowanie obiektow Na stronie74), wybrane zostang tylko
odblokowane obiekty.

Wybieranie wszystkich obiektéw na stronie
Wybierz opcje Edytuj > Wybierz wszystko.

Wokdt wszystkich obiektow na stronie pojawi sie prostokat zaznaczenia.

B uwaca

Jesli niektore obiekty sg zablokowane, (patrz Blokowanie obiektéw Na stronie74), wybrane
zostana tylko odblokowane obiekty.

Wybieranie wszystkich zablokowanych obiektow na stronie
Wybierz opcje Edytuj > Wybierz wszystkie zablokowane notatki.

Wokét wszystkich zablokowanych obiektéw na stronie pojawi sie prostokat zaznaczenia.
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Mozna zmieni¢ wtasciwosci obiektu. Wtasciwosci, ktére mozna zmieniaé zalezg od wybranego
obiektu. Mozna réwniez wybra¢ kilka obiektow i rownoczes$nie zmieni¢ ich wiasciwosci.

Zmienianie wypetnienia
Mozna zmieni¢ wypetnienie obiektu zaznaczajac obiekt, a nastepnie ustawiajac wypetnienie na

karcie Wtasciwosci badz klikajac najpierw pozycije Wypelnienieé', ustawiajac rodzaj
wypetnienia na karcie Wtasciwosci, a nastepnie zaznaczajgc obiekt.

Zmienianie wypelnienia obiektu wybierajac najpierw obiekt
1. Wybierz obiekt.
2. Jesli karta Wiasciwosci jest niewidoczna, nacisnij przycisk Wiasciwosci==.

3. Nacisnij przycisk Efekty wypetnienia.
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4. Wybierz styl wypetnienia:

Styl wypetnienia Procedura

Jednolity kolor a.

Wybierz opcje Wypetnienie ciagte.
Wykonaj jedng z nastepujgcych czynnosci:
o Wybierz jeden z 40 koloréw z palety.
o Nacisnij Wiecej, a nastepnie wybierz kolor w oknie
dialogowym.
o Naci$nij zakraplacz -*, a nastepnie wybierz kolor na
ekranie.

Gradient dwoch
koloréw

a. Woybierz opcje Wypetnienie gradientem.

Dla kazdego koloru, wykonaj jedng z nastepujacych
czynnosci:
o Wybierz jeden z 40 koloréw z palety.
o Nacisnij Wiecej, a nastepnie wybierz kolor w oknie
dialogowym.
o Naci$nij zakraplacz -#, a nastepnie wybierz kolor na
ekranie.
Wybierz opcje z listy rozwijanej Sty!.

Wzoér a.

Wybierz opcje Wypetnienie wzorem.

Wybierz wzor.

Nacisnij Kolor pierwszego planu, a nastepnie wybierz
kolor w oknie dialogowym i nacisnij OK.

Nacisnij Kolor tta, a nastepnie wybierz kolor w oknie
dialogowym i nacisnij OK.

Obraz

a. Woybierz opcje Wypetnienie obrazem.

Nacisnij przycisk Przegladaj.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Wstaw plik obrazu .

Wyszukaj i wybierz obraz, ktérego chcesz uzy¢ jako tto, a
nastepnie nacisnij przycisk Otworz.

H uwaca

W przypadku wstawiania duzego obrazu moze pojawié
sie okno dialogowe z sugestig zmniejszenia lub
zachowania rozmiaru pliku. Aby uzyskaé wiecej
informacji, patrz Zmniejszanie rozmiaru pliku Na
stronie20.

Brak (przezroczyste) a.

Wybierz opcje Wypetnienie ciagte.

b. Wybierz opcje Bez wypetnienia.

5. Opcjonalnie, przeciagnij suwak Przezroczystos¢ obiektu w prawo, aby obiekt stat sie

przezroczysty.
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Zmienianie wypelnienia obiektu naciskajac najpierw przycisk Wypetnienie
1. Nacisnij ikone Wypetnij @ .
Zostanie wyswietlone okno Wtasciwosci.

2. Wybierz styl wypetnienia:

Styl wypetnienia Procedura

Jednolity kolor a. Wybierz opcje Wypelnienie ciagte.
b. Wykonaj jedng z nastepujgcych czynnosci:
o Woybierz jeden z 40 koloréw z palety.
o Nacisnij Wiecej, a nastepnie wybierz kolor w oknie
dialogowym.

o Naci$nij zakraplacz -#, a nastepnie wybierz kolor na
ekranie.

Gradient dwoch a. Wybierz opcje Wypetnienie gradientem.

koloréw Dla kazdego koloru, wykonaj jedng z nastepujacych

CZyNnosci:
o Wybierz jeden z 40 koloréw z palety.
o Nacisnij Wiecej, a nastepnie wybierz kolor w oknie
dialogowym.

o Naci$nij zakraplacz -#, a nastepnie wybierz kolor na
ekranie.

c. Wybierz opcje z listy rozwijanej Sty!.

Wzor a. Wybierz opcje Wypetnienie wzorem.
b. Wybierz wzor.
c. Nacisnij Kolor pierwszego planu, a nastepnie wybierz
kolor w oknie dialogowym i nacis$nij OK.

d. Nacisnij Kolor tta, a nastepnie wybierz kolor w oknie
dialogowym i nacisnij OK.

Obraz a. Wybierz opcje Wypetnienie obrazem.
Nacisnij przycisk Przegladaj.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Wstaw plik obrazu .

c. Wyszukajiwybierz obraz, ktérego chcesz uzy¢ jako tto, a
nastepnie nacisnij przycisk Otworz.

H uwaca

W przypadku wstawiania duzego obrazu moze pojawi¢
sie okno dialogowe z sugestig zmniejszenia lub
zachowania rozmiaru pliku. Aby uzyskaé wiecej
informacji, patrz Zmnigjszanie rozmiaru pliku Na
stronie20.

Brak (przezroczyste) a. Wybierz opcje Wypelnienie ciagte.
b. Wybierz opcje Bez wypelnienia.
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Opcjonalnie, przeciagnij suwak Przezroczystos¢ obiektu w prawo, aby obiekt stat sie
przezroczysty.

Wybierz obiekt.

Powtdérz krok 4 dla kazdego obiektu, do ktérego chcesz zastosowaé wypetnienie.

Zmienianie innych witasciwosci
Oprécz wypetnienia mozna zmieni¢ styl linii obiektu oraz styl tekstu.

Zmienianie stylu linii w obiekcie

1.

(SN

&

Wybierz obiekt.

Jesli karta Wtasciwosci jest niewidoczna, nacisnij przycisk Wiasciwosci—.

Nacisnij przycisk Styl linii.

Wybierz kolor, grubos¢ i styl.

Zmienianie stylu tekstu w obiekcie

1.

Wybierz obiekt.
Jesli karta Wtasciwosci jest niewidoczna, nacisnij przycisk Wiasciwosciz=.
Nacisnij przycisk Styl tekstu.

Wybierz rodzaj, styl oraz wielko$¢ czcionki.

Mozna zmieni¢ potozenie obiektu przenoszac go do innego obszaru istniejacej strony lub na inng
strone. Mozna réwniez wyrownywacé obiekty i zmieniac kolejnos¢ obiektow w stosie.

Przenoszenie obiektow
Potozenie obiektéw na stronie mozna zmienia¢. Mozna takze przerzucac obiekty pstryknieciem.

H uwaca

Nie mozna przenies¢ obiektu, jesli jego potozenie zostato zablokowane (patrz Blokowanie
obiektow Na stronie74).

B WSKAZOWKA

Mozna manewrowac wieloma obiektami, wybierajac je, a nastepnie utworzy¢ grupe (patrz
Grupowanie obiektéw Na stronie81).
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Przenoszenie obiektu lub obiektow
1. Wybierz obiekt lub obiekty.

2. Przeciagnij obiekt lub obiekty w nowe potozenie na stronie.

B WSKAZOWKA

Potozenie obiektéw mozna zmienia¢ matymi przyrostami, naciskajac klawisze strzatek
na klawiaturze.

Przenoszenie pliku kompatybilnego z Adobe Flash Playe
1. Naciénij kolorowy pasek u gory pliku kompatybilnego z Adobe Flash Player.

2. Przeciagnij plik do nowego potozenia.

Pstrykniecie obiektu
1. Wybierz obiekt.

2. Szybko pstryknij palcami w dowolnym kierunku.

—

P

Przenoszenie obiektow na inng strone
Istnieje mozliwos¢ przenoszenia obiektéow na inng strone w pliku.

Przenoszenie obiektu lub obiektéw na inng strone

1. Jesli sortownik stron nie jest widoczny, nacisnij przycisk Sortownik stronl).

2. Jesli strona, na ktérg chcesz przenies$é obiekt nie jest widoczna, przewih zawartos¢
sortownika stron w celu wyswietlenia miniatury strony.

3. Woybierz obiekt lub obiekty, ktére chcesz przenie$é.

4. Przeciagnij obiekt lub obiekty do sortownika stron nad miniature strony, na ktérg chcesz
przenies¢ obiekty.

5. Unies palec, pidro lub pidéro przewodowe.
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Przenoszenie na inng strone plikow kompatybilnych z Adobe Flash Player

1. Jesli sortownik stron nie jest widoczny, naci$nij przycisk Sortownik stronll.

2. Jesli strona, na ktérg chcesz przeniesé obiekt nie jest widoczna, przewin zawartosc
sortownika stron w celu wyswietlenia miniatury strony.

3. Nacisnij kolorowy pasek u goéry pliku kompatybilnego z Adobe Flash Player.

4. Przeciagnij plik do sortownika stron nad miniature strony, na ktérg chcesz przeniesc
obiekt.

5. Unies palec, pidro lub piéro przewodowe.

Wyréwnywanie obiektow

Istnieje mozliwo$¢ przenoszenia obiektow w inne miejsce na stronie (patrz Przenoszenie
obiektow Na stronie71). W razie potrzeby mozna wys$wietla¢ na stronie prowadnice, ktére sg
pomocne przy wyréwnywaniu obiektéow wzgledem innych obiektéw, jak rowniez wzgledem
poziomych i pionowych osi strony. Mozna réwniez ustawi¢ automatyczne wyréwnywanie
obiektéw do tych prowadnic podczas przenoszenia obiektéw na stronie.

Wyswietlanie prowadnic
1. Woybierz opcje Widok > Wyréwnanie.
Zostanie wys$wietlone okno dialogowe Wyréwnanie.

2. Zaznacz pola wyboru, aby okresli¢, ktére prowadnice majag by¢ wyswietlone:

Pole wyboru Zaznacz to pole wyboru, aby:

Wyswietl Wyswietla¢ prowadnice podczas przesuwania obiektu w celu
prowadnice dla wyréwnania go z innym obiektem.

aktywnych

obiektow

Wyswietl pionowa Wyswietla¢ prowadnice podczas przesuwania obiektu w celu
prowadnice wyréwnania go z pionowg 0sig strony.

srodkowa

Wyswietl poziomg Wyswietla¢ prowadnice podczas przesuwania obiektu w celu
prowadnice wyréwnania go z poziomag osig strony.

srodkowa

Przyciagaj obiekty Automatycznie wyréwnywaé obiekty do prowadnic podczas
do prowadnic przenoszenia ich na stronie.

3. Aby zmieni¢ kolor prowadnic, naci$nij kolorowy pasek na lewo od napisu Kolor prowadnicy
i wybierz kolor.

4. Nacisnij OK.
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Zmienianie kolejnosci obiektéw w stosie
Jesli obiekty na stronie naktadajg sie na siebie, mozna zmienia¢ ich kolejnos¢ w stosie (tzn.
mozna kontrolowac, ktére obiekty przestaniajg inne).

Przesuwanie obiektu na przéd stosu
1. Wybierz obiekt.

2. Nacisnij strzatke menu obiektu i wybierz opcje Kolejno$¢ > Przenies na przod.

Przesuwanie obiektu na tyt stosu
1. Wybierz obiekt.

2. Nacis$nij strzatke menu obiektu i wybierz opcje Kolejnosé > Przenies na tyt.

Przesuwanie obiektu w stosie o jedno miejsce do przodu
1. Wybierz obiekt.

2. Nacisnij strzatke menu obiektu i wybierz opcje Kolejnos¢ > Przenies do przodu.

Przesuwanie obiektu w stosie o jedno miejsce do tylu
1. Wybierz obiekt.

2. Nacis$nij strzatke menu obiektu i wybierz opcje Kolejnosé > Przenies do tytu.

Istnieje mozliwos¢é zablokowania obiektu przed modyfikacjami, przenoszeniem i obracaniem.
Zamiennie, mozliwe jest blokowanie obiektu z zachowaniem mozliwosci przenoszenia lub
przenoszenia i obracania.

W dowolnej chwili mozna usung¢ te blokade.

Blokowanie obiektu
1. Wybierz obiekt.
2. Nacisnij strzatke menu obiektu i wybierz opcje Blokowanie > Zablokuj na miejscu.
Bez odblokowania obiektu nie mozna go przenosi¢, obraca¢ ani modyfikowac.

H uwaca

Nacisniecie zablokowanego obiektu spowoduje wyswietlenie ikony zablokowania 5‘
zamiast strzatki menu.
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Blokowanie obiektu z zachowaniem mozliwosci przenoszenia

1. Wybierz obiekt.

2. Nacisnij strzatke menu obiektu i wybierz opcje Blokowanie > Zezwalaj na
przeniesienie.

Mozna przenosi¢ obiekt, ale bez odblokowania go nie mozna go obracac ani modyfikowac.
H uwaca

Nacis$niecie zablokowanego obiektu spowoduje wyswietlenie ikony zablokowania =T
zamiast strzatki menu.

Blokowanie obiektu z zachowaniem mozliwosci przenoszenia i obracania

1. Woybierz obiekt.

2. Nacis$nij strzatke menu obiektu i wybierz opcje Blokowanie > Zezwalaj na przeniesienie
i obrét.

Mozna przenosi¢ i obracac obiekt, ale bez odblokowania go nie mozna go modyfikowad.
H uwaca

Nacis$niecie zablokowanego obiektu spowoduje wyswietlenie ikony zablokowania =T
zamiast strzatki menu.

Odblokowywanie obiektu
1. Woybierz obiekt.

2. Nacisnij ikone zablokowania obiektu 5‘ i wybierz opcje Odblokuj.

W pliku .notebook mozna wycina¢, kopiowaé i wklejac obiekty, w tym tekst, obrazy, linie proste,
tuki oraz ksztatty.

B WSKAZOWKI

o Mozna wklejac tekst z innych programéw do programu Oprogramowanie SMART
Notebook oraz wycinac tekst z programu Oprogramowanie SMART Notebook i wkleja¢
go do innych programéw (patrz Wycinanie, kopiowanie i wklejanie zawartosci z innych
programoéw Na stronie93 oraz Wycinanie lub kopiowanie tekstu ze strony Na stronie54).

o Doktadng kopie obiektu mozna utworzy¢ klonujac go (patrz Klonowanie obiektéw Na
nastepnej stronie).
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Wycinanie i wklejanie obiektu
1. Wybierz obiekt.
2. Nacis$nij strzatke menu obiektu i wybierz opcje Wytnij.

3. Jesli chcesz wkleié obiekt na innej stronie, wyswietl te strone.

Nacisnij przycisk Wklej L&,

»

Kopiowanie i wklejanie obiektu
1. Wybierz obiekt.
2. Nacis$nij strzatke menu obiektu i wybierz opcje Kopiuj.
3. Jesli chcesz wklei¢ element na innej stronie, wyswietl te strone.

4. Nacisnij przycisk Wklej L=,

Istnieje mozliwos¢é utworzenia duplikatu obiektu za pomocg polecenia Sklonuj lub utworzenia
wielu kopii obiektu za pomocg polecenia Klonowanie nieskonczone.

H uwaca

Mozna takze kopiowac¢ i wklejac obiekty, w tym tekst, obrazy, linie oraz ksztatty (patrz
Wycinanie, kopiowanie i wklejanie obiektéw Na poprzedniej stronie).

Klonowanie obiektu
1. Wybierz obiekt.
2. Nacisnij strzatke menu obiektu i wybierz opcje Skolnuj.

Na stronie pojawi sie duplikat obiektu.

Klonowanie obiektu za pomoca polecenia Klonowanie nieskonczone
1. Wybierz obiekt.
2. Nacisnij strzatke menu obiektu i wybierz opcje Klonowanie nieskonczone.
3. Ponownie wybierz obiekt.
Zamiast strzatki menu obiektu pojawi sie symbol nieskoriczonosci.
4. Przeciagnij obiekt w inne miejsce na stronie.

5. Powtdrz krok 4 dowolna liczbe razy.
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Po zakonczeniu klonowania obiektu wybierz obiekt oryginalny.

Nacisnij symbol nieskonczonosci i usun zaznaczenie opcji Klonowanie nieskonczone.

Mozna zmienia¢ rozmiary obiektéw na stronie za pomoca uchwytu zmiany rozmiaru lub gestu
skalowania (jezeli produkt interaktywny obstuguje gesty wielodotyku).

H uwaca

Nie mozna zmieni¢ rozmiaru obiektu, jesli jego potozenie zostato zablokowane (patrz
Blokowanie obiektéw Na stronie74).

Uzywanie uchwytu zmiany rozmiaru

Zmienianie rozmiaréw obiektu
1. Wybierz obiekt.

2. Nacisnij uchwyt zmiany rozmiaru obiektu (szare kétko), a nastepnie przeciagnij go, aby
zwiekszy¢ lub zmniejszy¢ rozmiary obiektu.

H uwaAGA

Aby zachowac oryginalny stosunek wysokosci ksztattu do jego dtugosci, nalezy
przytrzymywac przycisk SHIFT wcisniety podczas przeciggania uchwytu zmiany
rozmiaru.

Zmienianie rozmiaréw wielu obiektow
1. Pogrupuj obiekty (patrz Grupowanie obiektéw Na stronie81), a nastepnie wybierz grupe.
Wokot grupy pojawi sie prostokat zaznaczenia.
2. Nacisnij uchwyt zmiany rozmiary w lewym dolnym rogu prostokata zaznaczenia.

3. Przeciagnij uchwyt zmiany rozmiaru w celu powiekszenia lub zmniejszenia rozmiaréw
obiektow.

Uzywanie gestu skalowania

Zmienianie rozmiaréw obiektu poczynajac od jego srodka

1. Wybierz obiekt.

2. Zapomoca jednego palca kazdej dtoni, nacisnij ekran po przeciwnych stronach obiektu.
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3. Rozsun palce w przeciwnych kierunkach, by powiekszy¢ rozmiar obiektu.

o

&l

LUB

Zsunh palce do siebie, by zmniejszy¢ rozmiar obiektu.

S

Zmienianie rozmiaréw obiektu poczynajac od jego wierzchotka lub krawedzi

1. Woybierz obiekt.

2. Zapomoca jednego palca kazdej dtoni, nacisnij ekran w wierzchotku lub na krawedzi
obiektu, ktérego rozmiar chcesz zmienic.

3. Rozsun palce w przeciwnych kierunkach, by powiekszy¢ rozmiar obiektu.
LUB

Zsun palce do siebie, by zmniejszy¢ rozmiar obiektu.

Zmienianie rozmiaréw wielu obiektow
1. Wybierz obiekty.

2. Zapomoca jednego palca kazdej dtoni, naci$nij ekran po przeciwnych stronach jednego z
obiektow.
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3. Rozsun palce w przeciwnych kierunkach, by powiekszy¢ rozmiar obiektéw.
LUB

Zsun palce do siebie, by zmniejszy¢ rozmiar obiektow.

H uwacA

Zmiana rozmiaru obiektéw rozpoczyna sie od ich $rodkéw niezaleznie od tego, w ktorym
miejscu nacisniesz ekran.

Mozna obracac¢ obiekty na stronie za pomoca uchwytu obrotu obiektu lub gestu obracania (jezeli
produkt interaktywny obstuguje gesty wielodotyku).

H uwaacl

« Nie mozna obréci¢ obiektu, jesli jego potozenie zostato zablokowane (patrz Blokowanie
obiektow Na stronie74).

o Nie mozna obracac tabel.

o Nie trzeba obracaé obiektow tekstowych ustawionych pionowo lub pod katem przed
przystapieniem do edytowania ich. Po dwukrotnym kliknieciu obiektu tekstowego,
automatycznie obraca sie on do potozenia poziomego. Po ukoriczeniu edycji tekstu i
nacisnieciu obszaru poza obiektem tekstowym ustawienie tekstu powraca do
pierwotnego kata.

Uzywanie uchwytu obrotu obiektu

Obracanie obiektu

1. Woybierz obiekt.

2. Nacisnij uchwyt obrotu obiektu (zielone kétko), a nastepnie przeciagnij go w kierunku, w
ktérym chcesz obrécic obiekt.

Obracanie wielu obiektéw
1. Wybierz obiekty.
Wokot kazdego obiektu pojawi sie prostokat zaznaczenia.

2. Nacisnij uchwyt obrotu (zielone kétko) dowolnego z wybranych obiektow, a nastepnie
przeciagnij go w kierunku, w ktérym chcesz obrocic¢ obiekt. Po obroceniu obiektu,
wszystkie inne wybrane obiekty zostang obrécone automatycznie.
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Uzywanie gestu obracania

Obracanie obiektu dookota jego srodka
1. Wybierz obiekt.
2. Zapomoca jednego palca kazdej dtoni, nacisnij ekran po przeciwnych stronach obiektu.

3. Przesun palce po okregu dookota srodka obiektu, aby go obrécié.

Obracanie obiektu dookota jego wierzchotka

1. Wybierz obiekt.

2. Zapomoca jednego palca kazdej dtoni, nacisnij ekran w wierzchotku obiektu, dookota
ktérego chcesz obroci¢ obiekt.

3. Przesun palce po okregu dookota wierzchotka obiektu, aby go obrécic.

Obracanie wielu obiektow

1. Wybierz obiekty.

2. Zapomoca jednego palca kazdej dtoni, nacisnij ekran po przeciwnych stronach jednego z
obiektow.

3. Przesun palce po okregu

H uwacA

Obroét obiektéw odbywa sie dookota ich srodkéw niezaleznie od tego, w ktérym miejscu
nacisniesz ekran.

Obiekt na stronie mozna odwrocic.

H uwaca

Nie mozna odwrdci¢ obiektu, jesli jego potozenie zostato zablokowane (patrz Blokowanie
obiektéw Na stronie74.
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Odwracanie obiektu
1. Wybierz obiekt.

2. Nacisnij strzatke menu obiektu i wybierz opcje Odwro¢ > Géra/dot lub Odwréé >
Lewy/prawy.

Odwracanie wielu obiektow
1. Wybierz obiekty.

2. Nacisnij strzatke menu dowolnego z wybranych obiektéw, a nastepnie wybierz opcje
Odwré¢ > Géral/dét lub Odwréé > Lewy/prawy.

Mozna tworzy¢ grupy obiektéw, co pozwala na oddziatywanie na wszystkie zgrupowane
elementy réwnoczes$nie. Po utworzeniu grupy mozna wybieraé, przenosic, obraca¢, zmienia¢
rozmiary oraz odwraca¢ grupe tak, jakby byt to pojedynczy obiekt. Jednak, aby oddziatywaé na
pojedynczy obiekt z grupy, nalezy najpierw rozgrupowac obiekty.

Reczne grupowanie obiektéw
Mozna recznie grupowac i rozgrupowac obiekty.

Grupowanie obiektow przy uzyciu menu
1. Wybierz obiekty.

2. Nacisnij strzatke menu dowolnego z wybranych obiektéw, a nastepnie wybierz opcje
Grupowanie > Grupu;j .

Rozgrupowanie obiektow przy uzyciu menu
1. Wybierz grupe.

2. Nacisnij strzatke menu grupy i wybierz opcje Grupowanie > Rozgrupu;.

Automatyczne grupowanie obiektow

W przypadku wpisywania lub narysowania wielu linii, oprogramowanie Oprogramowanie SMART
Notebook automatycznie taczy linie w pojedynczy obiekt. Na przyktad, po wpisaniu liter stowa
oprogramowanie Oprogramowanie SMART Notebook taczy poszczegdlne litery, umozliwiajac
traktowanie ich jako catego stowa. Jesli uzytkownik chce wpisac stowa w jednym wierszu, ale
nie chce ich potaczyé, nalezy pozostawié pomiedzy nimi duzg luke, uzy¢ réznych piér lub
odtozy¢ na chwile piéro do zasobnika pior przed napisaniem kolejnego stowa (dotyczy wytacznie
tablic interaktywnych).
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Jesli Oprogramowanie SMART Notebook potaczy linie, ktére chcesz traktowaé osobno,
rozgrupu;j linie w opisany wyzej sposab.

Do dowolnego obiektu na stronie mozna dodac¢ tacze do witryny internetowej, innej strony w
pliku, do pliku na komputerze lub do zatgcznika. Zatacznik to kopia pliku, skrét do pliku lub facze
do witryny internetowej dodane do karty Zataczniki.

H uwaAGA

Wokét taczy na stronie mozna wyswietlaé animowane wskazniki taczy (patrz Wyswietlanie
faczy Na stronie128).

Dodawanie tacza do obiektu
1. Wybierz obiekt.
2. Nacisnij strzatke menu obiektu i wybierz opcje Lacze.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Wstaw fgcze.

3. Aby dodac facze do strony internetowej, nacisnij pozycje Strona internetowa, a nastepnie
wpisz adres internetowy w polu Adres.

LUB

Aby doda¢ tacze do innej strony w pliku, nacisnij pozycje Strona w tym pliku, a nastepnie
wybierz opcje w obszarze Wybierz strone.

LUB

Aby dodaé tacze do pliku na komputerze, nacisnij pozycje Pliku na tym komputerze, a
nastepnie wpisz lokalizacje oraz nazwe pliku w polu Plik. Wybierz opcje Kopia pliku, aby
zatgczy¢ do pliku .notebook kopie lub wybierz opcje Skrét do pliku, aby wstawic¢ na
stronie skrot.

LUB

Aby doda¢ tacze do zatacznika, nacisnij pozycje Biezace zataczniki, a nastepnie wybierz
zatgcznik z listy.

4. Jesli chcesz otwiera¢ tacze naciskajac ikone, wybierz opcje Ikona naroznika.
LUB

Jesli chcesz otwieraé tacze naciskajac obiekt w dowolnym miejscu, wybierz opcije
Obiekt.
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5. Nacisnij OK.

Po wybraniu opcji lkona naroznika w lewym dolnym rogu obiektu pojawi sie jedna z
nastepujacych ikon:

o \1 tacze do strony internetowe;
o E tacze do innej strony w pliku

o facze do pliku na komputerze

Usuwanie tacza z obiektu
1. Wybierz obiekt.
2. Nacisnij strzatke menu obiektu i wybierz opcje Lacze.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Wstaw fgcze.

3. Nacisnij przycisk Usun tacze.

Istnieje mozliwos¢ zataczenia pliku dzwiekowego do dowolnego obiektu (oprécz obiektow
kompatybilnych z Adobe Flash Player). Plik dzwigkowy mozna odtworzy¢ podczas lekciji,
naciskajac ikone w rogu obiektu lub sam obiekt.

H uwaca

Oprogramowanie SMART Notebook obstuguije pliki dzwiekowe w formacie MP3.Aby
oprogramowanie Oprogramowanie SMART Notebook obstugiwato inne typy plikéw, mozna
zainstalowa¢ dodatkowe kodery (patrz Instalowanie koderéw dodatkowych formatéw Na
stronie93).

Dodawanie pliku dzwiekowego do obiektu
1. Wybierz obiekt.
2. Nacisnij strzatke menu obiektu i wybierz opcje Dzwigk.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Wstaw dZwigk.
3. Nacisnij przycisk Przegladaj.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Wstaw plik.

4. Wyszukaj i wybierz plik dzwiekowy, a nastepnie kliknij przyciskOtworz.
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5. Woybierz opcje lkona naroznika, jesli chcesz odtwarza¢ plik dzwiekowy po nacisnieciu
ikony w lewym dolnym rogu obiektu.

LUB

Wybierz opcje Obiekt, jesli chcesz odtwarzaé plik dZwiekowy po naci$nieciu obiektu w
dowolnym miejscu.

6. nacisnij przycisk Dotacz dzwiek.

Usuwanie pliku dzwigkowego z obiektu
1. Woybierz obiekt.
2. Nacis$nij strzatke menu obiektu i wybierz opcje Dzwiek.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Wstaw dzwiek.

3. Nacisnij przycisk Usun dzwiek.

Do obiektu mozna przypisywac animacje, takie jak wptywanie z boku strony, obracanie sie,
znikanie, kurczenie sie i inne. Rozpoczecie animacji mozna ustawi¢ dla momentu otwarcia
strony lub nacisniecia obiektu.

Animowanie obiektu

1. Wybierz obiekt.

2. Jesli karta Wtasciwosci jest niewidoczna, nacisnij przycisk Wiasciwosci—.

3. Nacisnij przycisk Animacja obiektu.

4. Wybierz opcje z list rozwijanych Typ, Kierunek, Predkosc¢, Wystepuje oraz Liczba
powtorzen.

Chociaz mozna kasowac¢ atrament cyfrowy(patrz Kasowanie atramentu cyfrowego Na
stronie46), uzytkownik nie ma mozliwosci skasowania niektorych typow obiektow, w tym tekstu,
ksztattow, linii prostych, tukéw i obrazéw. Aby wykasowac te typy obiektow ze strony, nalezy je
usunag.

H uwaAGA

Nie mozna usung¢ zablokowanych obiektéw (patrz Blokowanie obiektéw Na stronie74). Aby
usung¢ ze strony zablokowany obiekt, nalezy go odblokowac.
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Usuwanie obiektu
1. Wybierz obiekt.

2. Nacisnij strzatke menu obiektu i wybierz opcje Usun.
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Jezeli uzytkownik lub inni nauczyciele w szkole utworzyli zawarto$¢ poza programem
Oprogramowanie SMART Notebook, mozna zamiesci¢ te zawarto$¢ w plikach .notebook. W
szczegolnosci, mozna wykonaé nastepujace czynnosci:

o Wstawiac obrazy, pliki kompatybilne z AdobeFlash, jak réwniez pliki wideo oraz pliki
dzwiekowe.

e Wycinac lub kopiowac, a nastepnie wkleja¢ zawartos¢ z innych programéw.
o Importowaé zawarto$¢é z innych programéw

e Zatgczac kopie plikdw oraz skroéty do plikéw i tacza do stron internetowych.
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Ponadto mozna dodawa¢ zawartos¢ do galerii, skad mozna uzyskac¢ do niej dostep i uzy¢ jej w
wielu plikach .notebook lub udostepnié¢ wtasng zawarto$¢ na stronie internetowej SMART
Exchange™.

Na stronie mozna wstawi¢ obrazy z plikdw, skanera lub SMART Document Camera.

H uwaca
Mozna réwniez obrazy z karty Galeria. Aby uzyskac wiecej informacji, patrz Znajdowanie i

uzywanie zawarto$ci w galerii Na stronie107.

Po wstawieniu obrazu mozna zdefiniowa¢ w nim przezroczysty obszar.

Wstawianie obrazéw z plikow
Na stronie mozna wstawi¢ obraz.

Oprogramowanie SMART Notebook obstuguje formaty BMP, GIF, JPEG, PNG, TIFF oraz
WMF.

Wstawianie obrazu z pliku
1. Woybierz opcje Wstaw > Plik obrazu.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Wstaw plik obrazu.

2. Przejdz do pliku, ktéry chcesz wstawié i wybierz go.

E WSKAZOWKA

Aby wybra¢ wiecej niz jeden obraz nalezy nacisnac¢ i przytrzymaé klawisz CTRL i
wybrac¢ obrazy.

3. Nacisnij przycisk Otworz.

Obraz zostanie wyswietlony w lewym gémym rogu strony.

Wstawianie obrazow ze skanera
Jesli do komputera podtaczony jest skaner, mozna wstawic na strone obrazy ze skanera.

H uwaca

Przed zeskanowaniem obrazu do Oprogramowanie SMART Notebook nalezy zainstalowaé
sterownik oraz oprogramowanie skanera.
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Wstawianie zeskanowanego obrazu
1. Wybierz opcje Wstaw > Obraz ze skanera.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Wstaw zeskanowany obraz.
2. Wybierz skaner z listy.
3. Nacisnij przycisk Skan.

4. Aby zeskanowac obraz postepuj zgodnie z instrukcjami dotgczonymi do skanera.

Wstawianie obrazow z SMART Document Camera
Na stronie mozna wstawi¢ obrazy z SMART Document Camera.

Wstawianie obrazu z SMART Document Camera
1. Woybierz opcje Wstaw > Obraz z SMART Document Camera.
Na stronie zostanie wyswietlone okno SMART Document Camera.

2. Wstaw obraz zgodnie z instrukcjami podanymi w SMART Document Camera 330
podrecznik uzytkownika (smarttech.com/kb/143838).

Tworzenie obszardw przezroczystych w obrazie
W obrazie wstawianym na stronie mozna utworzy¢ obszary przezroczyste. Jest to przydatne
przy usuwaniu tta obrazu. W obrazie mozna ustawi¢ przezroczystos¢ dowolnego koloru.

H uwaAGA

W przypadku wstawiania do pliku duzego obrazu mozna zmniejszy¢ jego rozmiar (patrz
Zmniejszanie rozmiaru pliku Na stronie20). Jezeli pdzniej utworzysz obszar przezroczysty w
obrazie, obraz nie bedzie juz zoptymalizowany.

Tworzenie obszaréw przezroczystych w obrazie
1. Wybierz obraz.
2. Nacisnij strzatke menu obrazu i wybierz opcje Ustaw przezroczystos$é obrazu.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Przezroczysto$c obrazu.

3. Nacisnij dowolne obszary obrazu, ktére chcesz wyswietlac jako przezroczyste.

H uwaca

Nacisniecie obszaru ustawia przezroczystosc tylko dla tego obszaru, nawet jesli obraz
zawiera ten sam kolor w innych obszarach.

4. Nacisnij OK.
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Praca z obrazami

W przypadku wstawienia do pliku .notebook obrazu, obraz staje sie obiektem w pliku. Dlatego
obraz, tak samo jak kazdy inny obiekt, mozna przenosi¢, zmieniac jego rozmiar i dokonywaé w
nim innych zmian.

Aby uzyskac¢ informacje na temat sposobu pracy z obiektami, w tym z obrazami, w plikach
.notebook, patrz Praca z obiektami Na stronie65.

Na stronie mozna rowniez wstawiac pliki multimedialne, wsrdd nich pliki wideo i pliki dzwiekowe
kompatybilne z Adobe Flash Player.

H uwaAGaA

Mozna réwniez wstawiaé pliki multimedialne z karty Galeria. Aby uzyskac wiecej informacii,
patrz Znajdowanie i uzywanie zawartosci w galerii Na stronie107.

Wstawianie plikow kompatybilnych z Adobe Flash Player

Na stronie mozna réwniez wstawiac pliki kompatybilne z Adobe Flash Player.

Natychmiast po dodaniu pliku kompatybilnego z Adobe Flash Player na stronie lub po
wyswietleniu strony, na ktérej znajduje sie juz plik kompatybilny z Adobe Flash Player, nastepuje
odtworzenie pliku. Odtwarzaniem pliku mozna sterowac. Jezeli plik posiada przyciski, mozna je
naciskac na produkcie interaktywnym. Jesli plik nie ma przyciskéw, mozna uzywac opciji
dostepnych po kliknieciu strzatki menu pliku.

H uwaal

o Adobe Flash Player - pliki na stronie kompatybilne z tym programem muszg by¢ plikami
samorozpakowujgcymi sie.Nie mozna uzywacé plikéw kompatybilnych z Adobe Flash
Player, ktdre faduja lub sg powigzane z innymi plikami kompatybilnymi z Adobe Flash
Player.

o Nie mozna przeciggna¢ obiektu Adobe Flash, jesli jego potozenie zostato zablokowane.

o Jesli na komputerze nie zainstalowano Adobe Flash Player, Oprogramowanie SMART
Notebook powiadomi o tym uzytkownika podczas dodawania na stronie pliku
kompatybilnego z Adobe Flash.

o Adobe Flash Player mozna zainstalowaé odwiedzajac strone www.adobe.com, ale do
jego zainstalowania niezbedne jest korzystanie z przegladarki internetowej Internet
Explorer®. W przypadku uzycia innej przegladarki, pliki kompatybilne z Adobe Flash
Player beda dziata¢ w Oprogramowanie SMART Notebook.
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o Aby pisa¢ odrecznie na pliku kompatybilnym z Adobe Flash z uzyciem sktadnika
rozpoznawania pisma odrecznego, nalezy rozpocza¢ pisanie poza plikiem i
kontynuowac je na pliku. Umozliwia to oprogramowaniu Oprogramowanie SMART
Notebook rozpoznanie atramentu cyfrowego jako obiektu odrebnego od pliku
kompatybilnego z Adobe Flash Player.

Wstawianie plikéw kompatybilnych z Adobe Flash Player

1. Wybierz opcje Wstaw > plik Flash.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe Wstaw plik Flash.

2. Przejdz do pliku kompatybilnego z Adobe Flash, ktéry chcesz wstawic na stronie i wybierz

go.

3. Nacisnij przycisk Otworz.

Plik kompatybilny z Adobe Flash Player zostanie wysSwietlony w lewym gérmym rogu
strony.

Sterowanie odtwarzaniem pliku kompatybilnego z Adobe Flash
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1. Wybierz plik kompatybilny z Adobe Flash Player

2. Sterowac odtwarzaniem pliku mozna wykorzystujac dowolny z nastepujacych sposobdw:

o

[e]

Aby odtworzy¢ plik, nacisnij strzatke menu pliku i wybierz opcje Flash > Odtworz.

Aby odtworzy¢ plik od poczatku, nacisnij strzatke menu pliku i wybierz opcje Flash
> Przewin do tytu.

Aby przesunaé odtwarzanie pliku nieco dalej i wstrzymac je, nacisnij strzatke menu
pliku i wybierz opcje Flash > Przejdz do przodu.

Aby nieco cofng¢ odtwarzanie pliku i wstrzymac je, nacisnij strzatke menu pliku i
wybierz opcje Flash > Przejdz do tytu.

Aby odtworzy¢ plik w trybie ciggtym, nacisnij strzatke menu pliku i wybierz opcje
Flash > Petla.

Aby zatrzymaé odtwarzanie pliku w trybie ciagtym, nacisnij strzatke menu pliku i
usun zaznaczenie opcji Flash > Petla.
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Wstawianie plikow wideo kompatybilnych z Adobe Flash Player

Na stronie mozna réwniez wstawia¢ pliki wideo kompatybilne z Adobe Flash Player.

H uwaca

Oprogramowanie SMART Notebook obstuguje format plikow wideo kompatybilnych z
Adobe Flash (FLV). Aby oprogramowanie Oprogramowanie SMART Notebook obstugiwato
inne typy plikéw, mozna zainstalowaé¢ dodatkowe kodery (patrz Instalowanie koderéw
dodatkowych formatéw Na nastepnej stronie).

Wstawianie plikow wideo kompatybilnych z Adobe Flash Player
1. Nacisnij Wstaw >Plik wideo Flash.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Wstaw plik wideo.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Otworz.

2. Przejdz do pliku wideo kompatybilnego z Adobe Flash, ktéry chcesz wstawi¢ na stronie i
wybierz go.

3. Nacisnij przycisk Otworz.

Wstawianie plikdw dzwiekowych

Istnieje mozliwos¢ zataczenia pliku dzwiekowego do dowolnego obiektu w pliku .notebook
(oprécz obiektow kompatybilnych z Adobe Flash Player). Dodatkowe informacije, patrz
Dodawanie dzwiekéw do obiektéw Na stronie83.

Praca z plikami multimedialnymi

W przypadku wstawienia do pliku .notebook pliku multimedialnego, obraz staje sie obiektem w
pliku. Dlatego plik multimedialny, tak samo jak kazdy inny obiekt, mozna przenosi¢, zmienia¢
jego rozmiar i dokonywac w nim innych zmian.

Aby uzyskac informacje na temat sposobu pracy z obiektami, w tym z plikami multimedialnymi,
w plikach .notebook, patrz Praca z obiektami Na stronie65.
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Instalowanie koderow dodatkowych formatow

Oprogramowanie SMART Notebook obstuguije pliki w formacie FLV i MP3.Aby oprogramowanie
Oprogramowanie SMART Notebook obstugiwato inne formaty audio i wideo, mozna
zainstalowac¢ nastepujacy koder. Po zainstalowaniu tego kodera oprogramowanie
Oprogramowanie SMART Notebook automatycznie wykrywa i obstuguje odpowiednie formaty
dzwieku i obrazu.

Koder Formaty wideo Formaty dzwieku Lacze
MediaCoder Full o ASF o AIFiAIFF mediacoderhqg.com/dlifull.htm
Pack 0.3.9 . AVI . WAV
« MOV
¢ MPEGIiMPG
« WMV
B uwaca

SMART Technologies ULC podaje tacza do tych programéw w celach informacyjnych, nie
przedstawiajac zadnych oswiadczen ani gwarancji dotyczacych tych programoéw, ani zadnych
informac;ji z nimi zwigzanych. Wszelkie pytania, skargi lub roszczenia dotyczace tych
programéw nalezy kierowac¢ do odpowiedniego dostawcy oprogramowania.

Zawartos$¢ znajdujaca sie w innych programach, ktérg chcesz wykorzystac¢ w plikach .notebook,
mozna przenies¢ do Oprogramowanie SMART Notebook wykorzystujac jeden z nastepujacych
sposobow:

¢ Wycinanie lub kopiowanie, a nastepnie wklejanie zawartosci

¢ Importowanie zawartosci

Wycinanie, kopiowanie i wklejanie zawartosci z innych programow
Mozna wycinac¢ lub kopiowac, a nastepnie wkleja¢ zawartos¢ z innych programéw do programu
Oprogramowanie SMART Notebook.

Wycinanie zawartosci z innego programu

1. Zaznacz w innym programie tekst, ktéry chcesz wycigé¢, a nastepnie wybierz opcje Edytuj
> Wytnij.

2. W programie Oprogramowanie SMART Notebook, wybierz opcje Edytuj > Wklej.
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Kopiowanie zawartosci z innego programu

1. Zaznacz w innym programie tekst, ktéry chcesz skopiowac, a nastepnie wybierz opcje
Edytuj > Kopiuj.

2. W programie Oprogramowanie SMART Notebook, wybierz opcje Edytuj > Wklej.

Importowanie zawartosci za pomocg drukarki SMART Notebook Print
Capture

Podczas instalacji oprogramowania Oprogramowanie SMART Notebook na komputerze
Windows XP instalowana jest rowniez drukarka SMART Notebook Print Capture. SMART
Notebook Print Capture dziata jak kazda inna drukarka, z tym wyjatkiem, ze oprogramowanie
SMART Notebook przechwytuje jej wydruki w postaci plikéw .notebook, zamiast drukowac je na
papierze. Kazda strona importowanego pliku wyswietlana jest jako obiekt na osobnej stronie, z
zachowaniem oryginalnego formatowania oraz podziatéw strony.

H uwaAGA

W przypadku instalacji Oprogramowanie SMART Notebook na komputerze Windows Vista®
lub Windows 7, tres¢ mozna importowaé¢ za pomocg drukarki SMART Notebook Document
Writer (patrz Importowanie zawarto$ci za pomocg drukarki SMART Notebook Document
Writer Na stronie96).

Uzywanie drukarki SMART Notebook Print Capture

1. W pliku zrodtowym, ktéry chcesz wyeksportowac do pliku .notebook, wybierz opcje Plik
>Drukuj.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe Drukuj.
2. Zlisty drukarek wybierz pozycje SMART Notebook Print Capture.

3. Opcjonalnie, zmien orientacje strony i rozdzielczos¢ grafiki (patrz Aby zmienic orientacje
strony i rozdzielczo$¢ grafiki: Na nastepnej stronie).
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4. Okresl zakres stron, a nastepnie nacisnij OK lub Drukuj.

Jezeli istniejacy plik .notebook nie jest otwarty, zostanie otwarty nowy plik .notebook.
Kazda ze stron pliku zrédtowego pojawi sie na osobnej stronie.

LUB
Jesli istniejacy plik .notebook jest otwarty, kazda ze stron pliku zrédtowego pojawi sie w
pliku .notebook poczynajac od strony nastepujacej po biezacej stronie.
H uwaagcl
o Ten proces moze potrwac kilka minut.

o Oprogramowanie SMART Notebook blokuje potozenie wydrukowanej w ten
sposoéb grafiki. Przed przystgpieniem do ich modyfikowania, nalezy je
odblokowa¢ (patrz Blokowanie obiektéw Na stronie74).

Aby zmieni¢ orientacje strony i rozdzielczos¢ grafiki:
1. Nacisnij przycisk Wtasciwosci lub Preferencje.
Zostanie wyswietlone okno dialogoweW/fasciwosci SMART Notebook Print Capture.
2. Wybierz orientacje Pozioma lub Pionowa.
3. Aby zmieni¢ rozdzielczos¢ importowanego obrazu na stronie, wprowadz liczbe w polach
Rozdzielczo$¢ pozioma oraz Rozdzielczo$¢ pionowa.
E wWsKAzOWKI
o Uzyj tej samej warto$ci w obu polach, aby zapobiec znieksztatceniom obrazu.

oAby uzyskac¢ najlepsze rezultaty zastosuj wartosci z przedziatu od 50 do 100,
kierujac sie ponizsza tabela;

Rozdzielczo$¢ ekranu Zalecana rozdzielczos¢ grafiki
1152 x 864 100 x 100

1024 x 768 90 x 90

800 x 600 60 x 60

640 x 480 50 x 50

o |mwyzsza rozdzielczos$c¢, tym obraz bedzie wigkszy.

o Nie uzywaj opcji Kopia robocza, Niska ani Srednia, poniewaz obraz moze
zostac nieproporcjonalnie wyskalowany.

4. Nacisnij OK.
WAZNE

Nie naciskaj klawisza ENTER na klawiaturze zamiast przycisku OK. Klawisz ENTER
zamyka okno dialogowe bez zapisywania dokonanych zmian.
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Importowanie zawartosci za pomocg drukarki SMART Notebook

Document Writer

Podczas instalacji Oprogramowanie SMART Notebook na komputerze Windows Vista lub
Windows 7 computer, instaluje sie rowniez SMART Notebook Document Writer. SMART
Notebook Document Writer dziata jak kazda inna drukarka, z tym wyjatkiem, ze oprogramowanie
SMART Notebook przechwytuje jej wydruki w postaci plikéw .notebook, zamiast drukowac je na
papierze.

H uwaca

W przypadku instalacji Oprogramowanie SMART Notebook na komputerze Windows XP,
tres¢ mozna importowaé za pomocg drukarki SMART Notebook Print Capture (patrz
Importowanie zawartosci za pomocg drukarki SMART Notebook Print Capture Na stronie94).

Uzywanie drukarki SMART Notebook Document Writer

1. W pliku zrodtowym, ktéry chcesz wyeksportowac do pliku .notebook, wybierz opcje Plik
>Drukuj.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe Drukuj.
2. Zlisty drukarek wybierz pozycje SMART Notebook Document Writer.

3. Opcjonalnie, zmien orientacje strony (patrz Zmienianie orientacji strony Na nastepnej
stronie).

4. Okresl zakres stron, a nastepnie nacisnij OK lub Drukuj.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe.

5. Aby importowa¢ zawartos¢ pliku jako obrazy, wybierz opcje Strony programu SMART
Notebook z obrazami .

LUB

Aby importowa¢ zawartos¢ pliku jako obiekty edytowalne, wybierz opcje Strona
programu SMART Notebook z obiektami edytowalnymi.

H uwaca

W przypadku wybrania importu zawarto$ci jako obiektéw edytowalnych, niektére
obiekty moga nie by¢ wyswietlane poprawnie. Mozna importowac zawartos¢ jako
obrazy.

6. Nacisnij OK.

Zostanie otwarty nowy plik .notebook. Kazda ze stron pliku zrodtowego pojawi sie na
osobnej stronie.
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Zmienianie orientacji strony
1. Naciénij przycisk Wtasciwosci lub Preferencje.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Preferencje drukowania.
2. Zlisty rozwijanej Orientacja, wybierz Pozioma lub Pionowa.

3. Nacisnij OK.

Importowanie plikbwPowerPoint
Istnieje mozliwos¢é importowania zawartosci do pliku .notebook z réznych zrédet, w tym z plikow
PowerPoint.

H uwaca

Oprogramowanie SMART Notebook nie importuje niektérych efektéw zastosowanych do
gradientéw, wzoréw i obrazéw. W wyniku tego, efekty te mogg mie¢ nieprawidtowy wyglad w
plikach .notebook.

B WSKAZOWKA

Mozna takze eksportowac pliki .notebook do programu PowerPoint (patrz Eksportowanie
plikéw Na stronie13).

Importowanie pliku PowerPoint
1. Woybierz opcje Plik > Importuj.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Otworz.
2. Wybierz opcje Wszystkie pliki PowerPoint (*.ppt;*.pptx) z listy rozwijanej Typ plikow.
3. Przejdz do plikuPowerPoint, ktéry chcesz importowac i zaznacz go.
4. Nacisnij przycisk Otworz.

Oprogramowanie SMART Notebook dodaje zawartos¢ pliku PowerPoint do pliku
.notebook.

Importowanie plikow z innych programow do obstugi tablic
interaktywnych

Istnieje mozliwos¢ importowania do plikéw .notebook zawartosci z réznych zrédet, w tym z
innych programoéw do obstugi tablic.

Jezeli inny program do tablicy interaktywnej obstuguje format plikéw Interactive Whiteboard
Common File Format (CFF), mozna wyeksportowac¢ plik CFF z programu, nastepnie
zaimportowac ten plik CFF do oprogramowania Oprogramowanie SMART Notebook.
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Alternatywnie, mozna sprébowac zaimportowac¢ plik z innego programu do obstugi tablic w jego
natywnym formacie.

UWAGA

Mozna takze eksportowac pliki CFF (patrz Eksportowanie plikow Na stronie13).

Importowanie plikéw programu CFF

1.

Wybierz opcje Plik > Importuj.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe Otworz.

Z listy Pliki typu wybierz pozycje Wszystkie pliki (*.iwb).
Przejdz do pliku, ktéry chcesz otworzy¢ i zaznacz go.
Nacisnij przycisk Otwoérz.

Plik zostanie otwarty.

Importowanie innych plikéw

1.

Naciénij przycisk Otwoérz plik .

Zostanie wyswietlone okno dialogowe Otwoérz.

Z listy Pliki typu wybierz pozycje Wszystkie pliki (*.*).
Przejdz do pliku, ktéry chcesz otworzy¢ i wybierz go.
Nacisnij przycisk Otworz.

Jesli importowany plik jest obstugiwany przez oprogramowanie Oprogramowanie SMART
Notebook, zostanie on otwarty.

LUB

Jesli importowany plik nie jest obstugiwany przez oprogramowanie Oprogramowanie
SMART Notebook, zostanie on dodany przezOprogramowanie SMART Notebook do karty
Zataczniki. Zataczone pliki mozna otwiera¢ za pomoca oprogramowania innych firm, ale
nie bedzie mozna ich doda¢ do strony.

Na karcie Zatgczniki mozna zataczac kopie plikow oraz skréty do plikow i fgcza do stron

internetowych.

Zatgczanie plikdw i stron internetowych umozliwia szybkie znajdywanie i otwieranie tych
elementéw podczas prezentacji pliku .notebook.
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H uwaGA

Mozna réwniez potaczy¢ tacze do strony internetowej z obiektem na stronie (patrz Dodawanie
faczy do obiektéw Na stronie82).

Zalaczanie kopii pliku

1. Jedli karta Zatgczniki jest niewidoczna, nacisnij przycisk Zataczniki &

2. Nacisnij przycisk Wstaw u dotu karty Zataczniki, a nastepnie wybierz pozycje Wstaw
kopie pliku.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe Wstaw kopie pliku.
3. Przejdz do pliku, ktéry chcesz zataczy¢ i wybierz go.
4. Nacisnij przycisk Otworz.

Na karcie Zataczniki pojawi sie nazwa pliku oraz jego rozmiar.

H uwacA

Po zataczeniu pliku rozmiar pliku .notebook zwiekszy sie. Chociaz Oprogramowanie
SMART Notebook kompresuije pliki, aby zaoszczedzi¢ miejsce, Oprogramowanie
SMART Notebook moze kompresowac niektore typy plikow w wiekszym stopniu niz
inne.

Zalaczanie skrétu do pliku

1. Jesli karta Zatgczniki jest niewidoczna, nacisnij przycisk Zataczniki &V

2. Nacisnij przycisk Wstaw u dotu karty Zataczniki, a nastepnie wybierz pozycje Wstaw
skrot do pliku.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe Wstaw skrét do pliku.
3. Przejdz do pliku, ktéry chcesz zataczy¢ i wybierz go.
4. Nacisnij przycisk Otworz.

Na karcie Zatgczniki pojawi sie nazwa pliku i stowo Skrot.

H uwaai

o Oprogramowanie SMART Notebook nie eksportuje skrotéw. Aby wyeksportowaé
zataczniki w postaci plikéw, nalezy zataczy¢ kopie pliku, a nie skrét do pliku.

o Nalezy sprawdzi¢, czy plik jest dostepny na komputerze, ktéry bedzie uzywany
podczas lekcji.
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Zataczanie tacza do strony internetowej

1. Jesli karta Zatgczniki jest niewidoczna, nacis$nij przycisk Zataczniki &

2. Nacisnij przycisk Wstaw u dotu karty Zataczniki, a nastepnie wybierz pozycje Wstaw
hipertacze.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe Wstaw hipertgcze.
3. Wopisz adres strony internetowej w polu Hiperigcze.
4. Wopisz nazwe tacza w polu Nazwa wyswietlana.
5. Nacisnij OK.

Na karcie Zatgczniki pojawi sie nazwa wyswietlana i URL.

Otwieranie pliku lub strony internetowej z poziomu karty Zataczniki
1. Jedli karta Zatgczniki jest niewidoczna, nacisnij przycisk Zataczniki @
Na karcie Zatgczniki znajduje sie lista wszystkich zatgcznikéw w biezagcym pliku.

o Jesli zataczony element jest kopig pliku, w kolumnie Wielkos¢ wyswietlany jest
rozmiar pliku.

o Jesli zataczony element jest skrétem do pliku, w kolumnie Wielko$¢ wyswietlana
jest informacja Skrot.

o Jesli zatagczony element jest taczem do strony internetowej, w kolumnie Wielkos¢
wyswietlana jest informacja URL.

2. Aby otworzy¢ plik, dwukrotnie kliknij nazwe pliku lub skrét.
LUB

Aby otworzy¢ strone internetowa, dwukrotnie kliknij tacze.

Galeria jest to karta w Oprogramowanie SMART Notebook interfejsie uzytkownika, w ktorej
mozna przegladac lub wyszukiwa¢ zawartos¢, a nastepnie dodawac te zawartos¢ do plikow
.notebook. Galeria dzieli sie na kategorie, jedng z ktérych jest kategoria Moja zawartosc.

Jezeli stwierdzisz, ze uzywasz tej samej zawartosci w wielu plikach .notebook, mozesz dodaé
te zawartosc¢ do kategorii Moja zawartos¢. Mozesz dzieli¢ zawartos¢ z kategorii Moja zawartos¢
z innymi nauczycielami w szkole importujac lub eksportujac pliki kolekcji galerii. Mozna rézniez
potaczy¢ sie z kategorig Zawartosci zespotu, ktéra zawiera zawartos¢ dodawang wspélnie przez
uzytkownika i innych nauczycieli w szkole.
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Dodawanie zawartosci do galerii
Do kategorii Moja zawartos¢ w galerii mozna dodac¢ obiekty Oprogramowanie SMART Notebook
i strony, jak rowniez pliki pomocy.

Dodawanie obiektu do galerii
1. Jesli galeria jest niewidoczna, nacisnij przycisk Galerial®™.
2. Woybierz obiekt, ktéry chcesz doda¢ do galerii.

3. Przeciagnij obiekt ze strony do galerii, do kategorii Moja zawarto$c lub jednej z jej
podkategorii.

H uwaai

o Nie mozna przeciggna¢ obiektu, jesli jego potozenie zostato zablokowane (patrz
Blokowanie obiektéw Na stronie74.

oAby zmieni¢ nazwe elementu galerii, nalezy wybra¢ ten element, nacisna¢ jej
strzatke menu, a nastepnie wybrac¢ opcje Zmien nazwe.

Dodawanie strony do galerii

1. Twérz i modyfikuj obiekty na stronie az do uzyskania satysfakcjonujagcego wygladu
strony.

2. Woybierz opcje Plik > Zapisz strone jako element galerii.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Zapisz strone jako element galerii.
3. Przejdz do folderu, w ktérym chcesz zapisaé strone.
4. Wpisz nazwe strony w polu Nazwa pliku.
5. Nacisénij przycisk Zapisz.
6. Jesli galeria jest niewidoczna, nacisnij przycisk Galeria™.

7. Zlisty kategorii w galerii wybierz pozycje Moja zawartosé (lub jedng z jej podkategorii),
nacisnij jej strzatke menu, a nastepnie wybierz opcje Dodaj do Mojej zawartosci.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe Dodaj do Mojej zawartosci.
8. Przejdz do elementu, ktory zostat zapisany w kroku 5 i wybierz go.

9. Nacisnij przycisk Otworz.
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Dodawanie obstugiwanego pliku do galerii

. Jesli galeria jest niewidoczna, nacisnij przycisk Galerial®™.

Z listy kategorii w galerii wybierz pozycje Moja zawartos¢ (lub jedna z jej podkategorii),
nacisnij jej strzatke menu, a nastepnie wybierz opcje Dodaj do Mojej zawartos¢i.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe Dodaj do Mojej zawartosci.
Przejdz do elementu, ktory chcesz dodaé do galerii i wybierz go.

Nacisnij przycisk Otworz.

H uwaca

Oprogramowanie Oprogramowanie SMART Notebook domysInie nadaje nowemu
elementowi galerii nazwe na podstawie nazwy oryginalnego pliku. Aby zmieni¢ nazwe
elementu, nalezy wybra¢ miniature elementu galerii, nacisna¢ jej strzatke menu, a
nastepnie wybrac¢ opcje Zmien nazwe.

Organizowanie zawartosci w galerii

Podczas dodawania obiektéw, stron oraz obstugiwanych plikéw do kategorii Moja zawartosé w
Galerii, mozna zmienia¢ organizacje struktury kategorii. Mozna tworzy¢ podkategorie oraz
przenosi¢ elementy galerii pomiedzy podkategoriami.

Tworzenie podkategorii

1.
2.

3.

Jesli galeria jest niewidoczna, naci$nij przycisk Galeria™.

Z listy kategorii w Galerii wybierz pozycje Moja zawartos¢ (lub jedng z jej podkategorii),
nacisnij jej strzatke menu, a nastepnie wybierz opcje Nowy folder.

Pojawi sie nowa podkategoria.Nazwa domysina nowej podkategorii to Bez tytutu.

Aby zmieni¢ nazwe podkategorii wykonaj nastepujaca procedure.

Zmienianie nazwy podkategorii

1.
2.
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Jesli galeria jest niewidoczna, naci$nij przycisk Galeria™.

Z listy kategorii Galerii wybierz pozycje Moja zawartos¢, a nastepnie przejdz do
podkategorii, ktérej nazwe chcesz zmienic.

Wybierz podkategorie, nacisnij jej strzatke menu i wybierz opcje Zmieh nazwe.

Wpisz nowg nazwe dla podkategorii i nacisnij ENTER.
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Przenoszenie elementu galerii do innej podkategorii
1. Jesli galeria jest niewidoczna, nacisnij przycisk Galerial®™.
2. Przejdz do kategorii zawierajacej element galerii, ktory chcesz przenies¢.
W Galerii zostanie wys$wietlona zawartos¢ tej kategorii.

3. Przeciagnij element do innej podkategorii.

Udostepnianie zawartosci innym nauczycielom

Importowanie i eksportowanie plikdw kolekcji to znakomity sposéb udostepniania kategorii
niestandardowych innym nauczycielom oraz uzywania kategorii utworzonych przez innych
nauczycieli. Pliki kolekcji moga by¢ uzywane w celu dodawania elementéw do kategorii Moja
zawarto$¢ w Galerii. Po zaimportowaniu pliku kolekcji, wszystkie jego elementy pojawig sie w
galerii jako nowa podkategoria.

Importowanie pliku kolekcji innego nauczyciela
1. Jesli galeria jest niewidoczna, nacisnij przycisk Galerial®™.

2. Zlisty kategorii w galerii wybierz pozycje Moja zawartos¢ (lub jedna z jej podkategorii),
nacisnij jej strzatke menu, a nastepnie wybierz opcje Dodaj do Mojej zawartos¢i.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe Dodaj do Mojej zawartosci.

3. Przejdz do folderu zawierajacego plik kolekcji, ktory chcesz zaimportowac.

H uwaca
Plik kolekcji ma rozszerzenie .gallery.
4. Wybierz plik kolekciji i nacisnij przycisk Otworz.

Kolekcja pojawi sie jako nowa podkategoria.

Eksportowanie pliku kolekcji w celu udostepnienia innym nauczycielom

1. Woybierz kategorie zawierajacg elementy, ktdre chcesz zapisa¢ w kolekcji

H uwaAGA

Oprogramowanie SMART Notebook eksportuje wybrang kategorie, ale nie eksportuje
zadnej z jej podkategorii.

2. Nacisnij strzatke menu kategorii i wybierz opcjeWyeksportuj jako plik kolekgcji.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Zapisz jako.

3. Przejdz dofolderu, w ktérym chcesz zapisac plik kolekciji.

4. Whpisz nazwe pliku w polu Nazwa pliku.

5. Nacisnij przycisk Zapisz.
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t aczenie z kategoriami zawartosci zespotu

Funkcja kategorii Zawartosci zespotu umozliwia potaczenie sie z zawartoscia galerii znajdujaca
sie w udostepnionym miejscu w sieci szkoty. Wielu nauczycieli ma mozliwos¢ potaczenia sie z
tym samym folderem.Oprogramowanie SMART Notebookautomatycznie aktualizuje zmiany na
potrzeby wszystkich pozostatych nauczycieli.

H uwaAGA

Uprawnienia dostepu do kategorii zawartosci zespotu sg takie same, jak uprawnienia dostepu
do folderéw w sieci szkoty. W przypadku posiadania petnego dostepu do sieci mozna dodawaé
lub usuwac¢ elementy folderu za pomoca funkcji kategorii Zawarto$ci zespotu. Jesli jednak
uzytkownik posiada uprawnienia tylko do odczytu folderu, za pomoca funkcji Zawartos¢é
zespotu moze skopiowac elementy, ale nie moze ich dodawac¢, edytowaé ani usuwac.

Laczenie z kategorig zawartosci zespotu
1. Jesli galeria jest niewidoczna, nacisnij przycisk Galerial®™.

2. Nacisnij przycisk Wyswietl dodatkowe czynnosci galerii + ,a nastepnie wybierz opcje
Potacz z zawartoscia zespotu.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Przeglgdanie w poszukiwaniu folderu.

3. Wyszukaj i wybierz folder z kategorig zawarto$ci zespotu, z ktérg chcesz sie potaczyé, a

nastepnie nacisnij przycisk OK.

Kategoria zawarto$ci zespotu pojawi sie w galerii.

Zamieszczanie zawartosci w kategorii zawartosci zespotu

Dodaj zawartos¢ do kategorii zawartosci zespotu w ten sam sposab jak odbywa sie tow
kategorii Moja Zawartos¢ (patrzDodawanie zawartosci do galerii Na stronie101).

Znajdowanie i uzywanie wiasnej zawartosci w galerii
Po dodaniu wtasnej zawartosci do galerii mozna jg wyszukac i korzysta¢ z niej w sposéb
opisany w Znajdowanie i uzywanie zawartosci w galerii Na stronie107.

Oprécz udostepniania zawartosci nalezacej do uzytkownika z innymi nauczycielami w szkole
(patrz Udostepnianie zawarto$ci innym nauczycielom Na poprzedniej stronie), istnieje
mozliwo$¢ udostepniania plikow .notebook nauczycielom z catego swiata, za pomoca strony
internetowejSMART Exchange (exchange.smarttech.com).
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Udostepnianie wtasnego pliku .notebook na stronie internetowej SMART Exchange

1.
2.

4.

Wybierz plik .notebook, ktdry chcesz udostepnic.
Wybierz Plik > Udostepnij przez SMART Exchange.
Zostanie wyswietlone okno dialogowe.

Jezeli uzywasz strony internetowej SMART Exchange po raz pierwszy, kliknij Jeszcze
nie jestes cztonkiem, a nastepnie utwérz konto wedtug wyswietlanych na ekranie
wskazowek.

LUB
Jezeli posiadasz konto, wpisz swdj adres e-mail w polu Adres e-mail i hasto w polu Hasfo,
a nastepnie naciénij przycisk Zaloguj.

B WSKAZOWKI

o Jezeli zapomniates hasta, kliknij Zapomniates hasta, a nastepnie postepu;j
wedtug wyswietlanych na ekranie wskazéwek, aby je zresetowac.

oAby unikna¢ koniecznosci logowania na stronie SMART Exchange za kazdym
razem, kiedy chcesz udostepni¢ zawartosc, zaznacz pole wyboru Zaloguj mnie
automatycznie przy kazdej wizycie.

Wprowadz odpowiednie dane:

Sterowanie Instrukcje

Wprowadz szczegoty = Whpisz tytut pliku .notebook.

zasobu

Opis Whisz opis pliku .notebook.

Przedmiot(-y) Wybierz przedmioty, ktérych dotyczy plik .notebook.
Poziom(-y) Wybierz poziomy nauczania, ktérych dotyczy plik .notebook.

Terminy wyszukiwania Wopisz stowa i wyrazenia, ktére inni uzytkownicy SMART
Exchange prawdopodobnie wprowadza, aby wyszukaé plik
.notebook. Oddziel stowa i wyrazenia przecinkami.

5. Przeczytaj zgode na udostepnianie zasobdw

6. Jezeli akceptujesz zgode na udostepnianie zasobow, nacisnij przycisk Zgadzam sie i
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Rozdziat 7

Uzywanie zawartosci z
zasobow SMART

Znajdowanie i uzywanie zawartoSCi W galerii. . ... ... . 107
Znajdowanie i uzywanie zawartosci na stronie internetowejSMART Exchange................. 109

Podczas instalacji Oprogramowanie SMART Notebook, administrator systemu moze réwniez
zainstalowac nastepujgce elementy:

e Zasadnicze sktadniki galerii - kolekcja tysiecy obrazéw, zawartosci multimedialnych i
wielu innych elementéw uporzadkowanych w kategoriach tematycznych.

e Zestaw z narzedziami do ¢wiczen - kolekcja definiowalnych narzedzi i szablonéw, ktérych
mozna uzywac przy tworzeniu profesjonalnych lekcji interaktywnych. Zestaw pomaga w
tworzeniu interesujacych tresci, takich jak gry stowne, quizy oraz uktadanki. Oferuje on
réwniez narzedzia kompatybilne z Adobe Flash Player, takie jak ukrywanie i odstanianie
oraz przecigganie i upuszczanie.

Ponadto mozna uzy¢ zawartosci ze strony internetowej SMART Exchange, zasobu online,
ktérego zawartos¢ zostata utworzona zaréwno przez SMART, jak i przez nauczycieli.

Wszystkie te zasoby sa dostepne w galerii, karcie w interfejsie uzytkownika Oprogramowanie
SMART Notebook, w ktérej mozna przeglada¢ lub wyszukiwaé zawartos¢, a nastepnie dodawac
te zawartosc¢ do plikéw .notebook.

Galeria jest podzielona na dwie czesci. Gorna czes¢ galerii to lista kategorii. Po wybraniu
kategorii lub podkategorii z listy, jej zawartos¢ jest wyswietlana w dolnej czesci galerii.

BB WSKAZOWKA

Rozmiar listy kategorii oraz listy zawarto§ci mozna zmieni¢, naciskajac granice pomiedzy nimi
i przeciagajac ja w gore lub w doét.
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Mozna przegladac liste kategorii w celu wyswietlenia zawartosci poszczegdlnych kategorii.
Miniatury w kategoriach to podglad obrazéw stanowigcych ich zawartos¢.

W kategorii Obrazy, obrazy sg wyswietlane jako miniatury.

W kategorii Interaktywne i multimedia , obiekty wideo sga widoczne jako klatka z filmu,
obiekty dzwiekowe sg wyswietlane z ikong gtosnika w lewym dolnym rogu, a pliki
kompatybilne z Adobe Flash Player sg wyswietlane jako ikona Adobe Flash lub miniatura
zawartosci z matg ikong Adobe Flash w lewym gérnym rogu.

W kategorii Obiekty 3D , modele trojwymiarowe sg wyswietlane jako miniatury.

W kategorii Pliki i strony programu Notebook pliki sg wyswietlane jako segregatory, a
strony jako kartki z zagietym prawym gérnym rogiem.

W kategorii Tta i motywy tta sg wyswietlane jako strony z zagietym prawym dolnym
rogiem, a motywy jako miniatury.

Elementy galerii mozna wyszukiwac na podstawie stéw kluczowych.

Po przegladaniu i wyszukaniu elementu w galerii mozna go dodac¢ do pliku .notebook.

Przegladanie galerii

1.
2.

3.

Jesli galeria jest niewidoczna, nacisnij przycisk Galeria™.

Nacisnij przycisk plus przy kategorii, aby wyswietli¢ jej podkategorie.
H uwaca
Kategorie mozna zamkna¢, naciskajac widoczny przy niej przycisk minus.

Wybierz kategorie lub podkategorie, aby wyswietli¢ jej zawartos¢.

Przeszukiwanie galerii

1.
2.

Jesli galeria jest niewidoczna, nacisnij przycisk Galerial®™.
Wpisz stowo kluczowe w polu Wpisz szukane terminy tutaj, a nastepnie nacisnij przycisk
Wyszukaj &

W galerii zostang wyswietlone wszystkie elementy zawierajgce dane stowo kluczowe.

Dodawanie elementu galerii do pliku .notebook.

1.
2.
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3. Dwaukrotnie kliknij miniature elementu w galerii.

o W przypadku dodawania obrazu, pliku kompatybilnego z Adobe Flash Player, pliku
wideo lub pliku dzwiekowego, pojawi sie on na biezacej stronie.

o W przypadku dodawania tta zastapi ono istniejgce tto strony (patrz Zastosowanie tta
i kompozycji stron Na stronie36).

o W przypadku dodawania strony z pliku .notebook oprogramowanie Oprogramowanie
SMART Notebook wstawi jg przed biezacg strona.

o W przypadku dodawania pliku .notebook oprogramowanie Oprogramowanie SMART
Notebook wstawi strony z tego pliku przed biezacq strona,

Strona internetowa SMART Exchange (exchange.smarttech.com) zawiera tysigce planéw lekcji,
zestawow pytan i innej zawartosci, ktérg mozna pobrac, a nastepnie otworzy¢ w programie
Oprogramowanie SMART Notebook.

H uwaca

Na stronie internetowej SMART Exchange mozna rowniez dzieli¢ wtasne plany lekcji z innymi
nauczycielami. Aby uzyskac wiecej informacji, patrz Udostepnianie wtasnej zawartosci na
stronie intemetowej SMART Exchange Na stronie104.

Znajdowanie i uzywanie zawartosci na stronie internetowej SMART Exchange
1. Kliknij SMART Exchange E<3.
W przegladarce internetowej otworzy sie strona SMART Exchange.

2. Jezeli uzywasz strony internetowej SMART Exchange po raz pierwszy, kliknij Dotacz
bez optat , a nastepnie utworz konto wedtug wyswietlanych na ekranie wskazowek.

LUB

Jezeli juz posiadasz konto, kliknij Zaloguj, a nastepnie zaloguj sie do swojego konta na
stronie SMART Exchange wedtug wyswietlanych na ekranie instrukcji .

3. Wyszukaj lub przegladaj zawartos¢, a nastepnie pobierz jg na swoj komputer.

4. Importuj zawarto$¢ do galerii (patrz Udostepnianie zawartosci innym nauczycielom Na
stronie103).
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Uzywanie Oprogramowanie
SMART Notebook w klasie

Prezentowanie plikOw studentom. . . ... . 111
Wskazowki dotyczace prezentowania plikéw studentom. ... ... 112
Ukrywanie obiektéw przed ich zaprezentowaniem................ ... ... 112

Wyswietlanie plikow w réznych widokachitrybach. ... ... .. ... . . .. ... 114
Wyswietlanie plikdw w widoku podwojnych stron ... ... o ... 114
Wyswietlanie plikow w widoku petnoekranowym. ... . ... 116
Wyswietlanie plikow w trybie przezroczystegotta ... .. ... 117

Uzywanie narzedzi prezentacji. . .. ... . 118
Uzywanie zastony eKranU. . . ... 119
Uzywanie narzedzia Magic Pen do tworzenia znikajacych obiektow. ................... ... 119
Uzywanie narzedzia Magic Pen do otwierania okna powiekszenia.......................... 120
Uzywanie narzedzia Magic Pen do otwierania oknareflektora .............................. 122
Uzywanie narzedzi pomiarowy Ch. . ... L 123

Uzywanie liniKi . . 123
Uzywanie Kalomierza . ... . 124
Uzywanie katomierza-eKierki. . .. ... .. 126
UzZzywanie CYrKIa . .. 127

Wy SWIetlani@ aCZY. - . 128

Wiaczanie obstugi przez dwie osoby tablicy interaktywnej. ... ... ... 129
Wigczanie obstugi przez dwie osoby tablicy interaktywnej SMART Board serii D600..... . ..
tablica interaktywna ... ... . 129
Wiaczanie obstugi przez dwie osoby tablicy interaktywnej SMART Board serii 800........
tablicainteraktyWna . ... 130

WY DO NarZEAZI. . . L 130

Ten rozdziat zawiera informacje dotyczace uzycia Oprogramowanie SMART Notebook w klasie,
podczas przekazywania studentom wiedzy w formie prezentaciji, a takze w celu umozliwienia
uczenia sie przez wspotprace.

Po utworzeniu pliku .notebook z wykorzystaniem podstawowych obiektdw, wtasnej zawartosci
uzytkownika lub zawartosci z zasobéw SMART, mozna zaprezentowac plik studentom podczas
zajeC.
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Wskazowki dotyczace prezentowania plikow studentom
Podczas prezentowania plikdw studentom nalezy mie¢ na uwadze nastepujace wskazowki:

e Zapisz gotowy pliku na no$niku CD, DVD lub USB. Umozliwia to dostep i wyswietlanie
prezentacji po podtgczeniu nosnika CD, DVD lub USB do komputera, do ktérego
podtaczono interaktywng tablice lub wyswietlacz. Mozna réwniez udostepni¢ prezentacje
w sieci lokalnej, a nastepnie przej$¢ do niej za pomoca interaktywnej tablicy lub
wyswietlacza.

o Aby zapobiec utracie rozmachu i rozproszeniu uwagi podczas prezentaciji i unikngé
szukania plikéw lub stron internetowych, na karcie Zatgczniki w pliku mozna zatgczy¢ pliki
i facza do stron internetowych, ktére zostang uzyte podczas prezentacji (patrz Zatgczanie
plikéw i stron internetowych Na stronie98).

o Jesli plik zawiera duza liczbe stron, mozna podzieli¢ strony na grupy.Umozliwia to
tatwiejsze wyszukanie okreslonej strony podczas prezentacji (patrz Grupowanie stron Na
stronie30).

e Podczas prezentacji wyswietl plik w widoku petnoekranowym. W takim widoku dostepny
jest maksymalny obszar roboczy (patrz Wyswietlanie plikow w widoku pefnoekranowym
Na stronie116).

e Tworz obiekty, ktére powoli znikajg, otwieraj okno powiekszenia lub okno reflektora za
pomocag narzedzia Magic Pen (patrz Uzywanie narzedzia Magic Pen do tworzenia
znikajgcych obiektow Na stronie119, UZzywanie narzedzia Magic Pen do otwierania okna
powiekszenia Na stronie120 oraz Uzywanie narzedzia Magic Pen do otwierania okna
reflektora Na stronie122).

Ukrywanie obiektéw przed ich zaprezentowaniem
Podczas prezentowania plikéw studentom mozna ukry¢ obiekt, a nastepnie odkry¢ go stosujac
kilka technik :

o Dodaj do strony zastone ekranu. Podczas prezentacji stopniowo odsuwaj zastone, aby
ujawni¢ znajdujacy sie za nig tekst i grafike w momencie przystapienia do ich omawiania
(patrzUzywanie zastony ekranu Na stronie119).

o Zakryj obiekt cyfrowym atramentem, a nastepnie skasuj cyfrowy atrament (patrz Pisanie
lub rysowanie cyfrowym atramentem Na stronie4?2).

e Zakryj obiekt innym obiektem, a nastepnie zmien kolejnosc obiektéw w stosie (patrz
Zmienianie kolejnosci obiektéw w stosie Na stronie74).

o Uzyj funkciji animacji obiektu (patrz Animowanie obiektéw Na stronie84).

o Jesli uzywasz produktu interaktywnego SMART z technologig Technologia (Digital Vision
Touch) DVIiT™, mozesz ukry¢ obiekt za obiektem zablokowanym, nastepnie uzy¢ gestu
powiekszenia do powiekszenia i pokazania obiektu ukrytego, w ponizszy sposaéb.
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[ Aby ukry¢ obiekt za obiektem zablokowanym

1. Utwérz lub wstaw obiekt, ktéry chcesz ukry¢.

2. Utworz lub wstaw obiekt, ktory chcesz zablokowac.

1
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3. Przesun obiekt, ktory chcesz zablokowac tak, by pokrywat obiekt, ktéry chcesz ukry¢.
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4. Zaznacz obiekt do zablokowania, nacisnij strzatke jego menu i wybierz Blokowanie >
Zablokuj na miejscu.

5. Uzyj gestu powiekszenia, by powiekszy¢ i pokazaé ukryty obiekt, utrzymujac
jednoczesnie zablokowany obiekt na miejscu (patrz Zmienianie rozmiaréw obiektéw Na
stronie77).

Oprogramowanie SMART Notebook oprocz widoku standardowego zawiera nastepujace widoki i
tryby.

o W widoku podwadjnych stron dwie strony sg wyswietlane obok siebie.

o W widoku petnoekranowym obszar strony jest rozszerzany tak, aby wypetnit ekran
interaktywny, ukrywajac pasek tytutu, pasek narzedzi, pasek zadan oraz pasek boczny.

o W trybie Przezroczyste tto mozna wyswietla¢ pulpit oraz okna znajdujgce sie za oknem
programu Oprogramowanie SMART Notebook i oddziatywaé na otwarty, przezroczysty
plik.

Wyswietlanie plikow w widoku podwaojnych stron
Istnieje mozliwos¢ wyswietlania dwdch stron obok siebie. Na obu stronach mozna rysowac,
notowaé, importowac pliki i dodawac tgcza w taki sam sposéb, jak na pojedynczej stronie.

Podczas wyswietlania podwdjnych stron mozna przypig¢ strone, aby kontynuowac jej
wys$wietlanie na obszarze strony przy rownoczesnym przegladaniu innych stron w sortowniku
stron.

Wyswietlanie pliku w widoku podwodjnych stron

Nacisnij przycisk Wyswietlanie pojedynczych/podwodjnych strond.

Pojawi sie druga strona. Czerwone obramowanie wskazuje aktywna strone.
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Przypinanie strony

1. Wybierz wyswietlanie dwdch stron, jesli jeszcze nie sg wyswietlane (patrz Wyswietlanie
plikéw w widoku podwdjnych stron Na poprzedniej stronie).

2. Woybierz strone nastepujaca bezposrednio po stronie, ktérg chcesz wyswietla¢ ciggle.

Wybrana strona pojawi sie z prawej strony podwaojnego ekranu. Strona, ktéra ma by¢ nadal
wyswietlana pojawi sie z lewej strony podwdjnego ekranu.

3. Wybierz opcje Widok > Powigkszenie > Przypnij strone.

W gdrnych rogach przypietej strony zostang wyswietlone ikony pinezek @

Anulowanie przypinania strony

Usunh zaznaczenie opcji Widok > Powiekszenie > Przypnij strone.

Powroét do widoku standardowego

Nacisnij przycisk Wyswietlanie pojedynczych/podwdjnych stronll.

115



ROZDZIAL 8
Uzywanie Oprogramowanie SMART Notebook w klasie

Wyswietlanie plikow w widoku petnoekranowym

W widoku petnoekranowym program Oprogramowanie SMART Notebook ukrywajac inne
elementy interfejsu uzytkownika rozszerza obszar strony tak, aby wypetnit ekran. Dostep do
czesto uzywanych polecen mozna uzyskac¢ za pomoca paska narzedzi Widok petnoekranowy.

Wyswietlanie pliku w widoku petnoekranowym

Nacisnij przycisk Petny ekrantH.

W widoku petnoekranowym obszar strony rozszerza sie i wypetnia ekran ukrywajac inne
elementy interfejsu uzytkownika oraz pojawia sie pasek narzedzi Pefny ekran.

&= .. . He

B WSKAZOWKA

Jesli podczas uzywania interaktywnej tablicy panoramicznej lub wyswietlacza po bokach
strony pojawig sie szare paski, mozesz zmieni¢ poziom powiekszenia szerokosci strony w
celu ukrycia ich, zaznaczajac Wiecej opcji-- > > Szerokos¢ strony. Mozna powrdci¢ do
widoku petnoekranowego zaznaczajac Wiecej opcji -- > Cata strona.

Przycisk Polecenie Czynnos¢
&« Poprzednia Wys$wietlenie poprzedniej strony w biezacym pliku.
strona

Nastepna strona Wys$wietlenie nastepnej strony w biezacym pliku.

\ 4

Wiecej opciji Otwarcie menu z opcjami

B Zamknij petny Powrét do widoku standardowego.
ekran

L ad Opcje paska Wyswietlanie dodatkowych przyciskéw na pasku narzedzi.
narzedzi

Wyswietlanie dodatkowych przyciskéw na pasku narzedzi

Nacisnij przycisk Opcje paska narzedzi"’.

Pasek narzedzi rozszerzy sie, aby pomiesci¢ nastepujace przyciski.

Przycisk Polecenie Czynnos¢
al Pusta strona Wstawienie nowej, pustej strony w biezacym pliku.
Vj Cofnij Cofniecie skutku ostatniej czynnosci.

L3 Wybierz Wybranie obiektow na biezacej stronie.
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Przycisk Polecenie Czynnosé

j/ Magic Pen Tworz obiekty, ktére powoli znikaja, otwieraj okno powiekszenia
lub okno reflektora (patrz Uzywanie narzedzia Magic Pen do
tworzenia znikajgcych obiektéw Na stronie119, Uzywanie
narzedzia Magic Pen do otwierania okna powiekszenia Na
stronie120 oraz Uzywanie narzedzia Magic Pen do otwierania
okna reflektora Na stronie122).

Wyswietlanie plikow w trybie przezroczystego tta

W trybie Przezroczyste tto uzytkownik ma mozliwos¢ wysSwietlania pulpitu oraz okien
znajdujacych sie za oknem programu Oprogramowanie SMART Notebook i oddziatywania na
otwarty, przezroczysty plik. Mozna rysowaé na przezroczystej stronie uzywajac atramentu
cyfrowego i zapisywac notatki w pliku. Ponadto mozna wyswietli¢ narzedzia pomiarowe,
przechwytywac ekran oraz wykonywaé wiele innych czynnosci. Jesli dany obszar ekranu nie
zawiera zadnych obiektow Oprogramowanie SMART Notebook, mozna zaznaczac i
oddziatywac¢ na pulpit oraz inne aplikacje znajdujace sie pod oknem Oprogramowanie SMART
Notebook.

Wyswietlanie pliku w trybie przezroczystego tta

Nacisnij przycisk Przezroczyste tho=".

Tto okna Oprogramowanie SMART Notebook stanie sie przezroczyste, co umozliwi ogladanie
pulpitu oraz programu znajdujacych sie za oknem Oprogramowanie SMART Notebook, podczas
gdy wszelkie obiekty na stronie pliku .notebook pozostang widoczne.

Zostanie wyswietlony pasek narzedzi Przezroczyste tto.

B uwaGgA

Na pasku narzedzi wyswietlany jest numer biezacej strony oraz catkowita liczba stron w pliku.

Motebook 2 of 3

R EH e

Przycisk Polecenie Czynnos¢

L3 Wybierz Wybieranie obiektow na biezgcej stronie lub oddziatywanie na
pulpit oraz obiekty aplikacji w miejscach, ktore nie sg zastoniete
obiektami programu Oprogramowanie SMART Notebook.

& Piéro Pisz lub rysuj za pomocg atramentu kaligraficznego.
&= Poprzednia Wyswietlenie poprzedniej strony w biezacym pliku.
strona

¥

Nastepna strona Wyswietlenie nastepnej strony w biezacym pliku.
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Przycisk Polecenie Czynnos¢é
Wiecej opciji Otwarcie menu z opcjami umozliwiajacymi dodanie zastony
ekranu, wybranie r6znych rodzajéw atramentu cyfrowego, pior
kreatywnych, dodanie linii, ksztattéw oraz wykonanie innych
Czynnosci.
Wyltacz Powrdét do widoku standardowego.
przezroczyste tto
Opcje paska Wyswietlanie dodatkowych przyciskéw na pasku narzedzi.
narzedzi

Wyswietlanie dodatkowych przyciskéw na pasku narzedzi

Nacisnij przycisk Opcje paska narzedzi"'.

Pasek narzedzi rozszerzy sie, aby pomiesci¢ nastepujace przyciski.

Przycisk Polecenie

Czynnos¢

&l Pusta strona Wstawienie nowej, pustej strony w biezacym pliku.

“) Cofnij Cofniecie skutku ostatniej czynnosci.

3@ Usunh Usuniecie wszystkich wybranych obiektow.

# Wyczysé strone  Kasowanie catosci atramentu cyfrowego oraz wszystkich

obiektéw ze strony.

Pasek narzedzi
przechwytywania
ekranu

Otwarcie paska narzedzi przechwytywania ekranu.

Linijka Wstawianie na stronie linijki (patrz Uzywanie linijki Na
stronie123).
Katomierz Wstawianie na stronie katomierza (patrz Uzywanie kgtomierza
Na stronie124).
Katomierz- Wstawianie na stronie katomierza-ekierki (patrz Uzywanie
ekierka katomierza-ekierki Na stronie126).
# Cyrkiel Wstawianie na stronie cyrkla (patrz Uzywanie cyrkla Na

stronie127).

Podczas prezentaciji plikéw .notebook studentom mozna wykorzystywac nastepujace

narzedzia:
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o Narzedzia pomiarowe
o Linijka
o Katomierz
o katomierz-ekierka

o Cyrkiel

Uzywanie zastony ekranu
Aby zakry¢ informacje i powoli je odstaniaé podczas prezentacji, mozna dodaé do strony zastone
ekranu.

W przypadku dodania do strony zastony ekranu i zapisania pliku, przy nastepnym otwarciu pliku
na stronie bedzie widoczna zastona ekranu.

Dodawanie zastony ekranu do strony

Nacisnij przycisk Zastona ekranu ==

Nad catg strong pojawi sie zastona ekranu.

Odstanianie fragmentu strony

Przeciagnij jeden z uchwytéw zmiany rozmiaru (niewielkich kétek na krawedziach zastony
ekranu), aby odstoni¢ czes¢ strony.

Usuwanie zastony ekranu ze strony
Nacisnij przycisk Zastona ekranu _
LUB

Naciénij przycisk Zamknij * w prawym gérnym rogu zastony ekranu.

Uzywanie narzedzia Magic Pen do tworzenia znikajgcych obiektéw
Istnieje mozliwos¢é tworzenia za pomoca narzedzia Magic Pen obiektéw swobodnych, ktére
powoli znikaja.

H uwaacl
¢ Znikajace obiekty nie sg zapisywane w plikach .notebook.

e Zapomocg harzedzia Magic Pen mozna réwniez otworzy¢ okno powiekszenia lub okno
reflektora (patrz Uzywanie narzedzia Magic Pen do otwierania okna powiekszenia Na
nastepnej stronie oraz Uzywanie narzedzia Magic Pen do otwierania okna reflektora Na
stronie122).
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Tworzenie znikajacego obiektu
1. Nacisnij przycisk Magic Pen ;/

2. Zapomoca palca lub pidra z potki na pidra (w przypadku tablice interaktywne) lub pidra
przewodowego (w przypadku interaktywne wyswietlacze z piérem) napisz co$ lub narysuj
obiekty na ekranie interaktywnym.

Obiekty powoli znikaja.

Uzywanie narzedzia Magic Pen do otwierania okna powiekszenia
Okno powiekszenia mozna otworzy¢ za pomocg narzedzia Magic Pen.

H uwaal
o Ekran mozna réwniez powiekszac¢ na zewnatrz Oprogramowanie SMART Notebook.

e Zapomocg harzedzia Magic Pen mozna réwniez tworzy¢ obiekty, ktére powoli zanikajg.
lub otworzy¢ okno reflektora (patrz Uzywanie narzedzia Magic Pen do tworzenia
Znikajgcych obiektéw Na poprzedniej stronie oraz Uzywanie narzedzia Magic Pen do
otwierania okna reflektora Na stronie122).
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[ Otwieranie okna powigkszenia
1. Nacisnij przycisk Magic Pen 7

2. Zapomoca palca lub pidra z potki na pidra (w przypadku tablic interaktywnych) lub piéra
przewodowego (w przypadku interaktywnych wy$wietlaczy piérkowych) narysuj na
ekranie interaktywnym kwadrat lub prostokat.

Pojawi sie okno powiekszenia.

3. Wykonaj nastepujace czynnosci:

oAby zmniejszy¢ wielko$¢ okna powigkszenia, naci$nij obszar w srodku okna i
przeciagnij w lewo.

oAby powiekszy¢ wielkos¢ okna powiekszenia, nacisnij obszar w srodku okna i
przeciagnij w prawo.

oAby przesuwac okno powiekszenia, nacisnij w poblizu jego krawedzi i przeciagnij je.

4. Po zakonczeniu kliknij przycisk Zamknij @.
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Uzywanie narzedzia Magic Pen do otwierania okna reflektora
Okno reflektora mozna otworzy¢ za pomocg narzedzia Magic Pen.

H uwaai
o Mozna podswietli¢ obszar ekranu na zewnatrz Oprogramowanie SMART Notebook.

e Zapomoca narzedzia Magic Pen mozna réwniez tworzy¢ obiekty, ktére powoli zanikajg
lub otworzy¢ okno powiekszenia (patrz Uzywanie narzedzia Magic Pen do tworzenia
Znikajgcych obiektéw Na stronie119 oraz UZzywanie narzedzia Magic Pen do otwierania
okna powiekszenia Na stronie120).

Otwieranie okna reflektora
1. Naciénij przycisk Magic Pen f/

2. Zapomoca palca lub pidra z pétki na piora (w przypadku tablice interaktywne) lub piéra
przewodowego (w przypadku interaktywne wyswietlacze z piérem) narysuj okrag lub
elipse na ekranie interaktywnym.

Pojawi sie okno reflektora.
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3. Wykonaj nastepujace czynnosci:

oAby zmniejszy¢ wielko$¢ okna reflektora, nacisnij obszar w $rodku okna i
przeciagnij w lewo.

oAby powiekszy¢ wielkos¢ okna reflektora, naci$nij obszar w srodku okna i
przeciagnij w prawo.
oAby przesuwac okno reflektora, nacisnij w poblizu jego krawedzi i przeciagnij je.

4. Po zakonczeniu kliknij przycisk Zamknij .

Uzywanie narzedzi pomiarowych
Korzystajac z narzedzi pomiarowych Oprogramowanie SMART Notebook, mozna wstawié¢ na
stronie linijke, katomierz, katomierz-ekierke lub cyrkiel.

Uzywanie linijki
Na stronie mozna wstawic linijke, a nastepnie zmienia¢ jej rozmiary, dtugos¢, kat obrotu, czy
potozenie oraz rysowac wzdtuz jej krawedzi.

Wstawianie linijki

Nacisnij przycisk Narzedzia pomiarowe::l‘ﬁr, a nastepnie przycisk Linijka*i'a .
Pojawi sie linijka.

[ 'i'I'|'I'I'I'I'|'I'I'I'I'|'I'i"."."l"""."."_"|"|".'I'|'I'I'I'I'|'I'Iii.".i'_I'."l"I'.".".'""""'.".."'1"|".'il".i'l'II'I'|'I'I'I'I'|'I'|"|"i'l".".'"""'
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Przenoszenie linijki

Nacisnij obszar wewnatrz linijki (wyswietlany w ciemniejszym odcieniu niebieskiego), a
nastepnie przeciagnij linijke w inne miejsce na stronie.

Zmienianie rozmiaréw linijki
1. Wybierz linijke.

2. Przeciagnij uchwyt zmiany rozmiaru linijki (kétko w prawym dolnym narozniku), aby
zwigkszy¢ lub zmniejszy¢ rozmiary linijki.

Wydtuzanie linijki (bez zmiany skali)
Nacisnij krawedz linijki pomiedzy strzatkg menu a uchwytem zmiany rozmiaru, a nastepnie

przeciagnij w kierunku na zewnatrz od linijki.

Skracanie linijki (bez zmiany skali)

Nacisnij krawedz linijki pomiedzy strzatkg menu a uchwytem zmiany rozmiaru, a nastepnie
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przeciagnij w kierunku srodka linijki.

Obracanie linijki

Nacisnij gérma lub dolng krawedz linijki (wyswietlang w jasniejszym odcieniu niebieskiego), a
nastepnie przeciggnij linijke w kierunku, w ktérym chcesz jg obrécié.

Na linijce zostanie wyswietlona biezaca warto$¢ kata obrotu w stopniach.

Zmienianie skali pomiaru

Nacisnij symbol odwracania linijki 3 .

Jesli skala metryczna byta widoczna przy gornej krawedzi linijki, teraz pojawi sie przy dolnej lub
na odwrot.

Rysowanie za pomoca piodra i linijki
1. Nacisnij Piéra !‘, a nastepnie wybierz dostepny typ linii.
2. Rysujwzdtuz krawedzi linijki.

Atrament cyfrowy bedzie widoczny jako linia prosta wzdtuz krawedzi linijki.

Usuwanie linijki

1. Wybierz linijke.

2. Nacisnij strzatke menu linijki i wybierz opcje Usun.
Uzywanie katomierza

Na stronie mozna wstawi¢ katomierz, a nastepnie zmieniaé jego rozmiary, kat obrotu, czy
potozenie oraz rysowac wzdtuz jego krawedzi.

Wstawianie katomierza
Naciénij przycisk Narzedzia pomiarowe:;l’f‘r, a nastepnie przycisk Katomierz 7.

Pojawi sie katomierz.
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Przenoszenie katomierza

Nacisnij obszar wewnatrz katomierza (wyswietlany w ciemniejszym odcieniu niebieskiego), a
nastepnie przeciagnij katomierz w inne miejsce na stronie.

Zmienianie rozmiaréw katomierza

Nacisnij wewnetrzny tuk z liczbami, a nastepnie przeciagnij go na zewnatrz katomierza, aby go
powiekszy¢, lub w kierunku srodka katomierza, aby go zmniejszyc.

Obracanie katomierza

Nacisnij zewnetrzny tuk z liczbami, a nastepnie przeciagnij katomierz w kierunku, w ktérym
chcesz go obrocié.

Na katomierzu zostanie wyswietlona biezaca wartos¢ kata obrotu w stopniach.

Wyswietlanie katomierza jako pelnego kota

1. Naciénij niebieskie kétko @ widoczne obok etykiety 180 na wewnetrznym tuku z liczbami.

2. Nacisnij ponownie niebieskie kétko, by przywrécié potokrag.
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Rysowanie za pomoca pidra i katomierza
1. Nacisnij Piéra .J"‘, a nastepnie wybierz dostepny typ linii.
2. Rysujwzdtuz krawedzi katomierza.

Atrament cyfrowy bedzie widoczny jako tuk wzdtuz krawedzi katomierza.

Wyswietlanie katow za pomoca katomierza
1. Wybierz katomierz.

2. Przeciagnij zielone kétko do momentu, az wskaze odpowiedni kat dla pierwszej z dwéch
przecinajgcych sie linii.

3. Przeciagnij biate kétko do momentu, az wskaze odpowiedni kat dla drugiej z dwéch
przecinajgcych sie linii.

4. Nacisnij zielong strzatke w dolnym rogu.

Linie i kgt pomiedzy nimi sg wyswietlane jako oddzielny obiekt.

Usuwanie katomierza

1. Wybierz katomierz.

2. Nacisnij strzatke menu katomierza i wybierz opcje Usun.
Uzywanie katomierza-ekierki

Na stronie mozna wstawi¢ katomierz-ekierke (zwany réwniez ekierkg lub przyktadnica), a
nastepnie zmienia¢ jego rozmiary, kat obrotu oraz potozenie.

Wstawianie katomierza-ekierki
Nacisnij przycisk Narzedzia pomiarowe:;l’ﬁr, a nastepnie przycisk Katomierz-ekierka

Pojawi sie katomierz-ekierka.
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Przenoszenie katomierza

Naciénij obszar wewnatrz katomierza (wyswietlany jako potokrag), a nastepnie przeciggnij
katomierz w inne miejsce na stronie.

Zmienianie rozmiaréw katomierza

Nacisnij wewnetrzny pétokrag z liczbami, a nastepnie przeciggnij go na zewnatrz katomierza,
aby go powiekszyé, lub w kierunku srodka katomierza, aby go zmniejszyé.

Obracanie katomierza

Naciénij zewnetrzng cze$¢ katomierza (na zewnatrz potokregu), a nastepnie przeciggnij
katomierz w kierunku, w ktérym chcesz go obrécic.

Na katomierzu zostanie wyswietlona biezaca wartos¢ kata obrotu w stopniach.

Rysowanie za pomoca piora i katomierza-ekierki
1. Nacisnij Piéra .J", a nastepnie wybierz dostepny typ linii.
2. Rysujwzdtuz krawedzi katomierza.

Atrament cyfrowy bedzie widoczny jako linia prosta wzdtuz krawedzi katomierza.

Usuwanie katomierza

1. Wybierz katomierz.

2. Nacisnij strzatke menu katomierza i wybierz opcje Usun.
Uzywanie cyrkla

Na stronie mozna wstawi¢ cyrkiel, a nastepnie zmienia¢ jego szerokos¢, kat obrotu, czy
potozenie oraz rysowac za jego pomoca kota i tuki.

Wstawianie cyrkla

Nacisnij przycisk Narzedzia pomiarowe-;"fr, a nastepnie przycisk Cyrkiel # .
Pojawi sie cyrkiel.

®
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Przenoszenie cyrkla

Nacisnij ramie cyrkla z ostrzem, a nastepnie przeciagnij cyrkiel w inne miejsce na stronie.

Rozszerzanie cyrkla
1. Naciénij ramie cyrkla z piérem.
Pojawiqg sie dwie niebieski strzatki.
2. Przeciggnij, aby zmieni¢ kat pomiedzy ostrzem a piérem.

Liczba na uchwycie cyrkla pokazuje aktualny kat pomiedzy ostrzem a piérem.

Odwracanie cyrkla

Naci$nij symbol odwracania cyrkla **.

Pidro cyrkla bedzie widoczne po przeciwnej stronie ostrza.

Obracanie cyrkla (bez rysowania)

Nacisnij uchwyt obrotu cyrkla (zielone kétko), a nastepnie przeciagnij cyrkiel w kierunku, w
ktérym chcesz go obrocié.

Rysowanie za pomoca cyrkla
1. Nacisnij koncéwke pidra cyrkla.
Kursor zmieni sie w symbol piéra.

2. Przeciagnij cyrkiel w kierunku, w ktérym chcesz go obrocié.

Zmienianie koloru piéra cyrkla
Naciénij Piéra # ‘, a nastepnie wybierz dostepny typ linii.

Kolor pidra cyrkla zmieni sie, wyswietlajac nowy kolor.

Usuwanie cyrkla
1. Wybierz cyrkiel.

2. Nacisnij strzatke menu cyrkla i wybierz opcje Usun.

Do dowolnego obiektu na stronie mozna zataczy¢ kopie pliku, skrét do pliku, tacze do witryny
internetowej lub plik dZwiekowy (patrzDodawanie taczy do obiektéw Na stronie82). Wokot
obiektéw, do ktérych przypisano tacze mozna wyswietli¢c animowany wskaznik.
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Wyswietlanie taczy po otwarciu strony
Wybierz opcje Widok >Pokaz wszystkie tgcza po otwarciu strony.

Po kazdym otwarciu strony wokaét kazdego obiektu, do ktérego przypisano facze pojawi sie
animowany wskaznik. W zaleznosci od sposobu zdefiniowania taczy, kazdy ze wskaznikow
otacza caty obiekt lub ikone w lewym dolnym narozniku obiektu. Wskazniki znikajg
automatycznie po kilku sekundach.

H uwaGA

Aby przerwac¢ wyswietlanie taczy po otwarciu strony, nalezy usung¢ zaznaczenie opcji Widok
> Pokaz wszystkie tacza po otwarciu strony.

Wyswietlanie taczy na biezacej stronie
Wybierz opcje Widok> Pokaz wszystkie tacza.
Wokdt wszystkich obiektow, do ktérych przypisano tacza pojawia sie animowane wskazniki. W

zaleznosci od sposobu zdefiniowania taczy, kazdy ze wskaznikdw otacza caty obiekt lub ikone
w lewym dolnym narozniku obiektu. Wskazniki znikajg automatycznie po kilku sekundach.

Jesli masz tablice interaktywng SMART Board™ D600 lub 800 tablica interaktywna, dwie osoby
moga jednoczesnie tworzy¢ i edytowac obiekty w oprogramowaniu Oprogramowanie SMART
Notebook. Sposdb w jaki sie to odbywa zalezy od tego, czy masz SMART Board serii D600
tablica interaktywna, czy SMART Board 800tablica interaktywna.

Umozliwienie wspdtpracy dwoch uzytkownikdw jest przydatne w scenariuszach jak ponizej:
e dwodch studentéw w tym samym czasie wykonuje swoje zadania na tablicy interaktywnej

e nauczyciel i student w tym samym czasie wykonujg swoje zadania na tablicy
interaktywnej

e nauczyciel lub student zadaje pytania lub stawia problemy na tablicy interaktywnej, zas
drugi student odpowiada na te pytania lub rozwigzuje problemy

Wiaczanie obstugi przez dwie osoby tablicy interaktywnej SMART
Board serii D600 tablica interaktywna

Podczas uzywania tablicy SMART Board serii D600 tablica interaktywna,dwoch uzytkownikéw
moze jednoczesnie uzywac tablicy interaktywnej Oprogramowanie SMART Notebook, gdy
zostat wybrany tryb dwéch uzytkownikéw. W trybie dwéch uzytkownikéw, ekran jest podzielony
na dwie potowy. Kazdy z uzytkownikéw moze naciska¢ swojg potowe ekranu palcem w celu
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klikniecia lewym przyciskiem, pisa¢ za pomoca piéra z zasobnika pior oraz kasowac¢ atrament
cyfrowy za pomocg gumki. Kazdy z uzytkownikéw ma réwniez dostep do czesto uzywanych
narzedzi poprzez wtasny pasek ruchomych narzedzi.

Tryb jednego lub dwéch uzytkownikow mozna przetagcza¢ za pomoca przycisku na pasku
narzedzi.

Wyswietlanie pliku w trybie dwéch uzytkownikéw

Nacisnij przycisk Tryb podwéjnego zapisuiii.

Powrét do trybu jednego uzytkownika

Nacisnij przycisk Opus¢ tryb podwéjnego zapisu B

Wigczanie obstugi przez dwie osoby tablicy interaktywnej SMART
Board serii 800 tablica interaktywna

Jesli uzywasz tablicy interaktywnej SMART Board serii 800 tablica interaktywna, dwie osoby
moga jednoczesnie tworzy¢ i edytowac obiekty w oprogramowaniu Oprogramowanie SMART
Notebook. Obie osoby moga tworzy¢ i edytowac obiekty w dowolnym obszarze strony
Oprogramowanie SMART Notebook. Zaden z uzytkownikéw nie jest ograniczony do pracy w
okres$lonej sekcji strony.

Tryb wspétpracy dwoch osoéb jest wigczony po podniesieniu pidra z potki na pidra. Jeden z
uzytkownikow tworzy lub edytuje obiekty za pomocg palcéw ("uzytkownik dotykowy"). Drugi z
uzytkownikéw tworzy lub edytuje obiekty za pomocg pidra ("uzytkownik piéra").

B uwaca

Mozliwa jest nie tylko praca jednego uzytkownika dotykowego i jednego uzytkownika piora, ale
z tablicy moga korzystac jednoczesnie dwaj uzytkownicy piéra lub dwaj uzytkownicy
dotykowi. Niemniej, ci dwaj uzytkownicy muszg korzystac z tego samego narzedzia.

Wybor narzedzi

Aby zmieni¢ narzedzie lub ustali¢ wiasciwosci, uzytkownik dotykowy musi nacisng¢ palcem
odpowiedni przycisk na pasku narzedzi lub kontrolke na karcie Wtadciwosci. Ponizej przyktad:

Ko /LD LR ARG
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Aby zmieni¢ narzedzie lub ustali¢ wtasciwosci, uzytkownik piéra musi nacisng¢ piorem
odpowiedni przycisk na pasku narzedzi lub kontrolke na karcie Wtasciwosci. Ponizej przykfad:

R o S PR AR
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o Jezeli uzytkownik piéra nacisnie przycisk lub ustawi wiasciwos¢ palcem zamiast
piérem, oprogramowanie Oprogramowanie SMART Notebook zmieni wybrane narzedzie
raczej dla uzytkownika dotykowego niz dla uzytkownika piora.

o Gdy uzytkownik dotykowy i uzytkownik piéra zaznacza wiele obiektéw na ekranie,
obramowanie obiektéw wybranych przez uzytkownika dotykowego bedzie innego koloru
niz obramowanie obiektéw wybranych przez uzytkownika piora.
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Rozdziat 9

Dostosowywanie paska
narzedzi

Dostosowywanie przyciskow paskanarzedzi ... . ... 133
Woybieranie sposobu wyswietlania dostepnych opcji na paskunarzedzi......................... 134

Pasek narzedzi Oprogramowanie SMART Notebook umozliwia wybieranie i korzystanie z wielu
polecen i narzedzi. Mozna dostosowac pasek narzedzi, umieszczajac na nim najczesciej
uzywane narzedzia. Mozna wybraé sposéb wyswietlania dostepnych opcji na pasku narzedzi.

Dodawanie i usuwanie przyciskéw paska narzedzi

1. Kliknij prawym przyciskiem myszy pasek narzedzi programu Oprogramowanie SMART
Notebook.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe Pasek narzedzi — dostosowanie.
2. Wykonaj nastepujace czynnosci:

oAby dodac¢ przycisk do paska narzedzi, nacisnij odpowiednig ikone w oknie
dialogowym i przeciagnij ja na pasek narzedzi Oprogramowanie SMART Notebook.

oAby usuna¢ przycisk z paska narzedzi, nacisnij odpowiednig ikone na pasku
narzedzi Oprogramowanie SMART Notebook i przeciagnij ja do okna dialogowego.

oAby zmieni¢ kolejnos¢ przyciskéw, nacisnij ikone na pasku narzedzi
Oprogramowanie SMART Notebook i przeciggnij ja w nowe potozenie na pasku
narzedzi.

3. Nacisnij przycisk Gotowe.

Przywracanie domysinego zestawu przyciskow paska narzedzi

1. Kiliknij prawym przyciskiem myszy pasek narzedzi programu Oprogramowanie SMART
Notebook.

Zostanie wyswietlone okno dialogowe Pasek narzedzi — dostosowanie.

2. Nacisnij przycisk Przywré¢ wartosci domysine.
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Po wybraniu okreslonych przyciskéw paska narzedzi Oprogramowanie SMART Notebook
wys$wietla dostepne opcje. Na przyktad, po naci$nieciu przycisku Piéra# ‘, pojawia sie wybor
dostepnych stylow linii. Domysinie te style linii pozostajg na ekranie az do momentu nacisniecia
innego przycisku na pasku narzedzi lub przycisku ¥ na prawo od dostepnych opcji. Mozna
jednak ustawi¢ znikanie dostepnych opcji po nacisnieciu dowolnego miejsca na obszarze strony.

Jesli chcesz, aby dostepne opcje znikaty po nacisnieciu dowolnego miejsca na obszarze strony,
wybierz opcje Widok > Autoukrywanie kontekstowego paska narzedzi.

Jesli chcesz, aby dostepne opcje pozostawaty na ekranie az do momentu wybrania innego

przycisku z paska narzedzi lub nacisniecia przycisku ¥ , usun zaznaczenie opcji Widok >
Autoukrywanie kontekstowego paska narzedzi.
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dodawanie kompozycji do 39
dodawanie wtasnej zawartosci do 101
eksportowanie zawartosci z 103
importowanie zawartosci do 103
organizowanie wiasnej zawartosciw 102
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strony 30
gumka 46
gwiazdki 45
Importuj 94, 96-97, 103
jezyki

rozpoznawanie pisma odrecznego 51
kaligrafia 43
kamera do dokumentéw 89
Katomierz-ekierka 126
katomierze 124



INDEKS

klonowanie
obiekty
strony
kodery
kodery audio
kodery wideo
kompozycje
tworzenie
zastosowanie
krzyzyki
ksztatty
Informacje dotyczace
tworzenie za pomocag narzedzi
Regularne wielokaty
tworzenie za pomocg narzedzia
Ksztalty

76
29
93
93
93

39
38
46

46
47

46

tworzenie za pomocag narzedzia Pioro 48

rozpoznajace ksztatt
kursywa
kwadraty
kwiatki

linie
linie proste
linijka

tacza
dodawanie do obiektéw
wyswietlanie

tuki

MediaCoder
miniatury
w sortowniku stron
w wydrukach

nagtéwki

136

50
46-48
45

49
49
123

82
128
48-49

93

25
19

15,19

narzedzia pomiarowe
cyrkiel
Informacje dotyczace
katomierz
katomierz-ekierka
linijka
narzedzie Magic Pen
narzedzie Pidra kreatywne
nauczanie
nazwy
plikow
stron
numery stron

127
123
124
126
123
119-120, 122
45
111

11,22
32
15,19

obiektéw Patrz: cyfrowym
swobodnych atramentem
obiekty
animowanie 84
blokowanie 74
czyszczenie catosci ze strony 34
dodawanie do galerii 101
dodawanie do tabel 57
dodawanie taczy do 82
grupowanie 81
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wstawianie z plikow 88
wstawianie ze skanera 88
zmniejszanie rozmiaru plikow 20
obszary Patrz: obszary
niewidoczne przezroczyste
obszary przezroczyste 89
okregi 46, 48

oprogramowanie systemu operacyjnego 10
Mac OS X

o$miokaty 47
owale 48
pieciokaty 46-47
pidra
kaligraficzne 43
kreatywne 45
Magic 119-120, 122
Rozpoznawanie ksztattow 48
standard 42

pismo odreczne (przeksztatcanie w tekst)51
pliki

dodawanie tgczy do obiektéw 83
dodawanie zatgcznikéw do plikow 98
.notebook

dodawanie zatacznikéw do wiadomosci 20
e-mail

drukowanie 19

eksportowanie 13

eksportowanie automatyczne 16

importowanie 94, 96-97

otwieranie 10
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wyswietlanie plikéw w trybie 117
przezroczystego tta

wyswietlanie plikéw w widoku 114
podwdéjnych stron

wyswietlanie w trybie dwdch 129
uzytkownikéw

wyswietlanie w widoku 116
petnoekranowym

zapisywanie 10

zapisywanie automatyczne 12
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Zmniejszanie rozmiaru 20
Pliki AIFF 93
Pliki ASF 93
pliki audio Patrz: pliki dzwiekowe
Pliki AVI 93
Pliki BMP 13, 18, 21, 88
Pliki CFF 15, 98
pliki dZwiekowe 83
pliki Flash Patrz: pliki Adobe Flash
pliki GIF 13,18
pliki HTML 14
pliki JPEG 13, 18, 88
Pliki kompatybilne z programem Adobe 90

Flash Player
pliki MOV 93
pliki MP3 Patrz: pliki dzwiekowe
pliki MPEG 93
pliki multimedialne 90

pliki muzyczne
pliki PDF
dodawanie zatgcznikéw do wiadomosci 20
e-mail

Patrz: pliki dzwigkowe

eksportowanie 15
pliki PNG 13, 18, 88
pliki programu Windows Media 93
pliki QuickTime 93
pliki SWF Patrz: pliki Adobe Flash
pliki TIFF 88
pliki WAV 93
pliki wideo Flash  Patrz: pliki wideo Adobe

Flash

Pliki wideo programu Adobe Flash 92
pliki WMF 88
pobieranie 93
podkreslenie 50
Podstawy dla Patrz: Zasadnicze
szkoleniowcow sktadniki galerii
podswietl Patrz: reflektor
pogrubienie 50
PowerPoint 16, 56, 97
powiekszenie 27,120
prezentowanie 111
program domysIny 22
program Word 56
prostokaty 46, 48

Przechwytywanie wydruku programu 94
SMART Notebook



INDEKS

przyktadnice Patrz: Katomierz-ekierka
reflektor 122
regularne wielokaty 47
romby 46
rozdzielczosci 95
rozdzielczosci ekranu 95
rownolegtoboki 46
siedmiokaty 47
skanery 88
skréty 99
SMART Document Cameras 89
SMART Exchange 109
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prezentowanie studentom 111
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rozszerzanie 32
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usuwanie 34
wigczanie i wytgczanie powiekszenia 27
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wyswietlanie plikow w widoku 114
podwdéjnych stron
wyswietlanie w trybie dwdch 129
uzytkownikow
wyswietlanie w widoku 116

petnoekranowym
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usuwanie 63
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wybieranie 57
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tekst
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programoéw
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