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Nyheter

Mjukvaran for SMART Notebook 16.2 inkluderar flera nya funktioner.

Funktion

Ny och forbattrad
SMART lab Creation
Wizard

Ny SMART lab Gameshow
-aktivitet

2 smarttech.com/sv/kb/171077

Beskrivning

Select an Activity

Fillin the Blanks

Students drag and drop missing
words or numbers. It teaches
deduction, composition, and
memory.

Game Show

Students contribute text or
images from connected devices.
A brainstorming activity that
generafks ideas.

Match ‘Em Up

Amatching activity that teaches
one-to-one correspondence and
memory.

Rank Order

Students rank items in a column.
It teaches comparison,
deduction, sequencing, and
arrangement.

Shout It Out!

Students contribute text or
images from connected devices
Abrainstorming activity that
generates ideas.

[& oevices reouren

Super Sort

Students contribute text or
images from connected devices
Abrainstorming activity that
generates ideas.

Ny design och nytt gréanssnitt gor det snabbare och enklare att
vélja typ av aktivitet i SMART lab, och sedan skapa, redigera och
hantera dina aktiviteter. Spelkomponenter som ringklockor och
slumpmassigt val ar snabbare och enklare att anvdanda och
kraver mindre forberedelser. Las Anvanda SMART lab i
Notebook 16.2 for mer information.

Flip Out

Flashcards teach one-to-one
correspondence, memory, and
vocabulary.

Label Reveal

Students learn the names of
specific parts of an image. It
teaches memory, identification,
and deduction

Monster Quiz

Progression quiz that includes
multiple choice questions. It
teaches teamwork.

[8 oevices reauiren

response 2

Students answer Multiple
Answer, Multiple Choice,

& oevices reauiren

Speed Up

Racing quiz that includes multiple
choice questions. It teaches
teamwaork.

Whack-a-mole

Racing quiz thatincludes multiple
choice questions. It teaches
teamwork.

| den har klassiska aktiviteten tavlar eleverna en mot en elleri
lag om att svara pa uppsattningar med fragor. Anvand befintliga
fragor fran SMART response 2, Monster Quiz och Speedup, eller
skapa nya fragor. Lagbaserad téavling, powerups och roliga
visuella hjdlpmedel haller eleverna engagerade, medan lararen
far vardefulla insikter i elevernas utveckling genom formativ
utvdrdering. Las mer pa Anvanda Gameshow.
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Funktion Beskrivning

Ny Ekvationsredigerare Skapa och anpassa matteekvationer och exponentiella former
med hjélp av den nya ekvationsredigeraren.
Ekvationsredigeraren integreras med tillagget GeoGebra och
gor det enkelt for [&raren att visuellt demonstrera matematiska
begrepp. Det gor ocksa lektionerna mer interaktiva och lattare
att forsta. Se Anvanda Ekvationsredigeraren.

[ e Equation [

Insert Equation

Uppdateringar av Mac- macOS Sierra 10.12 har lagts till de operativsystem som stdds.

stodet SMART Notebook version 16.2 kréver OS X 10.10 fér Mac. Mac
OS X 10.9 kommer inte langre att stodjas i denna version.

Eftersom stodet for Flash tas bort kommer Flash-baserade
aktiviteter i Notebook startas i en webbldasare med full
interaktivitet. Vissa populara aktiviteter konverteras automatiskt
till SMART lab-aktiviteter.

Kom igang

Med SMART Notebook kan du skapa .notebook-filer som kan innehalla grafik, text, tabeller,
linjer, former, animationer och mer. Presentera din fil for att halla klassens uppmaérksamhet
genom att interagera med och anvdanda dessa objekt. Nar klassen ge forslag eller
kommentarer, skriv upp dem pa sidan med digitalt bldck. Du kan 6ppna .notebook-fileri
SMART Notebook pa Windows®, Mac och Linux®. Du kan d&ven exportera dina filer i ett antal
format, inklusive HTML och PDF.

Starta SMART Notebook for forsta gangen

N&r du 6ppnar SMART Notebook forsta gangen, 6ppnas dven en interaktiv guide automatiskt.
Du kan ldsa guiden for att se mer om mjukvaran och den senaste utgavans nya funktioner. Nar
du &r klar gar du till Arkiv > Ny for att skapa en ny, tom fil.

Kontoinloggning

Med SMART Notebook 16 ar det nu mojligt att logga in med Google™, Office 365™ eller
Microsoft-konto. (Inloggning kravs for att skapa och spela vissa SMART lab-aktiviteter.) Om du
loggarin med en av dessa, behdver du inte logga in varje gang du vill anvanda SMART
response 2 eller andra aktiviteter som kraver inloggning.
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N&r SMART-mjukvara uppdateras loggas anvdndarna automatiskt ut. Anvandarna maste
loggainigen for att skapa och anvanda SMART lab-aktiviteter.

D Sahérloggar du in pa ditt konto

Du kan uppmanas att logga in pa ditt mejlkonto i vissa situationer. For att logga in valjer du
Konto fran Notebook-menyn.

|
Tools  Add-ons IAccounl Help

E Sign in

Sign out |JI
Al .
— Options

Du kan sedan vadlja bland flera olika konton att logga in med.

Sign in with a Google, Office 365 or Microsoft
personal account.

Sign in with Google
n Office 365 (school)

== Microsoft (personal)

Skip sign in for now

Om du valde Logga in med Googleblir du omdirigerad till Googles inloggningssida. Nar du har
loggat in pa ditt Google-konto visas dialogrutan "You're all set!", vilket visar att du &r inloggad.
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You're all set!

You can manage your account and activity code from the Account menu. Learn more.

Om du valde inloggning med Office 365 blir du omdirigerad till Microsofts inloggningssida.
Ange dina inloggningsuppgifter och tryck Logga in. Nar du har loggat in pa ditt Microsoft-konto
visas dialogrutan "You're all set!", vilket visar att du ar inloggad.

Om du valde inloggning med Microsoft blir du omdirigerad till Microsofts personliga
inloggningssida. Ange dina inloggningsuppgifter och tryck Logga in. Nar du har loggat in pa
ditt Microsoft-konto visas dialogrutan "You're all set!", vilket visar att du ar inloggad.

Se Anvanda SMART response 2 for mer information om aktivitets-ID.

Om du bestammer dig for att hoppa 6verinloggningsprocessen, kanske du inte kan anvanda
aktiviteten som uppmanar dig att logga in.

Du uppmanas att logga in
o Forsta gangen du anvander SMART Lab Creation Wizard
o Narduanvander aktiviteterna SMART response 2, Shout It Out! och Monster Quiz
« Narduanvénder aktiviteten Hand out

Nér du startar mjukvaran efterféljande ganger, 6ppnas en ny tom fil automatiskt. For att
Oppna denna guide gar du till Hjélp > Guide.

Navigera anvdandargranssnittet
SMART Notebooks anvandargranssnitt bestar av féljande komponenter:

« Meny
o Verktygsfalt
« Flikar (Sidsorterare, Gallery, Bilagor, Egenskaper och Tillagg)

o Sidutrymmet
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Meny

Menyn innehaller alla kommandon som gar att anvdnda for att hantera filer och objekt i SMART

Notebook.

File Edit Wiew Inset Format Math Tools Add-ons  Account  Help

[

PRI = 1

Verktygsfalt

Du kan anvanda verktygsfaltet for att vélja och utféra manga kommandon. Knapparna i

verktygsfaltet &r arrangerade i paneler.

Panel Beskrivning

Atgérder

Tilldaggsprogram

Verktyg

Panelen Atgdrderiverktygsfaltet inkluderar knappar for att bladdra bland
och gora andringar i .notebook-filer:

NEEE
€ *oomonN” E *‘

Om du installerar SMART Notebook-tilldgg, visas en tillaggspanel till
hoger om panelen Atgdrder:

{3

Panelen Verktyget har en knapp som kan anvandas for att skapa och
arbeta med grundlaggande objekt pa sidor:

k® e
iA .~ ®
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Panel Beskrivning
Kontextuell N&r du klickar pa en av knapparna i panelen Verktyg , visas ytterligare

knappar. Om du t.ex. klickar pa Pennor i , visas foljande ytterligare
knappar:

F F | |
—!\—ﬁ
AN
Penntypsknapn Linjetyper Egenskapsvaijame

Klicka pa knappen Penntyper for att vélja en penntyp och klicka sedan pa
en av linjetypsknapparna for att skriva eller rita digitalt black med den
valda typen. Den valda linjetypen kan &ndras genom att justera
alternativen i fliken Egenskaper. Du kan &ven spara dina @andringar for
framtida anvandning (se Andra objekts egenskaper péa sidan 59).

De tre egenskapsviljarna bredvid linjetypsknapparna later dig stélla in
farg, tjocklek, stil och transparens for digitalt black.

Om du klickar pa nagon av de andra knapparna i panelen Verktyg , visas
en liknande uppsattning knappar.

Kommandon i verktygsfaltet kan ocksa anvdndas fran menyn.

Du kan lagga till, ta bort och @ndra knappositioner i verktygsfaltet genom att klicka pa Anpassa
verktygsfaltet & (se Anpassa verktygsfdltet pa sidan 157).
Som standard visas verktygsfaltet [angst upp i SMART Notebook. Du kan valja att flytta det till

botten av fonstret genom att klicka pa Flytta verktygsfilt till toppen/botten av ett fénster :t
. Detta kan vara bra i situationer dar du eller din elever inte kan na verktygsfaltet nar det sitter
langst upp i fonstret.

Sidsorterare
Sidsorteraren visar alla sidorna i den 6ppna filen som miniatyrer och uppdaterar dessa
miniatyrer automatiskt nar du andrar innehallet pa sidorna.
Med hjalp av Sidsorteraren kan du gora foljande:
o Klipp ut eller kopiera och klistra in sidor
« Visasidor
« Skapa sidor
« Klona sidor

¢ Rensasidor

7 smarttech.com/sv/kb/171077


http://www.smarttech.com/sv/kb/171077

KAPITEL1
VALKOMMEN

« Radera sidor

« DOpaom sidor

« Omarrangera

o Flytta objekt fran en sida till en annan

o Gruppera sidor
For att 6ppna Sidsorteraren klickar du pa Sidsorteraren D

Du kan ny flytta fliken Sidsorteraren fran en sida av SMART Notebook-fonstret till den andra
genom att klicka p& Flytta sidorad **.

Du kan andra storlek pa fliken Sidsorteraren genom att dra i dess ram at vénster eller hdger. Du
kan dven dolja fliken Sidsorteraren ndr den inte anvands genom att markera Autodolj (for att

visa Sidsorteraren nar den ar dold klickar du pa Sidsorteraren D).

P4 Windows: Om du minskar fliken Sidsorteraren till dess minsta storlek, slas
autodoljningsfunktionen pa automatiskt.

Fliken Galleri

Fliken Galleri innehaller ClipArt, bakgrunder, multimedia, filer och sidor som du kan anvéanda i
dina lektioner och visa forhandsgranskningar av innehallet. Fliken Galleri ger dven atkomst till
andra onlineresurser. For vidare information, se Infoga innehdll frdn Galleriet pa sidan 75.

Du kan aven inkludera eget innehall och innehall fran andra pedagoger pa din skola i fliken
Gallery.

For att Oppna fliken Galleri klickar du pa Galleri .

Du kan ny flytta fliken Galleri fran en sida av SMART Notebook-fonstret till den andra genom att
klicka p4 Flytta sidorad **.

Du kan andra storlek pa fliken Galleri genom att dra i dess ram at vanster eller hoger. Du kan
aven dolja fliken Galleri nér den inte anvands genom att markera Autod®dlj (for att visa fliken

Galleri nar den ar dold klickar du pa Galleri) .

P& Windows: Om du minskar fliken Galleri till dess minsta storlek, slas
autodoljningsfunktionen pa automatiskt.
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Fliken Bilagor
Fliken Bilagor visar filerna och webbsidorna som &ar bifogade aktuell fil.

For att 6ppna fliken Bilagor klickar du pa Bilagor é’

Du kan ny flytta fliken Bilagor fran en sida av SMART Notebook-fonstret till den andra genom
att klicka pa Flytta sidorad ad

Du kan andra storlek pa fliken Bilagor genom att dra i dess ram at vanster eller hger. Du kan
aven dolja fliken Bilagor nar den inte anvands genom att markera Autodolj (for att visa fliken

Bilagor nar den ar dold klickar du pa Bilagor) é’

Pa Windows: Om du minskar fliken Bilagor till dess minsta storlek, slas
autodoljningsfunktionen pa automatiskt.

Fliken Egenskaper
Fliken Egenskaper later dig formatera objekt pa en sida, inklusive digitalt ink, former, linjer, text
ochtabeller. Beroende pa vilket objekt som du véljer kan du andra féljande:

« Farg, tjocklek och linjestilar
o Transparens och utfylinadseffekter for objekt
o Typsnitt, storlek och textstil
+ Objektanimering
Fliken Egenskaper visar endast de alternativ som éar tillgangliga for objektet som du valjer. For

vidare information pa visning och installning av objektegenskaper i fliken Egenskaper, se
Andra objekts egenskaper pé sidan 59.

For att Oppna fliken Egenskaper klickar du pa Egenskaper g'

Du kan ny flytta fliken Egenskaper fran en sida av SMART Notebook-fénstret till den andra
genom att klicka pa Flytta sidorad **.

Du kan andra storlek pa fliken Egenskaper genom att dra i dess ram at vanster eller hoger. Du
kan dven dolja fliken Egenskaper nar den inte anvdnds genom att markera Autodolj (for att

visa fliken Egenskaper ndr den &r dold klickar du pa Egenskaper) .Y

Pa Windows: Om du minskar fliken Egenskaper till dess minsta storlek, slas
autodoljningsfunktionen pa automatiskt.

9 smarttech.com/sv/kb/171077


http://www.smarttech.com/sv/kb/171077

KAPITEL1
VALKOMMEN

Fliken Tillagg
Fliken Tillagg gor det mojligt att arbeta med SMART Notebook-tillagg.

ﬂ .

For att 6ppna fliken Tillagg klickar du pa Tillagg

Du kan ny flytta fliken Tillagg fran en sida av SMART Notebook-fénstret till den andra genom
att klicka pa Flytta sidorad ad

Du kan andra storlek pa fliken Tilldgg genom att dra i dess ram at vénster eller héger. Du kan
aven dolja fliken Tilldagg nér den inte anvands genom att markera Autodolj (for att visa fliken

&

Tillagg nar den ar dold klickar du paTillagg) .

Pa Windows: Om du minskar fliken Tillagg till dess minsta storlek, slas
autodoljningsfunktionen pa automatiskt.

Sidutrymmet
Sidomradet visar den valda sidans innehdll. Du anvénder detta sidomrade for att skapa och
arbeta med objekt.

SMART lab-guide

Skapa interaktiva inlarningsupplevelser pa mindre dn fem minuter som engagerar och
imponerar dina elever. SMART lab och SMART response 2 har bada en spelbaserad
inlarningsmiljo, verktyg for samarbete mellan eleveri realtid och en uppsattning verktyg for
formativ bedémning.

Spara timmar pa lektionsskapande, samtidigt som du far mojligheten att tillhandahalla en
berikande upplevelse for dina elever.
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File Edit View Insert Format Math Tools Add-ons Account Help
S cB X B IS
""’aaa\:r».a@‘@'“‘"“u\xo‘

rirl SR

[ Auto-hide -

Dessa exempel visar de grundlaggande principer du kan anvanda i SMART lab for att uppna
olika inlaringsmal. Se lankarna i respektive exempel for ytterligare information om hur man
gor.

1. Anvand Speedup for att tillfora ett tavlingsperspektiv till din ndsta grammatiklektion
2. Anvand elevers mobila enheter och Shout It Out! till att starta brainstorming i klassrummet
3. Skapa en utgangsbiljett med verktyget fér formativ bedémning, response 2

4, Séank tempot och dverbelasta mindre med Etikettavsldjning

Anvand Speedup for att tillfora ett tavlingsperspektiv till din nasta
grammatiklektion

Sag att du planerat in en engelsk grammatiklektion for att hjdlpa dina elever lara sig om de
olika ordklasserna. Du vill gdrna skapa en aktivitet som kommer hjédlpa dem identifiera om
orden ar substantiv, verb, adjektiv eller adverb. For att framja deltagande och entusiasm bland
eleverna sa kommer du be eleverna att delta i en Speed Up-aktivitet pa SMART Board.
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Oavsett amne, arskurs eller uppfattningsniva kan du med SMART Notebook 16.2 anvédnda
aktiviteter for att sdkerstalla att ditt innehall forblir Iarargodkant och pedagogiskt. SMART
Notebook ger dig idgonfallande aktiviteter som dina elever kommer att alska.

Se Ldgga till Speedup-aktivitet for vidare information.

Stalla in SMART lab-aktivitet

Du har redan haft en lektion om ordklasser och vill nu snabbt beddma elevernas forstaelse av
dgmnet. Oppna SMART lab i Notebook 16.2. 1 SMART lab-guiden Vdlj en aktivitet valjer du
Speedup fran listan och anger nagra frdgor och svar om substantiv, verb, adjektiv och adverb,
eller anvander en tidigare sparad lista. Se Lagga till Speedup-aktivitet for vidare information.
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Speedup Add Content

Select Type

Multiple Choice
+ 1 New Question

True or False

Previous

Du kan enkelt hantera innehallet i SMART lab for att matcha dina aktivitetskrav. Se Hantera
SMART lab-innehall.

Elevdeltagande

Be eleverna dela upp sig i sma grupper sa att de kan samarbeta under spelets gang. SMART
lab bygger snabbt aktiviteten. Du kan ge eleverna snabba anvisningar och sedan trycka pa
Start for att starta spelet. Elever var vilja sina raceavatarer, tdvla runt banan och ge svar vid
utsatta platser.
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Eleverna blirengagerande om tavlingen och Iar sig snabbt hur man samarbetar for att snabbt
komma fram till ratt svar. Vid slutet far grupperna se sina tider, antalet fragor de fick ratt och pa
vilken plats de kom i mal.

Resultat

Granska fragesvaren snabbt ihop med klassen med avataren fran varje grupp. Vid tévlingens
slut trycker du pa Granska for att se fragorna, de mojliga svaren och elevernas avatarer. Tryck
pa Visa svar for att se svaret for varje fraga. Ovarderlig inldarning kan dven uppnas genom att
diskutera de inkorrekta svaren.

P fdt Vess Gvart Foseat Math Tool  Add-ons  Acoount  Reip
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#‘ﬂ 1) : _{9
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What part of speech is the word
" Ih?
e @™, 2191 seconds e
- -\ 2 correct A Adverb
| P - B Moun
] }"'—”?- ) C Verb
D Adective

Show Answer

B4 4

Om du vill sa kan eleverna fa extra arbete i klassen. Medan de &r upptagna sa kan du anvédnda
dentiden for att snabbt bygga en till aktivitet som bygger pa den tidigare kunskapen.

Anvanda elevers enheter och Shout It Out! for att brainstorma i

klassrummet

Shout It Out! & en mobilbaserad aktivitet dér elever far anvanda sina egna enheter eller
skolans enheter for att bidra till elev- eller pedagogskapade diskussioner. Pedagogen kan
vdlja mellan kategoriserade arrangemang, dar eleverna bidrar till pedagogens skapade
kategorier, eller slumpvisa arrangemang, dar elevers bidrag placeras slumpmassigt. Bidragen
kan sedan fritt flyttas runt pa SMART Boards aktivitetssidan och arrangeras i grupper om sa
onskas. Se Lagga till Shout It Outl-aktivitet for mer information.
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Aktivitetsbaserade lektionen

Oppna SMART lab p& Notebook 16.2 och vélj Shout It Out! fran aktivitetslistan. Dérefter valjer
du Slumpmassigt eller Kategorier beroende pa typen av bidrag som du vill ha och typen av
diskussioner som du vill uppmuntra. Valj sedan max antal bidrag som elever kan lamna in och
ange om du vill att bidragsgivarnas namn ska visas pa SMART Board. Du bestammer hur manga
svar elever far bidra per aktivitetssession. Elever far bidra upp till 50 bilder per
aktivitetssession. Spelkomponenter kan dven anvdandas med Shout It Out!. SMART lab bygger
snabbt aktiviteten och du kan satta gang.

Stélla in Shout It Out!-aktivitet

Om du valjer Slumpmassig placering av elevbidrag sd ombeds du valja antingen Text eller
Bilder som godtagbar bidragstyp. Om du valde Kategorier fér placering av elevbidrag, maste
aktiviteten ha minst tva kategorier.

For placering av elevbidrag enligt Kategorier namnger du kategorierna som kommer att
innehalla bidrag fran eleverna. Under Bidrag véljer du mellan Text och Bilder som bidragstyp.

Elevdeltagande

Sag att du vill samla kommentarer from klassen som antingen stoder eller inte stdder en viss
politikers uttalanden. Du kan vélja att ddlja namn for att uppmuntra mer deltagande i
aktiviteten. Vaxla med knappen Elevhamn for att Visa eller Délja efter behov. Om eleverna
diskuterar sina svar innan de lamnar in bidrag, kan du dven vélja att hantera antalet bidrag per
enhet.

Be eleverna 6ppna classlab.com pa sina enheter, ange aktivitetsnumret och géra sig beredda
pa att besvara fragorna. Aktiviteten och aktivitetsnumret visas pa SMART Board, och starttiden
styrs av pedagogen.
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Du kommer marka att bidragen bdérjar visa sig snabbt, vilket stimulerar @nnu flera bidrag,
samarbete och diskussioner.

Om du vill pausa aktiviteten for att tilldta vidare diskussion eller hantera klassrummet, tryck pa
Pausa bidrag. Notisen Aktivitetspaus visas pa alla enheter. Nar du vill ateruppta aktiviteten,
tryck pa Ateruppta for att ateraktivera bidrag. N&r aktiviteten &r klar, tryck pa& Avsluta.
Meddelandet Aktiviteten har avslutats visas pa alla enheter.

Resultat

Anvand resultaten av klassens eller gruppernas bidrag som en sprangbrdda for mer
djupgaende diskussioner. Elever far snabbt se att skillnader i dsikter kan vara vardefulla, och
att kamraterna kanske har asikter som de inte tidigare overvéagt.

Skapa en utgangsbiljett i SMART response 2

En "utgangsbiljett" kan vara ett bra s&tt for elever att fa granska och tilldmpa sina kunskaper
fran lektionen. Det finns manga olika tillvdgagangssatt for detta. Detta exempel visar hur du kan
anvdanda SMART response 2 for att snabbt skapa en "utgangsbiljett".

Forvidare information om versionsprov i SMART response 2-plattformen, se Anvanda SMART
response 2.

Aktivitetsbaserade lektionen

| detta exempel sa ber pedagogen eleverna att svara pa ett flervalsquiz med SMART response
2. Pedagogen anvander detta quiz som en "utgangsbiljett" som sparar elevernas uppfattning
innan de far lamna klassrummet. Eleverna far ange svar via sina eller skolans mobila enheter.

Stalla in SMART lab-aktivitet
Oppna SMART response 2 frdn Notebook 16.2 och ange snabbt ett par frdgor utan att ange
svarsalternativen. Fa bara in fragorna sa fort som majligt sa kan de redigeras senare.

Na&r du skapat alla fragor, véljer du Redigera for att redigera frdgorna, och tryck sedan pa Nésta.
Du kan granska innehallet och fragorna i dialogrutan Granska innehall.

Tryck pa Avsluta. SMART response 2 bygger aktiviteten pa ett par sekunder. Be eleverna att
Oppna classlab.com pa sina enheter, ange aktivitetsnumret om nédvéandigt och gora sig
beredda pa att besvara fragorna. Aktiviteten och aktivitetsnumret visas pa SMART Board.
Lararen styr starttiden. Har &r ett exempel pa quizfragor:
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i1 from Earth in kilo..
The distance to the Sun from Earth In
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102 CHARACTERS REMAINING
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Elevdeltagande

N&r aktiviteten ar redo trycker du pa Starta aktivitet. Elever kan snabbt borja ta quizzet pa sina
enheter. Se Anvanda en mobil enhet for att fa atkomst till SMART response 2. Du kan pausa
quizzet om ndédvandigt. Liveanimeringen Resultat visar vilken procentandel av frdgorna som
eleverna har svarat pa. Nar alla elever ldmnat in sina svar, pausa eller avsluta aktiviteten. Om du
avslutar aktiviteten, meddelas alla elever om detta och quizresultaten visas pa SMART Board.

eeeee Koodo T 1:34 PM T % 84% mm)

a classlab.com ¢

Distances between solars... X

@ Information @8, Sign Out

Questions (3)

1 Distance to the Sun in kilom... A
2 One astronomical unit is the... C
3 Distance to Moon from Eart... B

Submit All Answers

< M m

Resultat

N&r eleverna ldmnat in sina svar och resultaten ar tillgangliga, kan bedémningen pabdrjas.
Varje fraga visas och du viljer en spalt eller ett tartdiagram for att visa antalet elever som
svarade pa fragan.

17 smarttech.com/sv/kb/171077


http://www.smarttech.com/sv/kb/171077

KAPITEL1
VALKOMMEN

P
1 The distance to the Sun from Earth in kilometers < ))) \9) y

Results - % of Students ot

A 149.6 million

B 14.96 million
ec
C 1.496 million o
0 8
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Resultatfonstret ger savél pedagogen som eleverna mojlighet att granska fragorna och
kontrollera elevernas uppfattning. Detta later pedagoger omedelbart forsta sina elevers
framgang och eventuellt géra nédvéandiga justeringar i lektionen.

Sank tempot och dverbelasta mindre med Etikettavsldjning

Med Etikettavslojning far eleverna en chans att identifiera delar av en helhet och du far
chansen att sétta deras kunskap och dina lektionsframgangar pa prov. Du lagger till en bild,
klickar pa den och Iagger till s manga etiketter som behdvs, och satter igang!

| detta exempel vill du méata elevers uppfattning om begrepp som anvands i lektionen om
manskliga celler fran igar. Du kommer att anvdnda Label Reveal for att vélja en takt for din
laroplan och sétta elevernas forstdelse pa prov med hjédlp SMART response 2. Du kan ha
enskilda elever delta med stdd fran sina klasskamrater, eller anvanda mindre grupper sa att
medlemmarna stéder varandra.

Se Lagga till Etikettavslojningsaktivitet for mer information om hur man kommer igdng med
Etikettavsléjning.
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Stalla in SMART lab-aktivitet
Skapa Etikettavslgjningsaktiviteten innan lektionen bérjar om du har tid. Oppna SMART lab
Etikettavsldjningsaktiviteten . Dra och slapp en bild du vill anvanda i rutan pa sidan Ldgg till

innehdll eller bldddra till bilden genom att valja Bladdra efter bild ! Bilden visas i
aktiviteten.

Dra och slapp sa manga etiketter till bilden som du behover. Dialogrutan Etikett visas och du
farlagga till eller redigera en etikett for bilden samt skriva en beskrivning pa upp till 150
tecken. Du kan ocksa &ndra bilden eller typ av pekare pa denna sida.

N&r du lagt till alla etiketter trycker du pa Avsluta. SMART lab bygger aktiviteten pa nagra
sekunder och du &rnuredo for att anvanda den i klassen. Anvand spelkomponenterna for att
gora avsldjandena mer spannande, diskutera bilden och avsldja etiketterna.

Elevdeltagande

| klassrummet Oppnar du aktiviteten Label Reveal . Om du bestamt dig for att anvanda
stoppkklocka eller ringklocka sa ska du be tva eller tre mindre grupper att komma upp till
SMART Board och identifiera olika delar av cellen. Varje gang en del identifieras, kan eleverna
trycka pa ringklockan for att indikera att de gjort ett val och se hur lang tid det tog. Eleverna
komma att tycka om att tdvla mot varandra.

Alternativt kan du be eleverna komma upp till SMART Board en at gangen, sa kan hela klassen
hjalpa till genom att ropa ut ledtrddar om eleven behover hjalp.

Nar aktiviteten Label Reveal &r klar sa anvander du bedémningsplattformen SMART response
2 for att beddma elevens uppfattning.
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| SMART response 2, kan du anvédnda bilder pa andra celler ocksa bestar av samma allmanna
delar. Har kommer uppfattningen att dterspegla den tidigare diskussionen som forstarktes av ”
Label Reveal -aktiviteten.

Na&r du &r redo sa trycker du pa Starta aktivitet for att 1ata eleverna bérja svara pa provets
fragor. Du kan pausa quizzet om nédvandigt.

Resultat

Anvand SMART response 2 for att beddoma elevers uppfattning. Liveanimeringen Resultat
visar vilket procentdel av fragorna som eleverna har svarat pa. Anvand provets resultat for att
faststalla om vidare undervisning for klassen eller vissa elever behovs.

) & £

1 Aparticle consisting of RNA and other proteins.

Results - # of Students ™
B 0

C Mitchondria

D Vacuole co J

Angra och gor om atgarder

N&r du gor dndringar i en fil kan du angra dina atgarder och kommandon.

Om tva personer anvander din interaktiva produkt paverkas bada anvandare av knapparna
Angra och Gér om.

P Sahérangrar du foregdende atgérd

Klicka pa Angra 9

Du kan angra ett obegrénsat antal atgéarder.

) Sahér gor du om senaste atgéard med som angrades med knappen Angra.

Klicka pa Gér om <.
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Skapa och arbeta med filer och
sidor

SKaAPA Il e 21
OPPNA fIlOT 22
Visa sidori en fil il 22
SKaPA SIAOT il 23
KON ST 0T e . 24
Andra namn, omarrangera eller gruppera Sidor .. ... 24
Radera Sidor ... L 26
SpaANa fIl T . 26
SV Ut Il . 27
EXP O Era fllOr 29
Bifoga filer till e-postmeddelanden ... ... .. 32

| SMART Notebook kan du skapa eller 5ppna SMART Notebook-filer (notebook). Efter att du
skapat ett .notebook-fil kan du vélja att spara den, skriva ut den eller utfora andra vanliga
atgarder.

En .notebook-fil bestar av en grupp sidor som var och en har sina egna objekt och
egenskaper.

En miniatyrbild for varje sida visas i Sidsorteraren. Anvand antingen Sidsorteraren eller
menykommandon for att visa en befintlig sida, skapa en tom sida, klona en befintlig sida eller
radera en befintlig sida.

Skapa filer

N&r du 6ppnar SMART Notebook férsta gangen, 6ppnas dven en guide automatiskt. Darefter
Oppnas en ny .notebook-fil varje gang du 6ppnar mjukvaran. Du kan dven skapa en ny fil ndr du
vill.

) Sahér skapar du en fil
Vlj Fil > Nytt.

Om du arbetar pa en fil med osparade andringar, visas en dialogruta som uppmanar dig
att spara filen. Klicka pa Ja for att spara din &ndringar och f6lj sedan instruktionerna som
visas pa skdarmen.
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Oppna filer

SMART Notebook 16 6ppnar och sparar dina filer i formatet .notebook, vilket ocksa &r standard
filformat for SMART Notebook 9.5 till 15.

Metoden som du anvander for att 6ppna en fil &r samma for alla version av SMART Notebook.

b Oppnaenfil

B

1. Klicka pa Oppna fil )
Dialogrutan Oppna visas .
2. Bladdra till och valj filen.

3. Klicka pa Oppna.

Du kan 6ppna dina senaste filer genom att ga till menyn Arkiv och sedan vilja filnamn
(Windows) eller Arkiv > Oppna senaste (OS X).

Visa sidor i en fil

Du kan visa vilken sida som helst i filen med hjélp av Sidsorteraren. Du kan visa nasta eller
foregdende sida i filen med hjalp av knapparna eller gester.

) Sahér visar du en sida

1. Om Sidsorteraren inte &r synlig, klicka pa Sidsorteraren D

2. Klicka pa miniatyrbilden fér sidan som du vill visa.

P Sa hér visar du nésta sida i en fil
Tryck pa Néasta sida %
ELLER

Svep fingret dver sidan fran hoger till vanster.
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Ett meddelande med aktuella sidnumret visas.

D Sa har visar du foregdende sida i en fil
Tryck pa Féregaende sida #
ELLER

Svep fingret 6ver sidan fran vanster till hoger.

o

PR

Ett meddelande med aktuella sidnumret visas.

Skapa sidor

Du kan lagga till en tom sida i den 6ppna filen genom att klicka pa knappen Ldgg till sida i
Sidsorteraren.
P Saharinfogar du en sida med knappen Légg till sida
Klicka pa Lagg till sida ) .

Nya sidan visas efter den aktuella sidan.

D Saharinfogar du en sida sida med hjilp av Sidsorteraren
1. Om Sidsorteraren inte &r synlig, klicka pa Sidsorteraren D

2. Markera miniatyrbilden for sidan som du vill att den nya sidan ska visas efter.
3. Klicka pa miniatyrbildens menypil och vélj sedan Infoga tom sida.

Nya sidan visas efter den valda sidan.
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Klona sidor

Som ett alternativ till en blank sida, kan du skapa en kopia (eller "klon") av en befintlig sida.

Du kan endast klona sidor som har innehall.

) Sahér klonar du en sida
1. Om Sidsorteraren inte &r synlig, klicka pa Sidsorteraren D
2. Markera miniatyren for den sida som du vill klona.

3. Klicka pa miniatyrbildens menypil och vélj sedan Klona sida.

Den klonade sidan visas omedelbart efter den aktuella sidan.

Du kan upprepa denna process sa manga ganger du vill.

Andra namn, omarrangera eller gruppera sidor

Nar du skapar en sida ger SMART Notebook sidan ett namn med dess skapandedatum och -
tid. Du kan &ven omarrangera och gruppera sidor.

) Sahar dndrar du en sidas namn

1. Om Sidsorteraren inte &r synlig, klicka pa Sidsorteraren D
2. Dubbelklicka pa sidans namn.
3. Skriv ett nytt namn for sidan.

4. Klicka nagon annanstans.

D Sahidr omarrangerar du sidor

1. Om Sidsorteraren inte &r synlig, klicka pa Sidsorteraren D
2. Tryck pa miniatyren for den sida som du vill flytta i filen.

En bla kant visas runt miniatyren.
3. Dra miniatyren till dess nya position i Sidsorteraren.

En bla linje anger sidans nya position.

4. Slapp miniatyren.
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P Sahar skapar du en grupp

Om Sidsorteraren inte ar synlig, klicka pa Sidsorteraren D

Klicka pa forsta gruppens menypil och vélj sedan Redigera sidgrupper.

Alla grupper och sidor for aktuella filen visas. Grupper visas som bla rader och sidor visas
som miniatyrbilder:

o Om du skapade och redigerade grupperna i denna fil, visas sidorna under de bla
raderna som du skapade och &ndrade namn for.

o Om duinte redigerat grupperna, visas en standardgrupp som heter Group 1 och
inkluderar alla sidor och motsvarande miniatyr under dess bla rad.

Miniatyrbilden under varje bla rad har samma menypilsalternativ som miniatyrbilderna i
Sidsorteraren. Detta later dig klicka pa en miniatyrbild i en grupp, vélja dess menypil
och sedan radera sidan, rensa sidan, infoga en ny sida, klona sidan, andra namn for
sidan, lagga till skarmskuggning pa sidan och ldgga till sidan i Galleriet.

Klicka pa knappen Lagg till ny grupp langst upp till hdger.

Enny grupp med en ny, tom sida visas.

Skriv ett nytt namn for gruppen.

Gorfoljande:

o For att flytta sidan till en grupp, klicka pa sidans miniatyrbild och dra sedan den under
gruppens blaa rad och till hger om miniatyrbilden som du vill att den ska infogas
efter.

o For att omarrangera ordningen av gruppsidor, klicka pa en sidas miniatyrbild och dra
dentill hoger om miniatyrbilden som du vill att den ska infogas efter.

o For att omarrangera gruppordning, klicka pa en grupps blda rad och dra den under
den blda raden for den grupp som du vill att gruppen ska visas efter.

o Dukan aven dndra gruppordning genom att klicka pa den blaa radens menypil
och sedan vdlja Flytta upp eller Flytta ner.

o SMART Notebook numrerar sidor sekventiellt i varje fil. Om du &ndrar
gruppordningen omnumrerar SMART Notebook alla sidori gruppen.
o For att radera en grupp och behalla dess sidor maste du flytta alla dess sidor till andra

grupper. Grupper utan sidor raderas automatiskt av SMART Notebook.

o For att radera en grupp och alla dess sidor klickar du pa den bla radens menypil och
sedan véljer Radera grupp.

6. Klicka pa ﬁ
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D Sahar far du atkomst till en grupp i Sidsorteraren

1. Om Sidsorteraren inte &r synlig, klicka pa Sidsorteraren D
2. Klicka pa forsta gruppens menypil och markera namnet for den grupp som du vill visa.

Sidsorteraren visar en miniatyrbild pa den forsta sidan i gruppen som du vill komma at.

Radera sidor

Du kan ta bort en sida fran den aktuella filen genom att klicka pa knappen Ta bort sida eller
med hjalp av Sidsorteraren.

Som ett alternativ till att radera en sida, kan du dven rensa alla av dess objekt (se Rensa sidor
pa sidan 144).

D Kiicka pa knappen Ta bort sida fér att radera en sida

1. Om duinte redan gjort det, visa sidan som du vill ta bort.

2. Vaélj Radera sida a .

D Sahér tar du bort en sida med hjélp av Sidsorteraren

1. Om Sidsorteraren inte &r synlig, klicka pa Sidsorteraren D
2. Markera miniatyren for den sida som du vill radera.

3. Klicka pa miniatyrbildens menypil och vélj sedan Ta bort sida.

Spara filer

SMART Notebook 16 6ppnar och sparar dina filer i formatet .notebook, vilket ocksa &r standard
filformat for SMART Notebook 9.5 till 15.

D Hur man sparar en ny fil
1. Tryck pa Spara A
Dialogrutan Spara som visas.
2. Bladdra till var du vill spara den nya filen.
3. Ange ett namn for filen i rutan Filnamn.

4. Tryck pa Spara.
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Hur man sparar en befintlig fil

Tryck pa Spara B

P Hur man sparar en befintlig fil med ett nytt namn eller pa en ny plats

1.

2.

3.

4.

Valj Fil > Spara som.

Dialogrutan Spara som visas.

Bladdra till var du vill spara den nya filen.
Skriv ett filnamn for filen i lddan Filnamn .

Tryck pa Spara.

D Sa har sparar du filer automatiskt (Windows)

1.

Ga till Arkiv > Schemalagd spar.

Guide for schemalagd spara visas.

Vilj Varje gang jag byter sida for att spara filen automatiskt varje gang du byter sida.
ELLER

V&lj 1 minut, 5 minuter, 15 minuter eller 30 minuter for att spara filen automatiskt efter
angivet antal minuter.

Tryck pa Nasta.

Valj Notebook Document.

Tryck pa Nasta.

Dialogrutan Spara som visas.

Bladdra till var du vill spara den nya filen.

Ange ett namn for fileni rutan Filnamn . SMART Notebook sparar automatiskt filen som
.notebook.

Tryck pa Spara.

Skriv ut filer

Du kan skriva ut alla sidor eller vélja sidor i en .notebook-fil. .notebook-fil. Du kan skriva ut

sidorna som miniatyrbilder, stodpapper eller hela sidor.

D Sa hér skriver du ut en fil pA Windows

1.

27

V3lj Fil > Skriv ut.

Dialogrutan Skriv ut dppnas.
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Klicka pa Miniatyrbilder, Stédpaper eller Hel sida.

Om du vill kan du skriva titeltext i faltet Titel, sidfotstext i faltet Sidfot och aktuellt datum i
faltet Datum .

Om du vill kan du markera Visa sidnummer for att visa sidnumret pa varje sida.

Om du klickade pa Miniatyrbilder eller Stédpapper i steg 2, véljer du en
miniatyrbildsstorlek i rullgardinslistan Miniatyrbildsstorlek och, om sa dnskas, markerar
Sidkanter for att visa en kantlinje runt varje miniatyrbild och Miniatyrbildstitlar for att visa
en titel under varje miniatyrbild.

Valj Alla for att inkludera alla sidor.
ELLER

Valj Sidor for att endast inkludera sidor som véljs och sedan ange sidnumren i rutan.
Sidnummer separeras med kommatecken och sidintervaller separeras med bindestreck
(t.ex.1,2,4-7).

Tryck pa fliken Skrivarinstéllning.
Definiera andra utskriftsinstallningar, inklusive printerns namn och antal kopior.

Tryck pa Skriv ut.

P Sa har skriver du ut en fil pa OS X

1.

28

Valj Fil > Skriv ut.
En dialogruta 6ppnas.
Klicka pa Miniatyrbilder, Stodpaper eller Hel sida.

Om du vill kan du skriva titeltext i faltet Titel, sidfotstext i faltet Sidfot och aktuellt datum i
faltet Datum .

Om du vill kan du markera Visa sidkanter for att visa en kantlinje runt varje sida som du
skriver ut.

Om du vill kan du markera Visa sidnummer for att visa sidnumret pa varje sida.

Om du klickade pa Miniatyrbilder eller Stédpapper i steg 2, véljer du en
miniatyrbildsstorlek i rullgardinslistan Miniatyrbildsstorlek och sedan, om sa 6nskad,
markerar Visa miniatyrbildstitlat for att visa en titel under varje miniatyrbild.

Klicka pa Fortsétt.
En dialogruta 6ppnas.

Om alla utskriftsinstallningar inte &r synliga, klicka pa triangeln bredvid rullgardinslistan
Printer.
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9. Valj Alla for att inkludera alla sidor.

ELLER

Valj Fran for att endast inkludera sidor som viéljs och sedan ange sidintervallet.

10. Konfigurera andra utskriftsinstéliningar, inklusive printerns namn och antal kopior.

1. Tryck pa Skriv ut.

Exportera filer

.notebook-filer kan exporteras till féljande format:

« Webbsidor
« Bildformat
o BMP
o GIF (Windows)
o JPEG
o PNG
o TIFF(OS X)
« PowerPoint® (Windows)
. PDF

« Interactive Whiteboard Common File Format (CFF)

Observera foljande for OS X:

29

« SMART Notebook inkluderar inte bilagor nér filer exporteras som bildfiler (Windows). For
att inkludera bilagor sa maste filer exporteras som webbsidor eller PDF-filer
(Adobe® Reader® 6.0 eller senare).

« SMART Notebook inkluderar inga lankar nar filer exporteras som webbsidor, bildfiler
eller PDF-filer. SMART Notebook inkluderar inte bilagor nar filer exporteras som bildfiler
eller PDF. For att inkludera bilagor maste filer exporteras som webbsidor.

« SMART Notebook exporterar inte filer som du bifogar din .notebook-fil som genvéagar.
For att inkludera en bilaga maste du bifoga en kopia av filen.

« SMART Notebook exporterar inte filer som du bifogar din .notebook-fil som aliaser. For
att inkludera en bilaga maste du bifoga en kopia av filen.

« SMART Notebook kan inte exportera vissa gradient-, monster eller bildeffekter. Dessa
effekter kan visas fel eller som fasta farger i den exporterade filen.
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D Sahar exporterar du en fil som webbsidor

1. Gatill Arkiv > Exportera som > Webbsida.

En dialogruta 6ppnas.

2. Bladdratill sokvagen som du vill exportera filen till.
3. Ange ett namn for filen i rutan Filnamn.
4. Ange ett namn for filen i rutan Spara som.

5. Tryck pa Spara.

P Sahér exporterar du en fil som en bildfil

1. Gatill Arkiv > Exportera som > Bildfiler.
En dialogruta 6ppnas.
2. Valj mappen som du vill exportera filerna till.
3. Vadlj ett bildformat i rullgardinslistan Bildtyp.
4. Valj en bildstorlek i rullgardinslistan Storlek.
5. Valj ett bildformat i rullgardinslistan Bildformat .
6. Valj en bildstorlek i rullgardinslistan Bildstorlek .
7. Ange ett namn for filerna i rutan Spara som .
8. Tryck pa OK.

9. Tryck pa Spara.

D Sahar exporterar du en fil som en PowerPoint-fil
1. Ga'till Arkiva > Exportera som > PowerPoint.
Dialogrutan Spara som visas.
2. Bladdra till sokvagen som du vill exportera filen till.
3. Ange ett namn for filen i rutan Filnamn.

4. Valj PowerPoint 2007 Files (*.pptx) eller PowerPoint Files (*.ppt) i rullgardinslistan Spara
som typ.

5. Tryck pa Spara.

) Saharimportera du en PowerPoint-fil

1. Gatill Arkiv > Importera.
Dialogrutan Oppna visas .

2. Valj Alla PowerPoint-filer (*.ppt;*.pptx) i rullgardinslistan Filtyp.
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3.

4.

Bladdra till och vélj den PowerPoint-fil som du vill importera.
Klicka pa Oppna.

SMART Notebook lagger till innehallet i PowerPoint-filen i en .notebook-fil.notebook-fil.

D Sahar exporterar du en fil till PDF

1.

10.

Ga till Arkiv > Exportera som > PDF.
Dialogrutan Exportera PDF 6ppnas.
Klicka pa Miniatyrbilder, Stédpaper eller Hel sida.

Om du vill kan du skriva titeltext i faltet Titel, sidfotstext i faltet Sidfot och aktuellt datum i
faltet Datum .

Om du vill kan du markera Visa sidnummer for att visa sidnumret pa varje sida.

Om du klickade pa Miniatyrbilder eller Stédpapper i steg 2, valjer du en
miniatyrbildsstorlek i rullgardinslistan Miniatyrbildsstorlek och, om sa dnskas, markerar
Sidkanter for att visa en kantlinje runt varje miniatyrbild och Miniatyrbildstitlar for att visa
en titel under varje miniatyrbild.

Valj Alla for att inkludera alla sidor.
ELLER

Valj Sidor for att endast inkludera sidor som véljs och sedan ange sidnumren i rutan.
Sidnummer separeras med kommatecken och sidintervaller separeras med bindestreck
(t.ex. 1,2,4-7).

Tryck pa Spara.

Dialogrutan Spara som PDF-fil visas.

Bladdra till sokvagen som du vill exportera filen till.
Ange ett namn for filen i rutan Filnamn.

Tryck pa Spara.

D Sa har exporterar du en fil till PDF

1.

31

Ga till Arkiv > Exportera som > PDF.
En dialogruta 6ppnas.
Klicka pa Miniatyrbilder, Stédpaper eller Hel sida.

Om du vill kan du skriva titeltext i faltet Titel, sidfotstext i faltet Sidfot och aktuellt datum i
faltet Datum .

Om du vill kan du markera Visa sidkanter for att visa en kantlinje runt varje sida som du

skriver ut.

Om du vill kan du markera Visa sidnummer for att visa sidnumret pa varje sida.
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10.

Om du klickade pa Miniatyrbilder eller Stédpapper i steg 2, véljer du en
miniatyrbildsstorlek i rullgardinslistan Miniatyrbildsstorlek och sedan, om sa onskad,
markerar Visa miniatyrbildstitlat for att visa en titel under varje miniatyrbild.

Klicka pa Fortsatt.

Dialogrutan Spara visas.

Bladdra till sokvagen som du vill exportera filen till.
Ange ett namn for filen i rutan Spara som.

Tryck pa Spara.

D Sahar exporterar du en fil som CFF-fil

1.

> w

Ga till Arkiv > Exportera som > CFF.

En dialogruta 6ppnas.

Bladdra till sokvagen som du vill exportera filen till.
Ange ett namn for filen i rutan Filnamn.

Ange ett namn for filen i rutan Spara som.

Tryck pa Spara.

) Saharimporterar du en CFF-fil

1.

Ga till Arkiv > Importera.

Dialogrutan Oppna visas .

Valj Alla vanliga filformat (*.iwb) i rullgardinslistan Filtyp.
Ga till Arkiv > Importera > Alla vanliga filformat (.IWB).
En dialogruta 6ppnas.

Bladdra till och valj den fil som du vill importera.

Klicka pa Oppna.

Filen 6ppnas.

Bifoga filer till e-postmeddelanden

Du kan skicka din fil till andra genom att bifoga filen eller en PDF-version av filen till ett e-

postmeddelande.

Du kan endast bifoga filer till mejl pa Windows.

32
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P Sahar bifogar du en fil till ett e-postmeddelande

Ga till Arkiv > Skicka till > Mejlmottagare.

Ditt standard mejlprogram 6ppnas, skapar ett nytt meddelande och bifogar filen till
meddelandet.

Om du inte sparat filen, sparar SMART Notebook en temporar fil med namnet
untitled.notebook automatiskt och ditt mejlprogram bifogar denna temporéara fil till
mejlet.

P Sahar bifogar du en fil till ett e-postmeddelande som en PDF

33

Ga till Arkiv > Skicka till > Mejlmottagare (som PDF).

Ditt standard mejlprogram dppnas, skapar ett nytt meddelande och bifogar PDF-filen till
meddelandet.

Om du inte sparat filen, sparar SMART Notebook entemporéar PDF-version av filen med
namnet untitled.pdf automatiskt och ditt mejlprogram bifogar denna temporara PDF-fil till
mejlet.

smarttech.com/sv/kb/171077


http://www.smarttech.com/sv/kb/171077




Kapitel 3

Skapa elementara objekt

Skriv ochrita med ochradera digitalt black ... . ... ... 35
Skriva, rita och radera digitalt black ... ... 36
Sudda digitalt black ... . 38

Skapa former oCh linjer . . 38
Skapa former med verktyget Former ... . e 39
Skapa former med verktyget Polygoner .. ... 40
Skapa former med verktyget Formigenkanningspenna ... .. ... ... 2y
Skapa raka linjer OCh DAGAr ... 41

Skapa och arbeta med text ... .. 42
SKVA T eXt L 42
Formatera teXt . . 43
Andra storlek patextob]eKt . ... oo 45
Klippa ut, kopiera och klistra in textobjekt .. ... ... ... .. 45
Infoga matematiska symboler .. ii.. 46
Kontrollera stavning av texXt ... ... .. oo 46

Skapa och arbeta med tabeller .. .. 47
Skapatabeller il 48
Markera tabeller, kolumner, raderochceller ... . ... 49
Laggattill ellerta bort kolumner, raderochceller ... . ... 50
Andra tabellers, kolumners eller raders Storlek ...t L 51
Laggatill objektitabeller ... e 52
Flytta tabeller il 53
Andra entabells @geNnSKaPEr _ ... .. 53
Dela upp ellerssmmanfoga tabellceller . ... 55
Radera tabeller ochinnehall frantabeller ... ... oo 56

Objekt ar byggstenarna for innehallet i dina .notebook-filer. Ett objekt &r helt enkelt en artikel
som du skapar ellerimporterar for att sedan anvanda.

Skriv och rita med och radera digitalt black

Digitalt ink ar frihandstext eller objekt som du skapar med hjalp av din interaktiva skdrms penna
eller pennor, eller SMART Notebooks Pennverktyg. Genom att skriva eller rita med digitalt
black kan du snabbt Idgga till innehall i dina SMART Notebook-filer, antingen nar du skapar
filerna eller nér du presenterar dem for dina elever.

Efter att du skapar digitalt ink kan du &ven radera det.
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Skriva, rita och radera digitalt black

Det enklaste sattet att skriva eller rita med digitalt black ar att anvanda din interaktiva skarms

penna eller pennor.

Du kan aven skapa frihandsobjekt med hjalp av verktyget Pennor. Verktyget Pennor later dig

skriva och rita med digitalt ink med féljande penntyper:

Penntyp Syfte och exempel

, Skriv eller rita med digitalt ink i en mangd
Standard  ©lika farger och linjestilar.

/ Skriv eller rita med digitalt black precis
Kalligrafisk som du gér med standardpennan, men
med olika tjocka linjer.

Skriv eller rita med kritliknande digitalt

Krita black.

A LT \
Sy e
i i i "t": -

i &
7l iR

- o
' i,

& ik

4 I

5? Markera text och andra objekt.

Markeringspenna

t! Text Skriv anteckningar som automatiskt
' omvandlas till redigerbar maskinskriven
text.

SMART®®

36 smarttech.com/sv/kb/171077

Noteringar

Standard-pennan kan
anvandas i de flesta
skrivprogrammen.

Penntypen Kalligrafi ar
speciellt anvandbar for
handstilsévningar.

Penntypen Krita &r mer
avsedd for kreativa verk,
som maleri och malarbilder,
an for skrivning.

Markeringspennan anvands
for att betona text.

Du kan redigera text medan
du arbetar utan
tangentbordet.
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Penntyp Syfte och exempel
f Lagg till farggranna komponenteri dina
Kreativ presentationer.

4

Skriv eller rita med malaféargsliknande
digitalt black.

Malarférgspensel

Skriv eller rita med digitalt black som

Magisk bleknar bort efter ndgra sekunder.

lﬁ? Anvand digitalt ink for att rita manga olika

former.

Formigenkanning

D Hur man skriver eller ritar med digitalt blédck

1.

2.

3.

37

o

Klicka pa Pennor '" .

Verktyget Pennor visas.

‘/ il = @

F | F | F |

N N N

Noteringar

Du kan skapa anpassade
kreativa pennstilar (se
Skapa anpassade stilar for
Kreativ penna pa sidan 93).

Penntypen Pensel & mer
avsedd for kreativa verk,
som malning och
malarbilder, an for skrivning.

Du kan d@ven anvanda Magic
Pen for att oppna ett
forstorings- eller
spotlightfonster (se
Anvdnda Magisk penna pa
sidan 136).

Du kan rita cirklar, ovaler,
fyrkanter, rektanglar,
trianglar och bagar (se
Skapa former med
verktyget
Formigenkdnningspenna pa
sidan 41).

Penntypsknapp Linjetyper Egenskapsvdljae

Klicka pa Penntyper och vélj en penntyp.

Valj en linjetyp.
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4. Om duvill kan du &ven anvdnda egenskapsvaljarna for att anpassa linjetypen.

Du kan d&ven anpassa linjetyp med fliken Egenskaper (se Andra objekts egenskaper pa
sidan 59).

5. Skriv eller rita med digitalt ink pa sidan.

o Lutainte armbagen eller handflatan mot din interaktiva produkts yta medan du
skriver eller ritar.

o Om du skriver eller ritar flera linjer, sa kombinerar SMART Notebook automatiskt
linjerna till ett enskilt objekt. Till exempel, om du skriver bokstaver for ett ord, sa
kombinerar SMART Notebook de enskilda bokstaverna, vilket gér sa att du kan
interagera med hela ordet. Om du vill skriva ord pa samma rad men inte vill att de
ska kombineras, Iamna da ett stort mellanrum mellan dem, anvéand olika pennor
ellerlagg tillbaka pennan i pennfacket for en kort stund innan du skriver nasta ord
(endast for interaktiva skrivtavlor).

o Du kan vaélja att skriva diagonalt elleri enrak linje, och sedan rotera texten.

o Dukan vélja att skriva med sma bokstéver eller stora bokstdver och sedan géra
texten mindre.

o Dukan fyllaomraden som du inringat med digitalt bléack.

Sudda digitalt black

Du kan radera digitalt ink fran din interaktiva skarm genom att anvanda radergummit eller
radergesten. Om du raderar digitalt bldck fran en sida i en .notebook-fil kan du dven radera
objekt med verktyget Radergummi.

Du kan ta bort digitalt black, men inte andra typer av objekt, som former, linjer, text och
bilder. For att ta bort dessa typer av objekt fran en sida, maste du radera dem.

D Hur man raderar digitalt bldck

1. Klicka pd Radergummit # och vdlj sedan en radergummityp.

2. Radera det digitala inket.

Skapa former och linjer

Utover att skapa frihandsformer och -linjer med digitalt ink kan du &ven skapa former och linjer
med verktygen i SMART Notebook.
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For att ta bort en form eller linje frdn en sida, maste du radera den. Radergummit kan inte
radera former.

Skapa former med verktyget Former

Du kan anvédnda verktyget Former for att skapa manga olika former, inklusive perfekta cirklar,
perfekta kvadrater, perfekta trianglar, andra geometriska former, hjartan, bockmérken och
kryss.

Du kan lagga till en form pa din sida och sedan redigera dess egenskaper. Alternativt kan du
anpassa en forms konturfarg, ufylinadsfarg och linjetjocklek, och sedan tillampa dessa pa
sidan.

P Hur man skapar en form

1. Klicka pa Former IQ .

Verktygsknapparna Former visas.
O |:' [I B IG - =I — Q.J
QLAY | . . .
N,
: N\

Figurer Egenskapsvéljame

2. Valjenformiverktygsfaltet.

ELLER
Klicka pa v och vélj formen.

3. Omduvill kan du @&ven anvanda egenskapsvaljarna for att anpassa formen.

Du kan d&ven anpassa formen med fliken Egenskaper (se Andra objekts egenskaper pé
sidan 59).
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4. Skapa enform genom att trycka dar du vill att formen ska placeras och dra tills formen har
den storlek som du vill ha.

o Du kan skapa perfekta cirklar, kvadrater, trianglar och andra former genom att halla
ned tangenten SKIFT medan du ritar formen.

o Dukan markera en form medan verktyget Former @ ar aktivt utan att behova

byta till verktyget Markera X . Klicka pa formen en gang sa visas en

markeringsrektangel runt formen.

Skapa former med verktyget Polygoner
Forutom att skapa former med verktyget Former, kan du aven skapa reguljara polygoner med
3-15 sidor genom att anvanda verktyget Reguljara polygoner.

D Sa hér skapar du en form med verktyget Reguljira polygoner

1. Klicka pa Reguljédra polygoner L 4 .

Verktygsknapparna Reguljdara polygoner visas.
BOOOO o o e
il I. :;
] O @ A
Y
: AN

Figurer Egenskapsvdlae

2. Valjenformiverktygsfaltet.

ELLER

Klicka pa V och vélj formen.

Numret i former representerar formerns antal sidor.

3. Om duvill kan du @&ven anvanda egenskapsvdljarna for att anpassa formen.

Du kan @ven anpassa formen med fliken Egenskaper

4. Skapa enform genom att trycka dar du vill att formen ska placeras och dra tills formen har
den storlek som du vill ha.
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Skapa former med verktyget Formigenkanningspenna
Du kan anvanda verktyget Formigenkanningspenna for att rita cirklar, ovaler, rektanglar,

trianglar och bagar.

D Sahar ritar du en form

1. Klicka pa Pennor it .

Verktyget Pennor visas.

| |

=
4 — = - d d 4
Penntypsknagp Linjetyper Egenskapsvdljare

2. Klicka pa Penntyper och vilj sedan Formigenkédnningspenna.
3. Rita enform pa sidan.

Om SMART Notebook identifierar din ritning som en cirkel, oval, rektangel, triangel eller

bage, laggs denna form till pa sidan.

v

Skapa raka linjer och bagar
Du kan anvédnda verktyget Linjer for att rita raka linjer och bagar.

Du kan ldgga till en linje pa sidan och sedan redigera dess egenskaper. Alternativt kan du
anpassa linjen och sedan lagga till den pa sidan.
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D Sa har skapar du en rak linje eller bage
1. Klicka pa Linjer /

Verktygsknapparna Linjer visas.

o= @

| | |
%
: AN
Linje- och bagtyper Egenskapsvdljae

2. Vilj enlinje- eller bagtyp.

3. Om duvill kan du dven anvdnda egenskapsvaljarna for att anpassa linje- eller bagtypen.

Du kan dven anpassa linje- eller bAgtypen med fliken Egenskaper (se Andra objekts
egenskaper pa sidan 59).

4. Skapa enlinje genom att trycka vart du vill att linjen ska bdrja och dra till vart du vill att
linjen ska sluta.

Skapa och arbeta med text

Du kan skapa text i SMART Notebook genom foljande:
« Skriva text med ett tangentbord som ar kopplat till din dator.
« Skriva text med skdrmens tangentbord
o Skriva handskrift och sedan konvertera den till maskinskriven text med mjukvarans

funktion for handskriftsigenkanning

Efter att du skapat text kan du redigera den, kontrollera stavning och andra dess egenskaper,
inklusive typsnitt, storlek och farg.

Skriva text
Du kan skriva ny text eller redigera befintlig.

D S hér skriver du ny maskinskriven text

1. Om duinte har atkomst till tangentbordet, tryck pa och hall ner SMART Board Tools &,
meddelandeféltet (Windows) eller Dockan (OS X) och vélj Tangentbord.
=A

2. Klicka pa Textegenskaper och vélj sedan ett tillgangligt typsnitt.
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3. Anpassa textstilen om sa 6nskas (se Formatera text nedanfor).
4. Klicka dar du vill att texten ska borja.
5. Skriv din text.

6. Nardu ar klar, klicka utanfor textobjektet.

D Sahér redigerar du befintlig text
1. Dubbelklicka pa ett textobjekt.
2. Redigeratexten.

3. Nardu arKklar, klicka utanfor textobjektet.

Formatera text
Om du vill formatera alla text i ett textobjekt, markera retobjektet.

ELLER

Om du vill formatera endast viss text i ett textobjekt, dubbelklicka pa textobjektet och markera
texten.

Du kan formatera texten med knapparna i verktygsfaltet eller alternativen i fliken Egenskaper

eller menyn Formatera.

4 oss!

>

Om fliken Egenskaper inte ar synlig, klicka pa Egenskaper och sedan Textstil.

Foljande tabell visar foljande formateringsandringar som du kan géra med ovannamnda
verktyg:

Andra Verktygsfilt Fliken Menyn

Egenskaper Formatera

Tecken-, paragrafs- eller objektniva

Andra teckensnitt Ja Ja Nej
Byt teckenstorlek Ja Ja Nej
@ TIPS

For att valja en fontstorlek som inte visas i
rullgardinslistan (inklusive fontstorlekar med
decimalvarden som 20,5) skriver du
fonststorleken i rutan Fontstorlek i
verktygsfaltet.

43 smarttech.com/sv/kb/171077


http://www.smarttech.com/sv/kb/171077

KAPITEL 3
SKAPA ELEMENTARA OBJEKT

Andra Verktygsfilt Fliken Menyn
Egenskaper Formatera
Andra farg Ja Ja Nej
Fet, kursiv eller understruken text Ja Ja Ja
Stryk text Ja' Ja Ja
Upphojd eller nedsankt text Ja? Ja Ja

Paragrafs- eller objektnivan

Andra justering (vanster, hbger, mitten) Ja Ja Ja

Andra indrag Jas Ja Ja

Skapa poangterad eller numrerad lista Ja4 Ja Ja

Infoga anfang Nej Ja Ja
@ TIPS

For att infoga anfang vid borjan av en paragraf,
klicka pa Angang ¥z ifliken egenskaper

under Textstil.
ELLER

Ga till Formatera > Paragraf > Anfang.

Andra radavstand Nej Ja Ja

@ TIPS

For att Iagga till avstand mellan paragrafer
markerar du Lagg till avstand efter paragrafer i
fliken Egenskaper och gar till Formatera >
Paragraf > Linjeavstand > L&gg till avstand
efter paragrafer.

1 A=
Under Fler textalternativ
2 A=
Under Fler textalternativ
3 A=
Under Fler textalternativ

4 A=
Under Fler textalternativ
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Andra Verktygsfilt Fliken Menyn
Egenskaper Formatera
Andra sprakriktning (vénster till héger eller héger Nej Nej Ja
till vanster)
4 oBs!

Vélj Formatera > Paragraf > Riktning > Vanster
till héger for sprak som skrivs fran vanster (t.ex.
engelska och franska).

ELLER

Ga till Formatera > Paragraf > Riktning > Héger
till vanster for sprak som skrivs fran hoger (t.ex.
arabiska och hebreiska).

Objektnivan
Andra sprakriktning (vagratt eller lodratt) Jad Ja Ja
Andra transparens Ja Ja Nej

Andra storlek pa textobjekt

Na&r du andrar storlek pa ett textobjekt, dndras dven storleken pa eventuell text i objektet.

Om du vill &ndra storlek pa ett textobjekt utan att andra storleken for texten inom objektet,
utfér foljande procedur.

) Sahér dndrar du storlek pa ett textobjekt

1. Dubbelklicka pa ett textobjekt.

2. Klicka pa enav de tva vita cirklarna pa textobjektets sidor och dra i cirkeln f6r att gora
textobjektets storlek storre eller mindre.

Klippa ut, kopiera och klistra in textobjekt
Du kan @ven klippa, kopiera eller klistra in textobjekt precis som du gér med andra typer av
objekt. Du kan @ven klippa och klistra in text i ett textobjekt.

) Sahir gér du fér att klippa och Klistra in text pa en annan plats p&4 samma sida.

1. Dubbelklicka pa ett textobjekt.

2. Valjtexten som du vill beskara.
3. Dra den markerade textentill en annan plats pa samma sida.

5 A=
Under Fler textalternativ
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D Kiippa och klistra in text pa en annan sida

Om fliken Sidsorteraren inte ar synlig, klicka pa Sidsorteraren D
Dubbelklicka pa ett textobjekt.
Valj texten som du vill kopiera.

Dra den markerade texten till den andra sidans ikon i fliken Sidsorteraren.

Infoga matematiska symboler
Du kan infoga en rad olika matematiska och vetenskapliga symboler pa en sida.

Matematiska symboler bestar endast av tecken. De utfor inga matematiska funktioner.

) Sahérinfogar du en matematisk symbol

1.

2.

Skriv text pa en sida.

Klicka pa Fler textalternativ A och vélj sedan Infoga symbol VX
En dialogruta 6ppnas.

Klicka pa en kategori.

En lista 6ver symboler visas.

Klicka pa symbolen som du vill Iagga till pa texten.

Klicka pa Infoga.

Symbolen visas bredvid textobjektet.

Kontrollera stavning av text
Na&r du skriver text i SMART Notebook kontrolleras stavningen automatiskt. Om du stavar fel pa

ett ord stryks det under i rétt av SMART Notebook. Du kan hégerklicka pa ordet och valja

korrekt stavning fran en lista 6ver mojliga alternativ.

Om du vill kan du avaktivera denna funktion och istallet utfora stavkontroll genom dialogrutan

Stavkontroll.

) Sahér avaktiverar du automatisk stavkontroll

1.

2.

46

Klicka pa Text ﬁ

Klicka pa Fler textalternativ AT och vélj sedan Stavkontroll 0
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D Sa hér kontrollerar du stavning for ett textobjekt manuellt

1.

2.

Markera textobjektet.
Klicka pa objektets pilknapp och vélj sedan Stavkontroll.

Om SMART Notebook identifierar ett felstavat ord, visas dialogrutan Stavkontroll Pa OS X
sa visas dialogrutan Stavkontroll och grammatik . Denna dialogruta visar felstavade ord
och foreslar andra alternativ.

For varje felstavat ord kan du vélja fran foljande alternativ:
o Foratt behall ordets stavning i det aktuella fallet, klicka pa lgnorera en gang.
o For att behalla ordets stavning i alla forekommande fall i filen, klicka pa Ignorera alla.

o For att behalla ordets stavning i alla forekommande fall i filen och lagga till
stavningen i ordboken, klicka pa Lagg till i ordbok.

o Foratt andra stavning i det aktuella fallet, markerar du det korrekta ordet som visas i
listan Forslag och sedan trycker pd Andra.

o Foratt andra ett ords stavning i alla forekommande fall i filen, markerar du det
korrekta ordet i listan Férslag och sedan klickar p& Andra alla.

Om du klickade pa en knapp av misstag kan du klicka pa knappen Angra for att dngra
andringen.

Om du utfor detta steg for varje felstavat ord, visas en dialogruta som fragor dig om du vill
kontrollera stavningen i resten av filen.

Klicka pa Ja for att kontrollera resten av filen.

ELLER

Klicka pa Nej for att stanga dialogrutan Stavkontroll utan att kontrollera resten av filen.

Skapa och arbeta med tabeller

Du kan skapa tabelleri SMART Notebook eller klistra in dem fran andra program. Efter att du

skapar en tabell kan du infoga objekt i tabellens celler.

Om du vill anpassa tabellen kan vi markera en tabell, kolumn, rad, cell eller grupp celler och

sedan gora foljande:

47

Flytta tabellen
Andra linjetyp, utfyllnad och textegenskaper
Andra storlek pé tabellen, en kolumn eller en rad

Infoga ellerta bort kolumner, rader eller celler
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o Dela upp ellerssmmanfoga celler

o« Raderatabellen

Skapa tabeller

P Saharinfogar du en tabell med knappen Tabell

1. Klicka pa Tabell &,
Rutlinjer visas.

2. L&agg pekaren overtabellens rutnatet och markera valfritt antal kolumner och rader.

Cellernai rutnatet motsvarar cellerna i din tabell.

Som standard visar rutnatet visar atta rader och atta kolumner. Du kan lagga till rader
genom att flytta pekaren nedanfér den nedersta raden. Pa samma sétt kan du lagga till
kolumner genom att flytta pekaren forbi hoger rad.

Om du anvander en mus klickar du och haller ner vénster musknapp samtidigt som du
flyttar pekaren.
3. Klicka pa skdrmen eller klicka pa musen.

Tabellen visas pa sidan.

) Sahérinfogar du en tabell med dialogrutan Infoga tabell

1. Markera Infoga > Tabell.
Dialogrutan Infoga tabell visas.
2. Skriv antalet rader och kolumner i rutan.
3. Alternativt kan du vélja Gor celler kvadratiska for att gora tabellens celler kvadratiska.

4. Om duvill kan du aven markera Kom ihag dimensioner for nya tabeller for att anvanda
dimensionerna for den aktuella tabellen till nya tabeller som du skapari SMART
Notebook.

5. Tryck pa OK.

Tabellen visas pa sidan.
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D Sahar ritar du en tabell

1. Klicka pa Pennor it .

Verktyget Pennor visas.

| |

=
4 — = - d d 4
*xﬁ
AN AN
Penntypsknagp Linjetyper Egenskapsvdljare

2. Klicka pa Penntyperoch markera sedan Penna eller Kalligrafipenna.
3. Vilj enlinjetyp.

4. Draentabell pa skarmen.

Gortabellens linjer sa raka som majliga och koppla ihop hdrmen.

5. Tryck pa Markera ":
6. Markera din ritning.
7. Klicka pa menypilen och valj Identifiera tabell.

Om SMART Notebook identifierar din ritning som en tabell, ersétts din ritning av en tabell.

Markera tabeller, kolumner, rader och celler
Du kan markera en tabell, kolumn, rad, cell eller grupp celler. Efter att du véljer en tabell eller
endel av entabell kan du gora foljande:

« Flytta tabellen

« Andratabellens eller cellernas egenskaper

« Andra tabells, kolumners eller raders storlek

« Laggatill ellerta bort kolumner, rader och celler
o Dela upp ellerssmmanfoga celler

« Raderatabellen
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P Sahar markerar du en tabell.

1. Tryck pa Markera ‘E.

2. Kilicka utanfor, meninarheten av, ett av tabellens horn och dra till motsatta horn.

Borja inte dra fran inuti tabellen. Om du gor det valjer du en tabellcell istéllet for
tabellen.

D S& hér markerar du en kolumn
1. Tryck pa Markera ":

2. Klicka innanfér kolumnens toppcell och dra sedan till nedersta cell.

P Sahar markerar du en rad

1. Tryck pa Markera LY

2. Klicka inuti radens véanstra cell och dra till hgra cell.

) S&hér markerar du en cell
1. Tryck pa Markera ‘\'

2. Klicka innanfor cellen.

) S& hér markerar du flera celler
1. Tryck pa Markera LY

2. Klicka innanfor den hogsta cellen till vanster och dra sedan till den nedersta cellen till
hoger.

Om du markerar flera celler och drar dem till en annan position pa sidan, skapar du en ny
tabell med de valda cellerna och eventuellt innehall déri.

Lagga till eller ta bort kolumner, rader och celler
Om du vill anpassa en tabell kan du lagga till kolumner eller rader.
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P Saharldgger du till en kolumn
1. Markera en kolumn.
2. Klicka pa kolumnens menypil och vélj sedan Infoga kolumn.

En ny kolumn visas till hdger om den aktuella kolumnen.

) Sahar tar du bort en kolumn

1. Markera kolumnen.

2. Klicka pa kolumnens menypil och valj sedan Radera kolumn.

D Saharldgger du till en kolumn

1. Markera enrad.
2. Klicka paradens menypil och valj sedan Infoga rad.

En ny rad visas under den aktuella raden.

D Sahar tar du bort en kolumn

1. Markera raden.

2. Klicka paradens menypil och valj sedan Radera rad.

D Sahar tar du bort en cell

1. Markera cellen.

2. Klicka pa cellens menypil och vélj sedan Radera celler.

o Na&rduraderar en cell forlorar du dven cellens eventuella innehall.

o Dukaninte ta bort en cell om den &r den enda anslutningen mellan tva halvor av en
tabell.

Andra tabellers, kolumners eller raders storlek
Om du vill anpassa en tabell kan du dndra storlek pa hela tabellen, en kolumn eller en rad.

D Sahér dndrar du storlek pa en tabell

1. Markera tabellen.

2. Klicka pa tabellens handtag for storleksandring (gra cirkel) och dra i den f6r att gora

tabellen storre eller mindre.
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D Sahar dndrar du storlek pa en kolumn

Tryck pa Markera L3
Klicka pa den vertikala gransen pa héger sida av kolumnen.
Pekaren for storleksandring visas.

Dra i den vertikala gransen for att a&ndra kolumnens storlek.

D Sahar dndrar du storlek pa en rad

b sa

1.

2.

. Tryck pa Markera ‘i.

Klicka pa en horisontella gransen under raden.
Pekaren for storlekséndring visas.

Dra i den horisontella gransen for att &ndra radens storlek.

h&r andrar du storlek pa alla celler i en tabell
Markera tabellen.
Klicka pa tabellens menypil och valj sedan Justera storlek.
Valj en av foljande alternativ:
o Samma hojd for att gora alla celleritabellen till samma hojd.
o Samma bred for att gora alla celleritabellen till samma bredd.
o Samma storlek for att gora alla celleritabellen till ssamma hdjd och bredd.

o Kvadrat for att gora alla celleritabellen kvadratiska.

Lagga till objektitabeller

Efter att du infogar en tabell pa en sida kan du infoga objektenitabellens celler.

Du kan endast lagga till ett objekt per cell. Om du vill lagga till flera objekt i en cell gordu ett
av foljande:

52

o Gruppera objekteninnan du laggertilldem i tabellen (se Gruppera objekt pa sidan 71).

o Gruppera alla objekt pa en gang och lagg sedan till dem i tabellen enligt beskrivningen
i foljande procedur. SMART Notebook grupperar automatiskt objekten initabellcellen.
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D Sahar ldggs objekt till i en tabell
1. Markera objektet.

2. Draobjektet till tabellcellen.

Du kan inte flytta ett objekt om det &r last pa plats.

Objektet visas i tabellcellen.

om du laggertill ett textobjekt i en cell, &ndras cellens storlek sa att textobjektet passar.
Om du laggertill andra typer av objekt i tabellen, andras objektet for att passaini

cellen.

D Sahar tas objekt bort fran en tabell

1. Markera objektet.

2. Dra objektet ut fran tabellen.

Flytta tabeller
Efter att du skapar en tabell kan du flytta den till sidan.

D Sahir flyttar du pa en tabell
Vilj entabell och dra sedan den till en annan position pa sidan.
ELLER

Markera alla celleritabellen och dra sedan cellerna till en annan position pa sidan.

Andra en tabells egenskaper
Du kan anvéanda fliken Egenskaper for att &ndra tabellens egenskaper, inklusive dess
transparens, cellfarg och linjefarg.

D Sahér dndrar du en tabells fylinad

1. Markera entabell, kolumn, rad, cell eller grupp celler.
2. Klicka pa tabellens, kolumnens, radens eller cellens menypil och vélj sedan Egenskaper.

3. Tryck pa Fylinadseffekter.
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4. Valj en utfyllnadsstil:

Fylinadsstil Procedur

Ingen (transparent)

Fast farg a.
b.

Tvaféargad gradient

Monster

Bild a.

2

Valj Ingen utfylinad.

Valj Fast fylinad.

Goren av foljande:
o Valj enbland fargpalettens 40 farger.

o Klicka pa Mer och vilj sedan en farg i dialogrutan.

o Klicka pa pipetten *1’ ochvalj en av fargerna pa
skarmen.

Valj Gradientfylinad.
Gor en av foljande for varje farg:
o Valj enbland fargpalettens 40 farger.
o Klicka pa Mer och vilj sedan en farg i dialogrutan.
o Klicka pa pipetten *1’ ochvalj en av fargerna pa
skdarmen.
Valj ett alternativ i rullgardinslistan Stil.

a. Valj Monsterfylinad.

Valj ett monster

Klicka pa Férgrundsfarg, valj en farg i dialogrutan och klicka
pa OK.

Klicka pa Bakgrundsfarg, valj en farg i dialogrutan och klicka
sedan pa OK.

V3lj Bildfylinad.

Tryck pa Bladdra.
En dialogruta 6ppnas.

Bladdra till och valj bilden som du vill anvanda som bakgrund
och klicka sedan pa Oppna.

Om du infogar en stor bild, kan en dialogruta visas som
uppmanar dig att antingen minska bildens storlek eller
behalla storleken. For vidare information, se Stdlla in
preferenser fér bildoptimering pa sidan 161.

Valj Behall bildstorlek for att behalla bildens storlek oavsett
om bilden &r storre eller mindre ar objektet.

ELLER

Valj Skala bild for att passa for att gora bilden lika stor som
objektet.

5. Du kan alternativt dra reglaget Objekttransparens at hoger for att gora tabellen mer

transparent.
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P Sahar dndrar du en tabells linjestil

1. Markera entabell.

Du kan bara andra linjestilen for en hel tabell, dvs. inte enskilt for vissa celler, kolumner
ellerrader.

2. Klicka pa tabellens, kolumnens, radens eller cellens menypil och valj sedan Egenskaper.
3. Tryck pa Linjestil.

4. Andratabellens linjestil.

P Sahér dndrar du en tabells textstil
1. Valj entabell, kolumn, rad, cell eller grupp celler.
2. Klicka patabellens, kolumnens, radens eller cellens menypil och valj sedan Egenskaper.
3. Klicka pa Textstil.

4. Andra tabellens textstil (se Formatera text pa sidan 43).

Dela upp eller ssmmanfoga tabellceller
Du kan lagga till tabeller pa din sida och infoga objekt i tabellens celler. Om du vill anpassa en
tabell kan du dela upp eller ssmmanfoga celler.

) Sahérdelar du en cell
1. Markera cellen.
2. Klicka pa cellens menypil och klicka sedan pa Dela upp.

3. Vadlj ett alternativ for att dela upp cellenii flera rader och/eller kolumner.

Om du delar upp en cell med innehall, visas det innehallet i cellen langst upp till vanster
efter delning.
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P Sahar sammanfogar du celler

1. Markera cellerna.

2. Klicka pa cellens menypil och klicka sedan pa Sammanfoga celler.

Om du sammanfogar celler med innehall, visas det innehallet i cellen langst upp till
vanster. Om cellen langst upp till vanster artom fylls den sammanfogade cellen med
innehallet fran nasta tillgangliga icke-tomma cell, sett fran vanster till hoger, uppifran och

ned.

Radera tabeller och innehall fran tabeller
Du kan radera innehall frdn en tabell eller radera en hel tabell.

Du kan radera alla objekt fran en sida, inklusive tabeller, genom att rensa sidan (se Rensa

sidor pa sidan 144).

P Sahér raderar du en tabells innehall
1. Markera de celler med innehaller som du vill radera.

2. Tryck pa Radera x

) Sahér raderar du en tabell

1. Markera tabellen.

2. Klicka pa tabellens menypil och vélj sedan Radera.
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Efter att du har skapat ett objekt, kan du markera det och arbeta med det enligt beskrivningen
i detta kapitel.

Atgérderna som beskrivs i detta kapitel galler alla objekt, dvs. inte bara elementara objekt.
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Markera objekt
Innan du kan arbeta med ett objekt, maste du forst markera det. Du kan markera ett enskilt
objekt, flera objekt eller alla objekt pa en sida. Nar du markerar ett objekt, visas en

markeringsrektangel runt det.

S

Den gra cirkeln langst ner till hdger pa objektet ar ett storlekshandtag.

Den grona cirkeln ovanfor objektet anvands for att rotera.

Nedatpilen i objektets 6vre hdogra horn & en menypil. Tryck pa menypilen for att visa en meny
med kommandon.

4 oss!

Nar du trycker pa ett objekts menypil far du dtkomst till samma meny som nér du

hogerklickar pa objektet.

P Hur man markerar ett objekt
1. Tryck pa Markera ‘i

2. Tryck pa objektet som du vill markera.

En markeringsrektangel visas runt objektet.

4 oss!

Om du trycker pa ett objekt och en ldassymbol visas istallet fér menypilen, sa dr objektet
last. Beroende patypen av 13ds, kan du behdva lasa upp objektet innan du manipulerar
det.
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D Hur man markerar flera objekt

1. Tryck pa Markera t .

2. Klicka pa den interaktiva skarmen och dra tills en rektangel omringar objekten som du vill
vélja.

ELLER

Hold down CTRL (Windows operating systems) or the COMMAND () (OS X operating
system software) och tryck sedan pa de objekt som du vill vélja.

En markeringsrektangel visas runt de valda objekten.

Om dur ritar en rektangel runt flera objekt och vissa av objekten &r lasta, markerar du
endast de olasta objekten.

) Markera alla objekt pa en sida
Valj Redigera > Markera alla.

En markeringsrektangel visas runt alla objekt pa sidan.

Om vissa av objekten &r lasta, markerar du endast de olasta objekten.

D S& hér markerar du alla Iasta objekt pa sidan
Ga till Redigera > Markera alla lasta noteringar.

En markeringsrektangel visas runt alla 1asa objekt pa sidan.

Andra objekts egenskaper

Du kan andra ett objekts egenskaper. Egenskaperna som du kan andra beror pa det objekt du
har valt. Du kan @ven vélja flera objekt och @ndra deras egenskaper samtidigt.
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Andra utfylinad

Du kan éndra ett objekts utfylinad genom att markera objektet och sedan stélla in utfylinad
under fliken Egenskaper eller genom att klicka pa Utfylinad 5"‘,vélja utfylinad och sedan

markera objektet.

) Sa héar andrar du ett objekts fyllnad genom att féorst markera objektet
1. Markera objektet.

2. Om fliken Egenskaper inte &r synlig, klicka pa Egenskaper n
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3. Tryck pa Fylinadseffekter.

4. Valj en utfyllnadsstil:

Fylinadsstil Procedur

Ingen (transparent)

Fast farg

Tvafargad gradient

Monster

Bild

2

Valj Ingen utfylinad.

Valj Fast fyllnad.

Gorenav féljande:
o Valj en bland fargpalettens 40 farger.

o Klicka pa Mer och vilj sedan en farg i dialogrutan.

o Klicka pa pipetten *if ochvélj en av fargerna pa
skarmen.

Valj Gradientfylinad.
Gor en av foljande for varje farg:
o Valj en bland fargpalettens 40 farger.
o Klicka pa Mer och vélj sedan en férg i dialogrutan.

o Klicka pa pipetten *if ochvélj en av fargerna pa
skarmen.

Valj ett alternativ i rullgardinslistan Stil.

Valj Monsterfylinad.
Valj ett ménster

Klicka pa Férgrundsfarg, valj en farg i dialogrutan och klicka
pa OK.

Klicka pa Bakgrundsfarg, vélj en farg i dialogrutan och klicka
sedan pa OK.

a. Valj Bildfylinad.

Tryck pa Bladdra.
En dialogruta 6ppnas.

Bladdra till och valj bilden som du vill anvanda som bakgrund
och klicka sedan pa Oppna.

Om du infogar en stor bild, kan en dialogruta visas som
uppmanar dig att antingen minska bildens storlek eller
behalla storleken. For vidare information, se Stdlla in
preferenser for bildoptimering pa sidan 161.

Vilj Behall bildstorlek for att behalla bildens storlek oavsett
om bilden ar stdrre eller mindre &ar objektet.

ELLER

Valj Skala bild for att passa for att gora bilden lika stor som
objektet.

61 smarttech.com/sv/kb/171077


http://www.smarttech.com/sv/kb/171077

KAPITEL 4
ATT ARBETA MED OBJEKT

5. Alternativt kan du dra reglaget Objekttransparens at hoger for att géra objektet mer
transparent.

Du kan @ven é@ndra ett objekts egenskaper genom att anvanda egenskapersvéljarna i
verktygsfaltet.

) Sahér dndrar du ett objekts fyllnad genom att férst klicka p& knappen Fylinad
1. Klicka pa Utfylinad l&‘och vélj sedan en farg.
2. Markera objektet.

3. Upprepa steg 2 for varje objekt som du vill tillampa utfylinaden for.

Fylla digitala inkritningar
Forutom att fylla former, reguljara polygoner och irreguljéra polygoner, kan du fylla omraden
som omkapslas av digitalt ink genom att anvanda knappen Utfyllnad.

o For att fylla ett omrade maste du omkapsla det med en enda digital inkbana.

o Det garinte att fylla ett inkapslat omrade om omradet &ren del av en grupp (se
Gruppera objekt pa sidan 71).
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o Nardufyller det omkapslade omradet blir utfyllnaden ett separat objekt som du kan
flytta bort fran det ursprungliga omradet som du omkapslade. Du kan fylla det
omkapslade omradet och flytta fyllobjektet flera ganger.

Andra andra egenskaper
Forutom utfylinad kan du @&ven andra ett objekts linje- och textstil.

) Sahér dndrar du ett objekts linjestil

1. Markera objektet.

g
>

2. Om fliken Egenskaper inte &r synlig, klicka pa Egenskaper
3. Tryck pa Linjestil.

4. Andra ett objekts linjestil.

) Sahér dndrar du ett objekts textstil

1. Markera objektet.

mm
>

2. Om fliken Egenskaperinte &r synlig, klicka pa Egenskaper =.
3. Klicka pa Textstil.

4. Andra objektets textstil (se Formatera text pa sidan 43).

Spara verktygsinstallningar

Nar du valjer ett verktyg i verktygsfaltet kan du &ndra dess standardinstallningar genom att
anvanda fliken Egenskaper och sedan spara dina @ndringar genom att klicka pa Spara
verktygsegenskaper.

Na&r du sparar nya standardinstallningar for ett verktyg visas en av dndringarna pa verktygets
knapp:

o NN
0OAS %

For att aterstédlla standardinstéallningar, se Anpassa verktygsfdltet pa sidan 157.

Placera objekt

Du kan andra ett objekts placering genom att flytta det till ett annat omrade pa den aktuella
sidan eller till en annan sida. Du kan &ven inrikta objekt eller @ndra ordningen av staplade
objekt.
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Inrikta objekt

Tillagget Alignment Tools anvadnds for att inrikta och distribuera objekt pa en sida. Du kan
inrikta valda objekt pa langst ner, till vanster eller hdger, langst upp, vertikalt eller horisontellit.
Du kan dven inrikta staplade objekt vertikalt eller horisontellt.

Om du vill kan du visa stodlinjer pa en sida for att hjalpa dig att manuellt inrikta objekt med
andra objekt eller sidans vertikala och horisontella mittpunkt. Du kan dven gora sa att objekten
justeras automatiskt i enlighet med dessa stédlinjer nar du flyttar objekten pa en sida.

D Sahar riktar du in objekt pa en sida
1. Markera objekteten som du vill markera.
2. Klicka pa Tillagg & i verktygsfaltet for att visa knapparna for inriktningsverktygen.
3. Klicka pa eninriktningsknapp:

Knapp Namn Vilj denna knapp for att:

- Inrikta botten Inrikta valda objekt jams med dess nederkant.

Justera vanster Inrikta valda objekt jams med dess vansterkant.

Justera Justera valda objekt vertikalt genom mitten av objekten.
mellersta X

h Justera Inrikta valda objekt horisontellt genom mitten av objekten.
mellersta Y

Justera hoger Inrikta valda objekt jams med dess hogerkant.
Justera toppen Inrikta valda objekt jams med dess toppkant.

Stapla Inrikta valda staplade objekt horisontellt.
horisontellt

Stapla vertikalt Inrikta valda staplade objekt vertikalt.

D Sa har visar du stodlinjer

1. Gatill Visa > Justering.

En dialogruta 6ppnas.
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2. Markera kryssrutorna for att ange vilka stodlinjer du vill visa:

Kryssruta Markera den har kryssrutan for att:

Visa stodlinjer for Visa en stodlinje nar du flyttar ett objekt i inriktning med ett annat.

aktiva objekt

Visa vertikal Visa en stodlinje nar du flyttar ett objekt i inriktning med sidans
stédlinje pa sidans  vertikala mitt.

mitt

Visa horisontell Visa en stodlinje nar du flyttar ett objekt i inriktning med sidans
stédlinje pasidans  horisontella mitt.

mitt

Fast objekt mot Inrikta objekt till stodlinjer automatiskt nar du flyttar objekten pa
stodlinjer en sida.

3. Om du vill andra stddlinjernas farg, klicka pa den fargade raden till vdnster om
Stédlinjeférg och valj sedan en farg.

4. Tryck pa OK.

Omarrangera staplade objekt

Om objekt 6verlappar varandra pa en sida, kan du omarrangera ordningsfoljden av stapeln
(d.v.s. du kan kontrollera vilka objekt som visas framfér de andra objekten).

Du kan inte flytta ett objekt i hdgen om det &r last pa plats.

P Hur man flyttar ett objekt lingst fram i stapeln

1. Markera objektet.

2. Tryck pa objektets menypil och vélj sedan Ordningsfélid > Flytta langst fram.

) Flytta ett objekt ldngst bak i stapeln

1. Markera objektet.

2. Tryck pa objektets menypil och vélj sedan Ordningsfdljd > Flytta langst bak.

) Flytta ett objekt en plats framat i stapeln

1. Markera objektet.

2. Tryck pa objektets menypil och vélj sedan Ordningsfdljd > Flytta framat.
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) Flyttar ett objekt en plats bakat i stapeln
1. Markera objektet.

2. Tryck pa objektets menypil och vélj sedan Ordningsféljd > Flytta bakat.

Klippa ut, kopiera och klistra in objekt

Du kan klippa, kopiera och klistra in objekt — inklusive text, bilder, raka linjer, bagar och former
— i en.notebook-fil. .notebook-fil.

o Du kan Klistra in text fran andra program till SMART Notebook eller klippa ut text fran
SMART Notebook och infoga i andra program.

« Dukan skapa en exakt kopia av ett objekt genom att klona det.

P Hur man klipper och Klistrar in ett objekt

1. Markera objektet.

2. Tryck pa objektets menypil och valj sedan Klipp.

Alternativt kan du klicka pa Klipp ut & om du lagt till denna knapp i verktygsfaltet.

3. Om duvill klistra in objektet pa en annan sida, visa da den sidan.

4. Klicka pa Klistrain 2.

D Hur man kopierar och klistrar in ett objekt
1. Markera objektet.

2. Tryck pa objektets menypil och valj sedan Kopiera.

Alternativt kan du klicka pa Kopiera % och du lagt till denna knapp i verktygsfaltet (se
Anpassa verktygsfdltet pa sidan 157).

3. Om duvill klistra in objektet pa en annan sida, visa den sidan.

-

4. Klicka pa Klistrain &
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Beskara bilder med en mask

Du kan anvéanda en mask for att beskéara bilder.delen Masken ddljer delen av bilden som du
beskar istallet for att radera den. Detta later dig redigera masken om du vill besk&ra en annan
del av bilden. Du kan &ven demaskera bilden for att aterstélla den ursprungliga bilden.

Du kan endast beskara rasterbilder. Du kan t.ex. beskara rasterbilder som du infogar fran
Galleriet eller din dator. Andra typer av objekt kan inte beskaras.

) Sahér beskér du en bild med en mask

1.

2.

Markera bilden.
Klicka pa bildens menypil och valj Maskera.

En beskaringsmask visas pa bilden. Beskarda delar av bilden far en gra skuggning.

=

oy

Dra bilden tills den del av bilden som du vill behalla visas i beskaringsmasken.

Om du vill kan du klicka pa en av beskaringsmaskens atta storlekshandtag (vita cirklar) och
sedan draidet for att 6ka eller minska beskaringsmaskens storlek.

Klicka var som helst utanfor bilden for att beskara den.

D Sahér redigerar du masken

1.

2.

67

Markera bilden.

Klicka pa bildens menypil och vélj sedan Redigera maskering.

En beskaringsmask visas pa bilden. Beskéarda delar av bilden far en gra skuggning.
Dra bilden tills den del av bilden som du vill behalla visas i beskaringsmasken.

Om du vill kan du klicka pa en av beskaringsmaskens atta storlekshandtag (vita cirklar) och
sedandraidet for att 6ka eller minska beskaringsmaskens storlek.

Klicka var som helst utanfor bilden for att beskara den.
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D Sa har aterstéller du bilden
1. Markera bilden.
2. Klicka pa bildens menypil och valj sedan Demaskera.

Den ursprungliga bilden aterstalls.

Klona objekt

Du kan kopiera ett objekt genom att anvdanda kommandot Clone, eller skapa flera kopior av ett
objekt med kommandot Infinite Cloner.

Du kan dven kopiera och klistra in objekt, inklusive text, bilder, raka linjer, bagar och former
(se Klippa ut, kopiera och klistra in objekt pa sidan 66).

P Hur man klonar ett objekt
1. Markera objektet.
2. Tryck pa objektets menypil och valj sedan Klona.

En dubblett av objektet visas pa sidan.

P Sahér klonar du ett objekt med Infinite Cloner
1. Markera objektet.
2. Klicka pa objektets menypil och vélj sedan Infinite Cloner.
3. Markera objektetigen.
En lemniskata visas istéllet for objektets menypil.
4. Dra objektet fran en annan position pa sidan.
5. Upprepa steg 4 sa manga ganger du vill.
6. Nardu har klonat objektet, markera det ursprungliga objektet.

7. Klicka pa lemniskatan och avmarkera sedan lemniskatan.

Andra storlek pa objekt

Du kan andra storlek pa objekt pa en sida genom att anvanda handtaget for storleksandring
eller skalningsgesten (om din interaktiva produkt stddjer flerpekningsgester).
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Du kan inte dndra storlek pa ett objekt om det &r last pa plats.

P Sahér dndrar du storlek pa ett objekt med storlekshandtaget

1.

Markera objektet.

2. Tryck pa objektets handtag for storleksandring (gra cirkel) och dra det sedan for att 6ka

eller minska objektets storlek.

For att behalla formens ursprungliga hojd-bredd-férhallande, hall ner SHIFT medan du
drari storlekshandtaget (endast Windows).

P Sahar dndrar du storlek pa flera objekt med storlekshandtaget

1.

Gruppera objekten (se Gruppera objekt pa sidan 71) och vélj gruppen.
En markeringsrektangel visas runt gruppen.
Tryck pa handtaget for storleksandring i det nedre hogra hérnet pa markeringsrektangeln.

Dra handtaget for storlekséndring for att oka eller att minska objektens storlek.

D Sahér dndrar du storlek pa eller skalar ett objekt fran dess mittpunkt med gester

1.

Markera objektet.

2. Anvand ett finger pa var hand och tryck pa skdrmen pa de motsatta sidorna av objektet.

69
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3. Dra fingrarna at motsatta hall for att gora objektet storre.

ELLER

Dra fingrarna mot varandra for att minska objektets storlek.

S

D Sahar dndrar du storlek pa ett objekt fran dess horn eller sida med gester

1.

2.

Markera objektet.

Anvand ett finger pa varje hand for att tryck pa skdrmeni det hérn eller den sida fran
vilken du vill andra objektets storlek.

Dra fingrarna at motsatta hall for att gora objektet storre.
ELLER

Dra fingrarna mot varandra for att minska objektets storlek.

D Sahar dndrar du storlek pa flera objekt med gester

1.

2.

70

Markera objekten.

Anvand ett finger pa var hand, tryck pa skdrmen pa de motsatta andarna pa ett av
objekten.
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3. Dra fingrarna at motsatta hall for att gora objekten storre.

ELLER

Dra fingrarna mot varandra for att minska objektens storlek.

Objekters storlek andras fran dess mittpunkt oavsett var pa skarmen man trycker.

Vanda objekt

Du kan védnda ett objekt pa en sida.

Du kan inte vdnda ett objekt om det &r last pa plats.

) Vinda ett objekt

1. Markera objektet.

2. Tryck pa objektets menypil och vélj sedan Vand > Upp/ner eller Vand > Véanster/héger.

) Vinda flera objekt

1. Markera objekten.

2. Tryck pd menypilen pa en av de valda objekten och vélj sedan Vand > Upp/ner eller

Vand > Vanster/hoger.

Gruppera objekt

Du kan skapa en grupp med objekt, vilket g6r sa att du kan interagera med alla grupperade
objekt pa samma gang. Nar du har skapat en grupp, kan du markera, flytta, rotera eller &ndra
storlek pa gruppen som om den vore ett enstaka objekt. Men om du vill interagera med ett
enstaka objekt i en grupp, maste du forst dela upp objekten i gruppen.

Du kan gruppera eller dela upp objekt manuellt genom att anvdanda menyn eller skakgesten.

o Dukaninte anvanda skakgesten med en mus.

« Skakgesten fungerar bara nar du forst kommer i kontakt med interaktiva produktens yta.
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D Gruppera objekt med menyn
1. Markera objekten.

2. Klicka pa menypileniett av de valda objekten och ga till Grupp > Gruppera.

P Sahardelar du upp objekt med menyn

1. Markera gruppen.

2. Klicka pa gruppens menypil och ga sedan till Gruppera > Dela upp.

) Sa héar grupperar du objekt med skakgesten

Skaka fingret snabbt 6ver objekten tre ganger.

R

- -

I

) Sa hér delar du upp objekt med skakgesten

Skaka snabbt fingret 6ver gruppen tre ganger.

R —

— -

P

Gruppera objekt automatiskt

Om du skriver eller ritar flera linjer, s kombinerar SMART Notebook automatiskt linjerna till ett
enskilt objekt. Till exempel, om du skriver bokstéver for ett ord, sa kombinerar

SMART Notebook de enskilda bokstdverna, vilket gor sa att du kan interagera med hela ordet.
Om du vill skriva ord pa samma rad men inte vill att de ska kombineras, Idmna da ett stort
mellanrum mellan dem, anvand olika pennor eller lagg tillbaka pennani pennfacket for en kort
stund innan du skriver nasta ord (endast for interaktiva skrivtavlor).

Om SMART Notebook kombinerar linjer som du vill manipulera individuellt, dela da upp
linjerna enligt beskrivhingen ovan.
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Radera objekt

Du kan ta bort digitalt black, men inte vissa typer av objekt, inklusive text, former, raka linjer,
bagar och bilder. For att ta bort dessa typer av objekt fran en sida, maste du radera dem.

Du kan inte radera objekt om det &r Iast pa plats. For att radera ett |ast objekt fran en sida

maste du forst lasa upp det.

) Radera ett objekt

1. Markera objektet.

2. Tryck pa objektets menypil och valj sedan Radera.
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Du kan infoga bilder, multimediafiler och annat innehall i dina .notebook-filer fran en rad olika
kéllor. Dessa kallor inkluderar SMART Exchange® webbplatsen och 6vriga internet.

Efter att du infogar ditt innehall, kan du organisera det med hjalp av Galleriet och dela det med
andra pedagoger som anvander Galleriet eller SMART Exchange webbplatsen.

Anvanda SMART Notebook 16 Gallery

Anvand fliken Galleri i SMART Notebooks anvandargranssnitt for att bladdra bland eller soka
efter lektionsaktiviteter och innehall. Du kan sedan lagga till innehallet i dina .notebook-filer.

Du kan organisera ditt innehall med hjélp av Gallery och dela det med andra pedagoger.

Infoga innehall fran Galleriet

Galleriet innehaller exempel pa lektionsaktiviteter, inklusive Activity Builder-exempel (se
Skapa matchningsaktivitet pa sidan 89), interaktiva metoder och 3D-modeller som kan hjalpa
dig nar du skapar lektionsaktiviteter.
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Nar din systemadministrator installerar SMART Notebook kan hen vélja att &ven installera
foljande:

« Samlingen Pedagogiskt material &r stor samling bilder och multimediaobjekt m.m. som &ar
uppdelade i amnesspecifika kategorier.

« Lesson Activity Toolkit ar en samling anpassningsbara verktyg och mallar som hjalper dig
skapa professionella och engagerande lektioner. Detta toolkit kan hjélpa dig skapa
engagerande innehall som ordspel, frdagesporter och sorteringsaktiviteter.

I VIKTIGT

SMART Notebook 16.2 for OS X spelar inte upp Adobe Flash-innehall. Dock kan en del av
ditt Flash-innehall vara tillgangligt genom webbl&saren. Ett meddelande visas om du
forsoker 6ppna Flash-innehall i Notebook 16.2 for OS X. Se artikel nummer 171128 i
kunskapsdatabasen for mer information.

Galleriet ar uppdelat i tva delar. Toppdelen av Galleriet ar kategorilistan. Nar du véljer en
kategori eller underkategori i den listan, visas innehallet i Galleriens nederdel.

Du kan andra storleken av en kategorilista och innehallslista genom att klicka pa grénsen
mellan dem och sedan dra uppat eller nedat.

Du kan bladdra i en kategorilista for att se innehall for varje kategori. Varje miniatyrbild i
kategorierna visar en férhandsgranskning av innehallet.

o | Bildervisas bilder som miniatyrbilder.

o |Interaktivt och multimediavisas videoobjekt som en stillbild fran videorna och ljudobjekt
visas med en hogtalarikon i det nedre vanstra hornet.

o Adobe Flash-innehall stods inte i OS X. Dock kan en del av ditt Flash-innehall vara
tillgangligt genom webblasaren. Ett meddelande visas om du forsdker 6ppna Flash-
innehall i Notebook 16.2 for OS X.

o | 3D-objekt visas 3d-modeller som miniatyrbilder.

o | Notebook-filer och -sidor visas filer som parmar och sidor visas med ett vikt horn langst
upp till hoger.

o | Bakgrunderoch teman visas bakgrunder som sidor med ett vikt horn [angst till ner till
hoger.

Du kan anvanda nyckelordssokning for att soka efter Galleriobjekt.

Nar du hittat ett Galleriobjekt som du vill ha kan du l&gga till det i din .notebook-fil.
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D Sahar bladdrar du i Gallery

Om Gallery inte &r synligt, klicka pa Gallery .

Tryck pa en kategoris plustecken (Windows) eller pa dess informationstriangel (OS X) for
att visa tillhérande underkategorier.

Du kan stanga en kategori genom att trycka pa kategorins minustecken (Windows). Pa
OS X stanger du en kategori genom att trycka pa kategorins informationstriangel en
andra gang.

Valj en kategori eller underkategori for att visa dess innehall.

D Sahér séker du i Gallery

1. Om Galleriet inte ar synligt, klicka pa Galleri .

2. Skrivin ett nyckelord i lddan Skriv s6kord hdr och klicka sedan pa Sék -é"l

Galleriet visar allt innehall som innehaller nyckelordet.

) Sahér lagger du till Gallery-artikel i .notebook-fil

1. Om Galleriet inte ar synligt, klicka pa Galleri .

2. Bladdra eller sok efter det Galleriobjekt som du vill lagga till.

3. Dubbelklicka pa Galleriobjektets miniatyrbild.

o Om dulaggertill en bakgrund ersatter den sidans befintliga bakgrund.

o Om du laggertill en sida fran en .notebook-fil infogas den i fram den aktuella sidan i
SMART Notebook.

o Om dulaggertill en.notebook-fil infogas filens sidor framfor den aktuella sidan i
SMART Notebook.

Lagga tillinnehall i Galleriet
Du kan lagga till Notebook-objekt och sidor samt 6vriga filer som stods i kategorin Mitt

innehall i Galleriet.

D Sahér lagger du till ett objekt i Galleriet

1. Om Galleriet inte &r synligt, klicka pa Galleri .

2. Valjobjektet som du vill lagga till i Galleriet.

77
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3.

Dra objektet fran sidan till Galleriets kategori Mitt innehdll eller en av dess
underkategorier.

o Det garinte att dra ett objekt om det &r last pa plats

o Om du vill andra Galleriobjektets namn, klickar du pa dess menypil och sedan
véljer Andra namn.

P Sahér lagger du till en sida i Galleriet

1.

2.

Skapa och modifiera objekt pa sidan tills sidan ser ut precis som du vill.

Ga till Arkiv > Exportera sida som Gallery-artikel Dialogrutan Spara sida som Gallery-
artikel visas.

Bladdra till mappen som du vill spara sidanii.

Skriv in en namn for sidan i rutan Filnamn (Windows) eller i rutan Spara som (OS X).
Tryck pa Spara.

Om Galleriet inte ar synligt, klicka pa Galleri .

Valj Mitt innehall (eller en av dess underkategorier) i Galleriets kategorilista, klicka pa
dess menypil och valj sedan Lagg till mitt innehall.

Dialogrutan Ldgag till Mitt innehdll visas (Windows) eller dialogrutan Oppna visas (OS X).
Bladdra till och vélj objektet som du sparade i steg 5.

Klicka pa Oppna.

D Sahér lagger du till en kompatibel fil i Gallery

78

Om Galleriet inte ar synligt, klicka pa Galleri .

Valj Mitt innehall (eller en av dess underkategorier) i Galleriets kategorilista, klicka pa
dess menypil och vélj sedan Lagg till mitt innehall.

Dialogrutan Légag till Mitt innehdll visas (Windows) eller dialogrutan Oppna visas (OS X).
Bladdra till och valj objektet som du vill lagga till i Galleriet.

Klicka pa Oppna.

Som standard ar namnet som SMART Notebook ger nya Galleriobjekt baserat pa det
ursprungliga filnamnet. Om du vill andra ett objekts namn, markerar du Galleriobjektets
miniatyrbild, klickar p& menypilen och véljer Andra namn.
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Organisera innehall i Galleriet

Allteftersom du lagger till objekt, sidor och filer i Mitt innehall-kategorin i Galleriet, kan det vara
bra att omorganisera kategorins struktur. Ett satt att gora detta ar att skapa underkategorier
och flytta Galleriobjekt mellan underkategorier.

D Sa har skapar du underkategori

1.

2.

Om Galleriet inte &r synligt, klicka pa Galleri .

Vilj Mitt innehall (eller en av dess underkategorir) fran Galleriets kategorilista, klicka pa

dess menypil och valj sedan Ny mapp.
En ny underkategori visas.

Ange ett namn foér den nya underkategorin och tryck sedan pa RETUR.

D Sahar dndrar du namn pa underkategori

Om Galleriet inte &r synligt, klicka pa Galleri .

Valj Mitt innehall fran Galleriet kategorilista och bladdra sedan till underkategorin som du

vill andra namn for.
Valj underkategorin, klicka p& dess menypil och valj Andra namn.

Ange ett nytt namn fér den nya underkategorin och tryck sedan pa RETUR.

) Sa har flyttar du ett Gallery-objekt till annan underkategori

Om Galleriet inte &r synligt, klicka pa Galleri .
Bladdra till den kategori som innehaller Galleriartikeln som du vill flytta.
Galleriet visar kategorins innehall.

Dra artikeln till en annan underkategori.

Dela innehall med andra pedagoger

Genom att importera och exportera samlingsfiler kan du smidigt dela med dig av dina egna
kategorier med andra pedagoger och anvanda kategorier som andra pedagoger lagt skapat.
Du kan anvédnda samlingsfiler for att lagga till artiklar i Gallerikategorin Mitt innehall. Efter att du

importerar en samlingsfil, visas alla artiklar i Galleriet som en ny underkategori.
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D Saharimporterar du en samlingsfil frdn en annan pedagog

1. Om Galleriet inte ar synligt, klicka pa Galleri .

2. Valj Mitt innehall (eller en av dess underkategorier) i Galleriets kategorilista, klicka pa
dess menypil och valj sedan Lagg till mitt innehall.

Dialogrutan Légag till Mitt innehdll visas (Windows) eller dialogrutan Oppna visas (OS X).

3. Bladdra till mappen som innehaller samlingsfilen som du vill importera.

Samlingsfiler har filandelsen .gallery.

4. Vilj samlingsfilen och klicka pa Oppna.

Samlingen visas som en ny underkategori.

D Sa hér exporterar du en samlingsfil att dela med andra pedagoger

1. Valj kategorin som innehaller de artiklar som du vill spara till en samling.

SMART Notebook exporterar den valda kategorin, men exporterar inte nadgra av dess
underkategorier. Se artikel nummer 171128 i kunskapsdatabasen for mer information.

2. Klicka pa kategorins menypil och vélj Exportera som samlingsfil.
Dialogrutan Spara som visas (Windows) eller dialogrutan Spara visas (OS X).
3. Bladdra till den mapp som du vill spara samlingsfileni.
4. Skriv in en namn for filen i rutan Filnamn (Windows) eller i rutan Spara som (OS X).

5. Tryck pa Spara.

Anvanda SMART Exchange-webbplatsen

SMART Exchange webbplatsen (exchange.smarttech.com)inkluderar tusentals lektionsplaner,
frageuppsattningar, widgets och annat innehall som du kan ladda ner och sedan 6ppna i
SMART Notebook.

Infoga innehall fran SMART Exchange-webbplatsen

) Saharinfogar du innehall frin SMART Exchange-webbplatsen
1. Tryck pa Galleri .

Fonstret Galleri 6ppnas.
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Klicka pa SMART Exchange.
Fonstret SMART Exchange 6ppnas under Galleri-fonstret.

Tryck pa lanken exchange.smarttech.com. SMART Exchange-webbplatsen 6ppnas i din
webblasare.

Om du &r ny pa SMART Exchange klickar du pa Ga med gratis! och sedan foljer
instruktionerna pa skdrmen for att skapa ett konto.

ELLER

Om du redan har ett konto klickar du pa Logga in och sedan foljer instruktionerna pa
skarmen for att logga in pa SMART Exchange med ditt konto.

Sok efter eller bladdra bland innehall och ladda ner det till din dator.

Importera innehall fran Gallery.

Du kan @ven dela med dig av din lektionsplan med andra larare via SMART Exchange
webbplatsen.

Framtida versioner av SMART Notebook kommer att tappa stod for Flash da senare
versioner har kompatibilitetsproblem med Notebook.

Dela innehall via SMART Exchange-webbplatsen

Anvanda SMART Exchange-webbplatsen for att dela .notebook- filer med larare 6ver hela

varlden.

) Sahér delar du en .notebook-fil pA SMART Exchange-webbplatsen

1.

2.

81

Oppna .notebook-filen som du vill ligga upp.

Tryck pa Galleri och valj SMART Exchange fran innehallslistan.

En dialogruta visas under listan med en lank till exchange.smarttech.com.
Klicka pa exchange.smarttech.com.

Din webblédsare 6ppnas pa SMART Exchange-webbplatsen.
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4. Om du &rny pad SMART Exchange klickar du pa Ga med gratis! och sedan foljer

instruktionerna pa skdrmen for att skapa ett konto.
ELLER

Om du har ett konto valjer du Logga in, skriver in din e-postadress i faltet E-postadress
och ditt I6senord i féltet L6senord och klickar pa Logga in.

o Om du glomt ditt Idsenord klickar du pa Har du glémt ditt 16senord? och foljer
anvisningarna som visas pa skarmen.

o Om duinte vill behdva logga in varje gang du bestker SMART Exchange kan du
markera Fortsatt att vara inloggad.

5. Ange foljande information.

Kontroll Anvisningar

Ange resursinformation Ange entitel for .notebook-filen. .notebook-fil.

Beskrivning Ange en beskrivning for .notebook-filen. .notebook-fil.
Amne(n) Ange @mnen som .notebook-filen &r relevant for.

Arskurs(er) Ange de arskurser som .notebook-filen &r relevant for.
Sokord Skriv in ord eller fraser som SMART Exchange troligen

kommer anvanda for att soka efter .notebook-filen.
.notebook-fil. Varje ord eller fras separeras med
kommatecken.

6. L&s delningsavtalet.

7. Om du godkéanner delningsavtalet ska du klicka pa Godké&nn och skicka in.

Anvanda den nya Ekvationsredigeraren i
Notebook

SMART Notebook 16.2 har en ny ekvationsredigerare. Anvand den for att enkelt lagga till

ekvationer till dina SMART Notebook-sidor. Du kan ocksa anvdnda ekvationsredigeraren med
GeoGebra.

Oppna Ekvationsredigeraren

1.

82

I menyfaltet trycker du pa Tillagg och sedan pa Infoga ekvation

Ekvationsredigeraren 6ppnas.
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2. Ange talen du behéver och anvand Ekvationsredigeraren for att [agga till
operationssymboler.

Till exempel: For att ange A skriverdu"a" och véljer sedan symbolen X fran
ekvationsredigeraren. Markdren kommer att flyttas till upphdjt [age efter "a". Skriv sedan
"2".

(‘Insert Equation g

Insert Equation

3. Nér ekvationen &r fardig trycker du pa Infoga ekvation.

Ekvationen infogas pa Notebook-sidan.

; 2
ac+b"=c?

Anvanda Ekvationsredigeraren med GeoGebra
Du kan lagga till ekvationer i GeoGebra med hjélp av Ekvationsredigeraren.
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1. Foratt 6ppna GeoGebra trycker du pa Tilldgg och sedan pd GeoGebra.
2. ValjInfoga GeoGebra-widget.
GeoGebra-arbetsbladet visas pa den aktuella sidan.
3. Oppna Ekvationsredigeraren och skriv den ekvation du vill rita en graf av, t.ex.y = x2 + 3.
4. Nar ekvationen ar fardig trycker du pa Infoga ekvation.
Ekvationen infogas pa Notebook-sidan.
5. Dra ekvationentill GeoGebra-arbetsbladet.

Ekvationen visas i arbetsbladets inmatningsomrade. Den ritas ocksa upp som graf pa
arbetsbladet.

PO v R N N .
i | o* = R = O A I RN i Q,

|
1
g 1l

@ ay=x+3 ®

Infoga innehall fran GeoGebra

GeoGebra &r ett interaktivt matteprogram for alla utbildningsnivaer. Nar du infogar GeoGebra-
widget i SMART Notebook kan du tillsammans med dina elever utforska geometri, algebra,
tabeller, grafer, statistik och kalkyl.

Du kan aven anvéanda nyckelord for att soka efter arbetsblad fran GeoGebraTube. Om du hittar
ett arbetsblad som du vill anvdnda kan du lagga till det i din .notebook-fil.notebook-fil.

GeoGebraTube (geogebratube.org) innehaller tusentals arbetsblad som skapats och lagts upp
av andra pedagoger.

For vidare information om hur du anvander GeoGebra, se GeoGebra Wiki
(wiki.geogebra.org).

) Faatkomst till GeoGebra-widget

Klicka pa Tillagg & ochsedan GeoGebra.

84 smarttech.com/sv/kb/171077


http://www.smarttech.com/sv/kb/171077
http://www.geogebratube.org/
http://wiki.geogebra.org/

KAPITEL 5
INFOGA OCH DELA INNEHALL

D Faatkomst till GeoGebra-widget
1. Om GeoGebra-widget inte ar synlig, klicka pa Tilligg @ ochsedan GeoGebra.

2. ViljInfoga GeoGebra-widget.

) Sok pd GeoGebraTube
1. Om GeoGebra-widget inte ar synlig, klicka pa Tilligg @ ochsedan GeoGebra.

2. Skriv ett nyckelord i rutan S6k i gratis material och klicka sedan pa Soék.

GeoGebra-widgeten visar miniatyrbilder pa arbetsblad som innehaller sokordet.

) Lagga till GeoGebraTube-arbetsblad i din .notebook-fil
1. Om GeoGebra-widget inte ar synlig, klicka pa Tilligg @ ochsedan GeoGebra.

2. SOk efterdet GeoGebraTube-arbetsblad som du behover.

3. Klicka pa arbetsbladets miniatyrbild och valj Infoga GeoGbra-widget.

Arbetsbladet visas pa aktuella sidan.

Infoga ekvationer med matteverktyget

Matteverktyget i SMART Notebook kan anvdndas for att infoga handskrivna ekvationer pa en
sida i ett mer ldsbart format. Matteverktyget kdnnerigen din handskrift och konverterar den
automatiskt till typsnitt. Du kan aven lagga till den igenkanda ekvationeni ett GeoGebra-

arbetsblad om ekvationen ari ett grafformat som stods.

) Saharinfogar du en ekvation pa sida

1. Klicka pa Tillagg & och vélj sedan Infoga ekvation ZI] .

Matteverktyget visas.

2. Valj pennverktyget och en farg (se sidan 36).
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3. Skriv en matteekvation pa diagrampapret i redigeraren.

Den handskrivna ekvationen omvandlas till en maskinskriven ekvation och visas under
diagrampapperet. Ikoner for attacceptera och avvisa visas bredvid den igenkanda
ekvationen.

Y'=2%

Y=2x g

Klicka pa & for att acceptera denigenkanda ekvationen.

Den maskinskrivna ekvationen visas pa sidan.

ELLER

Tryck pa 0 for att avvisa den igenkanda ekvationen och stanga matteverktyget.

D Sahar redigerar du igenkénd ekvation

1. Klicka pa Valj ® och klicka sedan pa denigenkanda ekvationen tva ganger.

Den handskrivna ekvationen visas i matteverktyget.

2. Redigera den handskrivna ekvationen med hjalp av Radergummit och ett pennverktyg.

86

Den a@ndrade ekvationen identifieras och visas under diagrampapret. lkoner for att
acceptera eller avvisa visas bredvid den igenkdanda ekvationen.

Klicka pa & for att acceptera denigenkanda ekvationen.

Ekvationen uppdateras med dina andringar.

ELLER
Tryck pa 0 for att avvisa den igenkdnda ekvationen och stdnga matteverktyget.

Ekvationen uppdateras inte.
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D Sahar lagger du tilligenkénd ekvation i ett GeoGebra-arbetsblad
1. Infoga GeoGebra-arbetsblad pa sidan (se Infoga innehdll frén GeoGebra pa sidan 84).
2. Dra ekvationen fran sidan till GeoGebra-widgeten.
Ekvationen ritas automatiskt pa arbetsbladet.

Bl oA 7 W e @0 LN e au Q =

abpots

Infoga innehall fran andra kallor

Om du eller andra pedagoger pa din skola ha skapat innehall utanfor SMART Notebook, kan
detta innehall inkluderas i dina .notebook-filer
Du kan i synnerhet gora foljande:

« Klippa eller kopiera och sedan klistra in innehall fran andra program

o Importera innehall fran andra program, t.ex. YouTube™ med SMART Notebook YouTube-

tillagget.

o Importera innehall till .notebook-fil frdn en rad olika kallor, inklusive PowerPoint-filer.

Infoga bilder

Du kan infoga bilder pa sidor fran filer, en skanner eller SMART Document Camera.

Du kan aven infoga bilder genom fliken Galleri. For vidare information, se Infoga innehdll fran

Galleriet pa sidan 75.

Efter att du infogar en bild kan du definiera ett transparent omrade for den.

Infoga multimediafiler
Du kan infoga multimediafiler, inklusive videofiler och ljudfiler, i sidor.
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Importera PowerPoint-filer (Windows)

1. Gatill Arkiv > Importera.

Dialogrutan Oppna visas .
2. Valj Alla PowerPoint-filer (*.ppt;*.pptx) i rullgardinslistan Filtyp.
3. Bladdra till och vélj den PowerPoint-fil som du vill importera.
4. Klicka pa Oppna.

SMART Notebook lagger till innehallet i PowerPoint-filen i en .notebook-fil.notebook-fil.

88 smarttech.com/sv/kb/171077


http://www.smarttech.com/sv/kb/171077

Kapitel 6

Skapa lektionsaktiviteter

Skapa grundlaggande lektionsaktiviteter ... ... il 89
Skapa matchningsaktivitet ... .. 89
Skapa en dolj-och-visa-aktivitet . ... 91

Anvanda avancerade objektfunktioner ... ... 93
Skapa anpassade stilar for Kreativ penna ... ... ... 93
Lagga till [ankar till 0bjeKt « ... 95
Lagga till Jud till objekt ... . .. 97
AnIimera OB ek L 98
LaS 0D K . 98

Med SMART Notebook kan du inte bara presentera information for dina elever, men dven
engagera dem med interaktiva lektionsaktiviteter.

Du kan skapa lektionsaktiviteter genom att infoga objekt som former, bilder och tabeller, eller
anvanda funktioner som Activity Builder och skalningsgesten.

Detta kapitel forklarar de avancerade funktionerna som kan anvéandas for att skapa
lektionsaktiviteter och visar dig hur man skapar exempelaktiviter. Du kan anvanda dessa
exempelaktiviteter eller utveckla dina egna. Du kan &ven anvanda de resurser som finns
tillgangliga for dig i Galleriet och SMART Exchange webbplatsen.

Skapa grundlaggande lektionsaktiviteter

Activity Builder later dig skapa matchnings-, sorterings- och etikettsaktiviteter samt spel m.m.
med ditt innehall.

Skapa matchningsaktivitet

Med hjélp av Activity Builder kan du definiera ett objekt pa sidan som ett aktivitetsobjekt.
Sedan kan du definiera vilka objekt pa sidan accepteras och vilka avslas nar du drar objekten
over aktivitetsobjektet.

Foljande atgarder maste utféras for att skapa matchningsaktiviteter:
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« Anvanda Activity Builder

o Laggatill ljud i objekt (se Ldgga till ljud till objekt pa sidan 97)

P Sa hér skapar du matchningsaktivitet

1. Skapa objektet som du vill anvédnda som aktivitetsobjektet och objekten som du vill
acceptera eller avsla ndr de dras till aktivitetsobjektet.

2. Klicka pa Tillagg & ochsedan pa Activity Builder.

3. Markera det objekt som du vill anvdnda som aktivitetsobjektet och klicka sedan pa
Redigera.

4. Dra objekten som du vill acceptera till listan Acceptera dessa objekt.
Ett gront bockmarke ﬂ visas bredvid objekten som du véljer att acceptera.
5. Dra objekten som du vill avsla till listan Avsld dessa objekt.

Ett rott kryss E! visas bredvid objekten som du véljer att avsla.

o For att snabbt vilja alla kvarstaende objekt pa sidan sa att de kan avslas eller
accepteras, klicka pa Lagg till alla kvarstaende i relevanta listan.

o Forattta bort ett objekt fran en lista drar du det till skrapkorgen 1

6. Tryck paKlar.

D Sahér dndrar du instéllningar fér matchningsaktivitet

1. Klicka pa Tilligg & och sedan pa Activity Builder.

2. Valj aktivitetsobjektet och klicka sedan pa Redigera.

Om duinte vet vilket objekt pa sidan som &r aktivitetsobjektet, klicka pa Identifiera. Bla
diagonala linjer visas i tre sekunder 6ver alla eventuella aktivitetsobjekt pa sidan.

3. Tryck pa Instéllningar.

4. Valj 6nskad animering for accepterade objekt i forsta rullgardingslistan Animation.

5. Du kan &ven markera Spela d@ven upp objektets ljud for att spela ljud for accepterade
objekt nar de dras dver aktivitetsobjektet (se Ldgga till ljud till objekt pa sidan 97).

6. Valj onskad animering for avvisade objekt i forsta rullgardinslistan Animation.

7. Duaven aven markera Spela dven upp objektets ljud for att spela upp ljud for avvisade
objekt nar de dras Over aktivitetsobjektet (se Ldgga till ljud till objekt pa sidan 97).

8. Tryck paKlar.
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) Sa har presenterar du matchningsaktivitet
1. Draobjekten (eller 1at eleverna gora det) till aktivitetsobjektet.
o Om objektet accepteras, spelas animeringen (tona ut som standard).

o Om objektet avvisas, spelar animeringen for avvisat objekt (studsa tillbaka som
standard)

2. Klicka pa TillaggActivity Builder & och slutligen Aterstall alla nar du ar Klar.

D Sahar tar du bort matchningsaktivitet

1. Klicka pa Tillagg & ochsedan pa Activity Builder.

2. Markera aktivitetsobjektet och klicka sedan pa Rensa egenskaper

Skapa en ddlj-och-visa-aktivitet

Foljande atgarder utfors nar du skapar dolj-och-visa-aktiviteter:

« Flytta objekt
o Lasobjekt

« Andra storlek pé skalningsgesten

Det finns flera metoder som du kan anvanda for att dolja ett objekt och sedan visa detigen:

o L&gga till skarmskuggning pa sida. Under en presentation kan du stegvis ta bort
skuggning for att visa underliggande text eller grafik nar du blir redo att diskutera den (se
Anvénda Rullgardin pa sidan 135).

« Tack objektet med digitalt ink och sedan radera det digitalt inket (se Skriv och rita med
och radera digitalt bléck pa sidan 35).

« Tack objektet med ett annat objekt och @ndra sedan objektens stapelordning.
o Anvand funktionen objektanimering (se Animera objekt pa sidan 98).
Alternativt kan du doélja ett objekt bakom ett 1ast objekt och sedan anvénda skalningsgesten

for att forstora och visa det dolda objektet om du anvander en SMART interaktiv produkt som

stodjer miltitouchgester.
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D Sa har skapar du en délj-och-visa-aktivitet

1. Skapa ellerinfoga objektet som du vill délja.

2. Skapa ellerinfoga objektet som du vill Iasa.

3. Flytta objektet som du vill Idsa sa att det tacker objektet som du vill délja.

4. Valjobjekten som du vill 1asa, klicka pa dess menypil och klicka sedan pa Lasa > Lasa pa
plats.
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5. Anvéand skalgesten for att forstora och visa dolda objektet, samtidigt som det lasta
objektet halls pa plats (se Andra storlek p& objekt pé sidan 68).

Anvanda avancerade objektfunktioner

Med SMART Notebook kan du inte bara presentera information for dina elever, men aven
engagera dem med interaktiva lektionsaktiviteter.

Du kan skapa lektionsaktiviteter genom att infoga objekt som former, bilder och tabeller, eller
anvanda funktioner som Activity Builder och skalningsgesten.

Skapa anpassade stilar for Kreativ penna

SMART Notebook inkluderar atta Kreativa penntyper (ee Skriva, rita och radera digitalt bléck
pa sidan 36). Utdver dessa stilar kan du d@ven skapa dina egna stilar med bilder eller objekt pa
den markerade sidan.

} Sa har anvander du en bild for att skapa en anpassad kreativ penna

1. Klicka pa Pennor U'B .

Verktyget Pennor visas.

=
4 — = - d 4 4
N,
AN : AN
Penntypsknapgp Linjetyper Egenskapsviljare

2. Klicka pa Penntyper och vilj Kreativ penna.
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3. Valjenlinjetyp.

mm
>

4. Om fliken Egenskaper inte ar synlig, klicka pa Egenskaper =.
5. Tryck pa Linjestil.
6. Valj Anvand anpassad stampelbild.
7. Klicka pa Bladdra.

Dialogrutan Infoga bildfil visas.
8. Bladdra till och vélj bilden som du vill anvanda for den kreativa pennstilen.
9. Klicka p& Oppna.

10. Skriv eller rita med digitalt ink pa sidan.

o FOr att ateruppta anvdndning av standard linjetyp, valj Anvédnd standardmdnster.

o For att spara din anpassade kreativa pennstil for framtida anvandning klickar du pa
Spara pennegenskaper. Du kan senare aterstalla kreativa pennstilen om du vill (se
Anpassa verktygsfdltet pa sidan 157).

P Sahéranvinder du ett objekt for att skapa en anpassad kreativ penna

1. Klicka pa Pennor I-I'E .

Verktyget Pennor visas.

N ||

— -
P — =l - P P P
—\ﬁ
N N\
Penntypsknapp Linjetyper Egenskapsvaljame

N

Klicka pa Penntyper och vilj Kreativ penna.

m
>

3. Om fliken Egenskaper inte ar synlig, klicka pa Egenskaper =.

>

Tryck pa Linjestil.

5. Valj Anvand anpassad stampelbild.

o

Klicka pa Valj objekt och vilj objektet pa sidan.
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7. Skriv eller rita med digitalt ink pa sidan.

o For att dteruppta anvandning av standard linjetyp, vélj Anvand standardménster.

o FOr att spara din anpassade kreativa pennstil for framtida anvandning klickar du pa
Spara pennegenskaper. Du kan senare aterstélla kreativa pennstilen om du vill (se
Anpassa verktygsfdltet pa sidan 157).

Lagga till lankar till objekt

Du kan enkelt lanka ett objekt pa en sida till en webbsida, en annan sida i filen eller en fil pa din
dator eller en bilaga. En bilaga ar en kopia av enfil, en genvéag till enfil eller en lank till en
webbsida som du laggertill i fliken Bilagor.

Du kan visa animerade léankindikatorer runt alla ldnkar pa en sida (se Visa Idnkar pa sidan 134).

P Sahér ldnkar du till en webbsida
1. Markera objektet.
2. Tryck pa objektets menypil och vélj sedan Lanka.
Dialogrutan Infoga Iéink 6ppnas.
3. Klicka pd Webbsida och skriv webbadressen i Adressfdltet.
4. Om duvill 6ppna lanken genom att klicka pa en ikon viéljer du Hérnikon.
ELLER
Om du vill 6ppna lanken genom att klicka var som helst pa objektet, valjer du Objekt
5. Tryck pa OK.

Om du valde Hornikon, visas ikonen 3 i objektet nedre vanstra horn.

D Sa hér lankar du till en annan sida i filen
1. Markera objektet.
2. Tryck pa objektets menypil och vélj sedan Lanka.
Dialogrutan Infoga lédnk 6ppnas.
3. Klicka pa Sida i denna fil, och vilj sedan ett alternativ i omradet Vdlj en sida.
4. Om duvill 6ppna lanken genom att klicka pa en ikon viéljer du Hérnikon.
ELLER

Om du vill 6ppna lanken genom att klicka var som helst pa objektet, valjer du Objekt
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5.

Tryck pa OK.

Om du valde Hérnikon, visas ikonen | objektet nedre vanstra hom.

) Sahar lankar du till en fil pa din dator

1.

2.

Markera objektet.

Tryck pa objektets menypil och vélj sedan Lanka.

Dialogrutan Infoga ldnk 6ppnas.

Klicka pa Fil pa denna dator, och skriv sedan filens sokvag och namn i rutan Fil.
Om du vill bifoga en kopia av filen, valjer du Kopia av fil.

ELLER

Om duvillinfoga en genvég till filen, valjer du Genvag till fil.

Om du vill 6ppna lanken genom att klicka pa en ikon valjer du Hérnikon.
ELLER

Om du vill 6ppna lanken genom att klicka var som helst pa objektet, valjer du Objekt
Tryck pa OK.

Om du valde Hornikon, visas ikonen o i objektet nedre vanstra horn.

D Sahar ldnkar du till en bilaga

1.

2.

Markera objektet.

Tryck pa objektets menypil och vilj sedan Lénka.

Dialogrutan Infoga Iénk 6ppnas.

Klicka pa Befintliga bilagor, och vilj sedan bilagan i listan.

Om du vill 6ppna lanken genom att klicka pa en ikon valjer du Hérnikon.

ELLER

Om du vill 6ppna lanken genom att klicka var som helst pa objektet, valjer du Objekt
Tryck pa OK.

Om du valde Hérnikon, visas ikonen o objektet nedre vanstra hom.

D Sahar tar du bort en lank

1.

2.

96

Markera objektet.

Tryck pa objektets menypil och vélj sedan Lanka.
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Dialogrutan Infoga Iédnk 6ppnas.

3. Tryck pa Tabort ldnk.

Lagga till ljud till objekt

Du kan lagga till ljud till alla objekt (forutom Adobe Flash Player-kompatibla filer och widgets)
genom att bifoga en ljudfil eller spela in ljud med hjélp av datorns mikrofon. Du kan spela upp
ljud under lektionen genom att klicka pa ikonen i objektets hérn eller pa sjélva objektet.

SMART Notebook stodjer formatet MP3.

D Sahér lagger du till en ljudfil i ett objekt
1. Markera objektet.
2. Klicka pa objektets pilmeny och vélj sedan Ljud.
En dialogruta 6ppnas.

3. Klicka pa Bladdra (Windows). Dialogrutan Infoga fil visas. Pa OS X, klickar du pa Valj fil.
Dialogrutan Oppna visas .

4. Bladdra till och vélj ljudfilen, och klicka sedan pa Oppna.

5. Valj Hérnikon om du vill spela upp ljudfilen nédr du klickar pa en ikon i objektets nedre
vanstra horm.

ELLER
Vilj Objekt om du vill spela upp ljudfilen ndr du klickar var som helst pa objektet.

6. Klicka pa Bifoga ljud.

P Sahér lagger du till inspelat ljud i ett objekt
1. Anslut en mikrofoon till datorn och sla pa den.
2. Markera objektet.
3. Klicka pa objektets pilmeny och viélj sedan Ljud.
En dialogruta 6ppnas.
4. Klicka pa Paborja inspelning.

5. Spelain ljudet med hjélp av mikrofonen.

I+ VIKTIGT

SMART Notebook slutar spelarin efter en minut. Darfor ar det viktigt att se till att ljudet

inte arlangre an 1 minut.
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6. Klicka pa Stoppa inspelning.
7. Skriv ett namn for ljudet i rutan Inspelningsnamn.

8. Du kan aven valja att klicka pa Férhandsgranska inspelning for att hora ljudet innan du
laggertill det.

9. Valj Hérnikon om du vill spela upp ljudfilen nar du klickar pa en ikon i objektets nedre
vanstra horn.

ELLER
Vilj Objekt om du vill spela upp ljudfilen nar du klickar var som helst pa objektet.

10. Klicka pa Bifoga inspelning.

D Sahar tar du bort ljud fran objekt
1. Markera objektet.
2. Klicka pa objektets pilmeny och vélj sedan Ljud.
En dialogruta 6ppnas.

3. Klicka pa Tabort ljud.

Animera objekt
Objekt kan animeras for att flyga in pa sidan fran sidan, snurra, tonas fram, krympa mm. Du kan
stalla in animeringen att borja ndr du 6ppnar en sida eller nér du klickar pa objektet.

D Sahar animerar du ett objekt
1. Markera objektet.
2. Om fliken Egenskaper inte &r synlig, klicka pa Egenskaper n
3. Klicka pa Objektanimation.

4. Valj alternativen i rullgardinslistorna Typ, Riktning, Hastighet, Intrdffar och Upprepar.

Las objekt

Du kan lasa ett objekt for att forhindra att det dndras, flyttas eller roteras. Alternativt kan du lasa
ett objekt, men begrédnsa dess rorelse vertikalt eller horisontellt, eller tillata mer rérelse och
rotation.

Du kan nédr som helst avlagsna detta I3s.
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D Hur man Iaser ett objekt
1. Markera objektet.
2. Klicka pa objektets menypil och valj sedan Las > Las pa plats.

Du kan inte flytta, rotera eller andra objektet forran du laser upp det.

Om du trycker pa ett Iast objekt, sa visas en las-ikon E i stéllet fore en menypil.

) Lasa objekt, men tillata rorelse
1. Markera objektet.
2. Klicka pa objektets menypil och ga till Las > Tillat rorelse.

Du kan flytta objektet, men kan inte rotera eller modifiera utan att Iasa upp det.

Om du trycker pa ett 1ast objekt, sa visas en las-ikon Ei i stéllet fore en menypil.

) Lésa objekt, men tilldta vertikala rorelser
1. Markera objektet.
2. Klicka pa objektets menypil och ga sedan till Las > Tillat vertikal rérelse.

Du kan flytta objektet vertikalt, men kan inte rotera eller modifiera det utan att forst Iasa
upp det.

Om du trycker pa ett 1ast objekt, sa visas en las-ikon Ei i stéllet fore en menypil.

) Lasa objekt, men tillata horisontella rérelser
1. Markera objektet.
2. Klicka pa objektets menypil och ga sedan till Las > Tillat horisontell rérelse.

Du kan flytta objektet horisontellt, men kan inte rotera eller modifiera det utan att forst 1asa
upp det.

Om du trycker pa ett 1ast objekt, sa visas en las-ikon Ei i stéllet fore en menypil.
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) Lasa objekt, men tilldta rorelse och rotation

1. Markera objektet.
2. Klicka pa objektets menypil och ga till Las > Tillat rérelse och rotation.

Dukan flytta och rotera objektet, men kan inte modifiera utan att férst Idsa upp det.

Om du trycker pa ett Iast objekt, sa visas en las-ikon E i stéllet fore en menypil.

) Hur man laser upp ett objekt
1. Markera objektet.

2. Tryck pa objektets las-ikon Eﬂ och vilj sedan Las upp.
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Oversikt

Anvanda SMART lab for att forbattra dina lektioner och ldagga till interaktiva aktiviteter. Dessa
aktiviteter hjalper elever memorera koncept och fakta, identifiera objekt, lara sig glosor m.m.

« Kontoinloggning kravs for att skapa och spela vissa SMART lab-aktiviteter och med
SMART Notebook 16.2 ar det nu mgjligt att logga in med ett Google™-, Office 365™-
eller Microsoft®-konto. Om du loggar in med ett av dessa konton behdver du inte logga
in varje gang du vill anvanda SMART response 2, Shout It Out! eller Monster Quiz.

o Nar SMART-mjukvara uppdateras loggas anvandarna automatiskt ut. Anvdandarna maste
loggainigen for att skapa och anvdanda SMART lab-aktiviteter.

o Eleverkantas bort fran en aktivitet med funktionen Ta bort elever i SMART lab.

Rekommendationer pd webblasare, enhet, operativsystem och
natverk

Elever kan kontrollera sin atkomst till webbplatsen genom att 6ppna
http://classlab.com/connection/check.html.

Rekommenderade « Google Chrome™ 33 eller senare
LRSS « Firefox® 38 eller senare

« Microsoft Internet Explorer® 11

« Microsoft Edge

Rekommenderade « Windows® 7 eller senare operativsystem
operativsystem for enheter iOS 8 eller senare operativsystem

« Android™ 4.2 eller senare operativsystem

« Nyaste versionen av Chrome OS™

I> VIKTIGT

Mobilkompatibla aktiviteter stods for ndrvarande inte
pa forsta generationens iPad eller Samsung Galaxy Tab
3.
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Natverksrekommendationer SMART lab-aktiviteter pa classlab.com &r framtagna for att
halla nere natverkskrav sd mycket som mojligt, samtidigt som
berikande samarbete mojliggors. Rekommenderad hastighet
for bara Shout It Out! &r 0,3 Mbps per enhet. En skola som
vanligen anvander Web 2.0-verktyg borde ha tillrackligt med
kapacitet for att kora SMART lab-aktiviteterna pa class.com.
Om SMART lab-aktiviteter pa classlab.com anvands i
samband med andra onlineresurser, t.ex. streaming, kan mer
kapacitet komma att krédvas beroende pa vilka andra resurser
det & som anvands.

Krav for webbatkomst
For att sékerstalla att alla SMART lab-aktiviteter for elever fungerar ordentligt, 1agg till foljande
URL:er i ditt natverks vitlista.

o https://www.classlab.com

o http://id.smarttech-prod.com

o https://content.smarttech-prod.com

o https://metric.smarttech-prod.com

« https://google.com

« http://google-analytics.com

o https://www.gstatic.com (anvdnds av Google for att ladda reCAPTCHA)
o https://* firebaseio.com

o https://*.cloudfront.com

Skapa och lagga till Flip Out-flashkortaktivitet
Flip Out-flashkorten lar ut sammanhangsfardigheter samt forbattrar minne och ordférrad. Nar du

skapar en Flip Out-flashkortaktivitet, kan du anvand sa manga kort du vill och vélja bland olika
teman, t.ex. ymden, djungeln eller monster.

o Anvand knappen Ljud dl fOr att satta pa och stanga av ljud.

o Anvand knappen Starta om aktivitet fO'r att starta om aktuell aktivitet. Denna knapp
finns langst upp till hdger pa den 6ppna aktivitetssidan i SMART lab.
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o Anvéand knappen Redigera aktivitet

for att 6ppna fonstret Lagg till aktivitet. Denna

knapp finns Iangst upp till hoger pa den 6ppna aktivitetssidan i SMART lab.

) Sa hér lagger du till Flip Out-flashkortaktivitet

104

Oppna SMART lab genom att klicka p4 verktygsféltsikonen'“'i Notebook verktygsfalt.

Fonstret Guide for val av aktivitet visas.

Bladdra for att hitta Flip Out och tryck sedan pa aktivitetsikonen.

Skriv in text eller knacka pa bildikonen ! for att lagga till en bild i bade det uppvanda
och det nedvanda faltet.

Skapa sa manga kort du behéver. Om du skapade fler &n 12 kort, ldggs extrakorten i
mitten av Notebook-skrivbordet tillsammans med skraphdgen. Kort placeras
slumpmassigt.

For att anvanda en bild i din flashkortaktivitet trycker du pa mappikonen

idialogrutan Ldgg till innehdll.Valj en bild fran lamplig mapp i Windows Explorer
(Windows) eller Finder (Mac) genom att klicka pa Oppna. Bilden visas i listan Kortets
baksida eller Kortets framsida och dven pa flashkorten.

Tryck pa Nasta.

Dialogrutan Vdélj tema 6ppnas.

Vilj ett tema och tryck sedan pa Avsluta.

SMART lab bygger aktiviteten at dig och efter nagra 6gonblick blir den klar for dig att
anvanda.

For att Iagga till en ringklocka, timer eller randomiserare till aktiviteten trycker du pa * .

Spelkomponentsvéljaren 6ppnas.

Select a Game Element

Buzzers

Students compete to finish first o to
decide who goes next

Randomizer

Timer

Set atime limit for completing an
activity.
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7. Vilj en spelkomponent om sa dnskas. Spelkomponenten visas i aktiviteten. Se Lagga till
spelkomponentien aktivitet for mer information.

8. Be elevervanda pa kort for att avsldja vad som star pa andra sidan. Baksidan av ett kort
kan till exempel ha ordet "springa", medan framsidan har ordet "verb". Nar ett kort vants
ochinnehallet diskuterats kan du dra det till skréphogen.

Skapa och lagga till supersorteringsaktivitet

Supersortering lar ut klassificering och gruppering. | en supersorteringsaktivitet sorterar
eleverna artiklar i tva kategorier. Varje artikel forsvinner nér en elev ldgger in deni ratt
kategori, eller fors tillbaka till sorteringshogen om den laggs till i fel kategori. Lagg till
ytterligare spelkomponenter for att gora aktiviteten mer engagerande.

D Sahar lagger du till en Super Sort-sorteringsaktivitet

1. Foratt 6ppna SMART lab, trycker du pa verktygsfaltsikonen 'H' i Notebooks
verktygsfalt.

Fonstret Guide for val av aktivitet visas.
2. Bladdra for att hitta supersorteringsaktiviteten och tryck pa aktivitetsikonen.
Dialogrutan Ldgg till innehdll 6ppnas.

3. [falten for Obligatoriskt kategorinamn skriver du namnen du vill anvénda for varje
kategori.
4. | Ange artikeltextskriver du innehall for kategorin, eller trycker pa ikonen for Hantera

innehdll = for att lagga till innehall fran en tidigare sparad lista.
5. Tryck pa Nasta.
6. Valj ett Super Sort-tema. Vald aktivitet markeras med bla ruta.
7. Klicka pa Néasta
Dialogrutan Vdlj tema 6ppnas.
8. Vilj ett tema och tryck sedan pa Avsluta.

SMART lab bygger aktiviteten at dig och efter nagra 6gonblick blir den klar for dig att
anvanda.
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10.

For att Iagga till en ringklocka, timer eller randomiserare till aktiviteten trycker du pa * .

Spelkomponentsvéljaren 6ppnas.

Select a Game Element

Timer

Set atime limit for completing an
activity

Valj en spelkomponent om sa dnskas. Spelkomponenten visas i aktiviteten. Se Ldgga till
spelkomponentien aktivitet for mer information.

Lat eleverna arbeta enskilt eller i grupp for att sortera innehallet i ratt kategorier.

Skapa och lagga till Match ‘Em Up!-aktivitet

Match 'Em Up! &r en matchningsaktivitet som betonar minne och sammanhangsforstaelse

mellan olika artiklar. Lagg till spelkomponenter for att gora aktiviteten mer engagerande.

) Sahar lagger du till Match 'Em Upl-aktivitet

106

Oppna SMART lab genom att klicka p4 SMART lab:s verktygsféltsikon‘“‘i Notebooks
verktygsfalt.

Fonstret Guide for val av aktivitet visas.
Bladdra till Match ‘Em Up-aktiviteten och tryck pa ikonen.
Dialogrutan Ldgg till innehdll 6ppnas.

| falten for Valbart kategorinamn skriver du namnen du vill anvanda for varje kategoripar.

Skriv in text eller knacka pa bildikonen ! for att lagga till en bild i varje kategori. Du kan
ldgga in upp till 10 par.

| Kontrolllera svar véljer du Direkt for att visa direkt om svaren ar ratt.
ELLER

Valj Vid férfragan for att kontrollera svaren i din egen takt. N&r svar matas in visas
knappen Kontrollera matchningar i aktiviteten. Tryck pa knappen nar du vill kontrollera
ett svar.

Om svaret ar ratt visas @ bredvid det. Om svaret ar fel visas B bredvid det.
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7.

8.

10.

Tryck pa Nasta.
Dialogrutan Vélj tema 6ppnas.
Vilj ett tema och tryck sedan pa Avsluta.

SMART lab bygger aktiviteten at dig och efter nagra 6gonblick blir den klar for dig att
anvanda.

For att Iagga till en ringklocka, timer eller randomiserare till aktiviteten trycker du pa * .

Spelkomponentsvéljaren 6ppnas.

Select a Game Element

Buzzers

Timer

Set atime limit for completing an
activity.

Vilj en spelkomponent om sa énskas. Spelkomponenten visas i aktiviteten. Se Ldgga till
spelkomponentien aktivitet for mer information.

Lat eleverna arbeta enskilt eller i grupp for att matcha innehallet med ratt kategorier.

For att anvanda en bild i din aktivitet kan du klicka pa filmappsikonen Mienav
innehalislistorna. Bldddra till och valj bilden, och klicka sedan pa Oppna. Bildens visas i
innehallslistan. Du kan skapa sa manga artiklar du vill, men endast de tio forsta anvands i
din aktivitet. Skapa minst tva par for att fortsatta.

Skapa och lagga till en Fyll i luckor-aktivitet

Fyll i luckorna &r enrolig aktivitet dér eleverna drar ord eller siffror till tomma luckor. Skriv en
mening med upp till tio tomma luckor och lat sedan eleverna dra runt orden pa tavlan och

forsoka fylla i tomrummen.

D Sahér lagger du till Fyll i luckor-aktivitet

1.

107

Oppna SMART lab genom att klicka p& SMART lab:s verktygsféltsikon'“'i Notebooks
verktygsfalt.

Fonstret Guide for val av aktivitet visas.
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2.

108

Bladdra for att hitta Fyll i luckorna och tryck pa aktivitetsikonen.
Fonstret Ldgg till innehdll 6ppnas.

| omradet Redigera text anger du 6nskad text. Innehallet kan besta av 300 tecken.
Teckenraknaren visar antalet kvarstdende tecken. Du far sjalv definiera luckorna i nésta
steg.

| Kontrolllera svar véljer du Direkt for att visa direkt om svaren ar ratt.
ELLER

Valj Vid férfragan for att kontrollera svaren i din egen takt. N&ar svar matas in visas
knappen Kontrollera matchningar i aktiviteten. Tryck pa knappen nar du vill kontrollera
ett svar.

ELLER

Vilj Kontrollera inte. Svaren kontrolleras da inte.
Klicka pa Definiera luckor.

Dialogrutan Definiera luckor 6ppnas med din text.

Definiera luckorna genom att klicka pa ett ord. Anvand handtagen for storlekséndring for

Thils
att gdra en lucka storre eller mindre.

For att ta bort en lucka klickar du pa denigen.
Tryck pa Nasta.

Dialogrutan Vélj tema 6ppnas.

Vilj ett tema och tryck pa Avsluta.

SMART lab bygger aktiviteten at dig och efter nagra 6gonblick blir den klar for dig att
anvanda. Meningen och de blanka orden visas.

For att Iagga till en ringklocka, timer eller randomiserare till aktiviteten trycker du pa * .

Spelkomponentsvéljaren 6ppnas.

Select a Game Element

Timer

Set atime limit for completing an
activity.
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10.

1.

Vilj en spelkomponent om sa dnskas. Spelkomponenten visas i aktiviteten. Se Lagga till
spelkomponentien aktivitet for mer information.

Lat eleverna arbeta enskilt eller i grupp for att dra ratt ord eller siffror till de tomma
luckorna.

Klicka pa knappen Kontrollera svar som visas nér aktiviteten ar klar.

Om ett svar ar ratt visas @ bredvid det. Om ett svar ar fel visas B bredvid det.

Skapa och lagga till Etikettavsldjningsaktivitet

Etikettavslojningsaktiviteten &r ett utmarkt satt for elever att utveckla en djupare forstaelse for

system och bestandsdelarna déri. Etikettavslojning betonar minne och slutledningsférmaga.

D Sahar lagger du till etikettavsldjningsaktivitet

109

Oppna SMART lab genom att klicka pa verktygsféltsikonen'“'i Notebook verktygsfalt.
Fonstret Guide férval av aktivitet visas.

Bladdra for att hitta Fyll i luckorna och tryck pa aktivitetsikonen.

Dialogrutan Ldgg till innehdll 6ppnas.

Dra en bild fran din dator till Idadan i aktivitetens dialogruta

ELLER

Tryck pd ikonen B for att bladdra till och valja en bild fran en katalog pa din dator.
Bilden visas i dialogrutan Ldgag till innehdll i Etikettavsléjningsaktiviteten.

Klicka i bilden for att lagga till etiketter.

Fonstren Etikett och Etikettredigering > oppnas.
Placera etiketten pa den del av bilden du vill marka ut.
Tryck pa Andra stil for att &ndra typ och farg pa etikettens pilar.

Skriv en kort beskrivning pa etiketten. Tryck pa ner-pilen under etiketten for att lagga in
en langre beskrivning pa upp till 150 tecken.

Tryck pa Klar for att stanga anteckningsfonstret.
Lagg till sd manga etiketter som behévs och tryck sedan Avsluta.

SMART lab bygger aktiviteten at dig och efter nagra 6gonblick blir den klar for dig att

anvanda. Varje etikett visas som ett fragetecken @ tills man klickar pa den. Da avslojas

. Flower petal
etikettens namn.
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8.

9.

10.

For att Iagga till en ringklocka, timer eller randomiserare till aktiviteten trycker du pa * .

Spelkomponentsvéljaren 6ppnas.

Select a Game Element

Timer

Set atime limit for completing an
activity

Vilj en spelkomponent om sa dnskas. Spelkomponenten visas i aktiviteten. Se Lagga till
spelkomponentien aktivitet for mer information.

Be eleverna identifiera och avsldja komponenternas etiketter allt eftersom de diskuteras.

Skapa och lagga till rangordningsaktivitet

| aktiviteten Rangordning arrangerar eleverna artiklar i rangordning och lar sig om jamforelse,
slutledning, sekvensering och arrangering. Be dem rangordna heltal fran minst till storst, steg i

ett vetenskapligt forfarande, eller andra artiklar enligt preferens.

) Sahar lagger du till Rangordningsaktivitet

1.

10

Oppna SMART lab genom att klicka p& SMART lab:s verktygsféltsikon'“'i Notebooks
verktygsfalt.

Fonstret Guide for val av aktivitet visas.
Bladdra for att hitta Rangordning och tryck pa aktivitetsikonen.

Dialogrutan Ldgag till innehdll dppnas.

Skriv in text eller knacka pa bildikonen ! for att lagga till en bild. Du kan lagga till upp
till tio artiklar.

T
Tryck pa + foratt véanda ordning pa texterna.
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5.

| Kontrolllera svar véljer du Direkt for att visa direkt om svaren &r ratt.
ELLER

Valj Vid forfragan for att kontrollera svaren i din egen takt. Nar svar matas in visas knappen
Kontrollera matchningar i aktiviteten. Tryck pa knappen nar du vill kontrollera ett svar.

ELLER

Vilj Kontrollera inte. Svaren kontrolleras da inte.

| Rangordningsetiketter véljer du de uttryck du vill anvdnda for att ange ordningen, t.ex.
Forst och Sist

Tryck pa Nésta.

Dialogrutan Vélj tema 6ppnas.

Vilj ett tema och tryck pa Avsluta.

SMART lab bygger aktiviteten at dig och efter ndgra 6gonblick blir den klar for dig att
anvanda.

For att lagga till en ringklocka, timer eller randomiserare till aktiviteten trycker du pa * .

Spelkomponentsvéljaren 6ppnas.

Select a Game Element

Buzzers
Students compete to finish first or to

decide who goes next

Randomizer

Randomly select a
activity item, or number

Timer

Set atime limit for completing an
activity.

10. Valj en spelkomponent om sa 6nskas. Spelkomponenten visas i aktiviteten. Se Lagga till

1.

m

spelkomponentien aktivitet for mer information.

Du kan skapa sa manga artiklar du vill, men endast de tio forsta visas i aktiviteten.

For att anvanda en bild i aktiviteten atergar du till dialogrutan Ldgg till innehéll och
klickar pa mappikonen i innehallslistan. Bladdra till och markera bilden och tryck sedan
Oppna. Bilden visas i innehallslistan. For att fortsatta maste du skapa minst tva artiklar.

Be elever dra och slappa artiklar i korrekt ordning uppifran och ned. Allteftersom artiklarna
sorteras korrekt ror de sig sakta for att indikera slutférande.
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o Ett gront bockmarke @ eller rott kryss B visas bredvid varje svar for att indikera vilka
som &r korrekta respektive inkorrekta. Ordningen kan andras tills alla svar ar korrekta.

+« Om duvalde Kontroller svar med detsamma kontrolleras varje svar efter det anges.
Korrekta svar accepteras och inkorrekta svar avslas.

« Om duvalde Kontrollera svar nar eleverna blir klara, kontrolleras svaren efter att
eleverna svarat pa alla fragor, vilket kan ge dig tid att diskutera.

Skapa och lagga till Speedup-aktivitet

Speedup ar ett tavlingsprov med flervals- och sant-eller-falskt-fragor. Med Speedup-
aktiviteten far eleverna chansen att tavla om vem som kan svara pa fragor snabbast. Speedup
uppmuntrar till tavlingsanda och snabbtankthet.

) Sahér lagger du till Speedup-aktivitet

1. Oppna SMART lab genom att klicka pa verktygsféltsikonen'“'i Notebook verktygsfalt.
Fonstret Guide for val av aktivitet visas.

2. Bladdra for att hitta Speedup och tryck pa aktivitetsikonen.
Dialogrutan Ldgag till innehdll 6ppnas.

3. Valj mellan flervalsfragor och sant-eller-falskt som den typ av quiz du vill skapa.

) Flervalsformat

4. For flervalsformatet anger du en fradga. Du kan anvanda upp till 150 tecken i fragan.

5. Ange minst tva svar pa fragan du angav i steg 4, och tryck pa knappen bredvid det
korrekta svaret. Ett indikerar svaret.

6. Tryck pa Lagg till fraga for att fortsatta l1agga till fragor och svar.

7. Nardulagt till alla fragor och svar trycker du pa Nasta.

Dialogrutan Granska innehdll 6ppnas. Du kan redigera fragorna och svaren och stéllain en
tidsgréns for att besvara varje fraga.

Klicka pa fragorna eller svaren for att redigera dem.

Om duvill ange en tidsgrans for svara pa fragan slar du pa eller av Tidsgransknappen och
stéller in antalet sekunder som tillats for att svara pa varje fraga.
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10.

1.

12.

13.

Tryck pa Avsluta.

SMART lab bygger aktiviteten at dig och efter nagra 6gonblick blir den klar for dig att
anvanda.

Sant-eller-falskt-format

For sant-eller-falskt-formatet anger du en fraga. Du kan anvanda upp till 150 tecken i
fragan.

Tryck pa knappen bredvid Sant eller Falskt for att ange rétt svar pa fragan. Ett
indikerar svaret.

Tryck pa Lagg till fraga for att fortsatta lagga till fragor och svar.

Nar du lagt till alla frdgor och svar trycker du pa Nésta.

Dialogrutan Granska innehdll 6ppnas. Du kan redigera fragorna och svaren och stéllain en
tidsgrans for att besvara varje fraga.

Klicka pa fragorna eller svaren for att redigera dem.

Om du vill ange en tidsgrans for svara pa fragan slar du pa eller av Tidsgréansknappen och
stéller in antalet sekunder som tillats for att svara pa varje fraga.

Tryck pa Avsluta.

SMART lab bygger aktiviteten at dig och efter nagra 6gonblick blir den klar for dig att
anvanda.

Spelkomponenter kan inte laggas till for Speedup.

) Sahér spelas Speedup

1.

2.

13

Nar aktiviteten har 6ppnats, klicka pa Starta

Valj antal deltagare. Hogst 4 deltagare far vara med i tavlingen, men ytterligare elever kan
ocksa delta.

och klicka pa bockmarket for att bekréfta ditt val. Du

har 15 sekunder pa dig att valja en bild. Om inga bilder viljs sa utses bilder automatiskt
ochracet bdrjar.

N&r racet startar ska du snabbt trycka pa pilen pa racerkontrollen for att fa en Turbo-

o) »
boost, som ger dig extra fart F2iiE

Fragorna stélls vid utplacera punkter pa banan. Tévlarna far anvénda racerkontrollerna for
att vélja bokstaven som motsvarar sina respektive svar.
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6.

Nar racet ar 6ver, visas vinnarens tavlingsbild i resultatfonstret och tidsresultaten visas i
antal sekunder for varje deltagare. Klicka pa Granska svar for att visa alla svaren. Klicka pa
Visa spelare for att se varje tavlares tavlingsbild.

Skapa och lagga till Shout It Out!l-aktivitet

Elever kan anvdnda Shout It Out! for att snabbt skapa och bidra till innehallsskapande i SMART

lab med text eller bilder genom sina egna enheters webbldsare och pedagoger kan enkelt

styra innehallets utformning. Anvand aktiviteten som brainstorming for att skapa idéer.

For att sékerstalla basta mojliga anvandarupplevelse med Shout It Out!, se Enhets- och

natverkskrav for mer information.

I VIKTIGT

Om du anvander en provversion av SMART Notebook mjukvara fér samarbete, kanske du far

ett reCaptcha-meddelande. Du maste registrera din provperiod for att kunna anvanda Shout

It Out!l. Se Anvandarvalidering for Shout It Out! for mer information.

D Sahér lagger du till en Shout It Outl-aktivitet

14

Oppna SMART lab genom att klicka p4 SMART lab:s verktygsféltsikon'“'i Notebooks
verktygsfalt.

Fonstret Guide for val av aktivitet visas.
Bladdra for att hitta Shout It Out! och tryck sedan pa aktivitetsikonen.

Sidan Ldgg till innehdll for Shout It Out! 6ppnas. Valj det format for bidrag du vill anvanda.
Du kan vélja mellan antingen Slumpmdssigt eller Kategorier for placeringen.

Om du valde placering enligt Kategorier maste aktiviteten ha minst tva kategorier.
Namnge de kategorier som kommer att innehalla bidrag fran eleverna.

| Bidrag véljer du antingen Text eller Bilder som den typ av bidrag eleverna kommer att
ge. Ange sedan max antal bidrag som tillats per enhet.

| Elevnamn véljer du om du vill Visa eller D6lja elevernas namn.
Klicka pa Avsluta.

SMART lab bygger aktiviteten at dig och efter nagra 6gonblick blir den klar for dig att
anvanda. For att pabdrja aktiviteten och Iata dina elever lamna in bidrag, se Lagga till
elevers textbidrag och Lagga till elevers bildbidrag.
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6. Forattlagga till enringklocka, timer eller randomiserare till aktiviteten trycker du pa * .

Spelkomponentsvéljaren 6ppnas.

Select a Game Element

Buzzers
Students compete to finish first or to

dlecide who goes next

Randomizer

Randomly select a student name.
activity item, or number

Timer

Set atime limit for completing an
activity

7. Vilj en spelkomponent om sa onskas. Spelkomponenten visas i aktiviteten. Se Lagga till
spelkomponentien aktivitet for mer information.

) Sa har startar du en Shout It Out!-aktivitet

1. Efteratt du skapat en Shout It Out!-aktivitet maste du bekréfta att installningarna for Visa
bidragsgivares namn och Bidrag per enhet ar korrekta.

2. Klicka pa Starta aktivitet.

Dialogrutan SMART lab, elevbidragsaktivitet visas. Detta fonster visar den URL som elever
ska skriva in i sina webbldsare och aktivitetens ID-nummer som elever maste ange pa

SMART Notebook-webbplatsen. Aktivitetsikonen blir gron for att indikera att en

aktivitet ar pagaende.

3. Hanvisa elevertill classlab.com och be dem ange aktivitetens ID-nummer och sina namn.
Eleverna ansluts till aktiviteten.

Elevers bidrag visas pa SMART lab-sidan.

For att radera ett bidrag drar du det till papperskorgen langst upp till fonster pd SMART lab-
sidan. Bidrag som raderas kan inte aterstéllas.

Anvandarvalidering for Shout It Out!
Om du anvander en provversion av SMART Notebook mjukvara fér samarbete, kan du fa ett
reCaptcha-meddelande forsta gangen du 6ppnar Shout It Out! i SMART lab.

Om du ser detta meddelande maste du validera provversionen innan funktionerna i Shout It
Out! fungerar. Nar du registrerat dig som provanvéandare far du inte langre nagra reCaptcha-
meddelanden.
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) Validera som provanvindare

1. Om du ser ett reCaptcha-meddelande i dialogrutan SMART lab, elevbidragsaktivitet
markerar du rutan Jag ar inte en robot .

Bildfragor visas.
2. Svara pa fradgorna och klicka sedan pa Bekréfta.

Om du svarar rétt pa frdgorna visas ett gront bockmarke bredvid rutan Jag drinte en
robot.

3. Klicka pa Starta aktivitet for att borja Iagga till Shout It Out!-aktiviteten.

Rekommendationer pd webblasare, enhet, operativsystem och
natverk

Vid anvéndning av SMART lab-aktiviteter pa classlab.com, kan elever kontrollera sin dtkomst
till webbplatsen genom att 6ppna hitp://classlab.com/connection/check.html.

Rekommenderade « Google Chrome™ 33 eller senare

webblasare « Firefox® 38 eller senare

« Internet Explorer® 11

« Edge

Rekommenderade « Windows® 7 eller senare

operativsystem for enheter 08 & eller e

« Android™4.4.2 eller senare

Natverksrekommendationer SMART lab-aktiviteter pa classlab.com &r framtagna for att
halla nere natverkskrav sd mycket som mojligt, samtidigt som
berikande samarbete mojliggors. Rekommenderad hastighet
for bara Shout It Out! &r 0,3 Mbps per enhet. En skola som
vanligen anvander Web 2.0-verktyg borde ha tillrackligt med
kapacitet for att kora SMART lab-aktiviteterna pa class.com.
Om SMART lab-aktiviteter pa classlab.com anvands i
samband med andra onlineresurser, t.ex. streaming, kan mer
kapacitet komma att krdvas beroende pa vilka andra resurser
det & som anvands.
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Krav for webbatkomst
For att sdkerstalla att Shout It Out! fungerar pa ratt satt, 1agg till foljande URL:er i ditt ndtverks
vitlista.

o https://www.classlab.com

o http://id.smarttech.com

o https://content.smarttech-prod.com

o https://metric.smarttech-prod.com

o https://google.com

« http://google-analytics.com

o https://www.gstatic.com (anvdnds av Google for att ladda reCAPTCHA)
o https://*.firebaseio.com

o https://*.cloudfront.com

Lagga till elevers textbidrag

Elever tycker om att kunna bidra till SMART lab-aktiviteter. Beroende pa den specifika
aktivitetens krav kan elever kan lagga till text eller bilder. Lat andra elever placer kommentarer
i kategorier eller anvand bidragen for att satta igang diskussioner.

Efter att en elev har loggat in pa aktiviteten via dialogrutan SMART lab, elevbidragsaktivitet pa
sin dator eller mobila webbldsare, Oppnas fonstret Aktivitetssvar .

1. Eleverange sina bidrag i textfonstret. Eleverna far skriva upp till 150 tecken, inklusive
mellanslag, i fonstret och lamna i det antalet bidrag som angetts av pedagogen.

This is a student text ontribution
to SMART Shout It Out.

Send Response

Responses left: n

Om du tidigare valde Kategoriserad placering, inkluderar textfonstret en kategorimeny.
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Select a category... .

Responses left:
Efter eleverna inlamnar ett bidrag far de vélja vilken kategori som de vill Iagga till bidraget
i med hjalp av rullgardinsmenyn Valj en kategori.
2. Eleverklickar pa Skicka svar for att Iamna in sina bidrag till Notebook SMART lab-sidan.

Elevernas bidrag visas pa Notebook SMART lab-sidan. Se Lagga till elevers textbidrag
och Lagga till elevers bildbidrag for mer information.

[} NS £

classlab.com x
4211 1723

a Activity running
This is a test of a Shout It Oult
Student response.

Display trash can: ~ oFF | o

Student Contbutions
2% oo 1

Remove Students

5 11 @1

| Kategoriserad visning klickar du pa " f5r att minimera fonstret for aktivitets-ID och visa

bidrag som visas i fonster pa hoger sida av aktivitetssidan. Klicka pa - for att Oppna
fonstret.

Du kan flytta en elevs bidrag mellan kategorier genom att klicka pa bidraget och sedan dra
det till den nya kategorin.

Il ) @
e O &
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Lagga till elevers bildbidrag

1. Efteratt en elev har loggat in pa aktiviteten via dialogrutan SMART lab,
elevbidragsaktivitet Oppnas fonstret Aktivitetssvar .

Select a category. .

Responses left: |1

2. Elevenklickar pa Valj en bild.
Enhets filhanterare 6ppnas.

3. Eleven viljer bilden och klickar pé Oppna.
Precis som med textbidrag visas bildbidragen pa Notebook SMART lab-sidan.
For att forstora bilden kan lararen klicka pa bilden pa Notebook-sidan.

For att visa bildens normala storlek igen klickar man utanfor den férstorade bilden eller pa
krysset langst upp till hoger pa bilden.

IF VIKTIGT

Eleven kan bidra med upp till 50 bilder per aktivitet. Om eleven éverskrider denna
grans, visas en varning, och vidare bidrag fran den eleven visas inte i den aktuella
aktiviteten.

For att radera ett bidrag drar du det till papperskorgen langst upp till fonster pa SMART
lab-sidan. Bidrag som raderas kan inte aterstéllas.

4. Foratt lamna aktiviteten kan elever klicka pa programmets avslutningssymbol i

&

webblasaren

Ta bort elever fran en aktivitet

Du kan ta bort elever fran en Shout It Out!-aktivitet och avsluta aktiviteten.
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1. L&ngst neri aktivitetspanelen, klickar du pa Ta bort elever.

DG £

1 classlab.com X
‘ a1 1123

Activity running...

|
|
i
|
Display contributor names:

|
’ | Contributions per device: 2 '

This is a test of the Shout It Out! ‘ Display trash can oN
activity. | ' - *
|
% * Roger 1
‘ a Roger B 0
i 12 ®1

Bekraftelserutan Ta bort elever visas.

2. Klick pa Ta bort elever. Aktiviteten tar slut och alla elever tas bort fran aktiviteten, och

knappen Ta bort elev inaktiveras.

Remove students?

All students will be disconnected from the activity and the activity will end.

Cance Remove Students

Lagga till spelkomponenti din aktivitet
Du kan gora din SMART lab-aktivitet mer intressant och engagerande for dina elever genom
att lagga till valbara spelkomponenter. Tre spelkomponenter finns tillgangliga.

D Sahar lagger du till spelkomponent i en aktivitet

1. Forattlagga till enringklocka, timer eller randomiserare till aktiviteten trycker du pa * .

Spelkomponentsvéljaren 6ppnas.
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Select a Game Element

Buzzers
Students compete to finish first or to

decide who goes next

Randomizer

Randomly select a student name
activity item, or number

Timer

Set atime limit for completing an
acthvity

2. Valjenspelkomponent. Spelkomponenten visas i aktiviteten tillsammans med en knapp
for installningar.
3. Tryck pa Instéllningar for att &ndra spelkomponentens tillgdngliga funktioner.

Timer
o 1oo B

Anvand timern for att spara hur lang tid det tar for elever att utféra en aktivitet. | dialogrutan
Timer kan du vélja mellan 15 sekunders, 30 sekunders eller 1 minuters nedrdkning fran eller
upp till angiven tid, eller vélja ditt eget varde i antal minuter och sekunder.

Randomiserare

L |

Anvand Randomiseraren for att slumpméssigt vélja elevernas eller aktivitetens innehall. Du kan
randomisera flashkortens baksidor, nummer eller elevlistor. | dialogrutan Randomiserare kan
du randomisera flashkortens baksidor eller nummer fran 1 till 30. Du kan &ven randomisera
elevnamn genom att Iagga till dem i ladan Elevlista eller Idgga till elevernas namn fran en
elevlista som du redan har sparad. Varje artikel kan endast véljas en gang.

Ringklocka

Elever kan tdvla om vem som far nasta forsok. Du kan valja och anvanda upp till fyra
ringklockor i dialogrutan Ringklocka via Installningar for spelkomponenter.
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Anvanda Monster Quiz

Monster Quiz ar ett mobilenhetsaktiverat framstegsprov med flervals- och sant-eller-falskt-

fragor. Eleverna lar sig genom lagarbete och tavling. Eleverna anvander sina mobila enheter

for att hjélpa sitt lag utveckla monsterfigurer genom att svara ratt pa frdgorna som pedagogen

staller.

D Saharanvander du Monster Quiz

10.

122

Oppna SMART lab genom att klicka pa verktygsf'altsikonen'“'i Notebook verktygsfalt.
Fonstret Guide férval av aktivitet visas.

Bladdra till Monster Quiz och tryck pa aktivitetsikonen.

Dialogrutan Ldgag till innehdll dppnas.

Vaélj mellan flervalsfragor och sant-eller-falskt som den typ av quiz du vill skapa.

For flervalsformatet, ange en fraga. Du kan anvanda upp till 150 tecken i fragan.

Ange minst tva svar pa frdgan du angav i steg 4, och tryck pa knappen bredvid det

korrekta svaret. Ett indikerar svaret.

Tryck pa Lagg till fraga for att borja lagga till fragor och svar for aktiviteten. Du kan dven
lagga till fragor fran en tidigare sparad lista eller spara nya fragori en lista. For vidare
information pa hur du lagger till innehall, se Anvédnda Monster Quiz ovanfor.

Endast de tio forsta fragor laggs till i aktiviteten.
Tryck pa Néasta.

Dialogrutan Ldgg till spelkomponenter visas med ett pAminnelsemeddelande om att
spelkomponenterinte artillgéngliga for Monster Quiz.

Tryck pa Avsluta. SMART lab bygger aktiviteten at dig och efter ndgra 6gonblick blirden

g

Classlab-dialogrutan Elevbidragsaktivitet visas. Denna ruta visar den URL som elever ska

klar for dig att anvanda.

Tryck pa den roda Aktivitets-ikonen

skriva in i sina webbldsare och aktivitetens ID-nummer som elever maste ange pa SMART
Notebook-webbplatsen. Uppmanar elever att besdka dppna classlab.com i sina mobila

i

webblasare. Aktivitetsikoner som &r grona betyder att motsvarande aktivitet pagar.
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1.

12.

13.

14.

15.

16.

Elever matar in Activity code ID och sina namn i dialogrutan som visas pa de mobila
enheterna.

[ https://classlab.com 6]

&l SMART Iab

Join the Activity

Want to learn more about SMART Notebook?
Visit smarttech.com/Notebook

2016 SMART Technologies ULC | Legal Information

Be eleverna klicka pa Anslut till aktivitet pa sina enheter.

Klicka pa Starta aktivitet i aktivitetsfonstret fér Monster Quiz.

Elever far en bekraftelse nar de framgangsrikt anslutit sig till spelet.
Pedagogen trycker pa skapa lag och anger antalet lag som ska delta.

SMART lab tilldelar deltagare till de olika lagen och bygger aktiviteten. Efter ett par
o6gonblick kan aktiviteten paborjas. For att paboérja aktiviteten och lata dina elever lamna
in bidrag, se Anvdnda Monster Quiz pa foregaende sida.

Klicka pa Starta quiz.
Quizzet startas.

Eleverna svarar pa fradgorna i sina mobila enheter. Allteftersom korrekta svar anges, borjar
monsterdaggen klackas och spelet ar slut nar alla monsteraggen klackts.
Klicka pa Granska for att granska elevernas svar. Du kan nu granska lagtavlan och

klassgranskningar.

Anvanda Hand out-aktiviteten

Som pedagog kan du skapa en Hand out-aktivitet med nastan vilken SMART lab-aktivitet som
helst. Du anvdnder Hand out-aktiviteten for att skicka en SMART-aktivitet till elever sa att de
kan delta i lektionen via sina mobila enheteri realtid.

Skapa Handout-aktivitet

Skapa en Handout-aktivitet

1.

123

Valj bland alla SMART lab-aktiviteter, inklusive Super Sort, Rank Order, Flip Out, Fyll i
luckor, Match ‘Em Up och Label Reveal
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2. Dustéllerin aktiviteten som vanligt, men nar instéallningen ar fardig s ser du

aktivitetsikonen ***

3. Klicka pa aktivitetsikonen for att paborja aktiviteten. Ikonen J blir gron for att indikera
att en aktivitet ar pagaende.

Dialogrutan Redo att bdrja visas och anger activity ID for classlab.com.
4. Hanvisa elevertill classlab.com i sina mobila webblasare.

5. Klicka pa Starta for elever. Eleverna visas webbplatsen classlab.com.

&l smART 1ab

Activity ID

Your name

Join the Activity

Want to learn mere about SMART Notebook?
Visit smarttech.com/Notebook

6. Be eleverna ange Activity ID och sina namn. Sedan maste de knacka pa Anslut till
aktivitet pa sina enheter for att ansluta till aktiviteten.

7. Hand Out-aktiviteten visas pa elevernas mobila enheter. Né&r alla elever slutfort
aktiviteten, tryck pa Avsluta i dialogrutan Redo att bérja . Eleverna far ett meddelande pa
sina enheter om att aktiviteten avslutats.

Anvanda SMART response 2

Skapa prov med SMART response 2

response 2 artillgangligt i SMART Notebook och &r ett intuitivt och forenklat verktyg for
beddmningar som gor det smidigare och mer naturligt att snabbt skapa anvandbara
fragegrupper. Med fokus pa formativa bedémningar, stodjer detta nya verktyg behovet for
pedagoger att kunna effektivt bedéma och undervisa elever. Elever kan fa atkomst till
beddmningsverktyget genom att ga till classlab.com via sina mobila enheter.
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For att bérja anvanda response 2 bedomningsverktyget, dppna det fran tillaggsfliken i eller
Notebook-menyn. Dialogrutan for instéllning av response 2 dppnas. Du kan nu borja skapa
och spara fragegrupper med upp till 150 tecken. Varje fraga maste ha minst tva majliga svar.

P Sa hér skapar du en fragegrupp fér SMART response 2

1. I Notebook-menyn, valj response @ Dialogrutan Ldgg till innehdll 6ppnas.

Du kan ocksa viélja Response 2 fran SMART lab Creation Wizard.

2. Idialogrutan Lagg till innehall véiljer du den typ av prov du vill skapa. Du kan skapa
flervals- och sant-eller-falskt-fragor, fragor med flera svar, asiktsfragor och fragor med
korta svar.

Den frageuppsattning du véljer avgor svarsformatet. Till exempel ger ett prov med
flervalsfragor fyra mojliga svar fran A till D, medan ett sant-eller-falskt-prov bara ger
alternativ for sant och falskt som du ska fyllai.

3. Valj korrekt svar for varje fraga.

4. For att laggatill en ny fraga trycker du pa Lagg till fraga.

5. Tryck pa Spara B for att spara innehallet. Du kan anvdnda det senare till andra lektioner.
6. Nardu arklartrycker du pa Nasta
ELLER

7. Tryck Féregdende for att aterga till foregdende sida och redigera fragor eller lagga till fler
fragor till provet.

8. Tryck pa Avsluta.

Efter ett par 6gonblick laddas aktiviteten och &rredo att anvandas.

) Sa hér skapar du en fragegrupp for SMART response 2 fran en tidigare sparad fil

1. I Notebooks meny, valj Lagg till sida. En ny Notebook-sida 6ppnas.

2. | Notebook-menyn, vélj response @ Dialogrutan Ldgg till innehdll 6ppnas.

Du kan ocksa vélja Response 2 fran SMART lab Creation Wizard.

3. Knacka paLadda -t for att ladda en sparad fil.

Dialogrutan Ladda innehdll 6ppnas.
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4. Markera den fil du vill ladda och tryck pa Ladda.

Frageuppséttningen laddas och visas i dialogrutanGranska innehdll.Medan
dialogrutanGranska innehdlldr 6ppen kan du ocksa radera fragor fran provet.

For att radera en fraga trycker du pa
5. Valj Avsluta.

Efter ett par 6gonblick laddas aktiviteten och &rredo att anvéndas.

D Saharlagger du till fragor i en frdgeuppséttning

1. Idialogrutan Ldgg till innehdll trycker du pa Lagg till fraga. Dialogrutan Frdgor 6ppnas.

2. Lé&gg till fragor enligt behov.

Tryck pa Spara a for att spara innehallet. Du kan anvdnda det senare.
3. Tryck pa Nasta.
Frageuppséttningen laddas och visas i dialogrutan Granska innehdill .
ELLER
4. Tryck pa Féregaende for att aterga till foregaende sida och redigera fragor.
5. Tryck pa Avsluta.

Efter ett par 6gonblick laddas aktiviteten och &rredo att anvéandas.
D Sahar lagger du till bilder i en frageuppsittning for SMART response 2

1. Tryck paikonen Lagg till bild !
Dialogrutan Oppna visas.
2. Klicka pa bilden som du vill Idgga till i listan och klicka sedan pa Oppna.

Bilden visas i dialogrutan Ldgg till innehdll . Du kan dven dra en bild till omradet pa
skarmen som omringas av en bla prickad linje.

3. Klicka pa bilden som du vill Iagga till i listan och klicka sedan pa Oppna.

Bilden visas i dialogrutan Ldgg till innehdll . Du kan dven dra en bild till omradet pa
skarmen som omringas av en bla prickad linje.

4. Nar alla svar matats in, tryck pa Lagg till fraga for att Iagga till en annan fraga i
uppsattningen.

5. Tryck paKlar. Dialogrutan Ldgg till innehdll 6ppnas. Redigera, ta bort eller 1agg till fragor
efter behov. Se Kapitel 7: Anvidnda SMART lab pa sidan 101 for vidare information pa
hantering av innehall.
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6. Tryck pa Avsluta. Efter ett par 6gonblick byggs frageuppsattningen och den blir redo for
anvandning. Eleverna kan se aktiviteten och dess ID-nummer pa SMART Board.

7. Klicka pa Starta fér elever. Elever kan nu anvénda sina mobila enheter for att fa dtkomst
till response 2-aktiviteten.

Anvadnda en mobil enhet for att fa atkomst till SMART response 2
Nar aktiviteten har pabaorjats, blir den tillgénglig fran mobila enheter som uppfyller alla
webbladsar- och internetkrav.

Eleven anvander webblédsaren pa den mobila enheten for att dppna classlab.com.

1. Pawebbplatsen classlab.com, anger eleven aktivitetens ID-nummer.

I sMART 1ab

Activity ID

Join the Activity

Wart to learn more about SMART Notebook?
Visit smarttech.com/Notebook

Your name

Dialogrutan for aktivitetsanvisningar dppnas.
2. Tryck pd OK. Forsta provfraga visas.
3. Valj svaret pa provfragan och tryck pa pilknappen for att fortsatta till nasta fraga.

4. naralla fragor besvarats, tryck pa pilknappen en gang till for att ga vidare till
inlamningssidan. Pa denna sida kan du fa information om provet eller logga ut fran det.

5. Tryck pa Ldmnain alla svar.

B https://classlab.com/#/acti 3]

The Sun X
nformation 2,

<8, signout

Questions (2)

Submit All Answers
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6. En bekraftelsesidan visas.

Submit Answers

You won't be able to change your answers once
thery are submitted

Are you sure you want to submit your answers?

7. Tryck pa Lamnain. Pedagogen kan nu granska resultaten med klassen.

D Sahar granskar du resultat pa enheten

1. Narlararen trycker pa granska, fa eleven omedelbar aterkoppling pa varje fraga. Om du
knackar pa en fraga pa en sista granskningssidan, tas anvandaren till fragan for att se de
mojliga valen

Korrekt antal fragor visas i procent léngst ner pa enhetens skarm.

2. Nar granskningen ar klar, klickar du pa Logga ut. Anvandaren ombeds bekréfta att de vill
avsluta aktiviteten.

) htips//classlab.com/#/act | @ %
|

Leave the activity? '.
Are you sure you want to leave this activity?
Cancel Leave Activity

3. Tryck pa Ladmna aktivitet. Aktiviteten stdngs och elever tas tillbaka till hemskarmen for

classlab.com.

Anvanda Gameshow

Med Gameshow turas eleverna om att snurra pa ett hjul och svara pa flervalsfragor eller sant-
eller-falskt-fragor for att vinna poédng och bonusar at sitt lag. Det lag som har flest podng nar alla
fragor har besvarats vinner spelet!
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Anvanda Gameshow

D Foratt anvinda Gameshow

1. Oppna SMART lab genom att klicka pd SMART lab:s verktygsféltsikon'“'i Notebooks
verktygsfalt.

Fonster Ldgag till aktivitet dppnas.

2. Bladdra till Gameshow och tryck pa Lagg till denna aktivitet. | fonstret Vdlj designmall
och tema viljer du Gameshow-temat genom att trycka pa dess miniatyrbild.
Miniatyrbilden markeras med en bla ruta.

3. Tryck pa Nasta.
Dialogrutan Ldgag till aktivitetiHantera listor visas.

4. Klicka pa + Lagag till fraga for att borja lagga till fragor och svar for aktiviteten. Du kan dven
lagga till fragor fran en tidigare sparad lista eller spara nya fragori en lista. For vidare
information om hur du lagger till innehall, se using-lesson-activity-builder.htm .

Endast de tio forsta fragor laggs till i aktiviteten.
5. Tryck pa Nasta.
Gameshow-komponenter &r inte tillgédngliga for denna aktivitet.

6. Tryck pa Avsluta. Efter ett par 6gonblick byggs fragegruppen och Gameshow blir redo
att anvandas. Eleverna kan se aktiviteten pa SMART Board.

® START @
® o 0 00
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7. Tryck pa Starta.

Gameshow-aktiviteten dppnas.

8. Tryck pa det snurrande hjulet for att starta spelet.
Hjulet snurrar och pilen stannar pa
a. enpowerup-stjarna som later en spelare ta bort ett inkorrekt svar,
b. x2 (ganger 2) vilket later en spelare snurra igen for fler poéng, eller
c. ettfrdgetecken som Gppnar ett fragefonster.

Anvéandarna svarar da pa fragorna.
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Presentera lektionsaktiviteter

Forbered fOr presentering ... .l 131
Stalla in sidViSNiNg ... .. 132
Zooma in OCh Ut il 132
Panorera sida ...l 133
Visa laNKaAr .. 134
Flytta fonster mellan SKarmar ... o . 134

Anvanda presentationsverkty g ... ... 135
Anvanda RUIGardin . 135
Anvanda cellskuggning ... il 136
Anvanda Magisk PenNNa ... . 136
ANvaNda teX P ENNAN 137
Anvanda SMART BloCKS ... 137
Anvanda matverkly g ... . 138
Anvanda Concept MapPing . ... . 138
Konfigurera preferenser for matverktyg ... .. ... 140

Anvanda te Xt P ENNAN 142
Skriva redigerbar texXt ..l 142
Redigeramed t ... il 143

Rensa o0ch Aterstalla sidor . L 144
ReNSsa SIAOT L. 144
AerStAIA SIOT - oo 146

Anvandning av verktygsfaltet SKarmdump ... . . 146

Anvanda forstoringsglaset ... iiill. 147
Anvandning av Forstoringsglas-verktyget ... . 147

Anvandning av Rullgardins-verktyget . il 149

Anvandning av Spotlight-verktyget ... . ... 150

Efter att du skapar lektionsaktiviteter i SMART Notebook, kan du presentera dem for elever pa
din interaktiva produkt och mjukvarans presentationsfunktioner.

Forutom att presentera lektionsaktiviteter kan du dven underlatta samarbete bland elever med
hjélp av SMART Notebook och din interaktiva produkt. Narmare sagt kan du lata tva personer
anvdnda en SMART Board D600 eller 800 interaktiv skrivtavla pa samma gang.

Forbered for presentering

Nar du ar klar med dina .notebook-filer och redo for att presentera dem for dina elever, spara
filerna pa en CD, DVD eller USB-enhet. Detta later dig komma at och visa filerna genom att
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infoga CD:n, DVD:n eller USB-enheten i datorn som &r ansluten till den interaktiva produkten.
Alternativt kan du lagga upp filerna pa ditt lokala natverk och sedan anvanda den interaktiva
produkten for att hitta dem.
Forbered presentationen genom foljande:

o Stallin sidvisning

« Visa alla lankarifilen

o« Om du har flera interaktiva produkter i ditt klassrum, flytta fonstren till Iampliga skarmar

o Justera volymen om du ska presentera video- eller ljudfiler

Stalla in sidvisning
SMART Notebook inkluderar foljande vyer:

« Helskarmsldaget expanderar sidan for att fylla hela den interaktiva skarmen genom att
dolja titelraden, verktygsfaltet, aktivitetsfaltet och sidofaltet.

« Med visningen Transparent bakgrund kan du se skrivbordet och fonstren bakom SMART
Notebook och @nda fortsatta arbeta med de 6ppna, transparenta sidan.

« Dubbel sidvisning visar tva sidor jamte varandra.

Zooma in och ut
Knappen Visa skdrmar kan anvandas for att zooma in och ut eller for att utféra multitouchgester
(om din interaktiva produkt stodjer multitouchgester).

D Zoomain och ut med menyn Visa

1. Klicka pa Visa skdrmar L) .

2. Vilj en forstoringsniva mellan 50 % och 300 %.
ELLER
Valj Hela sidan for att anpassa sidan till skarmen.
ELLER

Valj Sidbredd for att stélla in sidans bredd till samma bredd som din skarm.
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D Zoomain och ut med menyn Visa

Dra fingrarna at motsatta hall for att zomma in.

ELLER

Dra fingrarna mot varandra for att zooma ut.

/O

O

Aktuell zoomniva visas.

Panorera sida
Om din interaktiva produkt stodjer panoreringsgesten kan du panorera en sida nédr den ar
forstorad.

D Sahir panorerar du en sida
1. Anvand tva fingrar pa samma hand och tryck och hall ned pa skdrmen.

2. Hall kvar fingrarna pa skdrmen och flytta dem uppat, nedat, at vanster eller at hdger.

— a0
»®
¢«

v

3. Nardu natt den plats som du vill visa, sléapper du upp fingrarna.
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Visa lankar
Du kan bifoga en filkopia, en filgenvag, en lank till en webbsida eller en ljudfil till objekt pa en

sida (se Anvdnda avancerade objektfunktioner pa sidan 93). Du kan visa en animerad indikator

runt varje objekt som har en lank.

) Sa har visar du lankar néar en sida dppnas

Ga till Visa > Visa alla lankar nér sidan dppnas.

Varje gang en sida 6ppnas, visas en animerad indikator runt varje objekt som har en lank.
Beroende pa hur du definierar lankarna, omringar indikatorn antingen hela objektet eller
enikonilangst neriobjektets vanstra horn. Indikatorerna forsvinner automatiskt efter

nagra égonblick.

Avmarkera Visa > Visa alla lankar nar en sida 6ppnas for att sluta visa lankar nar du

Oppnar sidan.

P Sa hér visar du ldnkar pa aktuell sida

Gatill Visa > Visa alla lankar.

En animerad indikator visas runt varje objekt som har en lank. Beroende pa hur du
definierar lankarna, omringar indikatorn antingen hela objektet eller en ikon i langst neri
objektets vanstra horn. Indikatorerna férsvinner automatiskt efter nagra 6gonblick.

Flytta fonster mellan skarmar
Du kan styra flera interaktiva produkter frdn samma dator. Du kan strédcka datorns bildvisning

overtva eller fler skdrmar, eller visa vissa program pa en skdrm och andra program pa en
annan. For vidare information, se Ansluta flera interaktiva skrivtavlor till samma dator
(smarttech.com/kb/000315).

Om du ansluter flera interaktiva produkter till en dator, kan du flytta fonster mellan skarmarna.

) Flytta fénster frdn en skérm till en annan

1. Om duinte redan gjort det, visa fonstret.
Du kan bara flytta fonster som &r varken maximerade eller minimerade.

2. Klicka pa och hall ner fonstret pa forsta skarmen med fingret.

3. Klicka pa den andra skdrmen med andra handen.
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4. Lyftfingret fran forsta skarmen.

Fonstret forsvinner fran forsta skarmen och visas pa den andra.

Anvanda presentationsverktyg

Medan du presenterar lektionsaktiviteter for elever kan du anvanda foljande verktyg:
« Rullgardin
« Cellskuggning
« Magisk penna
o Textpenna (for att skriva med redigerbart ink)
« Standard penntyp (for att skapa bleknande objekt)
o SMART Blocks
« Concept Mapping
« Matverktyg
o Linjal
o Gradskiva
o Geodreieck-gradskiva

o Passare

Anvanda Rullgardin
Om du vill tacka information information och avsldja det sakta under en presentation, kan du
lagga till Skarmskuggning pa sidan. Du kan dven dndra skuggningens farg om du vill.

Om du lagger till en skdarmskuggning pa en sida och sparar filen, visas skarmskuggningen éver
sidan nésta gang du 6ppnar filen.

D Sahar lagger du till skirmskuggning pa en sida
1. Klicka p& Visa/délj skdrmskuggning 5.

En skarmskuggning visas over hela sidan.

2. Klicka pa mitten av skarmskuggning for att automatiskt andra den till en annan farg.

D Sahar avticker du en del av sidan

Dra i en av skdrmskuggningens storlekshandtag (sma cirklar i kanten av
Skarmskuggningen).
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D Sahar tar du bort skdrmskuggning
Klicka pa Visa/dolj skarmskuggning mjj
ELLER

Klicka pa Sténg @ langst upp i Skarmskuggningens hogra horn.

Anvanda cellskuggning
Du kan lagga till cellskuggning for en tabellcell. Detta later dig visa informationen i celler under

en presentation.

o Dumaste ta bort cellskuggning om du vill &ndra cellens egenskaper, t.ex. infoga
kolumner eller rader, ta bort kolumner, rader eller celler eller dela eller ssmmanfoga

celler.

o Dukan dven anvdanda Magic Pen for att 6ppna ett forstorings- eller spotlightfonster (se
Anvénda Rullgardin pa féregaende sida).

D Sahér lagger du till cellskuggning
1. Markera cellen.

2. Klicka pa cellens menypil och vélj sedan Lagg till cellskuggning.

) Sa hér visar och déljer du en cells innehall
1. Klicka pa cellskuggningen.
Cellskuggningen férsvinner och visar cellens innehall.
2. Klicka pa p langst upp till vénsteri cellen.

Cellskuggningen visas och déljer cellens innehall.

D Sahér tar du bort cellskuggning

1. Markera cellen.

2. Klicka pa cellens menypil och vélj sedan Ta bort cellskuggning.

Anvanda Magisk penna
Magic Pen later dig gora foljande:

o Skapa objekt som sakta bleknar bort. Valj Magisk penna fran panelen Verktyg och skriv
ellerrita med den. Det digitala bléacket forsvinner efter ungefér 10 sekunder. Se Skriv och

rita med och radera digitalt black for merinformation.
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« Oppna férstoringsfonster. Lds mer om detta i Anvénda forstoringsglaset.

« Oppna spotlightfénster. Lds mer om detta i Anvanda Spotlight-verktyget.

Anvanda textpennan
Textpennan later dig gora féljande:

« Skriva anteckningar som automatiskt omvandlas till redigerbar text

« Redigeratext medan du arbetar utan tangentbordet

Se Anvanda textpennan Anvanda textpennan for utforlig information.

Anvanda SMART Blocks

SMART Blocks &r ett tillagg som later dig utfora matteaktiviteter med klassen genom att skriva
nummer pa sidan och sedan ansluta dem till en SMART Block. Du kan vilja bland sju olika
ekvationstyper. Popupguiden hjalper dig forstd hur man anvdnder SMART Blocks.

I[F VIKTIGT

SMART Blocks utfor sina berdakningar innanfor blocken. Skriv inte innanfér dem. Se exempel
nedan.

Foljande SMART Block-aktiviteter &r tillgangliga:

SMARTBIock Funktion Exempel

Additionsblock kan acceptera upp till tva 2
inmatningar. Utmatningen & summan av Q’_
+ inmatningarna.

-

s+

Subtraheringsblock kan acceptera upp

till tva inmatningar. Utmatningen &ar \g_.._—(;\

skillnaden mellan inmatningar.

Multiplikationsblock accepterar upp till ;;
tva faktorer. Resultatet som ges ar 3 .

faktorernas produkt.

Delningsblock kan acceptera upp till tva - 3
inmatningar. Utmatningen &ar kvoten av

inmatningarna.
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SMARTBIlock Funktion

Potensblock kan acceptera upp till tva
inmatningar. Utmatningen &r forsta
inmatningen upphojt till andra
inmatningen.

Kvadratrotsblock accepterar en

ur inmatningen.

Okénda block accepterartva
inmatningar. Resultatet blir en slumpvis
. réakneoperation.

D Faatkomst till SMART Blocks

Klicka pa Tillagg & och vélj sesdan SMART Blocks.

D Faatkomst till popupguiden for SMART Blocks

1. Klicka pa Tillagg & och vélj sesdan SMART Blocks.

2. Klicka pa Se mer.

Anvanda matverktyg

inmatning. Utmatningen &r lika med roten

Exempel

S—E——-

258

3_

@

—3

Med hjalp av matverktygen i SMART Notebook kan du infoga en linjal, gradskiva, Geodreieck-

gradskiva eller kompass pa en sida.

Anvanda Concept Mapping

Anvand Concept Mapping for att snabbt skapa konceptkartor som uppmuntrar dynamiskt
deltagande fran elever. Du kan anvanda en blandning av inkgester och traditionella

interaktioner for att bygga konceptkartor.

For att borja anvanda Concept Mapping 6ppnar du det fran verktygsfaltet. En rotnod visas

automatiskt. Sedan anvander du ytterligare rotnoder for att skapa konceptkartan.

) Skaparotnod

gt

1. Klicka pa Starta ny konceptkarta =

Enrotnod 6ppnas.
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Double click to edit, or circle ink, images or
text to create nodes.

2. Dubbelklicka inom rotnoden for att redigera texten. Klicka pa Egenskaper A oller Text é

for att Oppna textmenyn, dar du kan valja textstorlek, typsnitt och farg.

} Sa hér skapar du ytterligare noder

1. Klicka pa knappen + i rotnod. En ny rotnod visas med en linje som ansluter den till
rotnoden.

Double click to edit, or circle ink, images or
text to create nodes.

Double click to edit, or circle ink, images or
text to create nodes.

2. Dubbelklicka inom rotnoden for att redigera texten.

D Saharanvéander du en bild som nod
1. Oppna Concept Mapping och dra eller klistra in en bild, Ink eller text p& Notebook-sidan.

2. Anvand en Notebook-penna for att rita en cirkel runt bilden.

Double click to edit, or circle ink, images or
textto create nodes.

Double click to edit, or circle ink, images or
text to create nodes.

3. Bilden visas inom en ny nod. Flytta noden var du vill pa Notebook-sidan.
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4. Anvénd pennan for att rita en vanlig inklinje frdn den nya noden till en annan. Linjen blir ett
segment och sammanfogar de tva noderna.

L L0 CIEdie noues.

o Anvand knapparna Angra 9 och Gérom € for att angra eller goéra om atgérderi
Concept Mapping.
o Om duraderar en rotnod, raderas alla andra rotnoder ocksa.

Nodens storlek kan andras genom att klicka pa storlekshandtagen och sedan flytta
pa det for att géra noden storre eller mindre.

Konfigurera preferenser for matverktyg
Som standard visas linjalen, gradskivan och Geodreieck-gradskivan i bla farg i
SMART Notebook och kan visas bast mot ljusfargade bakgrunder.
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Du kan andra farg pa dessa matverktyg till gul om du vill anvédnda dem mot en morkare

bakgrund.

Foljande procedur @ndrar utseendet av matverktyg i .notebook-filer nédr de visas via en
specifik kopia av SMART Notebook. Om du 6ppnar samma .notebook-fileri en annan kopia
av SMART Notebook software, kan matverktygen visas i en annan farg.

) Sahér dndrar du firg pa méatverktyg (Windows)

1. Valj Redigera > Instédllningar.

Dialogrutan Preferenser f6rSMART Notebook visas.

) Sahér dndrar du firg pa méatverktyg (OS X)
1. Valj Notebook > Installningar.
En dialogruta 6ppnas.
2. Klicka pa Standardvérden.

3. Valj Bla skugga (rekommenderas for ljusare bakgrunder) i rullgardinslistan
Mdtverktygsfdrg for att stélla in matverktygens farg till bla.

ELLER

Valj Gul skugga (rekommenderas for morkare bakgrunder) i rullgardinslistan
Mdtverktygsférg for att stélla in matverktygens farg till gul.

4. Tryck pa OK.
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Anvanda textpennan

Med hjalp av textpennan kan tecken laggas till och andringar goras. Du kan radera odnskad
text genom att stryka texten. Du kan anvanda olika inkfarger for att markera olika delar av din
text. Du kan @ven lagga till andra tecken for att infoga mellanrum, infoga text eller ersatta text
med ny.

Textpennan later dig gora foljande:

« Skriva anteckningar som automatiskt omvandlas till redigerbar text

« Redigera text medan du arbetar utan tangentbordet

Skriva redigerbar text
Med hjalp av Textpennan kan du skriva anteckningar som automatiskt omvandlas till
redigerbar text.

D Skriva redigerbar text

1. Klicka pa Pennor it .

Verktyget Pennor visas.

| |

=
4 — = - d d 4
*xﬁ
AN AN
Penntypsknagp Linjetyper Egenskapsvdljare

2. Tryck pa Penntyper och valj Textpennan.

3. Viljenlinjetyp.

4, Skriv digitala inkanteckningar pa sidan.
Din handskrift konverteras till maskinskriven text. Ikoner for attacceptera och avvisa visas
bredvid den maskinskrivna texten.
SMART@®

5. Tryck péaI for att acceptera den maskinskrivna texten

ELLER

Klicka péa for att aterstélla dina handskrivna anteckningar.
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Redigera med t

Exempel pa tillgangliga andringstecken definieras i foljande tabell:

Redigera Instruktion Exempel
Radera text Stryk texten.
v SMART-SMART Notebook
Infoga Dra en vertikal linje i texten.
Infoga text 1. Skri\{ gtt insattningstecken * dar lample,\tenl
duvill infoga texten. P
2. Skrivden nya textenitextladan MHEW ©

som visas.

Sample new text

Klicka pa en linjetyp eller

klicka p& Férg “&8 for att vilja
en ny farg for den infogade
texten.

Ord som liknar det du skrivit
mest visas under din skrift.

3. Valjett ord for attinfoga det
som maskinskriven text. Du kan
dven klicka péo for att vélja
ord automatiskt som visas i fet
stil.

ELLER

Klicka pée for att avbryta
textinsattning.

Ersatt text 1. Rita en cirkel runt texten som du
vill ersitta. SMARTsoftwa re

2. Skriv erséattningstexten i rutan )]
som visas. Notebook ¢
Ord som liknar det du skrivit oI |

mest visas under din skrift.

3. Vaélj ett ord att ersatta den
maskinskrivna texten med eller
klicka péo for att vélja det ord
som visas i fet stil automatiskt.
ELLER

Klicka pée for att avbryta
textersattning.
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Redigera

Andra textfarg 1.

2.

3.
Anvand engast 1,
for att andra
textfargen for
ett ord

2.

Instruktion

Klicka pa en av linjetyperna eller

klicka pa Farg -d for att vélja
en ny farg for den maskinskrivna
texten.

Rita en cirkel runt den
maskinskrivna texten som du vill
andra.

Klicka péo for att automatiskt
acceptera det nya fargvalet.

ELLER

Klicka pé@ for att avbryta nytt
fargval.

Klicka pa en av linjetyperna eller

klicka pa Farg -d for att vélja
en ny farg for det maskinskrivna
ordet.

Rita en horisontell linje genom
ordet och ga tillbaka till borjan
av linjen med en fram-och-
tillbakagest.

Det nya fargvalet for ordet
verkstalls automatiskt.

Rensa och aterstélla sidor

Efter att du presenterat en lektionsaktivitet for dina elever, kan du rensa eller aterstélla sidorna

Exempel

(Sample ncw text

Sample new texnt

Sample new texnt

Sample ncw tent

i dina .notebook-filer sa att filerna kan ateranvandas till framtida lektionsaktiviteter.

Rensa sidor

Du kan radera digitalt ink och enskilda objekt fran en sida. Det gar dven att enkelt rensa alla

objekt eller alla digitala inkobjekt fran en sida.

Du kan inte rensa objekt som &r lasta pa plats eller for vilka funktionen Infinitive Clone har

anvants (se Klona objekt pa sidan 68). For att rensa alla objekt fran en sida maste du forst

lasa upp alla lasta objekt och rensa markeringen for Infinite Cloner relevanta objekt.
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Sa hér rensar du alla objekt fran sidan

1. Om duinte redan gjort det, visa sidan som du vill rensa.

2. Valj Redigera > Rensa sida.

o Detta alternativ ar inte tillgangligt om det inte finns nagra objekt pa sidan eller om
objekten &r lasta eller funktionen Infinitive Clone har anvants.

o Detta kan stéllas pa foljande sétt:
o Hogerklicka (Windows) eller Control-klicka (OS X).
o Klicka pa sidans menypil i Sidsorteraren

o Klicka pa sidans menypil medan sidgrupper redigeras (se S@ hdr skapardu en
grupp pa sidan 25)

o Klicka pa Rensa sida B om det ar synligt i verktygsfaltet (se Anpassa
verktygsfdltet pa sidan 157)

o Dukan rensa alla objekt fran flera sidor samtidigt. Markera sidornas miniatyrbilder i
Sidsorteraren, klicka pa menypilen och véalj Rensa sida.

Sa hér rensar du alla digitala inkobjekt fran sidan

1. Om duinte redan gjort det, visa sidan som du vill rensa.

2. Gatill Redigera > Rensa ink fran sida.

o Detta alternativ ar inte tillgangligt om det inte finns ndgot digitalt ink pa sidan eller
om det som finns &r last eller funktionen Infinitive Clone har anvants.

o Detta kan stéllas pa foljande sétt:
o Hogerklicka (Windows) eller Control-klicka (OS X).
o Klicka pa sidans menypil i Sidsorteraren

o Klicka pa sidans menypil medan sidgrupper redigeras (se SG hdr skapar du en
grupp pa sidan 25)

o Klicka pa Rensa ink ﬁ om det &r synligt i verktygsfaltet (se Anpassa
verktygsfdltet pa sidan 157)

o Du kan rensa allt digitalt ink fran flera sidor samtidigt. Markera sidornas
miniatyrbilder i Sidsorteraren, klicka pa menypilen och vélj Rensa ink fran sida.
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Aterstalla sidor
Om du gor andringar pa en sida (utan att spara), kan du dngra andringarna om du vill.

Adobe Flash Player-kompatibla filer som kors pa sidan paverkas inte om du aterstaller sidan.

) Sa hér aterstéller du en sida
1. Om du inte redan gjort det, visa sidan som du vill aterstélla.
2. Gatill Redigera > Aterstill sida.

En dialogruta visas och du maste bekrafta aterstéllningen.

o Detta alternativ ar inte tillgangligt om du inte gjort ndgra dndringar till sidan sedan

den sparades sist.
o Detta kan stéllas pa foljande sétt:
o Hogerklicka (Windows) eller Control-klicka (OS X).
o Klicka pa sidans menypil i Sidsorteraren

o Klicka pa sidans menypil medan sidgrupper redigeras (se SG hdr skapar du en
grupp pa sidan 25)

o Klicka pa Aterstill sida © ‘om det &r synligt i verktygsfaltet (se Anpassa
verktygsfdltet pa sidan 157)

o Dukan aterstélla flera sidor pa en gang. Markera sidornas miniatyrbilder i
Sidsorteraren, klicka p& menypilen och vélj Aterstill sida.

3. Klicka pa Aterstill sida.

Anvandning av verktygsfaltet Skarmdump

Verktygsféltet Skarminfangning later dig ta en skarmdump pa ett rektangulart omrade eller
frihandsritat omrade pa skarmen, ett helt fonster eller hela skarmen.

P Hur man tar en skirmdump

1. Tryck paikonen SMART Board Di meddelandefaltet (pda Windows) eller menyraden

(Windows) eller Macs menyrad (OS X) och vélj sedan Screen Capture Toolbar.
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Om datorn inte ar ansluten till en interaktiv produkt for ndrvarande, innehaller ikonen

SMART Board ett X i det nedre hdgra hornet EE

2. Tryck paenav foljande knappar:

®@: Skarmdump pa rektangulért omrade.
5 Skarmdump pa fonster.
) Skarmdump pa hela skdarmen.

©: Skarmdump pa anpassat omrade.

3. Markera utrymmet, fonstret eller skdrmen som du vill ta en skdrmdump.

Fonstret Capture 6ppnas. Fonstret visar en miniatyrbild pa skarmdumpen och en knapp

for senaste atgarden som du vidtog.
4. Klicka pa den senaste atgardsknappen.
ELLER

Klicka pa Gor nagot annat och valj en annan atgard.

D Hur man sténger verktygsfiltet Skirmdump

Tryck paSténg (Windows) eller Stang B (OS X) i verktygsfaltet Screen Capture.

Anvanda forstoringsglaset

Anvéanda forstoringsglaset sa att alla askadare kan se detaljerna pa skarmen.

of Magnifier tool

Anvandning av Forstoringsglas-verktyget

} Hur man startar forstoringsglasverktyget

1. I Notebook valjer du Magisk penna och ritar en fyrkant eller rektangel runt omradet som

ska forstoras.
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2.

3.

Tools  Add-ons  Account Help

%@@@‘

& P J‘_/‘/:li
& e P o

Pl

(® ﬁ‘fﬁ‘
&

This is an exampf of Magnifier tool

Forstoringsglaset visas.

of Magnifier tool

Lagg muspekaren dver forstoringsglaset och vansterklicka.

Hall ner vansterklick och flytta forstoringsglaset till den plats pa skdarmen som du vill
forstora.

Anvand reglaget nedan forstoringsglaset for att férstora omradet annu mer.

Du kan @ven anvanda ett finger for att positionera forstoringsglaset nar du anvéander
SMART board.

P Hur man sténger férstoringsglasverktyget

Tryck pa Sténg ?‘ langst upp till hoger i forstoringsglaset.
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Anvandning av Rullgardins-verktyget

Du kan anvénda en rullgardin for att tacka en skdrm och sakta visa dess innehall:

SMART Notebook

SMART Notebook 16 SMART Noteboc

D Sahir tiacket du en skdrm

1. Tryck paikonen SMART Board i meddelandefaltet (pa Windows) eller menyraden
(Windows) eller Macs menyrad (OS X) och vélj sedan Rullgardin.

4 oss!

Om datorn inte &r ansluten till en interaktiv produkt for ndrvarande, innehaller ikonen
SMART Board ett X i det nedre hdgra hérnet .

2. Om datorn &r ansluten till fler &n en skarm, vélj da bildskdrmen som du vill att rullgardinen
ska visas pa.

3. Tryck pa ensida av rullgardinen och dra den for att tacka eller visa bildskdrmen.

@ TIPS
o Tryck pa rullgardinen for att &ndra den till en annan farg.

o Dubbelklicka pa rullgardinen for att tacka hela bildskarmen.

) Sahar tar du bort rullgardin

Tryck paStang i rullgardinens 6vre hogra horn.
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Anvandning av Spotlight-verktyget
Du kan anvadnda verktyget Spotlight under en presentation for att markera omraden pa

skarmen:

Learn how to use the basic features of SMART)

system.

Nér verktyget Spotlight &r 6ppet kan du endast skriva pa och interagera med skarmelement i

spotlightomradet.

Du kan ocksa anvanda verktyget Magisk penna for att 6ppna Spotlight-verktyget.

D Hur man startar verktyget Spotlight

1. Tryck paikonen SMART Board i meddelandefaltet (pa Windows) eller menyraden
(Windows) eller Macs menyrad (OS X) och valj sedan Spotlight.

Om datorn inte &r ansluten till en interaktiv produkt for narvarande, innehaller ikonen

SMART Board ett X i det nedre hogra hornet k.

2. Om datorn ar ansluten till fler an en bildskarm, valj bildskarmen som du vill visa spotlight
pa.

3. Dukan ocksa dra muspekaren dver Spotlight-verktygets kant for att ka eller minska
spotlightomradet.

) Hur man stanger verktyget Spotlight

Tryck pa Stéang E langst upp till hogeri Spotlight.

) Anvanda verktyget Magisk penna for att 6ppna Spotlight-verktyget
1. I Notebook vialjer du Magisk penna och ritar en cirkel runt omradet som ska belysas. Se

Spotlight-verktyget visas.
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Learn how to use the basic features of SMART,

system.

2. Dra muspekaren dver Spotlight-verktygets kant for att 6ka eller minska spotlightomradet.

Hur man stanger verktyget Spotlight

Tryck pa Stéang H langst upp till hogeri Spotlight-verktyget.
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Kapitel 9

Installera och anvanda tillagg

Installera tillagG ..o il 153
Anvanda till GG .. il 153
Identifierade saknade tllagg ... o . 154
Avaktivera ellerta bort tillagg ... .. .. 154

Pa SMART Exchange-webbplatsen kan du s6ka efter, bladdra bland eller installera tillagg for
SMART Notebook.

Installera tillagg

D Sahir installerar du ett tilligg
1. I Notebook-menyn véljer du Tillagg > Hantera tillagg.
Tilldaggshanteraren visas.

2. Vilj ett tillagg i vansterpanelen och klicka sedan pa Klar.

Anvanda tillagg

Efter att du installerat tillagget kan du anvanda det tillaggets funktioner pa samma satt som du
anvander andra funktioner i SMART Notebook.

P Sahér visar du ett tilligg
1. Klicka pa Tillagg & foratt Oppna listan dver tillagg.

2. Klicka pa tillaggets ikon for att 6ppna tilldgget.
3. Klicka pa @ for att aterga till listan dver tillagg.

) Sa haér visar du ett tilliggs version och dvrig information

1. Valj Tillagg > Hantera tillagg i verktygsfaltet

ELLER

Klicka pa @ i tillaggets rubrikrad.
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Tillaggshanteraren visas.
2. Klicka pa tillaggets namn.

3. Klicka pa Om.

|ldentifierade saknade tillagg

Om du 6ppnar en .notebook-fil som kraver ett tilldgg som inte ar installerat eller som
avaktiverats, visas ett meddelande langst upp pa sidan. Klicka pd meddelandet for att 6ppna
Tillaggshanteraren. Tillaggshanteraren identifierar vilket tillagg som kravs. Du kan sedan
installera eller aktivera detta tillagg.

Avaktivera eller ta bort tillagg

| vissa situationer kan du vilja avaktivera eller ta bort ett tidigare installerat tillagg.

Om du valjer att avaktivera ett visst tillagg forsvinner det tillagget fran SMART Notebook, men
det &r fortfarande installerat pa datorn. Darfér kan du nar som helst ateraktivera tillagget.

Om du valjer att ta bort ett tillagg, visas det inte langre i SMART Notebook och tas bort fran
datorn.

D Avaktivera tilligg

1. Gatill Tillagg > Hantera tillagg.
Tillaggshanteraren visas.
2. Klicka pa tillaggets namn.

3. Klicka pa Avaktivera.

For att teraktivera tillagget klickar du pa Aktivera.

) Tabort tilligg

1. I Notebook-menyn véljer du Tilldigg > Hantera tillagg.
Tilldggshanteraren visas.

2. Dubbeltryck pa tillaggets namn.
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3. Tryck pa Tabort.

o Dukan endast ta bort tilldagg som du installerat efter att du installerat SMART
Notebook.
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Kapitel 10

Konfigurera SMART Notebook

Anpassa verktygsfaltet il 157
Andra standardprogram fér .notebook-file{0}{0} .notebook-filer ......... ... 159
Stalla in preferenser fOr Qe S er . . 160
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Detta kapitel forklarar hur du konfigurerar SMART Notebook software.

Anpassa verktygsfaltet

SMART Notebooks verktygsfalt later dig valja och anvanda flera olika kommandon och
verktyg. Du kan anpassa verktygsfaltet sa att det inkluderar de verktyg som du anvander mest.

Efter att du lagger till eller tar bort verktygsfaltsknappar kan du aterstélla standard uppsattning
knappar. Du kan aven aterstélla verktygens standardinstaliningar om du anpassat och sparat
installningarna i fliken Egenskaper.

} Lagga till eller ta bort verktygsfaltsknappar

1. Klicka pa Anpassa verktygsfiltet ‘a‘.
ELLER
Hogerklicka pa verktygsfaltet.

Dialogrutan Anpassa verktygsfaltet visas.
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Customize Toolbar

Actians Add or remove items by dragging them to or from the toclbar
" 5 Lo s
Add-ons R
\ Blank Page Clear Ink Clear Page
e % X 0
« Cut Delete Delete Page
Full Screen Insert Compass Insert Geodreieck
Al -
[ ]
Measurement Tools Mext Page Open
=, A ¢

Clone

i

Dual Write Mode

@

Insert Protractor

Clene Page

Dual/Single Page
Display

&

Insert Ruler

ﬁ

Pin Page

Copy

[

Entire Page/Page
Width Display

®

Internet Browser

«

Previous Page

Restore Default Toolbar

[ Restore Default Tool Properties ]

2. Klicka pa Atgarder eller Verktyg.

3. Gorfoljande:

o Foratt lagga till en knapp i verktygsfaltet klickar du pa dess ikon i dialogrutan och
sedan drar den till verktygsfaltet.

o Forattta bort en knapp fran verktygsfaltet klickar du pa dess ikon i verktygsfaltet och
drar den bort fran verktygsfaltet.

o Foratt omarrangera knapparna klickas du pa en ikon i verktygsfaltet och sedan drar

dudentill en ny position i verktygsfaltet.

o Du kan endast lagga till, ta bort och arrangera om knappari panelen for det
verktygsfalt som du valjeri steg 2. Om du t.ex. klickade p& Atgérder i steg 2, kan
du bara ldgga till, ta bort och omarrangera knappar for panelen Atgdrder .

o Forattdra en knapp 6verrader, drar du och haller ner den mellan tva

knappkolumner.

s I

‘.;.‘

Om du anvander en mindre skdarmupplosning ska du endast strdcka en eller tva
knappar 6ver rader for att forhindra problem nar verktygsfaltet blir bredare an

fonstret for SMART Notebook.

4. Tryck paKlar.
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) Aterstilla standard uppséttning verktygsfiltsknappar

1.

2.

Klicka pa Anpassa verktygsfaltet ‘“‘.
ELLER

Hogerklicka pa verktygsfaltet.

En dialogruta 6ppnas.

Klicka pa Aterstill standard verktygsfilt.

b Aterstill verktygets standardinstéllningar

1.

2.

Klicka pa Anpassa verktygsfaltet 'ﬁ,
ELLER

Hogerklicka pa verktygsfaltet.

En dialogruta 6ppnas.

Klicka p& Aterstill standardegenskaper for verktyg.

Andra standardprogram fér .notebook-filer{0}{0}
.notebook-filer

Om du installerar ett SMART program annat an SMART Notebook som kan dppna

.notebookfiler, sa kan du konfigurera det programmet att vara standard for .notebook-filer.

.notebook-filer.

) Andra standardprogram nér du dppnar en fil

1.

2.

Oppna en .notebook-fil med SMART Notebook (se Oppna filer pa sidan 22).

Ett meddelande visas som fragar dig om du vill &ndra standardprogrammet fér .notebook-
filer till SMART Notebook.

Tryck pa Ja.

) Andra standardprogram i dialogrutanrutan Preferenser

1.

159

Vélj Redigera > Instéllningar.
Dialogrutan Preferenser for SMART Notebook visas.
Klicka pa Allméant.

Klicka pa Stéll in som standard.
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4. Om du vill att meddelandet ska visas nar du 6ppnas en .notebook-fil och ditt
standardprogram inte & SMART Notebook, vilj da Berétta for mig om SMART Notebook
inte ar standardprogrammet for .notebook-filer.

5. Tryck pa OK.

Stalla in preferenser for gester

Du kan interagera med objekt i SMART Notebook med gester, inklusike skaka och klicka-och-
hall.

Gest Namn Andamal
/ Skakningsgest Gruppera tva eller flera
objekt.

/ Klicka-och-hall-gesten  Hogerklicka (Windows) eller

Control-klicka (OS X).

P

Gesterna skaka och klicka-och-hall &r aktiverade som standard. Du kan dock vélja att
avaktivera dem om du eller dina elever upplever problem med att alltfér manga oavsiktliga
gester aktiveras.

D Avaktivera skakningsgesten

1. Gatill Redigera > Preferenser (Windows). Dialogrutan Preferenser f6rSMART Notebook
visas. | OS X, ga till Notebook > Preferenser. En dialogruta dppnas.

2. Klicka pa Allmant.
3. Avmarkera kryssrutan Anvand skakgesten for att gruppera och dela upp objekt.

4. Tryck pa OK.

160 smarttech.com/sv/kb/171077


http://www.smarttech.com/sv/kb/171077

KAPITEL10
KONFIGURERA SMART NOTEBOOK

D Avaktivera klicka-och-hall-ner-gesten

1. Gatill Redigera > Preferenser (Windows). Dialogrutan Preferenser f6rSMART Notebook
visas. | OS X, ga till Notebook > Preferenser. En dialogruta dppnas.

2. Klicka pa Allmant.
3. Avmarkera kryssrutan Tryck och hall for att utféra en hégerklickning.

4. Tryck pa OK.

Stalla in preferenser for bildoptimering

Om dina .notebook-filerinnehaller stora bilder (bilder 6ver 1 MB), kan dina filer 6ppna sakta och
lagga. Bildstorlek kan ofta minskas utan att synligt minska kvalitet. Om du g&r detta blir
resultatet att dina .notebook-filers totala storlek blir mindre och filerna kan dppnas snabbare

och kdras smidigare.

) stillain preferenser for bildoptimering

1. Gatill Redigera > Preferenser (Windows). Dialogrutan Preferenser f6rSMART Notebook
visas. | OS X, ga till Notebook > Preferenser. En dialogruta 6ppnas.

2. Klicka pa Standardvérden.
3. Vadlj ett av foljande alternativ i rullgardinslistan Bildoptimering:

o Fraga varje gang jag infogar en storre bild for att fa alternativet att minska eller inte
minska storre bilder nar det infogas.

o Andra aldrig infogade bilders upplésning for att aldrig minska filstorlek.

o Andra alltid bildupplésning for att optimera filstorlek for att alltid minska storre

bilders néar de infogas.

4. Tryck pa OK.

Minska bildstorlek manuellt
Om du valde Fraga varje gang jag infogar en stérre bild i rullgardinslistan Bildoptimering sa
kan du manuellt minska stora filer nar de infogas i din fil eller i efterhand.

D Minska en stor bilds storlek nér du infogar den i en fil
1. Infoga bilden enligt beskrivningen i Infoga bilder pa sidan 87.

Nar du klickar pé Oppna sd visas dialogrutan Bildoptimering.
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2. Tryck pa Optimera for att minska bildens filstorlek.
ELLER

Klicka pa Behall uppldsning for att inte minska bilders filstorlek.

o Om duinfogar en BMP-fil, konverterar SMART Notebook filen till PNG-format.
Denna konvertering minskar filens storlek. Som ett resultat kanske du inte maste
exportera en optimerad version av file (se Exportera optimerade filer nedanfor)
dven om BMP har en storlek pa éver 1 MB.

o SMART Notebook minskar automatiskt filstorleken for bilder over 5 MB eller 5
megapixlar oavsett vilket alternativ du valjer.

P Minska en stor bilds storlek efter du infogat den i en fil

1. Valj bilden.
2. Tryck pa bildens menypil och vélj sedan Bildoptimering.
Dialogrutan Bildoptimering visas.

3. Klicka pa Optimera.

Exportera optimerade filer

Om du har befintliga filer med stora bilder eller om du valde Andra aldrig infogade bilders
uppldsning i rullgardinslistan Bildoptimering kan du &nda exportera optimerade versioner av
dina filer som innehaller minskade bilder. Detta ar speciellt anvandbart nar du behéver
presentera en .notebook-fil pa en dldre eller mindre kraftfull dator.

) Exportera optimerad fil

1. Gatill Arkiv > Exportera som > Optimerad SMART Notebook-fil for . En dialogruta
dppnas.

2. Bladdratill var du vill spara den nya filen.

3. ForWindows, skriv in ett namn for filen i rutan Filnamn . For OS X, skriv in ett namn for fileni
rutan Spara som .

4. Tryck pa Spara.
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Stalla in preferenser for standard
bakgrundsfarg

Som standard har nya sidor som du lagger till i din fil en vit bakgrundsfarg. Denna standardférg
kan dock andras.

Denna instéllning paverkar endast nya sidor och kan asidosattas av teman.

} Andra standard bakgrundsfarg

1. Gatill Redigera > Preferenser (Windows). Dialogrutan Preferenser f6rSMART Notebook
visas. | OS X, ga till Notebook > Preferenser. En dialogruta 6ppnas.

2. Klicka pa Standardvarden.
3. Vilj Andra fargoch sedan viljer du en férg.

4. Tryck pa OK.

Stalla in preferenser for cellpadding

SMART Notebook 11tillfér cellpadding till tabeller.

"t =

Tabell fore uppgradering il Tabell efter uppgradering till
SMART Notebook 11 SMART Notebook 11
(utan cellpadding) (utan cellpadding)

Utfor foljande procedur for att ta bort cellpadding fran tabeller. Detta &r sarskilt bra om du
skapade tabeller fore du uppgraderade till SMART Notebook 11 och férvdantade dig att
tabellers innehall skulle visas utan cellpadding.

Foljande procedur paverkar utseendet av tabeller i .notebook-filer nér de visas via en
specifik kopia av SMART Notebook. Om du 6ppnar samma .notebook-fileri en annan kopia
av SMART Notebook, kan tabellerna visas med cellpadding (om proceduren inte utforts pa
just den kopian av SMART Notebook software).
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) Tabort cellpadding fran tabeller

1. Gatill Redigera > Preferenser (Windows). Dialogrutan Preferenser f6rSMART Notebook
visas. | OS X, ga till Notebook > Preferenser. En dialogruta dppnas.

2. Klicka pa Standardvarden.

Rensa kryssrutan Lagg till cellpadding till tabellceller.

> w

Tryck pa OK.
5. Stang och starta om SMART Notebook.

Nya och befintliga tabelleri dina .notebook-filer visas utan cellpadding.
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Felsoka SMART Notebook

Felsokning av filler il 165
Felsokning av SMART Notebook-fonstret och verktygsfaltet ... ... ... ... ... ......... 165
Felsokning fOr digital iNK _ ... . 166
Felsokning av objekt .. 167
FelsOkning av gester .. . 168

Detta kapitel forklarar hur du kan fels6ka problem med SMART Notebook software.

Felsdkning av filer

Problem Rekommendation

Din fil innehaller stora bilder och laggar ndrdu Exportera en optimerad version av filen (se
6ppnardeni SMART Notebook. Stdlla in preferenser for bildoptimering pa
sidan 161).

Felsokning av SMART Notebook-fonstret och
verktygsfaltet

Problem Rekommendation
Nar SMART Notebook anvédnds pa en Klicka pa Flytta verktygsfiltet till
interaktiv projekt, kan varken du eller dina toppen/botten av fénster T foratt flytta
eleverinte na verktygsfaltet. verktygsfaltet frdn toppen av fonstret till
botten.
@ TIPS

Om du har ett vaggféaste med justerbar
hojd, kan du dven justera din interaktiva
skrivtavlas eller skdrms hojd sa att elever
kan na den.
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Problem Rekommendation

Verktygsfaltets knappar som beskrivs i denna
dokumentation visas inte i verktygsfaltet.

Det finns inte tillrackligt med utrymme i din
interaktiva produkt for att visa en sidas
innehall.

Sidsorteraren, galleriet, bilagor, egenskaper
och andra fikar forsvinner nar du klickar
utanfor flickarna.

Tva anvandare skapar eller manipulerar
objekt i Notebook pa en SMART Board 800
seriens interaktiv skrivtavla. En anvander
fingret. Och en anvander en penna fran
pennfacket.

Nar anvandaren som anvander fingret klickar
pa en knapp i verktygsfaltet, andras det valda
verktyget eller alternativet for anvandaren
som anvander fingret.

Om en nedpil V visas till hogeri
verktygsfaltet, klicka pa den for att visa
ytterligare knappar.

Om 6nskad knapp inte visas nar du klickar pa

nedknappen V kan du eller en anvéndare
ha tagit bort knappen (se Anpassa
verktygsfdltet pa sidan 157).

Strack inte alltfor manga knappar 6ver rader
sa att verktygsfaltet blir bredare &n

SMART Notebooks fonster.

Klicka pa Visa skdarmar = och vélj sedan
Helskarm for att visa sidan i helskarmslage.

ELLER

Markera kryssrutan Autoddljning for att dolja
flikar som inte anvands.

Klicka pa en av flikarnas ikoner for att visa
den fliken, och avmarkera sedan rutan
Autodoéljning.

Anvandaren med pennan maste anvdnda
pennan — inte fingret - for att klicka pa
knappariverktygsfaltet.

Felsdkning for digital ink

Problem

Rekommendation

SMART Notebook k@nner inte igen text i ditt
sprak.

Du vill att handskrift ska se mer jamn och
naturlig ut i SMART Notebook.

Du upplever problem med att skriva jamnt i
SMART Notebook pa Windows 7.

Nar du skriver med en penna i
SMART Notebook pa Windows 7, uppfattas
dina atgarder som musklick.
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Installera lampligt sprakpaket.

Anvand kalligrafiska penntypen istéllet for
standard penntypen (se Skriva, rita och
radera digitalt bldck pa sidan 36).

Funktionen Panorera med ett finger &r pa.
Sténg av den (se smarttech.com/kb/147470).

The Flicks feature is turned on. Turn it off (see
smarttech.com/kb/144274).
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Felsokning av objekt

Problem

Rekommendation

N&r du skapar en .notebook-fil pa en dator
och sedan 6ppnar den filen pa en annan
dator, visas inte objekteni filen pa samma
satt.

Du vill flytta, &ndra storlek pa eller pa annat
satt andra ett objekt, men nar du gor det sa
flyttas, andras storlek eller pa annat satt
andras aven andra objekt.

Du vill flytta, &ndra storlek pa eller pa annat
s&tt dndra ett objekt, men det garinte. En

lasikon E visas istallet for en menypil nar du
véljer objektet.

Ett objekt pa en sida tacker ett annat:

Du vill andra detta sa att det andra objektet
tacker det forsta:
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Det finns ett flertal mojliga orsaker till detta.
Foljande ar de vanligaste:

« Duanvande ett typsnitt som ar installerat
pa den forsta datorn men inte pa den
andra.

« Datorerna harinte samma
operativsystem.

« Datorerna kor inte samma version av
SMART Notebook.

Objekten &r grupperade. Andringar som gér
till ett objekt paverkar aven de andra.

Markera objekten och ga till Format > Grupp
> Dela upp for att dela upp dem. Sedan kan
du flytta, andra storlek pa eller pa annat satt
andra enskilda objekt.

Forvidare info, se Placera objekt pa
sidan 63.

Objektet &r last, vilket forhindrar dig fran att
gora nagra andringar till det. For att 1asa upp
objektet maste du forst markera det, klicka

pa dess lasikonen E och sedan klicka pa
Las upp.

Aldre objekt tdcks automatiskt av nya som
skapas om objekten har samma position pa
sidan.

Du kan @ndra objektens ordning. For vidare
information, se Omarrangera staplade objekt
pa sidan 65.
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Problem

Rekommendation

Nar du fyller ett objekt med en bild som ar

stdrre an objektet, blir bilden avskuren.

Nar du fyller ett objekt med en bild som &r
mindre &n sjdlva objektet, staplas bilden:

I

Felsokning av gester

Problem

Nar du fyller ett objekt med en bild, valj Skala
bild for att passa for att andra bildens storlek
sd att den passar in i objektet:

For vidare info, se Andra objekts egenskaper
pa sidan 59.

Rekommendation

Multitouchgester fungerar inte i SMART
Notebook.
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Sakerstdll att din interaktiva produkt har stod
for multitouchgester och att multitouchgester
har aktiverats.
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